
Información de Trámite
Nombre Trámite REGISTRO DE LOS APODERADOS ESPECIALES

Institución SUPERINTENDENCIA DE PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

Descripción Inscripción e identificación formal ante la SPDP de las personas naturales o
jurídicas domiciliadas en el Ecuador designadas como apoderados especiales
por parte de responsables (conjuntos o no) y encargados del tratamiento de
datos personales no domiciliados en el territorio ecuatoriano, para dar
cumplimiento a las obligaciones establecidas en la Ley Orgánica de Protección
de Datos Personales (LOPDP).

¿A quién está
dirigido?

Persona Jurídica - Privada: Empresas, sociedades, asociaciones o
entidades privadas constituidas en el Ecuador que hayan sido designadas
como apoderados especiales por parte de un responsable (conjunto o no)
o encargado extranjero para representarlo en materia de tratamiento y
protección de datos personales.
Persona Jurídica - Pública: Instituciones, entidades u organismos del
sector público ecuatoriano que, por disposición o convenio, asuman la
representación como apoderado especial de un responsable o encargado
extranjero involucrado en operaciones de tratamiento de datos
personales.
Persona Natural - Ecuatoriana: Ciudadanos ecuatorianos con domicilio
en el país, designados mediante poder especial por un responsable
(conjunto o no) o encargado extranjero para ejercer su representación
legal y operativa ante la SPDP.
Persona Natural - Extranjera: Ciudadanos extranjeros que cuenten con
residencia legal y domicilio en el Ecuador, designados como apoderados
especiales por parte de un responsable o encargado no domiciliado en el
país. 

Dirigido a:
Persona Jurídica - Privada, Persona Jurídica - Pública, Persona Natural -
Ecuatoriana, Persona Natural - Extranjera.

¿Qué obtendré si
completo
satisfactoriamente
el trámite?

Tipo de Resultado:
Acceder a beneficio o servicio, Cumplimiento de obligaciones, Obtener
autorización o permiso, Registro, certificaciones o constancias.

Resultado a obtener:
Obtendrás una respuesta oficial por parte de la Superintendencia de

Protección de Datos Personales (SPDP)

Registro Único de Trámites y Regulaciones

Código de Trámite: SPDP-TRA-006 Página 1 de 3

Información proporcionada por: Superintendencia de Protección de Datos Personales (SPDP), actualizada al
14 de August de 2026



¿Qué necesito
para hacer el
trámite?

Requisitos Generales:
Poder Especial: Copia del poder otorgado en el extranjero, apostillado o
legalizado (con traducción oficial si está en otro idioma).
Solicitud de Ingreso: Documento dirigido a la Superintendencia de
Protección de Datos Personales donde se solicita formalmente la
inscripción del Apoderado Especial.
Llenar el registro en línea.

Requisitos Específicos:
Contrato de encargo o Contrato de corresponsabilidad (opcional)
Análisis de riesgos por cada actividad de tratamiento (opcional)
Flujo de datos personales por cada tratamiento (opcional)
Detalle de las medidas de seguridad implementadas para transferencias
seguras (opcional)
Códigos de autorregulación, en caso de tenerlos (opcional)

¿Cómo hago el
trámite?

Ingresar a la página web de la institución (www.spdp.gob.ec)
Ingresar al Sistema Nacional de Registros de Datos Personales - SISPDP
Ingresar a Registro de Apoderado Especial y llenar el formulario

Canales de atención:
En línea (Sitio / Portal Web / Aplicación web).

¿Cuál es el costo
del trámite?

El trámite no tiene costo

¿Dónde y cuál es
el horario de
atención?

Lunes a viernes de 08h30 a 17h30

Base Legal

Contacto para
atención
ciudadana

Funcionario/Dependencia: Intendencia General de Innovación Tecnológica y
Seguridad de Datos Personales 

Teléfono: (593) 24700047, Ext. 1006

LEY ORGÁNICA DE PROTECCIÓN DE DATOS
PERSONALES. Art. Registro del Delegado de
Protección de Datos (DPD).
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http://www.gob.ec/sites/default/files/regulations/2022-08/Ley-Org%25C3%25A1nica-Protecci%25C3%25B3n-Datos-Personales.pdf


Transparencia
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