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Informacion de Tramite

Nombre Tramite EMISION DE INFORME TECNICO DE AUTORIZACION PARA PROCESOS DE
REDISTRIBUCION, REPARACION Y BAJA DE VEHICULOS DEL SECTOR
PUBLICO.

Institucion SECRETARIA TECNICA DE GESTION INMOBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO

Descripcion Tramite orientado a la emision del informe técnico de autorizacion para procesos

de redistribucion, reparacién y baja de vehiculos del Sector Publico
administrados por la institucion.

. . . Entidades publicas pertenecientes a la funcién ejecutiva de los diferentes
¢ A quién esta . : - : g : .
dirigido? gabinetes sectoriales (econdmico, social, educacioén, seguridad, productivo,
9 ' empresas publicas estratégicas, banca publica), de otras funciones del estado y
GAD’s

Dirigido a:
Persona Juridica - Publica.

Tipo de Resultado:

(’Que obtendre si Obtener autorizaciéon o permiso.

completo
satisfactoriamente

el tramite?
Resultado a obtener:

¢ Informe Técnico de estado mecanico previo a la reparacion o baja de
vehiculos.

Pronunciamiento de viabilidad de baja.

Informes técnicos para la redistribucion de vehiculos

Resolucion de redistribucion.

¢ Notificaciones de recomendaciones para reparacion y/o baja de vehiculos del
sector publico.

Requisitos Generales:

C'Que necesito Llenar el formulario en linea

para hacer el
tramite? El formulario tiene un tiempo maximo de 6 minutos para completarse.

En tal virtud, es necesario que se cuente con la documentacion completa y lista
para cargarse en los apartados correspondientes.

En primer lugar, debera escogerse si la solicitud corresponde a:

e Redistribucion
e Autorizacion de reparacion
e Egreso y baja de vehiculos

A continuacion, se debe cargar la siguiente documentacion obligatoria:
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Proforma econdémica. Debe contener: Nombre de la institucion propietaria,

placa, direccion, teléfono y numero de proforma, firma de responsabilidad.
(1 formato pdf por vehiculo. Si son varios vehiculos, 1 carpeta comprimida
.zip o .rar con toda la documentacion. Tamafio maximo total 6MB).

Informe Técnico a cargo del proveedor del servicio de mantenimiento.
Debe contener: Estado de motor, chasis, carroceria, frenos, suspension,
medicion de luces, estado del sistema eléctrico, ruidos, firma de
responsabilidad. (1 formato pdf por vehiculo. Si son varios vehiculos, 1
carpeta comprimida .zip o .rar con toda la documentacién. Tamano
maximo total 6MB).

Ficha de insumos para la valoracion del automotor (FIVA). Descarga aqui
el formato. Debe incluir el siguiente registro fotografico minimo de las
partes principales del vehiculo: parte delantera, parte posterior, lateral
derecho, lateral izquierdo, fotografia asimétrica, motor, tablero interno,
asientos, tapiceria, firma de responsabilidad. (1 formato pdf por vehiculo.
Si son varios vehiculos, 1 carpeta comprimida .zip o .rar con toda la
documentacion. Tamafio maximo total 6MB).

Copia de la Matricula y Certificado Unico Vehicular. (Ambos documentos
juntos en 1 formato pdf por vehiculo. Si son varios vehiculos, 1 carpeta
comprimida .zip o .rar con toda la documentacion. Tamafio maximo total
6MB).

Ficha o Kardex de mantenimiento del vehiculo. (1 formato pdf por
vehiculo. Si son varios vehiculos, 1 carpeta comprimida .zip o .rar con
toda la documentacién. Tamafio maximo total 6MB). Descargar ficha

Estado de las obligaciones con el SRI. (impresion del Portal Web) /
Estado de las obligaciones con los entes seccionales a cargo del transito
en cada canton. / Estado de las obligaciones ANT . (impresion del Portal
Web). (Los tres documentos juntos en 1 formato pdf por vehiculo. Si son
varios vehiculos, 1 carpeta comprimida .zip o .rar con toda la
documentacion. Tamafio maximo total 6MB).

Acceso directo al SR

Acceso directo a la ANT

En el caso de que la documentacion ingresada en el formulario se encuentre
incompleta o incorrecta, el personal técnico de la Secretaria Técnica de Gestion
Inmobiliaria del Sector Publico enviara un correo con las observaciones
encontradas, la direccion de correo electronico a la que se debe remitir las
subsanaciones, y la fecha maxima de atencion.

Una vez que se haya verificado que la documentacion se encuentre completa y
correcta, el personal técnico de la Secretaria Técnica de Gestion Inmobiliaria del
Sector Publico comunicara via correo electronico la aprobacion del formulario.

Finalmente, la Institucion requirente debera formalizar la solicitud mediante

Informacién proporcionada por: Secretaria Técnica de Gestion Inmobiliaria del Sector Publico (SETEGISP),

actualizada al 27 de October de 2023


https://documentos.inmobiliar.gob.ec/share/s/UJOwtRDOSCK95E_zvSTaKQ
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/SriVehiculosWeb/ConsultaValoresPagarVehiculo/Consultas/consultaRubros
https://consultaweb.ant.gob.ec/PortalWEB/paginas/clientes/clp_criterio_consulta.jsp
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Oficio dirigido a la Maxima Autoridad de la Secretaria Técnica de Gestion
Inmobiliaria del Sector Publico, en el que se hara referencia al nimero de ticket
generado en Gob.Ec, y se adjuntara la confirmacién de aprobacion del
formulario.

1. La SETEGISP designara al técnico responsable de dar atencion al

¢CGomo hago el requerimiento.

tramite?
2. La SETEGISP revisara la documentacion habilitante y solicitara la
subsanacioén en los casos que amerite.

3. La SETEGISP notificara cuando la documentacion se encuentre completa y
correcta.

4. La entidad requirente formalizara la solicitud mediante Oficio dirigido a la
maxima autoridad de la SETEGISP.

5. La SETEGISP continuara con la gestidn del proceso interno y coordinacion
con la entidad requirente para la atencién del requerimiento.

6. La SETEGISP emitira el informe técnico con los resultados del requerimiento
presentado.

6.a. Para Autorizacion de reparacion o Egreso y baja de vehiculos, la
SETEGISP notificara el informe técnico mediante Oficio, con lo que se
completara el tramite.

6.b. Para Redistribucion de vehiculos, la SETEGISP emitira adicionalmente la
correspondiente Resolucion, y la notificara junto al informe técnico mediante
Oficio, con lo que se completara el tramite.

Canales de atencion:
Correo electronico, En linea (Sitio / Portal Web / Aplicacion web), Sistema de
Gestion Documental Quipux (www.gestiondocumental.gob.ec).

, El tramite no tiene costo
¢, Cual es el costo

del tramite?

El usuario puede iniciar el tramite de lunes a viernes desde las 8:00 hasta las

¢Donde y cual es 17:00 en las siguientes direcciones:

el horario de
atencion? ¢ Quito: Av. Rio Amazonas y José Villalengua / Plataforma Gubernamental
de Gestion Financiera
e Guayaquil: Av. Francisco de Orellana y Av. Paseo del Parque.
e Cuenca: Av. México y Av. de las Américas, Ed. ex-CREA.
e Direccion Zonal Ciudad de Portoviejo: Calle 15 de Abril y Av. Los Nardos,
Via a Santa Ana, Centro de Atencion Ciudadana de Portoviejo — Piso 2.
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e 503 INMOBILIAR Ejerza Facultades de Control de

Base Legal Bienes del Sector Publico. Art. 18, 21.

Contacto para Funcionario/Dependencia: Luis Guano

2;(53;?;”3 Cor'reo Electronico: luis.guano@inmobiliar.gob.ec
Teléfono: 023958700 ext 1358

Transparencia
Aio Mes Volumen de Quejas Volumen de Atenciones
2025 M1 0 0
2025 10 0 2
2025 09 0 3
2025 08 0 0
2025 07 0 1
2025 06 0 0
2025 05 0 0
2025 04 0 0
2025 03 0 2
2025 02 0 3
2025 01 0 1
2024 12 0 3
2024 11 0 4
2024 10 0 8
2024 09 0 0
2024 08 0 4
2024 07 0 3
2024 06 0 7
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http://www.gob.ec/sites/default/files/regulations/2018-10/Documento_Decreto-Ejecutivo-503-ATRIBUCIONES-INMOBILIAR.pdf
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Aio Mes Volumen de Quejas Volumen de Atenciones
2024 05 0 4
2024 04 0 0
2024 03 0 4
2024 02 0 2
2024 01 0 2
2023 12 0 4
2023 11 0 1
2023 10 0 8
2023 09 0 5
2023 08 0 26
2023 07 0 2
2023 06 0 4
2023 05 0 11
2023 04 0 15
2023 03 0 10
2023 02 0 8
2023 01 0 3
2022 12 0 1
2022 11 0 6
2022 10 0 16
2022 09 0 16
2022 08 0 27
2022 07 0 7
2022 06 0 6
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