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Informacion de Tramite

Nombre Tramite
Institucion

Descripcion

¢ A quién esta
dirigido?

¢ Qué obtendré si
completo
satisfactoriamente
el tramite?

¢ Qué necesito
para hacer el
tramite?

ASIGNACION TEMPORAL DE AREAS PARA LAS INSTITUCIONES DEL SECTC
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

El tramite esta orientado a la prestacion temporal de areas de los bienes administr
Presidencia de la Republica, para uso de las instituciones del sector publico, con €
desarrollo de sus atribuciones y competencias en beneficio de la ciudadania.

Los beneficiarios del tramite son:

1. Las instituciones de la Administracion Publica Central, entidades, organismos d
la Funcidén Ejecutiva, asi como, entidades creadas por acto de poder publico de és

2. Las empresas publicas creadas por la Funcién Ejecutiva, asi como las empresa
posea participacion accionaria mayoritaria.

3. Gobiernos Auténomos Descentralizados, las personas juridicas creadas por act
Gobiernos Auténomos Descentralizados para la prestacion de servicios publicos; ¢
dependencias de las funciones Legislativa, Judicial, Electoral y de Transparencia )
instituciones financieras publicas, instituciones financieras en saneamiento y liquic

Dirigido a:
Persona Juridica - Publica.

Tipo de Resultado:
Acceder a beneficio o servicio.

Resultado a obtener:
e Uso de area solicitada
e Oficio o correo electrénico de respuesta.

Requisitos Generales:

1. Solicitud para asignacion temporal de areas mediante oficio por el Sistema de C
Quipux, dirigida al Director/a de Administracion de Bienes Permanentes de la Pres
a la Administracién de cada inmueble.

2. Copia digital de la credencial institucional del servidor representante de la institt
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¢, Cémo hago el
tramite?

¢, Cual es el costo
del tramite?

¢Donde y cual es
el horario de
atencion?
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Sistema de Gestion Documental Quipux:

Enviar la solicitud para asignacion temporal de areas mediante oficio por el Sisterr
Quipux, dirigida al Director/a de Administracion de Bienes Permanentes de la Pres
Republica, adjunto la copia de la credencial institucional del servidor representante
sector publico.

Correo electrénico:

Enviar por correo electronico la solicitud para asignacion temporal de areas media
de Gestion Documental Quipux, dirigida al Director/a de Administracion de Bienes
Presidencia de la Republica, adjunto la copia de la credencial institucional del serv
institucion del sector publico.

Presencial:

De no contar con acceso al Sistema de Gestiéon Documental Quipux, el servidor re
presentar fisicamente el oficio de solicitud para asignacion temporal de areas, adjt
credencial institucional, en las ventanillas descritas en el apartado “Lugar y Horaric

2. Recibir mediante oficio o por correo electrénico la contestacién de disponibilidac

Canales de atencién:
Correo electronico, Presencial, Sistema de Gestion Documental Quipux (www.ges

El tramite no tiene costo

Al Sistema de Gestion Documental se accede a través del link: ww.gestiondocume
esta disponible las 24 horas los 7 dias de la semana, sin embargo, la asesoria se
en el horario de 8:30 a 17:00 horas.

El usuario puede realizar el ingreso fisico del tramite en el horario de 8:30 a 17:00
direcciones:

e Quito: Calle Chile OE6 — 21, entre Benalcazar y Cuenca, edificio EI Comerc
¢ Quito: Av. Rio Amazonas y José Villalengua / Plataforma Gubernamental de

En el caso de correo electronico, se puede dirigirlo a las siguientes administracion
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INMUEBLE

CENTRO DE
ATENCION

CIUDADANA
LAGO AGRIO

CENTRO DE
ATENCION
CIUDADANA
ESMERALDAS

CENTRO DE
ATENCION

CIUDADANA
LATACUNGA

PARQUE
TURISTICO
NUEVA LOJA

PARQUE TENA

PARQUE
GUAPULO

PARQUE UNASUR

EDIFICIO
TORRINOLI

PLATAFORMA

GUBERNAMENTAL

DE
GESTION
FINANCIERA
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ADMINISTRACION CORREO

Sandra Topdn

Deyanise Diaz

Maria de los
Angeles Carate

Sandra Topon

Mayuri Lopez

Catalina Panchi

Adriana Sanchez

Maria de los
Angeles Carate

Monica Torres

topons@presidencie

diazde@presidencic

caratem@presidenc

topons@presidencic

lopezm@presidenci

panchic@presidenci

sancheza@presider

caratem@presidenc

torresmo@presiden:
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Base Legal

Contacto para
atencion
ciudadana

Transparencia

Gob.e

PORTAL UNICO DE TRAMITES CIUDADANOS

PC

PC

PC

PC

PC

Registro Unico de Tramites y Regulaciones

Cadigo de Tramite: SETEGISP-003-02-01

PLATAFORMA

GUBERNAMENTAL

DE
DESARROLLO
SOCIAL

CASA VIEJA (Ex
complejo BEV)

Edificio Grada
Centeno llI

Edificio Antiguo |l
(BEV)

Edificio Antiguo Il
(BEV) (Lote 2)

Johanna Sarango

Catalina Panchi

Catalina Panchi

Catalina Panchi

Catalina Panchi
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sarangoj@presidenc

panchic@presidenci

panchic@presidenci

panchic@presidenci

panchic@presidenci

¢ 503 INMOBILIAR Ejerza Facultades de Control de Bienes del Sector Pub

Art. 6.

e Decreto Ejecutivo Nro. 306. Art. 1.

Funcionario/Dependencia: Anthony Fonseca
Correo Electréonico: fonsecaa@presidencia.gob.ec

Teléfono: (593) 23958700 - ext. 1854

2026

2026

2026

2025

Mes

03 0
02 0
01 0
12 0

Volumen de Quejas

Volumen de Aten

277

128
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Aio Mes Volumen de Quejas Volumen de Aten
2025 11 0 399
2025 10 0 459
2025 09 0 459
2025 08 0 409
2025 07 0 517
2025 06 0 532
2025 05 0 353
2025 04 0 482
2025 03 0 446
2025 02 0 476
2025 01 0 578
2024 12 0 322
2024 11 0 535
2024 10 0 425
2024 09 0 648
2024 08 0 500
2024 07 0 432
2024 06 0 521
2024 05 0 565
2024 04 0 570
2024 03 0 443
2024 02 0 439
2024 01 0 347
2023 12 0 272
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Aio Mes Volumen de Quejas Volumen de Aten
2023 11 0 361
2023 10 0 395
2023 09 0 767
2023 08 0 376
2023 07 0 503
2023 06 1 588
2023 05 0 674
2023 04 0 42
2023 03 0 660
2023 02 0 370
2023 01 0 524
2022 12 0 767
2022 11 0 691
2022 10 0 550
2022 09 0 673
2022 08 0 720
2022 07 0 503
2022 06 0 393
2022 05 0 302
2022 04 0 483
2022 03 0 518
2022 02 0 490

2022 01 0 252
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