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Informacion de Tramite

Nombre Tramite AMPLIACION POR NUEVOS CURSOS E INSTRUCTORES POR CAPACITACION CONTINUA
Institucion SECRETARIA TECNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CUALIFICACIONES PROFESIONALES
Descripcion

Las personas u organizaciones calificadas por la SETEC para brindar servicios de capacitacion

continua, pueden incrementar los instructores y cursos en los cuales recibieron la resolucion de
calificacién para cubrir requerimientos de mas usuarios.

: A Quién esta Personas naturales o juridicas que hayan sido calificadas por la SETEC como operadores de
o q capacitaciéon y que hayan presentado la solicitud de ampliacion en funciéon de la normativa establecida
dirigido?

Dirigido a:
Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona Natural - Ecuatoriana, Persona
Natural - Extranjera.

Tipo de Resultado:

, Qué ndré si
(’Que obtendre s Obtener autorizacién o permiso.

completo
satisfactoriamente el
tramite?

Resultado a obtener:

e Resolucion de ampliacion a la calificacion como Operador de Capacitacion

Requisitos Generales:

; Qué necesito para o
C’Que P 1.- Formulario Solicitud de ampliacion

hacer el tramite?
2.- Hojas de vida en formato SETEC del coordinador pedagégico e instructores, con sus respaldos.

3.- Disefno(s) curricular de la oferta de capacitacion con cuarenta (40) preguntas, en los formatos
establecidos por la SETEC.

Requisitos Especificos:

Documentacién vigente que respalde el uso de la plataforma o para software libre se solicitara un
informe de respaldo del uso de la misma validado por el potencial operador (modalidad
semipresencial y/o virtual).

1.- Asistir a la cita con el técnico designado para la revision previa de requisitos

¢Como hago el 2.- Ingresar la documentacién solicitada por la SETEC

tramite?
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3.- Solventar los requirimientos por parte de la SETEC

4.- Recibir notificacién de subsanacién de hallazgos de SETEC

5.- Presentar las subsanaciones solicitadas para continuar con el proceso

6.- Recibir la Resolucién de ampliacion de la calificacion como Operador de Capacitacion o
notificacién de no ampliacion de la calificacion

Canales de atencidn:
Presencial.

. El tramite no tiene costo
¢, Cual es el costo del

tramite?

2 z Oficinas SETEC: Av. Amazonas N38-42 y Villalengua, Edificio Amazonas 100, 4to. piso, Quito
¢Dénde y cudl es el

horario de atencion? Horario de Atencién: de 08h00 a 16h45

e (Codigo Organico de la Economia Social de los Conocimientos,

Base Legal Creatividad e Innovacion. Art. 35.

Contacto para

atencién ciudadana Funcionario/Dependencia: Diana Ruiz

Correo Electronico: druiz@setec.gob.ec
Teléfono: 022 258050, 022 257802

Transparencia
Aiho Mes Volumen de Quejas Volumen de Atenciones

2017 12 0 0

=7 Firmado el ectronicanente por:

¥ MARI A LORENA
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