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Informacion de Tramite

Nombre Tramite
Institucion

Descripcion

¢A quién esta
dirigido?

¢ Qué obtendré si
completo
satisfactoriamente
el tramite?

¢ Qué necesito para
hacer el tramite?

¢ Como hago el
tramite?
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INSCRIPCION DE POSESION EFECTIVA
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE PASAJE

La posesion efectiva es un tramite necesario para, reconocer la calidad de heredero de las personas que
tengan derecho a la herencia, y de esta manera poder determinar cuales son los bienes que forman parte
de la herencia.

Tramite se realiza en las instalaciones del Registro de la Propiedad y Mercantil del cantén Pasaje

Tramite del Registro de la Propiedad y Mercantil del Cantdn Pasaje dirigido para:

Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona Natural - Ecuatoriana, Persona Natural -
Extranjera

Publico en general

Dirigido a:
Persona Natural - Ecuatoriana, Persona Natural - Extranjera.

Tipo de Resultado:
Registro, certificaciones o constancias.

Resultado a obtener:
e Razoén de Inscripcién

Requisitos Generales:

« Acta notarial otorgando la posesion efectiva que debera tener adjunto la declaracién juramentada por
parte de los herederos y/o sentencia judicial.

o Certificado de gravamen o certificado de bienes otorgado por el Registro de la Propiedad del cantén
donde se encuentra inscrito el bien, si en la posesién efectiva se detallan los bienes inmuebles con
sus respectivos titulos de adquisicion.

o Declaracion del impuesto a la renta sobre ingresos provenientes de herencias, legados y
donaciones; y su anexo, emitido y sellado por el Servicio de Rentas Internas, de cada heredero que
comparece y por cada causante, con el respectivo comprobante de pago de dicho impuesto.

e En el caso de encontrarse en alguna de las causales de exoneracién o prescripcion; presentar en
lugar del requisito previsto en el inciso anterior, el certificado liberatorio por prescripcion o
exoneracion respectiva.

o El usuario debera acercarse a las instalaciones del Registro de la Propiedad y Mercantil del cantén
Pasaje, ubicado en las calles Juan Montalvo entre Bolivar y Sucre.

e Una vez que el usuario se encuentre en las instalaciones del Registro de la Propiedad y Mercantil
del cantén Pasaje, procedera a ingresar la documentacion para su revision por ventanilla Gnica.

o Sila documentacién cumple con todos los requisitos solicitados se procede a la Elaboracion de un
memorandum firmado mediante FIRMA electrénica por el Registrador de la Propiedad con la
descripcion del acto y valor a recaudar.

o Una vez devuelta la documentacién al usuario, este debera dirigirse a la jefatura de Rentas ubicadas
en el Municipio de Pasaje, donde le recibirdn el memorandum con la descripcién del acto y el valor a
cancelar el cual sera ingresado en el sistema SIIM.

e Con la informacién ingresada en el sistema SIMM el usuario debera dirigirse a las ventanillas de
recaudacion donde procedera a cancelar para que le entreguen su comprobante de pago.

o El usuario con el comprobante de pago y una copia del mismo debera dirigirse nuevamente a las
instalaciones del Registro de la Propiedad para dejar toda la documentacion (escrituras o
certificaciones) con la copia del comprobante de pago.

o Una vez receptada la documentacion y verificado el pago del tramite solicitado se procedera a poner
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fecha en la cual el tramite sera entregado.

o Para que el usuario retire su tramite en la fecha establecida, debera acercarse con el comprobante
de pago original y en caso de pérdida del comprobante debera retirar el tramite con la cedula de
ciudadania.

Canales de atencion:
Presencial.

Valor: 98,05 de acuerdo a la Ordenanza que determina el cobro de aranceles y derechos registrales del

60ua| es el costo Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del cantén Pasaje

del tramite?

El Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Pasaje, se encuentra ubicado en las calles

"Donde Y cual es el Juan Montalvo entre Bolivar y Sucre:

horario de

atencion? LUNES a VIERNES
08h00 - 17h00

Base Legal

Contacto para

O Funcionario/Dependencia: DIANA YOMARA MENDOZA YUNGA-RECEPCIONISTA
atencion ciudadana P

Correo Electronico: registromunicipalpropiedadpasaje@hotmail.com
Teléfono: 07-2915234 ext. 149

Transparencia
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