Gob.ec

PORTAL UNICO DE TRAMITES CIUDADANOS

Registro Unico de Tramites y Regulaciones

Caodigo de Tramite: MEF-022-02-01 Pagina 1 de 4

Informacion de Tramite

Nombre Tramite

Institucion

Descripcion

¢ A quién esta
dirigido?

¢ Qué obtendré si
completo
satisfactoriamente
el tramite?

¢ Qué necesito
para hacer el
tramite?

REQUERIMIENTO PARA VALIDACION DE FONDOS ROTATIVOS Y
ESPECIFICOS.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Tramite desarrollado por el Ministerio de Desarrollo Econémico y Productivo, a
través de la Subsecretaria del Tesoro Nacional, orientado a validar fondos
rotativos y especificos para las entidades del Presupuesto General del Estado a
través de la herramienta informatica e-SIGEF que permiten cubrir pagos que por
razones justificadas no pueden realizarse a través de la gestiéon normal
financiera.

El tramite que presta el Ministerio de Desarrollo Econdmico y Productivo, a
través de la Subsecretaria del Tesoro Nacional, se encuentra dirigido a
Entidades del Presupuesto General del Estado, Gobiernos Autdbnomos
Descentralizados (Provinciales, Municipales, Parroquiales), Empresas Publicas
de la funcion ejecutiva, Empresas Publicas de los Gobiernos Autbnomos
Descentralizados y Entidades Financieras Publicas.

Dirigido a:

Persona Juridica - Publica.

Tipo de Resultado:
Obtener autorizacion o permiso, Registro, certificaciones o constancias.

Resultado a obtener:
e Validacion de fondos rotativos y especificos

Requisitos Generales:
1. Oficio de solicitud de validacién de fondo rotativo o especifico
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¢, Cémo hago el
tramite?

¢, Cual es el costo
del tramite?

¢Donde y cual es
el horario de
atencion?

Base Legal
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1. Crear el fondo rotativo o especifico en estado solicitado a través del
sistema de administracion financiera
https://esigef.finanzas.gob.ec/esigef/login/frmLogineSIGEF .aspx.

2. Solicitar la validacion del fondo, adjuntando la certificacion
presupuestaria; mediante oficio: a) enviado mediante el sistema de gestion
documental Quipux https://www.gestiondocumental.gob.ec/index.php; o b)
para instituciones que no disponen de sistema de gestion documental
Quipux, pueden remitir el oficio por correo electrénico
documentosmef@finanzas.gob.ec; o c¢) entregar el oficio de manera fisica
en la Planta baja de la Direccion de Gestion Documental y Archivo, en la
Plataforma Gubernamental ubicada en Quito en la Avenida Amazonas
entre Pereira y Unién Nacional de Periodistas.

3. Receptar respuesta favorable o no favorable de la validacion del fondo.

4. Verificar la validacion del fondo en el sistema de administracion financiera
https://esigef.finanzas.gob.ec/esigef/login/frmLogineSIGEF .aspx

5. Realizar el proceso de distribucion en el sistema de administracion
financiera https://esigef.finanzas.gob.ec/esigef/login/frmLogineSIGEF .aspx

6. Solicitar el pago a través del sistema de administracion financiera.

7. Rendir y/o reponer en el gjercicio fiscal el uso de los fondos a través del
sistema de administracion
financiera https://esigef.finanzas.gob.ec/esigef/login/frmLogineSIGEF .aspx

8. Sila entidad requiere el cierre del fondo, cerrar a través del sistema de
administracion financiera
https://esigef.finanzas.gob.ec/esigef/login/frmLogineSIGEF.aspx

9. En caso de que requiera cerrar el fondos rotativos debera solicitar el cierre
de la cuenta correspondiente en la Banca Publica.

Canales de atencién:
En linea (Sitio / Portal Web / Aplicacion web), Presencial, Sistema de Gestién
Documental Quipux (www.gestiondocumental.gob.ec).

El tramite no tiene costo

Lunes a viernes de 08h00 a 16h30 en las oficinas ubicadas en Quito en la
Plataforma Gubernamental Financiera ubicada en la Avenida Amazonas entre
Pereira y Union Nacional de Periodistas - Direccion Nacional de Operaciones de
Tesoreria.

e CODIGO ORGANICO DE PLANIFICACION Y
FINANZAS PUBLICAS. Art. Art. 163 y 165.
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Contacto para
atencion
ciudadana
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Funcionario/Dependencia: Jenny Eufemia Granda Pinto

Correo Electronico: jgranda@finanzas.gob.ec

Teléfono: (593) 23998500 - 1252
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fvalidar Gnicamente en Firmakc.
Firmado electrénicamente por:
w3 GALO RAUL NAVARRETE
i BAUTISTA
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