
Información de Trámite
Nombre Trámite CERTIFICADO DE MEMBRESÍA A LA RED DE ESPACIOS AUDIOVISUALES

Institución INSTITUTO DE CINE Y CREACIÓN AUDIOVISUAL

Descripción Servicio orientado a certificar la membresía de espacios audiovisuales públicos,
privados, comunitarios o académicos a la Red de Espacios Audiovisuales
(REA), habilitándolos para acceder al Banco de Contenidos Audiovisuales del
ICCA. El tiempo del servicio es de 3 días laborables.

¿A quién está
dirigido?

Infraestructura pública o privada, equipada para la exhibición o proyección de
contenidos audiovisuales, incluyendo salas de cine, auditorios, salas de
proyección, salas de uso múltiple y otros espacios convencionales o no
convencionales que cumplan los estándares técnicos establecidos por el ICCA. 

Dirigido a:
Persona Jurídica - Privada, Persona Jurídica - Pública.

¿Qué obtendré si
completo
satisfactoriamente
el trámite?

Tipo de Resultado:
Acceder a beneficio o servicio, Obtener autorización o permiso, Registro,
certificaciones o constancias.

Resultado a obtener:
Certificado de Membresía a la Red de Espacios Audiovisuales
2. Acceso a las obras del Banco de Contenidos
Documento de autorización de exhibición del contenido cinematográfico y

audiovisual
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¿Qué necesito
para hacer el
trámite?

Requisitos Generales:
a. Completar el formulario respectivo

1. Requisitos administrativos y jurídicos
a) Copia de la cédula y papeleta de votación del solicitante.
b) Copia del RUC y nombramiento o documento que acredite la representación
legal, cuando se trate de persona jurídica.
c) Documento que acredite la titularidad, administración o autorización de uso
del espacio audiovisual (propiedad, comodato, arrendamiento, convenio u otro
documento válido).
d) Datos de contacto institucional y designación del responsable operativo del
espacio.
e) Carta compromiso, suscrita por el representante legal o responsable del
espacio, en la cual declare conocer y aceptar las disposiciones, obligaciones,
prohibiciones y procedimientos establecidos en el Reglamento de la Red de
Espacios Audiovisuales, y se comprometa a su estricto cumplimiento.

2. Información técnica del espacio
El solicitante deberá presentar un expediente técnico que incluya:
a) Capacidad del espacio (número de asientos o aforo máximo).
b) Especificaciones del sistema de proyección o reproducción.
c) Dirección y ubicación del espacio.
d) Licencia o autorización de funcionamiento vigente emitido por el
correspondiente GAD del cantón en donde se encuentra el espacio.
e) Descripción del sistema de registro de asistencia, taquilla o control de público.
f) Documento en el que se constate la ubicación exacta del espacio de
exhibición: planilla de servicio básico, pago del impuesto predial, contrato de
arrendamiento, convenio de uso, comodato, título de propiedad, etc.

3. Documentación complementaria
a) Fotografías actuales del espacio (interiores, exteriores, butacas y pantalla).
b) Descripción de las actividades realizadas en el pasado.
c) Imagen del logo (si lo hubiere), nombre comercial, marca o similares.
d) Información sobre otras actividades que se realizan en el espacio, en caso de
existir.
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¿Cómo hago el
trámite?

1. El ICCA verificará el cumplimiento de los requisitos previstos en los artículos
anteriores y realizará la verificación documental y técnica mediante el checklist
institucional. De ser favorable el resultado, procederá a inscribir al solicitante en
el Registro de la Red de Espacios Audiovisuales.
2. La inscripción en el Registro constituirá el acto administrativo expreso de
incorporación del espacio audiovisual a la Red y surtirá efectos desde su
registro electrónico en el sistema institucional. Con la inscripción, el ICCA
emitirá automáticamente el Certificado de membresía y lo notificará al solicitante
por los medios electrónicos institucionales. El Certificado constituirá la
constancia formal de incorporación, sin que sea necesario un acto administrativo
adicional.
3. Cuando el solicitante no hubiere completado los requisitos o no hubiere
subsanado las observaciones dentro del plazo establecido, el ICCA no efectuará
la inscripción en el Registro y notificará la improcedencia de la incorporación
mediante comunicación electrónica motivada.

 

Canales de atención:
En línea (Sitio / Portal Web / Aplicación web).

¿Cuál es el costo
del trámite?

El trámite no tiene costo

¿Dónde y cuál es
el horario de
atención?

Av. Colón E5-34 y Juan León Mera

Edificio Viceministerio de Cultura y Patrimonio

Horario de atención:  Lunes a viernes de 08h00 a 17h00.

Base Legal

Contacto para
atención
ciudadana

Funcionario/Dependencia: Dirección de Fortalecimiento Cinematográfico y
Audiovisual 
Correo Electrónico: servicios@cineyaudiovisual.gob.ec 
Teléfono: 022973510

LEY ORGÁNICA DE CULTURA. Art. Art. 115.

REGLAMENTO PARA LA IMPLEMENTACIÓN Y
ARTICULACIÓN DE LA RED DE ESPACIOS
AUDIOVISUALES (REA) Y VALIDACIÓN DE
USUARIOS DEL BANCO DE CONTENIDOS DEL IFCI.
Art. Art. 1.
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http://www.gob.ec/sites/default/files/regulations/2018-09/Ley%20Org%25C3%25A1nica%20de%20Cultura%20pdf%20%25284%2529.pdf
http://www.gob.ec/sites/default/files/regulations/2025-03/IFCI-DE-2023-0024-R%20REA.pdf


Transparencia
Año Mes Volumen de Quejas Volumen de Atenciones

2025 06 0 0

2025 05 0 0

2025 04 0 0

2025 03 0 0
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