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Informacion de Tramite

Nombre Tramite INSCRIPCION Y REGISTRO DE ESCRITURAS DE POSESION EFECTIVA

Institucion GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
SAN MIGUEL DE URCUQUI

Descripcion Las personas naturales nacionales o extranjeras, podran inscribir el acta
notarial de Posesion efectiva, siempre que cumplan el orden sucesorio
establecido en el Cédigo Civil, Ley Notarial y Ley de Registro.

: A quié t4 e Todo ciudadano mayor de 18 afios de edad, nacional o extranjero.
8iri5}gf’?n esta e Menores de edad legalmente representados por su tutor.
e Personas juridicas que tengan interés en la inscripcion de los herederos
del causante para fines propios de la empresa.

Dirigido a:
Persona Natural - Ecuatoriana, Persona Natural - Extranjera.

Tipo de Resultado:

(’Que obtendre si Registro, certificaciones o constancias.

completo
satisfactoriamente

el tramite?
Resultado a obtener:

¢ Inscripcion del tramite de los herederos beneficiarios sobre todos los bienes
inmuebles inscritos en el Registro de la Propiedad de Urcuqui

Requisitos Generales:
1. Dos copias certificadas del Acta notarial otorgando la posesion efectiva
que debera tener adjunto la declaracion juramentada por parte de los
herederos y/o sentencia judicial.

¢ Qué necesito
para hacer el
tramite?
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G Canal Presencial, Edificio Municipal, calle Guzman y Antonio Ante
¢, Cémo hago el

tramite? 1. El usuario debera presentar los requisitos en Ventanilla de Ingreso de

Documentos del Registro de la Propiedad y Mercantil del Cantdén San
Miguel de Urcuqui.

2. El personal de Recaudacion revisara la documentacion e informara el
costo del tramite.

3. El personal de Recaudacioén recaudara los valores y entregara la Nota
de Retiro del Tramite (factura) al usuario.

4. Una vez transcurrido el plazo determinado, el usuario debera retirar su
tramite en la Ventanilla de Entrega de Documentos presentando la Nota
de Retiro del Tramite y turno.

Canales de atencion:
Presencial.

La tabla de aranceles y tarifas de los tramites registrales consta en

la Ordenanza para la Organizacion, Administracion y Funcionamiento del
Registro de la Propiedad del Canton San Miguel de Urcuqui. Ordenanza 002-
2022.

¢ Cual es el costo
del tramite?

, , Oficinas del Registro de la Propiedad, Edificio Municipal
¢;Donde y cual es

el horario de e De lunes a viernes
atencion? e 08h00 a 17h00

e 002 2022 Canton San Miguel de Urcuqui Para la
organizacion administracion y funcionamiento del
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil. Art.
Articulo 33, literal h).

e 009 -2021 Cantén San Miguel de Urcuqui La Segunda
Reforma a la Ordenanza que regula el cobro de tasas

por servicios técnicos administrativos. Art. Articulo 5,
literal h).

Base Legal

Contacto para Funcionario/Dependencia: Ing. Katty Parra

atencion P !
ciudadana Cor'reo Electrénico: katty.parra@urcuqui.gob.ec
Teléfono: (06) 2939 211
Gob.ec Informacion proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton San Miguel de
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http://www.gob.ec/sites/default/files/regulations/2025-08/Documento_ordenanza-para-organizacion-administracion-funcionamiento-registro-municipal-propiedad-mercantil-gobierno-autnonomo-descentralizado-canton-san-miguel-urcuqu.pdf
http://www.gob.ec/sites/default/files/regulations/2025-08/Documento_ordenanza-segunda-reforma-ordenanza-regula-cobro-tasas-servicios-tecnicos-administrativos-canton-san-miguel-urcuqui%20%25281%2529_compressed.pdf
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Volumen de Quejas

0

3
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