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Informacion de Tramite

Nombre Tramite

Institucion

Descripcion

¢A quién esta
dirigido?

¢ Qué obtendré si
completo
satisfactoriamente
el tramite?

¢ Qué necesito
para hacer el
tramite?

APROBACION DE REESTRUCTURACIONES

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
PASTAZA

La aprobacion de un proyecto de reestructuracion de lotes producira
automaticamente, la compensacion de los lotes antiguos con los nuevos, hasta
el limite de los mismos. Esta compensacion no causara ningin gravamen

El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Pastaza,
contempla para este tramite a todas las personas naturales ecuatorianas y
extranjeras que sean mayores de edad, asi como también las personas juridicas
publicas y privadas

Dirigido a:
Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona Natural -
Ecuatoriana, Persona Natural - Extranjera.

Tipo de Resultado:
Registro, certificaciones o constancias.

Resultado a obtener:
e Aprobacion de reestructuracion

Requisitos Generales:

1. Formulario de certificado de normas particulares para fraccionamiento
generado en linea;

2. Solicitud dirigida al sefior alcalde. Firmada por todos los propietarios de los
predios involucrados, cargado en el sistema en formato pdf;

3. Formulario de Aprobacion de Reestructuracion, generado en linea;

4. Planos de los replanteos individuales actualizados y aprobados por la
Direccién de Avallos y Catastros de los predios que se van a reestructurar,
cargado en formato pdf. Si existen diferencias o excedentes en los lotes deben
realizar primero la regularizacion de las areas y la protocolizacion.

5. Plano con el estado actual y con la propuesta de Reestructuraciéon cargado en
pdf. EI plano debera contener el grafico a escala, acotamiento de angulos y
distancias entre vértices, identificacion de colindantes, representacion grafica de
accidentes naturales o artificiales con sus respectivas fajas de proteccion o
afectacion segun sea el caso; cuadros de areas, coordenadas y colindantes;
grafico de ubicacion del predio; Tarjeta o Membrete que contenga los siguientes
datos; objeto del plano, nombre del o los propietarios segun se consten en el
registro de la propiedad con sus correspondientes numeros de cedula y firmas,
clave catastral, ubicacién en donde se detalle provincia, cantén, parroquia,
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barrio y/o lotizacion — urbanizacion donde se encuentre el predio, escala de
impresion del documento, fecha del tramite, nombre, registro municipal y firma
del profesional arquitecto que realizo6 el plano. Estos planos se presentaran con
todas las firmas de los propietarios segun que constan en el registro de la
propiedad, incluso en derechos y acciones firman todo el porcentaje de
propietarios.

6. Cargar el archivo del levantamiento planimétrico digital georreferenciado cuyo
formato sera extensiéon .dwg o .shp (como poligono y con tabla de atributos que
contenga toda la informacion del plano). El planimétrico debe contener
informacion adicional segun sea el caso de calles, accidentes geograficos, rios,
quebradas, areas de proteccion vial, proteccion hidrica, areas de proteccion de
elementos artificiales (oleoducto, poliducto, alta tension, etc.) y edificaciones
existentes en el predio; trabajo realizado de una forma técnica y
georreferenciada.

7. Cargar los archivos de los cuadros de areas, linderos y coordenadas en
formato editable Excel o Word.

8. Los predios a reestructurarse deben estar debidamente linderados a través
de mojones, elementos naturales fijos o construidos de forma permanentes;

9. Copia de la Patente Municipal del profesional responsable.;

10. Copia del pago anual del registro profesional.

11. Certificado del registro de la propiedad de cada uno de los predios a
reestructurarse. En caso

de existir gravamenes realizar el levantamiento de los mismos.

12. Copia del pago del impuesto predial de cada uno de los predios
involucrados.

13. Copia de escrituras de los predios involucrados.

14. Certificado de no adeudar al municipio de él o los solicitantes (original o
copia).

15. Copia de las cédulas y papeletas de votacién actualizadas.

16. Copia del RUC para Cooperativas, Asociaciones o personas Juridicas.
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El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Pastaza, con la
finalidad de brindar facilidades a los usuarios pone a disposicion el
procedimiento a seguir para este tramite: Primero se debe crear el usuario
ingresando a la pagina web municipal www.puyp.gob.ec, en la seccion servicios,
seleccionar servicios en linea, para crear un usuario dar clic en suscribirse al
portal, se debe seguir los siguientes pasos:

1. Para el proceso de reestructuraciones, el propietario debera ingresar a la
pagina Web institucional “Tramites en linea”, seleccionara el predio a
reestructurar y al profesional a cargo del proyecto y debera adjuntar los
documentos anteriormente indicados.

2. Revision técnica por parte de la Direccion de Planificacion y Ordenamiento
Territorial;

3. Se remite a la Direccién de Avaluos y Catastros para revision de mojones y
emision de informe técnico que valide la revision en campo.

4. En caso de cumplimiento con lo requerido, se remite el informe técnico para
elaboracion de la Resolucion de aprobacion de reestructuracion junto con todo el
expediente a la Direccion de Procuraduria Sindica.

5. La direccion de Procuraduria Sindica elabora la resolucion administrativa y
remitira al despacho de Alcaldia para la suscripcion de la misma.

6. La Direccion de Planificacion y Ordenamiento Territorial informara al
interesado una vez aprobado el procedimiento, para la respectiva cancelacion
de las tasas establecidas (conforme las tasas establecidas para replanteos).
7. La direccion de Planificacion y Ordenamiento territorial genera los planos
aprobados;

8. El interesado, una vez cuente con la Resoluciéon Administrativa de
reestructuracion conjuntamente con los planos aprobados, se encargara de
cargar la protocolizacién para la inscripcion en el Registro de la Propiedad del
Cantoén Pastaza,

9. El Registro de la propiedad se encargara de cargar la inscripcion realizada al
Sistema de tramites en linea.

Canales de atencién:
En linea (Sitio / Portal Web / Aplicacion web), Presencial.

Cuadro de tasas establecidas

Tamafo de lote en m2 (rangos) Tasas por m2

100-500 0,04
501-2.000 0,021
2.001-5.000 0,015
5.001-10.000 0,008
10.001-25.000 0,004
25.000 en adelante 0,0025
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UNIDAD DE REGULACION URBANA

¢Donde y cual es GAD MUNICIPAL DEL CANTON PASTAZA

el horario de
- FRANCISCO DE ORELLANA Y 9 DE OCTUBRE
DE LUNES A JUEVES DE 08H00 A 17H30
VIERNES DE 08H00 A 14H00
o CODIGO DE REGULACION URBANA Y RURAL DEL
Base Legal

CANTON PASTAZA PERIODO 2017 - 2025. Art. 9.10.2
Contenido minimo de los planos.

Contacto para Funcionario/Dependencia: Atencion al usuario - Regulacion Urbana

2;5&1;?8””8 Cor'reo Electrénico: planificacion@puyo.gob.ec
Teléfono: 032994240 ext 262
Transparencia
Aio Mes Volumen de Quejas Volumen de Atenciones
2026 03 0 2
2026 02 0 1
2026 01 0 0
2025 12 0 0
2025 11 0 0
2025 10 0 0
2025 09 0 0
2025 08 0 0
2025 07 0 0
2025 06 0 0
2025 05 0 4
2025 04 0 1
2025 03 0 4
2025 02 0 5
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Aio Mes Volumen de Quejas Volumen de Atenciones
2025 01 0 5
2024 12 0 3
2024 11 0 3
2024 10 0 1
2024 09 0 7
2024 08 0 4
2024 07 0 1
2024 06 0 1
2024 05 0 1
2024 04 0 3
2024 03 0 0
2024 02 0 0
2024 01 0 0
2023 12 0 1
2023 11 0 0
2023 10 0 0
2023 09 0 1
2023 08 0 0
2023 07 0 0
2023 06 0 1
2023 05 0 0
2023 04 0 0
2023 03 0 1
2023 02 0 0
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Aio Mes Volumen de Quejas Volumen de Atenciones
2023 01 0 0
2022 12 0 2
2022 11 0 1
2022 10 0 0
2022 09 0 2
2022 08 0 3
2022 07 0 0
2022 06 0 1
2022 05 0 2
2022 04 0 1
2022 03 0 0
2022 02 0 0
2022 01 0 2
2021 12 0 1
2021 11 0 3
2021 10 0 2
2021 09 0 2
2021 08 0 6
2021 07 0 1
2021 06 0 0
2021 05 0 3
2021 04 0 4
2021 03 0 0
2021 02 0 2
Gob.ec Informacién proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Pastaza (GADMC-

PORTAL (NICD D TRAMITES GLEADANGS PASTAZA), actualizada al 13 de November de 2025



Registro Unico de Tramites y Regulaciones
Gob.ec

Pagina 7 de
PLANIFICACION-011 7
Aio Mes Volumen de Quejas Volumen de Atenciones
2021 01 0 1
IAIME FRANCISCO
(=ARROBA RODRIGUEZ
:I.E_ ivalidar dnicamente con FirmaEC
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