
Información de Trámite
Nombre Trámite SOLICITUD DE DERECHO DE PETICIÓN DE UN DOCUMENTO PÚBLICO

Institución GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTÓN CHAMBO

Descripción El propósito de este formato es facilitar que cualquier persona pueda solicitar formalmente a la máxima
autoridad la obtención de dicho documento, garantizando así el acceso a la información pública y el
cumplimiento de derechos constitucionales

¿A quién está
dirigido?

Este trámite lo puede ser cualquier persona mayor a los 18 años.

Pueden ser: Persona Jurídica - Privada, Persona Jurídica - Pública, Persona Natural -
Ecuatoriana,  Persona Natural - Extranjera.

Dirigido a:
Persona Jurídica - Privada, Persona Jurídica - Pública, Persona Natural - Ecuatoriana, Persona Natural -
Extranjera.

¿Qué obtendré si
completo
satisfactoriamente
el trámite?

Tipo de Resultado:
Acceder a beneficio o servicio.

Resultado a obtener:
Solicitud de Derecho de Petición de un Documento Público

¿Qué necesito
para hacer el
trámite?

Requisitos Generales:
Una solicitud escrita dirigida a la máxima autoridad de la institución, la identificación del solicitante, la
dirección para notificaciones y una descripción precisa de la información solicitada. La solicitud debe
ingresada por ventanilla única en formato físico o digitalmente, a través de sistemas como Quipux .

Requisitos Específicos:
Este trámite requiere adjuntar una copia de la cédula de identidad de la persona solicitante

¿Cómo hago el
trámite?

PROCEDIMIENTO PRESENCIAL:

Para solicitar acceso a la información pública, sigue estos pasos:

1.    Dirígase a la ventanilla única del GAD Municipal del cantón Chambo ubicado en las instalaciones del
Brujishoping a lado del Edifico del GAD Municipal en las calles Av 18 de Marzo y Guido Cuadrado y solicite
el formulario de solicitud de acceso a la información pública.
2.    Complete el formulario de solicitud, el cual está dirigido al Alcalde del GAD Municipal del cantón
Chambo. Este formulario está disponible para su descarga en la página web oficial del GAD Municipal del
cantón Chambo.
3.    Una vez que haya completado el formulario, entrégelo en la ventanilla única ubicada en el Brujishoping
a lado del Edifico del GAD Municipal en las calles Av 18 de Marzo y Guido Cuadrado 
4.    Espere la respuesta a su solicitud. La misma será enviada de acuerdo al medio de comunicación que
hayas seleccionado previamente.

PROCEDIMIENTO DIGITAL:
 Para acceder al trámite de solicitud de acceso a la información pública, sigue estos pasos:

1.    Accede a la página web del GAD Municipal del cantón Chambo a través del siguiente enlace:
https://www.gobiernodechambo.gob.ec/.
2.    Dirígete al menú «Programas y Servicios».
3.    Selecciona la opción «Acceso a la Información Pública».
4.    Descarga el formulario de solicitud correspondiente, titulado «Solicitud de Acceso a la Información
Pública».
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5.    Completa el formulario con la información requerida. Este debe ir dirigido al Alcalde del GAD Municipal
del cantón de Chambo.
6.    Escanea el formulario completado junto con una copia de tu cédula de identidad.
7.    Envía el formulario escaneado y la copia de tu cédula al correo electrónico:
secretariadealcaldia@gobiernodechambo.gob.ec.
8.    Espera la respuesta a tu solicitud de acceso a la información pública. La recibirás según el medio de
comunicación que hayas especificado.

Canales de atención:
Presencial.

¿Cuál es el costo
del trámite?

El trámite de  Derecho de petición tiene un costo de 2 Dólares que serán cancelados en las ventanillas de
Recaudación del GAD Municipal del cantón Chambo,  el costo de las copias que resulten del trámite asume
el solicitante,  la certificación por copia es gratuita.

¿Dónde y cuál es
el horario de
atención?

De Lunes a Viernes en horario de 8h00 a 12H30 y de 13H30 a 17H00

Base Legal

Contacto para
atención ciudadana Funcionario/Dependencia: Ing. Ana Paulina Cuadrado Alvarez 

Correo Electrónico: a.cuadrado@gobiernodechambo.gob.ec 
Teléfono: 3026566

Transparencia
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