
Información de Trámite
Nombre Trámite PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE INFORMACIÓN BIBLIOGRÁFICA, GRAFICA Y AUDIOVISUAL.

Institución CENTRO INTERAMERICANO DE ARTESANÍAS Y ARTES POPULARES

Descripción Servicio de préstamo provisional del material bibliográfico que dispone el Centro de Documentación del
CIDAP sobre temas culturales, artísticos y artesanías, para fotocopiado, proyectos de investigación y
exposiciones itinerantes; tomando en cuenta el cumplimiento de las leyes y normativas de reconocimiento de
créditos y derechos de autor estipulado en la Ley de Propiedad Intelectual de obras literaria, artística o
científica. El préstamo de los materiales bibliográficos está sujeto a las condiciones físicas en las que se
encuentra dicho material, y el tiempo de préstamo será el que la Institución disponga. Para el servicio de
donación de las publicaciones editadas por esta Institución, de igual manera estará sujeta al stock existente
en el momento de la petición y aplica a un máximo de tres publicaciones por persona.

Servicio de presentación de proyecciones de audiovisuales, cine foro y charlas educativas sobre artesanías y
manifestaciones culturales de América, ya sean eventos independientes o en el marco del Ciclo Internacional
de Cine sobre Artesanías y Cultura Popular.   
 

¿A quién está
dirigido?

Dirigido al público en general: estudiantes de colegios y universidades, investigadores, articulistas, tesistas,
docentes de especialidad en las temáticas de artesanías, cultura y ramas afines, artesanos de los diversos
oficios, público nacional y extranjero.

Dirigido a:
Persona Jurídica - Privada, Persona Jurídica - Pública, Persona Natural - Ecuatoriana, Persona Natural -
Extranjera.

¿Qué obtendré si
completo
satisfactoriamente
el trámite?

Tipo de Resultado:
Acceder a beneficio o servicio.

Resultado a obtener:
Préstamo provisional del material bibliográfico que dispone el Centro de Documentación del CIDAP sobre

temas culturales artísticos y artesanías para fotocopiado proyectos de investigación y exposiciones itinerantes
Donación de las publicaciones editadas

¿Qué necesito
para hacer el
trámite?

Requisitos Generales:
- Préstamo de material bibliográfico, gráfico y audiovisual a usuarios presenciales para fotocopiado.

1. Copia de cédula de ciudadania

- Préstamo temporal de material bibliográfico, gráfico y audiovisual para trabajos específicos de
investigación

1. Solicitud de préstamo de material bibliográfico, gráfico y audiovisual

- Préstamo temporal de material bibliográfico, gráfico y audiovisual para exposiciones itinerantes

1. Solicitud de préstamo de material bibliográfico, gráfico y audiovisual
2. Póliza de seguro, que cubra todos los días que permanezca el material bibliográfico, gráfico y audiovisual
fuera de las instalaciones del CIDAP, y que incluya: embalaje, transporte ida y vuelta.

- Donación de publicaciones editadas por el CIDAP

1. Solicitud de donación de publicaciones del CIDAP.

¿Cómo hago el
trámite?

- Préstamo de material bibliográfico, gráfico y audiovisual a usuarios presenciales para fotocopiado.

1. Llenar la solicitud correspondiente
2. Revisar el material bibliográfico a solicitar
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3. Solicitar verbalmente el material para fotocopiado
4. Entregar el documento de identificación requerido
5. Devolver el material bibliográfico solicitado
6. Recibir el documento de identificación

- Préstamo temporal de material bibliográfico, gráfico y audiovisual para trabajos específicos de
investigación o exposiciones itinerantes

1. Llenar la solicitud de préstamo de material bibliográfico, gráfico y audiovisual.
2. Espera de respuesta por parte del CIDAP.
3. Acudir al Centro de Documentación del CIDAP para retirar el material solicitado.     
4. Presentar la póliza de seguro del material solicitado (en caso únicamente de ser requerido para

exposiciones)
5. Firma del acta entrega-recepción del material solicitado y/o devolución.

- Solicitud de donación de Publicaciones del CIDAP.

1. Llenar la solicitud correspondiente
2. Revisar el material bibliográfico a solicitar
3. Acudir al Centro de Documentación del CIDAP para retirar el material solicitado. 

 

Canales de atención:
Correo electrónico, En línea (Sitio / Portal Web / Aplicación web), Presencial.

¿Cuál es el costo
del trámite?

Cabe mencionar que como institución no se cobra ningún valor por el trámite, cabe indicar que el usuario al
solicitar en Préstamo temporal de material bibliográfico, gráfico y audiovisual para exposiciones
itinerantes, deberá presentar una póliza de seguro de libros que sean requeridos, para asegurar de esta
manera nuestros bienes.

¿Dónde y cuál es
el horario de
atención?

Oficinas del Centro Interamericano de Artesanías y Artes Populares, CIDAP. Centro de Documentación

Calle Hno. Miguel 3-23 y Paseo Tres de Noviembre

Cuenca, Ecuador

Atención: Lunes a viernes de 8h00 a 17h00

Base Legal

Contacto para
atención
ciudadana

Funcionario/Dependencia: Norma Contreras 
Correo Electrónico: centro_documentacion@cidap.gob.ec 
Teléfono: 07 2840919 ext. 118

Transparencia
Año Mes Volumen de Quejas Volumen de Atenciones

2017 12 0 348

NORMA TECNICA DEL SUBSISTEMA DE EVALUACION DE DESEMPEÑO.
Art. 15.

ACUERDO ENTRE EL GOBIERNO DEL ECUADOR Y LA SECRETARIA
GENERAL DE LA ORGANIZACION DE LOS ESTADOS AMERICANOS PARA
EL ESTABLECIMIENTO DE UN CENTRO INTERAMERICANO DE
ARTESANIAS Y ARTES POPULAR. Art. 2.
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https://www.gob.ec/sites/default/files/regulations/2018-10/Documento_Norma Tecnica Evaluacion de Desempe%C3%B1o.pdf
https://www.gob.ec/sites/default/files/regulations/2018-10/Documento_AcuerdoEstablecimientoCIDAP.pdf
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