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Informacion de Tramite

Nombre Tramite
Institucion

Descripcion

¢A quién esta
dirigido?

¢ Qué obtendré si
completo
satisfactoriamente
el tramite?

¢ Qué necesito
para hacer el
tramite?

¢ Como hago el
tramite?
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PORTAL UNICO DE TRAMITES QUDADANGS.

INSCRIPCION DE HIPOTECA DE BIENES INMUEBLES CANTON - PUERTO QUITO
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE PUERTO QUITO

A través de este tramite se inscribe la hipoteca constituido sobre inmuebles que no dejan por eso de
permanecer en poder del deudor y su finalidad es garantizar todas las obligaciones que adquiera el deudor
con el acreedor.

Bien inmueble: Todo lo que no se puede trasportar de un lugar a otro y que se encuentran adheridos al
suelo, por ejemplo: casa, terreno, departamento, etc.

Toda persona natural o juridica, nacional o extranjera que esté en capacidad para contratar y en pleno goce
de sus derechos de ciudadania y desee hipotecar un bien inmueble en el cantdn en el cual proceda la
inscripcion.

Dirigido a:

Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona Natural - Ecuatoriana, Persona Natural -
Extranjera.

Tipo de Resultado:
Acceder a beneficio o servicio, Registro, certificaciones o constancias.

Resultado a obtener:
e Razon de Inscripcion de Hipoteca

Requisitos Generales:
1. Pago del arancel por el servicio de inscripcién a favor del Registro de la Propiedad, a través de los
mecanismos de recaudacion habilitados que se describen en la seccién "Costos".
2. Escritura Publica de Constitucién de Hipoteca.
. Certificado de Gravamen del bien inmueble, actualizado.
4. Requisitos propios del Registro de la Propiedad.
1. Carta de pago del impuesto predial.
2. Certificado de avallo comercial
3. Certificado de no adeudar al Municipio
4. Certificado Catastral actualizado

w

NOTAS:

« Escritura Publica: Documento realizado ante un notario que evidencia la constitucién de una hipoteca.

o Certificado de Gravamen: Documento obtenido mediante un tramite ante el Registro de la Propiedad.

o En el caso de tramite en linea debe cargarse la Escritura de Hipoteca en PDF y si es presencial,
entregar primera y segunda copia.

o Resoluciones administrativas de regularizacién, fraccionamiento, declaratoria de propiedad horizontal
en el caso de no constar dentro de la escritura.

Requisitos Especificos:

*En caso de solicitar el tramite en calidad de apoderado, debe contar con la carta de autorizacién
debidamente suscrita por el deudor hipotecario.

*En caso de menores de edad: Autorizacion judicial debidamente ejecutoriada.

*En caso de persona juridica Nombramiento debidamente inscrito en el Registro Mercantil,Certificado de
Registro Unico de Contribuyentes,Autorizacion de los socios o accionistas de la Compaiiia.

TRAMITE EN LiNEA:

1. Ingresar en la opcion "tramite en linea".
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2. Llenar el formulario web, adjuntando los requisitos del formulario (debe ser legible y acorde al tramite).
En el Formulario debe seleccionar una de las siguientes opciones: NUEVO TRAMITE: En caso de que
usted este ingresando su solicitud por primera vez o su tramite ain no haya sido facturado.
REINGRESO DE TRAMITE: Para ingresar pagos o subsanar documentos de un tramite ya solicitado
anteriormente.

3. Subsanar observaciones reingresando el tramite en la plataforma gob.ec, en caso de ser observado
(opcidn tramite en linea).

4. Recibir por medio de correo electrénico la proforma emitida por parte del Registro de la Propiedad.

5. Pagar a favor del Registro de la Propiedad del Cantén Puerto Quito, a través de los mecanismos de
recaudacién habilitados.

6. Registrar el comprobante de pago reingresando el tramite en la plataforma gob.ec (opcién tramite en
linea).

7. Recibir por medio de correo electronico la factura emitida por el Registro de la Propiedad.

8. Recibir por medio de correo electrénico la razén de inscripcion.

TRAMITE PRESENCIAL:

1. Ingresar el tramite con los requisitos establecidos en las oficinas del Registro de la Propiedad.
2. Subsanar observaciones (en caso de existir).

3. Realizar el pago segun las formas aceptadas.

4. Retirar la razén de inscripcién.

NOTA:

o El ciudadano que realice su tramite en linea, receptara observaciones y/o la razén de inscripcién a
través del correo electronico que registrd en la peticion en el formulario en linea.

o Es responsabilidad del ciudadano revisar permanentemente el correo electrénico, tanto en su bandeja
de entrada como bandeja de correos no deseados, a fin de receptar y gestionar las observaciones (en
caso de existir).

o En caso de que existan observaciones, el usuario debera proporcionar la documentacién subsanada y
registrando los campos requeridos en el formulario web en la opcién tramite en linea.

o El plazo para subsanar las observaciones es de maximo 60 dias.

Canales de atencion:
Correo electronico, En linea (Sitio / Portal Web / Aplicacion web), Presencial, Telefonico.

El costo se realiza basado en el Art. 45 de la ORDENANZA SUSTITUTIVA QUE NORMA LA
ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE
PUERTO QUITO

¢, Cuadl es el costo
del tramite?
Aranceles del Registro de la Propiedad: http://registropropiedadpuertoquito.gob.ec/aranceles/

Senor usuario usted puede realizar el calculo referencial de los valores a cancelar en el
link: http://registropropiedadpuertoquito.gob.ec/calculadora/

NOTA:
Datos para deposito Banco Internacional:

e Cuenta Corrriente: 4100085704

e Codigo de transaccion: 110203

e RUC:1768159730001

o Nombre: Registro de la Propiedad de Puerto Quito

Datos para transferencia Banco Internacional:

o Cuenta Corrriente: 4100085704
e RUC: 1768159730001
o Nombre: Registro de la Propiedad de Puerto Quito

g 2 Horario: Lunes a Viernes de 008h00 a 17h00.
¢Doénde y cual es

el horario de TRAMITE EN LINEA:
atenciéon? La plataforma se encuentra disponible las 24 horas.
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PORTAL UINIECH DE TRAMITES CUBADANDS.

TRAMITE PRESENCIAL:
Provincia de Pichincha, canton Puerto Quito, Calle Pedro Vicente Maldonado #212 y Eugenio Espejo.

Base Legal

Contacto para
atencion
ciudadana

Funcionario/Dependencia: Santiago Rodriguez Cajas
Correo Electrénico: srodriguez@registropropiedadpuertoquito.gob.ec
Teléfono: 02 2 -156 - 140

Transparencia
Ano Mes Volumen de Quejas Volumen de Atenciones

2020 07 0 0

b= Firmado el ectrGnicanente por
2 SANTI AGO GEOVANY
RODRI GUEZ CAJAS
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