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Informacion de Tramite

Nombre Tramite SOLICITUD DE LOGISTICA PARA FERIAS PRODUCTIVAS DE EMPRENDIMIEM
Institucion GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON IBAF
Descripcion La solicitud de infraestructura para ferias productivas de emprendimientos permite

el préstamo de carpas y equipamiento necesario para el desarrollo de actividades
comerciales, promocionales o comunitarias, mediante un tramite que requiere veri
disponibilidad, presentacién de documentacion habilitante y la formalizacién de for
de entrega y recepcion antes y después del evento.

El servicio esta dirigido a personas juridicas privadas, personas juridicas publicas
naturales ecuatorianas que requieran infraestructura para el desarrollo de ferias pi
eventos comerciales o actividades de fortalecimiento econémico y comunitario.

¢ A quién esta
dirigido?

Dirigido a:
Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona Natural - Ecuatori

Tipo de Resultado:
Acceder a beneficio o servicio, Cumplimiento de obligaciones, Obtener autorizacid
permiso, Registro, certificaciones o constancias.

¢ Qué obtendré si
completo
satisfactoriamente
el tramite?

Resultado a obtener:
e Acceder a beneficio o servicio

Requisitos Generales:
1. Pago de Tasa Administrativa
2. Solicitud dirigida a la Maxima Autoridad.

¢ Qué necesito
para hacer el

tramite?

3. LETRA DE CAMBIO FIRMADA POR EL SOLICITANTE Y DOCUMENTO D
IDENTIFICACION

4. FORMULARIO DE RECEPCION-ENTREGA DE CARPAS (POSTERIOR A
CULMINACION DE LA FERIA O EVENTO)

5. CONSULTAR LA DISPONIBILIDAD PREVIA SOLICITUD EN LA UDEL
Nota: Los documentos cargados en la ventanilla digital deben ser legibles, ¢
adulteraciones.

Requisitos Especificos:
Gob ec Informacion proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Ibarra (GADMC-
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SOLICITUD DE INFRAESTRUCTURA PARA FERIAS PRODUCTIVAS DE
EMPRENDIMIENTOS

PARA:
Ing. Jaime David Aguilar Cadena
Director de Gestion de Desarrollo Econémico

ASUNTO:

Solicitud de préstamode ___carpasde __ x___ m

Por medio del presente, solicito muy comedidamente se autorice a quien correspo
préstamo de carpas de X m, destinadas a la realizacion de:

, actividad que se llevara a

dia___ de de

Agradezco de antemano la atencion prestada a la presente solicitud.

Atentamente,

FIRMA DEL SOLICITANTE
(Disponibilidad previa)

LETRA DE CAMBIO

Lugar y fecha de emision:

Por la presente, yo (Nombre del solicitante):
con documento de identificacion N.°

me obligo incondicionalmente a pagar a la orden de la “Unidad de Desarrollo Ecor
Local (UDEL)”, la suma de:

UsD $

Gob ec Informacion proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Ibarra (GADMC-
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( ).

Fecha de pago: / /

La presente letra de cambio garantiza el buen uso, custodia y devolucién de la
infraestructura (carpas u otros bienes) facilitada por la institucion para el desarrolic
actividades productivas, ferias o eventos comunitarios. En caso de pérdida, dafio «
incumplimiento en la devolucion, me comprometo a cubrir el valor correspondiente
determinado por la institucion.

DATOS DEL SOLICITANTE (OBLIGADO)

Nombre completo:

Cédula / RUC:

Direccion:

Teléfono:

Correo electrénico:

FIRMA DEL OBLIGADO

Firma:

Nombre:

Cédula:

Fecha: / /

RESPALDO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Se adjunta copia legible del documento de identificacion del solicitante.

FORMULARIO DE ENTREGA — RECEPCION DE CARPAS

INSTITUCION:
UNIDAD RESPONSABLE:
FECHA: / /

Gob ec Informacion proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Ibarra (GADMC-
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1. DATOS DEL BENEFICIARIO / SOLICITANTE

Nombre completo o razén social:

Representante (si aplica):

Cédula/ RUC:

Teléfono:

Correo electrénico:

Actividad o evento:

Fecha del evento: / /

2. DETALLE DE INFRAESTRUCTURA ENTREGADA

Estado al Entregar

item Descripcion Cantidad (Bueno/Regular/Malo)
1 Carpas
2 Estructuras /
Parantes
3 Lonas /
Cubiertas
4 Otros
(especificar):

3. ENTREGA DE INFRAESTRUCTURA

Responsable que entrega (Institucion):
Nombre:

Cargo:
Firma:

Responsable que recibe (Beneficiario):
Nombre:

Cédula:

Firma:

Fecha de entrega: / /

4. RECEPCION DE INFRAESTRUCTURA (POST-EVENTO)

Estado general al recibir (Institucion):
] Bueno

[ Regular

] Malo

IBARRA), actualizada al 14 de January de 2026
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1 Con faltantes (describir)

Observaciones finales:

Responsable que recibe (Institucion):
Nombre:

Cargo:
Firma:

Responsable que entrega (Beneficiario):
Nombre:

Cédula:

Firma:

Fecha de devolucion: / /

5. NOTA

El beneficiario se responsabiliza por la correcta utilizacion, cuidado y devolucion d
infraestructura entregada. En caso de dafo, extravio o deterioro, asumira los costt
correspondientes segun lo estipulado por la institucion.

FORMULARIO DE ENTREGA — RECEPCION DE CARPAS
(POSTERIOR A LA FINALIZACION DEL EVENTO)

INSTITUCION:
UNIDAD RESPONSABLE:
FECHA: / /

1. DATOS DEL BENEFICIARIO / SOLICITANTE

Nombre completo o razén social:
Representante (si aplica):

Cédula/RUC:
Teléfono:

Correo electrénico:
Nombre del evento:

Fecha de realizacion: / /

Informacion proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Ibarra (GADMC-
IBARRA), actualizada al 14 de January de 2026
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Cantidad Cantidad

item Descripcion Entregada Devuelta

Carpas

Parantes /
Estructura

Lonas /
Cubiertas

Accesorios
(estacas,
cuerdas u
otros)

Otros
(especificar):

3. VERIFICACION DEL ESTADO FINAL

Condicion final del material devuelto:
1 Completo y en buen estado

[1 Completo con desgaste normal

[1 Con danos parciales

[1 Con dafios mayores

L] Con faltantes (especificar):

Pagina 6 de 9

2. DETALLE DE INFRAESTRUCTURA DEVUELTA

Estado Final
(Bueno/Regular/Malo)

Obser

Descripcién de dafios o faltantes (si aplica):

IBARRA), actualizada al 14 de January de 2026
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4. RESPONSABLE DE LA RECEPCION (INSTITUCION)

Nombre:
Cargo:
Firma:
Fecha: / /

5. RESPONSABLE DE LA DEVOLUCION (BENEFICIARIO)

Nombre:

Cédula / RUC:
Firma:

Fecha: / /
6. NOTA

El beneficiario declara haber devuelto la infraestructura en las condiciones verifica
institucion y reconoce su responsabilidad por cualquier dafo o faltante identificadc
a la normativa interna vigente.

Informacion proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Ibarra (GADMC-

IBARRA), actualizada al 14 de January de 2026
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¢, Cémo hago el
tramite?

¢ Cual es el costo
del tramite?

¢Donde y cual es
el horario de
atencion?

Base Legal

Contacto para
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1. Consulta de disponibilidad en la UDEL
Antes de iniciar el tramite, el solicitante debe verificar la disponibilidad de ce
infraestructura con la Unidad de Desarrollo Econémico Local (UDEL), a fin ¢
confirmar que el equipamiento requerido puede ser asignado en la fecha so
2. Ingreso de la solicitud a través de la ventanilla digital
El solicitante debe registrar su tramite mediante la ventanilla digital institucic
adjuntando la informacion basica del evento, datos de contacto y el requerir
especifico de infraestructura.
Los documentos cargados deben ser legibles, claros y sin adulteraciones.
3. Presentacion de la letra de cambio y documento de identificacion
Como respaldo del préstamo de infraestructura, el solicitante debe presenta
de cambio firmada, acompafiada de la copia del documento de identificacidi
garantizando la responsabilidad por el uso, cuidado y devolucién de las cary
4. Emision y firma del Formulario de Entrega—Recepcion de Carpas
Previo a la entrega fisica de las carpas, se completa el Formulario de Entreg
Recepcion, en el cual se detalla la cantidad, estado y componentes entrega
documento es firmado tanto por la institucién como por el beneficiario.
5. Verificacion posterior al evento y firma del Formulario de Recepcion—Entreg
Tras la culminacion de la feria o evento, se realiza la inspeccion del materia
y se completa el Formulario de Recepcion—Entrega, registrando el estado fii
posibles dafos o faltantes y la conformidad de ambas partes.

Canales de atencion:
Aplicacion Movil, Presencial, Sistema de Gestion Documental Quipux
(www.gestiondocumental.gob.ec).

TASA POR SERVICIOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS TRAMITE DE SOLICITI
CUALQUIER INDOLE
USD 2.00

LUNES A VIERNES
DE 08:00 AM A 11:30 PM
DE 14:00 PM A 16:30 PM

Funcionario/Dependencia: Oscar Martinez Endara

atencion Correo Electrénico: oscar.martinez.endara@gmail.com
ciudadana . : ' ' grnat.
Teléfono: 0988506502
Informacion proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Ibarra (GADMC-
Gob.ec prop P P ‘
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Transparencia

Firmado el ectroni canente

o

RCELI 'O ANGEL
KO ROSADO

‘ip Val i dar Gni camente con FirmaEC
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