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Informacion de Tramite

Nombre Tramite CERTIFICADO DE HABITABILIDAD Y DEVOLUCION DEL FONDO DE
GARANTIA

Institucion GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
LATACUNGA

Descripcion Permite obtener un permiso que certifica que una construccién ya terminada

cumple con las condiciones minimas para ser habitada o utilizada. Verifica que
la obra fue construida segun los planos aprobados y que cuenta con servicios
basicos, seguridad y condiciones adecuadas. Este permiso puede ser necesario
para registrar el inmueble, realizar una transferencia de dominio o solicitar la
devolucién de garantias de construccion.

: A quién esta e Propietarios de viviendas, locales comerciales u otros inmuebles, asi

¢ q o como personas naturales o juridicas que necesiten certificar que su

dirigido” . . . .
propiedad cumple las condiciones de habitabilidad establecidas por la
normativa municipal y los reglamentos técnicos vigentes en el cantén
Latacunga.

Dirigido a:
Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona Natural -
Ecuatoriana, Persona Natural - Extranjera.

Tipo de Resultado:

(’Que obtendre si Registro, certificaciones o constancias.

completo
satisfactoriamente

el tramite?
Resultado a obtener:

e Certificado de habitabilidad y devolucion del fondo de garantia.

Requisitos Generales:
1. ESTAR AL DIiA EN LOS PAGOS DE EPAGAL, BOMBEROS Y
GADMCL, el funcionario revisa en el sistema.

¢, Qué necesito
para hacer el

tramite?
2. ElI CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL GAD MUNICIPAL DEL
CANTON LATACUNGA tiene una vigencia de 60 dias contados a partir
de la fecha de su expedicion.
3. Solicitud en ESPECIE VALORADA dirigida al Director de Justicia
Municipal, indicando la clave catastral.
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¢, Cémo hago el
tramite?

¢ Cual es el costo
del tramite?

¢Donde y cual es
el horario de
atencion?

Base Legal

Contacto para
atencion
ciudadana

Transparencia
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Presencial

1. INGRESAR EL REQUERIMIENTO Y REALIZAR EL PAGO: Dirijase
personalmente a la ventanilla de atencién ciudadana de la Direccion de Justicia
Municipal, donde debera ingresar la documentacion completa y los requisitos
del trémite. En el mismo lugar se emitiran los titulos de crédito correspondientes
al pago de tasas relacionadas, los cuales deberan ser cancelados en las
ventanillas autorizadas de la Direccion Financiera. Recibira un cédigo para
consultar el estado de su tramite en el siguiente enlace:

[1 https://servitga.latacunga.gob.ec/gestor_doc_procesos/consul_expe_web.php

2. ESPERAR LA NOTIFICACION PARA LA INSPECCION TECNICA: Una vez
verificada la documentacion, el equipo técnico comprobara que la solicitud
cumpla con las ordenanzas urbanisticas y el Plan de Uso y Gestidn del Suelo
(PUGS). Posteriormente, se notificara al solicitante a través de los datos
registrados en la solicitud, para coordinar la inspeccion técnica o subsanar
observaciones de ser el caso.

3. RETIRAR LA RESPUESTA AL TRAMITE: De ser favorable la inspeccion, el
solicitante debera acercarse presencialmente a la ventanilla de atencién
ciudadana de la Direccién Financiera, donde podra retirar su certificado y
tramitar, de corresponder, la devolucién del fondo de garantia.

Canales de atencion:
Presencial.

Especie valorada (solicitud): 0.25% de la Remuneracion Basica Unificada
Certificado de No Adeudar al GAD Municipal del Cantén Latacunga: 0.50% de la
Remuneracién Basica Unificada

08:00 - 17:00

Funcionario/Dependencia: DIRECCION DE JUSTICIA MUNICIPAL - Sanchez
de Orellana, entre General Maldonado y Ramirez Fita

Correo Electrénico: oscar.molina1@Iatacunga.gob.ec

Teléfono: (03) 3 700 440 ext. 2139
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