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Informacion de Tramite

Nombre Tramite EMISION DE IMPUESTO DE PATENTE MUNICIPAL

Institucion GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON PUERTO
QUITO

Descripcion La Unidad de Rentas del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Puerto
Quito

liquida el impuesto de Patente Municipal (personas Naturales y Personas Juridicas y
sociedades)

Los Ciudadanos que necesiten la aprobacion del proceso por el Gobierno Autonomo

"A quien esta dII’IgIdO ' Descentralizado Municipal del Cantén Puerto Quito debera contar

Documentos habilitantes
Andlisis y verificacién de Documentos

Emision de Titulo de crédito

Dirigido a:
Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona Natural - Ecuatoriana,
Persona Natural - Extranjera.

Tipo de Resultado:

"Que obtendre si completo Cumplimiento de obligaciones.

satisfactoriamente el tramite?

Resultado a obtener:
o Emisién de Patente Municipal

Requisitos Generales:

1. Especie Valorada de Alcaldia (Recaudacion)

2. Copia de cedula y papeleta de votacién (solicitante o representante legal).

3. Escritura o acta, sentencia, o resoluciéon de constituciéon personas Juridicas o
Sociedad(Copia)

4. Certificado De No Adeudar Al Municipio

5. Permiso de Uso de suelo para la actividad econémica ( en lo centros urbanos del Cantén).
6. Registro Unico de Contribuyentes RUC (copia)

¢ Qué necesito para hacer el
tramite?

7. Copia de matricula del Carro ( patente de transporte)

Requisitos Especificos:

—_

; C6mMo hago el tramite? . Verificacion de informacion
6 H

. Inspeccién de campo (actividad econémica)

. Levantamiento de informacion y elaboracién del Formulario declaracién de Patente.

A W N

. Determinacion de la base imponible (inspeccion )

)]

. Liquidacion y emision de titulo de credito por concepto de patente Municipal.
6. Pago de Patente Municipal (Recaudacion)

Canales de atencion:

Informacién proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Puerto Quito (GADMCPQ), actualizada al 10 de

gug,g.;?ug junio de 2025



Registro Unico de Tramites y Regulaciones

Gob.ec

PORTAL (MO DE TRAPTES CUDADANCS Cadigo de Tramite: Péagina 2 de 2

Presencial.

1. Actividades Econdmicas de comercio, financieras, y Actividades profesionales el

. P A mita D
¢Cual es el costo del tramite’ Coeficiente 0,020 por el patrimonio (base imponible)

2.- Actividad por Prestacion de servicios una patente con la tarifa minima de diez
dolares

3.- Actividad de Transporte ; al patrimonio establecido se le aplicara el coeficiente
del 0.0005

Los horarios de atencién del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton
Puerto Quito
son de lunes a viernes de 08:00 a 12:00 - 13:00 17:00

¢, Dénde y cudl es el horario de
atenciéon?

Base Legal

Contacto para atencion

: Funcionario/Dependencia: Yajaira Léon
ciudadana P al

Correo Electrénico: yajaira_leon@puertoquito.gob.ec
Teléfono: 2156034 Ext 101

Transparencia

WEEELrmmdo_el ect r oni canemel E’R
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MANCHENO PEREZ
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