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Informacion de Tramite

Nombre Tramite APROBACION DE MODIFICACION DE PROPIEDAD HORIZONTAL, PREDIO
URBANO O RURAL

Institucion GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL CANTON BANOS
DE AGUA SANTA
Descripcion Este tramite consiste en un proceso de revision y aprobacion de las alicuotas de

terreno, construccion y areas comunales, tomando en cuenta las modificaciones
generadas por ampliaciones de construccion. Para ello, se evaluan los cambios
realizados en el inmueble con el fin de actualizar la distribucién de los
coeficientes de copropiedad, garantizando que se ajusten a la normativa
vigente.

El procedimiento incluye la verificacion técnica de la documentacién presentada,
la inspeccion del inmueble si es necesaria y la emisién de un informe técnico
que respalde la actualizacién de las alicuotas. Una vez aprobada la revision, se
emiten los documentos correspondientes para su legalizacion.
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: A quié t3 Los beneficiarios del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Barios

é’iriggfg esta de Agua Santa — GADBAS comprenden a todas las personas y entidades que,
conforme a la normativa vigente, realizan tramites, solicitudes o gestiones
dentro de la institucion. En este sentido, se incluye a la Persona Juridica —
Privada, que corresponde a empresas, compafias, cooperativas, fundaciones,
asociaciones y demas organizaciones de caracter privado que requieren obtener
permisos, certificaciones, autorizaciones o servicios municipales necesarios
para el desarrollo de sus actividades.

Asimismo, se considera como beneficiaria a la Persona Juridica — Publica,
integrada por instituciones gubernamentales, empresas publicas, entidades del
Estado, gobiernos parroquiales y organismos que ejecutan proyectos,
coordinaciones o intervenciones dentro del territorio cantonal en articulacion con
el GADBAS.

También forman parte de los beneficiarios la Persona Natural — Ecuatoriana, es
decir, los ciudadanos nacionales que acuden al Municipio para ejercer sus
derechos, gestionar servicios, acceder a informacién o cumplir obligaciones
administrativas.

Finalmente, se incluye a la Persona Natural — Extranjera, integrada por
personas de otras nacionalidades que realizan tramites dentro del canton, ya
sea de forma temporal o permanente.

De esta manera, el GADBAS garantiza atencion inclusiva, técnica y transparente
para todas estas categorias de usuarios

Dirigido a:
Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona Natural -
Ecuatoriana, Persona Natural - Extranjera.

Tipo de Resultado:

<'Que obtendre si Obtener autorizacién o permiso, Registro, certificaciones o constancias.

completo
satisfactoriamente
el tramite?
Resultado a obtener:
e Aprobacién de modificacidon de propiedad horizontal, predio urbano o rural
Gob.ec Informacién proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Canton Baios de Agua
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¢, Qué necesito
para hacer el
tramite?

¢, Como hago el
tramite?
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Requisitos Generales:

Solicitud dirigida al Director/a de Planificacion y Administracion Territorial
firmada por los propietarios o su procurador comun.

Acta de Asamblea de copropietarios firmada por los representantes del
inmueble declarado en propiedad horizontal que autorice los cambios
solicitados.

Copia de las escrituras de propiedad de cada bien inmueble.

Copia de la escritura de declaratoria de propiedad horizontal.

Certificado de gravamen actualizado de cada propietario (cada alicuota).
Permiso de construccion.

Planos de modificacion de la propiedad horizontal respaldados.

Un juego de planos arquitectonicos y estructurales aprobados.

Reforma del Reglamento Interno de Copropietarios que incluya las
modificaciones en los cuadros anexos que correspondan (cuadro de
alicuotas de terreno, cuadro de alicuotas de areas cerradas, cuadro de
alicuotas de areas abiertas, cuadro de alicuotas de areas comunales y
cuadro de alicuotas de linderos).

¢ Reunir la documentacion requerida: Presentar todos los documentos

solicitados.

Ingresar la documentacién: Entregar los documentos en la oficina de
Documentacioén y Archivo del GADBAS.

Gestion del tramite: La unidad encargada revisara y procesara la
solicitud de cierre de patente.

Canales de atencion:
Presencial.

¢, Cual es el costo

La tasa sera del dos por mil del avalio de cada una de las alicuotas aprobadas.

del tramite? En caso de requerir informacién adicional o tener alguna consulta, le invitamos a
acercarse a la Unidad de Planificacion del GADBAS, donde con gusto se le
brindara la orientacion necesaria.

G b Informacién proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Canton Baios de Agua
0D.eC

PORTAL UNICO DE TRAMITES CIUDADANOS

Santa (GADMCBAS), actualizada al 3 de December de 2025



Registro Unico de Tramites y Regulaciones

Gob.ec

PORTAL UNICO DE TRAVTES GLOADANDS Cédigo de Tramite: Pagina 4 de 4

Oficina de Documentacion y archivo del GADBAS, ubicada en las Calles

¢Donde y cual es Thomas Halflants y Vicente Rocafuerte.

el horario de
atencion? Lunes a Viernes:

08:00 a 13:00.
14:00 a 17:00.

Unidad de Planificacion y Administracion Territorial, ubicada en las Calles
Thomas Halflants y Vicente Rocafuerte.

Lunes a Viernes:
08:00 a 13:00.

14:00 a 17:00.

(03) 274-0458 ext. 145

Base Legal

Contacto para Funcionario/Dependencia: Unidad de Planificacion y Administracion Territorial

atencion
ciudadana ]
Teléfono: (03) 274-0458 ext. 145
Transparencia
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