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Informacion de Tramite

Nombre Tramite REGISTRO DE LOS INSTRUMENTOS DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL EN LA PLATAFORMA IPSOT.
Institucion SUPERINTENDENCIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL, USO Y GESTION DEL SUELO
Descripcion De acuerdo a Ley Organica de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestién del Suelo (LOOTUGS), los Gobiernos

Auténomos Descentralizados deben registrar sus Instrumentos de Ordenamiento Territorial para que la
Superintendencia de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestién del Suelo para que la Superintendencia de
Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del Suelo realice el proceso de validacion correspondiente.

: A quién esta El trdmite Registro de los Instrumentos de Ordenamiento Territorial en la Plataforma IPSOT esta dirigido a los
éirig;do? Gobiernos Auténomos Descentralizados Provinciales, Cantonales y Parroquiales Rurales.

Dirigido a:
Persona Juridica - Publica.

Tipo de Resultado:

¢ Qué obtendré si . o .
Registro, certificaciones o constancias.

completo
satisfactoriamente

el tramite?
Resultado a obtener:

o Confirmacion de carga de los Instrumentos de Ordenamiento Territorial en la Plataforma IPSOT, ademas del
certificado de “registro valido” o “no valido” una vez que se hayan aplicado los mecanismos internos
correspondientes.

Requisitos Generales:
1. Usuario de acceso a la plataforma IPSOT.
. Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial (PDOT);
. Plan de Uso y Gestién de Suelo (PUGS) (en caso de ser un GAD Cantonal);
. Acta de resolucion favorable del consejo de planificacion;
. Ordenanza que sanciona y pone en vigencia el PDOT y PUGS (en caso de ser un GAD Cantonal)
debidamente publicada en el registro oficial;
6. Informacion Geogréfica sera opcional.

¢ Qué necesito
para hacer el
tramite?
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1. Elingreso a la plataforma IPSOT se lo realizara a través de la pagina web oficial de la SOT (Se
recomienda utilizar navegadores como Mozilla Firefox o0 Google Chrome):
https://www.sot.gob.ec/inicio/0/esp.

2. Enla pagina principal de la SOT se debe escoger la opcion Plataforma IPSOT.

3. De igual manera se puede ingresar directamente al link de registro de los instrumentos de planificacion
de ordenamiento territorial: http://ipsot.sot.gob.ec.

4. La pagina de ingreso a la plataforma se debera seleccionar la opcién: Iniciar Sesién y completar los
datos solicitados cedula y contrasena.

5. Se debe reportar los instrumentos de planificacién territorial conforme a las disposiciones legales
vigentes, es decir, los documentos (.pdf) que obligatoriamente son requeridos para el registro en la
plataforma son los siguientes:

¢ Cémo hago el
tramite?

o Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial (PDOT);

e Plan de Uso y Gestion de Suelo (PUGS) (en caso de ser un GAD Cantonal);

o Acta de resolucién favorable del consejo de planificacién;

o Ordenanza que sanciona y pone en vigencia el PDOT y PUGS (en caso de ser un GAD Cantonal)
debidamente publicada en el registro oficial;

o Informacién Geogréfica.

6. Para hacer el registro se debe dar clic sobre la pestana PDOT y posteriormente en la opcion Nuevo
inmediatamente se abrira la pantalla de registro de informacién para el PDOT, se debera completar
todos los campos requeridos de manera obligatoria para que las siguientes pestanas se activen
automaticamente. Después de completar toda la informacién se debe dar clic en Cargar archivos.

Informacién proporcionada por: Superintendencia de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del Suelo (SOT), actualizada al 22 de julio de
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7. Después de dar clic en Cargar archivos se desplegara un mensaje en el cual solicita la confirmacién por
parte del usuario del reporte de los documentos antes cargados, si esta seguro de los documentos
reportados en esta pestana se debe dar clic en Confirmar para continuar con las siguientes pestanas.

8. Para continuar con la carga de los documentos se debe dar clic nuevamente sobre la pestaiia PDOT,
pero en esta ocasion se da clic en la opcién donde esta la fecha y hora del dltimo reporte, esto con el fin
de continuar con la carga anterior.

9. Después de dar clic en la fecha y hora correspondiente al dltimo reporte se desplegaran las demas
pestafias que deben ser completadas. Para el caso de los GAD Provinciales y Parroquiales aparecera
la pestana correspondiente a informacién geografica.

10. Se debe dar clic en la pestana de Informacién Geografica y reportar la informacion requerida en caso de
disponer de la misma (Tabla 1 y Tabla 2), para el respectivo reporte esta informacion debe estar en una
sola carpeta, la misma que debe estar comprimida (.zip o .rar). Una vez registrada la informacion
solicitada, se da clic en Cargar archivos.

11. Para el caso de los GAD cantonales o municipales, se desplegara las pestaias que corresponden a
PUGS, Planes Complementarios e Informacion Geografica, Se debe dar clic en la pestafia PUGS para
continuar con la carga de los documentos, Una vez completados los requerimientos, que son de
caracter obligatorio, se debe dar clic en Cargar archivos.

12. Cuando se completa la informacién que se solicita en la pestaiia PUGS, volvera a salir el mensaje de
confirmacion, si esta seguro de los archivos reportados debe dar clic en confirmar.

13. Una vez confirmada la informacién reportada en la pestaina PUGS, se da clic en la pestaia de Planes
Complementarios, esta pestafia debe ser completada en caso de que se tenga informacion referente a
la misma, es decir, si se cuenta con planes parciales, planes maestros sectoriales o algun otro
instrumento de planificacién que el GAD disponga, ademas, se debe reportar la respectiva ordenanza
de aprobacion, dar clic en la opciéon Cargar archivos. Y confirmar el nuevo mensaje emergente con el
resumen de la informacién reportada.

14. Cuando se completa la informacién que se solicita en la pestana Informacion Geografica, volvera a salir
el mensaje de confirmacién, si esta seguro de los archivos reportados debe dar clic en confirmar.

15. Se debe tomar en cuenta el peso maximo que la plataforma permite para el reporte de informacion para
cada GAD. Esta informacién se encuentra en la parte inferior de cada pestafa de reporte de
informacion.

16. Cada vez que se confirma el reporte de la informacién en cada pestana del reporte, llegara un correo
electronico (al mail indicado en el registro del usuario), en el que se verifica la informacion que fue
reportada en la plataforma IPSOT. Este mensaje llegara tanto al técnico que realiza el reporte como a
la SOT y servira de respaldo del registro de los documentos de Instrumentos de Planificacién en la
plataforma.

Para el caso de los GAD Provinciales y Parroquiales se considerara el reporte completo cuando se disponga
el mensaje la verificacion del PDOT reportado a la plataforma; mientras que para el caso de los GAD
Cantonales, se considerara completo el registro de informacion cuando se verifique el correo electrénico del
respectivo reporte de al menos PDOT, PUGS e Informacién Geogréfica.

Canales de atencion:
En linea (Sitio / Portal Web / Aplicacion web).

. ) El tramite no tiene costo
¢ Cual es el costo

del tramite?

En la plataforma “IPSOT”, habilitada los 365 dias del afo, las 24 horas del dia, la plataforma se encuentra

"Donde y cual es alojada en la pagina web institucional:

el horario de
atenciéon? https://ipsot.sot.gob.ec/

Superintendencia de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del Suelo
Matriz:

Calle Larga y Av. Huayna Céapac Edif. Banco Central

Horario: De lunes a viernes 08H00 a 17H00

Teléfono: 0960835043

Correo Electrénico: buzon@sot.gob.ec

Informacién proporcionada por: Superintendencia de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del Suelo (SOT), actualizada al 22 de julio de
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Intendencia Zonal 1

Plataforma Financiera, piso 5, bloque amarillo
Av. Amazonas - Unién Nacional de Periodistas
Teléfono: 0960835047

Correo Electrénico: sot.zonall@sot.gob.ec

Intendencia Zonal 2

Plataforma Financiera, piso 5, bloque amarillo
Av. Amazonas - Uni6n Nacional de Periodistas
Teléfono: 0960835047

Correo Electronico: sot.zonal2@sot.gob.ec

Intendencia Zonal 3
Edif. CAC, piso 1, Marquez Maenza y F. S. Orellana
Horario: De lunes a viernes 08H00 a 17H00

Correo Electrénico: sot.latacunga@sot.gob.ec

Intendencia Zonal 4
Cdla. Urbirio Calle 307 y Av. 233 Edif. Reg. Civil
Horario: De lunes a viernes 08H00 a 17H00

Correo Electronico: sot.manta@sot.gob.ec

Intendencia Zonal 5
Av. L.P Dafin y Av. F.Bolona Edif. J.J Gallegos p 15
Horario: De lunes a viernes 08H00 a 17H00

Correo Electrénico: sot.guayaquil@sot.gob.ec

Intendencia Zonal 6
Calle Larga y Av. Huayna Capac Edif. Banco Central
Horario: De lunes a viernes 08H00 a 17H00

Correo Electronico: buzon@sot.gob.ec

Intendencia Zonal 7
Calle OImedo y Rocafuerte 205-22, piso 1
Horario: De lunes a viernes 08H00 a 17H00

Correo Electronico: sot.loja@sot.gob.ec

Intendencia Zonal 8
Av. L.P Dafin y Av. F.Bolofa Edif. J.J Gallegos p 15

Informacién proporcionada por: Superintendencia de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del Suelo (SOT), actualizada al 22 de julio de
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Horario: De lunes a viernes 08H00 a 17H00

Correo Electronico: sot.guayaquil@sot.gob.ec

Intendencia Zonal 9

Plataforma Financiera, piso 5, bloque amarillo
Av. Amazonas - Uni6n Nacional de Periodistas
Teléfono: 0960835047

Correo Electrénico: sot.quito@sot.gob.ec

Base Legal

Contacto para
atencion
ciudadana

Funcionario/Dependencia: Buzon SOT
Correo Electrénico: buzon@sot.gob.ec
Teléfono: 0960835043

Transparencia

Firmado el ectréni camente por

¢ DANI EL  ALEXANDER
GARCI A GUEVARA
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