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Informacion de Tramite

Nombre Tramite INGRESO DE UNA PROPIEDAD HORIZONTAL (GENERACION DE
CLAVES CATASTRALES)

Institucion GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
IBARRA
Descripcion Este tramite se refiere a cuando el ciudadano hace el registro de la

informacion actualizada de las areas y linderos en base a la informacion
grafica presentada.

: A quién esta A este tramite pueden acceder personas naturales o juridicas, ecuatorianos o
éiri ngo,) extranjeros, Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona
9 ' Natural - Ecuatoriana, Persona Natural - Extranjera.

Dirigido a:
Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona Natural -
Ecuatoriana, Persona Natural - Extranjera.

Tipo de Resultado:

¢Qué obtendre si Acceder a beneficio o servicio.

completo
satisfactoriamente

el tramite?
Resultado a obtener:

e INGRESO DE UNA PROPIEDAD HORIZONTAL (GENERACION DE
CLAVES CATASTRALES)

Requisitos Generales:

1. Pago de Tasa Administrativa.

2. Formulario. Asunto: Ingreso de una propiedad horizontal, generacién
de claves catastrales

3. Escritura con expediente completo de propiedad horizontal inscrita en
el RPI y oficio de inscripcion.

4. Declaratoria preliminar de propiedad horizontal inscrita.

5. Informe y plano de actualizacion de areas y linderos, o implantacion,
emitido por el area de Avaluos y Catastros

¢, Qué necesito para
hacer el tramite?

"NOTA: Este tramite requiere una inspeccién, un técnico se comunicara con
el peticionario, para coordinar fecha y hora, para realizar este acto
administrativo.

Los documentos cargados en la ventanilla digital deben ser legibles, claros y
sin adulteraciones."

Gob ec Informacion proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Ibarra (GADMC-
ooyt i IBARRA), actualizada al 11 de March de 2025
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¢, Cémo hago el Presencial

tramite? - o o
amite 1. Compra la tasa de servicios administrativos (tasa de actualizacion

predial)

2. Solicitante va a ventanilla de atencion al cliente y entrega la
informacion al funcionario de la ventanilla

3. Funcionario ingresa al sistema y genera un niumero de tramite

4. Se asigna al funcionario encargado de la gestién documental de la
unidad de avallos y catastros

5. Se asigna el tramite al técnico responsable

6. Revisa la informacion entregada, en el caso de que exista una
inconsistencia se informa al solicitante, para corregir la
inconsistencia. En el caso de no tener observaciones, se agenda
una inspeccion

7. Serealiza la inspeccion y se genera un informe técnico de la
inspeccidn y un informe de respuesta, se lo envia al responsable de
la unidad de avaluos y catastros.

8. Se envia el informa de respuesta a la direccion de Desarrollo y
Ordenamiento Territorial para su legalizacion.

9. El oficio va al archivo institucional.

Canales de atencion:
En linea (Sitio / Portal Web / Aplicacion web), Presencial.

. . Este tramite tiene el costo de $ 2 por tasa administrativa.
¢ Cual es el costo

del tramite?

Gob ec Informacion proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Ibarra (GADMC-
ooyt i IBARRA), actualizada al 11 de March de 2025
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El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de San Miguel de

¢Donde Y cual es el Ibarra brinda sus servicios a la ciudadania en las calles Simén Bolivar 6-31 y

horario de Garcia Moreno

atencion? :
HORARIOS DE ATENCION
8:00 a 12:30
14:00 a 17:30

Base Legal

Contacto para

. . Funcionario/Dependencia: Sandra Torres
atencion ciudadana

Teléfono: 3700200 ext. 3011

Transparencia

Gob ec Informacion proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Ibarra (GADMC-
ettt o diod IBARRA), actualizada al 11 de March de 2025
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