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Informacion de Tramite

Nombre Tramite PARTICION EXTRAJUDICIAL
Institucion GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE ZARUMA
Descripcion Conforme al Art. 473 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y

Descentralizacion (COOTAD), en el caso de particién extrajudicial, los interesados pediran al gobierno
municipal o metropolitano la autorizacién respectiva, sin la cual no podra realizarse la particion.

. Ly . El presente tramite de particion extrajudicial lo pueden realizar personas naturales o juridicas como
¢A quién esta

dirigido'? herederos o copropietarios ecuatorianos que estén de acuerdo en la distribucién de los bienes, siempre y
’ cuando sean legalmente capaces y exista un acuerdo unanime.
Dirigido a:
Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona Natural - Ecuatoriana, Persona Natural -
Extranjera.

Tipo de Resultado:

¢Que obtendre si Obtener autorizacién o permiso.

completo
satisfactoriamente el
tramite?

Resultado a obtener:

o Distribucion de bienes

Requisitos Generales:
1. Adquirir en Recaudacion el formulario de Solicitud Mdltiple.
. Adquirir en Recaudacion el certificado de no adeudar a la Municipalidad.
. Copia de cédula y certificado de votacion.
. Posesion efectiva de bienes hereditarios, de ser el caso.
. Ficha registral o certificado del Registro de la Propiedad.
. En caso de personas juridicas presentar los documentos que acredita la representacion.

¢ Qué necesito para
hacer el tramite?

o Ok~ WD

o Adquirir en ventanilla de Recaudacion las especies valoradas.

o Adquirir en las oficinas del Registro de la propiedad el certificado de los bienes sobre los cuales se
ejecutara la particion.

o Llenar el formulario de solicitud multiple con todos los datos incluyendo nimero de teléfono y correo
electrénico para recibir notificaciones, el formulario debera estar suscrito por los peticionarios o en
su caso el documento de representacion (poder especial).

o Entregar todos los requisitos en recepcion de Secretaria General del GAD Municipal de Zaruma.

« El proceso administrativo y su respuesta es tramitado dentro del término de quince (15) dias,
contados a partir del siguiente dia de ingreso de la solicitud, siempre y cuando cumpla con los
presupuestos legales.

o El acto administrativo de particion extrajudicial sera entregado al usuario en Departamento de
Asesoria Juridica junto con todos los documentos presentados.

¢ Como hago el
tramite?

Canales de atencion:
Presencial.

. p El tramite no tiene costo
¢ Cual es el costo

del tramite?

RV P Lugar: Edificio Municipal, ubicado en la Plaza de la Independencia y calle 9 de Octubre.
¢,Dénde y cudl es el

horario de atencién? Horario: lunes a viernes de 08H00 a 12H30 y de 13H30 a 17H00.

o Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion -

G b Informacién proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Zaruma (GADMZ), actualizada al 16 de septiembre de
,o m,_;ec 2025


https://www.gob.ec/sites/default/files/regulations/2025-08/Documento_C%C3%93DIGO_ORG%C3%81NICO_DE_ORGANIZACI%C3%93N_TERRITORIA.pdf
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Base Legal COOTAD, COTAD. Art. 473.

Contacto para

atencién ciudadana Funcionario/Dependencia: Direccion de Asesoria Juridica

Correo Electrénico: asesoriajuridica@gadzaruma.gob.ec
Teléfono: 072972168

Transparencia

K33 Val i dar Gni camente con FirmaEC
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