
Información de Trámite
Nombre Trámite EMISIÓN DE COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTACIÓN QUE REPOSA EN EL ARCHIVO

DEL MUNICIPIO

Institución GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTÓN MEJÍA

Descripción Son archivos públicos del GAD Municipal de las diferentes administraciones que reposan en el
Archivo General, el propósito del mismo es entregar copias certificadas a los ciudadanos que lo
solicitan.  

¿A quién está dirigido? Los beneficiarios de este trámite son todos. los ciudadanos del cantón Mejía que requieran una
copia certificada de los documentos u archivos que reposan en el archivo general del GAD
municipal del cantón Mejía.

 

Dirigido a:
Persona Jurídica - Privada, Persona Jurídica - Pública, Persona Natural - Ecuatoriana, Persona
Natural - Extranjera.

¿Qué obtendré si
completo
satisfactoriamente el
trámite?

Tipo de Resultado:
Registro, certificaciones o constancias.

Resultado a obtener:
Copia Certificada

¿Qué necesito para
hacer el trámite?

Requisitos Generales:
Solicitud u oficio dirigido al Secretario (a) del GAD municipal del Cantón Mejía 

En la solicitud debe constar 

Año del documento solicitado

A nombre de quien esta el documento  

Correo electrónico o un número telefónico del solicitante para su contestación.

Requisitos Específicos:
Número de documento u oficio si lo tiene

¿Cómo hago el trámite? 1 Completar los requisitos 

2 Ingresar la solicitud u oficio en el balcón de servicios del GAD municipal del cantón Mejía.

3 Recibir la notificación del estado del trámite vía correo electrónico o telefónica.

4 Acercarse a retira los documentos solicitados en la secretaría general del GAD municipal cantón
Mejía.

Canales de atención:
Presencial.

¿Cuál es el costo del
trámite?

El usuario debe cancelar los siguientes valores:

2.00 USD por concepto de Tasas por Servicios Técnicos y Administrativos

¿Dónde y cuál es el
horario de atención?

Para el ingreso del trámite:

El Gad Municipal de Mejía ubicado en la calle José Mejía E-50 y Simón Bolívar
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Balcón de servicios ubicado en la primera planta del edificio municipal. 

Lunes a viernes entre las 8h00 a 16h30

La respuesta será emitida por las dependencias municipales en horarios laborales:

Lunes a viernes entre las 8h00 a 17h00

Base Legal

Contacto para atención
ciudadana Funcionario/Dependencia: Secretaría General 

Correo Electrónico: m.salasr@municipiodemejia.gob.ec 

Transparencia
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