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Informacion de Tramite

Nombre Tramite
Institucion

Descripcion

¢A quién esta
dirigido?

¢ Qué obtendré si
completo
satisfactoriamente
el tramite?

¢ Qué necesito
para hacer el
tramite?

¢ Cémo hago el
tramite?
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INSCRIPCION DE POSESION EFECTIVA
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON MOCHA

Este tramite consiste en inscribir la posesion efectiva de los bienes de un heredero.

Este tramite consiste en inscribir la posesion efectiva de los bienes de un heredero. La posesién efectiva es un
tramite para establecer quienes son los herederos de la persona fallecida de la universalidad de los bienes
siempre que no exista un testamento de por medio.

Toda persona natural o juridica, nacional o extranjero que esté en pleno goce de sus derechos de ciudadania
y que requiera ejercer su legitimo derecho de heredero de los bienes dejado por la persona fallecida.

Dirigido a: Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona Natural - Ecuatoriana, Persona
Natural - Extranjera.

Dirigido a:
Persona Juridica - Privada, Persona Juridica - Publica, Persona Natural - Ecuatoriana, Persona Natural -
Extranjera.

Tipo de Resultado:
Registro, certificaciones o constancias.

Resultado a obtener:
o Razon de Inscripcién de Posesion Efectiva

Requisitos Generales:
Requisitos Obligatorios:

1. Especie valorada de solicitud de inscripcién

2. Pago del arancel por el servicio de inscripcién a favor del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Mocha a través de los mecanismos de recaudacion habilitados que se describen en la
seccion "Costos".

3. Acta Notarial otorgando la posesion efectiva que debera tener adjunto la declaracion juramentada por
parte de los herederos o sentencia Judicial.

Requisitos Especificos:
Requisitos Especiales:

En caso de solicitar el tramite en calidad de apoderado, debe contar con la carta de autorizacion debidamente
suscrita.

Certificado de Gravamen otorgado por el Registro de la Propiedad del Cantén Mocha

Certificado de Propiedad y Gravamenes emitido por el Registro de la Propiedad del Canton Ambato (para
escrituras inscritas antes del mes de julio de 1988)

Certificado de no adeudar al Municipio del Cantéon Mocha

Cartas de Pago de Impuesto Predial.

TRAMITE EN LiNEA:

1. Ingresar en la opcion "tramite en linea".

2. Llenar el formulario web, adjuntando los requisitos del formulario (debe ser legible y acorde al tramite).
En el Formulario debe seleccionar una de las siguientes opciones: NUEVO TRAMITE: En caso de que
usted este ingresando su solicitud por primera vez o su tramite ain no haya sido

Informacién proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantéon Mocha (GADMC-MOCHA), actualizada al 18 de
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facturado. REINGRESO DE TRAMITE: Para ingresar pagos o subsanar documentos de un tramite ya
solicitado anteriormente.

3. Subsanar observaciones reingresando el tramite en la plataforma gob.ec, en caso de ser
observado (opcidn tramite en linea).

4. Recibir por medio de correo electrénico la proforma emitida por parte del Registro de la Propiedad.

5. Pagar a favor del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Mocha, a través de los
mecanismos de recaudacion habilitados.

6. Registrar el comprobante de pago reingresando el tramite en la plataforma gob.ec (opcién tramite en
linea).

7. Recibir por medio de correo electrénico la factura emitida por el Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Mocha.

8. Recibir por medio de correo electrénico la razén de inscripcion.

TRAMITE PRESENCIAL:

1. Ingresar el tramite con los requisitos establecidos en las oficinas del Registro de la Propiedad.
2. Subsanar observaciones (en caso de existir).

3. Realizar el pago segun las formas aceptadas.

4. Retirar la raz6n de inscripcion.

NOTA:

o El ciudadano que realice su tramite en linea, receptara observaciones y/o la razén de inscripcién a
través del correo electronico que registrd en la peticion en el formulario en linea.

o Es responsabilidad del ciudadano revisar permanentemente el correo electrénico, tanto en su bandeja
de entrada como bandeja de correos no deseados, a fin de receptar y gestionar las observaciones (en
caso de existir).

o En caso de que existan observaciones, el usuario debera proporcionar la documentacién subsanada y
registrando los campos requeridos en el formulario web en la opcién tramite en linea.

o El plazo para subsanar las observaciones es de maximo 60 dias.

Canales de atencion:
Presencial.

El costo total del tramite es de CINCUENTA Y DOS DOLARES AMERICANOS (USD 52,00) que se desglosan

¢, Cual es el costo o )
de la siguiente manera:

del tramite?

o Tasa de inscripcion de la Posesion Efectiva es de CUARENTA Y OCHO DOLARES AMERICANOS
(USD 48,00), de conformidad a lo determinado en el Art. 8, numeral 2, de la ORDENANZA QUE
ESTABLECE LAS TASAS POR SERVICIOS QUE SE PRESTEN EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE
LA PROPIEDAD DEL CANTON MOCHA (R.O. Edicién Especial Nro. 489 del 9 de abril de 2020)

o Especie valorada formulario de datos para inscripcion y otros tramites TRES DOLARES AMERICANOS
(USD 3,00), segun lo determinado en el Art. 4 numeral 11 de la ORDENANZA SUSTITUTIVA QUE
REGULA LAS TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS Y ESPECIES
VALORADAS DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
MOCHA. (R.O. Edicién Especial Nro. 155 del 22 de diciembre de 2017)

o Tasa por servicio administrativo en todo tramite UN DOLAR AMERICANO (USD. 1,00), segln lo
determinado en el Art. 3 numeral 19 de la ORDENANZA SUSTITUTIVA QUE REGULA LAS TASAS
POR SERVICIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS Y ESPECIES VALORADAS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON MOCHA. (R.O. Edicién Especial Nro.
155 del 22 de diciembre de 2017)

FORMAS DE PAGO

Los pagos se realizaran mediante transferencia o depodsito bancario a la Cuenta Corriente de BanEcuador
B.P. Nro. 3001182440 a nombre del Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal de Mocha.

V& 2 Horario de atencién en ingreso de trdmites: lunes a viernes de 08h00 a 13h00 .
¢,Dénde y cudl es

el horario de TRAMITE EN LINEA:
atencién? La plataforma se encuentra disponible las 24 horas.

TRAMITE PRESENCIAL:

Informacién proporcionada por: Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantéon Mocha (GADMC-MOCHA), actualizada al 18 de
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Provincia de Tungurahua, cantén Mocha, parroquia Matriz. Calle Alonso Ruiz 1-40 y Avenida El Rey. Edificio
del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Mocha — Segundo Piso — Secretaria General
Base Legal

Contacto para
atencion
ciudadana

Funcionario/Dependencia: Abogada Monica Bejarano Sarabia
Correo Electronico: registropropiedad@municipiomocha.gob.ec
Teléfono: 032779207 ext. 109

Transparencia

= Firmado el ectroni canente por:

4 JOHN RI GOBERTO
MARCI AL LOPEZ
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