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Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2026-0012-RE
Guayaquil, 19 de febrero de 2026

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador
expresamente sefiala: “Los organismos y entidades creados por la Constitucion o la ley
para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o para
desarrollar actividades economicas asumidas por el Estado”;

Que, el articulo 227 de la norma Ibidem, menciona que: “La administracion piiblica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.”;

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién
Aduanera, regulado en el Cdédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, en
su Art. 205 sefiala: “ El servicio de aduana es una potestad ptiblica que ejerce el Estado,
a través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de
atribuciones por parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion
o cooperacion de otras entidades u organos del sector ptiblico, con sujecion al presente
cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas
aplicables (...)”;

Que, dentro de las competencias y atribuciones que tiene el Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del Art. 216 del
Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, lo siguiente: "(...) [)
Expedir, mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento;";

Que, el objetivo del procedimiento documentado Nro. SENAE-MEE-2-2-052-V1, es
describir en forma sencilla, ordenada y simplificada las actividades necesarias para el
control del proceso de vuelos privados en el ingreso y salida del pais de personas,
mercancias y activos de alto valor, segin corresponda, a fin de garantizar la facilitacién y
control de las operaciones aduaneras;
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Que, mediante Oficio Nro. SENAE-SGN-2026-0102-OF, se efectud la socializacién y
recepcion de observaciones al “Manual Especifico para el Control Aduanero de Vuelos
Privados (SENAE-MEE-2-2-052-V1)”, el cual fue remitido a los operadores de vuelos
privados a nivel nacional; cuyas observaciones fueron posteriormente analizadas en
reunién realizada mediante videoconferencia, con la participacién de los referidos
operadores;

Que, de igual forma, mediante Memorando Nro. SENAE-DNT-2026-0011-M se remiti6
el “Manual Especifico para el Control Aduanero de Vuelos Privados
(SENAE-MEE-2-2-052-V1)” a las 4reas operativas internas a nivel nacional; documento
que fue posteriormente socializado mediante videoconferencia con todas las d&reas
operativas, en la cual se revisaron y analizaron las observaciones formuladas;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 17 del 28 de mayo de 2025, el Ing. Sandro
Fortunato Castillo Merizalde, fue designado como Director General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, al amparo de lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y,

En ejercicio de sus atribuciones y competencias establecidas en el literal 1) del Art. 216
del Cédigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones, el suscrito Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,

RESUELVE:

Articulo Unico.- Expedir el procedimiento documentado denominado:

o SENAE-MEE-2-2-052-V1 “Manual Especifico para el Control Aduanero de Vuelos
Privados”.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente resolucion entrard en vigencia a partir de su publicacién en el
Registro Oficial.

SEGUNDA.- Encarguese a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, la difusién interna de la presente resolucién junto al referido
documento; asi como, el formalizar las diligencias necesarias para su publicacién en el
Registro Oficial, en la Gaceta Tributaria Digital y en la Biblioteca Aduanera en el proceso
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“GDE - Gestién del Despacho / GDE - Equipaje de Viajero”

TERCERA.- Encirguese a la Direccion de Tecnologias de la Informacién del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, la publicacién de la presente resolucién junto con el
referido documento en el Sistema de Administracién del Conocimiento (SAC) del
Ecuapass.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Ing. Sandro Fortunato Castillo Merizalde
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
- manual_especifico_para_vuelos_privados__senae-mee-2-2-052-signed-1_firmado_total.pdf
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Sefior Magister
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Sefiora Licenciada
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Este documento detalla el procedimiento aplicable para el control en el ingreso y salida del pais, de
personas, mercancias y activos de alto valor, transportadas en vuelos privados, segin corresponda.

Obijetivo:

Describir en forma sencilla, ordenada y simplificada las actividades necesarias para el control del proceso
de vuelos privados en el ingreso y salida del pais de personas, mercancias y activos de alto valor, segin
corresponda, a fin de garantizar la facilitacion y control de las operaciones aduaneras.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

r
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Direccién Nacional de
Mejora Continua .,
) . y Elaboracion
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e h Revision
X Tecnologias de la
Jefe de Calidad y Mejora Continua InformaCIOn
PARRALES SOLI'S Direccion de Mejora .,
X i oot on e . . Aprobacion
Continua y Normativa
Direccién Nacional de
Mejora Continua .,
] p y Aprobacion
Tecnologfas de la
Director Nacionalde Mejora Continuay Te... Informacién
Actualizaciones/Revisiones /Modificaciones:
Version Fecha Razoén Responsable

Version inicial, en virtud a la Resolucién No.
SENAE-SENAE-2024-0123-RE y SENAE-
SENAE-2025-0068-RE, las cuales reforman la
Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2017-0345-
RE "Procedinmiento General para el Despacho de
Eguipaje de Pasajeros y Tripulantes que Ingresan o
Salen de los Aeropuertos Internacionales del Ecuador';
y, a través de las cuales se establecen
lineamientos acerca del control a vuelos
privados.
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1. OBJETIVO

Describir en forma sencilla, ordenada y simplificada las actividades necesarias para el control del
proceso de vuelos privados en el ingreso y salida del pais de personas, mercancias y activos de alto
valor, segun corresponda, a fin de garantizar la facilitacion y control de las operaciones aduaneras.

2. ALCANCE

Esta dirigido a pasajeros o tripulantes de aeronaves, Operadores de vuelos privados, Direccion
General de Aviacion Civil (DGAC), Direcciones Distritales, Subdireccion de Zona de Carga Aérea,
Direcciéon de Control Zona Primaria, Direcciones de Despacho y Control de Zona Primaria, Jefatura
de Procesos Aduaneros Control Zona Primaria, y Jefatura de Procesos Aduaneros Sala Internacional
de Pasajeros, Servidores del Cuerpo de Vigilancia Aduanera y del Grupo Especializado en el
Control del Lavado de Activos ( GELA).

Comprende el proceso del ingreso y salida del pais de personas, mercancias y activos de alto valor,
segun corresponda, que utilizan como medio de transporte un vuelo privado.

No comprende el detalle de los siguientes procesos, los cuales deben ser consultados en los
procedimientos documentados correspondientes a:

e Procedimiento de mercancias que ingresan por Sala Internacional de Viajeros

e [El ingreso y salida con dinero en efectivo, instrumentos negociables al portador, metales y
piedras preciosas sujeto al control de lavado de activos

o Decomiso administrativo de las mercancias

e Comiso Administrativo

e Aprehension de mercancias

3. RESPONSABILIDAD

3.1 La aplicacién y cumplimiento de lo descrito en el presente documento es responsabilidad de los
Directores Distritales, Subdirector de Zona de Carga Aérea, directores de Control de Zona
Primaria, directores de Despacho y Control de Zona Primaria; jefes de Procesos Aduaneros del
area de Zona Primaria y de Sala Internacional de Pasajeros, técnicos operadores del area de
Zona Primaria y de Sala Internacional de Pasajeros, al Director Estratégico del Cuerpo de
Vigilancia Aduanera, Comandante General del Cuerpo de Vigilancia Aduanera.

3.2 La realizaciéon de mejoramiento, cambios solicitados al presente documento y gestionados por

los distritos, le corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la
Informacién para su aprobacion y difusion.

4. NORMATIVA VIGENTE
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Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones - COPCI, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial Nro. 351, 29/diciembre/2010, y sus reformas.

Reglamento al Titulo de Facilitacion Aduanera para el Comercio, del Libro V del Coédigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, Registro Oficial Suplemento Nro. 452,
19/mayo/2011, y sus reformas.

Ley Organica de Prevencion, Deteccion y Combate del Delito de Llavado de Activos y de la
Financiacién de Otros Delitos, publicado en el Cuartos Suplemento del Registro Oficial Nro.
610, 29/julio/2024.

Cédigo Aeronautico del Ecuador, Suplemento del Registro Oficial Nro. 435, 11/01/2007, y sus
reformas.

Ley de Aviacién Civil, publicada en el Suplemento del Registro Oficial Nro. 435, 11/ene/2007,
y sus reformas.

Reglamento Organico de Gestion Organizacional por procesos de la Direccion General de
Aviacién Civil, publicada en el Registro Oficial Edicién Especial Nro. 32,16/marzo/2010, y sus
reformas.

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2017-0345-RE, acerca de “Procedimiento General para el
Despacho de Equipaje de Pasajeros y Tripulantes que Ingresan o Salen de los Aeropuertos
Internacionales del Ecuadot” 09/mayo/2017, Registro Oficial Edicién Especial Nro. 483, 13/
julio/2018, y sus reformas.

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2017-0348-RE, acerca de “Procedimiento para la Selecciéon y
el Control de los Pasajeros y su equipaje en las Salas Internacionales de Viajeros”,
10/mayo/2017 Registro Oficial Edicion Especial Nro. 483, 13/ julio/2018, y sus reformas.
Resolucién Nro. SENAE-SENAE-2023-0011-RE, acerca de “Lineamientos para el registro de
cédigo numérico IMEI en teléfonos celulares ingresados al pais”, publicada en el Tercer
Suplemento del Registro Oficial Afio IT — Nro. 286, 10/abril /2023.

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2025-0076-RE, acerca de “Disposiciones para el control de
bienes tributables; asi como de dinero en efectivo, instrumentos negociables al portador,
metales y piedras preciosas cuyo valor sea igual o supere los USD $10,000.00” de fecha 28 de
julio de 2025, Registro Oficial Afio I - N° 101 de fecha 13 agosto 2025.

Resolucién Nro. SENAE-SENAE-2019-0033-RE, acerca de "Procedimiento general del régimen
transfronterizo", publicada en la Edicién Especial del Registro Oficial Ano II- Nro. 919,
17/mayo/2019, y sus reformas.

5. CONSIDERACIONES GENERALES

5.1

Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, a continuacion, se
presentan algunas definiciones inherentes al control aduanero de ingreso y salida de vuelos
privados que ingresan por los acropuertos Internacionales del Ecuador:

5.1.1 Activos de alto valor. - Son el dinero en efectivo, los instrumentos negociables al
portador, los metales y piedras preciosas o la combinacién de todos estos, cuyo valor
es igual o superior a USD 10.000, o su equivalente en otras monedas.
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5.1.2 Archivos fisicos oficiales. - Corresponden a la documentacién soporte asociada a
cada vuelo registrado. Estos documentos deben mantenerse organizados y
resguardados en los archivos de las jefaturas de procesos aduaneros aéreos de la
gestion de este tipo de operaciones.

5.1.3 Declaracion General. - Es un documento fisico, oficial de caricter internacional,
exigido por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE), que debe ser
presentado en cada arribo o salida de vuelos internacionales privados. Este documento
consolida la informacién administrativa y operativa de la aeronave, su tripulacion,
pasajeros y carga, constituyéndose en un instrumento de control obligatorio.

5.1.4 Director de Control de Zona Primaria/Director de Despacho y Control de Zona
Primaria y Jefes de Procesos Aduaneros.- Es el Servidor Aduanero que realiza el
bloqueo, desbloqueo de numeros de carga y levante del abandono definitivo.

5.1.5 Formulario de Control Aduanero de Aetonave Privada (Arribo/Salida). -
Documento oficial y de uso obligatorio emitido por el Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador (SENAE), mediante el cual se certifica el cumplimiento del control
aduanero sobre aeronaves privadas en su arribo o salida del territorio nacional.
Contiene informacién de la Declaracion General sobre fecha y hora de llegada o salida,
caracteristicas de la aeronave, tripulacion, pasajeros, origen y destino del vuelo, asi
como los nombres y firmas de responsabilidad.

5.1.6 Formulario de Registro Aduanero (FRA). - Es el formulario electrénico establecido
por la administraciéon aduanera, cuya presentacion es obligatoria para los viajeros que
se encuentren en alguna de las siguientes situaciones:

e Si ingresa bienes tributables al pais, acorde a la definicién establecida en la
resolucion: “Procedimiento General para el Despacho de Equipaje de Pasajeros y Tripulantes
que Ingresan o Salen de los Aeropuertos Internacionales del Ecuador”, vigente.

e Si ingresa y egresa dinero en efectivo, instrumentos negociables al portador,
metales y piedras preciosas, por un monto igual o superior a lo establecido en la
Ley Organica de Prevencién, Deteccion y Combate del Delito de Lavado de
Activos y de la Financiacién de otros Delitos.

e Siel ciudadano extranjero no residente, desea acogerse a la exencion del Impuesto
a la Salida de Divisas (ISD) al momento de su salida del pais, debera registrar las
mismas a su ingreso al Ecuador, de conformidad con el articulo 13.1 del
Reglamento para la Aplicacion del Impuesto a la Salida de Divisas.

5.1.7 Jefe de Procesos Aduaneros. - Se distinguen dos funciones especificas:
e Jefe de Procesos Aduaneros de Sala Internacional de Pasajeros: Es el responsable

de designar y coordinar las operaciones de control sobre los vuelos privados en su
ingreso y salida del territorio nacional.
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5.1.8

5.1.9

5.1.10

5111

5.1.12

e Jefe de Procesos Aduaneros de Control de Zona Primaria: Es quien puede asumir
operaciones en la Sala Internacional de Viajeros tnicamente cuando cuente con la
delegacion expresa del Director Distrital o sus delegados (Director de Control
de Zona Primaria/Director de Despacho y Control de Zona Primaria), en el
marco de sus competencias.

Operador de vuelo privado. - Es la persona natural o juridica o su representante,
involucrada en la operacion de una aeronave que presta el servicio de transporte aéreo
internacional no comercial de caracter privado, y que autoriza la operaciéon de la
aeronave en calidad de propietario, arrendatario u otra forma; en consecuencia, es el
responsable de la operacion de la aeronave

Perfilamiento. - Accién del servidor especializado, quien realiza entrevistas, andlisis
de datos e informacién de comercio exterior e inspeccion de los pasajeros y tripulantes
para identificar patrones e indicadores de riesgo asociados al lavado de activos.

Presunciéon de bienes tributables. - Constituye el criterio de activacién para una
Inspeccion Fisica Intrusiva. Este criterio se establece cuando, a partir del analisis no
intrusivo de las mercancias (mediante tecnologfa de Rayos X), se detectan indicios
fundados de que los bultos o maletas contienen bienes que estan sujetos al pago de
tributos aduaneros o que incumplen la normativa vigente (al estar prohibida o no
autorizada su importacion). Por lo tanto, se procede con la apertura y revision intrusiva
del equipaje para corroborar la naturaleza y cantidad de los bienes.

Registro de vuelos. - Consiste en el registro sistematico de todos los vuelos privados
que ingresan o salen del pais. Este registro debe efectuarse mediante un formulario en
formato Excel, elaborado individualmente para cada vuelo. El formulario debe
contener la informacién correspondiente a la Declaraciéon General, y del Formulario de
Control Aduanero de Aeronave Privada (Arribo/Salida) y el oficio del Operador de
vuelos privados, el cual debe ser remitido por correo electronico.

Servidor Aduanero (a) y (b). - Son los servidores del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, responsables de la ejecucion del control aduanero sobre bienes
tributables y activos de alto valor, conforme a las funciones que les corresponden. Para
efectos del presente manual, se clasifican en: Técnico Operador, identificado como
Servidor Aduanero (a), y Servidor del Cuerpo de Vigilancia Aduanera, identificado
como Servidor Aduanero (b), cuyas definiciones se detallan a continuacion:

5.1.12.1 Técnico Operador. - Es el Servidor Aduanero (a) de la Direccién de Control
de Zona Primaria o de la Direccién de Despacho y Zona Primaria encargado
de recibir, verificar, analizar y ejecutar las acciones que correspondan
conforme la informacién presentada en el formulario denominado
“Declaracion General”. Asi como también, ejecuta la inspecciéon no intrusiva
mediante escaneres de rayos X.
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5.1.12.2 Servidor del Cuerpo de Vigilancia Aduanera. - Para efectos del presente
instrumento, el servidor especializado encargado del control contra el lavado
de activos en los puntos de control aduanero es el personal designado del
Grupo Especializado en el Control del Lavado de Activos (GELA) y/o el
servidor especializado del Cuerpo de Vigilancia Aduanera (CVA). Este
personal es responsable de la vigilancia y control del ingreso y salida de
activos de alto valor, asegurando el cumplimiento de la normativa.

5.1.13 Viajero. - Es toda persona nacional o extranjera que ingresa o sale de la Republica del
Ecuador, entendiéndose como viajeros tanto a los pasajeros y a los miembros de la
tripulacion.

5.1.14 Vuelo privado. - Se refiere a un vuelo no comercial, en el que la aeronave es utilizada
para el transporte de personas sin propodsito de lucro. Esto puede incluir vuelos de
ocio, y otros tipos de operaciones no comerciales licitas.

5.1.15 Equipaje. - Son los efectos personales y todos los bienes tributables de propiedad de
los viajeros; y se clasifica en: acompafiado, en transito, extraviado, no acompafiado, no
admisible, no identificado, no reclamado y sobrevolado.

5.1.16 Efectos personales del viajero. - Aquellos bienes designados como tales, tanto para
los pasajeros y miembros de la tripulacion, atendiendo a criterios cualitativos y
cuantitativos, que el viajero lleve consigo en razén de su viaje, siempre que no estén
destinados para el comercio, y que sean de facil transportacion.

5.1.17 Bienes tributables. - Son aquellos que acompafian al viajero que exceden de la
cantidad, valor o medida de la lista de efectos personales o que no se encuentren en la
misma, y que estan sujetos al pago de tributos; dichos bienes no podran ser objeto de
comercializacién

5.2  Los viajeros, los operadores de vuelos privados, y los servidores aduaneros, deben cumplir con
todos los controles establecidos en el presente manual tanto al ingreso y salida del area donde
empieza y finaliza el control aduanero, para el efecto del presente documento son los
Terminales de Aviaciéon General donde arriban y salen las acronaves.

5.3 La Direcciones Distritales son responsables de garantizar el traslado oportuno de los
servidores aduaneros (a) y (b) hacia el Terminal de Aviacién General de arribo o salida de la
aeronave, asegurando las condiciones logisticas necesarias para que estos cumplan de manera
efectiva sus funciones y controles

5.4 La informacién presentada por los operadores de vuelos privados es esencial para el control
aduanero y debe entregarse de forma oportuna, veraz y completa. La Aduana verifica, registra
y resguarda esta informacién, aplicando las medidas legales correspondientes ante cualquier
incumplimiento.
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5.4.1 Es responsabilidad del operador de vuelo privado presentar la Declaraciéon General en
cada arribo o salida del territorio ecuatoriano, la cual debe presentarse completa,
legible y firmada, asegurando la coherencia de la informacién sobre matricula,
procedencia, destino, ruta, tripulacién, pasajeros y carga. Asimismo, deben incluirse
observaciones cuando corresponda, suscritas por el responsable de la aeronave. Este
documento debe ser recibido, verificado, registrado y archivado por la Aduana,
conforme al procedimiento establecido en el presente manual.

5.4.1.1 EIl operador de vuelo privado debera remitir la Declaracion General
preliminar con una antelacién minima de dos (2) horas antes del arribo o
salida de la aeronave. El documento debe enviarse al buzén oficial del
Servicio  Nacional ~de  Aduana  del  Ecuador  (SENAE):
buzonvuelosprivadosec@aduana.gob.ec.
Nomenclatura Obligatoria del Asunto: ILos operadores deben
identificar el distrito correspondiente en el asunto del correo electronico,
siguiendo  estrictamente el formato: [Nombre del Distrito] -
[Identificacion de la matricula del Vuelo]. Dependiendo de la
jurisdiccion, el asunto se estructurara de la siguiente manera:
¢ Guayaquil: Guayaquil - [Matricula XYZ]
¢ Quito: Quito - [Matricula XYZ]
e Cuenca: Cuenca - [Matricula XYZ]
¢ Manta: Manta - [Matricula XYZ]
e Latacunga: Latacunga - [Matricula XYZ]
¢ Esmeraldas: Esmeraldas - [Matricula XYZ]
e Loja: Loja - [Matricula XYZ]
e Puerto Bolivar: Puerto Bolivar - [Matricula XYZ]
e Tulcan: Tulcan - [Matricula XYZ]

5.4.1.2 El Servidor Aduanero (a) y (b) verifica la recepcion de la Declaracion
General en el buzén habilitado para el efecto, antes de dirigirse al
Terminal de Aviacion General y dentro del plazo establecido. Asimismo,
revisa que los datos consignados sean correctos, conforme a lo dispuesto
en la consideracion general 5.1.3.

5.4.1.3 El operador de vuelos privados entrega la Declaracion General definitiva
en formato fisico al servidor aduanero (a) o (b), al momento del arribo o
salida de la aeronave

5.4.2 El formulario de Control Aduanero de Aeronave Privada (Atribo/Salida),
constituye un documento oficial de la Aduana, emitido a partir de la informaciéon
proporcionada por el operador de vuelo privado en la Declaracion General. Su
funcién es corroborar y certificar la exactitud de los datos registrados respecto a la

aeronave, su tripulacion, pasajeros, procedencia, destino, fechas y horarios de arribo o
salida.
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Este formulario es llenado por el operador del vuelo privado y validado por el Servidor
Aduanero (a), y se convierte en constancia formal del cumplimiento de los
procedimientos de control exigidos por la normativa vigente, el cual debe estar
firmado completamente por el capitin de la aeronave, el responsable del operador de
vuelo privado y por los servidotres aduaneros (a) y/o (b) segun corresponda.

5.4.3 Al momento del arribo, los servidores aduaneros (a) y (b) son responsables de realizar
la inspeccion fisica de la totalidad de la aeronave, toda vez que los viajeros hayan
desembarcado, esto como parte del control aduanero para la detecciéon de mercancias
y/0 activos de alto valor. En el caso de la salida, el Servidor Aduanero (a) y (b) debe
llevar a cabo la inspeccién previa al despegue de la aeronave, ejecutando el control
correspondiente para cerrar la operacion.

5.4.3.1 El equipaje de viajero no podra ser desembarcado o embarcado sin
autorizacion y presencia del servidor aduanero (a) y (b), quien luego del
desembarque o embarque, procedera a efectuar la inspeccion fisica de la
totalidad de la aeronave. Al arribo, el operador de vuelos privados es el
responsable por el desembarque del equipaje de viajero y del equipaje de
los tripulantes, de manera completa, asegurando que todos los bienes a
excepcién de provisiones o instrumentos/herramientas propias de la
aeronave para su operacion, se sometan al control aduanero.

5.4.3.2 Los servidores aduaneros (a) y/o (b), tanto al artibo como a la salida de la
aeronave, coordinan con las demas entidades de control la ejecucion de las
inspecciones correspondientes, cuando estas resulten aplicables, sobre las
aeronaves.

5.4.4 Los documentos fisicos que forman parte del soporte de cada vuelo son la Declaracion
General y el Formulario de Control Aduanero de Aeronave Privada (Arribo/Salida),
deben organizarse de manera cronolégica y resguardarse en los archivos fisicos
oficiales de las jefaturas responsables correspondientes. El Servidor Aduanero (a)
asignado debe garantizar la custodia, integridad y disponibilidad inmediata de esta
documentacion para fines de control.

5.4.5 El Servidor Aduanero (a) debe registrar los datos constatados del Formulario de
Control Aduanero de Aeronave Privada (Arribo/Salida) en la bitdcora oficial
designada, la cual se gestiona mediante el archivo Excel detallado en el Anexo 2 de este
manual. Esta biticora debe contener, como minimo, la siguiente informaciéon: Fecha
de Registro, Numero de Vuelo (Llegada/Salida), Numero de Matricula de la Aeronave,
Compafifa de Vuelo Privado, Numero y Nacionalidad de Pasajeros y Tripulantes,
Fecha/Hora de Arribo/Salida, Procedencia, Servidor Aduanero Encargado y
Observaciones/Novedades.

5.5 El control de viajeros y bienes se rige por las disposiciones legales vigentes e incluye la
verificaciéon de equipaje, bienes tributables y activos de alto valor. La Aduana, a través de sus
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servidores aduaneros, aplica las medidas necesarias para asegurar el cumplimiento de la
normativa, verificando y garantizando la correcta declaracion de los viajeros, para lo cual se
debe considerar lo siguiente:

5.5.1 El Formulario de Registro Aduanero (FRA), ya sea en formato de cédigo QR o
documento PDF, debe ser entregado al Servidor Aduanero (a) o (b) encargado del
control segun corresponda, ya sea mediante algun dispositivo electrénico o una
impresion, unicamente cuando el viajero cumpla con las condiciones de declaracion
establecidas en la consideraciéon general 5.1.6. El Servidor Aduanero (a) o (b), debe
verificar la completitud de todos los campos del FRA y confirmar la ausencia de
novedades. Ademas, se debe aplicar lo siguiente en cuanto a las instrucciones para el
llenado y gestién del formulario:

5.5.1.1

5.5.1.2

5.5.1.3

5.5.1.4

Todo viajero mayor de edad o grupo familiar que transporte bienes
tributables; asi como dinero en efectivo, instrumentos negociables al
portador, metales y piedras preciosas, o la combinacion de estos, cuyo valor
sea igual o superior a USD 10,000, debe completar el FRA y someterse a los
controles correspondientes, a su ingreso o salida del pafs. El FRA tiene
caracter personal y nadie debe generarlo a nombre de un tercero. En caso de
que se requiera la presencia de otra institucion publica el Servidor Aduanero
(@) o (b) debe informar al delegado de esta, para que proceda con los
controles necesarios.

El viajero es responsable de la veracidad de la informacién proporcionada en
el FRA. En caso de descubrirse una declaracion falsa, inexacta o incompleta,
o la ausencia de declaracion, el viajero debe ser sujeto a las sanciones
previstas en la legislacion vigente.

El Servicio Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE)se reserva el derecho
de aplicar medidas inmediatas para garantizar el cumplimiento de la
normativa.

Los menores de edad que arriben sin su representante no tendran obligacion
de llenar el formulario de registro aduanero; sin embargo, si ingresan bienes
tributables o con dinero en efectivo, instrumentos negociables al portador,
metales y piedras preciosas, con un monto igual o superior a diez mil délares
estadounidenses o su equivalente en otra moneda, al territorio aduanero
ecuatoriano se constituyen en contribuyentes de la obligacion tributaria
generada, en solidaridad con sus representantes legales, quienes adquieren la
calidad de "responsables por representacion”, al tenor de lo dispuesto en el
Codigo Tributario.

Los viajeros extranjeros no residentes en el Ecuador pueden declarar de
manera optativa, al momento de su ingreso o salida del territorio ecuatoriano,
el total del dinero que portan, sin importar su monto ni la moneda en que se
encuentre. Esta declaraciéon se realiza en la seccién correspondiente del
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Formulario de Registro Aduanero (FRA) denominada; “Iugreso/ Salida de divisas
de_extranjeros no residentes”, esto es adicional a la declaraciéon que se haga en lo
relacionado a la seccién de lavado de activos.

5.5.2 Las inspecciones por medios no intrusivos, mediante el uso de equipos de Rayos X,
son realizadas por el Jefe de Procesos Aduaneros Aéreos o por el Servidor Aduanero
(a) designado para el efecto

5.5.2.1

5.5.2.2

5.5.2.3

5.5.2.4

5.5.2.5

Todo viajero debe someter la totalidad de su equipaje a inspeccién mediante
medios no intrusivos. El Servidor Aduanero (a) responsable del control
verifica que todo el equipaje sea efectivamente pasado por el equipo de Rayos
X, asegurando la correcta ejecucion del control aduanero.

Una vez concluida la inspeccién, ningin paquete, maleta o bulto puede
retornar a la acronave, a la pista ni a cualquier instalacion ubicada dentro de la
zona primaria aduanera.

Si como resultado de la inspeccidén no intrusiva tnicamente se identifican
efectos personales, se considera cumplido el control aduanero y el viajero
queda autorizado para salir del Terminal de Aviaciéon General con todo su
equipaje.

Cuando en la inspeccién no intrusiva se evidencia una presuncioén de bienes
sujetos al pago de tributos o mercancias que incumplen la normativa vigente
(por estar prohibida o no autorizada su importacién), el Jefe de Procesos
Aduaneros Aéreos o el Servidor Aduanero (a) designado, dispone la
realizacion de la inspeccion fisica intrusiva del equipaje.

La inspeccion fisica es ejecutada por el Servidor Aduanero (a), quien procede
a la apertura de todo el equipaje con la finalidad de verificar y contrastar lo
observado en la inspecciéon no intrusiva, asegurando el cumplimiento de las
obligaciones tributarias y de las restricciones aduaneras aplicables.

Cuando de la inspeccion fisica se determina la existencia de mercancias
sujetas al pago de tributos, el Servidor Aduanero (a), le instruye al viajero que
se traslade con todo el equipaje a las oficinas del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador (SENAE), ubicadas en las salas de arribo internacional de los
aeropuertos o en los puntos fronterizos habilitados, a fin de dar continuidad
al proceso de despacho con relacién a los bienes tributables.

El viajero debe someterse a los controles establecidos en el procedimiento
documentado “SENAE-MEE-2-2-010 - Manual especifico para las mercancias que
ingresan por Sala Internacional de 1 iajeros”. Considerar lo siguiente:

5.5.2.5.1 El viajero se traslada hacia la sala de arribo internacional de los
aeropuertos o puntos fronterizos habilitados. Durante este
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5.5.2.6

5.5.2.7

5.5.2.8

5.5.2.9

traslado, el Servidor Aduanero (a) y/o (b) custodia las mercancias
sujetas al pago de tributos hasta su entrega en la sala de arribo
internacional.

5.5.2.5.2 El Servidor Aduanero (a) custodia al viajero hasta la sala de arribo

internacional de los aeropuertos o en los puntos fronterizos
habilitados

5.5.2.5.3 Para dar continuidad al proceso de despacho jefe de procesos
aduaneros aéreos o su delegado de la sala de arribo internacional,
reciben al viajero el cual debe estar presente durante el proceso de
aforo.

De encontrarse en el equipaje mercancias ilicitas se procede obligatoriamente
a la aprehension de estas de acuerdo con “SENAE-MEE-2-3-023 Manual
especifico para la ejecucion de la medida preventiva de aprehension”, para lo
cual el Servidor Aduanero (a) o (b) o Jefe de Procesos Aduaneros Aéreos a
cargo del control debera comunicar del particular al area pertinente.

Si se hallan bultos/maletas no identificadas, se procede conforme establecido
en la Resolucion No. SENAE-SENAE-2017-0345-RE  “Procedimiento
general para el despacho de equipaje de pasajeros y tripulantes que ingresan o
salen de los aeropuertos internacionales del Ecuador”

Cuando en los controles aduaneros se detectan mercancias como drogas,
armas u otros bienes que atenten contra la seguridad nacional, el Servidor
Aduanero (a) o (b), informa al Jefe o Director de turno inmediato y coordina
con la autoridad competente para que adopte el procedimiento
correspondiente. Ademas, el Servidor Aduanero (a) o (b), elabora un informe
en el sistema de gestion documental institucional, dirigido a su jefe inmediato,
detallando las mercancfas encontradas e identificando al personal de las
demas autoridades que intervienen en el operativo, a fin de que se gestionen
las acciones legales pertinentes.

En caso de dafio, averia o indisponibilidad de los equipos de inspecciéon no
intrusiva, se debe proceder con la inspecciéon manual fisica intrusiva de los
equipajes., conforme al perfilamiento efectuado por el Jefe de Procesos
Aduaneros Aéreos o por el Servidor Aduanero (a) designado.

5.5.3 El perfilamiento para el control de activos de alto valor es una funcién directa del
Servidor Aduanero (b), orientada a detectar y prevenir el ingreso o salida de dinero en
efectivo, instrumentos negociables al portador, metales y piedras preciosas cuyo valor
exceda los umbrales establecidos en la normativa vigente. El perfilamiento constituye
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5.6

5.7

5.8

5.9

una herramienta esencial para identificar perfiles de riesgo asociados al delito de lavado
de activos.

5.5.4 Cuando durante el control se detectan activos de alto valor, declarados o no en el
FRA, el viajero se somete a normativa vigente aplicable al ingreso y salida de dinero en
efectivo, instrumentos negociables al portador, metales y piedras preciosas y a los
controles establecidos en el procedimiento documentado “ Manual especifico para el
ingreso y salida con dinero en efectivo sujeto al control de lavado de activos". El
Servidor Aduanero a) y (b) ejecutan las acciones correspondientes, asegurando el
control aduanero.

En los casos que un pasajero insulte, falte el respecto, o incluso intente agredir a un
funcionario aduanero en los Terminales de Aviaciéon General donde arriban y salen las
aeronaves, debera solicitarse el apoyo de los miembros del cuerpo de vigilancia aduanera o de
la Policia Nacional cercanos. FEl viajero que insulte o agreda al servidor aduanero sera
sancionado conforme a la normativa legal vigente.

Cuando en un mismo control se presumen conductas que configuran infracciones aduaneras y
lavado de activos, estas deben ser tratadas de manera independiente, aplicando la normativa
vigente y sustanciando los procedimientos sancionatorios y legales que correspondan en cada
caso.

La Direcciéon Estratégica del Cuerpo de Vigilancia Aduanera y el Comando General del
Cuerpo de Vigilancia Aduanera son responsables de gestionar el recurso humano,
correspondiente a los servidores (b), necesario para la ejecucion de las operaciones, en el
marco de los controles establecidos en el presente Manual de Vuelos Privados.

Toda aeronave extranjera bajo régimen de admision temporal debe normalizar
obligatoriamente su estatus legal en el pafs. Es responsabilidad del operador de vuelo privado
gestionar un control detallado de cada ingreso y salida desde territorio ecuatoriano. Asimismo,
se debera observar el cumplimiento de las disposiciones legales vigentes en materia de ingreso
de naves de bandera extranjera y las normas relativas al aprovisionamiento aeronautico segun
corresponda.

6. PROCEDIMIENTO

6.1 Proceso de ingreso de vuelos privados.

.. Producto de ., . . Producto de
No | Actividad Descripcion de Actividad | Responsable .

Entrada Salida

1 Notifica el Notificacién | El operador de vuelo privado | Operador de | Notificacién
arribo del via correo | notifica el arribo con minimo | vuelo privado |  registrada
Elaborado Revisado Aprobado

Directora de Mejora Continua y Normativa

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologfa de
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. . Producto de . ., . . Producto de
No | Actividad Descripcion de Actividad | Responsable .
Entrada Salida
vuelo electrénico 2 horas de antelacion al
buzén oficial Servicio
Nacional de Aduana del
Ecuador (SENAE), y envia la
Declaracion General
preliminar. Revisar Las
consideraciones generales
54.1y54.1.1)
Revisa la Declaracion
Recepta la ) ., General completa, legible ) Declaracion
P ., Notificacion p, » C8 y Servidor
2 Declaracion ) firmada via correo General
registrada , . . Aduanero (a) .
General electronico. Revisar la revisada
consideracion general 5.4.1.2.
Traslado al Se presentan en el Terminal )
) ., .., . Presencia en
Terminal de Declaraciéon | de Aviacion General para el Servidor .
Co L. el Terminal
3 Aviacioén General control fisico y documental. | Aduanero (a) o
) ) i . de Aviacién
General de revisada Revisar la  consideraciéon y (b)
: General
arribo general 5.3
Valida y constata fisicamente
toda la informacion, recibe la
Verifica y Declaraciéon  General fisica
corrobora Presenciaen | final, y el Formulario de .,
) ., ) ) Declaracion
informacién | el Terminal de | Control Aduanero de Servidor
4 L, . General
de Aviacion Aeronave Privada | Aduanero (a) lidad
., i . validada
Declaracion General (Atribo/Salida)  para  su
General certificacidon. Revisar la
consideracion general 5.4.2.
Se inspecciona la aeronave
una vez desembarcados los
., asajeros, para asegurarse de ) Inspeccion
) Declaracion pasaj » P g . Servidor p
Inspecciona que no queden pertenencias de la
5 General . ) .| Aduanero (a)
aeronave Alidada olvidadas, mercancfas sin b) aeronave
\% i .
declarar u activos de alto y realizada
valot. Revisar las
consideracion general 5.4.3
Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa

Jefe de Calidad y Mejora Continua
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. . Producto de ., . . Producto de
No | Actividad Descripcion de Actividad | Responsable .
Entrada Salida
Somete todo su equipaje
: incluido compras en el Du
Formulario de ( Pra DUty
Free) a revision mediante
Control .
escaner de Rayos X para .
Ingresa todo | Aduanero de ) Equipaje
.. descartar mercancias !
el equipaje Aeronave . ) .. sometido al
6 P . tributables u activos de alto Viajero
por maquina Privada alor Revisar las control
. ., | valor. %
de Rayos X | (Arribo/Salid . .
2) con firmas consideraciones generales
55.2.1y552.2.
completas
Los servidores proceden a la
revision de todo el equipaje
del viajero. Si en la revision El viajero
. . se identifica que el viajero trae o no
Revisa todo el Equipaje d 2 . .
cquinaic sometido al trae consigo bienes Servidor consigo
7 quipaje y tributables y/o activos de alto | Aduanero (a) bienes
procede con control . .. .
valor, continua la actividad 8, y (b) tributables
el control : : .
caso contrario finaliza el y/0 activos
proceso para el viajero; sin de alto valor
embargo, el servidor continua
con la actividad 9.
Solicita la presentacion del
FRA. Revisar la
consideracion general 5.5.1.
Si identifica que el viajero,
trae mercancias que deba
pagar tributos, se somete el
El viajero si | proceso de nacionalizacion
Se traslada a trae consigo | de sala de arribo. Traslado del
la sala de bienes .. viajero a la
8 . . .. Viajero
arribo tributables En el caso que al viajero se Sala de
internacional. | y/o activos de | detecten activos de alto valot, arribo
alto valor el Servidor Aduanero (a) y (b) internacional
debe proceder conforme las
consideraciones generales
5.5.3y5.54.
Durante el proceso de
control los servidotres
Elaborado Revisado Aprobado
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Jefe de Calidad y Mejora Continua

Directora de Mejora Continua y Normativa

Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologfa de

la informacién

EL SENAE SE RESERVA EL. DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE SER USADO PARA OTRO PROPOSITO
DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS, VERIFICAR SU
VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB

ECUAPASS




MANUAL ESPECIFICO PARA CONTROL

Cédigo:

SENAE-MEE-2-2-052-V1

Version: 1

]\.!1":[‘5:1: ]*- ;{ ; Il1 ADUANERO DE VUELOS PRIVADOS Fecha: Feb/2026
| Pagina 17 de 25
No Actividad Producto de Descripcion de Actividad | Responsable Produ‘cto de
Entrada Salida
aduaneros (a) y (b) deben
tomar en cuenta  las
consideraciones generales,
Del 5.5.2.3 a1 5.5.2.9.
Fin del proceso.
Recolecta las Formulario
firmas del . ., de Control
. El viajero no Procede con la recoleccion
Formulario de . . Aduanero de
trae consigo | de las firmas en el Formulario
Control ) . Aeronave
bienes de Control Aduanero de Servidor :
9 Aduanero de ) : Privada
tributables Aeronave Privada Aduanero (a) . .
Aeronave . . ; . (Arribo/Sali
. y/o activos de | (Artibo/Salida). Revisar las
Privada It lor nsideracion general 5.4.2 da) con
(Arribo/Salid alto valo consideracion general 5.4. firmas
a) completas
Formulario de Procede con el archivo de
Control toda la documentacion y
Archiva y Aduanero de | realiza el registro de ese vuelo Documentac
10 registra Aeronave en el archivo Excel creado Servidor i6n
documentacio Privada para el efecto. Revisar las Aduanero (a) | registraday
n (Arribo/Salid consideraciones generales archivada
a) con firmas 5.4.4y5.4.)5).
completas Fin del proceso.

6.2 Proceso de salida de vuelos privados.

. . Producto . ., . . Producto de
No Actividad Descripcion de Actividad | Responsable .
de Entrada Salida
Notifica la salida con minimo
2 horas de antelacién al
) Notificacién | buzén oficial del Servicio ) .,
Notifica la X . Operador de | Notificacién
1 salida del vuelo via correo | Nacional de  Aduana  del vuelo privado registrada
electronico | Ecuador (SENAE), y envia la p &l
Declaracion General
preliminar. Revisar las
consideraciones generales
Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa

Jefe de Calidad y Mejora Continua

Directora de Mejora Continua y Normativa

Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologfa de

la informacién
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. . Producto . ., . . Producto de
No Actividad Descripcion de Actividad | Responsable .
de Entrada Salida
541y54.1.1.
Revisa la Declaracion
General completa, legible .,
Recepta la . . plcta, ‘egibie y . Declaracion
L Notificacion firmada, via correo Servidor
2 Declaracion . L. . General
registrada electrénico. Revisar las Aduanero (a) .
General i i revisada
consideraciones generales
5.4.1.2.
Traslado al Se presentan en el Terminal )
) ., .., . Presencia en
Terminal de Declaraciéon | de Aviacion General para el Servidor .
L L. el Terminal
3 Aviacion General control fisico y documental. | Aduanero (a) .
. . . ., de Aviacién
General de revisada Revisar la consideracion y (b)
i General
salida general 5.3
Valida y constata fisicamente
toda la informacion y recibe
) la Declaracién General fisica
Verifica y ) .
Presencia en final, y el Formulario de .
corrobora ) ) Declaracion
) ., el Terminal Control Aduanero de Servidor
4 informacién de L ) General
., de Aviacién Aeronave Privada Aduanero (a) .
Declaracion } . validada
General (Atribo/Salida) para su
General . o .
certificacion. Revisar la
consideracion general 5.4.2.
Se inspecciona la aeronave
previa al embarque de los
pasajeros, como parte del
control. Adicional, procede Inspeccion
con el perfilamiento de los de la
., viajeros, en el caso de ) aeronave
) Declaracion ) Servidor .
Inspecciona encontrar activos de alto realizada
5 General . . Aduanero (a) : .
aeronave . valor, continuar a la actividad /Ejecucién
validada . y (b)
6, caso contrario a la de control
actividad 7. Revisar la aduanero al
consideracion general 5.4.3 viajero
Se somete a la Ejecuciéon Presenta el FRA al servidor Cumplimient
6 formalidad y de control | aduanero (b), y se somete a la Viajero o de
constatacion de | aduanero al revision y controles de las formalidades
Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa

Jefe de Calidad y Mejora Continua
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. . Producto . ., . . Producto de
No Actividad de Entrada Descripcion de Actividad | Responsable Salida
lo declarado) viajero formalidades aduaneras. aduaneras
Revisar las consideraciones
generales 5.5.1, 5.5.3y5.5.4.
Fin del proceso.
Recolecta las Formulario
firmas del de Control
Formulario de Insbeccion Procede con la recoleccion Aduanero de
. P de las firmas en el Formulario ) Aeronave
Control de la Servidor :
7 de Control Aduanero de Privada
Aduanero de aeronave . Aduanero (a) . .
Aeronave realizada Aeronave Privada (Arribo/Sali
Privada (Arribo/Salida). Revisar la da) con
( Arrib(j/ Salida) consideracion general 5.4.2. firmas
completas
lzlgrg:)uiirr;(f Procede con el archivo de
Aduanero toda la documentacién y
Archiva de Aeronave realiza el registro de ese vuelo Documentac
3 rec is:ray Priva dav en el archivo Excel creado Servidor 16n
docuﬁ%entacién (Arribo/Sali para el efecto. Revisar las Aduanero (a) | registrada y
da) con consideraciones generales archivada
firmas 5.4.4y545).
completas Fin del proceso.
Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa

Jefe de Calidad y Mejora Continua

Directora de Mejora Continua y Normativa

Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologfa de
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7. FLUJOGRAMA

7.1 Proceso de ingreso de vuelos privados
$ Inicio
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2 vuelo
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S Gll@mmi de alto valor?

3 Si
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S
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w

Yy
6.- Ingresa todo el 8.- Se traslada a Sala de
arribo Internacional

equipaje por maquina de
Rayos X

Viajero
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7.2  Proceso de salida de vuelos privados
° Inicio
°
2
g
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E; Declaracién General BodEEEm Eme Privada (Arribo/Salida) documentacion
2
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Proceso de salida de vuelos privados

=
- 3- Traslado al Terminal B .
= de Aviacion General de -~ Inspecciona
& li aeronave
° salida
2
[
c
©
=
-]
<
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g iSe A 4
K encontraron No
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Si
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formalidad y
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declarado

[+

Viajero
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8. INDICADORES

Para el proceso detallado, se han definido los siguientes indicadores de gestion, los cuales son
responsabilidad de los Jefes de Procesos Aduaneros Aéreos, Director de Control de Zona Primaria,
Director de Despacho y Control de Zona Primaria y Servidores del Cuerpo de Vigilancia Aduanera.
Cabe recalcar que estos indicadores serviran para la evaluacion y control del proceso descrito en este
documento.

, Instrumento o
. Parimetros de Resultado .. C.
# Nombre Indicador ., técnica de Periodicidad
Medicion deseable .,
recoleccion
Hora de finalizacion
Tiempo promedio | del formulario: Hora
de inspeccién y de llegada de la Minutos Documento de
R , Mensual.
formalizacién por || aeronave / Numero (60)
vuelo total de vuelos
inspeccionados.
Numero de
Porcentaje de inspecciones Documento d
. , ocumento de
2 Vuelos realizadas / nimero 100% Mensual.
. } Excel.
Inspeccionados de vuelos atendidos.
Numero de casos
Porcentaje de casos sancionados /
., . o Documento de
3 de detencion sobre numero de casos 100% Mensual
' Excel.
lavado de activos detectados
Elaborado Revisado Aprobado

Directora de Mejora Continua y Normativa
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologfa de
la informacién
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9. ANEXOS

9.1 Anexo 1. Formulario de Control Aduanero de Aeronave Privada (Arribo/Salida).

Formulario de Control Aduanero de Aeronave Privada
(Arribo/Salida) iR
SENAE
ADUANA - CUSTOMS
DRM - Llegada - Arrival DSM - Salida - Departure:
FECHA: HORA:
DETALLES DE LA AERONAVE
Matricula de la Aeronave Modelo de Aeronave:
Empresa Responsable del Nombre del Capitan
Vuelo FBO Aeronave:
Bandera
Fecha de Ingreso de Libre Hora LLEGADA Aeronave:
Platica:
Fecha LLEGADA Aeronave: Hora SALIDA Aeronave:
Fecha estimada de SALIDA -
Manifiestos y Carga
Aeronave:
No. de Dia de Transporte: No. de Folios de la Tripulacién:
No. de Folio Lista de No. de Folios Lista de
Tripulantes: Pasajeros:
No. de Folio Lista Equipaje no No. de Folios Lista Ranchos
Acompafiado: Suministros:
" . Manifiesto de Carga
Manifiesto de Carga Nacional: .
Internacional
Plano de Estibas / Reestivos
Distribucion:
Declaracién General: Transbordo/Transito
INFORMACION DE ORIGEN Y DESTINO
DESTINO:
PROCEDENCIA:
No. de Tripulantes: No. de Pasajeros:
OBSERVCIONES:
Elaborado Fecha
NOMBRES Y FIRMAS DE RESPONSABILIDAD
CAPITAN DE LA RECEPCION/SALIDA FBO : SENAE:
AERONAVE : '
Nombre/Name Nombre/Name Nombre/Name
Firma / Sing Firma / Sing Firma / Sing
Fecha/ Date Fecha / Date Fecha / Date
Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa

Jefe de Calidad y Mejora Continua

Directora de Mejora Continua y Normativa
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologfa de
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9.2 Anexo 2.- Formato Excel para registro de vuelos de arribo y salida

9.2.1 Registro de vuelos de aeronave privada — arribo. El archivo Excel destinado a este
registro debe contener, como minimo, los siguientes campos:

e Nro.
e Fecha registro en bitacora
e Nro. Vuelo

e Nro. Matricula aeronave

e Compania de vuelo privado

e Nro. viajeros

e Nacionalidad de viajeros

e Nro. Tripulantes

e Nacionalidad tripulantes

e Techa / hora de aeronave

e DProcedencia

e Servidor Aduanero encargado
e Observaciones y novedades

REGISTRO DE VUELOS DE AERONAVE PRIVADA - ARRIBO

FECHA NRO.
NRO. REGISTRO EN | NRO. VUELO | MATRICULA
BITACORA AERONAVE
1 - - - -
2 - - - -

9.2.2 Registro de vuelos de aeronave privada — salida. El archivo Excel destinado a este
registro debe contener, como minimo, los siguientes campos:

e Nro.
e Fecha registro en bitacora
e Nro. Vuelo

e Nro. Matricula aeronave

e Compania de vuelo privado
e Nro. viajeros

e Nacionalidad de viajeros

e Nro. Tripulantes

e Nacionalidad tripulantes

Elaborado Revisado Aprobado

Directora de Mejora Continua y Normativa
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e Fecha / hora de aeronave

e DProcedencia

e Servidor Aduanero encargado

e Observaciones y novedades

REGISTRO DE VUELOS DE AERONAVE PRIVADA - SALIDA

FECHA NRO.

NRO. REGISTRO EN | NRO. VUELO MATRICULA
BITACORA AERONAVE

1 - - - -

2 - - - -

Elaborado Revisado Aprobado
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