W' RePUBLICA
DEL ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2025-0090-RE

Guayaquil, 26 de agosto de 2025

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Repiiblica del Ecuador expresamente
sefiala: “Los organismos y entidades creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la
potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades
economicas asumidas por el Estado’;

Que el articulo 227 de la norma ibidem, menciona que: “La administracion piiblica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y
evaluacion.”;

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién Aduanera,
regulado en el Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, en su Art. 205 se sefiala: “
El servicio de aduana es una potestad piiblica que ejerce el Estado, a través del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus delegatarios
debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion de otras entidades u organos del
sector publico, con sujecion al presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion y
procedimientos, y demds normas aplicables (...)”;

Que, dentro de las competencias y atribuciones que tiene el Director General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal I) del Art. 216 del Codigo Orgdnico
de la Produccion, Comercio e Inversiones, lo siguiente: "(...) l) Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares necesarios para la aplicacion de aspectos
operativos, administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana y para la creacion,
supresion y regulacion de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no
contemplados en este Codigo y su reglamento,";

Que, el objetivo del procedimiento documentado Nro. SENAE-GOE-2-3-013-V1 es establecer la
gufa para la solicitud, elaboracién y envio del manifiesto de importacién y exportacién de
mercancias movilizadas por si mismas y las correcciones en caso de requerir, de las transacciones
internacionales de electricidad.

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 17 del 28 de mayo de 2025, el Ing. Sandro Fortunato
Castillo Merizalde fue designado como Director General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, al amparo de lo establecido en el articulo 215 del Cédigo Orgénico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y,

En ejercicio de sus atribuciones y competencias establecidas en el literal 1) del Art. 216 del Cédigo
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Guayaquil, 26 de agosto de 2025

Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, el suscrito Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador,

RESUELVE:
Articulo Unico.- Expedir el siguiente procedimiento documentado denominado:

® SENAE-GOE-2-3-013-V1 “GUIA DE OPERADORES DEL COMERCIO EXTERIOR
PARA LA CREACION DE MANIFIESTOS DE IMPORTACION Y EXPORTACION Y
SUS CORRECCIONES DE LAS TRANSACCIONES INTERNACIONALES DE
ELECTRICIDAD”.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de su publicacién en el Registro
Oficial.

SEGUNDA.- Encarguese a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, la difusién interna de la presente resolucién junto al referido documento; asi como, el
formalizar las diligencias necesarias para su publicacién en el Registro Oficial, en la Gaceta
Tributaria Digital y en la Biblioteca Aduanera en el proceso “GCA - Gestién de la Carga ” y
subprocesos “GCA - Manifiesto de Importacién” y “GCA - Manifiesto de Exportacién”.

TERCERA.- Encarguese a la Direccién de Tecnologias de la Informacién del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, la publicacién de la presente resolucién junto con el referido documento en el
Sistema de Administracién del Conocimiento (SAC) del Ecuapass.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Ing. Sandro Fortunato Castillo Merizalde
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
- senae-goe-2-3-013-v1_todas_las_firmas.pdf

Copia:
Sefior Licenciado
Hugo Cristian Alvear Marquez
Director Distrital GYEM

Sefior Doctor
Luis Fernando Salas Rubio
Director Distrital de Cuenca

Sefior Abogado
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Hector Antonio Romero Tanca
Subdirector de Zona de Carga Aérea

Sefor Magister
Mario David Michelena Valencia
Director Distrital de Manta

Sefior Magister
Jandry Santiago Muiioz Flores
Director Distrital Loja

Sefiorita Ingeniera
Maria Gabriela Navarro Guaigua
Directora Distrital Latacunga

Sefior Magister
Xavier Olmedo Arias Sepulveda
Director Distrital Tulcan

Sefior Ingeniero
Francisco Xavier Minuche Verdaguer
Director Distrital Puerto Bolivar

Sefiorita Economista
Maria Gabriela Banguera Ordofiez
Directora Distrital Esmeraldas

Sefor Magister
Juan Felipe Calvo Uriguen
Director Distrital Huaquillas

Seior Ingeniero
Andres Miguel Tapia Espafia
Director de Autorizaciones y Expedientes OCEs

Sefor Ingeniero
Alberto Carlos Galarza Hernandez
Jefe de Proyectos Aduaneros

Sefiorita Magister
Patty Roxana Blum Mariduefia
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefiora Magister
Patricia Magdalena Coronado Dominguez
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Andres Eduardo Rodriguez Cochea
Director de Tecnologias de la Informacién

Sefior Magister
Luis Antonio Landivar Olvera
Subdirector General de Operaciones

Sefior Ingeniero
Cristian Bolivar Agila Veliz
Director Distrital de Quito

Sefor Abogado
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Johan Amaury Sanchez Hidalgo
Director Nacional Juridico Aduanero

prbm/acgh/amte/cm/jfq/mfge/mt

Firmado el ectroni canent e por

d UNATO
*CASTI LLO MERI ZALDE

; Val i dar uni camente con Fi rmaEC
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Este documento detalla los pasos a seguir para solicitar, elaborar y crear el manifiesto de
importacion y exportacion de mercancias movilizadas por si mismas de energfa eléctrica y efectuar
las correcciones, en el caso de ser necesarias.
Obijetivo:
Establecer la gufa para la solicitud, elaboracion y envio del manifiesto de importaciéon y exportacion
de mercancias movilizadas por si mismas y las correcciones en caso de requerir, de las transacciones
internacionales de electricidad.
Elaboracion / Revision / Aprobacién:
Nombre/Cargo/Firma/Fecha Area Accion
A Direccion Nacional
Firnado el ectroni camente por . .
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Ing. Alberto Galarza Hernandez Informac1on
Jefe de Calidad y Mejora Continua
Direccién Nacional
Fi rmado_el ectroni canente por. . .
: M GDEL " TAP! A de Mejora Continua y
X & Tecnologias de la Revisién
Ing. Andres Miguel Tapia Espafia Inforrnacién
Director de Mejora Continua y Normativa
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fiM NUCHE VERDAGLER Direccion Distrital de .,
' . Aprobacion
Huaquillas

Ing. Francisco Xavier Minuche Verdaguer
Director Distrital Huaquillas
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1. OBJETIVO

Establecer la gufa para la solicitud, elaboraciéon y envio del manifiesto de importacion y exportacion de
mercancias movilizadas por si mismas y las correcciones en caso de requerir, de las transacciones
internacionales de electricidad.

2. ALCANCE

Esta guia esta dirigida al Operador Nacional de Electricidad o al Participante Mayorista del Sector
Eléctrico (PMSE) Habilitado, agente de aduana, a la Direcciéon de Control Zona Primaria del distrito de
Quito y a la Direccién de Despacho y Zona Primaria del distrito de Huaquillas.

Comprende los siguientes subprocesos:

e Creacion de manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de importacion,

e Creacion de Manifiesto de carga por sus propios medios de energfa eléctrica de exportacion,

e Correcciones del manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de
importacion; vy,

e Correcciones del manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de
exportacion.

No comprende el detalle de los siguientes procesos, los cuales deben ser consultados en los
procedimientos documentados correspondientes a:

e Declaraciéon aduanera de importacion.

e Declaraciéon aduanera de exportacion.
3. RESPONSABILIDAD

La aplicacion y cumplimiento de lo establecido en el presente manual es responsabilidad del Operador
Nacional de Electricidad o del Participante Mayorista del Sector Eléctrico (PMSE) Habilitado, del
agente de aduana, quienes deben solicitar la creacién y/o correccion del manifiesto de importacion y/o
exportacion de mercancias movilizadas por si mismas de energfa eléctrica; y, de la Direcciéon de Control
Zona Primaria del distrito de Quito, de la Direccién de Despacho y Zona Primaria del distrito de
Huaquillas, quienes deben de realizar la creacién y/o cotreccién del manifiesto de importacion o
exportacion de mercancias movilizadas por si mismas de energfa eléctrica, desde el sistema interno —
Ecuapass del Senae; y en el caso de ser necesario, solicitar las correcciones del manifiesto de
importaciéon a la Direccion de Tecnologias de la Informaciéon de la Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacion, quienes ejecutaran la correccion de la informacion que no se
pueda realizar a través de las herramientas existentes. La Direccién de Despacho del distrito de Quito le
corresponde la aprobaciéon o rechazo de las solicitudes de prérroga para la presentacion de la
declaraciéon aduanera de importacién o exportacion.

Elaborado Revisado Aprobado
Jefe de Calidad y Mejora Continua
Analista de Mejora Continua y Normativa Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologfa de
Director de Mejora Continua y Normativa la informacion
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4. NORMATIVA VIGENTE

Coédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones Copci, Registro Oficial Suplemento
351, 29/Diciembre/2010, y sus reformas.

Reglamento al Titulo de la Facilitaciéon Aduanera para el Comercio, del libro V del Cédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, Registro Oficial Suplemento 452,
19/Mayo/2011, y sus reformas.

Regulaciones generales para las transacciones internacionales de electricidad - Resolucion Nro.
SENAE-SENAE-2024-0092-RE de fecha 29 de agosto de 2024, publicada en Segundo
Suplemento del Registro Oficial Nro. 662 de fecha 10 de octubre de 2024.

5. CONSIDERACIONES GENERALES

5.1

Con el objeto que se apliquen los términos de manera correcta, a continuacién se presentan
algunas definiciones inherentes al manifiesto de carga de importacién y exportacion de
mercancias movilizadas por si mismas de energfa eléctrica:

5.1.1 Arribo de la Mercancia.- Corresponde al inicio del periodo de transferencia de energia
eléctrica que ingresa al pafs.

5.1.2 Correo electrénico de aduana.- Para efecto del presente documento, se entiende como
correo electronico de aduana a:
e zdistribucionuio@aduana.gob.ec para el caso del distrito de Quito.
e buzon_traslados_hglt@aduana.gob.ec para el caso del distrito de Huaquillas..

5.1.3 Energia Eléctrica (Electricidad): Flujo de electrones producido con base en fuentes
primarias de energia, mediante generadores eléctricos, transportada y distribuida hasta las
instalaciones del consumidor o usuario final, misma que es consumida instantineamente y

no se puede almacenar. La mediciéon de la energfa eléctrica podra realizarse en kilovatios-
hora (kWh) o en Megavatios-hora (MWh).

5.1.4 Exportacion: Corresponde a la electricidad que se oferta y que se suministra a otros
paises.

5.1.5 Importacion: Corresponde a la electricidad ofertada por otros paises y recibida en el
Ecuador.

5.1.6 Manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica: Documento que
contiene informaciéon de las mercancias movilizadas por s mismas de las transacciones
internacionales de electricidad de importaciéon o exportacion, solicitadas por el Operador
Nacional de FElectricidad o Participante Mayorista del Sector Eléctrico (PMSE)
Habilitado, a la aduana de la jurisdiccion competente.

Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologfa de
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5.2

5.1.7 Mercancia.- Cualquier bien mueble que puede ser objeto de transferencia y que es
susceptible de ser clasificado en el Arancel Nacional de Importaciones.

5.1.8 Mercancias movilizadas por si mismas.- Corresponde a las mercancias que se
movilizan por sus propios medios.

5.1.9 Nodo Frontera: Barra o nodo del sistema de transmisioén al que se conecta un enlace
internacional, donde se realiza la supervision y mediciéon de las Transacciones
Internacionales de Electricidad.

5.1.10 Participante Mayorista del Sector Eléctrico (PMSE) Habilitado: Correspondera a la
Empresa participante del Sector Eléctrico que ha sido autorizada conforme a la normativa
expedida por el Ministerio de Energfa y Recursos Naturales No Renovables para suscribir
los contratos bilaterales de compra — venta de energfa eléctrica con los Participantes
Extranjeros habilitados.

5.1.11 Salida de la mercancia.- Corresponde a la finalizacion del periodo de transferencia de
energfa eléctrica que sale del pafs.

5.1.12 Sujeto Pasivo: Corresponde al Operador Nacional de Electricidad o al PMSE Habilitado
para realizar las TIE.

5.1.13 Transacciones Internacionales de Electricidad - TIE: Son transacciones entre los
mercados de corto plazo de los pafses interconectados a través de enlace(s)
internacional(es), originadas por las diferencias de precios en los nodos terminales de
dichos enlaces.

5.1.14 Validacién: Es un proceso por el cual los datos son filtrados, pudiendo estos ser
aceptados o rechazados en base a procedimientos definidos.

5.1.15 Zona Primaria.- Para efecto del presente documento, se entiende como zona primatia a:

e Direcciéon de Control y Zona Primaria para el caso del distrito de Quito.
e Direcciéon de Despacho y Zona Primaria para el caso del distrito de Huaquillas.

El sujeto pasivo y/o su agente de aduana solicita a zona primaria de la jurisdiccién aduanera
competente, la creacién del manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de
importacion o exportacion, la cual debe solicitarse dentro del plazo establecido en el literal e)
del articulo 31 y del ultimo inciso del articulo 32 del Reglamento al Titulo de la Facilitacion
Aduanera para el Comercio, del libro V del Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e
Inversiones.

La solicitud se debe remitir al correo electrénico de aduana de la jurisdicciéon aduanera
competente, anexando para el efecto, el documento segun el formato “Awexo I- Solicitud de

Elaborado Revisado Aprobado
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5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

manifiesto de carga por sus propios medios” establecido en la Resolucion Nro. SENAE-SENAE-
2024-0092-RE.

5.2.1 Es recomendable que la solicitud de creacién de manifiesto de carga por sus propios
medios de energfa eléctrica de importaciéon o exportaciéon se envie en horarios y dias
laborables.

Para el caso de importaciones, conforme lo establecido en la Resolucién Nro. SENAE-
SENAE-2024-0092-RE, dentro del periodo de 48 horas contadas a partir del arribo de la
mercancia, zona primaria de la jurisdicciéon aduanera competente, debe crear el manifiesto de
carga por sus propios medios de energfa eléctrica, desde el portal interno del Ecuapass.

La creacion del manifiesto de carga por sus propios medios de energfa eléctrica de importacion,
se realiza en el Registro del manifiesto de carga (movilizadas por si mismas y carga no
manifestada); y, el servidor aduanero debe seguir el procedimiento documentado “SENAE-
ISIE-2-3-041 Instructivo para el uso del sistema registro del manifiesto de carga (mercancias movilizadas por si
mismas y carga no manifestada) — Importacion”.

Zona primaria de la jurisdiccion aduanera competente, registra el arribo de la mercancia,
colocando la fecha de arribo de la mercancia (fecha de llegada referencial) indicada en el “Anexo
I - Solicitud de manifiesto de carga por sus propios medios”.

El arribo de la mercancia se realiza en el Registro de Informe de llegada (Maritimo y Aéreo); y,
el servidor aduanero debe seguir el procedimiento documentado “SENAE-ISIE-2-3-127
Instructivo de sistemas para el Registro de informe de llegada del medio de transporte (maritimo/ aéreo)”. Los
datos que se registra para la hora de llegada es las 00HO1 del dia de la llegada que consta en el
“Anexo 1 - Solicitud de manifiesto de carga por sus propios medios”.

Zona primaria de la jurisdiccién aduanera competente, desde el correo electronico de aduana,
comunica al sujeto pasivo y/o su agente de aduana el nimero de manifiesto de carga propios
medios de energia eléctrica de importacion creado.

Para el caso de exportaciones, conforme lo establecido en la Resolucién Nro. SENAE-
SENAE-2024-0092-RE, en el momento de la salida de las mercancias, zona primaria de la
jurisdiccion aduanera competente, debe crear el manifiesto de carga por sus propios medios de
energfa eléctrica, desde el portal interno del Ecuapass; colocando la fecha de salida de la
mercancia (fecha de salida en origen referencial) indicada en el “Anexo I - Solicitud de manifiesto de
carga por sus propios medios”.

La salida de la mercancia se realiza en el Registro de Informe de salida; y el servidor aduanero
debe seguir el procedimiento documentado “SENAE-ISIE-2-3-005 Instructivo de sistemas para el
Registro de informe de salida”. Los datos que se registra para la hora de salida es las 00HO1 del dfa
de la salida que consta en el “Anexo I - Solicitud de manifiesto de carga por sus propios medios”.
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5.10

5.11

5.12

5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

En el mismo dia de registrado el Informe de salida de exportacion, zona primaria de la
jurisdicciéon aduanera competente, registra el manifiesto de carga por sus propios medios de
energia eléctrica de exportacion.

El registro del manifiesto de carga por sus propios medios de energfa eléctrica de exportacion,
se realiza en la opcién de Registro de manifiesto (mercancias movilizadas por si mismas) —
Exportacion; y, el servidor aduanero debe seguir el procedimiento documentado “SENAE-
ISIE-2-3-019 Instructivo para el uso del sistema Registro de manifiesto (mercancias movilizadas por si mismas)
— exportacion”.

Zona primaria de la jurisdiccién aduanera competente, desde el correo electronico de aduana,
comunica al sujeto pasivo y/o su agente de aduana el nimero de manifiesto de carga propios
medios de energfa eléctrica de exportacion creado.

Al momento de realizar el Registro/Modificacion del Informe de llegada, en el caso de
incumplimiento de los plazos establecidos en el articulo 3 de la Resolucion Nro. SENAE-
SENAE-2024-0092-RE, el sistema automaticamente impone al sujeto pasivo una multa por
falta reglamentaria, de conformidad con lo previsto en el literal d) del Art. 193 del Cédigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones.

Al momento de realizar el Registro/Modificacién de manifiesto (mercancias movilizadas por si
mismas) — exportacion, en el caso de incumplimiento de los plazos establecidos en el articulo 3
de la Resoluciéon Nro. SENAE-SENAE-2024-0092-RE, el sistema automaticamente impone
al sujeto pasivo una multa por falta reglamentaria, de conformidad con lo previsto en el literal d)
del Art. 193 del Codigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones.

Al momento de realizar modificaciones en el Registro de Informe de Salida, en el caso de
incumplimiento de los plazos establecidos en el articulo 3 de la Resolucion Nro. SENAE-
SENAE-2024-0092-RE, el sistema automaticamente impone al sujeto pasivo una multa por
falta reglamentaria, de conformidad con lo previsto en el literal d) del Art. 193 del Codigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones.

Zona primaria de la jurisdiccion aduanera competente, revisa de acuerdo a sus competencias las
multas por falta reglamentaria que se han generado; y en caso de aprobarlas, realiza la
notificacién de multa con firma electronica siguiendo el procedimiento documentado
“SENAE-ISIE-2-7-032 Instructivo de sistemas para la notificacion de multa con firma electronica”.

En los casos que existieren correcciones al manifiesto de carga de importacion, el sujeto pasivo
y/o su agente de aduana solicita a zona primaria de la jurisdiccién aduanera competente, la
correccion del manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de importacion,
considerando lo establecido en la Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2024-0092-RE.

La solicitud de correcciéon de manifiestos de importacion o exportacion se debe remitir al correo
electrénico de aduana, anexando para el efecto, el documento segun el formato “Awexo I -

Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologfa de

Jefe de Calidad y Mejora Continua

Director de Mejora Continua y Normativa la informacion

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

\\;}/
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUANPASS



GUIA DE OPERADORES DEL COMERCIO EXTERIOR Codigo:
PARA LA CREACION DE MANIFIESTOS DE SENAE-GOE-2-3-013
A IMPORTACION Y EXPORTACION Y SUS CORRECCIONES Version: 1
FCUADOR DE LAS TRANSACCIONES INTERNACIONALES DE Fecha: Dic/2024
SENAE ELECTRICIDAD Pagina 10 de 31

5.19

5.20

5.21

5.22

5.23

5.24

Solicitud de manifiesto de carga por sus propios medios” establecido en la Resoluciéon Nro. SENAE-
SENAE-2024-0092-RE, en el que especificara dentro del formato solo los campos que se
requieran corregir.

Para el caso de correccion de manifiestos de importacion, en el plazo de 3(tres) dias habiles de
recibida la solicitud de correccidn, zona primaria de la jurisdiccion aduanera competente, revisa
la solicitud y en caso de proceder la correccion, solicita a la Direcciéon de Tecnologias de la
Informacién para que realice de manera de manual la correccién de la informacion, siguiendo el
procedimiento documentado “SENAE-ME-32002 Manual especifico para la gestion de hojas de
cambio”. Para el caso de correccién de manifiestos de exportacion, se utilizaran las herramientas
informaticas habilitadas para el efecto conforme los numerales 5.23 y siguientes.

Ejecutada la correcciéon de la informacién del manifiesto de carga de importaciéon por la
Direcciéon encargada, zona primaria de la jurisdiccion aduanera competente, en el caso de
incumplimiento sobre las condiciones en las correcciones al manifiesto segun lo establecido en
el articulo 35 del Reglamento al Titulo de la Facilitacion Aduanera para el Comercio, del libro V
del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, impone al sujeto pasivo una
multa manual por falta reglamentaria, de conformidad con lo previsto en el literal d) del Art.
193 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones.

Para el registro y la notificacién de la liquidacion manual de multa de importacién, se debe
considerar lo establecido en el numeral 5.21 mencionado en este procedimiento documentado.

El registro de la liquidacién manual de multa de importacién o exportacion se realiza en el
Registro de liquidacién manual multas; y el servidor aduanero debe seguir el procedimiento
documentado “SENAE-ISIE-2-2-077 Instructivo para el uso del sistema Registro de liguidacion mannal
multas”. La notificacion de multa con firma electrénica, el funcionario aduanero la realiza
siguiendo el procedimiento documentado “SENAE-ISIE-2-7-032 Instructivo de sistemas para la

notificacion de multa con firma electronica”.

Las multas por falta reglamentaria se notifican al sujeto pasivo, a través del buzon electrénico
del sistema Ecuapass. Es responsabilidad del sujeto pasivo consultar y revisar las notificaciones
generadas por el sistema Ecuapass desde la opcion correspondiente.

En los casos que existieren correcciones al manifiesto de carga de energia eléctrica de
exportacion, el sujeto pasivo y/o su agente de aduana solicita a zona primaria de la jurisdiccién
aduanera competente, la correcciéon del manifiesto de carga por sus propios medios de
exportacioén, considerando lo establecido en la Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2024-
0092-RE.

En el mismo dfa de recibida la solicitud de correccién del manifiesto de exportacion, zona
primaria de la jurisdiccién aduanera competente, revisa la solicitud y en caso de proceder,
corrige el manifiesto de carga por sus propios medios de energfa eléctrica de exportacion desde
el portal interno del Ecuapass.
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5.25

5.26

5.27

5.28

5.29

5.30

5.31

5.32

La correccion del manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de
exportacion, se realiza en el Registro del manifiesto (mercancias movilizadas por s{ mismas) —
Exportacion; y, el funcionario aduanero debe seguir el procedimiento documentado ‘SENAE-
ISIE-2-3-019 Instructivo para el uso del sistema registro del manifiesto (mercancias movilizadas por si mismas)
— Exportacion”.

Ejecutada la correccién de la informaciéon del manifiesto de carga de energfa eléctrica de
exportacién, en el caso de incumplimiento sobre las condiciones en las correcciones al
manifiesto segun lo establecido en el articulo 35 del Reglamento al Titulo de la Facilitacion
Aduanera para el Comercio, del libro V del Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e
Inversiones, el sistema automaticamente impone al sujeto pasivo una multa por falta
reglamentaria, de conformidad con lo previsto en el literal d) del Art. 193 del Codigo Organico
de la Produccién, Comercio e Inversiones.

Zona primaria de la jurisdiccién aduanera competente, desde el correo electronico de aduana,
comunica al sujeto pasivo y/o su agente de aduana, cuando se ha efectuado la correccién de la
informacién del manifiesto de carga propios medios de energfa eléctrica de importacion o
exportacion.

El Participante Mayorista del Sector Eléctrico (PMSE) Habilitado notifica a la Direccion
Distrital de la jurisdiccion aduanera competente, mediante el sistema de gestion documental
Quipux, los contratos bilaterales de las transacciones de electricidad, en el mes que sefiala la
Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2024-0092-RE, los cuales seran puestos en conocimiento
a los funcionarios correspondientes.

El Participante Mayorista del Sector Eléctrico (PMSE) Habilitado notifica a la Direccion
Distrital de la jurisdiccién aduanera competente, mediante el sistema de gestion documental
Quipux, en el caso de que el periodo de transferencia de energia eléctrica tenga algiin cambio en
el contrato bilateral presentado; los cuales seran puestos en conocimiento a los funcionarios
correspondientes.

Zona primaria de la jurisdiccién aduanera competente, puede verificar los periodos de
transferencia de energfa eléctrica segin los contratos bilaterales presentados en el mes de enero
de cada ano.

Presentada la declaracién aduanera de exportacion, el sujeto pasivo y/o su agente de aduana,
inmediatamente debe informar a zona primaria de la jurisdiccion aduanera competente, el
numero de declaracién aduanera de exportacion en el que indica el nimero de manifiesto de
carga que le corresponda, a fin de que se asocie en el sistema, la declaracion aduanera de
exportacién con el manifiesto de carga de exportacion. La informacion se debe remitir al correo
electrénico de aduana.

Zona primaria de la jurisdiccion aduanera competente realiza la asociacion de la declaracion
aduanera de exportacion con el manifiesto de carga de exportacion, en el Registro de manifiesto
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(mercancias movilizadas por si mismas) — FExportacién, siguiendo el procedimiento

documentado “SENAE-ISIE-2-3-019 Instructivo para el wuso del sistema Registro de manifiesto
(mercancias movilizadas por si mismas) — Exportacion”.

5.32.1 La asociacion de la declaraciéon aduanera de exportaciéon con el manifiesto de carga por
sus propios medios de energfa eléctrica de exportacién, no se considera una correccion
al manifiesto de carga.

5.33 En el caso de requerir prorroga segun lo establecido en el articulo 5 de la Resolucién Nro.
SENAE-SENAE-2024-0092-RE, el sujeto pasivo y/o su agente de aduana solicita zona
primaria de la jurisdiccién aduanera competente, la prorroga para la presentacion de la
declaraciéon aduanera de importacién o exportacion.

La solicitud se debe remitir al correo electrénico de aduana, especificando en la solicitud el
nimero de manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica.

Para el caso del distrito de Quito la solicitud se traslada a la Direccion de Despacho.

5.34 En el término de 2 dias de recibida la solicitud de prérroga segin de lo mencionado en el
numeral 5.33 de este procedimiento documentado, la Direccion de Despacho de Quito o
Direcciéon de Despacho y Zona Primaria de Huaquillas, analiza la solicitud y realiza la
aprobacion o rechazo de lo solicitado, segiin corresponda. Para el caso del distrito de Quito, la
Direcciéon de Despacho comunica a la Direccidon de Zona Primaria de la aprobacion o rechazo.

5.35 En caso de aprobaciéon o rechazo de la solicitud de prorroga segiin a lo mencionado en el
numeral 5.34 de este procedimiento documentado, zona primaria de la jurisdiccion aduanera
competente, desde el correo electrénico de aduana, comunica al sujeto pasivo y/o su agente de
aduana sobre el particular.

5.36 Para el manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica que se crea en el
Ecuapass por los funcionarios correspondientes, se debe tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

5.36.1 El manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de importacion
electréonico esta compuesto por:

e Informacién del Manifiesto de carga
e Informacion del documento de Transporte
e Informacién del detalle del documento de transporte

5.36.2 El manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de exportacion
electrénico esta compuesto por:
e Informacién del manifiesto de carga
e Informacién del medio de transporte
e Informacién del documento de Transporte
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5.36.3

5.36.4

5.36.5

5.36.6

5.36.7

e Informacién del exportador
e Informacién del consignatario
e Informacién del detalle del documento de transporte

Dentro del manifiesto de carga electronico esta el MRIN (con sus siglas en inglés,
Manifest Reference Number), éste es el numero de referencia del manifiesto de
importaciéon y exportacion, el cual permite identificar el tipo de mercancia de propios
medios.

El MRN esta compuesto por 15 caracteres, conforme al siguiente ejemplo:

CEC - 2024 - S0400001

C: Customs Afio Cédigo Numero secuencial
EC: Ecuador propios
medios electricidad

CEC: Customs Ecuador
Afo: 2024

Cédigo propios medios de electricidad: Se establece cédigos alfanuméricos de 3
letras de longitud permitiendo identificar de forma unica a las mercancias movilizadas
por si mismas de energfa eléctrica. Se identifica con la letra y nimero “S04” dentro de la
estructura del MRN.

Numero secuencial: Es un numero secuencial otorgado automaticamente por el
sistema Ecupass, de la cantidad de manifiestos de mercancias movilizadas por si mismas
de energia eléctrica, dentro de un afio calendario.

La estructura del MRN para las mercancias movilizadas por si mismas de energfa
eléctrica queda de la siguiente manera como ejemplo: CEC202450400016.

Numero de Secuencia “N° de Secuencia (M-B/L)”: Es un nimero que el sistema
Ecuapass lo coloca automaticamente Este nimero siempre correspondera a 0001.

Numero de Secuencia “N° de Secuencia (H-B/L)”: Es un nimero que para las
mercancias movilizadas por si mismas de energfa eléctrica correspondera siempre 0000.

Estado “GUARDAR SIN ENVIO”: Es cuando se ha registrado el manifiesto de
carga de importacion de mercancias movilizadas por si mismas, pero aun no ha sido
enviado, no se ha presionado “Enviar”.

Estado “REVISION FINALIZADA”: Es cuando se ha enviado el manifiesto de
carga de importacion de mercancias movilizadas por si mismas, presionado “Enviar”.
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5.36.8 Estado “GUARDAR SIN ENVIO”: Es cuando se ha registrado el manifiesto de
carga de exportacion de mercancias movilizadas por si mismas, pero aun no ha sido
enviado, presionado “Registrar”.

5.36.9 Estado “REVISION FINALIZADA”: Es cuando se ha enviado el manifiesto de
carga de exportaciéon de mercancias movilizadas por si mismas, presionado “Registrar”.

6. PROCEDIMIENTO

6.1. Creacion de manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de
importacion:
No. | Actividad | Producto de Responsable | Producto de
Entrada Descripcion de Actividad Salida
Solicita la Procede a solicitar la creacion del
creacion del Contratos | manifiesto de mercancias
manifiesto bilaterales | movilizadas por si mismas, segin
de firmados de |el formato establecido en el | Sujeto pasivo | Solicitud de
1 mercancias las articulo 3 de la Resoluciéon Nro. y /o su creacion de
) movilizadas | transacciones | SENAE-SENAE-2024-0092-RE. agente de manifiesto
por si internacionale | Tomar en consideraciéon lo aduana ingresada
mismas de s de estipulado en los numerales 5.2 y
energfa electricidad | 5.2.1 de este procedimiento
eléctrica documentado.
Crea el manifiesto de carga de
importacion de mercancias Z.ona
movilizadas por si mismas, segun | primaria de la
la informaciéon del anexo I -| jurisdiccion
Solicitud de manifiesto de carga aduanera
por  sus  propios Fne.dlos, competente Manifiesto de
siguiendo el  procedimiento
Crea el documentado al SENAE-ISIE-2- carga de
manifiesto | Solicitud de | 3-047 Instructivo para el uso del rereancias
., ) . ) movilizadas
9 .de carga .de creacion de | sistema registro del manifiesto de carga por s{ mismas
importacion | manifiesto | (mercancias movilizadas por si mismas de enerofa
en el Portal ingresada |y carga no manifestada) — Importacion; eléctricag de
interno en la opciéon del portal interno: . .,
Sistema de cargas de importacidén {mportacion
>  Manifiesto > Adm. de creado
Manifiesto > Registro  del
Manifiesto de Carga
(Mercancias movilizadas por si
mismas v carga no
Manifestada). Tomar en
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No. | Actividad | Producto de Responsable | Producto de
Entrada Descripcion de Actividad Salida
consideracion lo estipulado en el
numeral 5.3 de este
procedimiento documentado.
Procede a realizar el Registro de
Informe Llegada siguiendo el
procedimiento documentado
) SENAE-ISIE-2-3-127  Instructivo Z.ona Registro de
Manifiesto de : ; . .
de sistemas para el Registro de Informe | primaria de la | Informe de
carga de ‘ L,
) de llegada del medio de transporfe | jurisdiccion | llegada de la
) mercancias S , ., ,
Registra la movilizadas (maritimo/ aéreo), en la opcién del| aduanera mercancias
llegada en el o portal interno: Sistema de cargas | competente movilizadas
3. por si mismas . y ; ..
Portal de enerofa de importacién > Manifiesto > por si mismas
Interno eléctricag e Adm. de Informe de Ilegada > de energia
) ., Registro de llegada del medio eléctrica de
importacién . .,
de transporte. Tomar en importacion
creado : 5 . .
consideracion lo estipulado en los realizado
numerales 55 y 5.6 de este
procedimiento documentado.
Continta con la actividad 7.
El sistema Ecuapass realiza las
validaciones correspondientes Manifiesto de
Registro de | para generar o no multa por falta Importacion
E Informe de | reglamentaria. Si la creacién del de mercancias
< llegada de la | manifiesto se encuentra dentro movilizadas
manifiesto , ) , .
fae mercancias | del plazo del arribo de la Sistema por si mismas
. movilizadas | mercancfa no se genera multa por | . L. con multa /
4. registrado o ¢ informatico )
por si mismas | falta reglamentaria y procede con Manifiesto de
dentro del . S . p Ecuapass >
lazo de energia | la actividad 7; si la creacién del Importacion
P . eléctrica de | manifiesto se encuentra fuera del de mercancias
establecido? | . ., . . .
importacion | plazo del arribo de la mercancia movilizadas
realizado se genera multa por falta por si mismas
reglamentaria y procede con la sin multa
actividad 5.
El sistema realiza las validaciones
Manifiesto de | correspondientes y en caso que la
Genera importacion | fecha hora de registro del
P ? & . Multa por
multa por de manifiesto sea mayor a las 48 Sistema
, . ) . L. falta
5. falta mercancias | horas contadas a partir del arribo | informatico .
. . b reglamentaria
reglamentari | movilizadas |de la mercancfa que es la| Ecuapass
P . . generada
a pot si mismas | informacién de la fecha y hora de
conmulta |llegada, se genera la multa por
falta reglamentaria. Tomar en
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No. | Actividad | Producto de Responsable | Producto de
Entrada Descripcion de Actividad Salida
consideracion lo estipulado en el
numeral 5.13 de este
procedimiento documentado.
Revisa de acuerdo a  sus
competencias las multas por falta
reglamentaria  que se  han
generado; y, en caso de aprobarlas
luego de la revisién, se firma
electronicamente la multa por
Firm falta reglamentaria, siguiendo el
a <,
clectronica Multa bor procedimiento documentado Zona Multa bor
u . .
POT | SENAE-ISIE-2-7-032  Instructivo | primaria de la p
de la multa falta . . L falta
6. .| de sistemas para la notificacion de| jurisdiccion .
por falta | reglamentaria L reglamentaria
; multa con firma electronica, en la aduanera .
reglamentari generada ., . notificada
opcion del portal interno:| competente
a .
Sistema de  despacho  de
importacién > Recaudaciéon >
Adm. multas > Notificacién de
multa con firma electrénica.
Tomar en consideraciéon lo
estipulado en el numeral 5.22 de
este procedimiento documentado.
Registro de .
5 Se comunica desde el correo
Informe de L. .
electrénico de aduana, el numero
llegada de la . k .,
) de manifiesto de importacion
mercancias
o generado. De manera paralela, el
movilizadas | ©, . .
.. sistema realiza las wvalidaciones Correo
por si mismas . ..
) correspondientes y en caso que la electronico
. de energia . Zona
Comunica el L fecha y hora de registro del| . con el
. eléctrica de : primaria de la .
nimero de | . ., manifiesto sea menor a las 48| % 7.7 ) namero del
7. . importacion . . jurisdiccion .
manifiesto . horas contadas a partir del arribo manifiesto de
realizado / b aduanera
generado . de la mercancla que es la carga de
Manifiesto de | . ., competente . .,
. ., | informacién de la fecha y hora de importacion
importacioén :
d llegada, no se genera la multa por enviado
e .
, falta reglamentaria. Tomar en
mercancias . ., .
. consideracion lo estipulado en el
movilizadas
.. numeral 5.7 de este
por si mismas .
. procedimiento documentado.
sin multa
Recibe el | Correo conel | Recibe  desde el correo | Sujeto pasivo | Numero de
8. nimero de | numero del | electrénico de aduana, el nimero | y/o su agente | manifiesto de
manifiesto | manifiesto de | de manifiesto de mercancias | de aduana carga de
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de carga de movilizadas por si mismas de importacion
importacion | importacion | energfa eléctrica de importacion. comunicado
generado enviado

6.2. Creacion de Manifiesto

de carga por sus propios medios de energia eléctrica de

exportacion:
No. | Actividad | Producto de Responsable | Producto de
Entrada Descripcion de Actividad Salida
Solicita la Procede a solicitar la creacién del
creacion del Contratos | manifiesto de mercancias
manifiesto bilaterales | movilizadas por si mismas, segin
de firmados de | el formato establecido en el Solicitud de
1 mercancias las articulo 3 de la Resolucién Nro. creacion de
) movilizadas | transacciones | SENAE-SENAE-2024-0092-RE. | Sujeto pasivo | manifiesto
por si internacional | Tomar en consideracion lo |y /o suagente | ingresada
mismas de es de estipulado en los numerales 5.2 y| de aduana
energia electricidad |5.2.1 de este procedimiento
eléctrica documentado.
Procede a realizar el Registro de Registro de
Informe  Salida siguiendo el | Zona primaria | Informe de
procedimiento documentado dela salida del
SENAE-ISIE-2-3-005 Instructivo de | jurisdicciéon | manifiesto de
Registrala | Solicirud de .rm‘.emas para el Re(gz‘fz‘ro de informe de aduanera carga d,e
Salida en el | creacion de jm/zdpz en lg opcion  del portal | competente mercancias
2. . interno: Sistema de carga de movilizadas
Portal manifiesto ., )
Interno ingresada exportacion > Adm. de Informe por si
de Salida > Registro de Informe mismas de
de Salida. Tomar en energia
consideracion lo estipulado en los eléctrica de
numerales 5.8 y 59 de este exportacion
procedimiento documentado. realizado
Registro de | Crea el manifiesto de carga de Manifiesto de
Informe de | exportacion segun la informacion | Zona primaria carga de
Crea el salidadel |del anexo 1 - Solicitud de dela mercancias
manifiesto manifiesto | manifiesto de carga por sus| jurisdiccion movilizadas
3 de cargade | decargade |propios medios, siguiendo el aduanera por si
exportaciéon | mercancfas | procedimiento documentado al| competente mismas de
en el Portal | movilizadas | SENAE-ISIE-2-3-019  Instructivo energia
interno por si para el wuso del sistema Registro de eléctrica de
mismas de | anifiesto (mercancias movilizadas por exportacion
energia si mismas) — exportacion, en la creado
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No. | Actividad | Producto de Responsable | Producto de
Entrada Descripcion de Actividad Salida
eléctrica de | opcion del portal interno: Sistema
exportacion | de carga de exportaciéon > Adm.
realizado | de manifiesto > “Registro de
Manifiesto Mercancias
movilizadas por si mismas.
Tomar en consideraciéon lo
estipulado en el numeral 5.10 de
este procedimiento documentado.
Continua con la actividad 7.
Manifiesto de
El sistema FEcuapass realiza las exportacion
validaciones correspondientes de
Manifiesto | para generar o no multa por falta mercancias
Tl de carga de | reglamentaria. Si la creacion del movilizadas
<. mercancias | manifiesto se encuentra dentro del por si
manifiesto o . , )
movilizadas | plazo de la salida de la mercancia . mismas con
fue ) Sistema
. por si no se genera multa por falta| . . multa /
4. registrado . . informatico .
mismas de | reglamentaria y procede con la Manifiesto de
dentro del . ap . ., Ecuapass .,
lazo energia actividad 7; si la creacién del exportacion
plazce eléctrica de | manifiesto se encuentra fuera del de
establecido? . . ) i
exportaciéon | plazo de la salida de la mercancia mercancias
creado se genera multa por falta movilizadas
reglamentaria y procede con la por si
actividad 5. mismas sin
multa
Manifiesto | El sistema realiza las validaciones
de correspondientes y en caso que la
exportacién | fecha de registro del manifiesto no
Genera . . . Multa por
de es igual de la fecha de salida de la Sistema
multa por , , . L falta
5. mercancias | mercancia, se genera la multa por | informatico .
falta . . reglamentaria
.| movilizadas | falta reglamentaria. Tomar en Ecuapass
reglamentaria ) . ., . generada
por si consideracion lo estipulado en los
mismas con | numerales 5.14 y 5.15 de este
multa procedimiento documentado.
Revisa de acuerdo a  sus
. competencias las multas por falta o
Firma . Zona primaria
, . Multa por | reglamentaria  que se  han Multa por
electrénica dela
falta generado; y, en caso de aprobarlas | . . falta
6. |de la multa . . jurisdiccion .
reglamentari | luego de la revisién, se firma reglamentaria
por falta . aduanera .
. | agenerada | electrénicamente la multa por falta notificada
reglamentaria . o competente
reglamentaria siguiendo el
procedimiento documentado
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SENAE-ISIE-2-7-032 Instructivo de
sistemas para la notificacion de multa
con firma electronica, en la opcion
del portal interno: Sistema de
despacho de importaciéon >
Recaudacién > Adm. multas >
Notificacion de multa con
firma electrénica. Tomar en
consideracion lo estipulado en el
numeral 5.22 de este
procedimiento documentado.
Manifiesto
de carga de
mercancias .
. Se comunica desde el cotreo
movilizadas , . )
) electronico de aduana, el numero
por si . .,
) de manifiesto de exportacion
mismas de Cotrreo
, generado. De manera paralela, el , .
energfa . . . electrénico
) .. sistema realiza las wvalidaciones
Comunica el | eléctrica de ) ) ) con el
, ., | correspondientes y en caso que la | Zona primaria ,
nimero de | exportacion . : nimero del
7. . fecha de salida de la mercancia sea dela ;
manifiesto creado / i . L manifiesto de
. igual a la fecha de registro del | jurisdiccion
generado Manifiesto } carga de
manifiesto no se genera multa por aduanera .
de . exportacion
.. |falta reglamentaria. Tomar en| competente .
exportacion . . . enviado
consideracion lo estipulado en el
de
, numeral 512 de este
mercancias C
o procedimiento documentado.
movilizadas
por si
mismas sin
multa
. Cotreo con ) , .
Recibe el , Recibe desde el correo electrénico ,
) el nimero ; Numero de
ndmero de de aduana, el ndmero de ) . .
. del ) Sujeto pasivo | manifiesto de
manifiesto . manifiesto de carga de
8. manifiesto . .| y/o suagente carga de
de exportacion de mercancias Ny
. de carga de . . de aduana exportacion
exportacion ., | movilizadas por si mismas de .
exportacion R comunicado
generado ) energfa eléctrica.
enviado
Presentaciéon | Numero de | Realiza el proceso de presentacion . . Proceso de
. . Sujeto pasivo .
de la manifiesto | de la declaracién aduanera de declaraciéon
9. . . . y/ 0 su agente
Declaracién | de carga de | exportacion siguiendo los de aduana aduanera de
aduanera de | exportaciéon | procedimientos documentados exportacion
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exportaciéon | comunicado | SENAE-GOE-2-2-001  Guia  de realizado
operadores del comercio exterior para la
gestion de las
Declaraciones adnaneras de
Exportacion y de las  declaraciones
aduaneras simplificadas de exportacion y
SENAE-ISEE-2-2-017  Instructivo
de  sistemas para el registro de la
declaracion adnanera de exportacion.
Presentada la declaracion aduanera
) de exportacion comunica al correo ,
Comunica el | Proceso de p . , Numero de
i . electrénico, el numero de ) ) .,
numero de declaraciéon declaracion aduanera de Sujeto pasivo | declaracion
10. declaracién | aduanera de exbOrtacion Tomar en y/o su agente | aduanera de
aduanera de | exportacion p ) ., . de aduana exportacion
., . consideraciéon lo estipulado en el i
exportacion realizado comunicado
numeral 5.31 de este
procedimiento documentado.
Procede asociar en el sistema
Ecuapass, el numero de Ila
Asocia el declaraciéon aduanera de
nimero de exportacion con el nimero de Numero de
DAE al Niémero de manifiesto de carga de declaracion
manifiesto | declaracion exportaciéon en la opciéon  del | Zona primaria | aduanera de
1 de caron aduanera de portal interno: Sistema de carga de de la exportacion
) corres ogn die | exportacion exportaciéon > Adm. de manifiesto | jurisdiccion con el
e Ie)n o corlzl nicado > “Registro de Manifiesto aduanera manifiesto de
u L, ege , .,
Portal (Mercancias movilizadas por si | competente exportacion
Interno mismas. Tomar en consideracidon asociado

lo estipulado en el numeral 5.32.1
de este procedimiento
documentado.

6.3. Correcciones del manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de

importacion:
No. | Actividad | Producto de Responsable | Producto de
Entrada Descripcion de Actividad Salida
Solicita la Manifiesto | Procede a solicitar al correo Solicitud de
correccion del de electténico de  aduana, la correccion
1. manifiesto de | importaciéon | correccion de la informaciéon del de manifiesto
mercancias de manifiesto de mercancias | Sujeto pasivo y | importacion
movilizadas | mercancias | movilizadas por si mismas de| /o suagente ingresada
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por si mismas | movilizadas | energifa eléctrica de importacion. de aduana
de energia por si Tomar en consideracién lo
eléctrica mismas de | estipulado en el numerales 5.17 y
energia 518 de este procedimiento
eléctrica documentado.
creado
Recibe y Solicitud de Zona primaria | Solicitud de
analiza la correccion | Revisa y analiza la solicitud de de la correccion
5 solicitud de de correccion de la informacién del | jurisdiccion | de manifiesto
) correccion al manifiesto | manifiesto de carga de aduanera de
manifiesto de | importaciéon | importacion. competente importacion
carga ingresada revisada
Revisada la solicitud de correccidén
de la informacién del manifiesto
de carga de importacién; y, en
. caso de proceder la correccién, | Zona primaria
Solicita a la .. : .,
) ., .. solicita a la Direccién de dela
Direccion de | Solicitud de , ., o, ..
. g Tecnologfas de la Informaciéon | jurisdiccion | Solicitud de
Tecnologfas correccidon ) .,
de la de para que realice de manera de aduanera correccion
., . manual la correccion de la| competente manual del
3. Informacion manifiesto | . ., . .
., informacién del manifiesto de manifiesto de
la correccion de . .. . .,
manual al importacion | €482 siguiendo el procedimiento importacion
. P . documentado al SENAE-ME- enviada
manifiesto de revisada ,
32002 Manual especifico  para la
carga . . 4
gestion de hojas de cambio. Tomar en
consideracion lo estipulado en el
numeral 5.19 de este
procedimiento documentado.
) ., Proceso de
.. Realiza el proceso de correccion ) .,
Solicitud de . - ejecucion de
., de la informacién que consta en el .,
Proceso de correccion . : L ) ., correccion
. g sistema  informatico Ecuapass,| Direccion
ejecucion de | manual del L de la
4 correcciones manifiesto conforme cl procedimiento De informacién
) documentado al SENAE-ME-3-2- | Tecnologfas de
manuales en el de . y ., del
. . ., | 002 Manual especifico para la gestion | la Informacion .
sistema importacion ] i manifiesto de
. de hojas de cambio. . -
enviada importacion
realizado
Comunica la Proceso de . ) ., Correccidén
. ., . ., Comunica a la Direcciéon ) .,
ejecucion de | ejecucion de . . . Direcciéon de de la
- - requirente sobre la ejecucion de la . . .
5. la correcciéon | correccion iy . . Tecnologias de | informacion
correccion de la informacion del .,
manual del de la . ) ., la Informacion del
. . ., manifiesto de importacion. .
manifiesto de | informacion manifiesto de
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carga del importacion
manifiesto comunicada
de
importacion
realizado
Revisa manualmente las
condiciones de las correcciones al
manifiesto segun lo establecido en
el articulo 35 del Reglamento al
Titulo de la Facilitacion Aduanera
Correccion | para el Comercio, del libro V del ..
. L. Condiciones
) de la Coédigo Organico de la
Revisa las ) ., ., ) de las
.. informaciéon | Produccion, Comercio e L i
condiciones . , Zona primaria | correcciones
del Inversiones; v, segin las .
6. de la . . . dela al manifiesto
., manifiesto | condiciones se impone o no al| . .,
correccion al . . jurisdiccion de
. de sujeto pasivo una multa manual . .
manifiesto ) ., ) aduanera importacion
importaciéon | por  falta  reglamentaria, de .
. : . competente revisadas
comunicada | conformidad con lo previsto en el
literal d) del Art. 193 del Cédigo
Organico de la  Produccion,
Comertcio e Inversiones. Continta
con la actividad 10.
Segin las condiciones en las
correcciones al manifiesto, de
acuerdo lo establecido en el
articulo 35 del Reglamento al Fuera de las
Titulo de la Facilitacién Aduanera condiciones
. para el Comercio, del libro V del de
¢Se registra la .. P L. .,
., Condiciones | Cédigo Organico de la correccion al
correccion ., ) .
revia ala de las Produccion, Comercio e manifiesto de
p S correcciones | Inversiones, se impone o no una | Zona primaria | importacion
presentacion )
7. de Ia al manifiesto | multa manual por falta dela / Dentro de
., de reglamentaria, de conformidad | jurisdiccion las
declaracion ) ., ) . ..
importacién | con lo previsto en el literal d) del aduanera condiciones
aduanera de . L. ..
. . revisadas | Art. 193 del Codigo Organico de| competente de
importacion? . . .
la  Produccién, Comercio e correccion al
Inversiones. En caso de imponer manifiesto de
multa por falta reglamentaria importacion
procede con la actividad 8. En
caso de no imposiciéon de multa
por falta reglamentaria se procede
Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa

Jefe de Calidad y Mejora Continua

Director de Mejora Continua y Normativa

Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologfa de
la informacion

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, ELL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB

oulss




GUIA DE OPERADORES DEL COMERCIO EXTERIOR Cédigo:
PARA LA CREACION DE MANIFIESTOS DE SENAE-GOE-2-3-013
- IMPORTACION Y EXPORTACION Y SUS CORRECCIONES Version: 1
ECLADOR DE LAS TRANSACCIONES INTERNACIONALES DE Fecha: Dic/2024
ELECTRICIDAD Pagina 23 de 31
No. | Actividad | Producto de Responsable | Producto de
Entrada Descripcion de Actividad Salida
con la actividad 10.
Se impone la multa manual por
falta reglamentaria, en el caso que
la correccién al manifiesto de
carga de importaciéon se realice
después  de  presentada la
Fuera de las | declaracion aduanera de
condiciones | importacidén siguiendo al | Zona primaria
Genera multa portacion, gul p Multa por
de procedimiento documentado de la
manual por - e, falta
8. correccion al | SENAE-ISIE-2-2-077-171 jurisdiccion .
falta . . . reglamentaria
. manifiesto | Instructivo para el uso del sistema aduanera
reglamentaria : L generada
de Registro de liguidacion mannal multas,| competente
importacién | en la opcidon del portal interno:
Sistema de despacho de
importacién > Recaudaciéon >
Registro de liquidacién manual >
Registro de liquidacién manual
multas.
Revisa de acuerdo a  sus
competencias; y, en caso de
aprobarla luego de la revision, se
firma electronicamente la multa
por falta reglamentaria, siguiendo
Firma al procedimiento documentado 7 ona brimaria
L. Multa por | SENAE-ISIE-2-7-032 Instructivo de p Multa por
electronica de i o dela
falta sistemas para la notificacion de multa| . .. falta
9. la. multa por ) L. ., jurisdiccion )
reglamentari | con firma electronica, en la opcion reglamentaria
falta . . aduanera .
. a generada |del portal interno: Sistema de notificada
reglamentaria . ~ competente
despacho de importaciéon >
Recaudacién > Adm. multas >
Notificacibn de multa con
firma electrénica. Tomar en
consideracion lo estipulado en el
numeral 5.22 de este
procedimiento documentado.
Condiciones | Se comunica desde el cotreo . . Cotreo
.. Zona primaria ..
. de las electrénico de aduana, cuando la electrénico
Comunica la . ., . de la
., correcciones | correcciéon del manifiesto de| . ., ., sobre
10. correccion . . - jurisdiccion -
. al manifiesto | importaciéon se ha efectuado. De correccion
realizada . aduanera
de manera paralela, al revisar las del
. ., - ., competente .
importacion | condiciones de la correcciéon al manifiesto de
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revisadas / | manifiesto de carga, si la carga de
Dentro de | correccion de manifiesto de importacion
las importacion se realiza antes de enviado
condiciones | presentada la declaraciéon aduanera
de de importacién, no se impone
correccion al | multa por falta reglamentaria.
manifiesto | Tomar en consideracion lo
de estipulado en el numeral 5.27 de
importacion | este procedimiento documentado.
Cotrreo Recibe desde el correo electrénico
. electrénico | de aduana, que la correccién de la
Recibe . ) ) .,
T, sobre informacién al manifiesto de Correccién
comunicacién ., , - ” . ) i
de la correccion | mercancfas movilizadas por si| Sujeto pasivo | de manifiesto
11. . del mismas de importacién se ha| y/o suagente | de cargade
correccion del . . .,
. manifiesto | efectuado. Tomar en de aduana importacion
manifiesto . ., . .
) de carga de | consideracion lo estipulado en los comunicado
realizada ) .,
importaciéon | numerales 5.27 de este
enviado procedimiento documentado.

6.4. Correcciones del manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de

exportacion:
No. | Actividad | Producto de Responsable | Producto de
Entrada Descripcion de Actividad Salida
Manifiesto .
Procede a solicitar al cotreo
. de L.
Solicita la ., |electréonico de  aduana, la
. exportacion ., . -
correccion del correccion de la informacion del ..
. de : ) Solicitud de
manifiesto de , manifiesto de mercancias . . .,
. mercancias . .. Sujeto pasivo | correccion de
mercancias . movilizadas por si mismas de .
1. . movilizadas . , ., | y /o suagente | manifiesto de
movilizadas ) energia eléctrica de exportacion. -
A por si . - de aduana exportacion
por si mismas . Tomar en consideracion lo .
. mismas de . ingresada
de energia ) estipulado en los numerales 5.18 y
. . energia .
eléctrica , 2 523 de este procedimiento
eléctrica
documentado.
creado
. Solicitud de Zona primaria
Recibe y g .
. correccion . . . de la Solicitud de
analiza la Revisa y analiza la solicitud de| . . " )
. de - . . jurisdiccién | correccién de
solicitud de . correccion de la informacion del .
2. . manifiesto . aduanera manifiesto de
correccion al manifiesto de carga de -
. de . competente exportacion
manifiesto de ., | exportacion. .
exportacion revisada
carga :
ingresada
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Realiza, en caso de proceder, la
correccion de la informacién en el
sistema informatico Ecuapass del
manifiesto de propios medios de
energia eléctrica de exportacion,
en la opcion del portal interno:
) Solicitud de | Sistema de cargas de exportacion Correccion
Realiza la ., ) * . ) )
. correccion | > Adm. de Manifiesto > Registro | Zona primaria dela
cotreccion 5 , . .,
A de del Manifiesto Mercancias de la informacién
electronica al . e . 3 .,
3. . manifiesto | movilizadas por si mismas), | jurisdiccion del
manifiesto de . = . )
caron en el de siguiendo el procedimiento aduanera manifiesto de
5 exportaciéon | documentado al SENAE-ISIE-2-| competente | exportacion
Portal Interno . . )
revisada | 3-019 Instructivo  para el wuso del realizado
sistema  registro  del  manifiesto
(mercancias movilizadas por si mismas)
—  Exportacion. ~ Tomar  en
consideracion lo estipulado en el
numeral 5.24 de este
procedimiento documentado.
El sistema FEcuapass realiza las
validaciones correspondientes
para generar o no multa por falta
reglamentaria, segin las
condiciones en las correcciones al
manifiesto de acuerdo a lo Fuera de las
establecido en el articulo 35 del condiciones
., Reglamento al Titulo de Ia de correccidén
Cotrreccion A .
Se revistra la de la Facilitacion ~Aduanera para el al manifiesto
- &3 . ., | Comercio, del libro V del Cédigo de
correccion del | informacién .. L .,
. Organico de la  Produccion, . exportacion
manifiesto del ) . . Sistema
4. i Comercio e Inversiones, el sistema | . L. / Dentro de
dentro del manifiesto L. ) informatico
automaticamente impone o no las
plazo de . Ecuapass .
i ., una multa por falta reglamentaria, condiciones
establecido? exportacion i . .
realizado de conformidad con lo previsto en de correccién
el literal d) del Art. 193 del Cédigo al manifiesto
Organico de la  Produccion, de
Comercio e Inversiones. En caso exportacion
de imponer multa por falta
reglamentaria procede con la
actividad 5. En caso de no
imposicién de multa por falta
reglamentaria se procede con la
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actividad 7.
El sistema realiza las validaciones
correspondientes; y, en caso que la
Fuera de las | correccién al manifiesto de carga
condiciones |de exportacion se realice fuera de
) . . . Multa por
Genera multa de los 30 dias calendarios posteriores Sistema falta
5. por falta correccion al |a la salida de la mercancia, se| informatico .
) - reglamentaria
reglamentaria | manifiesto | genera multa por falta| Ecuapass
. generada
de reglamentaria. Tomar en
exportacion | consideracion lo estipulado en el
numeral 5.26 de este
procedimiento documentado.
Revisa de acuerdo a  sus
competencias, las multas por falta
reglamentaria que se ha generado;
y, en caso de aprobarlas luego de
la revision, se firma
electronicamente la multa por falta
reglamentaria, siguiendo el
Firma procedimiento documentado | Zona primaria
- Multa por . Multa por
electrénica de SENAE-ISIE-2-7-032 Instructivo de dela
falta . S e falta
6. la multa por . | sistemas para la notificacion de multa | jurisdiccion .
reglamentari . ., reglamentaria
falta con firma electronica, en la opcion aduanera .
. a generada . . notificada
reglamentaria del portal interno: Sistema de| competente
despacho de importaciéon >
Recaudacién > Adm. multas >
Notificacion de multa con
firma electronica. Tomar en
consideracion lo estipulado en el
numeral 5.22 de este
procedimiento.
Correcciéon | Se comunica desde el cotreo
de la electrénico de aduana, cuando la Correo
informacion | correccién del manifiesto de electrénico
del exportacion se ha efectuado. De | Zona primaria sobre
Comunica la manifiesto | manera paralela, el sistema realiza dela correccion
7. correccion de las validaciones correspondientes | jurisdiccion del
realizada exportaciéon |y si la correccion de manifiesto de aduanera manifiesto de
realizado / | exportacion se realiza hasta 30| competente carga de
Dentro de | dias calendarios posteriores a la exportacion
las salida de la mercancia, no se enviado
condiciones | impone multa por falta
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de reglamentaria. Tomar en
correccion al | consideracion lo estipulado en el
manifiesto | numeral 5.27 de este
de procedimiento documentado.
exportacion
Correo Recibe desde el correo electronico
. electrénico | de aduana, que la correcciéon de la
Recibe . - . .
. sobre informacién al manifiesto de Correccion
comunicacion . . . . . . .
de L correccion | mercancias movilizadas por si| Sujeto pasivo | de manifiesto
8. . del mismas de exportacion se ha| y/osuagente | de cargade
correccion del . -
. manifiesto | efectuado. Tomar en| deaduana exportacion
manifiesto . . . .
. de carga de | consideracion lo estipulado en el comunicado
realizada -
exportaciéon | numeral 5.27 de este
enviado procedimiento documentado.

7. FLUJOGRAMA

importacion:

7.1. Creacion de manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de
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Sujeto pasivo y/o Agente de Aduana

Registro

Remite el anexa al
correo electrénico
de Zona Primaria

-
1. Saolicita la creacidn
del manifiesto de
mercancias maovilizadas
por si mismas de energia

Zona primaria de la jurisdiccién aduanera competente

o eléctrica

Inicia
8. Recibe el
numero de

( ) manifiesto generado
.
Multa por falta reglamentaria
r
2 creael Comunica a través

manifiesto de carga
de importacién en el
Portal Interna

l‘"a‘ 6. Firma

electranica de la
multa por falta
reglamentana

0
-
TComu nica &l
CG:I?. Registra la ntimera de
Uegada en el Portal manifieste [ 7777
Interno generads

dell corren de
Zona Pimaria

Manifiesto de mercancias movilizadas por si mismas de energi eléctrica (Importacion)

Sistema informético Ecuapass
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Mo s
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7.2. Creacion de manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de

exportacion:

Inicio

®

Sujeto pasive y/fo Agente de Aduana

Multa par faltq reglamentaria

Registro

Remite &l anexo al
-| corres electrénica
de Zona Primaria

1. Salicita la creacion del
manifiesto de mercancias

movilizadas por si mismas
de energia eléctrica

&, Recibe el
numero de

manifiesto generada

9. Presentacion de la
Dedlaracion aduanera
de exportacidn

Comunica el

ntmera de DAE al
carrea electranico
de Zona Primaria

o, comurica o

nidmere de declaracion
aduanera de
exportacién

2. Registra la
Salida en el Portal

Interne Comunica a traves

del comeo de Zona
Primaria

h
f}_ﬂ. Asocia el Fin
ndmero de DAE al
ifi de carga

correspondiente en
el Portal Intermo

Manifiesto de mercancias movilizadas por si mismas de energi eléctrica (Exportacion)

=
& 3. Creael 7 Comunica el
manifiesto de carga de nimerode |
expartacion en Portal manifieste
= Interng generado
3
k ﬁc.‘ 6, Firma
electranica de la
T multa por falta
reglamentaria
2 9! :
]
N h
“
H
g
3 5 Genera multa
& por falta f-
v reglamentaria
€ lament
=
g 4. JEl manifiesto
2 fue registrado
£ dentro del plazo
§ establecido?
2
n
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7.3. Correcciéon al manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de

importacion:

Correccion
H
=
3
<
s 3 Remite el anexo al
M P
- N Iy correo electronico
3 N N
[ 1.SD|.|c|ta la correccion 'del de Zona Primaria
2' manifiesto de mercancias
o movilizadas por si mismas
B de energia eléctrica
2 Inicio
H B 11. Recibe
comunicacidn de la
g‘ comeccion del
- a manifiesto realizada
=
] N
H Multa por faltd reglamentaria
t
o
o
E
= ap
" Correccion a
g -| traves de hoja de Comunica a traves
& cambio del comreo de Zona
= P —— A .
E A, & Primaria
.f 9. Firma electronica 2. Recibe y analiza la
s 3 de |a multa por solicitud de correccian al rOG Revisa las
b falta reglamentaria manifiesta de carga condiciones de la
H :
-] L carreccion al = .
a . J manifiesto 10. Comunica la
= E carreceion
2 realizada
E : —
w » il
2 1 8. Genera multa ,r b4
2 < manual par falta Y
g = reglamentaria ) 3 selicitaala +
@ 3 Direccidn de T lagi
- ireccitn de Teenologias
E 2 A la correccion manual al
- E manifiesto de carga
o £ ] "
tH & 7. ¢5e registra la correceidn Y 5
‘g 2 previo a la presentacion de la !
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7.4. Correccion al manifiesto de carga por sus propios medios de energia eléctrica de

exportacion:
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