Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2022-0084-RE

Guayaquil, 21 de octubr e de 2022

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico: “los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades econémicas asumidas por
el Estado”;

Que, el articulo 226 de la norma ibidem establece que: "Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que
actien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de
coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio
de tos derechos reconocidos en la Constitucion’;

Que, el articulo 227 de la norma ibidem sefiala que: “la administracion piiblica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”;

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién
Aduanera, regulado en el Cdédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010,
sefiala: "El servicio de aduana es una potestad piiblica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u organos del sector ptiblico, con sujecion al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas
aplicables...";

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, “l) Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
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de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”;

Que, el articulo 1 del Decreto Ejecutivo No. 312 publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 195 del 07 de marzo de 2018, establece: “El presente Decreto regula a nivel
gubernamental la Ventanilla Unica Ecuatoriana, en adelante VUE, y el Programa
Operador Econémico Autorizado, en adelante OEA, a fin de que se constituya en una
herramienta que fomente el desarrollo del comercio exterior en el Ecuador, permitiendo al
optimizacién e integracion de los procesos de ingreso y salida de mercancias, y que
promueva de modo integral condiciones de seguridad en la cadena logistica, bajo un
esquema de transparencia y eficiencia en el sector publico.

Que, el articulo 2 de la norma ibidem dispone: “Le corresponde al Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, dentro de su competencia, ejecutar la politica aduanera y expedir
las normas para regular los mecanismos que promuevan la facilitacion aduanera para el
comercio exterior....”

Que, el articulo 7 de la norma ibidem establece: “Son obligaciones de las entidades
publicas que tengan relacion con transacciones de comercio exterior, entre otras, las
siguientes: a) Emision a través de la VUE de todos los registros, permisos,
autorizaciones, notificaciones obligatorias, certificadas y similares, vinculadas a las
operaciones de comercio exterior; b) Asignacion de recursos exclusivos (talento humano
y recursos tecnoldgicos) para atender los requerimientos vinculados a la VUE; c)
Eliminacion de documentos fisicos para mejorar la transparencia de informacion; d)
Reduccion de tiempos de atencion de trdmites relacionados al comercio exterior; y, e)
Simplificacion de trdamites relacionados al comercio exterior...”

Que, con requerimiento de desarrollo de sistemas Nro. RE2022-0-044, se ejecutaron
mejoras al sistema informdtico Ecuapass, cuya finalidad es implementar las
recomendaciones del informe de calidad No. SENAE INF JCMC 2022 00 11 INFORME
DE GCA INSPECCIONES.

Que, es menester actualizar los procedimientos, manuales e instructivos de aplicacion
interna y externa, siempre que se implemente una mejora en el sistema informatico
Ecuapass, los cuales serdn de aplicacion a nivel nacional y con carécter obligatorio;

Que, con requerimiento de desarrollo de sistemas No. PY2020-0-005, se eliminé la
pantalla Revisién y Aprobacién de Solicitud de Inspeccion del Portal Interno ya que no
existirdn solicitudes a ser aprobadas o rechazadas de forma manual por un funcionario,
por tanto se debe derogar el documento SENAE-ISIE-2-3-118-V1 “INSTRUCTIVO
PARA EL USO DEL SISTEMA REVISION Y APROBACION DE SOLICITUD DE
INSPECCION”.
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Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 38 de fecha 24 de mayo de 2021, la Sra. Carola
Soledad Rios Michaud fue designada Directora General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo Orgénico
de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del Estatuto del
Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva,

En tal virtud, la Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
ejercicio de la atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del
Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento
del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010,

RESUELVE
ARTICULO UNICO.- Expedir los procedimientos documentados denominados:

e SENAE-ISEE-2-3-035-V4 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DE LA SOLICITUD DE INSPECCION”.

e SENAE-ISIE-2-3-054-V3 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DE SOLICITUD DE INSPECCION”.

e SENAE-ISIE-2-3-055-V2 “INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ASIGNACION/RE-ASIGNACION DE INSPECCIONES/OPERACIONES”

e SENAE-ISIE-2-3-110-V3 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DEL INFORME DE RESULTADOS DE INSPECCION/OPERACION

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Se deja sin efecto el procedimiento documentado:

e SENAE-ISEE-2-3-035-V3 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DE LA SOLICITUD DE INSPECCION”.

e SENAE-ISIE-2-3-054-V2 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DE SOLICITUD DE INSPECCION”.

e SENAE-ISIE-2-3-055-V1 “INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ASIGNACION/RE-ASIGNACION DE INSPECCIONES/OPERACIONES”™.

o SENAE-ISIE-2-3-110-V2 “INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DEL INFORME DE RESULTADOS DE
INSPECCION/OPERACION.

e SENAE-ISIE-2-3-118-V1 “INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

N4V
?;:;:;‘;L:‘ !I i . , ..., S | -| -. , : I ; yetubire v P lcaza uEvaciul-Eel {cr = Gobierno Funios

3/6
* Documento firmado electrénicamente por Quipux “7 . del Encuentro I lo logramos



iR Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2022-0084-RE

Guayaquil, 21 de octubr e de 2022

REVISION Y APROBACION DE SOLICITUD DE INSPECCION”.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente resolucion entrard en vigencia a partir del dia siguiente al de su
publicacién en el Registro Oficial.

SEGUNDA.- Encérguese a la Direccion de Secretaria General de la Direccién General
del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, la difusién interna de la presente
resolucién junto al referido documento, asi como, el formalizar las diligencias necesarias
para su publicacién en el Registro Oficial, en la Gaceta Tributaria Digital y en la
Biblioteca Aduanera en el proceso: GCA - Gestiéon de la Carga, subproceso: GCA -
Inspecciones.

TERCERA.- Encérguese a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de
la Informacién del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, la publicacion de la
presente resolucion junto con los referidos documentos en el Sistema de Administracién
del Conocimiento (SAC) del Ecuapass.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Sra. Carola Soledad Rios Michaud
DIRECTORA GENERAL

Anexos:

- senae-isee-2-3-035-v4.doc

- senae-isee-2-3-035-v4-signed-signed-signed-signed.pdf
- senae-isie-2-3-054-v30816415001664979148.doc

- senae-isie-2-3-054-v3-signed-signed-signed-signed.pdf
- senae-isie-2-3-055-v2.doc

- senae-isie-2-3-055-v2-signed-signed-signed-signed.pdf
- senae-isie-2-3-110-v3.doc

- senae-isie-2-3-110-v3-signed-signed-signed-signed.pdf

Copia:
Sefior Magister
Felipe Esteban Ochoa Guillen
Subdirector General de Operaciones
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Sefior Especialista
Lenin Isaac Castro Pilapafia
Subdirector General de Normativa Aduanera

Sefiorita Ingeniera
Adriana Esther Cedefio Arana
Subdirectora de Zona de Carga Aerea GYEA

Sefior Licenciado
Alvaro Ivan Coronel Arellano
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion

Sefiorita Ingeniera
Andrea Katherine Pérez Vargas
Directora Nacional de Gestion de Riesgo y Técnica Aduanera

Vicealmirante
Carlos Alberto Albuja Obregon
Director Distrital de Esmeraldas

Sefior Ingeniero
David Alexander Quintero Gomez
Director Distrital Latacunga

Sefior Abogado
Fulvio Francisco Gallardo Rodriguez
Director Distrital de Puerto Bolivar (E)

Sefiorita Doctora
Jenny Liliana Cueva Acaro
Director Distrital Loja

Sefior Licenciado
Jorge Francisco Giler Cabal
Director Distrital Huaquillas

Seflor Magister
Manuel Antonio Méndez Salas
Director Distrital Tulcan

Sefiora Magister
Maria Emilia Crespo Amoroso
Directora Distrital de Cuenca

Sefiora Ingeniera
Noris Susana Macias Macias
Directora Distrital de Manta

Seflor Magister
Unigarelo Nagtuver Murillo Rosillo
Director Distrital de Guayaquil

Sefior Magister
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Roberto Fernando Villalba Leiva
Director Distrital de Quito

Seflora Magister
Diana Paola Buenafio Camposano
Directora de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Alberto Carlos Galarza Hernandez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefiorita Magister
Jessica Viviana Condo Ramos
Analista de Mejora Continua y Normativa

jver/acgh/dpbc/aicallicp

Direcclon: Afoe Male
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE
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A un clic de la Aduana

SENAE-ISEE-2-3-035-V4

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
DE LLA SOLICITUD DE INSPECCION

SEPTIEMBRE 2022

Elaborado

Revisado

Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo de sistemas para realizar el registro de la solicitud de inspeccion.

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la solicitud de inspeccién a través
del portal externo denominado Ecuapass, opcion Solicitud de Inspeccién.

Elaboracion / Revision / Aprobacién:

4

Nombre / Cargo / Firma / Area Accion
Fecha
Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Analista de Mejora Continua y Normativa Informacién
W] o of ot canente por
"55;{: A AR oNDEZ Direccion Nacional de Mejora
X FEan Continua y Tecnologias de la Revision
Ing. Alberto Ga larza Informacién

Jefe de Calidad y Mejora Continua

Direcciéon Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Aprobacion
Mgs. Dia unaﬁo Camposano Informacién

Director de Mejora Continua y Normativa

Direcciéon Nacional de Mejora
) Continua y Tecnologias de la Aprobacion
Lic. Alvaro CoronelArellano Informacién

Director Nacionalde Mejora Continua y Tecnol...

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razoén Responsable
4 Septiembre 2022 | Modificaciéon del procedimiento
en sus numerales 5.5, 5.9, segin | Ing. Jessica Condo Ramos
requerimiento RE2022-0-044
3 Enero 2021 Modificacién del Alcance y el
procedimiento en sus numerales
5.1,5.3,5.5y5.13
2 Marzo 2014 Se modifica la seccion de
validaciones para los tipos de
solicitudes, segin requerimiento
CMC-281-0-2013

Diego Pesantes y Verdnica
Torres

Lsi. Katty Vargas J.

1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.
Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la solicitud de inspeccion a través
del portal externo denominado Ecuapass, opcion Solicitud de Inspeccion.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los siguientes operadores segun el tipo de solicitud de inspeccion.

Tipo de Solicitud de Inspeccion Operador

Reconocimiento Previo Importador
Agente de Aduana
Courier
Correos del Ecuador
Facilidades de otras Entidades Importador
Agente de Aduana
Entidad Externa
Reetiqueteo de Carga (guia aérea) Consolidador
Transportista (aéreo)
Courier
Correos del Ecuador

Reetiqueteo de mercancia Importador
Agente de Aduana
Courler

Separacion /Fraccionamiento Importador
Agente de Aduana
Courier
Correos del Ecuador

Re-enrutamiento Courier
Correos del Ecuador

Colocacioén de hielo seco - agua Importador

Agente de Aduana
Co-mail Agente de Aduana

Transportista (aéreo)
Envios de socorro Importador

Agente de Aduana
Inspeccion previo a destruccion Importador

Agente de Aduana

Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
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3. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direcciéon Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los operadores de comercio exterior segin el tipo de solicitud de inspeccién.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direcciéon Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Operadores de comercio exterior segun el tipo de solicitud de inspeccion.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, para
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.3. Consolidador de carga.- Operador distinto del porteador, que transporta carga en forma
agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mas consignatarios finales,
debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. Segun el Art. 2,
literal u) del Reglamento al Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:
4.2.1. Todos los campos marcados con un asterisco de color rojo (¥*) indican que son
obligatorios, es decir, el sistema no permite avanzar si la informacién en dichos campos

no es ingresada.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su RUC, usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Trimites operativos”, sub-menu “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

Elaborado Revisado Aprobado
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5.3. En el detalle de la opcién se presentan dos pestafias que incluyen los formularios electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria
Despacho Aduanero Carﬁs

- - -

5.4. Los documentos electronicos que se presentan, se encuentran categorizados como
“Importacion” 'y “Exportacion”, para lo cual el usuario selecciona en la seccién de
“Importacion” el formulario electronico “Solicitud de Inspeccion”.

Registro de Informe de Llegada (Maritimo/Aérea) Seleocionar
Conzulta General de Llegadas de Medios de Transporte (Mantimo/Agrea) Seleocionar
Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte (Terrestre) Seleccionar
Conzulta de Transito Aduanerc Comunitario Seleccionar
Estado Adtual de Presentacion del Manifiesto Seleccionar
Estado Adual de Presentacion del Documento de Transporte Hijo del Manifiesto Seleccionar
Solicitud de Inspecaan
Registro de Informe de Inspeccion de Otras Entidades Selennar
Registro de Justificativos de observaciones en Inspecdon Seleccionar
Conzulta del listado de inspeociones Seleocionar
Informacian del Proceso de Carga de Importadan Seleocionar

5.5. En la seccion “Informacion de la Solicitud/Operacién” se presentan los siguientes campos,
los que pueden variar segin el tipo de solicitud de inspeccién para ser llenado:

Elaborado Revisado Aprobado
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e Tipo de Solicitud :
e Reconocimiento Previo
e Facilidades de otras Entidades
e Reetiqueteo de Carga (Guia Aérea)
e Reetiqueteo de mercancia
o Separacién/Fraccionamiento
e Re-enrutamiento
e Colocacion de hielo seco - agua
e Co-mail
e Envios de socorro

e Inspeccién previo a destruccioén

Se presentan los siguientes campos al seleccionar el tipo de solicitud de inspeccién como
reconocimiento de mercancias, facilidades de otras entidades, re-etiqueteo de mercancia, re-
enrutamiento, colocacién de hielo seco — agua, co-mail, envios de socorro e inspeccion previo a
destruccion, para ser llenado.
e Distrito:

e Guayaquil — Aéreo

e Guayaquil — Maritimo

e Manta

e Esmeraldas

e Quito

e DPuerto Bolivar

e Tulcan

e Huaquillas

e (Cuenca

e Joja— Macara

o ...
e Fecha/Hora de Ejecucion de Operacion : dd/mm/aaaa - hh/mm — am 6 pm

FEp:é*lcll-ga de Ejecucion de T : . AM EM

e Numero de Factura

o Presencia de Otras Entidades : Si, No
(Se habilitan las siguientes entidades al seleccionar si)

o INEN

e CONSEP

e AGROCALIDAD
e MSP

e MIPRO

e FISCALIA
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e MTOP

e Autorizo a : Agente de Aduana, Persona Natural, Ninguno

¢ Nombre de Agente de Aduana: Se habilita si selecciona agente de aduana en el campo de
Autorizo a.

e Nombre de la Persona Natural: Se habilita si selecciona persona natural en el campo de
Autorizo a.

e Numero de Cédula: Se habilita si selecciona persona natural en el campo de Autorizo a.
e Motivo de la Inspeccion
e Mercancia Perecible: Si, No.

Se presentan los siguientes campos adicionales al seleccionar separacién/fraccionamiento como
tipo de solicitud de inspeccion.

e Tipo de Accion :
e Fraccionamiento (Sin DAI)
e Separacion (Con DAI)

Se presentan los siguientes campos para ser llenados, al seleccionar reetiqueteo de carga (guia
aérea) como tipo de solicitud de inspeccion.

e Solicitante : Agente De Aduana, Persona Natural, Ninguno
e Fecha/Hora de Ejecucion de Operacion : dd/mm/aaaa - hh/mm — am 6 pm

Fecha/Hora de Ejecucian de 7

Operacian * AM FM
e Lista de Partidas Arancelarias.
Lista de Partidas Arancelarias
No Subpartida Codigo Complementario  Cédigo Suplementario Descripddn

Agregar Eliminar
e No.
e Subpartida
e (Coédigo Complementatio
e (Coddigo Suplementario
e Descripcion
e Al dar clic en el botéon “Agregar” se presentan la pantalla emergente “Consulta de

subpartidas arancelarias” con los siguientes campos para ser llenados al consultar:
Subpartida, Descripcion.
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Subpartida Descripcion FRUTAS
Consultar®
Resultado : 26
Mo Subpartida CDI]]E;:;']I]?;I::tEII'iO Sup::;ﬂ:aglllct:aﬁo Descripddn
1 0403000000 0ooo o000 SUERCO DE MANTEQUILLA (DE MANTECA:E
V] 2 0602200000 oooo oooo ARBOLES, ARBUSTOS ¥ MATAS, DE FRL
3 0300000000 oooo o000 FRUTAS ¥ FRUTOS COMESTIBLES; COR1
4 4 0810000000 oooo oooo LAS DEMAS FRUTAS U OTROS FRUTOS,
5 0811000000 oooo 0000 FRUTAS ¥ OTROS FRUTOS, SIN COCER 1 |
V] 6 0811901000 oooo ooo1 SOLO LAS DEMAS FRUTAS Y OTROS FRL
7 0811905100 0ooo ooo1 EXCEPTO LAS DEMAS FRUTAS ¥ OTROS
8 0811905200 oooo ooo1 EXCEFTO LAS DEMAS FRUTAS ¥ OTROS
9 0811908300 oooo ooo1 EXCEFTO LAS DEMAS FRUTAS ¥ OTROS
10 0811905400 oooo ooo1 EXCEFTO LAS DEMAS FRUTAS ¥ OTROS ?

e Seccion Resultado:
e No.
e Subpartida
e (Codigo Complementario
e (Codigo Suplementario
e Descripcion
e Botén confirmar permite el registro en la seccion “Lista de Partidas Arancelarias”

de las subpartidas seleccionadas de la pantalla emergente “Consulta de subpartidas
arancelarias”

e Al dar clic en el botéon “Eliminar” permite eliminar los registros seleccionados de la
seccion “Lista de Partidas Arancelarias”

5.6. Para consultar la informacién de mercancia a asignar como inspeccion se debe dar clic en el

botéon  “97937  en |a seccion Datos de Mercancia.
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Datos de Mercanda
Contenedor Carga Suelia
Namero de Carga Documento Acta de Descripcién de la Nimero de Capacidad de
de ., . Peso Ingr
- rt Aprehension Mercancia Contenedor Contenedor
MRN MSN | HSN ransporte
[«] [ [»]
Agregar Eliminar

Se presentan los siguientes campos para ser llenados al consultar en la pantalla pop up.

Consulta de mercancias x

--Seleocidn-- - Nimero de Carga
Importador 16905356 -
|| Consultar
Contenedor(30) | Carga Suelta(30)
N
Nimero de Carga Documento Acta de Descripcién Cantidad de Peso —
de . de la Embalaje
Transporte Aprehensidn Mercancia Bultos Ingresado
MRN MSN HSN
CEC2012I5GR0O006 oooz 0000 ISAGRANELOOS ACEITE 0 5000
CEC2012IPCH7777 0oo1 0000 1233333333333 MEDICINA 1 100 AMPCLLA, PR
CEC2012ISGRO007 o003 0000 [SAGRANELOOS TRIGO 1 o
CEC2012AXLC0001 ooo1 0000 123456789 REPUESTOS 1 100 CAJA («BO
CEC2012KVV1o001 ooo2 0000 KWVVI-0001-2 CAJA DE MUREC 35 4400 CAJA («BO
CEC2012MLCS0001 o001 0000 1234567890 MADICINA 1 100 AMFPOLLA, PR
CEC2012ISGR0O005 ooo1 0000 ISAGRANELOD4 GAS 1 5000 I
CEC2012RDMM1000 0006 0000 TRANSB3 MAQUINARIA 250 2500 AEROSOL
CEC2012RDMM1000 ooog oooo TRANSB3 MAQUINARIA 250 2500 AEROSOL
CEC2012KVVI0001 ooo4 ooo1 KVV/1-0001-4-1 CARTUCHOS DE 20 5100
CECZ012HFEVO0001 oooz 0000 12345686 ZAPATOS DEPO 1 500 CAJA («BO
CEC2012RM000102 opoz 0ooo 027111111112 MERCANCIA GE 100 1000 AEROSOL
CEC2012PRUEDDO3 ooos oooz PRUE-0005-2 MERCANCIA 7-1 45 10000
CEC2012PEAS0088 0oo1 0oo1 CON-ANG-0002 SEMILLAS 100 5000 PALETA MOD|
CEC2012PEAS0D0SE ooo1 oooz CON-ANG-0002 SEMILLA 100 5000 EMBALAJE Cl |
[« I [+

¢ Documento de Transporte, Acta de Aprehension, Numero de Contenedor

¢ Numero de Carga: Identificacion de las mercancfas: MRN + MSN + HSN. El campo del
MRN es de registro obligatorio, en caso de no registrar el campo presenta el mensaje de

€rror:
) Informacion
El MRN del campo Mimero de carga es obligatorio
Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL. CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE SENAE;E??"‘Z'}%S
v LA SOLICITUD DE INSPECCION Fecha, Sep/2022
SENAE Pagina 11 de 19

e Importador: Si el importador solicita, se muestra automaticamente el cédigo OCE de
importador. Si el agente de aduana solicita, se muestra el o los codigos de OCE de
importador que tiene asociados.

e Se debe dar clic en el boton luego de seleccionar las cargas sujetas a
inspeccion.
e Se muestran las cargas sujetas a inspeccion en la lista de Datos de Mercancia.

Datos de Mercanda

Contenedor(0) Carga Suelta(2)

O Hamero de Carga Docudr:ento Ap‘:::lz::ién Des;::ré:;i:il:e la Cantidad de Bultos Peso Ingresado Emt
MRN MSN Hsy | ransporte
D CEC2012kKVVI0001 oooz oooo KAMI-0001-2 CAJA DE MUNECAS 35 4400 CAL
[[] CEC2012MLCS0001 0oo1 oooo 1234567890 MADICINA 1 100 AMPOLL
[«] [ [»]
Agregar Eliminar

e Sidesea eliminar algun nimero de carga asociado, debe dar clic en el botén Eliminar, una
vez seleccionado el nimero de carga.

5.7. Se presentan los siguientes campos para adjuntar documentos.
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Adjuntar Documentos
Nombre del Archivo Tamal’i_o del Identificador del Emisor de Fecha de Emision Archivo
Archivo Documento Documento
Identificador del Documento --Seleccidn-- Nimero de Documento

Fecha de Emisidn

Nombre de otro documento

Tamafio de Total

Emisor de Documento

e Identificador del Documento:

e Autorizaciéon Comexi, Ley Promocion Inveriones y Participacion Ciudadana.

e Autorizaciéon de Importacion

e Autorizacién de Ontot (Organismo Nacional de Transplante de Organos y Tejidos)

e Autorizaciéon Embarque Parcial

e Aviso de Entrada del less

e Carta de Aerolinea para retiro de Equipaje
e (Carta de Garantia

e Carta de Justificacién de observaciones realizadas por parte del Senae

e Carta que muestre el cupo dentro de la aerolinea

Numero de Documento

Fecha de Emision : dd/mm/aaaa
Emisor de Documento

Nombre de otro documento: Registrar el nombre de documento si son otros.

5.8. Una vez realizado el registro se debe dar clic en el botén para su ejecucion o

seleccionar el registro que desea modificar y dar clic en el botén| Medificar | Depe dar clic en el

botén | EIminar | o) eliminar el registro.

presentan los siguientes mensajes:

5.9. Una vez realizado el registro se debe dar clic en el botén para su ejecucion y se

e Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la informacion.
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iEstd =eguro de realizar el Registro?

e En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el documento
electrénico se presentan mensajes de error o de informacién indicando los campos que
requieren ser registrados.

fif Informacion

El campo Distrito e= obligatorio.

o .
Wl Informacion

El campo Motivo de la Inspeccion es obligatorio.

e En caso de escoger la opcion “SI” del campo “Mercancia Perecible” el sistema debe verificar
que al menos exista un registro en la seccion “Lista de Partidas Arancelarias”, caso
contrario y no existe registro en la seccion “Lista de Partidas Arancelarias” debe mostrar
el mensaje “Al seleccionar en el campo “Mercancia Perecible” la opcién “SI”, debe registrar

la subpartida arancelaria que corresponda a la mercancia perecible”.

fi': Informacion

Al seleccionar en el campo Mercancia Perecible la opcién
51, debe registrar la subpartida arancelaria que
corresponda a la mercancia perecible

5.10. Una vez realizado la modificacion de registro se debe dar clic en botén @I para su

ejecucion y se presentaran los siguientes mensajes.

e Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la informacion.
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iEstd seguro de Madificar el registro?

5.11. Una vez realizada la eliminacion del registro se debe dar clic en el botén |M|

ejecucion y se presentan los siguientes mensajes:

para su

e Un mensaje de confirmacién que contara con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “INo” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la informacion.

iEsta seguro de Eliminar el registro?

5.12. Una vez realizado el registro de solicitud de inspeccion se debe dar clic al botén m

para su ejecucioén de envio.

(Es posible modificar/eliminar antes de dar clic en el botén Enviar pero luego de dar clic en el
botén Enviar, se transmite el tramite y ya no es posible modificat/eliminar.)

¢Esta seguro de enviar el registro?

s | I

5.13. Se presentan los siguientes campos de validaciéon para procesar la operacion aduanera en la
solicitud de inspeccion.
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e . Reetique ., Colocaci6 , Inspeccio
Reconoc | Facilidade | Reetique q Separacio Re- : Envios pec
P .. teo de . .| n de hielo . n previo a
Validaciones imiento s otras teo n/Fraccio | enrutami Co-mail de .,
No. . . mercanc . seco - destruccid
Previo | Entidades | Carga . namiento ento S0Corro
ia agua n
El o los nimeros de carga no Sies sin
1 > o) o o o o
deben tener una DAI asociada. DAI
El o los nimeros de carga no
2 |deben estar en abandono o o o o o o o o
(expreso, definitivo).
El o los nimeros de carga no
3 |deben estar en decomiso o o o o o o) o)
judicial ni administrativo.
El o los nimeros de carga no
4 | debe tener asociado un proceso o o o o o) o)
judicial.
El o los nimeros de carga no
deben tener asociado un
5 |informe de inspeccién que este o) o o) o o o) o) 0
asignado, no concluido u
observado.
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El o los nimeros de carga no
deben tener asociado ningin
otra operacién aduanera cuyo
estado sea diferente a realizado.

El o los nimeros de carga no
deben tener registrada salida
del depdsito u operador de
almacenamiento.

El o los numeros de carga
deben tener ingreso al depésito
(en el caso de que el nimero de
carga tenga contenedores, se
podran seleccionar solo los
contenedores  que  tengan
ingreso al deposito).

El o los numeros de carga
deben tener registrado el
ingreso de toda la mercancia
(para carga suelta - hay ingresos
parciales) del o de los numeros
de carga que se van asociar.

10

El o los numeros de carga
deben corresponder a un
mismo consignatario y que se
encuentren ingresados o
consignados a un mismo
depésito temporal u operador
de almacenamiento.
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El o los numeros de carga si es
un bl Master no debe tener
mas de un consignatario.

12

El o los nimeros de carga no
tengan asignada una
selectividad ~ de  inspeccion
intrusiva pendiente de asignar o
que ya esté asignada asignada
sin un informe realizado (solo
se podra asociar los numeros
de carga sin este tipo de
selectividad o si ya fue realizada
la inspeccion).

13

Para solicitante que sea la
entidad Fiscalia el o los
nimeros de carga puede tener
asociado un proceso judicial.

14

El o los nimeros de carga no
deben tener asociado un
informe de inspeccién  con
estado asignado.

15

El o los numeros de carga
deberan tener un ingreso a
depésito  temporal (luego de
tener la salida de zona de
distribucion) o tener ingreso en
la Zona de Distribucién sin
salida.
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El o los numeros de carga
deben tener una DAT asociada.

si es con

DAI

17

La DAI correspondiente al o
los numeros de carga debe
tener asociado un informe de
aforo.

si es con
DAI

18

El o los numeros de carga
deben estar asociados una
novedad (registrada al ingreso
al  depésito o zona de
distribucién) que corresponda
a carga mal enrutada.

19

El MRN del o los nimeros de
carga deben tener registrado el
informe de llegada del medio
de transporte.
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6. ANEXOS
No hay anexos.
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