iR Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2022-0046-RE

Guayaquil, 09 de mayo de 2022

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador
expresamente sefiala: “Los organismos y entidades creados por la Constitucion o la ley
para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o para
desarrollar actividades economicas asumidas por el Estado”;

Que, el articulo 227 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador sefiala que "La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios  de  eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,  desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia Yy
evaluacion”.

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién
Aduanera, regulado en el Cdédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefiala: “ El servicio de aduana es una potestad ptiblica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u organos del sector publico, con sujecion al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas
aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art.216 del Cddigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones, “/) Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”;

Que, es importante la actualizacion del procedimiento  documentado
SENAE-ISEE-2-3-005-V2 por cambios en la pantalla generados por Requerimiento
RE2020-0-023 como resultado de la reforma al Reglamento al Cédigo Orgénico de la
Produccién del 27 de marzo de 2017 sobre el articulo 35 y Proyecto No. PY2020-0-005
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Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2022-0046-RE

Guayaquil, 09 de mayo de 2022

como resultado de la trazabilidad del proceso de inspecciones.

Que, el objetivo del procedimiento documentado es describir en forma secuencial las
tareas para el uso adecuado del portal externo denominado Ecuapass, opciéon MIM —
Manifiesto Maritimo.

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 38 de fecha 24 de mayo de 2021, la Sra. Carola
Soledad Rios Michaud fue designada Directora General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo Orgénico
de la Produccién, Comercio e Inversiones; y,

En ejercicio de sus facultades legales,
RESUELVE

Articulo Primero.- Expedir el procedimiento documentado denominado:

o "SENAE-ISEE-2-3-005-V2 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
MIM — MANIFIESTO MARITIMO”

Articulo Segundo.- Dejar sin efecto el procedimiento documentado denominado:

e " SENAE-ISEE-2-3-005-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
MIM - MANIFIESTO MARITIMO” expedido mediante Resolucién Nro.
SENAE-DGN-2013-0277-RE del 23 de julio de 2013, publicada en el Primer
Suplemento al Registro Oficial No. 103 del 17 de octubre de 2013.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su publicacion en el
Registro Oficial.

SEGUNDA.- Encérguese a la Direccion de Secretaria General de la Direccion General
del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, la difusién interna de la presente
resolucién junto al referido documento, asi como, el formalizar las diligencias necesarias
para su publicacién en el Registro Oficial, en la Gaceta Tributaria Digital y en la
Biblioteca Aduanera en el proceso: GCA-Gestion de la Carga, subproceso: GCA -
Manifiesto de Importacién

TERCERA.- Encérguese a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de

Direccldn: Av. Malecdn Sumidn Bolivar, ent
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Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2022-0046-RE

Guayaquil, 09 de mayo de 2022

la Informacién del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, la publicacién de la
presente resolucidn junto con los referidos documentos en el Sistema de Administracién
del Conocimiento (SAC) del Ecuapass.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Sra. Carola Soledad Rios Michaud
DIRECTORA GENERAL

Anexos:
- senae-isee-2-3-005-v2-signed-signed-signed-signed.pdf

Copia:
Sefior Especialista
Lenin Isaac Castro Pilapaiia
Subdirector General de Normativa Aduanera

Sefior Licenciado
Alvaro Ivan Coronel Arellano
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién

Sefior Ingeniero
David Mussolini Chaug Coloma
Analista de Mejora Continua

Seflora Magister
Karem Stephanie Rodas Farias
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefiorita Abogada
Gilliam Eleana Solorzano Orellana
Directora De Secretaria General

Analista
Isabel Solange Naranjo Macas
Analista de Mejora Continua y Normativa
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:
Obijetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opcion MIM — Manifiesto Maritimo.

Elaboracion / Revision / Aprobacién:

v

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
il s v Direcciéon Nacional de Mejora
? NARANJO MACAS Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Naranjo M. .,
> MaejaorJaOCont'mua y Normativa IﬂfOtI‘naClOl’l

Firmado el ectroni camente por

KAREM Direccién Nacional de Mejora
STEPHANI E Continua y Tecnologias de la Revision
Clidad y Mejora Continua Informacién
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i Lo lcetron camente por Direccién Nacional de Mejora

£ MUSSOLI NI Continua y Tecnologias de la Revision

i CHAUGHL @l OVA - s
Mejora Continua y Normativa Informaclon

=. Firmado el ectroni canente por

ALVARO | VAN ireccid i :
Y CORONEL Direcciéon Nacional de Mejora

FioE ARELLANO Continua y Tecnologfas de la Aprobacion
Tcdo. ANaro Coronel Informaciéon

Director Nacionalde Mejora Continua y Tecnol...

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razoén Responsable
2 Abril 2022 Actualizacion de formato,
Responsabilidad, numerales de
las Consideraciones Generales:
4.1.4,4.1.6,4.1.7 y numerales
del Procedimiento: 5.2, 5.3,
5.4,5.7,5.8,5.9, 5.10, 5.11,
5.13, 5.14, Adicion de las
Consideraciones Generales: Anl. Isabel Naranjo M.
4.1.8,4.2,4.2.1,4.2.2,4.2.3,
4.2.4 motivado por
Requerimiento No. RE2020-0-
023, Adicién de la
Consideracion General 4.2.5
motivado por el Proyecto No.
PY2020-0-005

1 Julio 2013 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opcion MIM — Manifiesto Maritimo.

2. ALCANCE
Esta dirigido a las navieras y consolidadoras.
3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las navieras y consolidadoras.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la Informacién para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: navieras y consolidadoras.

4.1.2. MIM: Manifiesto Maritimo.

4.1.3. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, para
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.4. MRN-Manifest Reference Number: Numero de referencia del manifiesto de carga. El
cual se encuentra compuesto acorde al siguiente formato:

0001 - 0001

4.1.5. MSN-Numero Secuencial de Master: Numero secuencial del nimero de documento
de transporte master que registra la linea naviera en el sistema informatico “Ecuapass”.
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4.1.6. HSN-Numero Secuencial de Master: Numero secuencial del Documento de
transporte hijo que registra la consolidadora de carga en el sistema informatico
“Ecuapass”.

4.1.7. Numero de Carga: Es la identificacion de las mercancias conformado por el MRN +
MSN + HSN.

4.1.8. Manifiesto de Carga: Documento fisico o electrénico que contiene informacion
respecto del medio de transporte, numero de bultos, peso e identificacion genérica de la
mercancia que comprende la carga.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro, modificacién o guardado temporal de informacion.

4.2.2.Se permite transmitir solo los Datos Generales del manifiesto de carga sin requerir
completar el llenado correspondiente de la pestafia [Documento de Transporte]. Esto
no representa el cumplimiento de la transmision del manifiesto de carga.

4.2.3. El llenado correspondiente de la pestafia [Documento de Transporte| es obligatorio
para la transmision de la informacion del documento de transporte.

4.2.4. En caso que el campo “Clasificacion de Carga”, sea “Transbordo” debe seleccionar en
el campo “Simple o Consolidado” la opciéon “Simple (Master Only)”. Si el campo
“Simple o Consolidado” es diferente de “Simple (Master Only)”, el sistema retorna una
notificacién de error.

4.2.5. El tipo de la clasificacion de la carga “Co-mail” seleccionado en el campo “Clasificacion
de Carga”, solo aplicara para los manifiestos aéreos.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-menu “Elaboraciéon de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en en la opcion “1.1.1 Documentos Electronicos™..
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5.3. En el detalle del submenu se presentan 4 pestanas que incluyen los documentos electrénicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Cargas”.

Elaboracion de e-Doc. Operativo

Despacho Aduanero Cargas | Devolucion Condicionada | Control Posterior

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario debe seleccionar en la secciéon de
“Importacion” el documento electrénico “Manifiesto Maritimo - MIM”.

Elal;oracitin de e-Doc. Operativo

Despacho Aduanero Cargas | Devolucion Condicionada Control Posterior

Importacion
Manifiesto Maritimo - MIM
Solicitud de Correccion de Manifiesto Maritimo y Aéreo - CO Seleccionar
Notificacidén de R Seleccionar
Notificacién de Revision de Manifiesto - NRM Seleccionar
Informe de Novedades en la Descarga - IND Seleccionar
Solicitud de Traslado entre Zonas Primarias - STM Seleccionar
Solicitud de Correccién de Traslado entre Zonas Primarias - CIDT Seleccionar

5.5. Una vez seleccionado el documento electréonico “Manifiesto Maritimo - MIM”. Se presenta
el cédigo de OCE en el documento.

5.6. El transportista elabora la informaciéon de medio y documento de transporte master y la
consolidadora debe elaborar el documento de transporte hijo.

5.7. Al hacer clic en la opcion de “Manifiesto Maritimo - MIM” se presentan los siguientes
campos para ser llenados.
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[Campos a ser llenados por el transportista]
Pestafia[Manifiesto de Carga]
Manifiesto Maritimo - MIM
*RUC 0990082820001 ]
Datos Generales
Datos Generales del Manifiesto de Carga
=Tipo de Manifiesto MARITIMO (IMPORTACION) = IFlér;c,I' e del 0a/08/2021 @ [12]: (10 AM (®) PM
--Seleccion-- * [ * MRN (=}
--Seleccidn-- ¥ | * Puerto de arga -
--Seleccidn-- -
de Unidades de [ —-Seleccian-- v
Propietaria de -
i
aQ --Seleccign-- -
--Seleccion-- ¥ | | --Seleccidn-- - i)

--Seleccién-- -

| Guardar temporal || Traer \

e Secccion [Datos Generales del manifiesto de carga]

e Tipo de Manifiesto:
e Maritimo (importacion)
e Fluvial (importacion)
e Fechay Hora del Informe: dd/mm/aaaa am 6 pm
e Distrito:
e Guayaquil — Maritimo
e Manta
e Esmeraldas
e Puerto Bolivar
e Santa Elena
e Subdirecciéon de apoyo regional
e MRN: Cuando el numero del MRN ha sido transmitido previamente puede introducir
el MRN para que se presente la informacién de manifiesto al dar clic en el botén

|&| en la parte derecha.
e Clasificacion del Manifiesto:
e Linea de transporte regular
e Linea no regular
e Puerto de Descarga:

e [ATF] Ambato
e [BHA] Bahia de Caraquez
e |[ECEBL] Balao
e |[ECCAT] Caleta Tagus
Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL. CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



Coédigo:
SENAE-ISEE-2-3-005
Version: 2
Fecha: Abr/2022
Pagina 8 de 30

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
MIM - MANIFIESTO MARITIMO

e [ECCUE] Cuenca

e [ECDUN] Duran

e [ECELC] El Carmen

e [ECESM] Esmeraldas

e |[ECGPS] Galapagos Islands

e [ECGYE] Guayaquill

[ ]

Terminal de Descarga:

e Contecon Guayaquil S.A.

e Terminal de Carga del Ecuador S.A. Termicarga
e Inarpi S.A.

e Naportec S.A.

e Andipuerto Guayaquil S.A.

e Aretina Permisionaria Puerto Bolivar

e Autoridad Portuaria de Esmeraldas

e Autoridad Portuaria de Manta

e Descarga Directa y Lugares no Habilitados

e EHcuatoriana de Granos

[ ]

Cantidad de Documentos de Transporte: el sistema suma los documentos
aceptados existentes no siendo un campo editable

Total de Peso (Kg): el sistema suma el peso de los documentos aceptados, no siendo
un campo editable

Total de Cantidad de Bultos: el sistema suma los bultos de los documentos
aceptados, no siendo un campo editable.

Cantidad de Unidades de Carga: el sistema suma los contenedores de los
documentos aceptados, no siendo un campo editable.

Empresa Propietaria de Transporte: Cédigo de la empresa propietaria del medio de
transporte (OWNER)

Nombre del Propietario del Medio de Transporte

Operador del Medio de Transporte: Codigo del Agente Operador del Medio de
transporte

Numero de Viaje/Vuelo: Numero de vuelo del Medio de Transporte
Fecha Estimada de Llegada: dd/mm/aaaa
Nombre/Matricula del Medio de Transporte: Al momento de dar clic en el boton

se muestra un pop up para seleccionar el medio de transporte previamente
registrado en el sistema Ecuapass.
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Informacion del Medio de Transporte x

Nimero de Registro del Medio Fecha de Registro Hoy | = | |10/08/2021 88| | 10/08/2021 ||

Tipo de Medio de Transporte --Todo-- - Nombre de Medio

Blsqueda en resultados Numero de Registro de « || Consultar®

No. Nimero de Registro del Medio Tipo de Transporte Bandera Nombre de Medio Modelo Marca Nu
[«] [ [>]

e Numero de Registro del Medio: Numero del registro del medio de transporte
e Fecha de Registro: rango de fecha a consultar.
e Tipo de Medio de Transporte:

e Todo

e Maritimo

e Aéreo

e Terrestre

e Fluvial
¢ Nombre de Medio: Nombre del medio de transporte
e Busqueda en resultados:
e Numero de registro del medio

Al momento de registrar cualquier criterio de consulta y al dar clic en el botén

Consultar® | se muestra la informacion, del cual debe seleccionar el medio deseado y dar

clic en el botén
e Bandera del Medio de Transporte: Nacionalidad o Bandera del Medio de transporte

e Afganistan

e Aguas Internacionales

e Albania

e Alemania

e Algeria

e American Samoa

e Andorra

e Angola

e Angilla

e Antartida
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e Puerto de Origen del Viaje/Vuelo Dependiendo el pais que se seleccione debe
seleccionar el puerto.

e [AF] Afganistan

e [IA] Aguas Internacionales
e [AL] Albania

e [DE] Alemania

e [DZ] Algeria

e [AS] American Samoa
[AD] Andorra

e [AO] Angola

e [AI] Angilla
e [AQ] Antartida
[ ]

e Fecha de Salida en Origen: dd/mm/aaaa
e Sector:

e Hidrocarburos

e Normal

e Pesquero

e Mercancia movilizada por si misma

e [astre

[Campos a ser llenados por la consolidadora]

Pestafia [Manifiesto de Cargal]
e Secccion [Datos Generales del Manifiesto de Carga]

Manifiesto de Carga
Datos Generales del Manifiesto de Carga

--Seleccion-- v s 07/08/2012 | |03): |04 AM (8] PM

Manifiesto MARITIMO (IMPORTACION) w [ *]

e Distrito:
e Guayaquil — Maritimo
e Manta
e FEsmeraldas
e Puerto Bolivar
e Santa Elena

e Subdirecciéon de apoyo regional
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e Tipo de Manifiesto:
e Maritimo (Importacion)
e Fluvial (Importacion)

e MRN: Numero del manifiesto generado por el transportista

5.8. Al hacer clic en la pestafia de “Documento de Transporte” se presentan los siguientes

campos para ser llenado:

[Campos a ser llenados por el transportista]

Elaborado
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* Tipo de OCEs 02010000 |2|
Manifiesto de Carga Documento de Transporte
Datos Generales del Documento de Transporte
No Niamero de entrega MSN Mo. de Doc. de Tipo de Clasificacion Peso (Kg) Cantidad de Tipo de Envio
Transporte (M-B/L) Documento de de la Carga Bultos
@] [~]
Nimero de entrega
* Puerto de Embarque --Seleccion-- * | | --Seleccion-- » | * Agente Operador de la Carga [02010000] WSS WORLD SURVEY SERVICES| =
=
* No. de Secuencia (M-B/L) E.-c':l_l‘ude Doc. de Transporte (M-
* Simple o Consclidado --Seleccion-- -
. — F— * Tipo de Documento de - —
Agente de Carga Local Seleccion - Transoorte Seleccion -
* Clasificacién de la Carga --Seleccion-- - | * peso (Ka) 0.00
* Cantidad de Bultos 0
~ Tipo de Doc. de Identidad del [ _52jcccion—- ~ | T Num. de Doc. de Identidad del |E|
Consianatario Consianatario g
* Nombre del Consignatario
* Direccién de Consignatario
— -
Pais del Consignatario --Seleccion-- - ;‘Zlgtci:ﬁ‘::d[::ct de Identidad del ™ 5gjooqion-- -
* Mo. de Doc. de Identidad del |K|
Notificado =)
* Nombre de Notificado
* Direccién de Notificado
* Nombre del Embarcador
* Direccién del Embarcador
FILENIT d'e Origen de la --Seleccion-- * | | --Seleccion-- - Puerto de Destino Final --Seleccion-- w | --Seleccion-- -
Mercancia -
* Depdsito --Seleccion-- - Régimen --Seleccion-- -
. - F— Cantidad de Unidades de
Consolidador de Carga Seleccion - Caraa 0
* Método de Pago del Flete --Seleccion-- * | * Moneda del Flete --Seleccion-- -
* Monto del Flete S/ 0.000
Moneda del Seguro --Seleccion-- - Maonto del Seguro 5/ 0.000
MEEIT A ErT R OhE --Seleccion-- ~| Moneda de Otros Gastos --Seleccion-- -
Gastos
Monto de Otros Gastos S/ 0.000
* Fecha de Embarque |£|
Puerto de Transbordo --Seleccion-- - | |--Seleccion-- - Fecha de Transbordo |§|
* Lugar de Emisidn --Seleccion-- ¥ | | --Seleccion-- * | * Fecha de Emisdn |E|
* .
Instrucciones al
Transportista(Max: 210)
Agregar Modificar Eliminar
Guardar temporal || Traer |
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INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
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El botén deshacer?/, limpia la informacién de los campos del documento de transporte.

El botén'™, abre o cierra la visualizacion de los campos del documento de transporte.

e Seccion [Datos Generales del Documento de Transporte]

Numero de entrega: Numero de identificaciéon secuencial asignado al envio
electronico.

Codigo de OCEs(8) + Afio(4) + Numero secuencial(8) + Tipo de canal(1)
Puerto de Embarque Dependiendo el pais que se seleccione debe seleccionar el
puerto.

e [AF] Afganistan

e [IA] Aguas Internacionales
e [AL] Albania

e [DE] Alemania

e [DZ] Algeria

e [AS] American Samoa

e [AD] Andorra

e [AO] Angola

e [AI] Angilla

e [AQ] Antartida

° ...

Agente Operador de la Carga Se muestra el nombre de la empresa de transporte
con el cual ingres6 a Ecuapass.

No. de Secuencia (M-B/L): Numero secuencial para el documento de transporte
(MSN : Master B/L Sequence No)

No. de Doc. de Transporte (M-B/L) Nimero del documento de transporte mastet.
Simple o Consolidado:

e Simple (master only)

e Console (consolidation - with house)

e Empty container

Agente de Carga Local :

e [02000001] Agencia Naviera Internacional S.A. Golfoline

e [02000002] Agencia del Pacifico Delpac S.A.

e [02000003] Broom-Ecuador S.A.

e [02000004] Eboniri S.A. En Liquidacion

e [02000005] Agencia Maritima Global Marglobal Sa

e [02000000] Frutera Del Pacifico S.A. Pacifruit

e [02000007] Frutera Don Marcos Frudonmar S.A.

e [02000008] Soluciones Integrales De Logistica Y Comercio Exterior S.A. Silcexsa
e [02000010] Emsaairport Services Cem
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Coédigo:

e [02777780] Qualitysoft Innovative Solutions Q.S.S. Cia. Ltda.
[ ]
e Tipo de Documento de Transporte:
e Bill of Lading (Master)
e Hxpress master
e DPost master
¢ C(lasificacion de la Carga:
e Transbordo
e [éretros / mascotas / transito
e Declaracion juramentada de turista
e Transporte multimodal
e Declaracién de transito aduanero comunitario
e Valija diplomatica / divisas / material bélico
e Ninguna
e Material de uso emergente
e (Carga Courier sin fin comercial

e (arga postal sin fin comercial
[ ]

e Peso (Kg.): Peso bruto del embarque # ### H#HH# HHH HH.

e Cantidad de Bultos: Es el numero de bultos entregados para transporte

Hit HHH HHH HHH
e Tipo de Doc. de Identidad del Consignatario:
e Ruc
e Cedula de identidad
e C(atastro
e Pasaporte
e Otros

¢ Num. de Doc. de Identidad del Consignatario: Dependiendo del tipo de

documento de identidad que haya seleccionado, debe registrar su nimero.

Nombre del Consignatario: Nombre completo de la persona a quién va destinada la
mercancia, que es la unica que tiene derecho a retirarla en destino.

Direccion de Consignatario: Direcciéon completa de la persona a quién va destinada

la mercancia, que es la inica que tiene derecho a retirarla en destino
e Tipo de Doc. de Identidad del Notificado

e Ruc

e Cedula de identidad

e (atastro

e Pasaporte

e Otros
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°

No. de Doc. de Identidad del Notificado: Dependiendo del tipo de documento de
identidad que haya seleccionado, debe registrar su numero

Nombre de Notificado: Nombre completo de la persona natural o juridica a quien
hay que notificar de la llegada de la mercancia

Direccion de Notificado: Direccién completa de la persona natural o juridica a quien
hay que notificar de la llegada de la mercancia.

Nombre del Embarcador: Nombre completo de la persona natural o juridica por
cuenta de quien se embarcan las mercancias.

Direcciéon del Embarcador: Direcciéon completa de la persona natural o juridica por
cuenta de quien se embarcan las mercancfas.

Puerto de Origen de la Mercancia: Dependiendo el pais que se seleccione debe
seleccionar el puerto.

e [AF] Afganistan

e [IA] Aguas Internacionales
e [AL] Albania

e [DE] Alemania

e [DZ] Algeria

e [AS] American Samoa

e [AD] Andorra

e [AO] Angola

e [AI] Angilla

e [AQ] Antartida

* ...

Puerto de Destino Final: Dependiendo el pais que se seleccione debe seleccionar el
puerto.

e [AF] Afganistan

e [IA] Aguas Internacionales

e [AL] Albania

e [DE] Alemania

e [DZ] Algeria

e [AS] American Samoa

[AD] Andorra

e [AO] Angola

e [AI] Angilla

e [AQ] Antartida

e ...

Deposito: Deposito donde ingresara la mercancia.
e [05907382] Adapaustro S.A.

e [05906072] Almaquil

e [05901469] Andipuerto Guayaquil. S.A.
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[05903009] Autoridad Portuaria de Esmeraldas

[13900301] Autoridad Portuaria de Guayaquil

[05906310] Autoridad Portuaria de Manta

[05906012] Bodegas Privadas Teran Cia. Ltda.

[05909678] Bodegas y Servicios Ecuador Fortaleza

[05909443] Bolivariana de Transportes de Carga Transbolivariana
05902459] Cargp Service S.A. Carair

e Régimen:

Admisiéon temporal para perfeccionamiento activo, transferencias a terceros de
insumos, productos en procesos y productos terminados, (21 con precedente 21)

Admisién temporal para reexportacion en el mismo estado (cambio de beneficiario,
cambio de obra)

Almacén especial

Almacén libre

Courier importacion

Deposito aduanero publico

Destruccion de sobrantes

Devolucion condicionada

Exportacion definitiva

Exportacion temporal para perfeccionamiento pasivo

e Consolidador de Carga:

[09901015] Starcargo Cia. Ltda.

[09901017] Logistics Solutions S.A.

[09901019] Born Logistics Ecuador S.A.

[09901021] Ecuamoving International

[09901022] Costaline Shipping Company

[09901650] Aba Express Ecuador S.A.

[09901655] Veco Logistics Ecuador S.A.

[09901804] Universalcargo S.A.

[09901805] Transporte Internacional Consolidado y Maritimo de Carga
[099018006] Retraser Cago Express S.A.

e Cantidad de Unidades de Carga: Se registra la cantidad de unidades de carga
Hit HHH HHH .
e Método de Pago del Flete:

Cliente recoge/retorna
Cobro anticipado
Cobro, flete acreditado para el pago aduana
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Condicion de peso

Costos de seguro pagado por el consignante
Costos de seguro pagado por el consignatario
Definido mutuamente

Definido por comprador y vendedor
Deposito en cuenta

Fob puerto de escala

e Moneda del Flete

Afgani Afgano

Ariary Malgache (de Madagascar)
Baht Tailandes

Birr Etiope

Bolivar Venezolano

Boliviano

Cedi Ghanes

Chelin Keniata

Chelin Somali

Chelin Tanzano

e Monto del Flete S/: # ### ### HHH HHH #H#HH#
e Moneda del Seguro:

Afgani Afgano

Ariary Malgache (de Madagascar)
Baht Tailandes

Birr Etiope

Bolivar Venezolano

Boliviano

Cedi Ghanes

Chelin Keniata

Chelin Somali

Chelin Tanzano

e Monto del Seguro S/: # #H# ### HHH HHH #HHH#
e M¢étodo de Pago de Otros Gastos:

Cliente recoge/retorna

Cobro anticipado

Cobro, flete acreditado para el pago aduana
Condicién de peso

Costos de seguro pagado por el consignante
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e Costos de seguro pagado por el consignatario
e Definido mutuamente
e Definido por comprador y vendedor
e Deposito en cuenta
e FOB puerto de escala
[ ]
e Moneda de Otros Gastos:
e Afgani Afgano
e Ariary Malgache (de Madagascar)
e Baht Tailandes
e Birr Etiope
e Bolivar Venezolano
e Boliviano
e (Cedi Ghanes
e Chelin Keniata
e Chelin Somali
e Chelin Tanzano
o ...
e Monto de Otros Gastos S/: # #HH#H HH# HHH HHH HHH
e Fecha de Embarque: dd/mm/aaaa

e Puerto de Transbordo Dependiendo el pais que se seleccione debe seleccionar el
puerto.

e [AF] Afganistan

e [IA] Aguas Internacionales
e [AL] Albania

e [DE] Alemania

e [DZ] Algeria

e [AS] American Samoa

e [AD] Andorra

e [AO] Angola

e [AQ] Antartida

e Fecha de Transbordo: dd/mm/aaaa
e Lugar de Emision: Dependiendo el pafs que se seleccione debe seleccionar el puerto.
e |[AF] Afganistan

e [IA] Aguas Internacionales
e [AL] Albania
e |[DE] Alemania
e [DZ] Algeria
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e [AS] American Samoa
[AD] Andorra
AQ] Angola

e o
Er—‘
|
=
=]
RS
=
S

e [AQ] Antartida

e Fecha de Emision: dd/mm/aaaa

e Instrucciones al Transportista (Max: 210): Se registra una instrucciéon que deba
tener el transportista en relacion al manejo o almacenamiento de la mercancia dentro
del medio de transporte.

[Campos a ser llenados por la consolidadora]

Manifiesto Maritimo - MIM
= RUC 0592705469001 2
Datos Generales  Documento de Transporte
Datos Generales del Documento de Transporte

Tipo de

No. de Doc. de Clasificacién de cantidad de

No Nimero de entrega HSN : Documento de Peso (Kg) Tipo de Envio
Transporte (H-BfL) Transporte la Carga Bultos
Q| |-
Nimero de entrega
= Puerto de Embarque --Seleccion-- ~ | [--Seleccién-- - --Seleccién-- -
—-Selecaion-- - —-Seleccién-- -
Carga --Seleccion-- - 0.00
o
dentidad del [z - ~ | = nim. de
Seleccion onsignat =
ignatario
= an-- <] *Tipo = T =
Seleccion oo Seleccion
a
—Seleccidn—- ~ | [—-Seleccién— -] Puerto de Destino Final —-Seleccidn-- ~ | [—-Seleccién-—- -
--Seleccion-- -] régimen --Seleccién-- -
[09901015] STARCARGO CIA. LTDA - o
--Seleccion-- -
—Seleccidn-- =] +m —Seleccidn—- -
0.000
—Seleccidn-- - 0.000
--Seleccion-- - --Seleccién-- -~
0.000
= Fecha de Embarque =
Puerto de Transbordo —Seleccidn-- ~ | [-Seleccidn—- - ]
= Lugar de Emisién --Seleccion-- ~ | [--Seleccién-- - = ]
- s al Transportista
Agregar Modificar Eliminar

[Guardar temporal | [ Tracr | IETIITSIT=rE
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e No. de Secuencia (H-B/L): Numero secuencial para el documento de transporte
hijo (HSN : House B/L Sequence No)
e No. de Doc. de Transporte (H-B/L): Nimero del documento de transporte que
emite la consolidadora
2 Ver otros campos en la seccién de “Campos a ser llenados por el transportista”.

5.9. Al dar clic en la pestana de “Detalle del Documento de Transporte” se presentan los
siguientes campos para ser llenados:

Datos Generales Documento de Transporte  Detalle del Documento de Transporte
Datos de Detalle del Documento de Transporie

Cantidad de

Bultos Embalaje Tipo de Envio

No Secuenda Tipo de Carga Peso (Kg)

1 1 CARGA CONTENERIZAD: 1,000.00 1,000 BULTOS RE TRANSMISION

D |»
Documento de Transporte
*No. de Secuencia (M-B/
Detalle del Documento de Transporte
* Tipo de Carga --Seleccidn-- -
0.00| * Cantidad de Bultos 0
Embalaje --Seleccion-- -
--Seleccion-- Re
--Seleccion-- -
--Seleccidn-- -
Datos Generales de Contenedores
* [lpo y Tamafio ce |z Unidad de [CONTAINER IC 20 FEET FCL/FCL -
*Tara CONTAINER -
= e falE Ureee ez SHIPPER SUFFLIED IMPORT ~
* 4356
Agregar Modificar Eliminar

| Guardar temporal |[ Traer |

e Seccion [Datos Generales del manifiesto de cargal
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e No. de Secuencia (M-B/L): Presentar el numero introducido en la pestafia de
“Documento de Transporte”.

e No. de Doc. de Transporte (M-B/L): Presenta el nimero introducido en la pestafia
de “Documento de Transporte”.

e Secuencia: #HHH
e Tipo de Carga:
e Carga General

Carga Suelta
e (Carga a Granel
e (arga Contenerizada
o Peso (Kg): # #H## HHH HHHEHH
e Cantidad de Bultos: ## #H#H# FHE #HH
e No. de Unidad de Carga
e Embalaje
e Aerosol
e Ampolla, protegida
e Ampolla, sin proteger
e Anillo
e Arcon
e Arcon Marino
e Atado
e Ataud
e Atomizador
e Bala/comprimida
[ ]
e Marcas y Numeros
e Sustancia Peligrosa IMO 1:
e No peligroso
e Explosivos
e Explosivos-peligro de explosion masiva
e Explosivos-peligro de proyeccién
e Explosivos-peligro de incendio
e Explosivos-sin peligro de estallido
e Explosivos-explosivos muy insensibles
e Sustancias de detonacién ext. Insensible
o Gases
e Gas inflamable
o ..
e Sustancia Peligrosa IMO 2
e No peligroso
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e Explosivos
e Explosivos-peligro de explosiéon masiva
e Explosivos-peligro de proyeccion
e Explosivos-peligro de incendio
e Explosivos-sin peligro de estallido
e Explosivos-explosivos muy insensibles
e Sustancias de detonacion ext. Insensible
o Gases
e (Gas inflamable
L4 con
e Sustancia Peligrosa IMO 3
e No peligroso
e Explosivos
e Explosivos-peligro de explosién masiva
e Explosivos-peligro de proyeccion
e Explosivos-peligro de incendio
e Explosivos-sin peligro de estallido
e Explosivos-explosivos muy insensibles
e Sustancias de detonacion ext. Insensible
e Gases
e (Gas inflamable
o ...
e Descripcion de la Carga(Max: 1000)
e Tipo y Tamafio de la Unidad de Carga:
e Dime coated tank
e Epoxy coated tank
e DPressurized tank
e Refrigerated tank
e Stainless steel tank
e Nonworking reefer container 40 ft
e Huropallet
e Scandinavian pallet
o Trailer
e Nonworking reefer container 20 ft
o ..
e Condicién de la Unidad de Carga:
e FCL/FCL
e FCL/LCL
e LCL/FCL
e LCL/LCL
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e VACIO

o Tara: #,#HH# HHH HHH HH
e Calificador de 1a Unidad de Carga:
e Container
e Plataforma
e Pallet - acreo
e Trailer
e Flat rack
e Proveedor de la Unidad de Carga:
e Shipper supplied
e Carrier supplied
e Consolidator supplied
e Forwarder supplied from a leasing company
e Deconsolidator supplied
e Third party supplied
e Estado de la Unidad de Carga:
e Continental
e LExport
e Import
e Remain on board
e Shifter
e Transhipment
e Shortlanded
e Overlanded
e Domestic
e Positioning
[ ]
e Precinto o Sello 1
e Precinto o Sello 2
e Precinto o Sello 3
e Precinto o Sello 4

5.10. La pestana “Transporte Multimodal”, se activa cuando en el campo “Clasificaciéon de la
Carga” se selecciona “Transporte Multimodal” en el cual presentan los siguientes campos
para ser llenados:
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Manifiesto de Carga | Documento de Transporte Detalle del Documento de Transporte Transporte Multimodal
Campos Para Transporte Multimodal
No Secuencia Via de Transporte Fecha Estimada de Llegada Tipo de Envio
Q||+
Documento de Transporte
& 0| * via de Transporte --Seleccion-- -
= F— - F— Fecha Estimada de
Seleccion Seleccion Llcaada =
--Seleccion-- -
Agregar Modificar Eliminar

|Guardartemp0ra| || Traer | Enviar certificado

. G . . . .,
El botén ) , limpia la informacién de los campos del documento de transporte.

El botén ™ abre o cierra la visualizacion de los campos del documento de transporte.

e Seccion [Campos para Transporte Multimodal]

e No. de secuencia (M-B/L): Presentar el numero introducido en la pestafia de
“Documento de Transporte”.

e No. de Doc. de Transporte (M-B/L Presentar el nimero introducido en la pestafia
de “Documento de Transporte”.

e Secuencia
e Via de Transporte:
e Maritimo

e Aéreo

Terrestre
e Fluvial
e Puerto de Destino
e Fecha Estimada de Llegada
e Deposito

5.11. Modo de elaboracién de “Detalle del Documento de Transporte”
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Agregar

e Luego de introducir la informacién detallada al hacer clic en el botéon , el detalle

introducido se registra y se presenta en la lista superior.
e DPara ver el detalle introducido se debe seleccionar al hacer clic en la lista.

e Debe seleccionar el objeto que desea eliminar y sera eliminado al hacer clic en el botén

Eliminar

e Debe seleccionar el objeto que desea modificar y sera modificado al hacer clic en el botén

Madificar

5.12. Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardados temporales previo al
envio definitivo con la firma electronica, para lo cual una vez realizado un registro debe

| Guardar temporal |

hacer clic al botén se presentaran los siguientes mensajes:

e Un mensaje de confirmacién que contara con dos acciones “Si” en caso de continuidad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o ediciéon de la
informacién.

iEsta seguro?

e DPosterior a la acciéon de clic en el “Si” se presentarda un mensaje que informard que la
operacion fue realizada exitosamente indicando el nimero de entrega para su posterior
consulta y envio.

ﬁf Informacion

Cperacion realizada exitozamente
05909025201200000617F

e En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el
documento electrénico se presentaran mensajes de error o de informacién indicando los
campos que requieren ser registrados.
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El pais de destino no puede ser Ecuador para la carga de

transbordo.

Tiene gue ingresar el Consolidador Primario de Carga
con el No. de Documento de Transporte Primaria.

El campo Tipo de Doc. De Identidad del Consignatario
debe ser RUC para tipo de documento Express

Master/Post Master

Para la carga consolidada, el consignatario debe ser RUC
de consolidadar v debe ser 1gual que &l campo de

consolidador.

Ruc =olo es para consignatarios ecuatorianos v para otros

casos use pasaporte.

5.13. Una vez registrado un “guardado temporal” podra consultar lo registrado dando clic en el

, | Traer | . .
botén =, el mismo que presenta la siguiente pantalla.
Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL. CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



Coédigo:
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SENAE-ISEE-2-3-005

P Versién: 2
ADUANA DL —_
FOUADOR MIM — MANIFIESTO MARITIMO Fecha: Abr/2022
NAE Pagina 27 de 30

Ver original X

Fecha de presentacidn Hoy |« | 29/08/2012 |8 | |29/08/2012 || Nimero de Entrega - IGUAL -
Codigo --Todo-- - Consultar®

No Namero de Entrega Fecha de presentacion Documentos de persona Estado de procesamiento Codigo
Nimero de Entrega Documentos de persona DECLARACION DE IMPORTACION -
Estado de pri ENVIC - Fecha de presentacidn

Doc. Ident Tipo de OCEs AGENTE DE ADUANA -
Cadigo de entidad ID.usuario

Cadigo Ver E-doc Original - XML Traer

No Tipo de documento Tipo de acompaiiamiento Adjuntar archivo

El boton! Consultan? |- ejecuta la busqueda de datos acorde a los criterios indicados.

e Los criterios de busqueda son:

Ver original

Fecha de presentacidn Hoy | = | |2g9/08/2012 ||E8| |29/08/2012 ||E Nimero de Entrega - IGUAL -

Cadigo Todo-- = MNimero de Entrega Consultar®
Céadigo de entidad

No Mamero de Entrega Fecha de presentacion Documg ID.usuario Estado de procesamiento Codigo

e Fecha de Presentacion: se podra seleccionar el rango de consulta de los envios

electrénicos mediante los botones “Desde”, “Hasta”
Fecha de presentacicn Hoy |~ | |29/08/2012 ||H| |29/08/2012 ||H o bajo los criterios “HOY”,

“Semana”, “Mes”, “Afno” o “Todo”.

e Numero de Entrega

e Codigo de Entidad

e Id. Usuario

e Codigo:
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D, MIM — MANIFIESTO MARITIMO
SENAE

e Temp

e Submit

e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

No Namero de Entrega  Fecha de presentacion Documentos de persona

1 05909025201200000617P 29/Ago/2012 13:36:48
29/Ago/2012 11:31:52
29/Ago/2012 11:30:51

29/Ago/2012 11:30:06

INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA

2 27000001201200000404F INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA

3 27000001201200000403P INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA

4 27000001201200000402P INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA
e Numero de Entrega

e Fecha de presentacién

e Documento de persona

e Estado de procesamiento

e C(Cobdigo

Estado de procesamiento Codigo
ENVIO TEMP
ENVIO SUBMIT
ENVIO SUBMIT
ENVIO SUBMIT

e Al seleccionar uno de los resultados de la bisqueda general o especifica se presentara en

la parte inferior de la pantalla la siguiente informacion.

Nimero de Entrega (05909025201200000617P

procesamiento ENVIO -

Estado de

0790066979001

Doc. Identific

05909025

ID.usuario

Cadigo d

Cadigo GUARDADO SIN ENVIO ver E-doc Original
¢ Numero de Entrega

e Documento de persona

e Estado de procesamiento

e Fecha de presentacion

e Doc. Identificacion

e Tipo de OCE

e Coédigo de Entidad

e Id. Del Usuario

e Codigo

e Al dar clic en el botén = = Fdoc Crenal

guardado provisionalmente o con error.

INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA -
29/08/2012 13:36:48

SRODRIGUEZZ

M Ver E-doc Original

XML Traer

se presentara el detalle del documento enviado,
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Manifiesto de Importacién-Maritimo
Datos Generales | Documento de Transporte = Detalle del Documento de Transporte Transporte Multimodal
Datos Generales del Manifiesto de Carga

GUAYAQUIL - MARITIMO

MARITIMO (IMPORTACION) -

o0s/o8/2021 |E| [12): |10 AM (=) PM
CEC2021ALSM1978
LINEA DE TRANSPORTE REGULAR -

[EC] ECUADOR + | [ECGYE] GUAYAQUIL |«

NAPORTEC 5.A. o 10

Bruto Total 400

ad de Unidades de 27 [02901191] TRANSOCEANICA COMPANIA LIMITADA +

[02501191] TRANSOCEANICA COMPARIA LIMITADA| ~

1234 05/08/2021 |

NUEVO ALEMANIA -
[DE] ALEMANIA ~ | [[DEABH] ABBEHAUSEN| = 19/07/2021 || &

NORMAL -

Cerrar

. . XML Traer . <. . .
e Al dar clic en el botdn _ se carga la informacion asociada al numero de

entrega para efectuar las siguientes acciones:

e Complemento de la informacién guardada provisionalmente.
e Consulta del envio realizado.
e Modificacién de la informacién enviada para la realizacién de un nuevo envio.

5.14. Una vez efectuado los registros correspondientes se procedera a realizar el envio del
certificado dando clic en el botén E"""ia" EECUCEREN v presentard los siguientes posibles
mensajes:

e Mensaje para confirmacion del firmado:

¢Esta seguro?

s ] |

e Posterior a la accion de clic en el “Si” se presenta el siguiente mensaje en el caso de que el
registro fuera exitoso:
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Informacion

La firma del documento sera mediante el Aplicativo Firma

E-Doc Descargue e instale

Para mas informacion, dirija su inguietud al buzan Mesa

de Servicios

e Puede descargar el aplicativo para la firma electrénica dando clic en la palabra “Aqui” o
para descargar el documento xml debe dar clic en “Aceptar” y se mostrara el siguiente
mensaje informativo:

ﬁf Informacion

El archivo fue descargado a su maguina exitosamente

6. ANEXOS

No hay anexos.
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