dor Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2021-0135-RE

Guayaquil, 22 de noviembre de 2021

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Repiblica del Ecuador
expresamente sefiala: “Los organismos y entidades creados por la Constitucion o la ley
para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o para
desarrollar actividades economicas asumidas por el Estado”;

Que, el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que la “La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios  de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,  desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia Yy
evaluacion”;

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién
Aduanera, regulado en el Cdédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefiala: “ El servicio de aduana es una potestad piiblica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u organos del sector publico, con sujecion al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas
aplicables...”;

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversiones, “l) Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”;

Que, es importante la actualizacion de los procedimientos documentados
SENAE-ISEE-2-3-017 y SENAE-ISEE-2-3-018 por cambios en la pantalla generados por
Requerimiento PY2017-0-025 y proyecto de homologacién por Resoluciéon Nro.
SENAE-SENAE-2019-0052-RE.
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Que, es importante la emisién de un procedimiento documentado que describa en forma
secuencial las actividades necesarias para el uso adecuado del registro del Manifiesto de
Exportaciéon Maritimo (MEM) a través del sistema informadtico del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass.

Que, es importante la emisién de un procedimiento documentado que describa en forma
secuencial las actividades necesarias para el uso adecuado opcién Manifiesto de
Exportacion Aéreo — MEA a través del sistema informético del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass.

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 38, de fecha 24 de mayo del 2021, el Sr. Guillermo
Lasso Mendoza, Presidente Constitucional de la Republica del Ecuador, resolvié designar
a la sefora Sra. Carola Soledad Rios Michaud como Directora General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador.

En tal virtud, la Directora General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
ejercicio de la atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del
Cédigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento
del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERQO.- Expedir los procedimientos documentados denominados:

o “SENAE-ISEE-2-3-017-V4 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DEL MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO (MEM)”.

o “SENAE-ISEE-2-3-018-V4 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL
REGISTRO DEL MANIFIESTO DE EXPORTACION AEREO - MEA”.

ARTICULO SEGUNDQO.- Se deja sin efecto los procedimientos documentados:

o “SENAE-ISEE-2-3-018 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
DEL MANIFIESTO DE EXPORTACION AEREO - MEA, versién 3", expedido
mediante Resoluciéon Nro. SENAE-DGN-2014-0571-RE, de fecha 19 de septiembre
de 2014.

o “SENAE-ISEE-2-3-017 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
DEL MANIFIESTO DE EXPORTACION MARITIMO - MEM, versién 3",
expedido mediante Resolucién Nro. SENAE-DGN-2014-0537-RE, de fecha 02 de
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septiembre de 2014.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente Resolucidn entrard en vigencia a partir de su publicacién en el
Registro Oficial.

SEGUNDA.- Encédrguese a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador la difusién interna del contenido de la presente Resolucién; asi
como, el formalizar las diligencias necesarias para la difusién y publicacién de la presente
junto con los referidos instructivos, en el Registro Oficial y en la Gaceta Tributaria
Digital.

TERCERA.- Encédrguese a la Direccién de Tecnologias de la Informacién del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, la publicacién de la presente resolucién junto con los
respecivos instructivos, en el Sistema de Administracién del Conocimiento (SAC).

CUARTA.- Encirguese a la Direccion de Mejora Continua del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, la publicaciéon de la presente resolucidon junto con respecivos
instructivos, en la biblioteca aduanera.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Sra. Carola Soledad Rios Michaud
DIRECTORA GENERAL

Anexos:
- SENAE-ISEE-2-3-017-V4_n.pdf
- SENAE-ISEE-2-3-017-V4_n.doc
- SENAE-ISEE-2-3-018-V4_n.pdf
- SENAE-ISEE-2-3-018-V4_n.doc

Copia:
Sefiorita Abogada
Gilliam Eleana Solorzano Orellana
Directora De Secretaria General

Sefior Especialista
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Lenin Isaac Castro Pilapafia
Subdirector General de Normativa Aduanera

Sefior Ingeniero
David Mussolini Chaug Coloma
Director de Mejora Continua y Normativa

Sefiora Magister
Karem Stephanie Rodas Farias
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefior Ingeniero
Diego Pesantes Paredes
Analista de Mejora Continua y Normativa

Seifior Licenciado
Alvaro Ivan Coronel Arellano
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion

dpp/dmcc/aicallicp

Direcclon: Afoe Male
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A un clic de la Aduana

SENAE-ISEE-2-3-018-V4
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
DEL MANIFIESTO DE EXPORTACION AEREO -
MEA

OCTUBRE 2021

Elaborado Revisado Aprobado

Jefe de Calidad y Mejora Continua Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias

Analista de Mejora Continua y Normativa . . . . .
J y Director de Mejora Continua y Normativa de la Informacion
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Descripcion del documento:

HOJA DE RESUMEN

Instructivo de sistemas para el registro del Manifiesto de Exportacion Aéreo — MEA.

Version Fecha

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opcién Manifiesto de Exportaciéon Aéreo — MEA.
Elaboracion / Revision / Aprobacién:
Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracion
X Informacién
Ing. Diego Pesantes P.
Analista de Mejora Continua y Normativa
Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revisién
Informacion
Ing. Karem Rodas Farias
Jefe de Proyectos Aduaneros
=, Firmedo el ectroni camente por:
DAVI D . ‘2 . :
VLUSSOLI NI Direccién Nacional de Mejora
# CHAUG COLOWA Continua y Tecnologias de la Revision
Informacion
Ing. David Chaug C.
Director de Mejora Continua y Normativa
ey e ereeton carente por Direccion Nacional de Mejora
§ ALVARO | VAN J
o I CORONEL Continua y Tecnologias de la Aprobacion
X arfERE ARELLANO -
il Informacion
Lcd. Alvaro Ivan CoronelArellano
Director Nacionalde Mejora Continua y TI

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Razon

Responsable

4 Octubre 2021

Actualizacién de
Consideraciones Generales y
Procedimientos: 4.1.2, 4.1.5,
4.1.6,4.1.7,4.1.8,4.1.9 4.1.10,
4.10.11,4.2.2,4.2.3,4.2.4,
4.2.5,4.2.6,5.6,5.7,5.8, 5.9,
5.10, 5.11, 5.13 y 5.15.

Se crean: 4.1.7,4.2.6 y 5.11

Se eliminan: 4.1.12y 4.1.13
Motivado por Requerimiento
PY2017-0-025 y proyecto de
homologaciéon por Resolucion

Ing. Diego Pesantes P.

Elaborado

Revisado

Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa

Jefe de Calidad y Mejora Continua
Director de Mejora Continua y Normativa

Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias

de la Informacion
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Nro. SENAE-SENAE-2019-
0052-RE.
3 Agosto 2014 Adicién de opciones en campo
“Clasificacion de la Carga” y
validacion en pestafia “Detalle .
Ing. Javier Escobar C.
del Documento de &)
Transporte”. Requerimiento
No. CMC-096-2014
2 Mayo 2014 Actualizacion por validacion
en el MEA e incorporacion de
i p , Econ. Carol Zambrano C.
opciones en catalogo.
Requerimiento CMC-267-2013
1 Julio 2013 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.
Elaborado Revisado Aprobado
. . . . Jefe de Calidad y Mejora Continua Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
Analista de Mejora Continua y Normativa Director de Mejora Continua y Normativa de la Informacion
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Coédigo:

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL SENAE-ISEE-2-3-018

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opciéon manifiesto de exportacion aéreo - MEA.

2. ALCANCE

Esta dirigido a las lineas aéreas, agentes de carga de exportaciones, consolidadores de carga,
Empresa Publica Servicios Postales del Ecuador SPE EP, empresas de trafico postal y empresas

Coutiet.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las lineas aéreas, agentes de carga de exportaciones, consolidadores de carga,
Empresa Puablica Servicios Postales del Ecuador SPE EP, empresas de trafico postal y empresas
Courier.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direcciéon Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la Informacién para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Lineas aéreas, agentes de carga de exportaciones, consolidadores de carga,
Empresa Puablica Servicios Postales del Ecuador SPE EP, empresas de trafico postal y
empresas Courier.

4.1.2. MEA: Es el manifiesto de exportacion aéreo.

4.1.3. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen,
para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.4. Consolidador de carga: Operador distinto del porteador, que transporta carga en
forma agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mas
consignatarios finales, debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana del
Ecuadot.

4.1.5. MRN: Es el nimero de referencia del manifiesto de carga.

4.1.6. MSN: Es el nimero secuencial del nimero de documento de transporte master, que

registra la linea naviera en el sistema informatico “Ecuapass”.

Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa

Jefe de Calidad y Mejora Continua Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
Director de Mejora Continua y Normativa de la Informacion
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4.1.7. HSN: Es el nimero secuencial del documento de transporte house, que registra la
consolidadora o Agente de Carga de Exportaciones en el sistema informatico
“Ecuapass’.

4.1.8. Numero de Carga: Identificacion de las mercancfas conformado por el MRN + MSN
+ HSN.

4.1.9. Manifiesto de Carga: Documento fisico o electrénico que contiene informacion
respecto del medio de transporte, nimero de bultos, peso e identificacion genérica de la
mercancia que comprende la carga.

4.1.10. Carga suelta: Bienes individuales que por su tamafio o naturaleza no son transportados
en unidades de carga y que se manipulan y embarcan como unidades separadas, o que
como consecuencia de una desconsolidacion, adquieren este estado.

4.1.11. Carga y descarga: L.a mercancia que provenga del exterior, por cualquier via, debera
estar expresamente descrita en el manifiesto de carga.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (¥); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro, modificacién o guardado temporal de
informacién.

4.2.2. En caso de transmitir un documento master consolidado, la declaracién de exportacion
es asociada en el documento HSN.

4.2.3. En caso de que el campo “Clasificacion de Carga” sea “Valija Diplomatica/Divisas”

b

“Declaracion de Transito Aduanero Comunitario”, “Féretros/Mascotas” o

“Declaracion Juramentada de Turista”; el sistema no exige asociar una declaracion

aduanera de exportacién, ya sea como “Simple (Master Only)” o “Consolidado
(Consolidation-With House)”.

4.2.4. En caso de que el campo “Clasificacion de Carga” sea “Transbordo” debe seleccionar
en el campo “Simple o Consolidado” la opcién “Simple (Master Only)”. Si el campo
“Simple o Consolidado” es diferente de “Simple (Master Only)” el sistema retorna una
notificacién de error.

4.2.5. Se permite transmitir solo los Datos Generales del manifiesto de carga sin requerir
completar el llenado correspondiente de la pestania [Documento de Transporte]. Esto
no representa el cumplimiento de la transmision del manifiesto de carga.

4.2.6. El llenado correspondiente de la pestana [Documento de Transporte] es obligatorio
para la transmisién del informe del documento de transporte.

Elaborado Revisado Aprobado

Jefe de Calidad y Mejora Continua Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias

Analista de Mejora Continua y Normativa . . . . .
J y Director de Mejora Continua y Normativa de la Informacion
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5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-menu “Elaboraciéon de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Documentos electronicos”.

Y 4«
ECUAPASS !

ramites Operativos ervicios Informativos Sopor!

5.3. En el detalle de 1a opcidn se presentan 4 pestanas que incluyen los documentos electrénicos. Se
procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

Elaboracion de e-Doc. Operativo

Cargas

5.4. Los documentos electrénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportaciéon”, para lo cual el usuario seleccionarda en la seccién de
“Exportacion” el documento electrénico “Manifiesto Aéreo-MEA”.

Exportaciéon

Manifiesto Maritimo - MEM Seleccionar
Manifiesto Adreo - MEA Seleccionar
Solicitud de Correccién de Manifiesto Maritimo y Aéreo - CME Seleccionar
Motificacidon de Resultado de Correccidn - NRCE Seleccionar
Informe de Ingreso de Mercancia - [IE Seleccionar
Informe de Salida de Mercancia - ISE Seleccionar
Solicitud de Correccidn de Informe de Ingreso y Salida - CII Seleccionar
MNotificacion de Aprobacidon de Salida - RADS Seleccionar
Elaborado Revisado Aprobado
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. , Seleccionar . .
5.5. Luego de dar clic al botén ' , se presenta la pantalla para registrar el Manifiesto

Aéreo — MEA. Una vez ingresado al documento electronico se llena automaticamente el campo
“Operador” con el codigo de OCE del transportista.

5.6. Al hacer clic en la pestafia [Datos Generales| se presentan los siguientes campos para ser
llenados:

Manifiesto de Fxportacion Aéreo(MEA)
= Operador [1791246225001 |

Datos Generales W Detalle del Documento de Transporte | Declaracion de Exportacion

Datos Generales del Manifiesto de Carga

N [~Selecdan— [ = Fecha v Hora del Informe 29/11/2019 [05]: 50] @ amO pm

+ Tipo de Manifiesto [AEREO (EXPORTACION) [~ = mrN CEC201Canmmunnn |

* Clasificacién del Manifiesto [--Seleccién-- =] * ﬂ%g'ﬁégifj“arga --Seleccién-- [x] [Seleccién-- [=]
Cantidad de Documentos de
Tetimars 0 Total de Peso (Kg) 0.00
Total de Cantidad de Bultos 0

* Empresa Propietaria de - Ep— * Operador del Medio de
Traﬁspune P! [--Seleccidn [r] Tr%nspme [03905924] TAMPA CARGO 5.A. [=]
Nombre del Propietario del | |
Medio de Transporte

* Ndimero de Viaje/Vuelo | ‘ * Fecha Estimada de Llegada

* Nombre/Matricula del Medio de = Bandera del Medio de — en—
Transporte | Transporte Seleccion | x |

* 552’"&9 de Origen del Viaje/ [--Seleccian-- [ =] [--Seleccian-- [x] *Fecha de salida en Origen

* Sector |~Se|accw6n~ | - ‘

[ Guardar temporal ][ Traer ]

e Seccion [Datos Generales del Manifiesto de Cargal

e Distrito:
e [019] Guayaquil - Aéreo
e [037] Manta
[046] Esmeraldas

e [055] Quito
[064] Puerto Bolivar
[127] Latacunga

e [154] Subdireccién de apoyo regional

e Fechay Hora del Informe: dd/mm/aaaa am 6 pm
e Tipo de Manifiesto
e Aéreo (Exportacion)
e MRN: La composicién de nimero por medio de transporte es la siguiente:

XLO00001

GCodigo IATA  Mimero Niimero Nimera
secuencial del  secuencial de la secuen(3al de la
wvuelo en el afio Guia Master Guia House
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Cuando el numero del MRN ha sido transmitido previamente, puede introducir la
numeraciéon del MRN para que se presente la informacién de manifiesto al dar clic en el

boton |M en la parte derecha.

e Clasificacion del Manifiesto:
e Linea de transporte regular

e Puerto de descarga internacional: Es un campo que contiene 2 listas desplegables.
Primero se selecciona el pais de descarga y automaticamente se cargan los aeropuertos
relacionados a dicho pafs para su seleccion.

e [AD] Andorra

e [AE] Emiratos Arabes Unidos
e [AF] Afganistan

e [AG] Antigua and Barbuda
e [AI] Anguilla

e [AL] Albania

e [AM] Armenia

e [AO] Angola

e [AQ] Antartida

e [AR] Argentina

[ ]

e Cantidad de Documentos de Transporte: el sistema suma los documentos aceptados
existentes.

e Total de Peso (Kg): el sistema suma el peso de los documentos aceptados.
e Total de Cantidad de Bultos: el sistema suma los bultos de los documentos
aceptados.
e Empresa Propietaria de Transporte
e Operador del Medio de Transporte
e Nombre del Propietario del Medio de Transporte
e Numero de Viaje/Vuelo
e Fecha Estimada de Llegada
e Nombre/Matricula del Medio de Transporte
e Bandera del Medio de Transporte:
e [AF] Afganistan
e [IA] Aguas Internacionales
e [AX] Islas Aland
e [AL] Albania
e [DZ] Algeria
e [AS] American Samoa
e [AD] Andorra
e [AO] Angola
e |[Al] Anguilla

Elaborado Revisado Aprobado

Jefe de Calidad y Mejora Continua Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias

Analista de Mejora Continua y Normativa . . . . .
J y Director de Mejora Continua y Normativa de la Informacion

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL. CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



Coédigo:

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL SENAE-ISEE-2-3-018

. , Version: 4
ADLANATIEL -
ADUADEL MANIFIESTO DE EXPORTACION AEREO - MEA Fecha: Oct/2021
SENAE Pagina 10 de 25

e [AQ] Antartida
* ...
e Puerto de Origen del Viaje/Vuelo:
e [AD] Andorra
e [AE] Emiratos Arabes Unidos
e [AF] Afganistan
¢ [AG] Antigua and Barbuda
e [AI] Anguilla
e [AL] Albania
e [AM] Armenia
e [AO] Angola
e [AQ)] Antartida
e [AR] Argentina

e Fecha de Salida en Origen
e Sector del manifiesto:
e Normal
e Mercancia movilizada por si misma

5.7. Al dar clic en la pestafia de [Documento de Transporte] se presentan los siguientes campos para
su llenado:

Manifiesto de Exportacion Aéreo{MEA)

* Operador 1791246225001 |
Datos Generales de Ti porte | Detalle del Documento de Transporte | Declaracion de Exportacion
Datos Generales del Documento de Transporte
N N de ent Tipo de Documento | No. de secuenda | Namero de Documento| Agente Operador  Agente de Nombredel | Tipo ¢
o umero de entrega de Transporte (M-B/L) de Transporte (M-B/L) de la Carga Carga Local Exportador Envi
[=1 |
| Descargar Muestra | Importar Excel |
)
MNimero de entrega | |
TR IaDES |--Seleccian-- [=] = dlasificacién de la carga NINGUNA =
* No. de secuencia (M-B/L) [ * ."‘r‘r‘-émser;gr‘gg (‘%‘,“:{%-'{T)e”t“ e |
* Simple o Consolidado |--Se|ecci6n-- | - |
Agente de Carga Local [—Seleccian— [ x| * Agente Operador de la Carga [03905924] TAMPA CARGO S.A. |~
Consolidador de Carga [--Seleccion-—- =]
Elaborado Revisado Aprobado
. . . . Jefe de Calidad y Mejora Continua Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
Analista de Mejora Continua y Normativa . Lo - . - ’
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Puertos

* Puerto de Descarga
Internacional

--Seleccian-- [ =] [--5eleccion-- [ =] *Pais/Puerto de Destino Final --Seleccidn-- [=] [-—Seleccion-- [=]

Datos de Carga

* Cantidad de Bultos
* Peso (Kg) 0.00] * e s o

Regimen --Seleccion-- | - |

* Método de Pago del Flete --Seleccion-- | - | * Moneda del Flete --Seleccian-- |v |

Moneda de seguro de
transporte

Método de Pago de Otros
Gastos

--Seleccién-- [*] Monto del Seguro 0.000]

--Seleccion-- | - | Moneda de Otros Gastos --Seleccion-- |v |

Monto de Otros Gastos

* Fecha de Embarque l:l

Lugar de emision del contrato  [__ . . e Fecha de emision del contrato
de transporte | Seleccidn | d | | Seleccion | M | de transporte

|
|
|
= Monto del Flete [ 0.000]
|
|
|

0.000]

* Instrucciones al Transportista

Embarcador

*Tipo de Documento de
Identidad

- iGn-- *Nimero de Documento de
Seleccidn |'| Identidad del Exportador |

L]

* Direccion del Exportador

| -
* Nombre del Exportador |

|

| -

Pais del Exportador
Notifiado

-Seleccign-- | - |

* Nombre del Notificado | |

* Direccion del Notificado | |

Consignatario

* Nombre del Consignatario | |

* Direccién del Consignatario | |

‘ Agregar || Madificar || Eliminar |

[ Guardar temporal H Traer ]

e Seccion [Datos Generales del Documento de Transporte]

e Numero de entrega: Numero de identificacion secuencial asignado al envio
electrénico.

e (Codigo de OCEs(8) + Afio(4) + Numero secuencial(8) + Tipo de canal(1)
e Tipo de Documento de Transporte:

e Air way bill

e House air way bill

e LExpress master

o Post master
e C(lasificacion de la Carga:

e Transbordo

e Valija diplomiética/Divisas

e Declaracién de transito aduanero comunitario

e Téretros/Mascotas

e Declaracion Juramentada del Turista

e Transporte Multimodal

e Ninguna

Elaborado Revisado Aprobado
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e No. de secuencia (M-B/L): Numero secuencial para el documento de transporte
(MSN: Master B/L Sequence No)

¢ No. de Documento de Transporte (M-B/L)

e Simple o Consolidado
e Simple (Master Only)
e Console (Consolidation - With House)

e Agente de Carga Local

e Agente Operador de la Carga

e Consolidador de Carga

e Seccion [Puertos]

e Puerto de Descarga Internacional: Es un campo que contiene 2 listas
desplegables. Primero se selecciona el pais de descarga y automaticamente se
cargan los aeropuertos relacionados a dicho pais para su seleccion.

e [AD] Andorra

e [AE] Emiratos Arabes Unidos
e [AF] Afganistan

¢ [AG] Antigua and Barbuda

e [AI] Anguilla

e [AL] Albania

e [AM] Armenia

e [AO] Angola

e [AQ] Antartida

e [AR] Argentina

>

e Puerto de Destino Final: Es un campo que contiene 2 listas desplegables. Primero se
selecciona el pafs de descarga y automaticamente se cargan los aeropuertos relacionados
a dicho pais para su seleccion.

e [AD] Andorra
e [AE] Emiratos Arabes Unidos
e [AF] Afganistan
¢ [AG] Antigua and Barbuda
e [AI] Anguilla
e [AL] Albania
e [AM] Armenia
e [AO] Angola
e [AQ] Antartida
e [AR] Argentina
[ ]
Elaborado Revisado Aprobado
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e Seccion [Datos de la cargal

o Peso (Kg): # ### #HH HHH HH
e Cantidad de Bultos Manifestados : ## H### H#H## HH#
e Régimen aduanero:

e Admisiéon temporal para perfeccionamiento activo transferencias a terceros de
insumos, productos en procesos y productos terminados, (21 con precedente 21)

e Admisién temporal para reexportacion en el mismo estado (cambio de beneficiario,
cambio de obra)

e Almacén especial

e Almacén libre

e Courier exportacion

e Courier importacion

e Deposito aduanero publico

e Destruccion de sobrantes

e Devolucion condicionada

e Exportacion a consumo desde zona franca

e M¢étodo de Pago del Flete:
e Cliente recoge/tretorna
e Cobro anticipado
e Cobro, flete acreditado para el pago aduana
¢ Condicién de peso
e Costos de seguro pagado por el consignante
e Costos de seguro pagado por el consignatario
e Definido mutuamente
e Definido por comprador y vendedor
e Deposito en cuenta
e FOB puerto de escala

e Moneda del Flete
e Afgani Afgano
e Ariary Malgache (de Madagascar)
e Baht Tailandes
e Balboa Panamefia
e Birr Etiope
e Bolivar Venezolano
e Boliviano
o Cedi Ghanes
o C(Chelin Keniata
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Chelin Somali

e Monto del Flete: #, ###, HH##, HH#HH, HHH. HHH#

e Moneda de seguro de transporte:

Afgani Afgano

Ariary Malgache (de Madagascar)
Baht Tailandes

Balboa Panamenfa

Birr Etiope

Bolivar Venezolano

Boliviano

Cedi Ghanes

Chelin Keniata

Chelin Somali

e Monto del Seguro: #, ###, HH#H, HH##H, HH#HH. HHH#
e M¢étodo de Pago de Otros Gastos:

Cliente recoge/retorna

Cobro anticipado

Cobro, flete acreditado para el pago aduana
Condicién de peso

Costos de seguro pagado por el consignante
Costos de seguro pagado por el consignatario
Definido mutuamente

Definido por comprador y vendedor
Deposito en cuenta

FOB puerto de escala

e Moneda de Otros Gastos:

Afgani Afgano

Ariary Malgache (de Madagascar)
Baht Tailandes

Balboa Panamenia

Birr Etiope

Bolivar Venezolano

Boliviano

Cedi Ghanes

Chelin Keniata

Elaborado Revisado
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Chelin Somali

e Monto de Otros Gastos: #,#H## HHH HHH# 7 HHH
¢ Fecha de Embarque

e Lugar de emision del contrato de transporte

[AD] Andorra

[AE] Emiratos Arabes Unidos
[AF] Afganistan

[AG] Antigua And Barbuda
[AI] Anguilla

L] Albania

=

[AO] Angola
[AQ] Antartida
[AR] Argentina

e Fecha de emision del contrato de transporte
¢ Instrucciones al Transportista

e Seccion [Embarcador]

e Tipo de Documento de Identidad:

Ruc

Cédula de identidad
Catastro

Pasaporte

Otros

e Numero de Documento de Identidad del Exportador
¢ Nombre del Exportador
e Direccion del Exportador

e Pais del Exportador

[AD] Andorra

[AE] Emiratos Arabes Unidos
[AF] Afganistan

[AG] Antigua and Barbuda
[AI] Anguilla

[AL] Albania

[AM] Armenia
[AO] Angola

Elaborado Revisado
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e [AQ] Antartida
e [AR] Argentina

e Secccion [Notificado]

e Nombre del Notificado
e Direccion del Notificado

e Seccion [Consignatario]

e Nombre del Consignatario
e Direccion del Consignatario

5.8. Al dar clic en la pestafia de [Detalle del Documento de Transporte] se presentan los siguientes
campos para ser llenados:

Manifiesto de Exportacion Aéreo{MEA)

= Operador [03305924 |
giceplea)camenn ooy Be del Documento de Transporte |Sodepdingefapagacin)

Datos de Detalle del Documento de Transporte

O No Secuenda Tipo de Carga Peso (Kg) Cantidad de Bultos Descipdon de la Carga Embalaje

D 1 1 CARGA SUELTA 50 50 SDFSDFsSD AMPOLLA, PROTEGID
[<] R

()

Documento de Transporte
* No. de secuencia (M-B/L) 0001 *Nimero de Documento de 111111111111

Transporte (M-B/L)
Detalle del Documento de Transporte

* Secuencia ‘ | *Tipo de Carga --Seleccidn-- |v ‘
= Peso (Kg) 0.00] * Cantidad de Bultos 0]
* Embalaje --Seleccion-- | - | Nimero de Unidad de Carga ‘

\
\
Marcas y Numeros ‘ |
\
\
\

Sustancia Peligrosa IMO 1 --Seleccidn-- | - |
Sustancia Peligrosa IMO 2 --Seleccion-- | - |
Sustancia Peligrosa IMO 3 --Seleccian-- | = |
= Descripcion de la Carga
(Max:1000)
Agregar || Modificar H Eliminar

e Seccién [Documento de Transporte]

e No. de secuencia (M-B/L): Se debe presentar el nimero introducido en la pestafa de
“Documento de Transporte”.

e No. de Documento de Transporte (M-B/L): Se presenta el nimero introducido en
la pestafia de “Documento de Transporte”.

Elaborado Revisado Aprobado
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e Seccién [Detalle del Documento de Transporte]

e Secuencia : #H#H#H#H#
Tipo de Carga

Carga Suelta
Carga a Granel

Peso (Kg): # ###,HH#H# HHH HH#
Cantidad de Bultos : ##,### #H# HH##H#
Embalaje

Aerosol

Ampolla, protegida
Ampolla, sin proteger
Anillo

Arcas

Arcon

Arcon marino

Armario Ropero, Movil
Atado

Atados

e No. de Unidad de Carga

Marcas y Numeros
Sustancia Peligrosa IMO 1:

Clase 4:4.1+4.2+4.3

Corrosivos

Explosivos

Explosivos. peligro de proyeccion
Explosivos-explosivos muy insensibles
Explosivos-peligro de explosiéon masiva
Explosivos-peligro de incendio
Explosivos-sin peligro de estallido

Gas comprimido no inflamable-no veneno

Gas corrosivo

e Sustancia Peligrosa IMO 2

Clase 4:4.1+4.2+4.3
Cotrrosivos
Explosivos

Elaborado Revisado
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e Explosivos. peligro de proyeccion

e Explosivos-explosivos muy insensibles

e Explosivos-peligro de explosion masiva

e Explosivos-peligro de incendio

e Explosivos-sin peligro de estallido

e Gas comprimido no inflamable-no veneno
e Gas corrosivo

e Sustancia Peligrosa IMO 3
o C(lase 4:4.1+4.2+4.3
e (Corrosivos
e Explosivos
e Explosivos. peligro de proyeccioén
e Explosivos-explosivos muy insensibles
e Explosivos-peligro de explosiéon masiva
e Explosivos-peligro de incendio
e Explosivos-sin peligro de estallido
e Gas comprimido no inflamable-no veneno

e (Gas cotrrosivo

e Descripcion de la Carga(Max: 1000)

5.8.1. Llenado de carga masiva mediante archivo de Excel:

e Dar clic en el botén | Descargar Muestra | para que se inicie un proceso de descarga al

ordenador de un documento Excel de muestra.

. . | Importar Excel ;
e Dar clic en el botén para cargar el archivo en formato Excel que
contiene la informaciéon de las secciones [Documento de transporte]|, [Detalle de
documento de transporte] y [Declaracion Aduanera] segin corresponda.

5.9. Al hacer clic en la pestafia de [Declaraciéon de Exportacion] se presentan los siguientes campos
para ser llenados:
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Manifiesto de Exportacion Aéreo{MEA)

* Operador |03905924 |
[ G I Do it deTmlqmrte[Dei}ﬂedeanummdequmﬂelDedaraddndeExponaddn|
O N Mo. de Dedaradon de Secuenda de Emb Pardial Cantidad de Bultos del | Peso del Embarque Tino de Envi
° Exportadon Embarque Pardal mbarque Faraal Embarque Pardal Pardal po de Envio
&
Documento de Transporte
* No. de secuencia (M-B/L) 0001 * Numero de Documento de 111111111111

Transporte (M-B/L)
Dedaradén de Exportadon

* Naubggatéieg:rl_laracién de | | Embargue Parcial O
Secuencia de Embarque Parcial | U| Efnntfiadrgﬂedga%uc!;clm del U|
Peso del Embarque Parcial [ 0.00]

| Agregar || Maodificar || Eliminar |

Guardar temporal H Traer ]

e Seccién [Documento de Transporte]

¢ No. de secuencia (M-B/L)
¢ No. de Documento de Transporte (M-B/L)

e Seccion [Declaracion de Exportacion]

e No. de Declaracion de Exportacion: Si es carga de exportacion debe registrar el
numero de declaracion de exportacion. Si es carga de transbordo debe registrar el
nimero de carga indicado en el manifiesto de importacién. Si es autorizado mediante
providencia debe registrar el numero de providencia.

e Embarque Parcial: Registrar el embarque parcial.

e Secuencia del Embarque Parcial: Registrar la secuencia del embarque parcial.
e Cantidad de Bultos del Embarque Parcial : ## ### H#HH# HHH#

e Peso del Embarque Parcial: # ### #HH HHHT HH

5.10. Herramienta para el respectivo registro de cada pestafia

e Luego de introducir la informaciéon detallada en los campos debe dar clic en el

boton - Aeresar |

, el detalle introducido se registra y se presenta en el grid superior.
e Para ver el detalle introducido seleccione el registro agregado en el grid superior.

e Debe seleccionar del grid superior el registro que desea modificar, corregir y luego hacer

clic en el botén para efectuar el cambio.
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e Debe seleccionar del grid superior el registro que desea eliminar, luego hacer clic en el

Eliminar

boton para efectuar el cambio.

5.11. Durante el registro de secuencias o de los “Datos Generales” el usuario puede realizar
guardados temporales previo al envio definitivo con la firma electrénica, para lo cual una vez

realizado un registro hace clic en el boton [Guardartemporal] y ¢ presentan los
siguientes mensajes:

e Un mensaje de confirmacion que contara con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la informacion.

iEsta seguro?

e

e DPosterior a la accién de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la operacion
fue realizada exitosamente indicando el nimero de entrega para su posterior consulta y
envio.

e En caso de no haber registrado un campo obligatorio o hay un campo erréneo en el
documento electronico, se presentan mensajes de error o de informacién indicando los
campos que requieren ser registrados.

El formato de MRN es incorrecto.

El transportista no puede =eleccionar =in transportista en
medio de trasnsporte.
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La aduana de declaracion de exportacian y la aduana de
entrega son diferentes.
Confirme e ingrese nuevamente.

Mo se requiere ingresar una Declaracion Aduanera de
Exportacion cuando el documento de transporte master

es CONSOLIDADOC

Mo se necesita la declaracion de exportacion en caso de
ser informacion del contrato de consolidacion.

e En caso de no haber registrado un campo obligatorio o hay un campo erréneo en el

archivo Excel de carga masiva, se presentan mensajes de error o de informacién indicando
los campos que requieren ser registrados.

Listado de errorms en camga masiva di man fustos
) Descargar o Avchive de Excel
No Pestadia Nombre del campo Valordel  Linea del Detcripcion del error
ampe emor
1 Declaracién de Exportacién  Declaracién de Exportacién 7 Por favor cambie v agregue una o mas inforacion Declaracién de Exportacién asoc
2  Dedaracion de Exportacén  Dedlaracion de Exportacitn g Por faveor cambie y agragua una o mas infomacion Declaracion de Exportation asoc
3 Decaracidn de Exportacén  Declaracién de Exportacitn 9 Por faver cambie y agreque una o mas infomacion Declaracién de Exportacién asoc
4 Dedaracitn de Exportacén  Declaracidn de Exportacsdn 0 Por faver cambie y agregue und o mas infomacion Declaracidn de Exportacion asoc

5.12. Una vez registrado un “guardado temporal” puede consultar lo registrado dando clic en el

, | Traer | . .
botén =——— el mismo que presenta la siguiente pantalla:
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Ver original
Fecha de presentacion [Hoy [+][24/01/2018 |@| [24/01/2018 |@| Nimero de Entrega =] | 1GuAaL x|
Codigo |--Tudu-- | v |
0 | Ne Niimero de Entrega Fecha de presentacion Documentos de persona Estado de procesamiento Codigo
Nimero de Entrega | | Documentos de persona DECLARACION DE IMPORTACION |v
Estado de procesamiento |ENVIO | ¥ | Fecha de presentacion |
Doc. Identificacion | | Tipo de OCEs AGENTE DE ADUANA |v
Codigo de entidad | | ID.usuario |
Codigo | | Ver E-doc Original E Ver E-doc Original XML Traer
No Tipo de documento Tipo de acompanamiento Adjuntar archivo

e Los criterios de busqueda son:

Ver original
Fecha de presentacion [Hay [=][21/05/2014 |@ [21/05/2014 |@ Numera de Entrega | 1GuAaL |
Codigo ‘--Todu-- |v|

MRN

O | Ne Numero de Entrega | Fecha de presentacion Docl Estado de procesamiento Codigo

Doc. Identificacion

ID.usuario

e Fecha de Presentacién: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
electrénicos mediante los botones “Desde™, “Hasta” o)

Fecha de presentacién [Hoy [ ] [29/08/2012 |(&8] [20/08/2012 |[EH) bajo los criterios “Hoy”,
“Semana”, “Mes”, “Afio” o “Todo”.
¢ Numero de Entrega
e MRN
e Doc. Identificacion
e ID. Usuario
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e Codigo:
e Temp
e Submit

e [os campos a presentarse posterior a la consulta son:

Ver original X

Fecha de presentacion

Mes || [22/06/2014 |@|22{0H2014 @ Numero d Entrega

[r] | TGUAL  [#]

)

Fecha de presentacion
11/1ulf2014 12:00:00
11/1ulf2014 12:00:00
11/1ulf2014 12:00:00

Documentos de persona
MANIFIESTO DE EXPORTACION-AERED
MANIFIESTO DE EXPORTACION-AERED
MANIFIESTO DE EXPORTACION-AERED

Estado de procesamiento

Codigo
SUBMIT
SUBMIT
SUBMIT

Cadigo |-Todo--
[] | Ne  Numero de Entrega

|:| 1 03905230201400000004P
|:| 2 03905230201400000003P
|:| 3 03905230201400000002P

e Numero de Entrega

e Fecha de presentacion

e Documentos de persona

e Estado de procesamiento

e Codigo

e Al seleccionar uno de los resultados

bl 1

de la busqueda general o especifica se

presenta en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacién:

Numero de Entrega

‘0390523020140000000@

| Documentos de persona

Estado de procesamiento |

|*| Fecha de presentacion

Doc. Identificacion 1792056543001 | Tipo de ocEs

Codigo de entidad 03505230 | D.usuzrie

Codigo [RECEPCION FINALIZADA | ver E-doc Original

No Tipo de documento Tipo de acompanamiento
1 XML

¢ Numero de Entrega

e Documento de persona

e Estado de procesamiento

e Fecha de presentacion

e Doc. Identificaciéon
e Tipo de OCE

e Codigo de Entidad
e Id. Del Usuario

e Codigo

MANIFIESTO DE EXPORTACION-AEREQ | v

11/07/2014 12:00 PM \

LINEA AEREA |+
CENTURIONCARGO ‘
I Ver Edoc Orginal | XML Traer

Adjuntar archivo

I Descrgar
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5.13. Al hacer clic en el boton | = Ver Edoc Orgnal | ¢ presenta el detalle del documento enviado,
guardado provisionalmente o con error.

Manifiesto de Exportacién Aéreo(MEA)

[ Datos Generales [DnunentndeTralqmrte [I)etaledell)nulnmtﬂ de Transporte [I)athra(mde[qmrtamnl
Datos Generales del Manifiesto de Carga

* Distrito [[019] GUAYAQUIL - AERED | ¥ || Fecha y Hora del Informe 13/11/2017 : ® am O pM
+Tipo de Manifiesto | AEREO (EXPORTACION) BT [CEC20170P111166 |
* Clasificacicn del Manifiesto | LINEA DE TRANSPORTE REGULAR Py L s [PA] PANAMA [+ [PTY] TOCUMEN-CIL v
* Cantidad de Documentos de
Tantporte | 5]+ Total de Peso (Ka) | 250.00]
*Total de Cantidad de Bultos | 250|
* Empresa Propietaria de + Operador del Medio de
Transporte |[03905924] TAMPA CARGD 5.A. | - Transporte |[03905924] TAMPA CARGO 5.A. | -
Nombre del Propietario del | |
Medio de Transporte
*Nimero de Viaje/Vuelo |23DZ3 D2D | * Fecha Estimada de Llegada 13/11/2017
* Nombre/Matricula del Medio de + Bandera del Medio de
Transparte |1D12D12D | Transporte “PA] PANAMA | M
*{Egﬁu de Origen del Viaje/ [EC] ECUADOR |v [GYE] GUAYAQUIL—E‘ v | * Fecha de Salida en Origen 13/11/2017
* Sector [NORMAL [+
| Carrar ‘

5.14. Al dar clic en el botén Al Ueais se carga la informacién asociada al nimero de
entrega para efectuar las siguientes acciones:

e Complemento de la informacién guardada provisionalmente.
e Consulta del envio realizado.

e Modificacion de la informacién enviada para la realizacién de un nuevo envio.

5.15. Una vez efectuado los registros correspondientes se procede a realizar el envio del certificado

. , Enviar certificado ;
dando clic en el botén _ . Para el envio solo de los “Datos Generales

del Manifiesto de Carga” debe llenar solo los campos obligatorios de la pestafia Manifiesto de
Carga. Se presentan los siguientes posibles mensajes:

e Mensaje para confirmacion del firmado:

iEsta segura?

s | .

e DPosterior a la accién de clic en el “Si” se presenta el siguiente mensaje en el caso de que el
registro fuera exitoso:
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i

La firma del documento serda mediante el Aplicativo Firma
E-Doc Descargue e instal

Para mas informacion, dirja su inquietud al buzon Mesa
de Servicios

e DPuede descargar el aplicativo para la firma electrénica dando clic en la palabra “Aqui” o
para descargar el documento xml debe dar clic en “Aceptar” y se mostrara

El archivo fue descargado a su maguina exitosamente

6. ANEXOS

No hay anexos.
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