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ADUANA DEL
ECUADOR

SENAE

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2017-0079-RE

Guayaquil, 20 de enero de 2017

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la RepubliceEdghdor
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacién de servicios publicos o para desarrollar actividades econdmicas asumidas por
el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica Heliador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizacion,
coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cdodigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefala: El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacién o cooperacién
de otras entidades u drganos del sector publico, con sujecidén al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demas normas
aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Orgéanico de la Producciéon, Comercio e Inversiands Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Cddigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Codigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
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ADUANA DEL
ECUADOR

SENAE

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2017-0079-RE

Guayaquil, 20 de enero de 2017

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal I) del articulo 216 del Cédigo Organico de
la Produccion, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro Oficial
No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISEE-2-3-002-V2 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
DEL INFORME DE SALIDA DE MERCANCIAS — SMDT".

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el procedimiento documentado:

“SENAE-ISEE-2-3-002-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SMDT -
INFORME DE SALIDA DE MERCANCIAS , Version 1", expedido mediante
Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0277-RE, de fecha 23 de julio de 2013.

DISPOSICION FINAL

Notifiqguese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacién de la presente resolucion junto
con el referido documento:*SENAE-ISEE-2-3-002-V2 INSTRUCTIVO DE
SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL INFORME DE SALIDA DE
MERCANCIAS — SMDT”, en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su suscripcién, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.
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ADUANA DEL

SENAE

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2017-0079-RE

Guayaquil, 20 de enero de 2017

Documento firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:

- Instructivo SENAE-ISEE-2-3-002-V2 - SMDT
- Instructivo SENAE-ISEE-2-3-002-V2 - SMDT

Copia:

Sefior Economista
Rubén Dario Montesdeoca Mejia
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion

Sefiora Ingeniera
Maria Isabel Moncayo Espinosa
Directora de Mejora Continua y Normativa (E)

Sefiorita Ingeniera
Karem Stephanie Rodas Farias
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Seforita Economista
Carol Andrea Zambrano Cevallos
Jefa de Calidad y Mejora Continua, Subrogante

Sefior Magister
José Gonzalo Pincay Sanchez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefior
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informatico 2
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL
INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA - SMDT

ECUAPASS

Ao chic de iz Aduana

SENAE-ISEE-2-3-002-V2
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
DEL INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA -
SMDT

DICIEMBRE - 2016

Elaborado Revisado Aprobado
Analista de M£)dra Continua y Normativa Jefe dé’Calidad y Mejora Continua Director de Mejora fontinua y Normativa
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL
INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA - SMDT

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo de sistemas para el registro, del Informe de Salida de Mercancia - SMD'T.

Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, Informe de Salida de Mercancia - SMDT.
Elaboracion / Revision / Aprobacién:

Nombre / Cargo / Fitma / Area

Fecha
I 1 Direccién Nacional de Mejora
ey €Y, Continua y Tecnologias de la Elaboracién.
::%l;:r::'a»:e‘;olr:‘:;;mu. y Normativa Informacién-
Diteccién Nacional de Mejora
X @M Continua y Tecnologias de la Revision.
o s contrua A5 V216 Informacién.
WOR ( b‘ g Direccién Nacional de Mejora
) S ) . , .
X S Continua y Tecnologias de la Aprobacién.
Ing. Maria Isabel Moncayo N s
Director de Mejora Continua y Normativa ] (0 gL - )b Informaclon.

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razén Responsable
Adicién de campos en la
pantalla del registro de salida

2 Diciembre 2016 de mercancias. Ing. Christian A Inca C.
Requerimiento: CMC-109-0-
2015

1 Julio 2013 Version Inicial. Ing. Patricia Coronado D.
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL
P INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA - SMDT

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opcién SMDT - Informe de Salida de Mercancia.

2. ALCANCE
Esta dirigido a los depésitos temporales.
3. RESPONSABILIDAD

3.1 La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los depésitos temporales.

3.2 La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién
pata su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1 Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1 Usuario: Depésitos Temporales.

4.1.2 SMDT: Informe de Salida de Mercancia - SMDT.

4.2 Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1 Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (¥); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro, modificaciéon o guardado temporal de
informacion.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://ecuapass.aduana.gob.ec/,
visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el ment principal “Tramites operativos”, opcién “Elaboracién de e-Doc. Operativo”
nu princip pere
y luego haga clic en “Documentos electrénicos”.

Elaborado Revisado Aprobado

Analista de hﬂ(ﬁondnuz y Normativa Jefe dg’dad y Mejora Continua Director de I\&Conﬁn\m y Normativa
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL
INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA - SMDT

5.3. Seleccione la pestaria carga opcion, Informe de Salida de Mercancias “SMDT”.

Elaboracién de e-Doc. Operativo

5.4. Una vez seleccionado el documento electrénico SMDT, se presenta los siguientes campos para
su llenado: “Informacién del Informe”, “Contenedor” y “Catga Suelta”.

Elaborado Revisado Aprobado

Analista deﬂg Continua y Normativa Jefe de,ZéZéad y Mejora Continua Director de Mejoé Continua y Normativa
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL
INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA - SMDT

e Numero de Entrega: Numero de identificacién secuencial asignado al envio electronico.
¢ Distrito Informado:

Guayaquil — Aéreo.

Guayaquil — Maritimo.

Manta.

Esmeraldas.

Quito.

Puerto Bolivar.

Tulcan.

Huaquillas.

Cuenca.

Loja — Macara.

Santa Elena.

Latacunga.

CEBAF San Miguel.

Subdireccion de apoyo regional.

e Fecha de Informe: dd/mm/aaaa.

e Tipo de Salida:

Salida por aceptacién de declaracién de importacién.
Salida de contenedores vacios.

Salida por desaduanamiento directo.

Salida por entidad de control.

Salida de fraccionamiento de documento de transporte.
Salida por guia de distribucion.

Salida de mercancia de la aduana.

Salida de Material de uso emergente.

Salida por destruccion.

Salida por reembarque.

¢ No. Ref. Salida:
e cod. oce(8)+ afio(4) + mimero secuencial(8) + verificador(1)

Elgbexado Revisado Aprobado
Analista de ejc;;a Continua y Normativa Jefe de :alidad y Mejora Continua Director de MeéjQra Continua y Normativa
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL
INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA - SMDT

o Clasificacion de Salida: P (Parcial), F (Final) y T (Total)

e Numero de Carga: Identificacién de las mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

e Cantidad de Contenedores: HHHHHHHH

o Peso Total: # #HH# #HH## HHH HH Kg

o Carga no Pesable: si la carga por sus dimensiones y peso, el usuario no puede establecer
un peso para su ingreso.
e §i
e No

e Numero de Bultos: ## ### ### HHH

¢ Fechay Hora de Salida: dd/mm/2aaa - hh/mm —am 6 pm

5.5. Al hacer clic en la pestafia de “Contenedor” se presentan los siguientes campos:

Enviar certificado

¢ Secuencia: Identificacién secuencial del registro del contenedor.
o Peso de Salida: # ### ### #H# Kg
e Numero de Contenedor: XXXX-#HHH#HZ-H#
e Tamafio y Tipo de Contenedor:
e Dime coated tank
e Epoxy coated tank
e Pressurized tank
e Refrigerated tank
e Stainless steel tank
e Nonworking reefer container 40 ft
Flaborado Revisado ‘Aprobado
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¢ FEuropallet

e Scandinavian pallet

o Trailer

e Nonworking reefer container 20 ft
Sello Naviera: Precinto 1 del Contenedor
Sello Naviera: Precinto 2 del Contenedor
Sello Naviera: Precinto 3 del Contenedor
Sello Depésito: Precinto 4 del Contenedor

Sello Georeferenciado: Precinto electrénico de monitoreo aduanero
Placa del Vehiculo: Aplica para salidas por traslado

Placa del Remolque: Aplica para salidas por traslado

e Nombre del Conductor: Aplica para salidas por traslado

e Cédula del Conductor: Aplica para salidas por traslado

5.6. Al dar clic en la pestafia de “Carga Suelta” se presentan los siguientes campos:

e Secuencia: Identificacién secuencial del registro de la carga suelta.
o Peso de Salida: # ### ### HHH H## Kg

e Marcas y Nuimeros: Marcas o referencias externas de la mercancia que permiten su
identificacién.

e Numero de Bultos: ## ### #HHE HHHA
e Sello Georeferenciado: Precinto electrénico de monitoreo aduanero.
o Placa del Vehiculo: Aplica para Salida por traslado.

Elaborado Revisado Aprobado
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL
INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA - SMDT

e Placa del Remolque: Aplica para Salida por traslado.
¢ Nombre del Conductor: Aplica para Salida por traslado.
e Cédula del Conductor: Aplica para Salida por traslado.

5.7. Una vez efectuado el llenado de la pestafia “Informacién del Informe”, y dependiendo del

tipo de carga se realiza el llenado de las pestafias “Contenedor” y/o “Carga Suelta”, para lo

cual se debe tener las siguientes consideraciones:

® Los contenedores y carga suelta se reglstran por “Secuencia”; para registrar una nueva

regar:
secuencia se da clic al boton:w-—m‘

e Una vez efectuado el reglstro de una secuencla la rmsma puede ser eliminada al

5.8. Durante el registro de secuencias el usuario podra realizar guardados temporales previo al
envio definitivo con la firma electrénica, para lo cual una vez realizado un registro, hace clic

y se presentan los siguientes mensajes:
e Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones:

® “Si” en caso de continuidad del registro.
® “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la informacién.

¢ Confirmar

e Posterior a la accién de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informari que la
operacién fue realizada exitosamente indicando el nimero de entrega para su posterior
consulta y envio.

e En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el
documento electrénico se presentan mensajes de error o de informacién indicando los
campos que requieren ser registrados.

Elaborado Revisado Aprobado
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Numero de Entrega
Codigo de entidad
ID. usuario

Codigo:
e Temp
e Submit

e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

ossagazszuzzmm | 04/Sept/2012 11:27:30  INFORME DE SALIDA DE MERCANCI

e Numero de Entrega

Fecha de presentacion

Documentos de persona

Estado de procesamiento
Cédigo

o Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se presenta en la
parte inferior de la pantalla la siguiente informacién.

s

ME Traer

e Numero de Entrega
¢ Documentos de persona
e Estado de procesamiento
® Fecha de presentacion
e Doc. Identificacion
¢ Tipo de OCEs
e Cobdigo de entidad
e Id. usuario
o Codigo

o Al hacer clic en el botén

guardado provisionalmente o con etror.

mm agnal | se presenta el detalle del documento enviado,

Elaborado Revisado Aprobado

Analista de ngmﬁnua y Normativa Jefe de :;alidad y Mejora Continua Director de Mej(%)mmua y Normativa

STE D()(I MENTOQ, P] CU \L\O DEBE <

ESERVA EL DERECHO DE
STO. DOCUMENTOS IMPE
APARANDQ CON EL DOCU

EI SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DE CUADOR
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL P
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA C

ENTO PUBLICADO EN La WEB ECUAPASS



Codigo:
SENAE-ISEE-2-3-002
Version: 2
Fecha: Diciembre /2016
Pigina 12 de 13

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL
INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA - SMDT

. . XML Trae . - . ,
e Al hacer clic en el botén | o se carga la informacién asociada al nimero

de entrega para efectuar las siguientes acciones:

e Complemento de la informacién guardada provisionalmente.
e Consulta del envio realizado.
¢ Modificacién de la informacion enviada para la realizacion de un nuevo envio.

5.10. Una vez efectuado los registros correspondientes se procede a realizar el envio del

certificado haciendo clic en el botén
mensajes:

y presenta los siguientes posibles

e En caso de que el registro fuera exitoso:

e Aunque el mensaje de envio sea exitoso, el usuario debe confirmar si el mismo no cuenta
con errores remitiéndose a la pantalla “Integracién de Estados de Tramite”
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6. ANEXOS
No hay anexos.
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