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ADUANA DEL
ECUADOR

SENAE

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0694-RE

Guayaquil, 21 de agosto de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la RepublicEdehdor
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacién de servicios publicos o para desarrollar actividades econdémicas asumidas por
el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica Heliador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cédigo Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefala: El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacién o cooperacién
de otras entidades u drganos del sector publico, con sujecién al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demas normas
aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal I) del
Art. 216 del Cédigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversibnes,Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Caddigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
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ADUANA DEL
ECUADOR

SENAE

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0694-RE

Guayaquil, 21 de agosto de 2015

Orgéanico de la Produccion, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el

Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal ) del articulo 216 del Cédigo Organico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:

“SENAE-ISEE-2-3-019-V4 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA REGISTRAR
LA SOLICITUD DE CORRECCION DE MANIFIESTO-EXPORTACION
(CME)”

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el instructivo de sistemas denominado:
“SENAE-ISEE-2-3-019-V3 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA REGISTRAR LA
SOLICITUD DE CORRECCION DE MANIFIESTO-EXPORTACION (CME)",
expedido mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2014-0575-RE, de fecha 19 de
septiembre de 2014.

DISPOSICION FINAL

Notifiguese del contenido de la presente Resolucién a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto
con el referido documento:*SENAE-ISEE-2-3-019-V4 INSTRUCTIVO DE
SISTEMAS PARA REGISTRAR LA SOLICITUD DE CORRECCION DE
MANIFIESTO-EXPORTACION (CME)” , en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.
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Documento firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo de Sistemas para el registro de la Correccién del Manifiesto de Exportacion
Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la solicitud de correccion del manifiesto
maritimo y aéreo a través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcién Solicitud de Correccion del Manifiesto Maritimo y Aéreo - CME.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:
Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area

/2 /037 /20/5 | Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracion

ing. ngier Escobar Coronel .,

Analista de Mejora Continua y Normativa Infomlaclon

Accion

Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revision

Ing. Maria Isabel Moncayo Espinosa s

Jefe de Calidad y Mejora Continua (E) ’D’j %\ LO"T Infomlaclon

Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Aprobacion

D|rec.tor d& Mejora Contiua y Normativa (E) Infom}acl(’)n

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razon Responsable
4 Agosto 2015 Adicién de opciones en campo
“Clasificacién de la Carga” y
validaciones en pestarias
“Documento de Transporte” y
“Detalle de documento de
transporte” para exportaciones
via Mensajeria Acelerada y
Trafico Postal Internacional.
Requetimiento No. CMC-077-
2015.

3 Agosto 2014 Adicion de opciones en campo
“Clasificacion de la Carga” y
validacion en pestaias “Detalle
—  del Documento de Ing. Javier Escobar CcC—
Transporte” y “Declaracion de
Exportacion”. Requerimiento _

~ No. CMC-096-2014 ’
2 Junio 2014 Adicién de nuevas opciones en
el campo “Clasificacion de
Carga” y validaciones entre las
opciones de los campos

Ing. Javier Escobar C.

Ing. Jessica Condo.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la solicitud de correccion del manifiesto
matitimo y aéreo a traveés del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcion Solicitud de Correccion del Manifiesto Maritimo v Aéreo - CME.

2. ALCANCE

Esta dirigido a las lineas aéreas, lineas navieras, agentes de carga de exportaciones, consolidadores
de carga, Correos del Ecuador y Empresas Courter.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento v realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de lineas aéreas, lineas navieras, agentes de carga de exportaciones,
consolidadores de carga, Correos del Ecuador y Empresas Courier.

3.2. La realizacion de mejoramiento y cambios solicitados al presente documento, solicitados y
gestionados por los distritos, le corresponde a la Direccton Nacional de Mejora Continua v
Tecnologias de la Informacton para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con cl objeto de que se aphquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

Usuario: lineas aéreas, lineas navieras, agentes de carga de exportaciones,
consolidadores de carga, Correos del Ecuador, empresas de trafico postal v empresas
Courier.

CME: Solicitud de Correccion de Manifiesto-Exportacion.

Transportista: Aquel autorizado por el oreanismo competente de su pais de origen
q g gen,
para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

Consolidador de carga: Operador distinto del porteador, que transporta carga en
forma agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mas
consignatarios finales, debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador. Segun el Art. 2, literal u) del Reglamento al Codigo Organico de la
Producciéon, Comercio e Inversiones.

Bill of Lading: Conocimiento de embarque.

MRN-Manifest Reference Number: Numecro de referencia del manifiesto de carga.

I Igborado Reyvado \probado
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4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.

4.1.12.

4.1.13.

4.1.14.

MSN-Numero Secuencial de Master: Numero secuencial del namero de documento
de transporte master que registra la linea naviera en el sistema informatico “Ecuapass”.

HSN-Numero Secuencial de House: Numero secuencial del Documento de
transporte House que registra la consolidadora de carga en el sistema informatico
“Ecuapass”.

Numero de Carga: Identficacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN
+ HSN.

Documento de Transporte House: (House Bill of Lading — HBL) Conocimiento
Matitimo expedido pot un transitatio para un envio de grupaje / consolidado maritimo

Documento de Transporte Master.- (Master Bill of Lading — MBL) Conocimiento
Maritimo con un transitatio en origen como embarcador (shipper) y otro transitario en
destino como Consignatario (consignee). Este documento es expedido por la linea
naviera. Un MBL ampara "x" nimero de Documentos de Transporte House (HBL) y
materializa el acuerdo de voluntades entre un Operador de Transporte y un usuario de
su servicio, pot el cual el primero se compromete a transportar la carga desde un
determinado lugar de origen hasta el destino final que se le indique a cambio de un flete.
Segun el Art. 1, literal dd) del Reglamento al Cédigo Otrganico de la Produccion,
Comercio e Inversiones.

No. de Secuencia (H-B/L): Numero secuencial para el documento de transporte hijo
(HSN : House B/L Sequence No).

Carga suelta.- Bienes individuales que por su tamafio o naturaleza no son
transportados en unidades de carga y que se manipulan y embarcan como unidades
separadas, 0 que como consecuencia de una desconsolidacion, adquieren este estado.

Catga y descarga: La mercancia que provenga del exterior, por cualquier via, debe
estar expresamente descrita en el manifiesto de carga.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1.

4.2.2.

Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un_astetisco de color rojo (¥); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro, modificacién o guardado temporal de
mnformacion.

En la transmisién del documento electronico CME, si el exportador ha transmitido
varias DAE con tipo de carga “Carga Contenerizada” a un mismo pais de destino, y si
las mismas son transportadas en el mismo medio de transporte, la linea naviera,
consolidadora de carga o transportista terrestre, segun corresponda, puede transmitir un
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4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

4.2.10.

4.2.11.

4.2.12.

solo documento de transporte asociado a dichas DAE, siempre y cuando esto haya sido
acordado entre el exportador y la linea naviera.

El transportista no puede seleccionar el medio de transporte como ““Sin transportista”.

En caso de transmitir un documento de transporte master de tipo consolidado el
llenado de la declaracion de exportacion no es mandatorio.

En caso de que el campo “Clasificacion de Carga” sea “Valya
Diplomatica/Divisas/Material =~ Bélico”, “Declaracion  de  Transito  Aduanero
Comunitario”, “Féretros/Mascotas” o “Declaracion Juramentada de Turista”, el registro
de la declaracién aduanera de exportacion no es mandatorio, va sea como “Simple

(Master Only)” o “Console (Consolidation-With House)”.

En caso de que el campo “Clasificacion de Carga” sea “Transbordo”, los envios son
aceptados solamente si el campo “Simple o Consolidado” es “Simple (Master- Only)”.
St el campo “Simple o Consolidado” es “Console (Consolidation-With House)” o
“Empty Container”, el envio notifica un error.

No se pueden asociar al CME, Declaractones Aduaneras de Exportacion DAE que
hayan sido generadas en una fecha posterior a la de salida del medio relacionado al
documento de transporte.

Al realizar transmisiones mediante documento electrénico Correccion Manifiesto
Exportacion (CME) bajo los tipos "Correccion de Datos Generales del Documento de
Transporte Mastet" v "Correccion de Datos Generales del Documento de Transporte
Hijo", el sistema ECUAPASS permite adicionar una DAE con estado "Salida
Autorizada" a un documento de transporte con tipo de carga “Carga Contenerizada”
que ya tenga asociado una DAE con estado "Regularizada".

El llenado correspondiente de la pestafia “Detalle del Documento de Transporte” es
obligatorio.

El transportista efectivo puede corregir la informacién del medio v documento de
transporte master. La consolidadora puede corregir la informaciéon de documento de
transporte hijo.

Las transmisiones de las gufas hijas por parte de las Empresas Courier deben realizarse
bajo el tipo de documento de transporte “Express House” v bajo el tipo de clasificacion
de la carga “Ninguna” para mercancias con finalidad comercial o “Carga Courier sin fin
comercial” para mercancias sin finalidad comercial.

Las transmisiones de las guias hijas por parte de Correos del Ecuador deben realizarse
bajo ¢l tipo de documento de transporte “Post House” v bajo el tipo de clasificacion de

! laborado Revisado \probado
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la carga “Ninguna” para mercancias con finalidad comercial o “Carga Postal sin fin
comercial” para mercancias sin finalidad comercial.

4.2.13. En caso de escoger el tipo de documento de transporte “Express House” y el tipo de
clasificacion de la carga “Ninguna” o “Carga Courier sin fin comercial”, el campo
“Consolidador de Carga” se llena automaticamente con la informacién de la Empresa
Courier, y los campos “Agente Operador de la Carga”, “Puerto de Descarga
Internacional”, “Pais/Puerto de Destino Final”, “Fecha de embarque”, “Lugar de
emision del contrato de transporte” y “Fecha de emisién de contrato de transporte”
llenan automaticamente con la informacién que esta registrada en dichos campos en el
documento de transporte madster respectivo, sin embargo los campos pueden ser
modificados en caso de ser necesatio.

4.2.14. En caso de escoger el tipo de documento de transporte “Express House” y el tipo de
clasificacién de la carga “Ninguna” o “Carga Courier sin fin comercial”, en la pestafia
“Detalle de documento de transporte”, los campos “Tipo de Carga”, “Secuencia” y
“Embalaje” se llenan automaticamente, sin embargo los campos pueden ser modificados
en caso de ser necesatio.

4.2.15. En la transmision de las guias hijas por parte de Correos del Ecuador, al colocar en el
campo “Numero de Carga” el documento de transporte master respectivo, se llenan
automaticamente los campos “Tipo de documento de transporte” con la opcion “Post
House”, y los campos “No. de secuencia (M-B/L)”, “Numero de documento de
transporte”, “Consolidador de Carga” con la informacién correspondiente. Adicional,
en la pestania “Detalle de documento de transporte”, también se llenan automaticamente
los campos “Tipo de Carga”, “Secuencia” y “Embalaje”, sin embargo estos tltimos
pueden ser modificados en caso de ser necesario.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec/
visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contraseria.

5.2. Seleccione el ment prncipal “Tramites operativos”, sub-menu “Elaboraciéon de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en la opcion “L.1.1 Documentos Electrénicos™.
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‘ ramites Operativos

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 4 pestafias que incluyen los documentos electrénicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Cargas”.

Elaboracion de e-Doc. Operativo

Ay

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como

“Importacion” vy “Exportacion”, para lo cual el usuario selecciona en la seccion de
’ b
“Exportacion” el documento electronico “Solicitud de corveccion de Manifiesto Maritino y Aéreo -

CME”.
Exportacion
Manifiesto Maritimo - MEM Seleccionar
Manifiesto Adreq - MEA i Seleccionar
Sohotud de Correccidn de Manifresto Mariimo v Adreo - CME !W]
Naotificacién de Resultado de Correccién - NRCE = - Seleccionar
informe de Ingresc de Mercancia - 1IE 7 Séiectianar
Informe de Salida de Mercancis - ISE - § v Seleccionar
Solicitud de Correcoidn de Infarme de Ingreso v Salida - CII Seleccionar
Notificacidn de Aprobacibn de Salida - P:AC?E R ! Séleccionar
[laborado Revisado \probado

v d

Vnabisra de Mora Contmua v Normaova Jefe de Calid®® Mejora Continua Drtector de Mcjora Continua v Normativa

1



ADLANA DI,
EC '»Xyl‘zf“ﬂ’i

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA REGISTRAR LA
SOLICITUD DE CORRECCION DE
MANIFIESTO-EXPORTACION (CME)

Codigo:

Version: 4
Fecha: Ago/2015
Pagina 10 de 24

SENAE-ISEE-2-3-019

5.5. Una vez seleccionado el documento electténico ‘Solicitud de correccion de Manifiesto Maritimo y
Aéreo - CME”, Se presenta el codigo de OCE en el documento.

5.6. Se presentan los siguientes campos para ser llenados.

So!utuédefnrm ddnmﬁm&wmw{m&y '

e Operador

e Tipo de Cotreccion:
e Correccion de datos generales del documento de transporte Master

¢ Adicion de documento de transporte Master
e Eliminaciéon del documento de transporte Master
o Numero de Carga: Identificacién de las mercancias conformado por el MRN + MSN +

HSN.

5.7. Se presentan los siguientes campos después de consulta.

Inform

L

i

de ha Soﬁutud de {:ommn

*Jusbfm' de s Comeccién

e Distrito de Solicitud
e No. Secuencial de Correccidon: Debe introducir el nimero secuencial de correccion de
manifiesto del mismo nimero de carga.
Justificaciéon de la Correccion:

e Error de ingreso de datos

e Navegacion de regreso por el—'mpeorarmento de clima

e Arribo forzoso por averias

Motivo de la Correccidn: Registrar el motivo de la correccion.

5.8. Al dar clic en la pestafia de “Manifiesto de Carga” se presentan los siguientes campos para

ser llenados:

{:aborado

Revisado

Aprobado

Analista de M%/ém Continua y Normativa Jefe de Calidad _\"Mciom Continua

Director de Mﬁ Continua y Normativa
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amertode
Datos Generales del Manifiesto de Carga
* Distrito  [019} GUAYAQUIL - AEREQ | -
*Tipg de:Manifiesto | AEREO (EXPORTACION] | x|+ RN :CEC2014JVCR1152 i
* Clasificacion de] Manifiesto | LINEA DE TRANSPORTE REGULAR [ = Puerto de descarga JUS] UNTTED sm'[“am*'j [ABR] ABERDEEN-Al v |
* %r;‘tsxgg% eﬁe Documentos de , 1} *+Total de ggi,g(@_ : 10,000.00
* Total-de Cantidad de Bultes. 100! " Cantidad de Unidades de Carga 0
* ;;gg;gﬁtzmmﬁa de -(03000001] SERVICIDS MARITINOS Y LOGI v * Operadar del Medio de 103905726 TRANSOCEANICA COMPARIA Ll v
Nombre del Propietario del - - e
Medic de Transporte ) . e :
* Nimero de Vizjeueio e | « Fecha Estimaa de Llegsda - 17/08/2014
sNombreMatricula.del Medio de “Spqgaaycs I —— = Bandera del Medie de- o EALAD ’ 7
Tronspare | ! GF158A15¢ | " Tansporte [EC] ECUADOR -
* fuerto de Origen del Vizje/ - [ECTECUADOR v | [GYE] GUAYAQUIL'S | + Fecha de Saiida en Origen 16/04/201¢ |||
* Sector del manifiesto. | NORMAL Q’Q
Documentos Requeridos (Maximo 1 MB por Archivo)
Nombre de Archivo Identificador del Documente Nombre de Documento Nimero de Documento

Agregar un archivo | Eliminar archivos

[ uardar temporal | Traer | BN ER GO E

e Seccion [Datos Generales del Manifiesto de Catga]
e Distrito
e Tipo de Manifiesto
e MRN
¢ Clasificacion del Manifiesto
e Linea de transporte regular
e Linea no regular
e Sin transportsta
e Puerto de descarga internacional
¢ Cantidad de Documentos de Transporte : ## ### HHH HHH
* Total de Peso (Kg) : #,#8&# H## #H# H# -
e Total de Cantidad de Bultos : ## ### #H## #H#H
* Cantidad de Unidades de Carga : ## #&## ### H##
e Empresa Propietaria de Transporte
e Operador del Medio de Transporte
e Nombre del Propietario del Medio de Transporte
e Numero de Viaje/Vuelo
¢ Fecha Estimada de Llegada

| Taborado Revisado \probado

\nalsta de i;qum Contnua v Normama Jefe de (.,ﬂl\uil‘jg Nieora Contmaa Director d('l clora Connnua v Normativa
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Nombre/Matricula del Medio de Transporte
Bandera del Medio de Transporte

Puerto de Origen del Viaje/Vuelo

Fecha de Salida en Origen

Sector del manifiesto

e Normal

e Mercancia movilizada por si misma

e Seccion [Documentos Requeridos]
¢ Nombre de archivo
Identificador del Documento

Nombte de Documento

Numero de Documento

5.9. Al dar clic en la pestafia de “Documento de Transporte” se presentan los siguientes campos

para ser llenados:

Datos de Carga

- Pﬁ@ 13‘59) .
Canttdad de Cnmweﬁnm

Metoto de pagckégaete

« Monto del Flete '
"~ ¥oneda de e
“transporte segum
ﬁamdu de Pago de Otros.

Mmdeomsm

e e

¥ Fedr??fe Embsrque

lilahorado Revisado

Aprobado

Analista de Mej;)ga Continua y Normativa Jefe de Ca.lidady’lajom Continua

Director de M;%C()minu:\ v Normativa
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Embarcador
*}ég%trligagmumnw . i v . . = *yigg;‘gwfggggo&mprge‘ggnge s : E
# Nombre del Exportador : ALKIRE CIA. LTDA.
“x Direccign del Expr‘téﬂBr AV GASPA'R DE VILLARRQEL ¥ & DE DICIEMBRE
Pals del Exportador {EQ) EQJkﬁOR § i
Notificado
*Nombre del Notificado ALMACE?JES Sam
* Direceign del Notificado FLORIDA
Consignatario S
«Nombre del Consignatario - ALMACENES SAM N -
FLORIDA '

+ Threcoidn del Consignatario

Documentos Requeridos (Maximo 1 MB por Archiva)

Nombre de Archivo Identificador del Documento

HNombre de Documento Nimero de Documento

Agregar un archive | Eliminar archivos

| Guardar temporal || Traer | IENTAISARIETR

® Seccion [Datos Generales del Documento de transporte]
¢ Tipo de Documento de Transporte:

e Air way bill

¢ Bill of Lading (master)

® Lxpress master

o DPost master
e House Air way bill
¢ House bill of lading

¢ Express House

o DPost House

Clasificacion de la Carga
e Transbordo

e \alija Diplomatica/Divisas/Material Bélico

e Declaracion de transito aduanero comunitario

e [‘éretros/Mascotas.

e Declaracion juramentada de turista

¢ Transporte mulumodal

¢ Ninguna

e (arga Postal

e (arga Courler sin fin comercial

H

Vilaborade

Revisado

\probado
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e Carga Postal sin fin comercial
e No. de secuencia (M-B/L)
¢ No. de Documento de Transporte (M-B/L)
e Simple o Consolidado:
e Simple (master only)
¢ Console (consolidation - with house)
e Empty contaimer
e Agente de Carga Local
o Agente Operador de la Carga
o Consolidador de Carga

e Seccion [Puertos]
¢ Puerto de Descarga Internacional
e Puerto de Destino Final

e Seccion [Datos de carga]
o Peso (Kg): # ### Hit# HH# #H
e Cantidad de Bultos Manifestados: ## #H## HH#H# HH#HH
e Cantidad de Contenedores : ## H## #HH#H HHH
¢ Régimen aduanero:
o Admisién temporal para petfeccionamiento activo transferencias a terceros de
insumos, productos en procesos y productos terminados, (21 con precedente 21)
¢ Admisién temporal para reexportacion en el mismo estado (cambio de beneficiario,
cambio de obra)
e Almacén especial
Almacén libre
Certificados de inspeccion

Courier exportacion

Coutier importaciéon

Deposito aduanero publico
e Destruccidon de sobrantes
e Devolucién condicionada

"
"

e Método de Pago del Flete:
- ¢ C(Cliente recoge/retorna =
e Cobro anticipado
e Cobro, flete acreditado para el pago aduana -
e Condicion de peso
e Costos de seguro pagado por el consignante

Flaborado Revisado Aprobado

Analista de I\I%Lontinua v Normativa Jefe de Calidauﬁejom Continua Director de !\gwra Continua y Normativa
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o Costos de seguro pagado por el consignatario
e Definido mutuamente
® Definido por comprador y vendedor
o Deposito en cuenta
e Fob puerto de escala
* ...
® Moneda del Flete
e Monto del Flete: #,### ### ### #7H HHH
® Moneda de seguro de transporte
e Monto del Seguro: #,### #H# #HH#H #HH# #HH
¢ Método de Pago de Otros Gastos
e Cliente recoge/retorna
¢ Cobro anticipado
e Cobro, flete acreditado para el pago aduana
e Condicion de peso
e Costos de seguro pagado por el consignante
e Costos de seguro pagado por el consignatario
¢ Definido mutuamente
® Definido por comprador y vendedor
e Deposito en cuenta
e Fob puerto de escala
* ...
® Moneda de Otros Gastos
e Monto de Otros Gastos: #,### HH# HHH# HHH HHH
e Fecha de Embarque
e Fechay Hora del Informe
e Lugar de emision del contrato de transporte
¢ Fecha de emision del contrato de transporte
¢ Instrucciones al Transportista
e Seccion [Embarcador]
e Tipo de Documento de Identidad
e Ruc
e (eédula de 1dentidad -
e (atastro
e Pasaporte B
e Numero de Documento de Identidad del Exportador
e Nombre del Exportador
¢ Direccion del Exportador
e Pais del Exportador

I laborado Revisado

\probado
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e Secciéon [Notificado]
e Nombre del Notificado
¢ Direccion del Notificado
e Seccion [Consignatario]
e Nombre del Consignatario
¢ Direccion del Consignatario
e Seccién [Documentos Requeridos]
e Nombte de archivo
e Identificador del Documento
e Nombre de Documento
e Numero de Documento

5.10. Al dar clic en la pestafia de “Detalle del Documento de Transporte” se presentan los
siguientes campos para ser llenados:

Su;i‘anua Peligrosa IMO 1
Sustanca Peligensa IMO 2

Descripisn de fa Ca
" i fon0y e

Datos Gi les de Cont

Modificar . Ehiminar

Documentos Requeridos {Maximo 1 MB por Archivo) :
Nombre de Archivo " Iflentificador del Documento - de Dot

eliminar archivos

i Enviar certificado

Llaborado Revisado Aprobado
Analista de I\% Continua y Normativa Jefe de Calidad v %ﬁ\ Continua Director de Mejora Continua y Normativa
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e Seccion [Detalle del Documentos de Transporte]
e Secuencia : #H##
¢ Tipo de Carga
e Carga general
e Carga suclta
e (Carga a granel
¢ Carga contenetizada
o Peso (Kg) : #### #HEH HHHEHH
e Cantidad de Bultos : ## ### HH#H HHH
e Embalaje
e No. de Unidad de Carga
e Marcas y Numeros
e Sustancia Peligrosa IMO 1
o C(Clase 4:4.1+4.2+4.3
o Corrosivos
e Explosivos
e Explosivos. Peligro de proyeccion
e LExplosivos-explosivos muy insensibles
¢ Sustancia Peligrosa IMO 2
e Corrosivos
e LExplosivos
e Lxplosivos. Peligro de proyeccion
e Explosivos-explosivos muy insenstbles
e Sustancia Peligrosa IMO 3
o Corrosivos
¢ Explosivos
¢ Explosivos. Peligro de proveccion
¢ Lxplosivos-explosivos muy insensibles

e Descripcion de la Carga(Max: 1000)

e Seccion [Datos Generales de Contenedores]
e Tipoy Tamano de la Unidad de Carga
* 20 ft il container (closed top)

20 ft 1] container (open top)

40 ft 1l container (closed top)
e Container 1c 20 feet
e Container ic 30 feet

Container ic 40 feet

Dime coated tank

Dual trailers

laborado Revisadao

\probado
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Epoxy coated tank
Europallet

..............

¢ Condicién de la Unidad de Carga

FCL/FCL
FCL/LCL
LCL/FCL
LCL/LCL
VACIO

o Tara:# H## Hit# HHH HH
¢ (Calificador de la Unidad de Carga

Container
Plataforma
Pallet - aereo
Ttailer

Flat rack

e Proveedor de la Unidad de Carga

Shipper supplied

Carrier supplied

Consolidator supplied

Forwarder supplied from a leasing company
Deconsolidator supplied

Third party supplied

e Estado de la Unidad de Carga

e Precinto1

Continental
Delivery
Domestic

Export

Import
Overlanded
Positioning
Redelivery
Reloader

Remain on board

e Precinto 2

e Precinto 3
e Precinto 4

I

[ I:labotado Revisado

Aprobado

) Analista de Mc&ia Continua y Normativa Jefe de Calidad }&]m‘a Continua Director de lh:jom Continua v Normativa
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5.11. Al dar clic en la pestaria de “Declatacién de Exportacion” se presentan los siguientes
campos para ser llenados:

No. de Declaracion de Secuencia de . tantidad de Bultos del .

[0 Ne Expartacion Embarque Parcial Embargue Parcial Embarque Parcial - Peso del Embarque Parcial

D 1. 02820144000000332 0N [ 0
Declaracin de Exportacién .5 B
* %%jreta%%:rl}aracwn de Embarque?arﬂai : 0

Secuendia de Embarque Parcial . o %’&‘ﬂfwﬂ%ﬁs ﬂg* - o)

Pesc del Embarque Parcial . 0.00

“Agregar * - ‘Modfficar - Eliminar

Documentos Requeridos (Maximo 1 MB por Archivo)

Nombre de Archivo Identificador del Documento Nombre de Documento : Nimero de Documento

- Agregar un archive . Eliminar archivos

{ Guardartemporal || Traer | [ENERESCITTY

e Seccion [Declaraciéon de Exportacion]
e No. de Declaraciéon de Exportacion
e Embarque Parcial
® Secuencia de Embarque Parcial
e Cantidad de Bultos del Embarque Parcial : ## ### #HHH# HH#HH

¢ Peso del Embarque Parcial: # ### ### #H# ## -
5.12. Modo de elaboracién de Detalle del Documento de Transporte -

e Los contenedores v carga suelta se registran por “Secuencia” en cada pestaﬁa; para registrar

. . . Agregar
una nueva secuencia se debe dar clic al botdén e

1laborado Revisado \probado
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e Una vez efectuado el registro de una secuencia, la misma puede ser eliminada al seleccionar
. . , | Eliminar | . .
el registro y dar clic en el botén *—=-—->-- o puede ser modificada al seleccionar el
| Modi
. . . . i ificar
registro, modificatlo y postetior dar clic en el boton E

gregar un archivo |

e En caso de existit un archivo adjunto debe hacer clic al botén ara

agregar el archivo (tamafio maximo es 1 Mb). Para eliminar el archivo adjunto debe colocar
s o e |

5.13. Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardados temporales previo al
envio definitivo con la firma electrénica, para lo cual una vez realizado un registro hace clic

al boton y se presentan los siguientes mensajes:

e Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad
del registto y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la
informacion.

Confumar

o DPosterior a la accion de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la
operacién fue realizada exitosamente indicando el numero de entrega para su posterior
consulta y envio.

e -
¢ Informacion

"

Acepltar

Iilaborado Revisado Aprobado

Analista de M% Continua v Normativa Jefe de Calidad )E Mejora Continua Director dc‘ E'Iciora Continua y Normativa
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X

¢ En caso de no haber registrado un campo mandatorto o un campo erroneo en el
documento electronico se presentan mensajes de error o de informacién indicando los

campos que requieren ser registrados.

El transportista no pusde seleccionar sin transportista en
medio de trasnsporte.

La aduana de declaracion de exportacién v la aduana de
entrega son diferentes.
Confirme e ingrese nuevamente.

No se requiere ingresar una Declaracién Aduanera de
Exportacion.cuando el documento de transporte master

es CONSOLIDADD

5.14. Una vez registrado un “guardado temporal” puede consultar lo registrado dando clic en el

. Traer . T
boton [-_—:-———J , el mismo que presenta la siguiente pantalla:

Iilaborada Revisado \probado
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i

- R s i
DE TON DE IMPORTACION

T e

Adjuntar archivo

 Fecha de gresentacion

Estado

i

No- . Numero de Entrega

e Fecha de Presentacion: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
electronicos mediante = los botones “Desde”, “Hasta” =

“Hoy”, “Semana”, “Mes”, “Ario” o “Todo”.
o Doc. Identificacion ‘
e Estado -

;. Fecha de presentacion bajo los criterios

[laborado Revisado Aprobado

Analista de I\i{‘iora Continua y Normativa Jefe de Calig Mecjora Continua Director de I\:éﬂ Continua y Normativa
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e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

No . Numero de Entrega

Documentos de persona

ID.usuario Fecha de presentacion Estado
{30000 CENTURIONGARGD 1402014 17:55:16  SOLICITUD DE CORRECCION DE MANIFIESTO-BXPORTAC.  Envar
2 [3305230201400000004P  CENTURIONCARGO {4/0/2014 17:55:16 NOTIFICACION DE ERROR
3 (3905230201400000004 CENTURIONCARGO 14/3/2014 17:55:16  NOTIFICACION DE ERROR
4 033052302014000000047 CENTURIONCARGO 14/ul/2014 17:55:16  NOTIFICACION DE ERROR
5 (33052202014000000040  CENTURIONCARGO 14/0/2014 17:55:16  SOLICITUD DE CORRECCION DE MANIFIESTO-EXPORTAC.  Enviar
6 03U05230201400000004P  CENTURIONCARGO 14102014 17:55:16

SOLICITUD DE CORRECCION DE MANIFIESTO-EXPORTAC.  Enviar

e No

e Numero de Entrega

¢ ID. usuario

¢ Fecha de presentacion

¢ Documentos de persona
e Estado

e Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se presenta en la
parte inferior de la pantalla la siguiente informacion.

Numero de Entrega 103205230201400000004P | Documentos de parsona SOLICITUD DE CORRECCION DE MANIFIES ¥
Fecha de presentacion 40772014 175516 | Doc. Ieniicacion Tomsesann ]
Codige de enticad 13505230 | Dusaic CENTURIONCARGO T
Estade Enviar "y Ver EdocOrigina W% frEdoc Ogral

e Numero de Entrega

¢ Documento de persona
¢ Fecha de presentacion
¢ Doc. Identificacion

e Codigo de Entidad

e ID. usuario

¢ Estado

-

o Al dar clic en el botdn i m i
guardado provisionalmente o con error.

se presenta el detalle del documento enviado,
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=
o Al dar clic en el boton GEReRaal s carga la informacién asociada al numero de
entrega para efectuar las siguientes acciones:
¢ Complemento de la informacién guardada provisionalmente.
e Consulta del envio realizado.

e Modificacién de la informacién enviada para la realizacién de un nuevo envio.

5.15. Una vez efectuado los registros correspondientes se procede a realizar el envio del
certificado dando clic en el botén Enviar certificado y ptesenta los siguientes posibles

mensajes:

e En caso de que el registro fuera exitoso:

Informacion

6. ANEXOS

No hay anexos.
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