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ADUANA DEL
ECUADOR

SENAE

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0224-RE
Guayaquil, 15 de abril de 2015

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la RepublicaEciehdor
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacién de servicios publicos o para desarrollar actividades econdémicas asumidas por
el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica BHeliador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cédigo Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefala: El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacién o cooperacién
de otras entidades u drganos del sector publico, con sujecidén al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demas normas
aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal I) del
Art. 216 del Cédigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversibnes,Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Cddigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
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Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal |) del articulo 216 del Cédigo Organico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISEE-2-2-017-V4 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
DE LA DECLARACION ADUANERA DE EXPORTACION”

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el instructivo de sistemas denominado:
“SENAE-ISEE-2-2-017-V3 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE
LA DECLARACION ADUANERA DE EXPORTACION, expedido mediante
Resolucion Nro. SENAE-DGN-2014-0197-RE, de fecha 17 de marzo de 2014.

DISPOSICION FINAL

Notifiqguese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto
con el referido documento:*SENAE-ISEE-2-2-017-V4 INSTRUCTIVO DE
SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA DECLARACION ADUANERA DE
EXPORTACION” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General - Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo (090112) PBX: (04) 5006060

www.aduana.gob.ec 213

* Documento generado por Quipux



ADUANA DEL

SENAE

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2015-0224-RE
Guayaquil, 15 de abril de 2015

Documento firmado electronicamente

Ing. Jose Francisco Rodriguez Pesantes
DIRECTOR GENERAL, SUBROGANTE

Anexos:
- SENAE-ISEE-2-2-017-V4.doc
- SENAE-ISEE-2-2-017-V4.pdf
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Objctivo:

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la declaracién aduanera de
exportacién a través del sistema informitico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcién Declaracién de Exportacion.
Elaboracion / Revision / Aprobacion:

Nombte / Catgo / Firma / Fecha Area Accién
0 5/ 04 / 20451 Direccién Nacional de Mejora
Zz Continua y Tecnologfas de la Elaboracién
Mta de Mejara Continua y Normativa Irlfonnacién
D)
%& Direccién Nacional de Mejora
Do — /_-,G/ ol 17 Continua y Tecnologas de la Revisién
@Q*Rﬂ$n lciontesdeoca *z
lefe'de Calidad y Mejora Continua InformaClOI‘l
\ -~ _Q \[ Direccién Nacional de Mejora
X - Continua y Tecnologfas de la Aprobacién
Ing. Javie orales Vélez *y
Dlrgector de ':Iejolrea gorl:inua Y Ncrrrntohé.O\‘ ~104§ InfOl’maClon

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razon Responsable
' Adicién de consideraciones 4.1.11, 4.1.12,
42.17,4.4,45,4.5.1 y4.5.2. Actualizacién
de consideraciones 4.2.8, 4.2.14.
Actualizacién facilitacién del registro de
Documento de Control Previo en la DAE
Actualizacién de catilogos y
especificaciones 5.3, 5.5 y 5.6.
Adicion de la opcion “Factura Electrénica”
en catilogo de tipo de documentos de
acompafamiento.

Req. CMC-040-2014, Req. CMC-081-2014,
Req. CMC-095-2014.
Actualizacién facilitacién del llenado de la
3 Marzo 2014 DAE. Req. CM(C-280-2013. Ing. Johanna Neira M.

Actualizacién del desbloqueo del campo I -2 Cond
2 Diciembre 2013 B25, Cédigo de pais de destino final ng. Jessica Condo

4 Abnl 2015 Ing. Javier Escobar C.

Econ. Patty R. Blum
1 Septiembre Versién Inicial Ing. Jessica Condo
2013 Lic. Janina Echeverria
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para el registro de la declaracién aduanera de exportacién a
través del sistema informitico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass,
opcién Declaracion de Exportacién.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los Exportadores, Agentes de Aduana y Agentes de carga de exportaciones
debidamente registrados en el Ecuapass.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Exportadores, Agentes de Aduana y Agentes de carga de exportaciones
del Portal Externo.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados al presente documento y gestionados por
los distritos, le corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la
Informacién para su aprobacién y difusién.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. OCE: Exportadores, Agentes de Aduana y Agentes de carga de exportaciones del Portal
Externo.

4.1.2. Declaracién aduanera de Exportacion (DAE): Es el documento electrénico por el
cual el OCE proporciona al Servicio Nacional de Aduana del Ecuador la informacién de
las mercancias a ser exportadas o reexportadas, creando un vinculo legal y obligaciones a
cumplir con Senae.

4.1.3. Nombre del consignatatio y direccion del consignatatio: Informacién de quien
recibe en destino la mercancia que se encuentra amparada en la DAE.

4.1.4. Clasificador Internacional Industrial Unico (CIIU): Es la clasificacién sistemitica
de todas las actividades econémicas, la cual permite conocer los niveles de desarrollo,
requerimientos, normalizacién, politicas econémicas e industriales, entre otras.

En la pagina oficial del Servicio de Rentas Internas: www.sri.gob.ec se puede conocer el
listado correspondiente.

4.1.5. Transaccion Comercial: Es el intercambio de valores, por compra, venta, permuta,
pagos, cobros, préstamos, depésitos, descuentos, etc. que efectdan los comerciantes.

Elgborado Pvisado Aprobado
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4.1.6. Codigo complementatio: Codigo adicional de cuatro digitos para identificar un
producto espec1f1co dentro de una Subpartida, necesario para diferenciar tratamientos
comunitarios al interior de una Subpartida, conforme a la normativa andina vigente.

4.1.7. Cédigo suplementario: Es un sufijo arancelario (4 digitos) que permite distinguir
productos especificos dentro de una Subpartida arancelaria, y aphcar sobre ellos un
calculo de tributos diferenciado. Los valores de este campo y los margenes aplicables, se
comunican a los operadores de comercio exterior a través de la pagina Web del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador.

4.1.8. Peso Neto: Es el peso propio de la mercancia, desprovista del embalaje (materiales y
componentes utilizados en cualquier operacién de embalaje para envolver y proteger
articulos o substancias durante el transporte) y paletas.

4.1.9. Embalaje: Es el material que se utiliza para envolver y proteger los articulos o
substancias durante el transporte.

4.1.10. Paraisos Fiscales: Es un terntorio o estado que se caracteriza por aplicar un régimen
tributario especialmente favorable a los ciudadanos y empresas no residentes, que se
domicilien a efectos legales en el mismo. Tipicamente estas ventajas consisten en una
exencion total o una reduccién muy significativa en el pago de los principales impuestos.

En la pagina oficial del Servicio de Rentas Internas: www.sri.gob.ec se puede conocer el
listado correspondiente.

4.1.11. Cédigo de barras: Conjunto de lineas y espacios que identifica a una tGnica Declaracién
Aduanera de Exportacién (DAE) y que se coloca en las piezas y/o bultos de la
mercancfa amparada bajo la misma, a través del cual el depésito temporal tipo
paletizadora realiza el ingreso a zona primaria en el sistema informitico Ecuapass.

4.1.12. RIDE: Es la representacién impresa de documentos electrénicos.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro, modificacién o guardado temporal de
informacion.

4.2.2. Para las DAE que en el campo “A01. Cédigo del distrito”, se escoja un distrito aéreo y
que por motivos de logistica del transportista efectivo no se realicen por el distrito
declarado, no es necesario que el OCE genere una nueva DAE con el nuevo distrito
aéreo de salida.
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4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

4.2.10.

Para los casos de las exportaciones definitivas con cédigo de régimen 40 realizadas
desde los distritos marftimos, de pesca efectuada en altamar; y, para los productos
hidrobiolégicos exportados desde el distrito de Huaquillas_se debe escoger en el campo
“A04. Tipo de despacho” la opcién “[X] DESPACHO SIN INGRESO A
DEPOSITO TEMPORAL.

Para las DAE de régimen GO “Reexportacion de mercancias en el mismo estads” 'y régimen 61
“Reescportacion de mercancias que fueron importadas para perfeccionamiento active”, se debe llenar
los campos correspondientes a la seccién “Detalle de despacho precedente”.

Para las DAE de régimen 50 “Exportacion Temporal para reimportacion en el mismo estado” y
régimen 51 “Exportacién temporal para perfeccionamiento pasivo”, previo a la generacion de la
DAE se debe realizar la solicitud de acogimiento al régimen especial para lo cual,
remitase al procedimiento documentado “SENAE-ISEE-2-2-005 Instructivo para el uso del
sistema Solicitud de Autorizacion”.

El tipo de cambio que se digita en el campo “C02. Tipo de cambio” debe
corresponder a la fecha en que se realiz6 la generacién de la DAE.

Cuando la DAE en el campo “B.22 Tipo de carga” se seleccione “Carga
Contenetizada” se debe considerar también el procedimiento documentado “SENAE-
MEE-2-2-001-V2 Manual especifico para el proceso de exportaciones maritimas y rterrestres
declaradas como contenerizada’.

Se puede generar la DAE con el ntimero de la factura comercial que se estima utilizar,
sin adjuntar la factura definitiva autorizada por el SRI (ya sea pre impresa o electrénica),
el cual no es un documento de soporte necesario de anexar para continuar con el
proceso de despacho de las mercancias exportadas.

Cabe mencionar que en caso de ser necesaria la presentacién de documentos originales,
el funcionario aduanero por efectos de control lo puede requerir. Para el caso de
facturas electrénicas se debe presentar el respectivo archivo en formato RIDE.

En caso de no haber anexado la factura comercial autorizada por el SRI en la
transmisién de la DAE, esta debe ser anexada a través de la “Correccion, de
Sustitutiva y Rechazo de la Declaracién de Exportacién” para lo cual debe
remitirse al procedimiento documentado “SENAE-ISEE-2-2-018 Instructivo para el uso del
sistema Correccién, de Sustitutiva y Rechago de la Declaracion de Exportacion”

Los ftems listados en la DAE deben ir de acuerdo a lo detallado en la factura comercial.

Dentro de la vifieta “Item” se pueden utilizar los botones “Exportar Excel” e “Importar

Excel” para los siguientes casos:

e Exportar Excel: Cuando se requiera guardar en archivo Excel, la informacién del o
de los ftems ingresados en la DAE.

Elabgrado Pevisado Aprobade
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Importar Excel: Cuando se requiera importar de un archivo Excel, la informacién
del o de los ftems que se desee ingresar en la DAE.

Muestra: Ejemplo en archivo en Excel del llenado de los campos.

4.2.11. Los botones “Agregar”, “Modificar” y “Eliminar” se utilizan en los siguientes casos:
o Agregar: Para afiadir un registro al listado, una vez que se hayan llenado los campos
minimos mandatorios.
e Modificar: Agregada la informacién, se utiliza para grabar las modificaciones
correspondientes al elemento seleccionado del listado.
e Eliminar: Agregada la informacién, se utiliza para eliminar toda la informacién del
elemento seleccionado del listado.

4.2.12. Todas las DAE obligatoriamente deben especificar si la exportacion tiene o no un
destino final territorios o usen intermediacién de personas domiciliadas en paraisos
fiscales o regimenes fiscales preferentes considerados asi por el Servicio de Rentas
Internas mediante el documento de acompafiamiento de tipo ““/770] Exportaciin tiene
destino final territorios o usen intermediacion de personas domicilias en paraisos fiscales o regimenes
Jiscales preferentes consideradas asi por el SRI”.

Para el llenado de este documento de acompafamiento, debe ingresar informacién solo
en los siguientes campos:

“FO03. Tipo de documento de acompafiamiento”,

“F04. Numero de documento de acompafiamiento”,

“F05. Fecha de emision de documento de acompafiamiento”,

“F06. Fecha de fin de vigencia de documento de acompafiamiento” y
“F07. Nombre de entidad emisora del documento de acompafiamiento”.

4.2.13. Los botones “Subir Archivo”, “Borrar Archivo™ se utilizan en los siguientes casos:

e Subir Archivo: Para escoger un documento en formato pdf que se encuentra
guardado en los archivos del computador.

® Borrar Archivo: Para borrar un archivo que ha sido cargado.

4.2.14. Cuando la exportacién se ampare en varias Facturas Comerciales, y se utilicen facturas
pre impresas, en el campo “F04. Numero de documento de acompaiiamiento” se
debe digitar el nimero de la primera factura y adjuntar un listado en formato pdf, con
el detalle de todas las facturas comerciales que ampara la DAE. Para el caso de facturas
electronicas, en el campo “F04. Numeto de documento de acompafiamiento” se
debe digitar el ntimero de la clave de acceso de la primera factura y adjuntar un listado
en formato excel con el detalle de todas las facturas comerciales que ampara la DAE,
incluyendo los nameros de clave de acceso correspondiente a cada factura.

4.2.15. Para las declaraciones de exportacion de régimen de exportacién definitiva, el campo
“B22. Tipo de catga” solo se pueden escoger “Carga Suelta”, “Carga a Granel” y “Carga
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4.2.16.

4.2.17.

4.2.18.

4.2.19.

4.2.20.

4.2.21.

Contenerizada”. Cuando seleccione tipo de carga “Carga General” el sistema muestra un
mensaje de error “E/ tipo de carga “Carga General” no aplica para rigimen de exportacion
definitiva”.

En caso que el campo “D15. Codigo de Subpartida” seleccione 0803 “Bananos,
incluidos los platanos <platains>, frescos o secos” con sus diferentes complementarios
y suplementarios; se llena automéiticamente el campo ‘“D05. Cidigo del estado de la

mercancia” con “Fresco” y ‘D08 Clase de embalgje” con “Caja”, ambos campos son
modificables.

En caso que el campo “D15. Cédigo de Subpartida® seleccione 0803 “Bananos,
incluidos los platanos <platains>, frescos o secos” con sus diferentes complementarios
y suplementarios; en el campo “B22. Tipo de carga” solo se despliega “Carga Suelta” y
“Carga Contenerizada”. En caso que este campo ya tenga ingresada informacién, el
sistema limpia autométicamente y puede proceder a seleccionar las opciones habilitadas.

Para el usuario que inicié6 la sesién con cédigo de OCE 16 (Importador/ Exportador),
autométicamente se llenan y quedan deshabilitados los siguientes campos:

B04. Cédigo de tipo de identificacién del exportador.
BO1. Nombre del Exportador

B02. Direccién del Exportador

B03. Teléfono del Exportador

B06. Ciudad de residencia del exportador

B08. Cédigo de tipo de identificacién del Declarante
B10. Nombre del declarante

B11. Direccién del Declarante

Para el usuario que inici6 la sesién con cédigo de OCE 01 (Agente de Aduana),
automdticamente se llenan y quedan deshabilitados los siguientes campos:

B08. Cédigo de tipo de identificacién del Declarante
B10. Nombre del declarante
B11. Direccién del Declarante

Para el usuario que inici6 la sesién con cédigo de OCE 01 (Agente de Aduana), al
seleccionar RUC en el campo “B04 Cédigo de tipo de identificacion del
exportador” y el nimero correspondiente al exportador se encuentra registrado en el
Ecuapass se llenan automiticamente los siguientes campos:

B04. Cédigo de tipo de identificacién del exportador.
BO1. Nombre del Exportador

En caso que el campo “F03. Tipo de documento de acompafiamiento” se seleccione
“[063] Documento de Control Previo”, se debe considerar que corresponde a un
Documento de Control Previo electrénico, generado en el portal de Ventanilla Unica
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Ecuatoriana. Para los Documentos de Control Previo fisicos, se debe seleccionar la
opcibn “[023] Otros”.

4.3. Cuando la DAE se transmite mediante el portal externo del Ecuapass, la informacién puede
guardarse temporalmente o enviarse definitivamente:

4.3.1. Guardar temporal: Ayuda a guardar la informacién temporalmente, previo a ser
enviada de manera definitiva. No requiere que todos los campos mandatorios sean
llenados y puede usarse cuando el OCE lo crea conveniente.

4.3.2. Traer: Ayuda a traer la informacién que ha sido guardada temporalmente o ha sido
transmitida con el botén Enviar certificado.

4.4. Cuando se genera una DAE con distritos 055 Quito, 019 Guayaquil aéreo y 127 Latacunga, el
sistema genera un archivo en formato pdf que contiene un c6digo de barras con el nimero de
DAE, mismo que debe ser descargado de la notificacién de aceptado en la opcién del portal
externo 1.8 Integraci6n de estados del trimite.

4.5. Para las exportaciones de Operadores de Zonas Especiales de Desarrollo Econémico y Zonas
Francas, se debe considerar lo siguiente:

4.5.1. Para la salida de mercancias desde la Zede/Zona Franca se debe generar una DAE 40
con tipo de despacho “EZ (Autorizacién de Salida ZEDE - Exportacién por ZEDE)™;
el flujo de exportacién para las declaraciones con este tipo de despacho se genera
automiticamente al momento de aceptada la DAE.

4.5.2. Para la salida de mercancias que serin exportadas desde una zona primaria se debe
generar una DAE 40 con tipo de despacho “5-(Autorizacién de Salida ZEDE)”; el flujo
de exportacién para las declaraciones con este tipo de despacho se genera con el registro
del Informe de Ingreso de Exportacién - IIE.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Una vez realizado el inicio de sesi6n, seleccione el mend principal “Trimites operativos”,
sub-menu “Elaboracién de e-Doc. Operativo” y luego haga clic en la opciéon “1.1.1
Documentos Electrénicos”.

Elaborado Revisado Aprobado;
Analista de Mé%(bminua y Normativa Jefe de %{d yMejora Continua Director de Mejora Confjnua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NQ
CONTROLADAS. VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



ADEANADIL,
ECLADOR

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA
DECLARACION ADUANERA DE EXPORTACION

Cadigo:
SENAE-ISEE-2-2-017
Version: 4
Fecha: Abril/2015
Pégina 10 de 30

5.2. Dentro de la opcién “1.1.1 Documentos Electrénicos”, las opciones de registro que se
presentan estin categorizadas como “Despacho Aduanero”, “Cargas” “Devolucion
Condicionada” y “Control Posterior”; seleccione la opcién: “Declaracién de Exportacion”
que se encuentra en la pestafia “Despacho Aduanero” en la seccién “Exportacion”.

Trémitex Opacatives 151 Documentos slwctrédnizos

Elaboracion de e-Doc. Operativo

immmﬁon

Dectaraion e Importacion

Muwmﬁm e mmm el |

Selecionay

; w&»ﬁ%w«sm@n #‘& ﬁsmm;ﬁwaa '
tixpurkam&n

ﬁﬁiém&@mw ‘

Drectarasian de W&mm
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Nm;ﬁw&x&n : -

Registro de irwamrw

Ragiatre de mvwnmrm

Seleccionar |

Beleociorner

5.3. Seleccionada la opcién “Declaracién de Exportacién”, se presentan los siguientes campos
para ser llenados:

Elzborado

fsado
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Deciaracién de Exportacién

Informacitn d& (,e-nwai

--Setecciin-- v

| 01000003 | »a01.Cadign del distrito

i --Seleccidn-- o é@'@ *A04.Tino de despacho:
|- Selencibn-- S EO e del
B0, Teléfono del exportader
e BoT O “-Seleccisn.- - v
[ --Selecodéns B whre del de
Bzzzﬁuw.ww,
Selecadn L= B3t Cludad det consignatario
(g S m@ Facha de emisidn dela
i -Seleccibn-- arta e smxﬁ
v = COzTipo de cambio i ] 103
s o
[ -Selecciér-- ﬁ’é‘iﬁ?‘&%mwm& g Tdemgn T -
{Salercidn- Bi6. C&dsggpd: rgggm privede v
I ARy S B3 Mmsoen de hugar de -
Totales
RS R iad total de Bem ; 0

# {0 s ke fotad 0,000} = 06 Peso brutn total

* LG7. Cantidad toral di bul tos oix o8 Cantidad de contenadores

* LU0 Cantidad beal de m’iidad&" i "*m‘csf“;ff“?d total de anidades
: ITERT IS

o
#

maroansia da

L33 Sddigs de solictud de
aforg

| --Selecaidn-~

{ Guandar temporai | raer | [ EERERTIONTY

5.3.1. Seccién Informacién General

IMFORMACION DE GENERAL

Codign del declarante 18927828 | ¥ ABL.Codigo del disirito - --Seleccidn--

A04.Tipo de despacho ~~Selecnion--

e A05. Codigo del declarante: Informacién precargada autométicamente
correspondiente al c6digo del OCE de inicio de sesién al sistema Ecuapass.

e A01.Codigo del distrito: Utilizando el botén &
la mercancia es embarcada con destino al exterior:

o Guayaquil — Aéreo
¢ Guayaquil — Maritimo

, seleccione la aduana desde la cual

EJaporado visado Aprobadoy
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Manta
Esmeraldas
Quito

Puerto Bolivar
Tulcin
Huagquillas
Cuenca

Loja — Macard

A03. Cédigo de régimen: Utilizando el botén & , seleccione el régimen o cédigo
que ampara la exportacién/ reexportacion:

A04. Tipo de despacho : Utilizando el botén

[40] Exportacién definitiva

[50] Exportacién temporal para reimportacién en el mismo estado
[51] Exportacién temporal para perfeccionamiento pasivo

[60] Reexportacién. de mercancias en el mismo estado

[61] Reexportacién de mercancias que fueron importadas para
perfeccionamiento activo

[79] ZEDE

seleccione el tipo de despacho

correspondiente,

[0] Despacho normal, para todas las exportaciones detalladas en el campo “A03.
Cédigo de régimen”.

[2] Despacho de envi6 de urgencia

[3] Despacho de envi6 de socorro

[4] Despacho de material bélico

[5] Autorizacién de salida ZEDE

[6] Despacho de energia eléctrica, para las exportaciones definitivas con cédigo
de régimen 40.

[7] Despacho fluvial

[8] Despacho traspaso de obra

[9] Despacho de hidrocarburos, para las exportaciones definitivas con cédigo de
régimen 40.

[P] Despacho viajeros internacionales

5.3.2. Seccion Informacién de exportadot
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Cédigo:

IMFORMACION DE EXPORTADOR

ce 5‘?‘:‘ ds ~-Seleccion-

o del wg@*a&:« 8 Bﬂi&amh&‘eé&&mﬁaﬁm
802, Diraccion del cxm,»éif £id P B03.Telefono del exportador
* 506 Cludad e residencia del Lepmromg ' T Belsotitn-
exmﬁagz}f psROZCIG ~Seleccion-

e B04. Codigo de tipo de identificacion del exportador: Seleccione el codigo del
tipo de identificacién, utilice el botén con imagen de lupal®], consulte y escoja el

nimero del documento correspondiente, clic en botén “Confirmar”,

e [001]RUC

e [002) CEDULA DE IDENTIDAD
e [003] CATASTRO

e [004] PASAPORTE

e [005] OTROS

o P Bhsyendmes che

Corbritmeperte m&w du OCE : ) mmmwm B B Tebefons Chpdad

B Condireesar

Crerm

e B0l. Nombre del exportador: El sistema muestra de manera automitica la
informacién que le corresponde al cédigo de tipo de identificacién del exportador

seleccionado.
¢ B02. Direccién del exportador: Digite los datos correspondientes.
e B03. Teléfono del exportador: Digite los datos correspondientes.

e B06. Ciudad de residencia del exportador: Digite los datos correspondientes.

e B07. CIIU: Utilizando el botén® | seleccione el cédigo de CIIU correspondiente.
Tome en cuenta lo estipulado en la consideracion 4.1.4 del presente documento.
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5.3.3. Seccion Informacion del Declarante

IMFORMACION DEL DECLARANTE

« B8, Codign de tipy de TR
Mentitacen del declarants Selecctn-  gp |

Bi1Dweccidn dal declarante 1

e B08. Cédigo de tipo de identificacion del declarante: Seleccione el codigo del

tipo de identificacién, utilice el boton con imagen de lupa =, consulte y escoja el
nimero del documento correspondiente, clic en botén “Confirmar”

e [001] RUC

e [002] CEDULA DE IDENTIDAD
e  [003] CATASTRO

e [004] PASAPORTE

e [005] OTROS

e B10. Nombre del declarante: El sistema muestra de manera automitica la
informacién que le corresponde al c6digo de tipo de identificacién del declarante
seleccionado.

e B11. Direcci6n del declarante: Digite los datos correspondientes.

5.4. Pestafia [Comun]:

[ Elaborado isado Aprobado |
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Cx Bi2alor FOB USD

| B20.Direccién del consignatario

—-Selecaion-- * B23.Ciudad del consignataris

-« B3, Chdiga de forma de pags
$ 0 gﬁa {:argé%(%éﬁmg@%? --Seleccion- B

"Bl4codgedeunidad de  TUSSTBOLAR SSTADOUNIDENSE Ly, Eiftecs deemsindels
» £01.Cidigo de moneda [USD] DOLAR ESTADGUNIDENSE v sChTipodecambio e
-® CO3FCH ptal de moneda de : — 5o
IFRNISEOCHon i - .
= BI2. Tipe e carga | --Selecoidne- e B24.Medio de transporte ded “Eésm,wu“““ T N ’ -

s lugar de partida

SR m&ﬁédcgé‘ée puerto privade TR A ’ .
—Seleccion desde donge embarca “Seleccidn- . I s
--Selecoidn-- * gg%gimmw d¢ lugar de “--Selecaidn-- I

* B19. Nombre del consignatario: Digite los datos correspondientes.

* B20. Direccion del consignatario: Digite los datos correspondientes.

e B25. Codigo de pais de destino final: Utilizando el bot6n , seleccione la
informacién del pais de destino final de la exportacién.

* B21. Ciudad del consignatatio: Digite los datos correspondientes.

¢ B12. Valor FOB USD: Sumatoria de la informacién de los ftems declarados en el
campo “D17. Valor FOB”.

¢ B13. Cédigo de forma de pago de la transaccion comercial: Utilizando el
botén™ | seleccione la forma de pago de la transaccién comercial,

* B14. Codigo de unidad de moneda de transaccion: Se llena automaticamente con
el tipo de moneda “[USD] DOLAR ESTADOUNIDENSE”, este campo esta
deshabilitado para modificaciones.

* B18. Fecha de emision de la carta de crédito: Escoja la fecha usando el bot6n de
calendario ' dd/mm/yyyy, cuando en el campo “Bl4. Cédigo de unidad de
moneda de transaccién” se haya seleccionado la opcién: “[02] Carta de Crédito
sobre el exterior.

* CO01. Codigo de moneda: Se llena automiticamente con el tipo de moneda “[USD)]
DOLAR  ESTADOUNIDENSE”, este campo estdi deshabilitado para
modificaciones.

e C02. Tipo de cambio: El sistema muestra autométicamente el digito uno “1” ya que
el campo “CO1. Cédigo de moneda™ es “[USD] DOLAR ESTADOUNIDENSE”.
Tome en cuenta lo estipulado en la consideracién 4.2.6 del presente documento.

® CO03. Total Moneda de transaccion: Sumatoria de la informacién de los ftems
declarados en el campo D18. Monto de Transaccién Real.

e B22. Tipo de carga: Utilizando el bot6n™ , seleccione la informacién segin la
forma de embarque de la mercancfa. Tome en cuenta lo estipulado en la
consideracién 4.2.7 del presente documento.

e [CC] Carga contenerizada
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e [CG] Carga general

e [CS] Cargasuelta

e [GR] Carga a granel

B24. Medio de transporte del lugar de partida: Utilizando el boté
el medio de transporte por el cual la mercancia es exportada.

e [001] Maritimo
¢ [002]Fluvial
e [003]Lacustre

, seleccione

o [004]Aéreo

e [005]Postal

e [006]Ferroviaria

o [007]Carretera

o  [008]Tuberfas o Cables (instalaciones fijas)
e [009]Otros

B15. Cédigo de puerto de embarque: Utilizando el boténi® | seleccione la opcion

que corresponda al puerto desde donde se realiza el embarque.

B16. Codigo de puerto ptivado desde donde embarca: Utilizando el bot6 s
seleccione la informacién del catilogo solo para los casos de mercancias movilizadas
por sus propios medios que no tengan un almacén del lugar de partida.
B17. Cédigo de puerto de llegada o destino: Utilizando el botén®
informacién correspondiente.

El Ecuapass muestra la informacién de los puertos de llegada o destino de acuerdo a
lo previamente seleccionado en los campos “B25. Cédigo de pais de destino final” y
«“B24. Medio de transporte del lugar de partida”.

B23. Almacén de lugar de partida: Utilizando el botén = seleccione la
informacién correspondiente.

, seleccione la

¢ Seccion Totales

TOTALES

C11.Cadigo de la marcanda de | ~Seleccién--

R D
degpachy yrgante

Codigo de solot de Tsdlerddn-

C04. Cantidad total de item: El Ecuapass calcula autométicamente el total de los

®
items.
e C05. Peso neto total: Sumatoria de la informacién de los ftems declarados en el
campo “D14. Peso neto”.
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e C06. Peso bruto total: Digite los valores correspondientes, el cual debe ser igual o
superior al valor detallado en el campo “C05. Peso neto Total”.

e C07. Cantidad total de bultos: Sumatoria de la informacién de los ftems declarados
en el campo “D09. Cantidad de bultos”.

e C08. Cantidad de contenedores: Digite la cantidad de contenedores a exportar.
Tome en cuenta lo estipulado en la consideracién 4.2.7 del presente documento.

e C09. Cantidad total de unidades fisicas: Sumatoria de la informacién de los items
declarados en el campo D10. Cantidad de unidades fisicas.

e C10. Cantidad total de unidades comerciales: Sumatoria de la informacién de los
itemns declarados en el campo D12. Cantidad de unidades comerciales.

e , ¥
¢ CI1. Cédigo de la mercancia de despacho urgente: Utilizando el botén = |
seleccione la informacién correspondiente.

o Si
e No

e Cl12. Codigo de solicitud de aforo: Utilizando el botén -+
informacién correspondiente.
e Si
e No

En caso de escoger la opcién “SI”, la DAE obtiene la modalidad de despacho
“Aforo Fisico Intrusivo”.

, seleccione la

5.5. Pestaiia [[tem]:

o Seccion Informaciéon de Item

i ooRU
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b ol e wahliouko
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B et che oot

PSS T NGRS AR

e D06. Codigo complementario: Una vez seleccionado el campo “D15. Cédigo
subpartida” automaticamente se registra el c6digo complementario correspondiente.
Tome en cuenta lo estipulado en la consideracién 4.1.6 del presente documento.

; sElaborado Bevisado Aprobado  §
Analista d¥Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Contingh y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA
DECLARACION ADUANERA DE EXPORTACION

Cédigo:
SENAE-ISEE-2-2-017
Version: 4
Fecha: Abril/2015
Pigina 18 de 30

e D07. Codigo suplementario: Una vez seleccionado el campo “D15. Cédigo
subpartida” automdticamente se registra el codigo suplementario correspondiente.
Tome en cuenta lo estipulado en la consideracién 4.1.7 del presente documento.

o D15. Codigo subpartida: Utilice el botén con imagen de lupa \=

para escoger el

cédigo de subpartida o la descripcién de la mercancia desde la siguiente pantalla y clic
en boton “Confirmar”.

Consulta de subipartida arancelaria

Cadigo de Subpattida
Resuitady ¢ 53
Codige de o K;.“.;dlgo o Cod”ngo Sio Node Fecha &e Inicio Fecha de Fin de N
Subpartida  Compl rio Suplementari Vehiculs | deVigenda . Vigenda Descripcion
1500000000 0000 0060 N 01/Ene/2003 CEREALES
1501000000 0000 0060 N . 01/Enef2003 TRIGO Y MORCAIO (TRANQUILLON
1601100000 6000 0060 N | 017Ene/2003 TRIGO DURG:
1001101000 000 2000 N 09/May/2008 PARA SIEMERA KILOGRA!
1001109000 0000 0000 N Ol/Ene/2012  31/Dic/2012  LOS DEMAS KILOGRA
1001109000 0000 0001 N 01/Enef2012  31/Dic/2012 - DIFERT ARAN HASTA 31DIC 2012 F KILOGRAI
1001960000 0000 o000 N 01/Ene/2003 LOS DEMAS:
1301501000 0000 0000 N 09/May/2008 - TRIGO PARA SIEMBRA KILOGRA!
1501902000 0000 0000 N OifEne/2012  3YDig2012  LOS DEMAS TRIGOS KILOGRA
1001502000 0000 001 N 01/Ene/2012 i ' C 2012 F KILOGRA

e DO02. Tipo de tratamiento: Utilizando el botén
tratamiento de la exportacién.

[1] Normal

o [A] Courier
®

[2] Diplomitico Nacional
[3] Donacién
[4] Diplomitico Internacional
[5] Organismo Consular

[6] Desperdicio
[7] Equipaje pasajeros

[8] Reposicion de partes y piezas
[9] Envases y embalajes

se encuentra deshabilitado.
e DO04. Descripcion de la mercancia: Digite los datos correspondientes.

e DO05. Codigo del estado de la mercancia: Utilizando el botén:

qué estado la mercancia se encuentra.

% | seleccione el tipo de

DO03. Codigo de producto: Cédigo que s6lo se utiliza en importaciones, este campo

, seleccione en

e [1] Nuevo
e [2] Usado
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e [3] Desarmado
e [4] Semidesarmado
e [5] Siniestrado
e [6] Averiado
e [7] Otros
e [8] Remanufacturado
o [9] Fresco

* D14. Peso neto: Digite el peso real de la mercancia. Tome en cuenta lo estipulado
en la consideracién 4.1.8 del presente documento.

¢ D11. Cédigo de tipo de unidades fisicas: Utilizando el botén! | seleccione la
unidad fisica correspondiente a la subpartida seleccionada en el campo “D15. Cédigo
subpartida”

¢ D10. Cantidad de unidades fisicas: Digite las cantidades conforme la informacién
seleccionada en el campo “D11. Cédigo de tipo de unidades fisicas”.

¢ D13. Cédigo de unidad de venta de mercancia: Utlizando el botén = |
seleccione la unidad de venta establecida en la transaccién comercial.

e D12. Cantidad de unidades comerciales: Digite las cantidades conforme la
informaci6n seleccionada en el campo “D13. Coédigo de unidad de venta de
mercancia”.

¢ DO08. Clase de embalaje: Utilizando el botén® , seleccione el tipo de embalaje
condicionado para la exportacién. Tome en cuenta lo estipulado en la consideracién
4.1.9 del presente documento.

¢ D09. Cantidad de bulto: Digite las cantidades correspondientes establecidas en la
forma como se embarca la mercancia.

¢ D16. Cédigo de pais de origen: En este campo se muestra automiticamente
Ecuador, el campo se encuentra habilitado para cambios utilizando el botén:* .

* D17. Valor FOB: Digite la sumatoria del valor de la mercancia incluyendo los gastos
de transporte y gastos de maniobra de la entrega sobre el buque.

* D18. Monto de transaccion real: Digite el valor correspondiente segin el término
de negociacién, segin incoterm acordado. El valor ingresado en este campo
representa el dinero que el exportador recibe desde el exterior por su exportacién, el
cual estd reflejado en el total de la Factura Comercial.

En caso no existir algin descuento o incremento a lo detallado en el campo “D17.
Valor FOB”, el valor de los campos “D17. Valor FOB” y “D18. Monto de
transaccion de real” son iguales.

* D25. Valor FOB de vehiculo: Para los casos de exportacién de vehiculos, digite la
sumatoria del valor de la mercancia incluyendo los gastos de transporte y gastos de
maniobra de la entrega sobre el buque.

¢ D21. Valor en factura de la serie: Digite el valor del ftem de la mercancia, el cual
estd reflejado en el detalle de la Factura Comercial. Tome en cuenta lo estipulado en
las consideraciones 4.2.8 y 4.2.9 del presente documento.
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e D22. Unidad monetaria de la factura: Utilizando el botén
monetaria estipulada en la factura comercial.

e D23. Namero de chasis del vehiculo: Para los casos de exportacion a vehiculo,
digite el nimero de chasis correspondiente

e D24. Namero de motor: Para los casos de exportacién a vehiculo, digite el nimero
de motor correspondiente

o D19. Numero de factura: Digite los datos correspondientes. Tome en cuenta lo
estipulado en las consideraciones 4.2.8 y 4.2.9 del presente documento.

, seleccione la unidad

e D20. Fecha de factura: Escoja la fecha usando el botén de calendario Ly
dd/mm/yyyy .

o D26. Ubicacién geografica: Seleccione el cdigo en el combo y tome referencia del
catslogo, definiendo el lugar de donde proviene la mercancia.

Se pueden utilizar los botones “Exportar Excel”, “Importar Excel” y “Muestra” en los
siguientes casos:

. | &) Exportar Excel | .
° Exportar EX CCl: Se utlhza Cl bot()n s T———E cuando se requlera guardar
en un archivo de Excel, la informacién registrada en los ftems de la DAE.
| @) importar Excel |

e Importar Excel: Se utiliza el botén * - cuando se requiera importar
desde un archivo Excel, la informacién del o de los items que se desee ingresar en

DAE.

grm———————y
i
i

o _ | Muestra | .
e Muestra: Se utiliza el botén —— ' para descargar una plantilla en formato de

Excel.

Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios conforme
lo estipulado en la consideracién 4.2.1. del presente documento, se debe presionar el
boton “Agregar”, “Modificat” o “Eliminar” segin corresponda:

L, Agr i oo . 1 . .
e Agregar: El botén ' se utiliza para afiadir un registro al listado, una vez
que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.

, : : y . Agregar |
e Modificar: Una vez que se ha registrado la informacién con el botén ==,
” .| modificar | s :
se utiliza el boton 29" | bara grabar las modificaciones correspondientes al

elemento seleccionado del listado.

o

H

e Eliminar: Se utliza el botén para borrar toda la informacién del

elemento seleccionado del listado.

Si se agrega el registro al listado exitosamente, el Ecuapass muestra el siguiente mensaje
informativo:
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Informacion

Se ha procesado correctamente.

En caso de no ingresar la informacién de algin campo minimo mandatorio conforme lo
estipulado en la consideracion 4.2.1 del presente documento, el Ecuapass muestra un
mensaje de error, como por ejemplo:

t Informacion

El campo DOS.Codigo del estada de la mercancia es
obligatorio.

e Seccion Detalle de despacho precedente

DETALLE DE DESPACHD PRECEDENTE

DOL Mmeroe de secwencis - F02.Codigo de regimen precedente EO3.Codigo del distrito precedonte £04 280 de bo orden precedents

[+]

szfm@e e

» DL Mumars de seckencls i

= 508 A0o de I orden

L% BB Numaero'de item

Agragar Modificas Smirige

* DO1. Numero de Secuencia: Muestra la secuencia del niimero del ftem que se ha
seleccionado de la seccién “Informacién del Item”, con el fin de registrar la
informacién del régimen precedente correspondiente al ftem.

e E02. Cédigo de régimen precedente: Utilizando el botén== | seleccione el
régimen precedente que le corresponde al ftem indicado en el campo “D01. Numero
de Secuencia”. Tome en cuenta lo estipulado en la consideracién 4.2.4 del presente
documento.

e [10] Importacién a consumo

e [11] Reposicién de mercancias con franquicia arancelaria

e [20] Admisién temporal para reexportacién en el mismo estado (cambio de
beneficiario, cambio de obra)

e [21] Admisién temporal para perfeccionamiento activo transferencias a terceros
de insumos, productos procesos y productos terminados, (21 con precedente 21)

Elaborado isado Aprobado 4
Analista de Mcira Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora (bntinm Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBL

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO, DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NQ
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



ADUANA DL
ECLADOR

Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA SENA%;ffff'Z"’”
DECLARACION ADUANERA DE EXPORTACIC on:
PORTACION Fecha: Abril /2015
Pigina 22 de 30

[24] Ferias internacionales
[70] Depésito aduanero piiblico y privado
[72] Transformacién bajo control aduanero
(73] Almacén libre

]

[75] Almacén especial

correspondiente:

[019] Guayaquil - aéreo

[028] Guayaquil - marftimo
[037] Manta
[046] Esmeraldas

[055] Quito

[064] Puerto Bolivar
[073] Tulcin

[082] Huaquillas
[091] Cuenca

[109] Loja - Macard

e E04. Afio de la orden precedente: Digite el afio correspondiente a la declaracién
precedente, conforme al siguiente ejemplo: 028-2015-21-00000000

e EO05. Secuencial precedente: Digite los ocho digitos secuenciales de la declaracién
precedente, conforme al siguiente ejemplo: (028-2015-21-00000000)

e E06. Numero de item precedente: Digite el nimero de ftem correspondiente a la
informacién del régimen precedente.

Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios conforme
lo estipulado en la consideracién 4.2.1. del presente documento, se debe presionar el
botén “Agregar”, “Modificar” o “Eliminar” segun corresponda:

_ | Agregar | o . g . .
e Agregar: E| bot6n L 29728937 se utiliza para afiadir un registro al listado, una vez

que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.

. : . . . | Agregar |
e Modificar: Una vez que se ha registrado la informacién con el botén ™= =,
” .| Modificar | e :
se utiliza el botén — - para grabar las modificaciones correspondientes al
elemento seleccionado del listado.
i, | Eliminar | : .
e Eliminar: Se utiliza el botén ~— - para borrar toda la informacién del
elemento seleccionado del listado.
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Si se agrega el registro al listado exitosamente, el Ecuapass muestra el siguiente mensaje
informativo:

En caso de no ingresar la informacién de algtin campo minimo mandatorio conforme lo
estipulado en la consideracién 4.2.1. del presente documento, el Ecuapass muestra un
mensaje de error, como por ejemplo:

El compo EG2.Codigo de régimen precedents o5
oblipatorio.

e Seccion Observacion de OCE - ITEM

VHSERVACION DE QUE - ITEM
H01. Numern de seruencia " GO2 . Todigo de ohservacion de oo 503.0bservaciones de ooe

SR B SRRt R g:{g?‘mdrgo de obsercion de 17T

SETVECHEIEE é% e

Agragar Marificar Elyrinar

* DO1. Numero de Secuencia: Muestra la secuencia del nimero del ftem que se ha
seleccionado de la seccién “Informacién del ftem”, con el fin de registrar alguna
observacién correspondiente al ftem.

e G02. Codigo de observacion de OCE: Utilizando el botén
observacién correspondiente,
o [1] Observacion general
®  [2] Lugar de traslado para despacho anticipado
e  [6] Observaciones por 4reas en flujo de trabajo
¢ GO03. Observaciones de OCE: Digite la informacién correspondiente.

, seleccione el tipo de

Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios conforme
lo estipulado en la consideracién 4.2.1. del presente documento, se debe presionar el
bot6n “Agregar”, “Modificar” o “Eliminar” segin corresponda:
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. | Agregar | .. - : :
e Agregar: El botén == se utiliza para afiadir un registro al listado, una vez

que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.

. . . .y . gf&ar
e Modificar: Una vez que se ha registrado la informacién con el botén | Agregar | ’

. .| Modificar | o :
se utiliza el botén ———""- para grabar las modificaciones correspondientes al

elemento seleccionado del listado.

A
.. oo , | Eliminar | ] ..
e Eliminar: Se utiliza el botén " para borrar toda la informacién del

elemento seleccionado del listado.

Si se agrega el registro al listado exitosamente, el Ecuapass muestra el siguiente mensaje
informativo:

En caso de no ingresar la informacién de algtin campo minimo mandatorio conforme lo
estipulado en la consideracién 4.2.1. del presente documento, el Ecuapass muestra un
mensaje de error, como por ejemplo:

iones de oce es oblig m

{muestre || ) Evportac Eveal || B Inportar Excel

e FOL.N de doc de i FOS5.Fe

Fﬂs&m‘%:'mrﬁhdmismmc ER P P
fie Acampanamianta Felecaon

wp06 Facha de Bir di wiggncin de
ducbaniny e stompatarherton

> PG Descripcion adicional

SRGI et
s pancdad de osega o o TR ﬂf“é,wm&mm‘m §A~—:’~‘/a$ecci6w— Ll

o adijuni i1 Subir arctevo {1 Borrar Archive

ngreésr i Modificar Ehminar

/
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA
DECLARACION ADUANERA DE EXPORTACION

F03. Tipo de documento de acompadamiento: Utilizando el botén ™,
seleccione el tipo de documento a adjuntar.

e [001] Expediente

e [002] Resolucién

e [003] Péliza seguro

o [004] Certificado de i mspecc1on
¢  [005] Certificado de origen
o [006] Autorizacién previa
e [007] Visto bueno BCE

e [008] Garantia general

e [009] Providencia

e [010] Factura Comercial

[ ]

Si la DAE se transmite adjuntando una factura electrénica autorizada por el SRI, se
debe escoger el tipo de documento “[116] Factura Electrénica”; caso contrario, se
debe escoger el tipo de documento “[010] Factura Comercial”.

F04. Numero de documento de acompafiamiento: Digite el nimero del
documento seleccionado en el campo “F03. Tipo de documentos de
acompafiamiento”.

Cuando se seleccione el tipo de documento de acompafiamiento: “[110] Exportaciin

tiene destino final territorios o usen intermediacion de personas domicilias en paraisos fiscales o

regimenes fiscales preferentes consideradas asi por e/ SRI”, se debe digitar la palabra “SI” o la

palabra “NO” de la siguiente manera:

e Si: Cuando la DAE si tiene destino final territorios, o usen intermediacién de
personas domiciliadas en, parafsos fiscales o regfmenes fiscales preferentes
considerados asi por el SRI. Tome en cuenta lo estipulado en la consideracién
4.2.12 del presente documento.

e No: Cuando la DAE no tiene destino final territorios, o usen intermediacion de
personas domiciliadas en, paraisos fiscales o regimenes fiscales preferentes
considerados asi por el SRI. Tome en cuenta lo estipulado en la consideracién
4.2.12 del presente documento.

Cuando se seleccione el tipo de documento de acompafiamiento: 063/ Documento de
Control Previo”, se debe ingresar el ntimero de entrega que se obtuvo al generar el
Documento de Control Previo en el portal de Ventanilla Unica. Tome en cuenta lo
estipulado en la consideracion 4.2.21. del presente documento.

Cuando se seleccione el tipo de documento de acompafamiento: “/776] Factura
Electrénica”, se debe ingresar el ntimero de clave de acceso (ntimero de 49 digitos) de
la factura electromca autorizada por el Servicio de Rentas Internas SRI, en caso de
ingresar un nimero que tenga menor cantidad de digitos, el sistema muestra un
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mensaje de error. De igual manera, se debe adjuntar en el campo “Documento
adjunto” el respectivo archivo RIDE de la factura electrénica.

Cuando se seleccione el tipo de documento de acompafamiento “/070] Factura
Comercial”, se debe ingresar el ntimero de la factura correspondiente (ejemplo: 001-
001-000000001).

e F07. Nombre de entidad emisora del documento de acompafiamiento: Digite
los datos correspondientes al organismo o empresa que emite el documento
seleccionado en el campo “F03. Tipo de documento de acompafiamiento”.

Cuando se seleccione el tipo de documento de acompanamiento: “[110] Exportacién
tiene destino final territorios o usen intermediacion de personas domicilias en paraisos fiscales o
regimenes fiscales proferentes consideradas asi por e/ SRI”, se debe digitar el RUC del
exportador especificado en el campo “B04. Cédigo de tipo de identificacién del
exportador”.

Cuando se seleccione el tipo documento de acompafiamiento: “/063] Documento de
Control Previo”, se debe ingresar el Cédigo de la entidad correspondiente, los cuales se
especifican a continuacién. Tome en cuenta lo estipulado en la consideracion 4.2.21.
del presente documento.

o 112: Agencia Ecuatoriana de Aseguramiento de la Calidad del Agro
(Agrocalidad).

017: Direccién General de Aviacién Civil

103: Instituto Nacional de Pesca (INP)

167: Ministerio de Ambiente (MAE)

104: Ministerio de Agricultura, Ganaderfa, Acuacultura y Pesca (MAGAP)

105: Ministerio de Industrias y Productividad (MIPRO)

168: Ministerio de Relaciones Exteriores

113: Subsecretaria de Acuacultura (SA)

171: Subsecretarfa de Recursos Pesqueros (SRP)

e 172: Unidad del Banano (UNIBANANO)

e F08. Pais emisor de documento de acompaiiamiento: Utilizando el botén ¥ ,
seleccione el pais de emisién del documento seleccionado en el campo “FO3. Tipo de
documento de acompafiamiento”.

e F05. Fecha de emision de documento de acompafiamiento: Escoja usando el

botén de calendario ' dd/mm/yyyy, la fecha de la cual se emite el documento
seleccionado en el campo “F03. Tipo de documento de acompafiamiento”.

Cuando se seleccione el tipo de documento de acompafiamiento: “[110] Exportaciin
tiene destino final territorios o usen intermediacion de personas domicilias en paraisos fiscales o

Elaborado Rgvisado Aprobado
Analista de Meig Continua y Normativa Jefe de (éd y Mejora Continua Director de Mejora Con]. b‘lua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECU ADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO, DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NOQ v

CONTROLADAS. VERIFICAR S$U VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUME NTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



ADUAKADEE,
ECEADOR

Codigo:
AE-ISEE-2-2-017
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA SEN S

DECLARACION ADUANERA DE EXPORTACION Fecha: Abril /2015
Pégina 27 de 30

regimenes ﬁfm/ef pmﬁmﬂtef consideradas asi por el SRI”, se debe escoger la fecha de
generacién y envi6 de la DAE

Cuando se seleccione el tipo de documento de acompanamiento: “/063] Documento de
Control Previo”, se debe escoger la fecha de inicio de vigencia del Documento de
Control Previo correspondiente, conforme lo estipulado en la consideracién 4.2.21
del presente documento.

F06. Fecha de fin de vigencia de documento de acompafamiento: Escoja
usando el botén de calendario '®! dd/mm/yyyy, la fecha de vencimiento del
documento seleccionado en el campo “F03. Tipo de documento de
acompafiamiento”.

Cuando se seleccione el tipo de documento de acompafiamiento: “[110] Exportaciin
tiene destino final territorios o usen intermediacion de personas domicilias en paraisos fiscales o
regimenes fiscales preferentes consideradas asi por e/ SRI”, se debe escoger la misma
informacién ingresada en el campo “FO05. Fecha de emisién de documento de

acompafiamiento”.

Cuando se seleccione el tipo de documento de acompafiamiento: {063/ Documento de
Control Previo”, se debe escoger la fecha de fin de vigencia del Documento de Control
Previo correspondiente, conforme lo estipulado en la consideracién 4.2.21 del
presente documento.

F02. Numero de item: Utilizando el botén # | seleccione el nimero del item del
cual se quiere hacer referencia el documento seleccionado en el campo “F03. Tipo de
documento de acompafiamiento”. En caso que el documento de acompafiamiento
ampare todos los items especificados en la DAE se debe seleccionar la opcién
“COMUN”.

Cuando se seleccione el tipo de documento de acompafiamiento: “/063] Documento de
Control Previo”, se debe escoger el nimero de item que corresponda al niimero de la
linea del campo “DO01. Numero de Secuencia” de la pestafia “Item”. De acuerdo a la
cantidad de lineas que se hayan ingresado en la pestafia ftem, se visualiza la misma

cantidad de ndmeros en esta opcién. Tome en cuenta lo estipulado en la
consideracion 4.2.21 del presente documento.

F09. Descripcion adicional: Digite los datos correspondientes.

F10. Cantidad de carga: Digite la cantidad de hojas del documento digitalizado.

F11. Unidad de medida mercancia: Utilizando el boton.xé seleccione la unidad de

medida de la mercancia.

-
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¢ F12. Posicion: Digite el nimero de la fila correspondiente al documento electrénico.
(documento de control previo, etc.)

Cuando se seleccione el tipo de documento de acompafiamiento: “/063] Documento de
Control Previo”, se debe registrar el nimero que le corresponde a la Linea O Posicién
del Documento de Control Previo con estado AUCP enviado a la Aduana que se estd
refiriendo.

e Documento Adjunto: Muestra el nombre del documento que ha sido subido
mediante el botén “Subir Archivo”. Los botones “Subir Archivo”, “Botrar Archivo”
se utilizan en los siguientes casos:

e Subir Archivo: Para escoger un documento en formato pdf que se encuentra
guardado en los archivos del computador.

e Borrar Archivo: Para borrar un archivo que ha sido cargado.

Se pueden utilizar los botones “Exportar Excel”, “Importar Excel” o “Muestra” para
los siguientes casos:

| &) Exportar Excel |

e Exportar Excel: Se utiliza el boton cuando se requiera guardar
en un archivo de Excel, la informacién registrada en los ftems de la DAE.
o Importar Excel: Se utiliza el botén & Inportar x| cuando se requiera importar

desde un archivo Excel, la informacién del o de los ftems que se desee ingresar en la
DAE.

" Muestra | .
~—- para descargar una plantilla en formato de

Jo——

e Muestra: Se utiliza el botén
Excel.

Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios conforme
o estipulado en la consideracién 4.2.1 del presente documento, se debe presionar el
botén “Agregar”, “Modificar” o “Eliminar” segun cotresponda:

grm—%
, | Agregar | o T . .
e Agregar: El botén - 927 se utiliza para afiadir un registro al listado, una vez

que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.

e Modificar: Una vez que se ha registrado la informacién con el botén ™=,

H T

se utiliza el botén —2""“2" para grabar las modificaciones correspondientes al
elemento seleccionado del listado.

-

H MDY H
. Eliminar |

e Eliminar: Se utiliza el botén ——— para borrar toda la informacién del
elemento seleccionado del listado.
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Si se agrega el registro al listado exitosamente, el Ecuapass muestra el siguiente mensaje
informativo:

En caso de no ingresar la informacién de algin campo minimo mandatorio conforme lo
estipulado en el numeral 4.2.1 del presente documento, el Ecuapass muestra mensaje de
error, como por ejemplo:

gt

Ee ..
1 Informacidn

El campo FO7.Nombre de entidad emisora del documento

de ammpanamf&r&o By thgatom

Una vez que se ha comprobado que todos los campos se encuentran correctamente
registrados, se puede proceder a transmitir ]a DAE, presionando el boton “Enviar
Certificado”. Cuando la DAE se transmite mediante el portal externo del Ecuapass, la
informacién puede guardarse temporalmente, traerse o enviarse definitivamente por
medio de los siguientes botones:

e Guardar temporal: Ayuda a guardar la informacién temporalmente, previo a ser
enviada de manera definitiva. No requiere que todos los campos mandatorios sean
llenados y puede usarse cuando el OCE lo crea conveniente.

e Traer: Ayuda a traer la informacién que ha sido guardada temporalmente o ha sido
transmitida con el botén Enviar cervificado.

¢  Enviar Certificado: Permite enviar el documento electrénico una vez que los
campos minimos mandatorios estén llenados. Tome en cuenta lo estipulado en la
consideracion 4.2.1. del presente documento.
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6. ANEXOS
Formato Oficial de la declaracién aduanera.

Q REPLUBLICA DEL ECUADOR
SR DECLARACION ADUANERA DE EXPORTACION

Consulta del detalle de la declaracién de exportacion

Informacién de general

Informaciéon de Exponad

informacion de carga

Totales

Despacho precedente

Documentos
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