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ADUANA DEL
ECUADOR

SENAE

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2014-0458-RE
Guayaquil, 21 dejulio de 2014

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la RepublicaEdehdor
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades econémicas asumidas por
el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica Heliador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacién, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cdodigo Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefala: El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacién o cooperacion
de otras entidades u 6rganos del sector publico, con sujecion al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operaciéon y procedimientos, y demas normas
aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal I) del
Art. 216 del Cadigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversitines,Expedir,
mediante resolucién los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacién, supresion y regulacién de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracién aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Cdbdigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
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ADUANA DEL
ECUADOR

SENAE

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2014-0458-RE

Guayaquil, 21 dejulio de 2014

Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cddigo
Orgéanico de la Produccion, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal |) del articulo 216 del Cédigo Organico
de la Produccion, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-ISEE-2-3-007-V2 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
DE LA SOLICITUD DE CORRECCION DE MANIFIESTO MARITIMO Y
AEREO - CDT"

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el instructivo de sistemas: “SENAE-ISEE-2-3-007-V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CDT - SOLICITUD DE
CORRECCION DE MANIFIESTO MARITIMO Y AEREOQ”, expedido mediante
resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0277-RE, de fecha 23 de julio de 2013.

DISPOSICION FINAL

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto
con el referido procedimiento documentado denominda8&NAE-ISEE-2-3-007-V2
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA SOLICITUD DE
CORRECCION DE MANIFIESTO MARITIMO Y AEREO - CDT” en el Registro

Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.
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Documento firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
- SENAE-ISEE-2-3-007-V2 PDF
- SENAE-ISEE-2-3-007-V2 DOC

Copia:
Sefior Ingeniero
Javier Eduardo Morales Velez
Director de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Director de Tecnologias de la Informacion, Encargado

Sefior Economista
Rubén Dario Montesdeoca Mejia
Jefe de Calidad y Mejora Continua, Subrogante

Sefior
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informatico 2

Jonathan Patricio Chacon Cantos
Técnico Operador
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ECUAPASS

A unclic de la Aduana

SENAE-ISEE-2-3-007-V2

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
DE LA SOLICITUD DE CORRECCION DE
MANIFIESTO MARITIMO Y AEREO - CDT

MAYO 2014

Elabprado Revisado Aprobado
TédeG Operador Jefe de Calidafl ¥ Mejora Continua Director de Mejora Cr:jnua y Normativa
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Descripeion del documento:
Instructivo de Sistemas
Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la modificacién al manifiesto maritimo y aéreo a
través del sistema informético del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass,

opcién Solicitud de Correccién de Manifiesto Maritimo y Aéreo — CDT.

HOJA DE RESUMEN

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

para Solicitud de Correccién de Manifiesto Maritimo y Aéreo.

Director de Mejora Continua y Normativa

Actualizaciones / Revisiones / M

Nombre / Catgo / Fitma / Area Accién
Fecha I I
Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracién
Teenico o 77 /05 /‘O/‘/ Informacién
. Direccién Nacional de Mejora
S AU > 1 Continua y Tecnologias de la Revisién
RN I .27 s 201 Informacién
= . 2 V. Direccién Nacional de Mejora
X | - Continua y Tecnologias de la Aprobacién
Ing. Javier Morales Vélez 03.06.20A Informaci()n

odificacionces:

Version Fecha Razén Responsable
2 Mayo 2014 Implementacién de aprobacién
automitica de envios tardios, 2
fas habiles ¢ 1 .
dias hibiles oqtados de;de a CPA. Jonathan Chacén
llegada del medio, posterior al
plazo la aprobacién es manual.
Requermiento CM(C-291-2013.
1 Julio 2013 Versién Inicial Ing. Patricia Coronado D.
Elabogdo Revisado Aprobado
T erador Jefe de Calidad yMejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
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1. OBJETIVO
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la modificacién al manifiesto maritimo y aéreo
a través del sistema informitico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado
Ecuapass, opcién Solicitud de Correccién de Manifiesto Maritimo y Aéreo — CDT.
2. ALCANCE
Esti dirigido a las navieras, aerolineas, consolidadoras y empresas courier.
3. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacién la

actualizacién del presente instructivo.

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las, Aerolineas, navieras, consolidadoras, correos del Ecuador y empresas
courier.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologifas de la Informacién para
su aprobaci6n y difusién.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: navieras, aerolineas, consolidadoras, correos del Ecuador y empresas courter.
4.1.2. Solicitud CDT: Solicitud de Correccién de Manifiesto Maritimo y Aéreo — CDT.
4.1.3. MRN-Manifest Reference Number: Ntmero de referencia del manifiesto de carga.

4.1.4. MSN-Numero Secuencial de Master: Niimero secuencial del nimero de documento
de transporte mister que registra la naviera, aerolinea, en el sistema informdtico
“Ecuapass”.

4.1.5. HSN-Numero Secuencial de Hijo: Ntimero secuencial del Documento de transporte
House que registra la Consolidadora, Correos del Ecuador, Couriers de carga en el

sistema informatico “Ecuapass”.

4.1.6. Namero de Carga: Identificacién de las mercancias conformado por el MRN + MSN

+ HSN.
Elabogfdo Revisado Aprobado
Té erador Jefe de Calimm Continua Director de Mejora C('ntinua y Normativa

FL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
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42. Siel envié que no cuente con errores fue realizado durante los 2 dias hébiles contados
desde la llegada del medio, la aprobacién a estos envios es de manera automidtica. Pasado
este plazo la aprobacién serd de forma manual y aprobada por el jefe de Zona Primaria o
su delegado respectivamente

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contraseia.

5.2. Seleccione el ment principal “Tramites operativos”, sub-mend “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “e-Docs”.

...
RSN

ramites operativos ~ervicio de Informacién :

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 3 pestaiias que incluyen los documentos electrénicos.
Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas™.

Elaboracion de e-Doc. Operativo

Carﬁs

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” 'y “Exportacion”, para lo cual el usuario selecciona en la seccion de
“Importacién” el documento electrénico “Solicitud de Correccion de Manifiesto
Maritimo y Aéreo - CDT”.

Elabogado Revisado Aprobado
Térg erador Jefe de (‘Almﬂom Continua Director de Mejora Contigua y Normativa
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Elaboracion de e-
Importacion
Manifiesto Maritimo - MIM »:S\él‘écgiqrjar

Manifiesto Aéreo - MIA __Seleccionar _

Manifiesto Terrestre - MTI

Carta de Porte Iﬁfémaaionai por Carretera - CPRIC B Sele\ccionar u
Declaracion de Transito Aduanero Internacional - DTAL Seleccionar
Sohiotud de Correcoién de Manifiesto Mari’tt’maby ‘Aéré::s - DT ] Seleccionar
Solicitud de Correccidn de Manifiesto Terrestre - CMTI Seleccionar

5.5. Una vez seleccionado el documento electrénico “Solicitud de Correccion de Manifiesto
Maritimo y Aéreo - CDT”, Se presenta el c6digo de OCE en el documento.

5.6. El transportista elabora la informacién del medio y documento de transporte master y la
consolidadora, correos del Ecuador y courier debe elaborar el documento de transporte hijo.

5.7. Los criterios de biasqueda son los siguientes:

Solicitud de Correccidn de Manifiesto Maritimo y Aéreo - COT

*Tipo de OCEs Q01000
+ oo de Correctidn ~Seeccn- v
* Nimero de Carga e QE Cansu!iarﬂé

e Tipo de OCEs:
¢ Tipo de Correccion:
e Correcci6n de datos generales del BL master
¢ Adici6n de BL master
¢ Eliminacién BL master
e Numero de Carga: Identificacién de las mercancias conformado por el MRN + MSN +

Elaborado Revisado Aprobado
Tén erador Jefe de Calida}/y%iom Continua Director de Mejora (ntinua y Normativa
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5.8. Al hacer clic en la pestafia de “Manifiesto de Carga” se presentan los siguientes campos
para ser llenados.

Informacion de la Selicitud de Corveccion

-
ratos Generales del Manifiesto de Carga
RARITIMG (IMPORTACION)
GUIL - MARITIMG CECI01ZAAMUCESD
¥ TRANSH STAGLIL -
ax e . i

ZONTECON

FHE010060] Ws!

ansporie
ada de Llspeds
i

tedin e

pocumentos Requeridos

nambre de archive jdentificador del Documenta Hombre de Dotumanto Mamerae de Doecumento

Agregar un archiva elming

Guardar temporal ‘ [T Enviar certificado

e Tipo de Manifiesto:
e Maritimo (importacion)
e Fluvial (importacion)
e Aéreo (importacion)
¢ Distrito:
e Guayaquil — maritimo
Manta
Esmeraldas
Puerto Bolivar
Santa Elena
e MRN: La composicién de nimero por medio de transporte es la siguiente.

Elahogado Revisado Aprobado
TénieGperador Jefe de Calidad gMeiora Continua Director de Mejora Confjnua y Normativa
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o C(lasificacion del Manifiesto:

Linea de transporte regular

e Puerto de Descarga:

[ECBHA] Bahia de Cariquez
[ECEBL] Balao

[ECCAT] Caleta Tagus
[ECCUE] Cuenca
[ECDUN] Durin

[ECESM] Esmeraldas
[ECGPS] Galépagos Islands
[ECGYE] Guayaquil
[ECLLD] La Libertad
[ECLOH] Loja

[ECMRR] Macari
[ECMCH] Machala
[ECMEC] Manta

[ECPVO] Portoviejo

[ECAYO] Puerto Ayora, Isla Santa Cruz

[ECBAQ)] Puerto Baquerizo Moreno

[ECPBO] Puerto Bolivar

[ECVIL] Puerto Villamil, Isla Isabela

[ECPUN] Pund
[ECUIO] Quito
[ECSNC] Salinas
[ECSLR] San Lorenzo

Elaboragdo

Revisado

Aprobado

Ténic%rador Jefe de Calidadl{fj;a Continua

Director de Mejora (Jontinua y Normativa
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e [ECSYM] Seymour

e [ECTEDP] Tepre
e Terminal de Descarga:

e Terminal aeroportuaria de Guayaquil S.A. Tagsa

e Contecon

e Terminales de petrdleo de crudo

e Terminal petrolero de Balao

e Terminal petrolero de La Libertad

e Terminal petrolero el Salitral

e Descarga directa y lugares no habilitados
e Cantidad de Documentos de Transporte : ## ### ### ###
Total de Peso (Kg.): # ### ### ### #4#
Total de Cantidad de Bultos: ## ### ### ###
Cantidad de Unidades de Carga: ## ### ### ###
Operador del Medio de Transporte

Empresa Propietaria de Transporte

Nombre del Propietario del Medio de Transporte
e Numero de Viaje/Vuelo

e Fecha Estimada de Llegada

e Nombre/Matricula del Medio de Transporte

e Bandera del Medio de Transporte

e Puerto de Origen del Viaje/Vuelo

e Fecha de Salida en Origen
e Sector

5.9. Al hacer clic en la pestaia de “Documento de Transporte” se presentan los siguientes
campos para ser llenados:

Elaborgdo Revisado Aprobado

Tér%mdor Jefe de &m&iom Continua Director de Mejora Cont{uj y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
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Datos Generales del Docume

* Buerty de Embangus

nto de Transporte

0030] WSS WORLD SURVEY SERVICES »

ot

{HK] HONG KONG v [HKHKG] HONG KOl x| * agente Operador de la Carga

= Syminde o Oonschdade SIMPLE (MASTER CAILY) v
Agente de Carga Loca! ~Seleccion-- ‘e Docurmenia de BILL OF LADING (MASTER) v
* o, de Secuencia (M-E/L) 5001 | & Do, de Transporte (M0 gnnnianes
* Clashcacion de fa Carga NINGUNA iy ‘ ® Rw:r £l 32,700
* Cantidad de Bultos o 20}
Cdnsignatario
* “ggﬁg?rﬁgg;i% {‘: & Identidad del RJC % * éﬁm@‘gg& E};ﬁadé idenbidad del 1)@3374343(.}01

* Nambre del Consignetaric

- NOVOPAN DEL ECUADOR 5.A.

* Diraccidn de Consignatario
Eals del Conmgnataria
Notificado

* Tipo de Doc. de Ident:dad del

Notfinade
* Nombra de Notificade

s+ Dyeosiéo de Notfinade

VIA L TRONCAL E- DISTRITAL
ECUADOR

v | *No. de Doc. de Identidad del

Notificads 1790374343001

RUC

| NOVOPAN DEL ECUADOR S.A.

| VIA LA TRONCAL E-DISTRITAL

Embarcador

* !ﬂcmbre det Embarcadar

IMPRESS DECOR

* Dirgocion del Embarcador

Puarty de Origen de ia
Mercanois

--Seleccon-- --Seleccidn-- :

{--Seleccidn-- Puerts de Destino Final

* Facha de Embarque

Puarts de Transhordo

{05905025] CONTECON GUAYAQUIL 5.4, Régimen --Seleccién--
~Selecaion-- Gantdad de Unidades de Carga 4
ACCOUNT LY = Moneda de! Flate DOLAR ESTADOUNIDENSE
] 1,200,500
- --Selecaon-- vl  Regurg 5 )
--Selecuén-- Clwl Moneds de OO -Gelecidn - hd
/0972012 -3, «Fecha y Hora del Informe 0511 86 @ A pM

Fecha de Transhords

| --Seleccidn--

- --Seleccion--

* Lugar de Envsidn

Documentos Requeridos

nombre de archivo

310472012

/[HK] HONG KONG | L7, * Feche de Emisin

Identificador del Documento Nombre de Documento Nimero de Documento

Agregar un archiva | eliminar archivos

hir: - Enviar certificado

Elaborado Revisado Aprobado
Tény erador Jefe de Calida%om Continua Director de Mejora (Kr{tinua y Normativa
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e Puerto de Embarque
e Agente Operador de la Catga
¢ Simple o Consolidado
e Simple (master only)
e Console (consolidation - with house)
e Empty container
e Agente de Carga Local
e Tipo de Documento de Transporte
e BILL OF LADING (MASTER)
e No. de Secuencia (M-B/L): Niimero secuencial para el documento de transporte master
(MSN : Master B/ L Sequence No)
e No. de Doc. de Transporte (M-B/L)
e Clasificacion de la Carga
e Transbordo
e Transporte multimodal
e Ninguna
o Peso (Kg.):# ### ### ### ##
e Cantidad de Bultos: ## ### ### ###
e Tipo de Doc. de Identidad del Consignatatio:
e Ruc
e Cedula de identidad
e (Cartastro
e Pasaporte
e Orros
e Num. de Doc. de Identidad del Consignatario
e Nombre del Consignatario
e Direccion de Consignatario
e Pais del Consignatario
e Tipo de Doc. de Identidad del Notificado
e Ruc
e Cedula de idenudad
e (Catastro
o Pasaporte
e Orros
e No. de Doc. de Identidad del Notificado
e Nombre de Notificado
e Direccion de Notificado
¢ Nombre del Embarcador
¢ Ditreccion del Embarcador
e Puerto de Origen de la Mercancia

Elaborado Revisado Aprobado
Téni erador Jefe de Calidad ff #€jora Continua Director de Mejora @&:{ua y Normativa
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE LA SOLICITUD DE
CORRECCION DE MANIFIESTO MARITIMO Y AEREO - CDT

e Puerto de Destino Final
e Deposito: Depésito donde ingresara la mercancia

e Régimen:

Admisién temporal para perfeccionamiento activo, transferencias a terceros de
insumos, productos en procesos y productos terminados, (21 con precedente 21)

Admisién temporal para reexportacién en el mismo estado (cambio de beneficiario,
cambio de obra)

Almacén especial

Almacén libre

Certificados de inspeccion

Courier exportacién

Courter importacién

Deposito aduanero publico

Destruccién de sobrantes

Devolucién condicionada

Exportacién a consumo desde Zona Franca
Exportacién bajo reposicion en franquicia arancelaria
Exportacién definitiva

Exportacién temporal para perfeccionamiento pasivo
Exportacién temporal para reimportacién en el mismo estado
Exportaciones de Correos del Ecuador
Ferias internacionales

Garantia

Guia de movilizaciéon

Impo. - maquilas

Impo.- deposito aduanero comercial privado
Importacién a consumo

Importaciones de Correos del Ecuador
Liquidacién manual - couriers

Liquidacién manual - exportacién
Liquidacién manual - garantfas

Liquidacién manual - importaciones
Liquidacién manual - multas

Liquidacién manual - paquetes postales
Liquidacién manual - pasajeros

Liquidacién manual - rectificacién de tributos
Liquidacién manual - remates

Manifiesto aéreo de exportacion

Manifiesto aéreo de importacién

Manifiesto maritimo de exportacién

Elabogadh Revisado Aprobado |

Téni
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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE LA SOLICITUD DE
CORRECCION DE MANIFIESTO MARITIMO Y AEREO - CDT

Manifiesto maritimo de importacién

Manifiesto terrestre de exportacién

Manifiesto terrestre de importacién

Orden de embarque

Presentacién de documentos

Reembarque

Reexp. de mercancias en el mismo estado

Reexportacién de mercancias ingresadas a almacenes libres
Reexportacion de mercancias que fueron importadas a deposito comercial
Reexportacién de mercancias que fueron importadas para perfeccionamiento activo
Reexportacion de productos transformados en dep6sito industrial
Régimen de prueba

Regularizacién por perdida o Destruccién

Reimp. de mercancias exportadas temporalmente para perfeccionamiento pasivo
Reimportacién de mercancias exportadas temporalmente
Reposicion de mercancias con franquicia arancelaria

Solicitud de anulacién

Solicitud de autorizacién

Solicitud de correccién

Solicitud de desconsolidacion

Solicitud para destruccion de sobrantes

Solicitud para regularizacién por perdida o Destruccién

Solicitud para transferencia de beneficiario

Solicitud previa a deposito

Transbordo

Transferencia de insumos / no sujetos a cambio de estado
Transferencia de productos compensadores

Transformacién bajo control aduanero

Transito aduanero

Vehiculo de uso privado del turista

Venta en Almacenes libres

Zona de libre comercio

Zona franca

e Consolidador de Carga
e Cantidad de Unidades de Carga : ## ### ### ###
e Método de Pago del Flete:

e Account

e Advance collect

e Advance prepaid

e Cash on delivery service charge paid by consignee

Elaborglo Revisado Aprobado

Tépa

%ador Jefe de Calidad&%erom Continua Director de Mejora Coé‘t:{ua y Normativa
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Cash on delivery service charge paid by consignor
Collect

Collect, freight credited to payment customer
Customer pick-up/backhaul

Defined by buyer and seller

Fob port of call

Information copy, no payment due

Insurance costs paid by consignee

Insurance costs paid by consignor

Mixed

Mutually defined

Not specified

Paid by buyer

Paid by supplier

Payable elsewhere

Pickup

Prepaid (by seller)

Prepaid but charged to customer

Prepaid only

Return container freight free

Return container freight paid by customer
Return container freight paid by supplier

Service freight, no charge

Third party pay

¢ Weight condition

Moneda del Flete

Monto del Flete $: # ### ### ### ### ###
Moneda del Seguro

Monto del Seguro $: # ### ### ### ### ###
Método de Pago de Otros Gastos:

e Account

e Advance collect

Advance prepaid

Cash on delivery service charge paid by consignee
Cash on delivery service charge paid by consignor
Collect

Collect, freight credited to payment customer
Customer pick-up/backhaul

Defined by buyer and seller

Fob port of call

Aprobado [

I

Elabogdo Revisado
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Information copy, no payment due
Insurance costs paid by consignee
Insurance costs paid by consignor
Mixed

Mutually defined

Not specified

Paid by buyer

Paid by supplier

Payable elsewhere

Pickup

Prepaid (by seller)

Prepaid but charged to customer
Prepaid only

Return container freight free

Return container freight paid by customer
Return container freight paid by supplier
Service freight, no charge

Third party pay

Weight condition

Moneda de Otros Gastos

Monto de Otros Gastos $: # ### ### ### ### ###
Fecha de Embarque

Fecha y Hora del Informe

Puerto de Transbordo

Fecha de Transbordo

Lugar de Emision

Fecha de Emision

Instrucciones al Transportista(Max: 210)
Nombre de archivo

Identificador del Documento
Nombre de Documento

Descripcion de Documento

Elaborgdo Revisado

Aprobado

Ténic

dor Jefe de Calidad § Mejora Continua Director de Mejora Cofftinua y Normativa

LL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTIN

O AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
"ROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB




Codigo:
INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE LA SOLICITUD DE || SENAE-ISEE-2-3-007

MANATA, 3 i : Versién: 2
SEUADOR CORRECCION DE MANIFIESTO MARITIMO Y AEREO - CDT Fecha: Mayo / 2014
SENAE Pigina 16 de 24

5.10. Al hacer clic en la pestafia de “Detalle del Documento de Transporte” se presentan los
siguientes campos para ser llenado:

de T porte §
Datos de U He del Doc to de T te
] Mo Secuencia Tipe de Carga Peso (Kyj Cantidad de Bultos Descripoion de by Carga Embalaje
1 1 CARGA CONTENERIZAD: 16,200 10 2 X 20 CNTR WITH 18 PALETA O
& 2 CARGA CONTENERIZAD: 16,500 10 PREGNATED PAPER PEDIDO DE
[ad
- i U: - T .
Eow Clantic iy
~Selecabn-- k >

- “Seleccén--

| --Seleocidn--

Kustanca Peligrose O3

- Seleccidn--

= Desoripodn de fa Carga{Mas:
1000}

! patos Generales de Contenadores

Sgregar Modificar Ehemna
Documentos Regueridos
nombre de archive identificador del Documento Nombre de Decumento Hamero de Documento
Agregar un archive ehminar archivos

| guardar temporal || Traer | enviar certificado |

e Secuencia: ####
e Tipo de Carga:
e Carga General
e Carga Suelta
o Carga a Granel
e Carga Contenerizada
o Peso (Kg):# ### ### ### ##
e Cantidad de Bultos: ## ### ### ###

Elabogdo Revisado Aprobado
Téné erador Jefe de Calidﬁejom Continua Director de Mejora (§ntinua y Normativa
MENTO, EL CUAL NO DEBE
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e No. de Unidad de Carga
e Embalaje

e Marcas y Numeros

e Sustancia Peligrosa IMO 1:

No peligroso

Explosivos

Explosivos-peligro de explosién masiva
Explosivos-peligro de proyeccién
Explosivos-peligro de incendio
Explosivos-sin peligro de estallido
Explosivos-explosivos muy insensibles
Sustancias de detonacién ext. Insensible
Gases

Gas inflamable

Gas comprimido no inflamable-no veneno
Gas venenoso por la inhalaci6n

Gas corrosivo

Liquidos inflamables

Clase 4:4.1+4.2+4.3

Solidos inflamables

Sust.suceptibles combust. espontineamente
Sust.contac.agua emiten gases inflamable
Okxidantes y peréxidos orginicos
Sustancias oxidantes

Peréxidos organicos

Material venenoso y sust. Infecciosa
Sustancias venenosas (toxicas)
Sustancias infecciosas

Materiales radioactivos

Corrosivos

Misceldnea de artic. y sust. peligrosas

e Sustancia Peligrosa IMO 2: mismas categorias que Sustancia Peligrosa IMO 1.
e Sustancia Peligrosa IMO 3: mismas categorias que Sustancia Peligrosa IMO 1.
e Descripcion de la Carga(Max: 1000):

e Tipoy Tamaifio de la Unidad de Carga:

Dime coated tank
Epoxy coated tank
Pressurized tank
Refrigerated tank
Stainless steel tank

Elaboradp Revisado

Aprobado
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Nonworking reefer container 40 ft
Europallet

Scandinavian pallet

Trailer

Nonworking reefer container 20 ft
Exchangeable pallet

Semu-trailer

Tank container 20 feet

Tank container 30 feet

Tank container 40 feet

Container ic 20 feet

Container ic 30 feet

Container ic 40 feet

Refrigerated tank 20 feet

Refrigerated tank 30 feet

Refrigerated tank 40 feet

Tank container ic 20 feet

Tank container ic 30 feet

Tank container ic 40 feet

Refrigerated tank ic 20 feet
Temperature controlled container 30 ft.
Refrigerated tank ic 40 feet

Movable case: | <6,15m

Movable case: 6,15m <| <7,82m
Movable case: 7,82m <! <9,15m
Movable case: 9,15m <] <10,90m
Movable case: 10,90m <] <13,75m
Totebin

Temperature controlled container 20 ft
Temperature controlled container 40 ft
Non working refrigerated (reefer) container 30ft.
Dual trailers

20 ft il container (open top)

20 ft il container (closed top)

40 ft il container (closed top)

e Condicion de la Unidad de Carga:

FCL/FCL
FCL/LCL
LCL/FCL
LCL/LCL

Elabogadp Revisado

Aprobado

Ténic
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e VACIO

o Tara:# ### ### ####H
e Calificador de la Unidad de Carga:

e Contamer

e Plataforma

e Dallet- aereo

o Trailer

e Flatrack

Proveedor de la Unidad de Catga:
e Shipper supplied

e Carrier supplied

e Consolidator supplied

e Forwarder supplied from a leasing company

e Deconsolidator supplied

e Third party supplied

Estado de la Unidad de Carga:

¢ Continental

e Export

e Import

e Remain on board

e Shifter

e Transhipment

e Shortlanded

e Overlanded

e Domestic

e DPositioning

e Delivery

e Redelivery

e Reparr

o Reloader

Precinto 1: nimero de sello en el contenedor
Precinto 2: nimero de sello en el contenedor
Precinto 3: ntmero de sello en el contenedor
Precinto 4: ntimero de sello en el contenedor
Nombre de archivo

Identificador del Documento

Nombre de Documento

Descripcion de Documento

Elaborago Revisado

Aprobado

Té#&mdor Jete de Cﬁlidad%om Continua
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5.11. Modo de elaboracién de “Detalle del Documento de Transporte”
Agregar

e Luego de introducir la informacién detallada al hacer clic en el botén - , el detalle

introducido se registra y se presenta en la lista superior.

Para ver el detalle introducido se debe seleccionar al hacer clic en la lista.
e Debe seleccionar el objeto que desea eliminar y serd eliminado al hacer clic en el

botén - Eliminar

e Debe selecc1onar el objeto que desea modificar y serd modificado al hacer clic en el

boton' Ehmmar !

5.12. Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardados temporales previo al
envio definitivo con la firma electrénica, para lo cual una vez realizado un registro debe

Guardar tem

hacer clic al botén ; se presentan los siguientes mensajes:

e Un mensaje de confirmacion que contara con dos acciones “Si” en caso de continuidad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la
informacién.

e Posterior a la accién de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la
operacién fue realizada exitosamente indicando el nimero de entrega para su posterior
consulta y envio.

Operacion realizada exitosamente
05909025201 200000617P

e En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el
documento electrénico se presentan mensajes de error o de informacién indicando los
campos que requieren ser registrados.

Elaborflo Revisado Aprobado

Téni:%emdor Jefe de Calida%om Continua Director de Mejora Conﬁa y Normativa
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El pais de destino no puede ser Ecuador para la carga de
transbordo. ;
|

!
| Tiene que ingresar el Consolidador Primario de Carga E
con el No. de Documento de Transporte Primario. E

El campo Tipo de Doc. De Identidad del Consignatario
debe ser RUC para tipo de documento Express
Master/Post Master

para la carga consclidada, el consignatario debe ser RUC
de consolidador v debe ser igual gue el campo de
consolidador.

Aceptar

H

Ruc solo es para consignatarios ecuatorianos y para otros
CAascs use pasaporie.

Elabogado Revisado Aprobado
Tép berador Jefe de Calidad # Mlejora Continua Director de Mejora xinua y Normativa
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5.13. Una vez registrado un “guardado temporal” se podri consultar lo registrado dando clic en el

, €l mismo que presenta la siguiente pantalla.

botén

Ver originagi

Focha de presentacisn {Hoy L=/ 39/08/2012 {26 {# Wimero de Entrega

Ko

Chdige

Niznmera de Entrega Fecha de presentacion Rocumentos de persona Estado de procesamientn odigo

N
2 Enfregs H CECLARATION GE DMPCRTATION »*
pracasarents ENVED ) i & preger
identficacion T Tioo de OGEs AGENTE DE ADUANA -
Chdige de entidad 1 ) : D wsuanG )
Lédige T - Ver E-dos Orwginial ® oo xMitraer
No Tipo de documento Tipo de acompafamiento Adjuntar archivo

o Los criterios de busqueda son:

Fecha de presentacion oy e oojoaranny @ 20/08/2012 @
Codige ~Todo--

= Gdigo de entidad -
No  Nomers deEntrega  Fecha de presentacin . Estado de procesamiente  Cddigo

Fecha de Presentacién: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios

[ ]

electronicos mediante los botones “Desde”, “Hasta” o
Fecha de presentacién Hoy vl z0/08/2017 | [23/08/2012 ) bajo los criterios “Hoy”,

“Semana”, “Mes”, “Ano” o “Todo”.

e Numero de Entrega

e Codigo de Entidad

e Id. Usuario

e Codigo:
o Temp

Elaborgdo Revisado Aprobado
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e Version: 2
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e Submit

e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Ko

+ 05805023201

2 Ak

3 3750000

Humero de Entrega
200006617F  2G/Ago/2012 13:36:48

S001201200000404F  2%/Age/2012 113152

1201200000403F  29/Age/201Z 11:30:51

i

1201200000400 25/AQe2012 11:30:06
Numero de Entrega
Fecha de presentacion
Documento de persona
Estado de procesamiento
Codigo

Fecha de presentacion

Documentos de persona
INFORME DE INGRESQ DE MERCANCIA
INFORME DE INGRESC DE MERCANCIA
INFORME DE INGRESC DE MERCANCIA
INFORME DE INGRESG DE MERCANCIA

Estado de procesamiente  Codige
ENVIC TEMP
ENVIC SUBMIT
EAVIC SUBMIT
ENVIC SUBMIT

e Al seleccionar uno de los resultados de la bisqueda general o especifica se presentard en

la parte inferior de la pantalla la siguiente informacién.

| 039050252012000006177

e Numero de Entrega

¢ Documento de petsona

e Estado de procesamiento

e Fecha de presentacion

e Doc. Identificacion
e Tipo de OCEs

e Cobdigo de Entidad
e Id. Del Usuario

Doumentos de pe

SRODRIGUEZZ

; doc rgrd XM[ Traer

e Cédigo
Elaborado Revisado Aprobadg
Ténd erador Jefe de Calidad y Mlejfora Continua Director de Mejora Cdhtinua y Normativa
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Caédigo:

Versién: 2
Fecha: Mayo / 2014
Pigina 24 de 24

@8 ver E-doc

e Al hacer clic en el botén BEEL | ¢e presentara el detalle del documento enviado,

guardado provisionalmente o con error.

Informe de ingreso de mercancia
= Tiga de GCEs (0790066873001 ] PLASTICOS PARS BANANO BANAPLAS v 2612 dcm@ei.? e
e varer— h
Hghriky Ehft:%r}m‘:; V GUAYAQUIL - MARITIMG ; : /:& Fpma d{% Infrrems Q
Tipo e Ingress © INGRESG POR DESCARGA DEL MEDIO L. Mo, ek, Ingrose N
Clasficacen de Ingreso parcal ~Seecér- Nimero de Carga CECo0iiamAuO0D7 | 0d0t | 0900

XML Traer

e Al dar clic en el botén W
entrega para efectuar las siguientes acciones:

o Complemento de la informacién guardada provisionalmente.

o Consulta del envio realizado.

Zantidad de Contenedores Ress Total 444,00
Carga No Pesable NO ¥ Nimero o Bultos [
Facha y bora de Ingresn 280872012 08:90 AM

et

se carga la informaci6n asociada al namero de

¢ Modificacién de la informacién enviada para la realizacién de un nuevo envio.

5.14. Una vez efectuado los registros corresiondientes se procede a realizar el envio del

certificado dando clic en el botén BEEEIALSUZELE v presenta los
mensajes:

e En caso de que el registro fuera exitoso:

Operacion realizada exitosamente
05909025201200000619F

siguientes posibles

e Aunque el mensaje de envio fuera exitoso, el usuario confirmari si el mismo no
cuenta con errores remitiéndose al Instructivo de Sistemas “Integracién de

Estados de Tramite”.

6. ANEXOS

No hay anexos.

Elaborado Revisado

Aprobado

Ténicﬁmdor Jefe de Calimjora Continua Director de Mejora G%’ma y Normativa
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