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| ADUANA
DEL
ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0280-RE
Guayaquil, 26 dejulio de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la RepublicaEciehdor
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacién de servicios publicos o para desarrollar actividades econdémicas asumidas por
el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica BHeliador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cédigo Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefala: El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacién o cooperacién
de otras entidades u drganos del sector publico, con sujecidén al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demas normas
aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal I) del
Art. 216 del Cédigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversibnes,Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Cddigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General — Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo. PBX: (04) 2480640

www.aduana.gob.ec 1/5



Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el

Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal |) del articulo 216 del Cédigo Organico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro

ADUANA
DEL
ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0280-RE
Guayaquil, 26 dejulio de 2013

Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir los procedimientos documentados denominados:

1.

* Documento generado por Quipux

“SENAE-ISEE-2-3-008-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CPIC — CARTA DE PORTE INTERNACIONAL POR CARRETERA”

. “SENAE-ISEE-2-3-009-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

DTAI — DECLARACION DE TRANSITO ADUANERO INTERNACIONAL”

“SENAE-ISEE-2-3-010-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
IND - |INFORME DE NOVEDADES EN LA DESCARGA
(MARITIMO/AEREOQ)”

“SENAE-ISEE-2-3-011-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
MTI — MANIFIESTO TERRESTRE”

. “SENAE-ISEE-2-3-012-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

NRCI - NOTIFICACION DEL RESULTADO DE
CORRECCION-IMPORTACION”

“SENAE-ISEE-2-3-013-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
NRM - NOTIFICACION DE REVISION DE MANIFIESTO”

“SENAE-ISEE-2-3-014-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CIDT - SOLICITUD DE CORRECCION DE TRASLADO ENTRE ZONAS
PRIMARIAS”
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1. “SENAE-ISEE-2-3-015-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

CMTI-SOLICITUD DE CORRECCION DE MANIFIESTO (TERRESTRE)”

DISPOSICION FINAL

. “SENAE-ISEE-2-3-008-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

CPIC — CARTA DE PORTE INTERNACIONAL POR CARRETERA”

. “SENAE-ISEE-2-3-009-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

DTAI — DECLARACION DE TRANSITO ADUANERO INTERNACIONAL”

. “SENAE-ISEE-2-3-010-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

IND - INFORME DE NOVEDADES EN LA DESCARGA
(MARITIMO/AEREO)”

. “SENAE-ISEE-2-3-011-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

MTI — MANIFIESTO TERRESTRE”

. “SENAE-ISEE-2-3-012-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

NRCI - NOTIFICACION DEL RESULTADO DE
CORRECCION-IMPORTACION”
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Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto
con los referidos
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1. “SENAE-ISEE-2-3-013-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
NRM - NOTIFICACION DE REVISION DE MANIFIESTO”

1. “SENAE-ISEE-2-3-014-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CIDT - SOLICITUD DE CORRECCION DE TRASLADO ENTRE ZONAS
PRIMARIAS”

1. “SENAE-ISEE-2-3-015-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CMTI-SOLICITUD DE CORRECCION DE MANIFIESTO (TERRESTRE)”

en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electrénicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:

- SENAE-ISEE-2-3-008-V1 INST CPIC.PDF
- SENAE-ISEE-2-3-008-V1 INST CPIC.doc

- SENAE-ISEE-2-3-009-V1 INST DTAI.PDF
- SENAE-ISEE-2-3-009-V1 INST DTAI.doc

- SENAE-ISEE-2-3-010-V1 INST IND.PDF

- SENAE-ISEE-2-3-010-V1 INST IND.doc

- SENAE-ISEE-2-3-011-V1 INST MTI.PDF

- SENAE-ISEE-2-3-011-V1 INST MTI.doc

- SENAE-ISEE-2-3-012-V1 INST NRCI.PDF
- SENAE-ISEE-2-3-012-V1 INST NRCl.doc
- SENAE-ISEE-2-3-013-V1 INST NRM.PDF
- SENAE-ISEE-2-3-013-V1 INST NRM.doc

- SENAE-ISEE-2-3-014-V1 INST CIDT.PDF
- SENAE-ISEE-2-3-014-V1 INST CIDT.doc

- SENAE-ISEE-2-3-015-V1 INST CMTI.PDF
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- SENAE-ISEE-2-3-015-V1 INST CMTI.doc

Copia:
Sefior Ingeniero
Javier Eduardo Morales Velez
Director de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Alberto Carlos Galarza Hernandez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Director de Tecnologias de la Informacién, Encargado

Sefior Tecnologo
Tito Ramiro Lagos Ortiz
Analista Informatico 2

Sefiorita Ingeniera
Julissa Liliana Godoy Astudillo
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefiora Ingeniera
Patricia Magdalena Coronado Dominguez
Analista De Mejora Continua Y Normativa

pmcd/acgh/jemv/lavf/msps
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INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CIDT - SOLICITUD DE CORRECCION DE TRASLADO
ENTRE ZONAS PRIMARIAS

Codhpo:
SENAE-ISEE-2-3-014
Version: 1
Fecha: Jul/2013
Pagina 1 de 11
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SENAE-ISEE-2-3-014-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CIDT - SOLICITUD DE CORRECCION DE
TRASLADO ENTRE ZONAS PRIMARIAS

JULIO 2013
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HOJA DE RESUMEN
)

[nstructivo para el Uso del Sistema, opcion CIDT - Solicitud de Correccion de Traslado entre Zonas
Primarias.

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Fcuapass, opcion CIDT - Solicitud de Correccidon de Traslado entre Zonas Primarias.

Nombrte / Cargo / Firma / Fecha Area Accién
Qla/ze07 : it ; .
‘f} . A I {A f/ cols Direccion Nacional de Mejora
1 — T _ ; . . )
X l.-%]\li-u(b-:ﬁktﬂbﬂudﬁ- Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Ing, Patrcsa Coronaco Domingues k) ..
Anatiscs de Mejora Continus y Normetiva Informacion
.L{' Direccion Nacional de Mejora
and Continua y Tecnologias de la Revision
1 . s Galsrze v noe; T
Jare de Caiad v Majors Contie 22/ 0 1‘/ 20(3 Informacion
-~ . %L \{ Direccion Nacional de Mejora
X = Continua y Tecnologias de la Aprobacion
ng. Javikr Morakes Vdies 21 y e 7
B el T ON- EAS Informacion
| Actualizaciones / Revisiones / Mod ciones:
Version Fecha Razon Responsable
1 Julio 2013 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.
Fhborado Revisado Aprobado |
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INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA Cadigo:
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1.

5.

OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opeién CIDT - Solicitud de Correccion de Traslado entre Zonas Primarias.

ALCANCE

Esta dirigido a los solicitantes (transportista, depositos temporales, importadoras, Agentes de
Aduana, Zona de Distribucion, Correos del Ecuador y empresas courier.).

RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los depésitos temporales, zona de distribucion, Correos del Ecuador vy
empresas courier.

3.2. la realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: solicitantes (transportista, depositos temporales, importadoras, Agentes de
Aduana, Zona de Distribucion, Correos del Ecuador y empresas courier.).

4.1.2. CIDT: Solicitud de Correccion de Traslado entre Zonas Primarias.

4.1.3. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, para
cjecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasenia.

5.2. Seleccione el ment principal “Tramites operativos”, sub-mena “Elaboracion de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “e-Docs”.

Elaborado Revisado Aprobadao
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i
ramites operativos ervicio de Informacion

o~

» ¥ 2g/o8/a012 |4l 2erge/20:12 sl Titulo

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 3 pestanas que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Cargas”.

Elaboracidn de e-Doc. Operativo

1 Adganero  Cargas evepiicwn Conbicienada

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran cateporizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el vsuvario seleccionara en la seccién de
“Importacion” el documento electronico “Solicitud de Correccion de Traslado entre
Zonas Primarias - CIDT™,

Elaboracién de e-Doc. Operativo
pache Adusnaras  Cargas Devolucion Condiconada
Importacion
e Lol 114 Seleccionar
3 O AEren Salaceianar
vanitiasto Tarrastre - MT Seleccionar
—arta & Inter nal p arretera - CRIC Selascionar

Selsccionar
Salactianar
Seleccionar
Seleccionar

e Aprabacion de Sakda - RID Seleccionar

Selecoionar

1 de Corractidn de Informa de Ingreso v Salida 1% Seleccionar
d de ad ~Tt H 1arias T Selacoionar
- e Traslado entre Zonas PR ing - CIDT Seleccionar |
Elaboradi Revisado Aprobado [
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Version: 1
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5.5. Una vez seleccionado el documento electronico *“Seficitud de Correccion de Traslado
entre Zonas Primarias - CIDT”, se presenta la informacion de registro solicitud de

correccion de traslado entre zonas primarias. Se presentan 4 campos para su llenado:

¢ Numero de Solicitud a Corregir: cod.oce(8)+ ano(4) + numero secuencial(8) +
verificador(1)+secuencia de correccion,

Debe dar clic en el boton - €onsUMar | lye0 de ingresar el nimero de solicitud de traslado
entre zonas primarias que desea corregir.

¢ Tipo de Envio: Seleccionar el tipo de envio.

Correccion
Eliminacion

e Codigo de Aduana: Se presenta automaticamente el codigo de aduana de solicitud original.

Aéreo
Guayaquil — Maritimo

Guayaquil —

Manta
Esmeraldas
Quito

Puerto Bolivar
Tulcan
Huaquillas
Cuenca

Loja — Macara
Santa Elena

Latacunga

® Fecha de Informe: dd/mm/aaaa - hh/mm —am 6 pm
Se presenta automaticamente al registrar.

Solicitud de Correccion de Traslado entre fonas Primarias - CIDT

P BLELETFE Y

Ec‘nn_'ltul

5.6. Existen las siguientes secciones “Campos de Correccion”,

“Motive” de registro.

38572012 S8 et [ AN PM

“Documentos Requeridos™,

Elaborado

Revisado

Aprobada i
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Jefe de Cald
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Campas de correccin

mg NORAre SRcuAn ‘l e L anipa Walar Previo Walor Posteniar
Lecumantas Begquaridas "

wessbre de archiva Honibre de Docunenio Humera de Docirments

¢ Existen los siguientes campos en la seccion de Campos de Correccion.

Campot de carrecciin

T Aneen iy nedio

- Ar franapnrie Sampa Walne Previa vaiier Pratenor
] COMBCTION Dl BESWn BSTIMADA 0F TRASLADOD AAIINE

3 CURAE L TIEC OF MIDHG D TAANGs08TE i

1 a o M SUTA D MESHG DR THAKEROLTE PILTETEE]

& i COSRCTION CRL MUSERD DE REGISTAD 05, MEDIO DE TRANSIQETE 440RSR812)

' 1 CORSECTION DEL NUMERZ D BEGTETRS 81 ERHOLOLE

e Numero secuencial de medio de transporte: Es el nimero secuencial de medio de
transporte y se presenta como “07.

e Campo: Campo a corregir
e Valor Previo: Valor previo a la correccion
¢ Valor Posterior: Valor posterior a la correccién

* Existen los siguientes campos en la seccién de Documentos Requeridos:
* Nombre de Archivo: Nombre de archivo adjunto
¢ Nombre de Documento: Nombre de documento de archivo adjunto
e Nimero de Documento: Nimero de documento de archivo adjunto
Aqragar un archive

e Al registrar el archivo adjunto debe dar click al boton
¢ Debe seleccionar el archivo adjunto a eliminar y dar click al botén

iminar archivas

l'}.lb!;mtn Revuado Aprobado i
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e Motivo: Registrar detalladamente el motivo de correccion,

5.7. Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar puardados temporales previo al
envio definitivo con la firma electronica, para lo cual una vez realizado un registro debe hacer

Guardar temporal

clic al boton y se presentan los siguientes mensajes:

e Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.

e Posterior a la accion de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la operacion
fue realizada exitosamente indicando el nimero de entrega para su posterior consulta y

envio.
9 Informacion

racién realizada axitosamente
“IJSS”S“""“‘CGFSS"

e En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el
documento electronico se presentan mensajes de error o de informacion indicando los
campos que requieren ser registrados.

Ingresar Cont

nedor/Carga Susita.

El camps Tamafo v Tips de Contenedar es obligaterio

El formato del mimere de identificador de unidad de
carga es incorrecto. (Ej. BHCU3G32622)
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5.8. Una vez registrado un “guardado temporal” puede consultar lo registrado dando clic en el

Traer

boton - , el mismo que presenta la siguiente pantalla.

Wer ariginal o
Fatim Am [ EEArte 5 AR N @l 2ecoassarg o lraers ds Entoaca - TG -
g = Consultars
[t | o de Lntrega Fecha de presentacidn Documenios de persona Estado do procesamisntn Codige
ag N TE 1M a ]
EMr
SENTE OF AD is
-
L L+ Tipa the documenis Tips 0@ ACampadamienlo Adjuntar sechive

¢ Los criterios de busqueda son:

s-ta de pregentaocr Hoy w  sgicaranss |Gl osrasrcerr G Hlrrers de Extregs - [-TRE TS -

a3 -Todg-- - i o ce Entregs :Il}
|
|

Coansultars?

= # antdad

0 Memers da Entrags Fecha de presentacién Decumd Estado de procesamiento Cadigo
e usuano

* Fecha de Presentacion: se puede scleccionar el rango de consulta de los envios

electronicos mediante los botones “Desde”, “Hasta”
fitcha e giementacidn Sy e 8 9 bajo los ctiterios  “Hoy”,

“Semana’”, “Mes”, “Ano” o “Todo”.

e Numero de Entrega

e Cdadigo de Entidad

e Id. Usuario

[ ]

Codigo
* temp

e submit
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. I ers1on.
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e [os campos a presentarse pOStEl'.i.Olf ala COl‘lSlllta S50

Mo Mumers de Emtrega fecha de presantackin Docpmentos de persony Extade de procesamients Ldiga
1 JFR030I520128CN0000%H  O3'5epy2012 15:35:48 SOUICITUD OE CORRECCICN-INFGRME CE TRASLAD ENVIC SUBMIT
: 05S090232012000002397 IBulI0L2 L3:08:38 SOLICITUS OE CORARECCION-INFORME CE TRASLAD ENVIC SUBMIT
2 15506025301 2000003397 280ul/3012 13:06:12  SOLICITUD OE CORRECCION-INFORME DE TRASLAD ENVIO SUBMIT
4 0590902520 200000 1617 17/ulf2012 L1:3%:52 SOUCTTUD DF CORRECCION-INFCRME DE TRASLAD ENVID SUBMIT
5 DECR0ZEIDIIBCO0HI0IM 180’2012 15:32:32  SOUICITUD CE CORRECCION-INFORME DF TRASLAD ENVIC SUEMIT
B UES0SRN2S2MABLI000IN 14 Tub' 2012 LLI271I0  SSLICITUD OF CORAECCION-INFOAME DF TRASLAD ENVIQ SUSHIT
T 05905025201 JBCL00ITEM 14063012 11,22:26  SOUICITUD DF CORAECCION-INFORME OF TRASLAD ENVIQ SUBMIT
B 03509033301 3000001 23F 027uKIOLD 18:15:14  SCUICITUD Of CORRECCION-INFORME OF TRASLAD ENVIG SLEMIT
L] 0SH0PIISI0LI00000128R DA/WI0LY 19102:57  SOUICITUD OF CORRECCION-INFORME OF TRASLAD ENVIQ SLUEMIT
’
e Numero de Entrega
i

® Fecha de presentacion

¢ Documento de persona

e Estado de procesamiento

[ ]

Codigo

® Al seleccionar uno de los resultados de la bisqueda general o especifica se presentara en la

parte inferior de la pantalla la siguiente informacion.

i solicmo ARECCION-INFORME CE

=g

T eed o b

RMCHTESDEGEAZ

RECERCICN FINALIZADA wr B-gdoc Qg il oy 2 -dod Original

= grtidad 05995023

Numero de Entrega
Documento de persona
Estado de procesamiento
Fecha de presentacion
Doc. Identificacion

Tipo de OCEs

Caodigo de Entidad

Id. Del Usuario

Caodigo

. ’ W e E-doc Orgrs .
e Al dar clic en el boton = =TT ge presenta el detalle del documento enviado,
guardado provisionalmente o con error.
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: Informe de ingreso de mercancia

- SO0EERTEN01 | MLASTICSS BAE

A NO Bana - GOoELT
Informacion del Informe
b

e Al dar clic en el boton & se carga la informacion asociada al numero de

entrega para efectuar las siguientes acciones:

Complemento de la informacion guardada provisionalmente.
* Consulta del envio realizado.

Modificacion de la informacion enviada para la realizacion de un nuevo envio.

5.9. Una vez efectuado los registros correspondientes se procede a realizar €l envio del certificado

=

[TEnviar certificado

dando clic en el boton y presenta los siguientes posibles mensajes:

® Fn caso de que el registro fuera exitoso:

Cperacian realizada exitosamente
05

S E AT
FUIVLD LU

® Aunque el mensaje de envio fuera exitoso, el usuario confirma si el mismo no cuenta con
errores remiticndose al Instructivo de Sistemas “Integracion de Estados de Tramite”.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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