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| ADUANA
DEL
ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0277-RE
Guayaquil, 23 dejulio de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la RepublicaEciehdor
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacién de servicios publicos o para desarrollar actividades econdémicas asumidas por
el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica BHeliador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cédigo Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefala: El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacién o cooperacién
de otras entidades u drganos del sector publico, con sujecidén al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demas normas
aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal I) del
Art. 216 del Cédigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversibnes,Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Cddigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
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ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0277-RE
Guayaquil, 23 dejulio de 2013

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal |) del articulo 216 del Cédigo Organico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir los procedimientos documentados denominados:

1. “SENAE-ISEE-2-3-002-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
SMDT — INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA”.

2. “SENAE-ISEE-2-3-003-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
NDI — NOTIFICACION DE INGRESO ESTIMADO".

3. “SENAE-ISEE-2-3-004-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
IMDT — INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA”.

4. “SENAE-ISEE-2-3-005-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
MIM — MANIFIESTO MARITIMO”.

5. “SENAE-ISEE-2-3-006-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
MIA — MANIFIESTO AEREO”.

6. “SENAE-ISEE-2-3-007-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CDT — SOLICITUD DE CORRECCION DE MANIFIESTO MARITIMO Y
AEREOQ”.

DISPOSICION FINAL

Notifiguese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto
con los referidos

1. “SENAE-ISEE-2-3-002-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
SMDT — INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA”.

2. "SENAE-ISEE-2-3-003-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
NDI — NOTIFICACION DE INGRESO ESTIMADO”.
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3. “SENAE-ISEE-2-3-004-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
IMDT — INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA”.

4. “SENAE-ISEE-2-3-005-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
MIM — MANIFIESTO MARITIMO".

5. “SENAE-ISEE-2-3-006-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
MIA — MANIFIESTO AEREQ”.

6. “SENAE-ISEE-2-3-007-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CDT — SOLICITUD DE CORRECCION DE MANIFIESTO MARITIMO Y
AEREO".

en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
- SENAE-ISEE-2-3-002-V1 INST SIST SMDT a INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA.PDF
- SENAE-ISEE-2-3-002-V1 INST SIST SMDT a INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA.doc
- SENAE-ISEE-2-3-003-V1 INST SIST NDI 4 NOTIFICACION DE INGRESO ESTIMADO.PDF
- SENAE-ISEE-2-3-003-V1 INST SIST NDI 4 NOTIFICACION DE INGRESO ESTIMADO.doc
- SENAE-ISEE-2-3-004-V1 INST SIST IMDT & INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA.PDF
- SENAE-ISEE-2-3-004-V1 INST SIST IMDT & INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA.doc
- SENAE-ISEE-2-3-005-V1 INST SIST MIM & MANIFIESTO MARITIMO.PDF
- SENAE-ISEE-2-3-005-V1 INST SIST MIM & MANIFIESTO MARITIMO.doc
- SENAE-ISEE-2-3-006-V1 INST SIST MIA & MANIFIESTO AEREO.PDF
- SENAE-ISEE-2-3-006-V1 INST SIST MIA & MANIFIESTO AEREO.doc
- SENAE-ISEE-2-3-007-V1 INST SIST CDT & CORRECCION MANF MAR Y AEREO.PDF
- SENAE-ISEE-2-3-007-V1 INST SIST CDT & CORRECCION MANF MAR Y AEREO.doc

Copia:
Sefior Ingeniero
Javier Eduardo Morales Velez
Director de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Alberto Carlos Galarza Hernandez
Jefe de Calidad y Mejora Continua
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Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Director de Tecnologias de la Informacién, Encargado

Sefiorita Ingeniera
Julissa Liliana Godoy Astudillo
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefior Tecnologo
Tito Ramiro Lagos Ortiz
Analista Informatico 2

Sefiora Ingeniera
Patricia Magdalena Coronado Dominguez
Analista De Mejora Continua Y Normativa

pmcd/acgh/jemv/lavf/imsps
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INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

e NDI - NOTIFICACION DE INGRESO ESTIMADO Fecha: Jul/2013
SENAE Pagina 1 de 9

ECUAPASS

A un clic de la Aduana

SENAE-ISEE-2-3-003-V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
NDI — NOTIFICACION DE INGRESO ESTIMADO

JULIO 2013

| Ehbemdo [ Revisado Aprobado |
Analista de Mejgra Continua y Normativa Jefe de Calldad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normuativa,
1 |
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcién NDI — Notificacién de Ingreso Estimado.

Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opcién NDI — Notificacion de Ingreso Estimado.

Area Accion
( :I'_? 4 5 . .
= | Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracién
Ing. Patricia Coronado Dominguez ..
Analsta de '\19'}('”3 Continua Y Normativa Infomclon
e :_-—§ Yoo %K Direccién Nacional de Mejora
) VAN : Continua y Tecnologias de la Revisién
Ing. Alberto Galarza Hernandez , * .
Jefe de Calidad y Mejora Continua {e} /c '} /\?‘-_\‘_3 InfOI‘ITlaClOI'l
i . - . .
tl — . L\, Direccién Nacional de Mejora
X _\- Continua y Tecnologias de la Aprobacién
Ing. Javier Marales Vélexz AG O} 0O .'), .,
Director de Mejora Continua y Normativa R InfOI’ITlaClDI'l
Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razon Responsable
1 Julio 2013 Versién Inicial Ing. Patricia Coronado D.
Elaborado Rewvisado - o Aprobado
s A (W
Anahsta de Mejgra Contnua y Normanva Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa |
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ECLADOR Fecha: Jul/2013
SENAE Pagina 3 de 9
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1. OBJETIVO
Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opcién NDI — Notificacién de Ingreso Estimado.
2. ALCANCE

Esta dingido a los depésitos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador y empresas

courier.

3. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la

actualizacion del presente instructivo.

3.1 La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los depésitos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador y
empresas courier.

3.2 la realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacién y difusién.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1 Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1 Usuario: depésitos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador y empresas
courier.
4.1.2 NDI: Notificacion de Ingreso Estimado - NDI
5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa.

5.2. Seleccione el mend principal “Tramites opetativos”, sub-meni “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “e-Docs”.

Elaborado Revisado Aprobado
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29/08/2012 |(gA) |25/08/2012 |
&= :
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53. Los documentos electrénicos que se presentan, se encuentran categorizados como
“Despacho Aduanero”, “Cargas” y “Devolucion Condicionada™, para lo cual seleccione la
pestania “Cargas”, en el mismo se visualiza la lista de los documentos clectronicos de
“Importacion” y “Exportacién”; seleccione el documento clectronico de “Importacion”,

“Notificaciéon de Ingreso Estimado - NDI”,

Flaboracidén de e-Doc. Operativo

i Cargas |

Importacion
Manifiesto Maritime - MM i Selecoonar
#anifiestc Adres = MIA o O Seleccionsy
Maﬂlﬁ;sge '-'c.i"'e‘:h’;.‘.- ML GETR e 1 Seleccionar
Carta de parte intermssional par Carretera - CPIC ! Seleccranar
aé;érambn de ;f?eim;'-ll:n Aduaners I{;I:;r;!;n.ﬁnnof m’m _ Seleccionar

Selicitud de Carrsecon de Masifiesto Maritime y Adren - COT | Seleccionar

Son:.‘!uzida» Corrsceisn de Manfiesto Temestre - (‘:ﬁf I S;é_i'_emonas

Hotificacian de Resltadn dn Carreccin - RRCY
Noﬁtlhmoér}"ée RMMﬂMdeMan1ﬁ¢s«tt\ em
:;zorme- de h.rr:‘.vMades en la Degsoarga - IND
fatifeacian riﬁ'.";ngmso M&Q - NDI M

Selesmanar

Infarme de Ir-l;rt;w e Marcancis - HOT

Infarme de Novadsdes de Ingreso, &lmacenarmento ¥ Salw« = IMPADT Seleooonar
Netificanién de Aprobandn de Salida - RIDT Selsccionar
Informe de Salide de Mercancia - SMOT ik Seleccionar
Soligitud de Correccitn de Informe de Iwamsa y Sahda « Cli5 | Seleccionar

Sohcitud #e Trasiado entre Zonas Poimarias ~ 5TH

Sohicitud e Correccibn de Traslads sntre Zonas Primanas - 10T

5.4. Una vez seleccionado el documento electrénico “Notificacién de Ingreso Estimado -
NDI”, se presentan los criterios de bisqueda por:

e Numero de Entrega
e DPeriodo a Consultar

Notificacidn de Ingreso Estimado - NDI
Nimer de Entregs | ) wv o ePeitds 8 Consular
Elaborado Revisado Aprobado /
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Estado de Informe

3.5,
[ ]
[ ]
[ ]
L]
No
2
3
.
9
10
5.6.
5iT.

Nomero de Entrega

05909025201200000553N
05503025201 200000551N
0590%025201200000550N
05909025201 2000C0548N
05503025201 20000054 7N
05805025201 200000546N
05909025201 200000545N
05909025201 200000544N

05909025201 200000543N

Niamero de Entrega
Fecha de presentacién
Documentos de persona
Estado de procesamiento

Fecha de presentacidn

05/Sept/2012 13:46:00
04/ 3ept/2012 16:31:00
D4/ 5ept/2012 14:58:00
04/ Sept/2012 14:03:00
04/ 5ept/ 2012 13:52:00
04/Sept/ 2042 13:49:00
D4/Sepl/2012 13:35:00
04/Sept/2012 13:15:00
04/Sept/2012 13:10:00

seccion del detalle de la carga:

.NOTIFICN:JON DE DETALLES DE INGRESO ESTIMADOC CARGAIV

Documentos de persona

NOTIFICACION DE DETALLES DE INGRESO ESTIMADO_CARGAIW
NOTIFICACION DE DETALLES DE INGRESO ESTIMADO_CARGAIN
NOTIFICACION DE DETALLES DE INGRESO ESTIMADO_CARGAIN
NOTIFICACION DE DETALLES DE INGRESO ESTIMADOD _CARGAIV
NOTIFICACION DE DETALLES DE INGRESO ESTIMADO_CARGAIM
NOTIFICACION DE DETALLES DE INGRESO ESTIMADO_CARGAIY
NOTIFICACION DE DETALLES DE INGRESD ESTIMADD _CARGARF
NOTIFICACION DE DETALLES DE INGRESO ESTIMADO_CARGAIM

e [n la primera seccién se presentan los siguientes campos:
Nimero de Notificacion
Aduana de Notificacién
Fecha y Hora de Notificacién

e En la segunda seccién se presenta la informacién clasificada
“Informacion de Comun”, “Informacion de la metrcancia”,

Tipo de envio

Nimero de Notficacdn
Adusna de Netificacdn

Tipo d¢ envie

medio de transporte”.

Himero de Notificactn

Aduana de Notificactn

Tipo dB amvic

Focha y Mora de Notificacesn 3

Al hacer la consulta dando clic al botén se presenta la siguiente informacién:

|.': ineciada
Racspcion imiciada
Recapoon imoiada
Recepcion iniciada
Recspoion inicada
Recepcion iniciads
Recepcion iniciada
Recepaion inicinda

Recepoion inciada

Al hacer clic en el boton (@ se limpia la pantalla a fin de realizar una nueva consulta.

Una vez seleccionado un nimero de entrega se presenta la siguiente informacién en la

en tres pestanas:
“Informacion de

Elaborado Revisado Aprobado |
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Informacion de Comun:

Numero de Carga

Codigo de depdsito de ingreso
Clasificacién Estimada de Ingreso

Cédigo de la empresa propietaria

Numero de Viaje

Sector

No. de Documento de transporte (M-B/L)
No. de Documento de transporte (H-B/L)
Agente Operador de Carga

Agencia de Carga Local

Simple o Consolidado

Tipo de Documento de Transporte
Clasificacién de Carga

Peso Toral

Cantidad de Bultos

Cantidad de Contenedores

Total de Volumen (m3)

Total Otra unidad de medida

Tipo de Documento de Identidad
Identificacién

Nombre

Direcciéon

Consolidador de Carga

Consolidador Primario de carga

Namero de documento de transporte primario
Puerto de origen de mercancia

Puerto Destino final

Precio de las mercancias

Clasificacién de Metodologia de Inspeccién
Asignacién de Custodio

Carga no Pesable

Elaborado Revisado

Apmludu

P
Analista de Mcjory/@/

-+ Continua y Normativa Jefe de &limwm Continua

Y’ﬁ"
Director de Mejora Continua y Nornmativa

\
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Namero de Cargs

Clasificacidn Estimada de

[05909025] CONTECON GUAYACRAL

Numem da \a‘na]e
Infomaﬂ-én de BfL - E.PIC
Mo, de Documents de
... transports e (18013
Apenta Gperador de Carga

Simple o Consolidado

Clapficacion de Caf;;a :
Cantidad de Contenedores o
mol Otm Un-dad de Medida B ) 0

f.“.ant-cau de Bultos

Tota! volumen {m3)

Tipo de Documents de
.. Igentivad

Kombre

Consolidsdar de Cargs Consolidador primario de carga

Numero de documento de
transporte prirnanc

Pusrt Desting final

- C]Mrﬁmmm e nmm:»
Inspecoon
Cargs No Mab!e

Pusrto de Dﬂgan de mercancia leccid
thdvammrmnaas ) - Ze
Asignacide de Crustordin NO - -

¢ Informacion de la mercancia: al seleccionar un Numero secuencial se presentan los
siguientes campos:

Cantidad de Bultos ., , Otra Unidad de
i ida

.2 CARGA CONTENERIZAD, MREUSS69320 o 16,500 10 o o

G

Nimero Secuencial

Tipo de Carga

Nimero de Contenedor

Peso Unitario

Cantidad de Bultos Manifestados

Volumen (m3)

¢ Orra Unidad de Medida

e Tipo de Embalaje

e Marcas y Nameros

Descripcién de Carga

Tipo y Tamafio del Contenedor

Condicién de contenedor por Transportista
Condicién de contenedor por Consolidadora
IMO1

IMO2

Llaborado Revisado Aprobado

/ V‘}
Analista de Mejo?t gén:inm y Normativa Jefe de Calidad y Mejor Continua Director de Mejora Continua y Normativa

TL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EI. DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, L1 CUAL NO DEBE,
SER USADO) PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR $U VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS
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e IMO3
e Sello1
e Sello?2
e Sello3
e Sello 4

e Proveedor del contenedor

Informacion de B/L - CPIC

Nimero Secugncal 1%

Niamere de O %i@c;‘.;&"c" MMﬁuéiw‘ﬁg 58 ) Hasn Unitario 3%2&5
Ctra Unidad de Medida e Tips de Embalaje I s
Marcas y Nimaros = Descripeidn de carga ITH 18 PALETA OF IMPREGNATH

de| Cantenedor

K CONTAINER 20 FEET

Condicitin d= contenedor par

cwd Transporbsta
Sondstin fe comenedor per  ecrcl A ——
Gt B 14103
el 1 745 o T
i Sello 4
Frovesdor del cortenador 1

e Informacion de medio de transporte:

e (Codigo de tipos del medio de transporte.
o Nuamero de Registro del Medio.

LTI = =

Caodigo de ftipss del medio de
transporte

Homero de Registro del Madio

6. ANEXOS

No hay anexos.

Elibomde Revisado Aprobado

Fl

by v v
Analista de Mefora Continua y Normativa Jete de Calidad y Mejora Connnua Director de Mejora Continua y Normativa ﬂ“‘/
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