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| ADUANA
DEL
ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0276-RE
Guayaquil, 23 dejulio de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la RepublicaEciehdor
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacién de servicios publicos o para desarrollar actividades econdémicas asumidas por
el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica BHeliador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cédigo Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefala: El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacién o cooperacién
de otras entidades u drganos del sector publico, con sujecidén al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demas normas
aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal I) del
Art. 216 del Cédigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversibnes,Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Cddigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
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ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0276-RE
Guayaquil, 23 dejulio de 2013

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal |) del articulo 216 del Cédigo Organico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
“SENAE-GOE-2-3-005-V1 GUIA DE OPERADORES DEL COMERCIO
EXTERIOR PARA LA TRANSMISION DEL MANIFIESTO DE IMPORTACION
AEREO (MIA) Y CORRECCIONES”.

DISPOSICION FINAL

Notifiqguese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto
con el referido “SENAE-GOE-2-3-005-V1 GUIA DE OPERADORES DEL
COMERCIO EXTERIOR PARA LA TRANSMISION DEL MANIFIESTO DE
IMPORTACION AEREO (MIA) Y CORRECCIONES” en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.
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& ADUANA
DEL
ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0276-RE
Guayaquil, 23 dejulio de 2013

Documento firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
- SENAE-GOE-2-3-005-V1 GOE PARA LA TRANS. MIA'Y CORRECCIONES.doc
- SENAE-GOE-2-3-005-V1 GOE PARA LA TRANS. MIA Y CORRECCIONES.pdf
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Sefior Ingeniero
Javier Eduardo Morales Velez
Director de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Alberto Carlos Galarza Hernandez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Director de Tecnologias de la Informacién, Encargado

Sefior Tecnologo
Tito Ramiro Lagos Ortiz
Analista Informético 2
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Analista de Mejora Continua y Normativa
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HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:

Este documento detalla los pasos a seguir para elaborar y transmitir el Manifiesto de Importacién
Aéreo (MIA) v efectuar las correcciones en el caso de ser necesarias.
Establecer la guia para la elaboracién y transmisién del MIA y las correcciones que las lineas aéreas,
agentes de carga internacional, consolidadoras de carga, empresa de tréfico postal y empresas de
mensajerfa acelerada o courier requieran realizar en el mismo.
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1. OBJETIVO

Describir los pasos a seguir para la elaboracién y transmision del MIA y las correcciones que las linea
aéreas, consolidadoras de carga, empresa de trifico postal y empresas de mensajeria acelerada o courier;
requieran realizar al mismo.

2. ALCANCE

Esta gufa estd dirigida a las lineas aéreas, agentes de carga de internacional, consolidadoras de carga,
Correos del Ecuador, empresa de trifico postal y empresas de mensajerfa acelerada o courier. El
proceso inicia con el llenado del MIA, que comprende actividades de envio, recepcion, validacion del
documento electrénico y finaliza con la necesidad de realizar correcciones o envios tardios de los
documentos de transporte.

3. RESPONSABILIDAD

La aplicacién y cumplimiento de lo establecido en el presente manual es responsabilidad de las lineas
aéreas, agentes de carga internacional, consolidadoras de carga, empresa de trifico postal y empresas de
mensajerfa acelerada o courier; quienes deben realizar la transmision de los datos de las gufas aéreas
méster o guias aéreas hijas segiin corresponda, en el respectivo MIA; y en el caso de ser necesario
realizar las correcciones del mismo.

4. NORMATIVA VIGENTE

o Codigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones Copei, Registro Oficial Suplemento
351, 29/ Diciembre/2010.

e Reglamento al Titulo de la Facilitacién Aduanera para el Comercio, del libro V' del Cédigo
Orginico de la Produccién, Comercio e Inversiones, Registro Oficial Suplemento 452,
19/ Mayo/2011.

5. CONSIDERACIONES GENERALES

51 Con el objeto que se apliquen los términos de manera correcta, a continuacién se presentan
algunas definiciones inherentes al Manifiesto de Importacion Aéreo - MIA:

5.1.1 Carga y descatga: La mercancia que provenga del exterior, por cualquier via, debe estar
expresamente descrita en e| manifiesto de carga.

5.1.2 Carga de cotreos rapidos o postak: Carga agrupada y trasladada bajo nombre y
responsabilidad de una persona juridica ptiblica o privada operadora de encomiendas

internacionales;
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5.1.3 Documento de transporte: Documento que materializa el acuerdo de voluntades entre
un operador de transporte y un usuario de su servicio, por el cual el primero se
compromete a transportar la carga desde un determinado lugar de origen hasta el
destino final que se le indique, a cambio de un precio determinado (flete).

514 Manifiesto de carga: Documento fisico o electrénico que contiene informacién
respecto del medio de transporte, nimero de bultos, peso e identificacién genérica de la
mercancfa que comprende la carga, que debe presentar todo transportista internacional
o su operador de transporte a la entrada o salida del pais a la aduana.

5.1.5 Manifiesto de carga de cotreos rapidos o postal: Documento simplificado que
contiene la individualizacién de cada una de las guias de envios o paquetes postales que
se movilizan en un medio de transporte, mediante el cual las enconuendas se presentan
y se entregan a la aduana a fin de acceder al régimen de trafico postal o mensajeria
acelerada o courier.

5.1.6 Manifiesto de Importaciéon Aéreo (MIA): Es un documento electrénico {e-doc.), el
cual contiene informacién de las guias aéreas mister o guias aéreas hijas segin
corresponda, de las mercancias que ingresan al territorio aduanero.

51.7 Medios de transporte compartidos: Es un acuerdo suscrito por dos o mis
transportistas para explotar conjuntamente un determinado medio de transporte; el
cumplimiento de las formalidades aduaneras recae en cada uno de los transporustas
quienes hayan contratado y expedido documentos de transporte segin corresponda,
para las mercancias transportadas en dicho medio de transporte.

5.1.8 Selectividad: Es el proceso de asignacién de niveles de riesgo que puede tener la
mercancia de acuerdo a varios factores sobre los cuales se aplican el control. La
selectividad se aplica a partir del registro de informe de llegada del medio de transporte,
registro de las solicitudes de traslado y en las declaraciones de trinsito aduancro
internacional. Los tipos de selectividad son: sin control, inspeccién fisica (intrusiva y no
Intrusiva).

5.1.9 Servicios web: Es una tecnologia utilizada para intercambiar datos entre aplicaciones,
codificando los mensajes en el formato XML y envidndolos a través de protocolos
estandares tales como el Hypertext Transfer Protocol (HTTP).

5.1.10 Validacion: Es un proceso por el cual los datos son filtrados, pudiendo estos ser
aceptados o rechazados en base a procedimientos defintdos.

5.2 Las lineas aéreas, agentes de carga intemacional emiten las respectivas guias aéreas méster y las
consolidadoras de carga, empresa de tréifico postal y empresas de mensajeria acelerada o courier,
generan las respectivas guifas aéreas hijas.
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A continuacién se detalla la estructura del envio de los documentos de transporte:

MASTER AIR WAY BILL (Lineas aéreas, agentes de carga internacional)
HOUSE AIR WAY BILL (Consolidadoras de carga)

EXPRESS MASTER (Lineas aéreas, agentes de carga internacional)
EXPRESS HOUSE (Empresas de mensajerfa acelerada o courier)

POST MASTER (Lineas aéreas, agentes de carga internacional)
POST HOUSE (Empresa de trifico postal - Correos del Ecuador)

53 El MIA puede scr transmitido a través del software del operador de comercio exterior o
mediante ef portal del Ecuapass, denominado Ecuapass.

5.4 El proceso de envio electrénico de datos consta de:

»  Transferencia electrénica mediante servicios web por parte de las lineas aéreas, agentes
de carga internacional, consolidadoras de carga, empresa de trifico postal y empresas de
mensajeria acelerada o courer.

¢ Validacién automitica de cada uno de los datos, y de sus relaciones con otros daros.

e Solicitud de respuesta mediante servicios web por parte de las lineas aéreas, agentes de
carga internacional, consolidadoras de carga, empresa de trifico postal y empresas de
mensajetfa acelerada o courier al Servicio Nacional de Aduana del Ecuador (Senae).

5.5 Cuando se realice la transmision electrénica del MIA a través del portal del Ecuapass, el sistema
automiticamente le da el estado de:

e Transmisién Inicial
o  Re transmusién
»  Anulacion

5.6 EIMIA a través del Ecuapass, estd compuesto por:
e  Manifiesto de carga “Datos genetales del manifiesto de carga™
s Documento de Transporte “Datos gencrales del documento de transporte™
e Deualle del documento de transporte
» Transporte multimodal (cuando aplique)

5.7 DPara poder realizar el MIA, los OCE responsables de la transmisién de dicho documento
electrénico, deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:
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5.7.1 ID. Usuario: es la identficacién del usuario en el Ecuapass, éste a su vez estd
compuesto por 8 digitos.

02 00 1234
2
Tipo de operador Codigo reservado Cadigo del
02: Linea Naviera para nuevos Operador
03: Linca Aérea usuarks

04: Transportista Terrestre
] I . onal
08: Empresa de Trifico Postal
Intemacional y Cormeos
09: Consolidadora de Carga
24: Correos de] Ecuador

5.7.2 Contrasefa: Fs la codificacion alfanumérica, utilizada por el operador para acceder a su
cuenta de manera segura.

5.7.3 Dentro de las opciones del Manifiesto de carga “Datos generales del manificsto de
carga” estd el MRN (con sus siglas en inglés, Manifest Reference Number), éste es el
nimero de referencia del Manifiesto de Importacién Aéreo — MIA, el cual permite
identificar el vuelo en el afio y al transportista internacional.

El registro y control del MRN es responsabilidad de la linea aérea o agente de carga
internacional, el MRN estd compuesto por 15 caracteres, conforme al siguiente ejemplo:

CEC: Customs Ecuador
Afio: 2012

Cédigo IATA (International Air Transport Association): Es la Asociacién de
Transporte Aéreo Internacional, el cual establece codigos alfanuméricos de 2 letras de
longitud a las aerolineas, esto permite identificar de forma dnica una compafia aérea.

Por ejemplo: IB Iberia, KL KLM.

Numero secuencizal del vuelo en el afio: Es un ntimero secuencial otorgado por la
linea aérea o agente de carga internacional y registrado en el Ecuapass, de la cantidad de
vuelos que realizan los medios de transporte hacia el territorio nacional dentro de un
afio calendario, éste es independiente al niimero real del vuelo (intermacional) del medio
de transporte.
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5.7.4

5.7.5

5.7.6

5.7.7

Cuando el registro del MRN sea realizado por el agente de carga internacional que
representa al medio de transporte en el territorio nacional, éste debe colocar ¢l “Codigo
TATA” que dispone el transportista internacional.

Cuando las consolidadoras de carga, empresa de trifico postal y empresas de mensajeria
acelerada o courier, realicen el Manifiesto de Importacion Aéreo — MIA, deben utlizar
el MRN generado por la linea aérea o agente de carga internacional.

Numeto de Carga: Es un ntmero de identificacién finico de la carga de importacion,
e g- . rg - . .
que facilita el seguimiento general de las mercancias en el Ecuapass. Estd constituido
por €]l MRN (con sus siglas en inglés, Manifest Reference Number), niimero secuencial
de la guia aérea mister (con sus siglas en inglés, Master Sequence Number - MSN) y en
el caso de existir gufas aéreas hijas (con sus siglas en inglés, House Sequence Number -
HSN), se afiade el ntmero secuencial del mismo.

El registro y control del “Nitmero secuencial de la gufa aérea méster” es responsabilidad
de la linea aérea o agente de carga internacional, mientras que para el “Némero
secuencial de la guia aérea hija” la responsabilidad es de la consolidadora de carga,
empresa de trifico postal y empresas de mensajeria acelerada o courier.

Dentro de los “Datos generales del manifiesto de carga”, existe el campo Numero de
viaje/vuelo, en este campo, la linea aérea o agente de carga internacional debe ingresar
el nimero de vuelo real (internacional), este nfimero de vuelo es independiente al
nimero secuencial del vuelo en el afio colocado en el MRN.

Nombre/Matricula del medio de transporte: Es un campo obligatorio a llenar en los
“Datos generales del manifiesto de carga”, la linea aérea o agente de carga internacional
debe seleccionar el medio de transporte aéreo que ingresard al pais.

Para registrar el medio de transporte en el Ecuapass, la linea aérea o agente de carga
internacional debe utilizar la opcién “Registro del Medio de Transporte”, ademds de
registrar los datos solicitados por el sistema, debe adjuntar el certificado o registro de
matricula del medio de transporte.

Numero de Secuencia “N° de Secuencia (M-B/L)” o “N° de Secuencia (H-
B/L)”: Es un campo obligatorio a llenar en los “Datos generales del documento de
transpotte” y se define como el nimero secuencial de la guia aérea master o hija, segun
corresponda, ingresado al Ecuapass. Este ndmero de secuencia es por vuelo en el afio,
es decir, por cada documento electrénico Manifiesto de Importacién Aéreo - MIA.

El N° de secuencia (M-B/L) es ingresado por la linea aérea o agerne de carga
internacional, mientras que el N°® de secuencia (H-B/L) es ingresado por la
consolidadora de carga, empresa de trifico postal y empresas de mensajeria acelerada o
courier.
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5.7.8 Enviar certificado: Permite enviar el documento electrénico MIA con la informacién
de las guias aéreas mister o hijas, segiin corresponda. Para poder realizar este envio, el
usuario debe obtener el certificado digital de persona legal emitido por la autoridad de
certificacién correspondiente.

5.7.9 Cerificado digital: Es un documento digital mediante el cual la autoridad de
certificacién asegura la vinculacién entre la idenudad del usuario, su clave publica, y
privada.

5.7.10 Firma electrénica: Es un método que asocia la idenudad de una persona o equipo, con
un mensaje o documento electrénico, para asegurar la auvoria y la ntegridad del mismo.
La firma electrénica tendrd igual validez que una firma manuscrita.

5.7.11 Numero de entrega: Es un identificador de transacciones utilizado en el Ecuapass
cuando se realiza un envio o transmision de una guia aérea mister o hyja.

Cuando el envio se lo realice a través del portal, el ndmero de entrega es proporcionado
automdticamente por el sistema; si este es realizado mediante el software propio, las
lineas aéreas, agentes de carga internacional, consolidadoras de carga, empresa de tréfico
postal y empresas de mensajerfa acelerada o courter deben generarlo. El nimero de
entrega esti compuesto por 20 digitos y una letra, conforme al siguiente ejemplo:

02001234 2012 00000000 P/S
8 digitos: Id. Del 4 digiros: 8 digitos: Tipo de canal:
usuana corresponden Secuencia de envio F: transmusidn
al afio del OCE al aiio electrinica a
través del poral

S: transmusién
electrénica a
través del software

5.7.12 Para guardar temporalmente o realizar el Envio certificado del MIA desde el portal,
el OCE debe tener registrado como minimo una gufa aérea mister o hia segin
corresponda.

5.7.13 Integracion de estados del tramite: Es la opcidn que permite consultar través del
portal los estados de las transmisiones, pudiendo ser “Envio” o “Etror de envio” de los
documentos electrénicos realizados por los OCE, asi como también permite conocer si
existe algin tipo de notificacién de respuesta pudiendo ser “Notificacién de aceptado” o
“Notificacién de error”.

En el caso de que la transmisién haya sido realizada a través del software del operador
de comercio, el mismo software debe solicitar esta informacién o en su defecto, las
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5.7.14

5.7.15

5.7.16

5.7.17

5.7.18

5.7.19

lineas aéreas, agentes de carga internacional, consolidadoras de carga, empresa de trifico
postal y empresas de mensajerfa acelerada o courier pueden recurrir a la opcidn antes
mencionada.

Estado de transmisién “Envio”: Es cuando los OCE responsables de la transmisién
del MIA lo han enviado al Ecuapass, esto no significa que dicho sistema haya efectuado
las validaciones del caso.

Estado de transmisién “Ettor de envio”: Es cuando los OCE responsables de la
transmisién del MIA al momento de enviarlo, el Ecuapass detecta un error, esto
significa que el documento electrénico no pudo ser recibido.

Estado del documento “Notificacion de error”: Esta notificacién indica que el
Ecuapass recibié el MIA y empieza a realizar las validaciones correspondientes, es dectr,
el sistena valida la informacion de los “Datos generales del manifiesto de carga”,
“Datos generales del documento de transporte”, “Detalle del documento de transporte”
y cuando corresponda también valida la informacién del “Transporte Multimodal”, y
como encuentra errores, automaticamente envia ka notificacién de error.

Estado del documento “Notificacion de aceptado”: Esta notificacién indica que el
Ecuapass recibi6 el MIA; y empieza a realizar las validaciones correspondientes, es decir,
el sistema valida la informacién de los “Datos generales del manifiesto de carga”,
“Datos generales del documento de transporte”, “Detalle del documento de transporte”
y cuando corresponda también valida la informacion del “Transporte multimodal”, al no
existir errores automdticamente ¢l envia la notificacion de aceprado.

Estado del documento “Notificacion del resultado de Ia revisién de manifiesto”:
Esta notificacién indica que el medio de transporte arribé6 al territorio nacional (Registro
de informe de llegada del medio disponible en el Ecuapass) y a su vez se ha ejecutado el
proceso de selectividad.

Solicitud de correccion de manifiesto maritimo y aéreo - CDT: Es un documento
electrénico que permite a los OCE responsables de la transmision del MIA efectuar:
correcciones, adiciones o eliminaciones; dicho documento electrénico es utilizado a
partir del registro de informe de llegada del medio.

57 Los documentos de transporte dentro del MIA se clasifican en: simple o consolidado.

58 El MIA debe ser transmitido dentro del plazo establecido en el Reglaimento al Tiulo de la
Facilitacién Aduanera para el Comercio, del libro V del Cédigo Orgénico de la Produccién,
Comercio e Inversiones.
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5.9

5.10

511

512

5.13

5.14

515

5.16

En los casos en que el medio de transporte se constituya la mercancia “Mercancias movilizadas
pot si mismas”, el MIA debe ser realizado por el funcionario aduanero competente o por el
transportista.

Dentro de la seccién “Datos generales del manifiesto de carga” estd la opcidn “sector”, en la
misma se debe indicar “mercancia movilizada por si misma”.

Para ¢l caso de un medio de transporte compartido, la linea aérea o agente de carga
internacional (transportista principal) debe generar el MIA junto con las guias aéreas méster que
le correspondan; los demds transporustas que hayan arrendado un espacio en dicho medio de
transporte, deben transmutir sus respectivas gufas aéreas mister en el MIA creado por el
transportista principal. $6lo el transportista principal que genera el nimero de carga, puede
manipular la informacién de la seccién datos generales del manifiesto de carga.

Una vez realizada la transmisién electrénica del MIA dentro de los plazos establecidos, la
informacién es guardada en el Ecuapass, el cual realiza fa validacién de la informacién al
momento en que se genere el registro de informe de llegada.

Una vez realizada la validacién y de existir inconsistencias entre los documentos de transporte
médster e hijos, el Ecuapass notifica a quien corresponda para que efectle nuevamente la
transmisién, debido a que el documento de transporte hijo enviado previamente fue rechazado;
esta notificacién puede ser revisada en el mend de integracion de estado del trdmite del portal
externo del Ecuapass.

Para los documentos de transporte hijos rechazados, el operador correspondiente debe efectuar
nuevamente la transmisién, utilizando para el efecto la Solicitud de correccién del manifiesto
CDT “Adicion de BL” y en el caso que corresponda a un envio tardio es sancionada de
conformidad con Copcl

Una vez realizada la validacién y de existir inconsistencias entre la informacién emitida por el
transportista efectivo operador del medio de transporte y otro OCE, el Ecuapass, notifica a los
involucrados para que realicen las correcciones del caso, sin perjuicio de las sanciones a las que
hubiere lugar; esta notificacién puede ser revisada en el mend de integracién de estado del
trimite del portal externo.

Es responsabilidad de los OCE consultar y revisar las notificaciones generadas por el Ecuapass.

Una vez culminado el plazo para la transmusion del MIA, se pueden realizar correcciones,
eliminaciones y adiciones, sin perjuicio de las sanciones a las que hubiere lugar, por ejemplo:

o Correccién de unidad de carga

o Correccién de detalles del contenedor
o Correccién del Bl master

o FEliminacién de detalles de contenedor
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Eliminacién de informacién del medio de transporte
Eliminacién de unidad de carga

Eliminacién de BL mister

Adicién de BL mister

5.17 Para realizar modificaciones y correcciones al Manifiesto de Importacion Aéreo — MIA, sin
perjuicio de las sanciones a las que hubiere lugar, se las efecttia de la siguiente manera:

5.17.1

517.2

5.17.3

Previo al informe de llegada del medio de transporte, las modificaciones se las realiza a
través del documento electrénico “Manifiesto de Importacion Aéreo — MIA”.

Cabe sefalar que se pueden realizar modificaciones a todos los campos excepto al MRN
que se p amp p
y niimero de secuencia del documento de transporte (Méster o hijo);

Posterior al informe de llegada del medio de transporte y previo a la presentacién de la
Declaracién Aduanera de Importacién (DAI), las correcciones y eliminaciones se las
efectia mediante el documento electrénico “Solicitud de correccion de mantfiesto
maritimo y aéreo — CDT, dicha solicitud tiene autorizacién automitica por parte del
Ecuapass.

Es preciso indicar que se pueden realizar correcciones y eliminaciones a todos los
campos excepto el MRN, nimero de secuencia del documento de transporte (master o
hijo) y clasificacién del manifiesto.

Posterior a la presentacién de la Declaracién Aduanera de Imponacién (DAI), las
correcciones y eliminaciones se las debe realizar a través del documento electrénico
“Solicitud de cotreccién de ranifiesto maritimo y aéreo (CDT), dicha solicitud tiene
autorizacién manual por parte del Director de Despacho, Director de Control de Zona
Primaria o sus delegados a través del Ecuapass.

518 Cuando se efectiie la adicién de una gufa aérea midster o hija, vencido el plazo para la
transmisién del MIA, se lo considera como envio tardio, sin perjuicio de las sanciones a las que
hubiere lugar, la adicién se la realiza de la siguiente manera:

5.18.1

5.18.2

Vencido el plazo de transmisién del MIA vy previo al registro de informe de llegada, la
adicién se la debe realizar mediante el mismo documento electrénico “Manifiesto de
Impottacion Aéreo (MIA)”.

Posterior al registro de informe de llegada, la adicién se la debe realizar a través del
documento electrénico “Solicitud de correccion de manifiesto maritimo y aéreo -
CDT”, la misma debe ser autorizada manualmente por el Director de Despacho,
Director de Control de Zona Primaria o sus delegados a través del Ecuapass.

Elaborado Revisade Aprobade

Jefe de Calidad ym&mtmm L{
Analista de “ominua ¥ Normativa Director Nacional de Mejota Continua y Tecnolugia de

Director de Mejora Continua ¥ Normativa la informackin

£L SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVAEL DERFCHO DE BESTE DOCUMENT(, EL CUAL NGO DEBE
SER LSADO PARA OTRO PROPOSITO IISTINTO AL FREVISTO. DOCUME NTOS IMPRESCR O FOFOUOPTAICS 3ON COPIAS NO J
CONTROLADAS, VERIFICAR SUVIGENCLA COMPARANDO CON TE DOCUMENTO PUBLICADG ENTA WER 455



Cadigo:

GUIiA DE OPERADORES DEL COMERCIO EXTERIOR SENAE-GOE-2-3-005
PARA LA TRANSMISION DEL MANIFIESTO DE Versidn: 1
IMPORTACION AEREO - MIA Y CORRECCICNES liecha: Jun/2013
Pigina 13 de 21

5.19

5.20

5.21

5.22

5.23

Las personas encargadas de la aprobacion (manual) son responsables de los resultados que
surjan, por lo que pueden solicitar los justificativos pertinentes, a fin de corroborar las
COITECCIOI']CS SO[ICltadaS

Culminados los plazos para la transmisién del MIA, los cambios efectuados y los envios tardios
realizados, son sancionados de conformidad con el Copci.

Cabe indicar que son sancionadas las correcciones y eliminaciones por cada transmisién
realizada; mientras que los envios tardios por MIA y por transportista.

Una vez realizada la solicitud de correccién de manifiesto maritimo y aéreo (CDT), se debe
consultar su estado a través de la opcién indicada en la siguiente ruta en el portal externo: Mend

> Trimites operativos > Documentos electrénicos > Cargas > “Naotificacién del resultado

de correccién — impo ion (NRCI

Los documentos de transporte fisicos deben contener el niimero de carga que identifican a fa
mercancia, esta informacién puede ser colocada de forma manual por parte del transportista.

En los casos en que los medios de transporte no hayan armbado al pais por diversas causas y se
hayan manifestado las mercancias, los transportistas deben eliminar en su totalidad los
documentos de transporte amparados a ese MRN, esto permite cambiar su estado de
“Transmision™ a “Anulado”; esto no acarrea la imposicion de multas.
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6. PROCEDIMIENTO

6.1 Manifiesto de Importacién Aéreo - MIA "Modificaciones previo al registro de informe de

llegada"
No Actividad Producto de Desctipcion de Responsable Producto de
Entrada Actividad Salida
Procede a ingresar la Conocimientos de
informacién de los embarque master:
documentos de | Lineas aéreas, agentes de
transporte,  segln carga internacional.
corresponda, Conocimientos de
conforme al embarque hijo:
SENAE-ISEE 2-3- | Consolidadoras de carga,
002  Instructivo  de | empresa de trifico postal
Informacién de | fistema para el lenads | y empresas de mensajeria Informacién
1. Llena el MIA guias aéreas del  manifiesto de acelerada o courier. ingresada en el
méster o hijas. | fmportacion atreo MIA.
(MLA); en la opcién
del portal extemo, de
ruta Mend > Trimiges
gperativos >
Documentos
electronicos >
>  “Manifiesto  de
MIAY.
Previo al envio del Conocimientos de
MIA, revisa si tiene embargue mdster:
o no errores la{ Lineas aéreas, agentes de
Informacion informacién carga ir-lte‘l:nacional. Informacién del
2. ¢Errores? ingresada en el registrada. Si tiene Conocimicntos de d MIA con o sin
MIA errores se procede embarque hijo: errores.
segin el punto 2.1. | Consolidadoras de carga,
Si NO contiene | empresa de trifico postal
errores se procede | yempresas de mensajerfa
con la actividad 2.2. acelerada o courier.
Conocimientos de
Realiza las embarque master:
correcciones Lineas aéreas, agentes de
necesarias o afiade carga internacionalk.
21 | Corrige el error Informacién del | un ~ campo Conocimientos de Informacién del
MIA con errores. | obligatorio no embarque hijo: MIA sin errores.
llenado. Y continda | Consolidadoras de carga,
con la actividad 2.2. | empresa de trifico postal
Finaliza. y empresas de mensajeria
acelerada o courier.

Dhrector de Mejora Continua y Normativa
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No Actividad Producto de Descripcion de Responsable Producto de
Entrada Acuvidad Salida
Conocimientos de
embarque master:
Lineas aéreas, agentes de
o Procede a realizar el carga 1r‘1te1:nac10nal. MIA enviado con
. Informacion del |, ) » | Conocimientos de )
2.2 Envia : envio certificado . la respectiva
MIA sin errores. embarque hijo: . ..
del MIA . firma digital.
Consolidadoras de carga,
empresa de trafico postal
yempresas de mensajeria
acelerada o couner,
Recepta y valida
) informacisn la
Receptay MIA enviado | . Iy MIA receptado y
: ) informacién de cada .
3. valida datos del | con larespectiva | "0 " T Ecuapass validado por el
MIA firma digital. . Ecuapass
contenidas en el
MIA.
Si el documento SI
tiene  errores, se
rocede de acuerdo Informacién sin
MIA oy |P .
. receprado y a punto 42. si el errores ©
4. ¢Errores? validado porel | | Ecuapass - s
E eanass ocumento NO informacién con
P tiene errores, se errores
procede de acuerdo
al punto 4.1
Informacién de cada
Envia S una de las secclones
e Informacién sin . MIA aceptado
41 notificacién de nto del MIA sin errores. Ecuapass °P
- errores . por el sistema
aceptacion Y conrtinta con la
actividad 5.
Informacién de
Envia . algln campo del .
. Informacién con Informacién del
4.2 | nouficacion de MIA con errores. Y Ecuapass
errores .. MIA con errores
error continta en la
actividad 2.1,
Revisa la Conocimientos de
notificacién de embarque master:
s . Lineas aéreas, agentes de
aceptacién,  S1 se . &
requiere realizar cargd lrjte::namonal. Resultado
) MIA aceptado . Conocimientos de
5. ¢Conforme? or ol sisterna modificaciones en el embarque hiio: conforme o no
P MIA se procede crmaarque Lio: conforme
conforme 2 la Consolidadoras de carga,
actividad 2.1 o en | EPTESa de trifico postal
su defecto finaliza. y empresas de mensajeria
acelerada o courter.
Elaforade Revisado Aprobadu
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6.2 Manifiesto de Importacién Aéreo - MIA "Correcciones/eliminaciones previo y posteriot a

la transmision de 1a DAI o DAS"

No | Actividad Producto de Descripcion de Responsable Producto de
Entrada Actividad Salida
Valida gufas Registro de | Valida la informacién de Iélfor:;amon de los
1. mister e hijas informede | los  documentos  de Ecuapass Oc'l. de ctiranspoTe
sin novedades llegada transporte. Vali: aca pore
cuapass.
Conocimientos dc
embarque master:
Lineas aéreas,
agentes de carga
‘Correccion o Informacién de | $i  requiere  corregir o inter:naf:ional.
Frinacién de los doc.de | eliminar un documento de | Conocimientos de MIA con o sin
2. ¢ doc. d transporte transporte, procede | embarque hijo:
u?ra;cf;'? ¢ validados por | conforme a la actividad 2.1 | Consolidadoras de CITOTES.
el Ecuapass.. | o ensu defectoal 2.2. carga, empresa de
trifico postal y
empresas de
mensajeria acelerada
0 courier.
Procede a realizar las
correcciones o solicita la
eliminacién del doc. de | Conocimientos de
Realiza transporte, utilizando para | ¢mbarque mdster:
solicitud de el efecto el documento Lineas acreas,
correccion - electronico CDT, en la| agentes decarga
CDT opciébn  “Solicitud  de internacional. _
"Correccién MIA con correccion  de manifiesto u__noclmlent[ﬁs de M_IA (CF’rTEgldo)
2.1 autorizaciér; errores. maritimo y aéreo CDT<, | embarque hijo: disponible en el
tomdtica ubicado en el 1:1011:11 externo Consolidadoras de Ecuapass.
E liminacion, en la E'I.’lta McnuD> Trimites carga, empresa de
autorizacién Olp i >> c(:: umenIt)os trifico postal y
l-mnual"" lf;e;;tronlcos drga.s el en‘}presa.s de
aber corregido €l | mensajeria acelerada
documento de transporte o courier.
procede de acuerdo a la
actividad 2.2.
Subproceso de _ _ Transmisién de la
2.2 fransroision MIA sin Procedfe " ad ];ezil)liilr la Impodrtad:i:orf agente Dz;\I ?u ?;]AS
DAI o DAS errores. transimsion ae B ¢ aduana erectuada.
Transmisién de Si {equiere realizar Conocimient?s de _
3. :Correcciones? | la DAL o DAS correcciones al MIA| em barque master: MIA con o sin
efectuada posterior a la transmisién Lineas aéreas, errores.
) de la DAI o DAS, procede | agentes de carga
Elaborade Revisado Aprcbado
ﬁ—-' Jefe de Calidad jora Continug
Analista de Mefr€hntinua y Wormnativa

Director de Mejora Continua ¥ Normativa

Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de
la informacicn

EL SERVICIO NACIONAL DF ADUANA DEL ECH]

ADOR SE RESERVA EL DERECH( DE ESTE DOCUMENTO. L CUAL NO DEBE

SER USADO PARA OTEL PROPOSITO DESTINGCG AL PREVISTQ. DOCIMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPTADUS SON COPLAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN 1A WEB
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No | Actividad Producto de Descripcién de Responsable Producto de
Entrada Actividad Salida
de acuerdo a la actividad internacional.
3.1 o en su defecto al 3.2, Conocimientos de
embarque hijo:
Conseolidadoras de
carga, empresa de
trafico postal y
empresas de
mensajerfa acelerada
O couricr.
Conocimientos de
embarque mdster:
. Lineas aéreas
Procede a realizar las ’
. X agentes de carga
Realiza correcciones del caso, : ;
O - internacional.
solicitud CDT utilizando para el efecto el _ .
" P o Conocimientos de | MIA (corregido)
31 Correccién MIA con documento electrénico embaraue hiio: disponible en el
) con crrores CDT. De  haber | SMB2arque nijo: 5P
N Consolidadoras de Ecuapass.
autorizacidn subsanado el
" . : . carga, empresa dc
manual inconveniente continda a la D!
Iy trafico postal y
actividad 3.2.
empresas de
mensajeria acelerada
O courier.
Cumple con todas las
Subproceso de .
: . formalidades aduaneras, a
formalidades MIA sin X Importador/ agente Levante de las
3.2 fin de obtener la N
aduaneras de errores. oy de aduana mercancias.
autorizacién de levante de
despacho TR
mercancias. Finaliza,

6.3 Manifiesto de Importacion Aéreo - MIA "Adiciones de guias hijas por inconsistencias entre

las masters e hijas"

No | Actividad Producto de Descripcion de Responsable Producto de
Entrada Actividad Salida
: . . . . ., Informacion de los
Valida guias Registrode | Valida la informacién de
h s . doc. de transporte
1. mister e hijas informe de los documentos  de Ecuapass .
) validada por el
sin novedades llegada transporte.
Ecuapass.
Informacién de | SI existen inconsistencias
. . . . Documento de
Inconsistencia losdoc. de | entre las gufas mister e ..
¢ h
. - transporte hijo
2. s entre guias transporte hijas, se procede conforme Ecuapass.
) o . .5 aceptado o
mdster e hijas? | validados por | a la actividad 2.1 o en su
. rechazado
cl Ecuapass. | defecto finaliza el proceso.
Envia Documento de | Procede a notficar al Notificacién de
2.1 iy - Ecuapass. g
notificacién de | transporte hijo | operador del error entre el error recibida.
Elaborada Revisado Aprobado

Analista de ﬁ[ora Continuz y Nomiativa

Jefe de Calidad y Meio.@ﬁ;nm

Ditrector de Mejora Continua v Nomativa

Direcior Nacional de Mejorz Continua y Tecnologia de
Iy informacisn

EE SERVICIO NACTONAL DE ADUANA DEL ECL

[ ADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NOQ DEBE
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No [ Actividad Producto de Descripcién de Responsable Producto de
Entrada Actividad Salida
error rechazado | documento de transporte
miéster e hijos.
Conocimientos de
Realiza embarque hijo:
o . . Consohdadoras de
solicitud de e Realiza el envio del Documento de
2.1. s Notificacion de . carga, empresa de .
1 correccidn - error recibida documento hijo rechazado. teifico postal transporte hijo
CDT "Adicién " | Finaliza. postay aceptado.
de euia” empresas de
8 mensajeria acelerada
O courier.
Elabgrade Revisade Aprobado

Analista de Mgra Continua y Normariva

Jofe de C.'nlidadﬁjom Continua

Director de Mejora Continua ¥ Normativa

P

Dhrector Nacional de Mejora Continua ¥ Tecnologia de
la informacidén

EL SERVICIO MACIONAL BE ALUANA DEL ECU

[ ADOR SE RESERVA EL DERFCHO DE ESTE BOCUMENTO. EL CUAL NO DEBE
SER LSAD PARA OTRC PROPOSITO DISTINTG AL PREVISTO. DOCIMENTOS IMPRESCOS O FCTOCOPIADOS 30N COPIAS NG

CONTROLADAS, VERITICAR $U VIGENCIA COMPARANDO CON LLE DOCUMIINTO MEBLICATMO EN 1A WER
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7. FLUJOGRAMA

7.1 Manifiesto de Importacion Aéreo - MIA "Modificaciones previo al registro de informe de

legada"

Registro

aria acelarads o courier

Linea sdrea, ag. de cargaint., consolidadoras da carga, ampreca de
trifico pastal y ampresa de mentaj

Validacién entre los datos del MIA

8 Recepta y

Mariifiesto delmportaclon Asren - MIA *Modificaciones previo al registro de informe de llegada®
Ecuapass

A

valicdadatos del
MIA

4:’%‘“ Ewia ¢
notificacion de.

aceptaqén .

2 Emvia
notificaclén de
aror

Revisado

, Aprobado

Clabprado

Analista de Mejora Continua y Normativa

Jete de Calidad y Mejora C8ntinua

Director de Mejor Continua v Normatva w

Diirector Nacional de Mejora Coninua ¢ Tecnologia de
la informnacidn

EL SERVICTO NACTHONAL DE ADUANA DELLECL

ADOR SE RESERVA L1 DERLCHO DE ESTE XL

MUNTOL TLCLIAL NO DEBE

STR LRADO PARA CITRO PROPOSITCY DISTINTO AL PREVISTO. BOCUMENTOS IMPRESOS OHEOTOXCORMADCR SON COPIAS NO

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENGCLA COMPARANLIO CON 15 DOCUMENTC PLBLICADC EN LA WED
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7.2 Manifiesto de Importacion Aéreo - MIA "Correcciones/eliminaciones previo y postetior
la transmision de la DAI o DAS"

Fouapass

terior 9 1 transmision de la DAI o DAS"

previo y pos

Linan adsea, ag. da carga b, con., consolidadora du carga,
_ampresn O brdfco posiat ¥ merwajeria acalarada o courles

rreccio nnlellrﬁ_i_ﬁ_od@'m

Elaborado Revisado Aprobado

- Jefe de Calidadﬁiom Contima K
Analista de Mejora £ontinua y Normativa RJ Directoor Nacional de Mejora Continua v Tecnologia de

Director de Mejora Continua y Normativa la informacion

EL SERVICIO NACIONAL DFE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVAEL DERECHO GE ESTE POCUMENTO TL CUAL NO DEBE
SER TRADO PARA OTRO PROPOSITO DHSTTNTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOUOMADOS SON COFIAS NG
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7.3 Manifiesto de Importacion Aéreo - MIA "Adiciones de guias hijas por inconsistencias entre
las mastets ¢ hijas"

Ecuapass

entre las masters ¢ hijas”

| 221 Realiza solicitud -
de cormecdion '

to de importacién Aéreo - MIA *Adiciones de guias hijas por inconsistencias

8. ANEXOS

No hay anexos

Elaboeado Revisado Aprabado

v Jete de Calidad y Mejora MU&. i 05
Analisia de MeyorrContinua v Narmativa w Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de §

Director de Mejora Continua y Notmativa la informacién ]
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