Secretaria General,
de Coordinacién Territorial,
Gobernabilidad y Participacion

Quito

Alcaldia Metropolitana

RESOLUCION No. SGCTGYP-2024-014

LA SECRETARIA GENERAL DE COORDINACION TERRITORIAL,
GOBERNABILIDAD Y PARTICIPACION

CONSIDERANDO

Que el Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, en el Art.
417, establece que “Son bienes de uso publico aquellos cuyo uso por los particulares es
directo y general, en forma gratuita. Sin embargo, podrdn también ser materia de
utilizacion exclusiva y temporal, mediante el pago de una regalia. (...)”;

Que la Ley Organica para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites Administrativos, en el Art.
3, prevé como un principio la seguridad juridica, en cuanto a que “En la gestion de
tramites administrativos, las entidades reguladas por esta Ley tnicamente podrdn exigir
el cumplimiento de los requisitos que estén establecidos en una norma juridica previa,
clara y publica.”;

Que  con Resolucion Nro. ADMQ 040-2024 (en adelante, "Resolucion 040"), emitida por la
Alcaldia del Distrito Metropolitano de Quito el 22 de noviembre de 2022, se regulé la
forma de autorizar el uso exclusivo y ocupacién temporal de bienes de uso y dominio
publico;

Que la Disposicion Transitoria Segunda de la Resolucion ADMQ 040-2024 establece que la
Secretaria General de Coordinacién Territorial, Gobernabilidad y Participacion debe
emitir una resolucion que determine los procedimientos y documentos para la solicitud
de uso exclusivo y ocupaciéon temporal de bienes publicos; y,

Que  es necesario homologar el procedimiento para la emisién de permisos para la ocupacion
temporal y exclusiva del espacio publico en las Administraciones Zonales del Municipio
del Distrito Metropolitano de Quito, en cumplimiento de la Resolucién ADMQ 040-2024.

EN USO DE LAS FACULTADES ATRIBUDAS EN LA DISPOSICION TRANSITORIA SEGUNDA DE LA
RESOLUCION ADMQ 040-2024

RESUELVE:

Articulo 1.- Objeto: Esta resolucidon establece el procedimiento homologado para que las
Administraciones Zonales del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito tramiten las
solicitudes de uso exclusivo y ocupaciéon temporal de bienes de dominio y uso publico, de
conformidad con lo establecido en la Resolucion 040-2024 de 22 de noviembre de 2024.

Articulo 2.- Ambito de Aplicacién: Esta resolucion se aplicara en las Administraciones Zonales del
Municipio del Distrito Metropolitano de Quito.

Articulo 3.- Documentos habilitantes para el ingreso del tramite: El solicitante deberd ingresar
Unicamente los siguientes documentos para la autorizacién de uso y ocupacién temporal y
exclusiva del espacio publico:
- Formulario simplificado normalizado (anexo a la presente resolucion) debidamente lleno,
con firma de responsabilidad del solicitante. En caso de ser el solicitante una persona
juridica, la solicitud deberd estar suscrita por el representante legal o apoderado para lo
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cual deberd presentar adicionalmente el documento correspondiente de acreditacién. (A
esos datos se emitird la orden de cobro / titulo de crédito).

- En caso de que la solicitud verse sobre la ocupacion de vias publicas, se adjuntara el
informe vinculante favorable emitido por la Agencia Metropolitana de Transito.

- Encasode que se trate de un espectdculo o evento publico que conforme a la Resolucién
Nro. SGR-151-2016 emitida por la Secretaria de Gestion de Riesgos, y Resolucion Nro.
001-2017 emitida por la Secretaria metropolitana rectora de la seguridad y riesgos —o la
Resolucién que la reemplace- se adjuntara el plan de emergencia - contingencia
aprobado; certificado de aforo; vy, certificado del Cuerpo de Bomberos.

Articulo 4.- Procedimiento: El procedimiento para la solicitud de uso exclusivo y ocupacién
temporal del espacio publico serd el siguiente:

1. Recepcion de la solicitud: La solicitud ingresard a la Administracion Zonal a través de la
Ventanilla Unica, desde donde se ingresard el tramite al sistema de gestién documental, y
se reasignara directamente a la Unidad Zonal de Espacio Publico, esta solicitud debera ser
ingresada con al menos 15 dias calendario de anticipacion a la fecha de uso y ocupacion del
espacio publico. Solo en el caso en que por la naturaleza de la ocupacién solicitada, el
requirente haya debido obtener previo al ingreso ante la Administracion Zonal, el informe
de AMT, o el plan de emergencia — contingencia aprobado, certificado de aforo y certificado
del Cuerpo de Bomberos, se podra recibir la solicitud hasta 8 dias calendario antes de la
fecha de inicio de la ocupacion del espacio publico.

En el caso de que la solicitud abarque la ocupacion de espacio publico en 2 o mas
Administraciones zonales, la solicitud se ingresara en la Administracion Zonal a la que le
corresponda la mayor drea solicitada.

2. Verificacion y clasificacion: La Unidad Zonal de Espacio Publico verificard la naturaleza de la
solicitud (deportiva, cultural, etc.) respecto de la clasificacion prevista en la Resolucion 040-
2024, para calcular la regalia aplicable e identificar la necesidad del informe vinculante
correspondiente, segun la Resolucién 040-2024.

3. Solicitud de informes adicionales para actividades no previstas en la Resoluciéon 040-2024:
En el caso de que la solicitud sea para actividades no previstas en la Resolucién 040-2024, la
Direccion Zonal de Habitat y Obras Publicas solicitard por escrito informes técnicos
favorables o desfavorables a las Direcciones Metropolitanas que tengan competencia al
respecto. En caso de que no exista una respuesta de parte de la dependencia consultada,
vencido el término de 15 dias, la Unidad de Espacio Publico emitird un informe dejando
constancia de la falta de respuesta y continuara con el tramite, siempre que la actividad a
realizarse no resulte contraria al ordenamiento juridico nacional y metropolitano, y al orden
publico.

4. Revisién y Calculo de Regalia: Con todos los requisitos, la Unidad Zonal de Espacio Publico
emitird un informe simplificado detallando el objeto de la actividad, el cumplimiento de
requisitos, y el calculo de la regalia seguin las férmulas previstas en la Resolucién 040-2024.
Este informe simplificado serd enviado por el Jefe de la Unidad Zonal al Tesorero de la
Administracion Zonal.
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En caso de que la solicitud abarque la ocupacion de espacio publico en 2 o mas
Administraciones Zonales, el Jefe de la Unidad Zonal de Espacio Publico de la Administracion
Zonal en que se ingreso el tramite, remitira por el sistema municipal de gestion documental
la solicitud y requisitos digitalizados a la(s) otra(s) Unidades Zonales de Espacio Publico de
otras Administraciones Zonales en las cuales se debera emitir el informe simplificado
previsto en este numeral, el cual debera ser asimismo remitido al Tesorero de la respectiva
Administracién Zonal.

5. Emision de Orden de Cobro y Titulo de Crédito: El Tesorero de cada Administracion Zonal
emitira la orden de cobro vy titulo de crédito, y la remitird a la Unidad de Espacio Publico,
desde la cual se enviard la misma mediante correo electrénico al solicitante.

En caso de que la solicitud abarque la ocupacion de espacio publico en 2 o mas
Administraciones Zonales, desde cada Jefatura de Espacio Publico se remitird la respectiva
orden de cobro y titulo de crédito al solicitante.

En el caso de que la ocupacién del espacio de uso y dominio publico sea superior a 1 afio,
conforme a lo previsto en el literal b) del Art. 8 de la Resolucidon No. ADMQ 040-2024, al ser
el pago anual, la emisién de la orden de cobro vy titulo de crédito serd por el primer afio (365
dias desde la firma del convenio), para lo cual el informe de la Unidad de Espacio Publico
determinara el célculo anual de la regalia.

6. Pago de la Regalia: el solicitante debera cancelar la regalia dentro del término de 10 dias
desde la fecha en que se le haya remitido la orden de cobro/titulo de crédito. Caso contrario,
la Unidad de Espacio Publico solicitara a la Tesoreria la baja del titulo de crédito, y notificara
al administrado con el archivo del proceso.

En este caso, desde la Administracion Zonal se notificara a la Agencia Metropolitana de
Control para los fines respectivos.

7. Autorizacion: Una vez verificado el pago, el Administrador Zonal emitira la autorizacién o
suscribird el convenio correspondiente, conforme lo establecido en la Resolucion ADMQ
040-2024.

Articulo 5.- Del célculo de la regalia en caso de suscripcién de convenio.- En el caso de que la
ocupacion del espacio de uso y dominio publico sea superior a 1 afio, conforme a lo previsto en
el literal b) del Art. 8 de la Resolucién No. ADMQ 040-2024, y se requiera de la suscripcion de un
convenio; el cdlculo de la regalia sera anual, y la emisidn de la orden de cobro y titulo de crédito
anual, previo a la suscripcion del convenio en el caso del primer afio. Para los afios subsecuentes,
60 dias antes del cumplimiento de cada afio del convenio, se emitird un informe de la Unidad de
Espacio Publico Unicamente respecto del cdlculo anual de la regalia, para la emisién de la orden
de cobro y titulo de crédito por parte de la Tesoreria zonal.

En caso de que no se verifique el pago hasta el dia de cumplimiento anual del convenio, desde la
Jefatura de la Unidad Zonal de Espacio Publico se emitira un informe al respecto a la Direccion
Juridica Zonal, para que se proceda a terminar anticipada y unilateralmente el convenio.
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DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- No se emitird autorizacion o convenio, si no se ha realizado el pago previo de la regalia
conforme a lo previsto en el Art. 417 del COOTAD y en el Art. 8 de la Resolucién No. ADMQ-040-
2024,

SEGUNDA.- Para la solicitud de la garantia por dafios en el espacio publico, en aplicacion del
articulo 779 del Cddigo Municipal, cuando se trate de espectaculos publicos, se estara a los
parametros, condiciones y requisitos que determine la entidad responsable del territorio, habitat
y vivienda. En este caso, conjuntamente con el pago de la regalia se solicitard la entrega de dicha
garantia.

TERCERA.- En los casos en los que el uso y ocupacién exclusiva del espacio publico, se produjo sin
autorizacion o convenio, la Unidad Zonal de Espacio Publico deberd emitir un informe en que
incluye el calculo de la regalia el cual sera enviado a la Tesoreria Zonal para la emisién de la orden
de cobro / titulo de crédito la que serd enviada por la Unidad Zonal de Espacio Publico al promotor
del evento, misma que debera ser pagada en el término de 10 dias desde su recepcion. Caso
contrario se iniciard con el procedimiento coactivo correspondiente.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA.- En aquellas solicitudes ingresadas previamente que no han
culminado con la autorizacién o suscripcion del convenio respectivo, debera calcularse la regalia
conforme a la Resolucién ADMQ 040-2024.

DISPOSICION FINAL.- Encérguese a la Secretaria General de Coordinaciéon Territorial,
Gobernabilidad y Participacidn, la socializacion de la presente resolucion con las Administraciones

Zonales del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito.

Dado en el Distrito Metropolitano de Quito, a 3 de diciembre de 2024

=" dURDES
ELASCO

Lic. Paulina Recalde
SECRETARIA GENERAL DE COORDINACION TERRITORIAL,
GOBERNABILIDAD Y PARTICIPACION

Elaborado: Ab. Isabel Ledesma, LLM
Coordinadora de Asesoria
Legal

Elaborado: Arg. Verdnica Cueva

Jefe de la unidad de
Coordinacion Territorial de
Habitat y Obras Publicas
Revisado: Mgs. José Orellana
Director Metropolitano de
Coordinacion Territorial
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