W' RePUBLICA
DEL ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2025-0018-RE

Guayaquil, 07 de mar zo de 2025
SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR
DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador expresamente sefiala:
“Los organismos y entidades creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal,
para la prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades econémicas asumidas por el
Estado”;

Que, el articulo 227 de la norma ibidem, menciona que: “La administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia 'y
evaluacion.”;

Que, en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién Aduanera, regulado en
el Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, en el Art. 205 se senala: “ El servicio de aduana es una
potestad publica que ejerce el Estado, a través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la
coordinacion o cooperacion de otras entidades u organos del sector publico, con sujecion al presente
cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas aplicables

(..)7;

Que, dentro las competencias y atribuciones que tiene el Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, se encuentra aquella contenida en el literal l) del Art. 216 del Codigo Orgdnico de
la Produccion, Comercio e Inversiones, que seiiala: (...) 1) Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares necesarios para la aplicacion de aspectos
operativos, administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y
regulacion de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen
funcionamiento de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento;";

Que, el objetivo del procedimiento documentado Nro. SENAE-ISEE-2-2-010 es describir en forma
secuencial las tareas para registrar la solicitud de correccién o Declaracién Sustitutiva, a través del portal
externo denominado Ecuapass, opcidn Sustitutivo de Detalle del Documento de Importacion;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 426 del 19 de octubre de 2024, el Abg. Ivan Fernando Rosero
Rodriguez, fue designado como Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
Encargado, al amparo de lo establecido en el articulo 215 del Cédigo Orgédnico de la Produccidn,
Comercio e Inversiones; y,

En ejercicio de las atribuciones y competencias establecidas en el literal 1) del Art. 216 del Cdédigo
Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones, el suscrito Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador,
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RESUELVE:

Articulo Unico.- Expedir el procedimiento documentado denominado:

o SENAE-ISEE-2-2-010-V2 “INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SUSTITUTIVO DE
DETALLE DEL DOCUMENTO DE IMPORTACION”.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Dejar sin efecto el procedimiento documentado denominado:

e SENAE-ISEE-2-2-010-V1 “INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SUSTITUTIVO DE
DETALLE DEL DOCUMENTO DE IMPORTACION”, expedido mediante Resolucién Nro.
SENAE-DGN-2013-0386-RE de fecha 16 de octubre de 2013.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La presente resolucidn entrara en vigencia a partir de su publicacién en el Registro Oficial.

SEGUNDA.- Encédrguese a la Direccién de Secretarfa General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, la difusion interna de la presente resolucién junto al referido documento; asi como, el formalizar
las diligencias necesarias para su publicacion en el Registro Oficial, en la Gaceta Tributaria Digital y en
la Biblioteca Aduanera en el proceso “GDE - Gestién del Despacho”, subproceso “GDE - Declaracién de
Importacién”.

TERCERA.- Encdrguese a la Direccién de Tecnologias de la Informacién del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, la publicacién de la presente resolucién junto con el referido documento en el
Sistema de Administracién del Conocimiento (SAC) del Ecuapass.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Abg. Ivan Fernando Rosero Rodriguez
DIRECTOR GENERAL, (E)

Anexos:
- e-isee-2-2-0 10-v2_is_sustitutivo_de_detalle_del_documento_de_imponaciC)n-si gned-6-signed-signed.pdf

Copia:
Sefior Ingeniero

Francisco Xavier Minuche Verdaguer
Director Distrital Huaquillas

Sefior Ingeniero
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Sefior Magister
Juan Felipe Calvo Uriguen
Director Distrital Puerto Bolivar

Sefior Doctor
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Codigo:
SENAE-ISEE-2-2-010

HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Obijetivo:

Elaboracion / Revisiéon / Aprobaci

Este documento detalla los pasos para realizar el registro en el Sistema Informatico Ecuapass del
Sustitutivo de Detalle del Documento de Importacion.

Describir en forma secuencial las tareas para registrar la sustituciéon del detalle del documento de
importacion, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion Sustitutivo de Detalle del
Documento de Importacion.

r

Version Fecha

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
Direccién Nacional de Mejora
o el ectréni camente_por . , .,
j ST ANTANDRES Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Informacion
Analista de Mejora Continua y Normativa
AR STEBTANIE Direccién Nacional de Mejora
4 RODAS FARI AS . , ..,
Continua y Tecnologias de la Revisién
X Informacion
Jefe de Calidad y Mejora Continua
Direccién Nacional de Mejora
ANEREE T L ™ APl A Continua y Tecnologias de la Aprobacion
X & Informacion
Director de Mejora Continua y Normativa

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Razon

Responsable

2 Enero 2025

Actualizacion integral del

documento por implementacion

del Requerimiento RE-2024-0-
005 respecto a la actualizacion
de las causales de rechazo para
la DAI, en aplicacion a la
Resolucion Nro. SENAE-
SENAE-2024-0007-RE

Christian A. Duran Lopez

1 Octubre 2013

Version Inicial

Ing. Patricia Coronado D.

Elaborado

Revisado

Aprobado
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1.

2.

3.

OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para registrar la solicitud de correccién o Declaracién
Sustitutiva, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion Sustitutivo de Detalle del
Documento de Importacién.

ALCANCE

Esta dirigido a los Importadores, Beneficiarios de regimenes especiales, Agentes de Aduana y
Transportistas. Esta dirigido a los servidores aduaneros del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador (SENAE) y usuarios del portal interno del Sistema Aduanero Ecuapass actuantes dentro
del Proceso de Atencién de Declaraciones de Importaciéon General.

RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Importadores, Beneficiarios de regimenes especiales, Agentes de
Aduana y Transportistas.

3.2. La realizaciéon de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuarios: Importadores, Beneficiarios de regimenes especiales, Agentes de Aduana y
Transportistas.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro, modificacién o guardado temporal de
informacion.

PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://ecuapass.aduana.gob.ec/,
visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

.2. Seleccione el menu principa amites operativos”, sub-menu aboracion de e-Doc.
5.2. Selecci 1 m rincipal “T'ramit rativos”, sub “Elaboracion d D
Operativo” y luego haga clic en “Documentos Electrénicos”.
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ECUAPASS
T
ramites Operativos ervicios Informativos
2

5.3. En el detalle de la opcidn se presentan 4 pestafias que incluyen los documentos electronicos. Se
procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Elaboracidn de e-Doc. Operativo

Despacho Aduanero Cargas Devolucion Condicionada Control Posterior

5.4. Los documentos electrénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” 'y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionara en la seccion de
“Importacion” el documento electrénico “Sustitutivo de detalle del Documento de

Importacion”.

Elaboracion de e-Doc. Operativo

Despacho Aduanero Cargas Devolucion Condicionada Control Posterior

Importacion

Declaracion de Importacion Seleccionar
Sustitutivo de detalle del Documento de Importacion Seleccionar
Declaracion de Simplificada (Importacion) Seleccionar
Exportacion
Declaracion de Exportacion Seleccionar
Correccion, de Sustitutiva v Rechazo de Declaracion de Exportacian Seleccionar
Declaracion de Simplificada (Exportacion) Seleccionar
MNotificacion Seleccionar

Registro de inventario

Registro de inventario Seleccionar
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.5. seleccionar la opcion “Sustitutivo de detalle del Documento de Importaciéon”, se muestra la
5.5. Al sel 1 “Sustitutivo de detalle del D to de | t ”, tra 1
pantalla, con diferentes secciones, para realizar el envio de los documentos electrénicos:

Solicitud de Correccidén o Declaracion Sustitutiva.

ECUAPASS

(3 Bandeja de entrada L

01209904

Buzen Electronico ' SENAE | VUE  Gufa del uso
CINTHYA LEYTON
[

ramites Operativos ervicios Informativos

Soporte al Cliente

,.), W
£ oy

Menu | Trdmites Operatives . 1.1.1 Documentos Electrénicos > Sustitutivo de detalle del Dorumento de Importacidn
zquierdo

Sustitutivo de detalle del Documento de Importacion

INFORMACION DE SOLICITANTE

INFORMACION DE DOCUMENTO A MODIFICAR/ANULAR

= AD3. Fecha de salicitud = A04.

=B01. Tipo de Entrega \[1] SOLICITUD DE CORRECCION |- \ +B02.

= B03. Codigo de correccion [[A] ERROR DE DECLARACION DE IMPORTACI ~ | = B04.

Cadigo de Aduana

Numero secuencial de

correccion

Motivos

Mimenu

000606

[028] GUAYAQUIL - MARITIMO

= B0S. Codigo de imputacion [[01] DECLARANTE (AGENTE DE ADUANA, ETC)

Informacion General

* AQ1. Codigo del Declarante ‘01909904202400000390!’

] [ Consultar 1

+ AD3. Aduana [[028] GUAYAQUIL - MARITIMO

[[0] DESPACHO NORMAL

|+ +moa.
[=] 2.
Farti

+ ADS. Tipo de Despacho

* AQ7. Tipe de Page ‘[A] PAGO ANTICIPADO

Informadién de Importador

=B01. Nombre ‘KLEIN BERGMANN CHRISTOPHER ‘ = B03.

= B04. Ciudad [GuaraqQuIL | Bos.

BOS. Direccion FRANCISCO MONTALVO OES-282 *=B13.

= B07. CIIU ‘[9111] ACTIVIDADES DE DRGANIZACIUNES' - ‘

Informacdién del dedarante

B09. Nimero de Documnento de

Declarante [001] RUC ~ | [0915590517001 @

B11. Apellidos/Nombres GALVEZ VALDERRAMA PATRICIO XAVIER. Bi2.
Informacién de carga
* CD1. Pais de procedencia [[DET ALEMANIA [~] *coz

C03. Consignatario [KLEIN BERGMANN CHRISTOPHER | coa.

comun |

| 1tem | Documentos | Valor

Codigo de Régimen

Himero de Despacha
a

Nimero de Documento
Teléfono del Importador

Nivel Comercial

Direccion

. Codigo de endoso

Nimero de carga

[10] IMPORTACION A CONSUMO

[001] RUC
022271993

[] 1711301356001 | [&]
J

[06] OTROS

SEIS DE MARZO 3722 Y CAMAR

[00] SIN ENDOSE - DOC DE IDENTIDAD EN [+ |

CEC2024A15M003200050000 |

]

Valor en aduana

Fob

+ D01 [ $12,673.000000| D02. Flete $1,100.000]
DO03. Seguro [ $ 1,150.000] Do4. Ajustes $0]
DOS. Otros ajustes [ $ 0] + D06, Valor en aduana $ 14,923.000|

*+ D07, Ttems declarados [ 4] *+ D03, Peso neto (kilos) 5,000.000|

= D0S. Cantidad de unidades =D10. Cantidad de unidades
flaiens \ 50.00000] * e rin es 50.000]

+ D11, Total en tributes [ $3,823.770|

Autoliquidacion de comun

Concepto Monto Liberadon/Suspension
ANTIDUMPING $0 $0
FONDINFA $ 74.62 $0
ICE ADVALOREM $0 $0
VA $ 2,099.75 $0
SALVAGUARDIA $0 $0
= E01. Concepto [--seleccién— | * | =E02. Monto 0.00]
= E03. Liberacion/Suspension | $0]
Observaciones de oce - comun
No. Concepto Descripcon
= FOL. No. [ = F02. Concepto --Seleccidn-- =]

= F03. Descripcion

| Agregar || Modificar || Eliminar |

[ Galculo de impuestos ” Guardar ‘

Elaborado Revisado
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5.6. Dentro de la Seccion [Informacién de Solicitante] aparecen los siguientes campos:

INFORMACION DE SOLICITANTE
* A03. Fecha de solicitud 17/05/2024 @ * AD4. Codigo de Aduana [028] GUAYAQUIL - MARITIMO -

e A03.Fecha de solicitud: Campo no editable en el cual por defecto se establece la fecha
actual del sistema.

e A04.Cédigo de Aduana: Campo no editable en donde se muestra el codigo de la Aduana
donde se realiza la atenciéon de la DAL

5.7. Llene los campos de la Seccién [Informacion de documento a modificar/anular]:

INFORMACION DE DOCUMENTO A MODIFICAR/ANULAR

=B01. Tipo de Entrega [1] SOLICITUD DE CORRECCION ~] * Ecﬂfr-e'é‘;g;erc secuendial de 1
*B03. Codigo de correccion [A] ERROR DE DECLARACION DE IMPORTACI v | * BO4. Motivas ERROR DE REGISTRO
* BOS. Codigo de imputacion [01] DECLARANTE [AGENTE DE ADUANA, ETC) S

e BO01.Tipo de Entrega: Escoger uno de los codigos de tipo de solicitud de correccion.
e Solicitud de Correccidén
e Declaracion Sustitutiva

e B02.Numero secuencial de correccion: Corresponde a la secuencia de correccion que se
encuentra registrando, el cual se llena automaticamente y no se puede modificar.

e B03.Codigo de correccién: Escoger uno de los motivos de correccion.

e [A] Error de Declaracion de Importacion
¢ [B] Resultado de Inspeccion
[ ]

[C] Error de Tramite de Operacién del Funcionario
¢ [D] Motivo imputable al duefio de la mercancia
e [Z] Otro
e B04.Motivos: Detallar el/los motivos que motivan la correccién a solicitar.
¢ B05.Codigo de imputacion: Seleccionar al responsable de realizar la correccion.

e [01] Declarante (agente de aduana, etc)

e [02] Importador (contribuyente u obligado principal)
e [03] Comprador (vendedor) extranjero

e [04] Aduana (encargado, etc)

e [05] Otros

5.8. Dentro de la seccion [Informacién General] dar clic en el botén “Consultar”.

Informaddn General

r—
+ ADL. Codigo del Declarante [ ‘l Consultar I
= AD3. Aduana [--Selecdian— |+ | = A04. cadigo de Régimen --Seleccion-- [~

= iGn-- AD6. Ndmero de Despacho
* ADS. Tipo de Despacho | Seleccion | — Farcial p |
* AD7. Tipo de Pago |--Sele::ié|n-- | -
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5.9. Aparece una ventana flotante en donde debe ingresar al menos los criterios de busqueda “Ruc

del operador” y “Fecha de numeraciéon” y dar clic en el botén “Consultar”

, con lo cual aparece

el detalle de las Declaraciones Aduaneras de Importaciéon conforme los criterios ingresados.

Para obtener una lista de Sustitutivo Dedaradon

* Ruc del operador [01509904] GALVEZ VALDERF + NOmero de entrega |
* Fecha de numeracién Mes v | |13/02/2024 @ 13/03/2024 @ | consultar® |
Resultado : 29 ‘1’

No Namero de entrega Fecha de recepdon | Codigo de Aduana Nro. secuendal de correcdon Estado

1 01909904202400000153 11/03/2024 019 o RECEFTADA z

2 01909904202400000152 11/03/2024 019 o CERRADA

3 01909904202400000139 08/03/2024 01% 0 CERRADA

4 01909904202400000112 06/03/2024 019 o RECEFTADA

= 01909904202400000109 06/03/2024 037 o SALIDA AUTORIZ

G 01909904202400000155 27/02/2024 028 0 CERRADA

Fi 01909504202400000157 27/02/2024 028 o CERRADA

8 01909904202400000162 27/02/2024 028 o RECEFTADA

9 01909904202400000160 27/02/2024 028 0 SALIDA AUTORIZ

10 01909904202400000163 27/02/2024 028 o RECEFTADA ;

Cerrar

e *“Ruc del operador: Codigo de OCE utilizado en la DAIL

¢ Numero de entrega: Numero de entrega utilizado para transmitir la DAI

e *“Fecha de numeracién: Fecha en la que fue transmitida la DAL

e Cédigo de Aduana: Cédigo del Distrito encargado de la atencién de la DAL

e (028 - Guayaquil - Aéreo
e 019 - Guayaquil - Maritimo

e (37 - Manta
e (046 - Esmeraldas
e 055 - Quito

o (064 - Puerto Bolivar

e (73 -Tulcan

e 082 - Huaquillas

o (091 - Cuenca

e 109 - Loja - Macara

e 118 - Santa Elena

e 127 - Latacunga

o 136 - Gerencia General

e 145 — Cebaf San Miguel
e Nro. Secuencial de correccion: Cantidad de correcciones realizadas.
e Estado: Estado actual de 1a DAL

Elaborado Revisado

Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, ELL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB

ECUAPASS




Codigo:
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SENAE-ISEE-2-2-010
J— SUSTITUTIVO DE DETALLE DEL DOCUMENTO DE Version: 2
ECUADOR IMPORTACION Fecha: Ene /2025
SENAE Phgina 9 de 43
g

5.10. Dar doble clic sobre el registro que se requiere realizar la Solicitud de Correccion o Declaracion
Sustitutiva.

5.11. Ingrese la informacién basica de la declaracion en la cabecera de la pantalla cargada como
muestra la siguiente pantalla:

Sustitutivo de detalle del Documento de Importacion
INFORMACION DE SOLICITANTE
* A03. Fecha de solicitud 06/09/2012 || * AD4, Codigo de Aduana --Seleccion-- -

INFORMACION DE DOCUMENTO A MODIFICAR/ANULAR

* B01. Tipo de Entrega [1] SOLICITUD DE CORRECCION v | *B02 Numero secuencial de
* B03. Codigo de correccion [A] Error de declaracidn de importacicn v | * B04. Motivas
* B0S. Codigo de imputacion [01] DECLARANTE (AGENTE DE ADUANA, ETC) -

e A03.Fecha de solicitud
e A04.Cédigo de Aduana: Escoger uno de los cédigos de aduanas.
e Guayaquil - Aéreo
e Guayaquil - Maritimo
e Manta
e Esmeraldas
e Quito
e Puerto Bolivar
e Tulcan
e Huaquillas
e (Cuenca
e Loja- Macara
e Santa Elena
e [atacunga
o Gerencia General
e BO01.Tipo de Entrega: Escoger uno de los codigos de tipo de solicitud de correccion.
e Solicitud de Correccion
e Declaracion Sustitutiva
e B02.Numero secuencial de correccion
e B03.Codigo de correccion: Escoger uno de los codigos de motivos de correccion
e Error de Declaraciéon de Importacion
e Resultado de Inspeccion
e Error de Tramite de Operacién del Funcionario
e Motivo imputable al duefio de la mercancia
e Otro
e B04.Motivos
¢ B05.Codigo de imputacion: Escoger uno de los cédigos de imputacion
e Declarante (agente de aduana, etc)
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e Importador (contribuyente u obligado principal)

e Comprador (vendedor) extranjero

e Aduana (encargado, etc)

e Otros

Informacion de general

* AD1. Codigo del declarante | Consultar |
* AD3. Aduana --Seleccion-- ~ | = AD4. Cddigo de régimen --Seleccion-- -
- —_Seleccion-— - Ea:?:igllume ro de despacho
--Seleccion-- -
Informacion de importador
* B01. Nombre *B03. Nimero de documento --Seleccion-- * Q
* B04. Ciudad BO6. Tele
BO5. Direccidn
*= B07. CIIU --Seleccion-- -
Imformacion de declarante
BOS. Ndmero de documento --Seleccion-- - Q| *B Codigo del declarante
B11. Apellidos/nombres B12. Direccion
Imformacion de carga
* C01. Pais de procedencia --Seleccion-- ¥ | * (C02. Cddigo de endoso --Seleccion-- -
Ew neficiario del giro en el * C04. Ndmero de carga

05. Documento de transporte

Campos no modificables:
e A01. Cédigo del declarante: Se refleja automaticamente al traer la declaracion
e A03. Aduana: Seleccionar uno de los cédigos de aduanas.
e Guayaquil - Aéreo
e Guayaquil - Maritimo

e Manta
e LHsmeraldas
e Quito

e Puerto Bolivar
e Tulcan
e Huaquillas
e Cuenca
e Loja- Macara
e Santa Elena
e Jatacunga
e Gerencia General
e A04. Codigo de régimen: Seleccionar uno de los codigos de régimenes.
e Importaciéon a consumo
e Reposicion de mercancias con franquicia arancelaria

¢ Admision temporal para reexportacion en el mismo estado (cambio de beneficiario,
cambio de obra).
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e Admision temporal para perfeccionamiento activo, transferencias a terceros de insumos,
productos en procesos y productos terminados, (21 con precedente 21)

e Ferias internacionales
e Reimportacion de mercancias exportadas temporalmente para perfeccionamiento pasivo.
e Reimportacion de mercancias en el mismo estado
e Deposito aduanero publico y privado
e Transformacién bajo control aduanero
e Almacén libre
e Almacén especial
e Destruccion de sobrantes
e Regularizacion por pérdida o destruccion
e Zona franca
e BO05. Direccion: Corresponde a la Direccién del Importador.
e B09. Numero de documento de Declarante: Corresponde al nimero de identificacion del
declarante.
e B10. Codigo del declarante: Corresponde al cédigo asignado del Declarante.
e B11. Apellidos/nombres: Corresponde al nombre y apellido del Declarante.
e BI12. Direccién: Corresponde a la Direccion del Declarante.

Campos modificables:
e A05. Tipo de despacho: Escoge uno de los cédigos de tipo de despacho.
e [0] DESPACHO NORMAL

e [2] DESPACHO DE ENVIO DE URGENCIA

e [3] DESPACHO DE ENVIO DE SOCORRO

e [4] DESPACHO DE MATERIAL BELICO

e [5] AUTORIZACION DE SALIDA ZEDE/ZONA FRANCA
e [6] DESPACHO DE ENERGIA ELECTRICA

e [7] DESPACHO FLUVIAL

e [8] DESPACHO TRASPASO DE OBRA

e [9] DESPACHO DE HIDROCARBUROS

e [P]| DESPACHO VIAJEROS INTERNACIONALES
e [R] DESPACHO RETORNO DE EXPORTACION

e [S] SIMPLIFICADO

e [X] DESPACHO SIN INGRESO A DEPOSITO TEMPORAL
e [Y] DESPACHO SIN NUMERO DE CARGA

e [Z] REEXPORTACION POR ZEDE/ZONA FRANCA

e |[EZ] AUTORIZACION DE SALIDA ZEDE/ZONA FRANCA - EXPORTACION
POR ZEDE/ZONA FRANCA

e [ZP] EXPORTACION POR ZEDE/ZONAFRANCA/PERTRECHOS/EQUIPOS
e [D] EXPORTACION
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e [E] ENVIO SIN FINALIDAD COMERCIAL
e A06. Numero de despacho parcial " ### ,H#H##"
e A07. Tipo de pago
e [A] PAGO NORMAL
e [B] PAGO GARANTIZADO
e [C] FACILIDADES DE PAGO
e BO01. Nombre: corresponde al nombre del Importador.

¢ B03. Numero de documento: Corresponde al nimero de identificaciéon del Importador,
cuyo tipo de documento debe seleccionar entre los siguientes:

e RUC
Cedula de Identidad
e (atastro

e Pasaporte
o Otros
e BO04. Ciudad
e BO06. Teléfono
e BO07. CIIU: Seleccionar uno de los cédigos del CITU.
e B13. Nivel comercial:
[01] MAYORISTA
[02] MINORISTA
[03] DETALLISTA
e [04] USUARIO INDUSTRIAL (FABRICANTE)
e [05] USUARIO FINAL
[06] OTROS
e CO01. Pais de procedencia: Escoger uno de los cédigos de pais de procedencia de mercancia.

e (CO02. Codigo de endoso: Seleccionar uno de los codigos de tipo de endoso.
e Sin endose — documento de identidad en documento de transporte es del consignatario
final.
e Endose extranjero - documento de identidad en documento de transporte distinta a
consignatario final
e Endose local - documento de identidad en documento de transporte distinta a
consignatario final.

e CO03. Consignatario

e C04. Numero de carga

e CO05. Documento de transporte

5.12. Ingresar los datos de la informacién comun dando clic en la pestana “Comuin”.
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Comun
Valor en aduana
$0 $0
$0 $0
$0( *=D06 $0
0] = 0.000
0.00000| * 0.000
50
Autoliquidacion de comun
Concepto Monto Liberacion /Suspension
Observaciones de oce - comun
No. Concepto Descripcion

--Seleccion--

o

Calculo de impuestos Guardar

DO01. FOB: Se refleja el FOB total por calculo automatico.
“Hi HHEH HHE R R

DO02. Flete: Se refleja el Flete total por calculo automatico.
"“Hit HEH BHE HEH R BT AR

DO03. Seguro: Se refleja el valor de seguros total por calculo automatico.

“H# HHHE HHEG R S R

DO04. Ajustes: Se refleja el valor total de ajustes por calculo automatico.

“H# HHH HHEG RS S R

DO05. Otros ajustes: Se refleja el valor total de otros ajustes s por calculo. automatico.

U R RS R R R AR

DO06. Valor en aduana: Se refleja el valor total de Valor en aduana por calculo automatico
"B HHE HRH HHE AR R AR

DO07. items declarados: Se refleja la cantidad de items declarados por calculo automatico
"B HHE HRH HHE AR R AR

DO08. Peso neto (kilos): Se refleja el peso neto por calculo automatico.

UHE HEH BEE RS R RS BT

D09. Cantidad de unidades fisicas: Se refleja la cantidad de unidades fisicas por calculo
automatico.
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"W HHH B RS R RS R

e D10. Cantidad de unidades comerciales: Se refleja la cantidad de unidades comerciales
por calculo automatico.
“HH HHE B A R R

e DI11. Total en tributos: Se refleja el total en tributos por calculo automatico.

"R HHH BHE RS AR R R

e Boton | Colculodeimpuestos . ) gu clic en el botén “Caleulo de Impuestos” se

reflejan los valor en los siguientes campos, calculando los impuestos comunes:
e Concepto
e Monto
e Liberacién/suspension

e F01. No.

e F02. Concepto
e [1] OBSERVACION GENERAL
e [2] LUGAR DE TRASLADO PARA DESPACHO ANTICIPADO
e [6] OBSERVACIONES POR AREAS EN FLUJO DE TRABAJO
e [8] PRECIO DE VENTA AL PUBLICO UNITARIO

e F03. Descripcion

[ e e S

e Boton 2% . Unavez que ingrese datos en los campos F02 y F03, y de clic en botén

“Agregar”; se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

, Modificar . . ., . .
¢ Boton : Una vez que seleccione la informacién de ciertas observaciones en el

listado y que modifique los datos en los campos F02 y F03, se modifica los datos dando clic
en boton Modificar.

, Eliminar . . .. . .
¢ Boton : Una vez que seleccione la informacién de clertas observaciones en el

listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

5.13. Ingresar la informacion de item dando clic en la pestafia ~ “Item”.

Item
- . . Codigo Cadigo - . R Cantidad de unidades
Nimero de item  Subpartida complementario suplementario Descripcion Pais de origen Peso neto comerciales
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Caracteristicas de la mercancia

* HOZ. Subpartida Q| * HO3. Cédigo complementaric

* HO4. Codigo suplementario HOS. Subpartida (naladisa) Q

* HO6. Descripcion

* H21. Pais de origen --Seleccion-- ~ % HO7. Estado --Seleccion-- =

* HOB. Tipo de tratamiento --Seleccion-- - | *H09. Tipo de mercancia

* H10. Peso neto 0.000| * H11. Ubicacion geografica --Seleccion-- -
H12. Clase *H13. Modelo

* H42, Marca comercial H14, Afic de fabricacidn

* H15. Otras caracteristicas H16. Cédigo de producto Q
H44, Bienes de capital --Seleccion-- -

Unidades y cantidades

* H17. Tipo de unidades fisicas | --Seleccion-- | <y CEn R G RS 0.00000

* H19. Tipo de unidad comercial [--Seleccion-- - * PEET'EEC?Q%‘:'EW de unidades 0.000
H22. Pais de embarque --Seleccion-- -

Informacion de valor por item
H37. Precio neto $ 0| H27. Pagos indirectos $0
H28. Decuentos retroactivos $0 H29, Otros pagos $0
H24, Adiciones o deducciones $ 0| = H26. Fob unitario $0

* H32. Fob unitario por producto $ 0| *H25. Fob - item $0

* Eg% Gastos de transporte - 0.000| H30. Gastos de sequro - item $0

* H31, Base imponible - item % 0| = H33, Método de valor --Seleccion-- -
H34, Ndmero de factura * Elr_SC:'{;el‘;lacdlg[:re;'razén EiaEl i
H36. Direccion del proveedor H38. Pago total o por pagar $0
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Codigos exoneratorios

H39. Tpai Q| || H40. Tpng Q|

H41. Tpne Q| || H43. Tipo de margen
Informacion de vehiculo
* H45, Nimero de chasis * H46. Nimero de motor
* H47, Tipo de carroceria --Seleccion-- ¥ | *H48. Color --Seleccion-- -
* H48. Combustible --Seleccion-- ¥ | H50. Cilindraje 0

H51. Capacidad maxima 0| *H52. Tipo de transmision --Seleccion-- -
* H53, Traccion --Seleccion-- * | *H54, Subcategoria --Seleccion-- v
* H55. Descripcion comercial * H56. Tonelaje 0.00
Ajuste del valor

Adiciones o Deducciones-Cadigo Adiciones o Deducciones-Valor

g:DéQ.iS'\Cdicicnes o Deducciones- —-Seleccion—- - JD3 Adiciones o Deducciones- $0

Detelle de valor de estimacion
No. Estimacion
*[01. No. * 102, Estimacidn --Seleccion-- -
Observaciones de oce - item
No. Concepto Descripcion
*M01. Na. * MOZ2. Concepto --Seleccion-- -
* M03. Descripcion
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Tributo de declaracion de importacién (mercancias)

Tributo Tasa arancelaria Monto Liberacion/suspension
* K01, Tributo --Seleccion-- v | * K02. Tasa arancelaria 0.00
* K03. Monto $ 0|| = KD4. Liberacion/suspensidn $0
Codigo de régimen Aduana Afio de la orden Secuencial MNamero de item
Despacho precedente
* | 02. Cddigo de régimen --Seleccion-- w | * L03. Aduana --Seleccion-- -

]

# L04. Afio de |a orden *105. 5

1]
o

uencial

!

* L06. Nimero de item

e HO02. Subpartida
e HO03. Cédigo complementario
e HO04. Cédigo suplementario

e Al dar clic en el botén & a lado del campo HO2. Subpartida, se presenta la ventana
flotante (pop-up) como siguiente figura.

e Una vez ingresada codigo de subpartida o descripcion de subpartida en criterios de
busqueda, al dar clic en el botén Consultar se refleja los codigos pertinetes.

e Se refleja el registro seleccionado en la declaraciéon al dar clic en botén Confirmar
luego de seleccionar uno de los registros consultados que sera reflejado en la

declaracion.
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Consulta de subpartida arancelaria x

Cddigo de Subpartida Descripcidn
Consultar®
Resultado : 0
SCd\digo Eie Codigo i Codigo i Si o No de Fecha_de Inicio Fech§| de Fin Descripcién Ulyir:iad
ubpartida Complementario Suplementario vehiculo de Vigencia de Vigencia Fisica

e HO5. Subpartida (Naladisa)
e HO06. Descripcion
e HO07. Estado
e HO08. Tipo de tratamiento : Escoge uno de los tipos de tratamiento
e Normal
e Diplomatico nacional
e Donaciéon
¢ Diplomatico internacional
e Organismo consular
e Desperdicio
e Equipaje pasajeros
e Reposicion de partes y piezas
e Envases y embalajes
e Courier
e Féretros o anforas que contengan cadaveres o restos humanos
e Vehiculos ortopédicos y articulos para uso de discapacitados.
e Comat
e Retorno de exportaciones
e Productos perecibles
e Exportafacil
e En frontera terrestre
e Exportafacil (anulado porque en declaracion solo se permite 1 caracter)
e HO09. Tipo de mercancia
e HI10. Peso neto "H##,HHH HHH HH# HitH HHH HHH"
e HI11. Ubicacion geografica
e Hi2. Clase
e H13. Modelo
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e H14. Afio de fabricacion

e H15. Otras caracteristicas: Se debe indicar el nimero del contenedor.

e H16. Codigo de producto

e H17. Tipo de unidades fisicas

e H18. Cantidad de unidades fisicas "### HH# H#HHE FHH HHH HEHHBH"

e H19. Tipo de unidad comercial

e H20. Cantidad de unidades comerciales "##&## HH## HHH HH# HHH HHH HHH"

e H21. Pais de origen: Seleccionar el codigo de pais de origen.

e H22. Pais de embarque: Seleccionar el cddigo de pais de embarque.

e H23. Gastos de transporte - item "H# HH#HH HHH HHH HHH HHH HHH"
e H24. Adiciones o deducciones "## , H#H## HHH HHH HHH HHE HEH"
o H25. FOB - item "## ### #H# HEH HEH HHH HAHE"

e H26. FOB unitario "#,### #H## HH# HHH HHHHHA"

o H27. Pagos indirectos "H## #HH#H#H HH# HHH HHH HHH# HHH"

o H28. Descuentos retroactivos ""## HH## HHH# HHH HHH HEH HHH"

o H29. Otros pagos "##,HH# HHH HH# HHH HHH HHE"

e H30. Gastos de seguro - item "H## ,HH#H# HH#HH HHE HHH HHH HHH"

e H31. Base imponible - item "##,#H# HHH HHH HHH FHEHHH"

e H32. FOB unitario por producto "## ### HH# HH#H#H HHH# HHHBHE"
e H33. Método de valor: Seleccionar uno de métodos de valor de la OMA.

o Art.
o Art.
o Art.
o Art.
o Art.
o Art.

1°.
2°.
3°.
4°,
5°.
6°.

método del valor de transaccion

método del valor de transaccion de mercancias idénticas
método del valor de transaccion de mercancias similares
método del valor deductivo

método del valor reconstruido

método del ultimo recurso

e No usar
e H34. Numero de factura
e H35. Nombre/razon social del proveedor
e H36. Direccion del proveedor
e H37. Precio neto "##,H## HH#H HHtH HH# #HHH HHH"
e H38. Pago total o por pagar "H# HH# HHH# HH## HitH, HHH HHH"
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Codigos exoneratorios
H39. TPCI Q H40. TENG Q
H41. TPNE Q.| H43. Tipo de margen
Imformacion de vehiculo
# H45. Numero de chasis # H46. Numero de motor
* H47. Tipo de carroceria --Seleccidn-- | * H43. Colo --Seleccidn-- -
* H49. Combustible --Seleccion-- - H50. Cilindraje
H51. Capacidad maxima * H52. Tipo de transmision --Seleccidn-- -
* H53. Traccion --Seleccion-- ¥ | * H54. Subcategoria
on comercial * H56. Tonelaje 0.00
Agregar Madificar Eliminar
e H39. TPCI
e H40. TPNG
e H41. TPNE

Codigo de
Liberacion

Al dar clic en botén

en la figura.

. . . , Confirmar
Al seleccionar uno de los registros consultados y dar clic en el botéon _

registro se vera reflejado en la declaracion.

Consulta de liberacidn x

Resultado : 1

0019

Descripcion

Fecha de Inicio
de Vigencia

01/01/2012

e HA42. Marca comercial

e H43. Tipo de margen

5

Fecha de Fin de Vigencia

e H44. Bien de Capital: Escoge si tiene o no Bien de Capital.

o Si
e No

e H45. Ntimero de chasis
e H46. Numero de motor

e HA47. Tipo de carroceria: Seleccionar uno de los codigos de tipo de carroceria.

a lado del campo H39. TPCI, se presenta la ventana flotante como

este
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o Metilica

e Madera

e Mixta

o Fibra

e Jona

e DPlastica

e HA48. Color: Seleccionar uno de los cédigos de color.

o Arktis metalizado

e Amarillo

e Anaranjado

o Atista mica

e Alpinweiss

o Azul

e Beige

e Blanco

e Barriquerot metalizado

e Bian se long

o C(afe

e (Camuflado

o C(eleste

e Cobre

e (Crema

e Cuarzo plata

e Dorado

e Fondo

e Grabber oran

o Gris

e Grilyne

e Galaxy

e Highlandgruen metalizado

e Jengibre metalico

e Morado

e Negro

e New honda portland mas blanco

e Oscuro

e DPerformance

e DPlateado

e Plomo

e Rojo

e Rosado
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e Sable metalico

e Sin color
e Smg silk

e Spacegrau metalizado

e Sonora metalizado

e Strausgrau metalizado

e Strato

e Tambora flame

e Tiefgruen metalizado

e H49. Combustible: Seleccionar uno de los codigos de combustible.

e Tongli

e Vino

e Verde

o Waveline
e Otros

e Alcohol
o Diésel

e Dual (gas y gasolina)
e Eléctrico (baterfas)

e Gas licuado de petroleo

e Gas natural comprimido

e Gasolina

e Hibrido (diésel/baterfas)
e Hibrido (gasolina/batetfas)

e No utiliza
e Solar
e Otros

e HJ50. Cilindraje

e H51. Capacidad maxima

e HO52. Tipo de transmision: Seleccionar uno de los codigos de tipo de transmision.

e Automatico
e Mecanico

e Semi automatico

e HO53. Traccion: Seleccionar uno de los codigos de traccion.

o Xx2 (10x2)
o 10x6x10

o 8x0x8

e Sin traccién

e Transmision eléctrica

e Traccion posterior
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e 10x6
e 10x6x10

e 2x4 (doble)
e 4x2 (simple)
e 4x4 (doble)

e 5x4
® (x2
o (x4
o 0x6
o 8x2
o 8x4
o 8x6
o 8x6x8
o 8x8

e H54. Subcategoria
e H55. Descripcion comercial

e H56. Tonelaje "# #H## H#HH# HH"

e Boton %" . Una vez que ingrese datos en los campos HO1~H56, y dé clic en

botén “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

. Modificar . . ., . .
e Botén : Una vez que seleccione la informacién de item en el listado y que

modifique los datos en los campos HO1~H56, se modifica los datos dando clic en el
botén Modificar.

, Eliminar . . ., , . ;
e Boton : Una vez que seleccione la informacién de item en el listado y que dé

clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

Detalle de valor de estimacion

Resultado @ 0
101. No. 102. Estimacion
= [02. Estimacion --Seleccian-- -
Agregar Madificar Eliminar
e 101. No.

e 102. Estimacion: Escoge uno de los valores de Estimacion.
e (astos transporte item
e Deducciones o adiciones valor FOB
e Valor FOB del item
e FOB unitario
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e Pagos indirectos

o Dsctos. Retroactivos

e Otros pagos

e Costo seguro

® Precio neto por item

e Pago total pago o por pagar

e Adiciones-valor

e Decucciones-valor

e Boton

Agregar

: Una vez que ingrese datos en los campos 101~102, y de clic en botén

“Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

e Botén

Madificar

: Una vez que seleccione la informacion de estimacion especifica en el

listado y que modifique los datos en los campos 101~102, se modifica los datos dando clic
en botén Modificar.

e Botén

Eliminar

: Una vez que seleccione la informacién de estimacion especifica en el

listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

Adiciones Y deducciones

Resultado : 0
J01. No. 102. Codigo de adiciones/deducciones
- EIE‘.IUECCI;':GEC’:E LEA= --Seleccion-- ¥ | *103. Adiciones-valor
e J01.No.

J03. Adiciones-valor

0

Agregar Maodificar Eliminar

e J02. Codigo de adiciones/deducciones: Seleccionar uno de los codigos de adiciones/

deducciones.

e (+)Comisiones y gastos de corretaje

e (+)costo de envases o embalajes

e (+)materiales, piezas, elementos y partes

e (+)herramientas, matrices, moldes

e (+)materiales

e (+)fuera del territorio aduanero comunitario

e (+)no incluidos en el precio

e (+)parte del producto de reventa

e (-)gastos por etapa de construccion

e (-)derechos e impuestos a la importacién u otros impuestos
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e (-)gastos de transporte posterior a la llegada de las mercancfas.
e (-)gastos por sobrestadia del buque

e (-)decision 3.1 del comité de valoracion de la OMC

e (-)otros gastos

e (-)Flete

JO03. Adiciones-valor "H# #H#H# HHH HHH HHH HHH HHH"
J04. Deducciones - descripcion

J05. Deducciones - valor

Botén o : Una vez que ingrese datos en los campos J01 y J02, y de clic en

botén “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

, Maodificar . . ., . .
Botén : Una vez que seleccione la informacién de ajuste especifico en el

listado y que modifique los datos en los campos 101~102, se modifica los datos dando clic
en botén Modificar.

, Eliminar . . ., . ,
Botén : Una vez que seleccione la informacion de ajuste especifico en el

listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

Autoliguidacion por item

Resultado : 0
No KO01. Tributo K02. Tasa arancelaria KO03. Monto K04. Liberacion/suspension Monto de pago
KO1. Tributo --Seleccion-- K02. Tasa arancelaria 0%
K03. Monto $ 0| K04, Liberacion/suspension 50
Monto de pago $0
e KO1. Tributo
e Arancel advalorem
e Arancel especifico
e Antidumping
e Fondinfa
e [CE advalorem
e ICE especifico
e IVA
e Salvaguardia
e Salvaguardia especifica
e Impuesto redimible a las botellas plasticas no retornables
e Incremento ICE
e AEC
Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Directot de Mejora Continua y Notmativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL. CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

Codigo:
SENAE-ISEE-2-2-010

I SUSTITUTIVO DE DETALLE DEL DOCUMENTO DE Versién: 2
ECLADOR IMPORTACION Fecha: Ene /2025
Pagina 26 de 43
e Porcentaje techo consolidado SAFP
e Tasa de control
e Valor total a pagar
e Multa por contravencion
e Multa por falta reglamentaria
e Multa por presentacion tardia
e Derecho especifico
e Corpet
e ISD (impuesto a la salida de capitales)
e Tasa de almacenaje
e Tase de modernizacion
e Ninguno
e KO02. Tasa arancelaria "### . H##"
o KO03. Monto "## #HH## #H#H# BHH HHH HHH HHE"
o KO04. Liberacion/suspension "## ### HH## #H#H H#H# HHH# BHH"
e Valor aduana por item "H#H# HH#H HHH HHH HHH HHH HHE"
Detalle de despacho precedente
Resultado : 0
LO1. No. L03. Aduana LO4. Ano de la orden L02. Codigo de regimen LO5. Secuencial LO6. Numero de item
—-Seleccin-- +| = Lo4. A order
--Seleccion-- * | * LO5. Secuencia
Agregar Maodificar Eliminar

(]

L01. No.

L02. Codigo de régimen: Selecciona uno de los codigos de régimen precedente.
L03. Aduana: Selecciona uno de los codigos de aduana del régimen precedente.
L.04. Ao de la orden

L05. Secuencial

L06. Numero de item

Boton ' : Una vez que ingrese datos en los campos LO2~L06, y de clic en

boton “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

. Modificar . . ., L, .
Botén : Una vez que seleccione la informacién de régimen precedente en el

listado y que modifique los datos en los campos LO2~L06, se modifica los datos dando
clic en botén Modificar.

. Eliminar . . ., ..
Boton : Una vez que seleccione la informacién de régimen precedente en el

listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.
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Observacion por - item

Resultado : 0

MO1. No. MO02. Concepto MO3. Descripcion
* M02. Concepto --Seleccian-- - | * MO3. Descripcion %

Agregar Maodificar Eliminar

e MO01. No.

e MO02. Concepto: Escoge uno de los codigos de concepto de OCE.
e Observacion general
e Lugar de traslado para despacho anticipado
e Observacion en la diligencia
e Motivo de rectificaciéon
e Motivo de anulacion
e Observaciones por areas en flujo de trabajo
o Version del formato de envid de transaccion
e Precio de venta al publico unitario

e MO03. Descripcion

e Boton " :Una vez que ingrese datos en los campos M02 y M03, y de clic en

botén “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

. Modificar . . ., ,
e Boton : Una vez que seleccione la informaciéon de novedad de item en el

listado y que modifique los datos en los campos M02 y M03, se modifica los datos dando
clic en botén Modificar.

, Eliminar . . ., ,
e Boton : Una vez que seleccione la informacién de de novedad de item en el

listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

5.14. Ingresar la informaciéon del documento dando clic en la pestafia “Documentos”.
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Documentos

Nimero de item

Documento de acompanamiento

Nimero de documento Tipo de documento Fecha de emision

0.00000 G08. Unidad de medida

--Seleccion--

Fecha de fin

il

$0

G01.No.

G02.Numero de documento: Indicar el nimero de documento de transporte.
G03.Tipo de documento: Escoger uno de los cédigos de tipo de documento.
G04.Entidad emisora

GO05.Fecha de emision: "dd/mm/aaaa "

GO06.Fecha de fin: "dd/mm/aaaa "

GO07.Cantidad: "## #H#H HHH HHH HHH HHHE HHE"

G08.Unidad de medida: Selecciona uno de cédigos de unidad de medida.
G09.Numero de item: Escoger uno de los nimeros de item especifico en la informacion
de item.

e Comun: Informaciéon de documento adjunto sobre la informacién comun.
e N: Numero de item especifico (Ej. 1)

G10. Monto "## HH# HHH BHH HHH HHE HHHE"

G11. Linea o posicion

G12. 1d de archivo

Boton ' : Una vez que ingrese datos en los campos G02~G12, y de clic en

botén “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

. Modificar . . ., p
Boton : Una vez que seleccione la informacién de documento especifico en

el listado y que modifique los datos en los campos G02~G12, se modifica los datos
dando clic en botén Modificat.

. Eliminar . . ., ,
Boton : Una vez que seleccione la informacién de documento especifico en

el listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.
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5.15. Ingresar la informacion de valores dando clic en la pestafia “Valor”.

Comun Item | Documentos Valor

Niamero de

No. factura

General - Informacion de factura

Fecha de factura

Mombre/razon

! valor en factura
social

Naturaleza

Término de negociacion

* N0Z. Ndmero de factura * N03. Fecha de factura |§|
* N13. Valor en factura £0 I‘p-lc_l'.giéfrecic real pagado o por 50
*N15. Moneda --Seleccion-- ¥ | * N16. Tipo de cambio 50
= Elll:l:.; .dZeEQﬁTdFCapllcamén del |£|
Informacion de valor
*501. Base imponible $ 0|| * S02. Fob $0
* 503. Flete $ 0|| * S04. Seguro $0
505. Otras adiciones totales $ 0| 506. Total de deducciones 0
Proveedor
* MN04. Nombre/razdn social * N05. Condicion del proveedor | --Seleccion-- -
* N06. Direccidn de trabajo
*N07. Ciudad * N08. Pais --Seleccion-- -
* N09. Teléfono N10. Fax
N11. Correo electrénico MN12. Pagina web
Informacién de transaccidn
* P01. Naturaleza --Seleccion-- - | *PD2. Término de negociacidn --Seleccion-- -
FUS. NUTTTETD US CUTILNauy ue
# P03, Lugar de entrega AEDFEnED.EESC u otro
Egﬁfaﬁ%%hdacgg ST €E |§| * P06. Forma de envio --Seleccion-- =
*P07. Forma de pago --Seleccion-- ~ | PO08. Medio de pago --Seleccion-- -
Intermediario - Informacion de valor
* Q01. Nombre
QO02. Domicilio
QO03. Ciudad Q04. Pais de residencia --Seleccion-- -
QO05. Tipo --Seleccion-- - QO06. Teléfono
QO7. Fax Q08. Correo electronico
Q09. Tipo de restriccion --Seleccion-- v chlnE;:'ré:pCrgg}:caicéinénC --Seleccion-- -
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Requisitos y Vinculacién
R /inculacion con el --Seleccion-- . RO2. Existen --Seleccion-- v
Influe = ;
- et --Seleccion-- -
--Seleccion-- --Seleccion-- v
--Seleccion-- --Seleccion-- v
Valor de con N o = ;
:cr:'aS'es:a:wrl —Seleccion—-
Detalle de resolucién aduanera
No. Fecha de resolucion Codigo de vinculacion Namero de resolucion
T01. No *T02. Fecha de resolucion i)
*T03. Codigo de vinculacion --Seleccion-- v
e NO1. No.

e NO02. Numero de factura
e NO03. Fecha de factura "dd/mm/aaaa "
e NO04. Nombre/razén social
e NO05. Condicién del proveedor: Escoge uno de los cédigos de condicion de proveedor.
e Tabricante
e Distribuidor
e Comerciante
e Otro
e Productor
e Vendedor al por mayor
e Vendedor al por menot/retail
e NO06. Direccion de trabajo
e NO07. Ciudad
e NO8. Pais
e NO09. Teléfono
e N10. FAX
e NI11. Correo electrénico
e N12. Pagina web
e N13. Valor en factura "## H###,HH# HHH HH# HHH HHH"
e N14. Precio real pagado O por pagar "## H## HHH HHH HH# HHH HHH"
e N15. Moneda: Seleccionar uno de los codigos de moneda de transaccion.
e NI16. Tipo de cambio "##H# HHHHHH#H"
e N17. Fecha de aplicacion del tipo de cambio "dd/mm/aaaa "
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e N18. Numero de declaracion de referencia
Informacion de transaccion
Naturaleza --Seleccion-- -
Termino de negociacion --Seleccion-- -
* P03. Lugar de entrega o
os/0g/2012 ||EH * P06. Forma de envio --Seleccion-- -
* P07, Forma de pago --Seleccion-- > | PO8. Medio de pago --Seleccion-- -
Intermediario - imformacion de valor
* Nombre QO02. Domicilio
Ciudad
Q Pais de residencia --Seleccion-- | QOs. Tipo --Seleccion-- -
QO6. Telefono
Q --Seleccion-- .2
;\ --Seleccion-- -
Requisitos Y vinculacion
Et_lla:i:r con el Seleccion— -
iterio [--Seleccion-- - HLII?;E ro de declaracion de
--Seleccion-- - --Seleccion-- -
--Seleccion-- - --Seleccion-- -
--Seleccion-- - de Q"d‘:i:'“ O --Seleccion-- -
Agregar Modificar Eliminar
Detalle de resolucion aduanera
Resultado : 0
TO1. No. T02. Fecha TO3. Tipo de resolucion T04. Numero de resolucion
T02. Fecha o6/09/2012 || T03. Tipo de resolucion --Seleccion-- -
T04. Numero de resolucion
Agregar Modificar Eliminar
e PO01. Naturaleza: Escoger uno de los cédigos de naturaleza.
e Compra/venta a precio firme, para su exp. al pais
e Compra/venta a precio revisable para su exp al pais
e Compra/venta para uso en el extetior y postetior
e Suministros gratuitos(regalos, muestras, mat.publ.)
e Reparacién o transformacion
e Importacién efectuada por sucursal sin person.j
e [Entrega bajo consignacion para venta a vista o
e Intercambio compensado
e Arrendamiento financiero (leasing)
e Alquiler simple, arrendamiento operativo, presta
e Sustitucion de mercancias devueltas
e Sustitucién de mercancias no devueltas (bajo ga
e Mercancias suminist.en prog ayuda prom o financ
e Otras ayudas gubernamentales
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e Otras ayudas (privadas, no gubernamentales)
e Operaciones en marco de programas intergub.de f
e Suministro de materiales y/o maquin.en matco co
e Otras transacciones (especifique en escrito adi.)
e P02. Término de negociacion: Escoger uno de los cédigos de términos de negociacion.
e Costoy flete
e Costo, seguro y flete
e Transporte y seguro pagado hasta
e Transporte pagado hasta
e Entregada en la frontera
e Entregada en lugar
e Entregada en terminal
e Entregada derechos pagados
e Entregada derechos no pagados
e Entrega en el muelle
e Entrega sobre el buque
e Entregada en lugar descargada
e En fabrica
e Franco al costado del buque
e Franco transportista
e Franco a bordo
e Otras condiciones de entrega
e P03. Lugar de entrega
e P04. Numero de contrato de venta/endoso u otro documento
e P05. Fecha de contrato de venta/endoso ""dd/mm/aaaa "
e P06. Forma de envio: Escoge una de las formas de envio.
e Envio fraccionado
e FEnvio unico
e P07. Forma de pago: Escoge una de las formas de pago.
e No especificado
e Giro directo
e (arta de crédito sobre el exterior
e Mecanismo de compensacion
e Cuenta de compensacion en el exterior
e Financiacién del intermediario del merca
e Financiacién directa del proveedor
e Crédito externo de mediano y largo plazo
e Arrendamiento financiero - leasing
e Pagos anticipados
e Inversioén extranjera directa
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e Dafe (convenio de divisas anticipadas )

o Alavista

e A plazo (30 dias)

o Mixta

e Trueque

e Muestras sin valor comercial

e A consignacion

e A plazo (60 dfas)

e Combinacion de algunas de las anteriores

e Fondo rotativo regulacion JM-519 Petroec

e A plazo (90 dias)

e A plazo (120 dias)

e A plazo (180 dias)

e A plazo (270 dias)

e A plazo (360 dias)

e A plazo (45 dias)

e A plazo (mas de 30 dias)

e A plazo (75 dias)

e A plazo (150 dias)

e A plazo (menos de 30 dias)

e Mecanismo compensacion Aladi

® Mecanismo compensacion Sucre

e Tarjeta de crédito/débito Visa/Mastercard/Maestro/Visa Electron

e Importacién que no genera pago al exteri

e P08. Medio de pago: Scleccionar una de los medios de pago.

Efectivo

Cheque

Otden de pago simple
Remesa simple
Remesa documentaria
Crédito documentario
Otro (especifique)

e QO01. Nombre

e QO02. Domicilio
e QO03. Ciudad

e QO04. Pais de residencia: Seleccionar el codigo de pais de residencia de intermediario.

e QO05. Tipo: Escoger uno de los tipos de intermediario.
e Intermediario de venta
e Intermediario de compra
e Corredor
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Otros tipos de intermediacion

QO06. Teléfono

e QO07. FAX
e QO08. Cotrreo electronico

e QO09. Tipo de restriccion: Seleccionar uno de los tipos de mercancias de restriccion.

e Impuestas o exigidas por la ley o las autoridades del territorio aduanero de la
comunidad andina.

e Limitan el territorio geografico donde puedan revenderse las mercancias

e No afectan sustancialmente el valor de las mercancias

e Afectan el valor de las mercancias

e Otras

e Q10. Condicién o contraprestacion: Escoger uno de los codigos de mercancias de
condicién o contraprestacion.

El precio de las mercancias depende de la compra de otras mercancias.

El precio de las mercancias depende del precio al que el comprador le vende otras
mercancias

El precio depende de una forma de pago ajena a las mercancias importadas

El precio depende de descuentos otorgados segun cantidades compradas, formas de
pago o cualquier

La venta de las mercancias depende de actividades relacionadas con la
comercializacion

La venta depende de la realizacion de pagos indirectos por las mercancias importadas
La venta de las mercancias depende del suministro de prestaciones relativas a la
produccion

La venta depende de pagos que el comprador deba efectuar por el derecho de utilizar
Otra forma de condicién o contraprestacion

e RO1. Vinculaciéon con el proveedor: Escoger uno de los cédigos de vinculacion con el
proveedor de importador.

e No relacion

e Siuna de estas personas ocupa cargos de responsabilidad o direccién en una empresa
de la otra

e Siestan legalmente reconocidas como asociadas en negocios (ver parrafo 2 del articulo
13 del reglamento comunitario)

e Siestan en relacioén de empleador y empleado

e Siuna persona tiene, directa o indirectamente, la propiedad, el control o la posesion
del 5% o mas de las acciones o titulos en circulaciéon y con derecho a voto de ambas

e Siuna de ellas controla directa o indirectamente a la otra. (ver parrafo 3 del articulo 13
del reglamento. Comunitario)

e Siambas personas estan controladas directa o indirectamente por una tercera persona

e Sijuntas controlan directa o indirectamente a una tercera persona

e Sison de la misma familia. (ver parrafo 4 del articulo 13 del reglamento comunitario)
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e Otras
e RO02. Existencia de valor criterio
¢ RO03. Influencia de la vinculacion en el precio
¢ R04. Derechos de licencias pagadas
e RO05. Reversiones al vendedor
e RO06. Restricciones por el importador (art. 1 gatt)
¢ RO07. Condiciones O contraprestaciones
e RO08. Valor de condicion O contraprestacion RO2~R08
o Si
e No
e SO01. Base imponible "##,###, HHH HH# HH# HH## HH#H7H"
o S02. FOB "##,HH# HH# HHt# #HitH, HHH HHH"
o S03. Flete "##,H## HHH HHH HH# HHH HHH"
o SO04. Seguro "H# HHH# HH## HHH HHH HHE HHH"
o S05. Otras adiciones totales "H## #H#H HHH# HEH HHH HEH HHE"

o S06. Total de deducciones "## HH## HH# HH#H HHH HHH HHH"
e Botéon " : Una vez que ingrese datos en los campos NO1~RO8, y de clic en
botén “Agregar”; se agregara una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

. Modificar . . ., ,
e Boton : Una vez que seleccione la informaciéon de valor especifico en el

listado y que modifique los datos en los campos NO1~RO08, se modifica los datos dando
clic en botén Modificar.

Eliminar

e Boton : Una vez que seleccione la informaciéon de valor especifico en el
listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.
e TO01. No.

e TO02. Fecha "dd/mm/aaaa "
e TO03. Tipo de resoluciéon: Escoger uno de los cédigos de tipo de resolucién para
valoracién de la DAV.
e Anticipada
e Ajustes de valor permanente
e Simplificada
o Otra

e T04. Numero de resoluciéon
, Agregar . .
e Boton : Una vez que ingrese datos en los campos T01~T04, y de clic en

botén “Agregar”; se agregara una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

. Modificar . . ., ., ,
e Botén : Una vez que seleccione la informacion de resolucion especifica en el
listado y que modifique los datos en los campos T01~T04, se modifica los datos dando

clic en botén Modificar.

. Eliminar . . ., ., ;
e Boton : Una vez que seleccione la informacién de resolucion especifica
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en el listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

5.16. Una vez realizadas las correcciones respectivas, dar clic en el botén | Caleulo deimpuestos | con Jo
cual se realiza el calculo de los Tributos al Comercio Exterior con la nueva informaciéon
ingresada.

Se realizo el calculo de tributos exitosamente

5.17. Al dar clic en el botén “Guardar”, una vez efectuado los registros correspondientes se procede

a realizar el envio del certificado dando clic en el botdon m se solicita la

confirmacién de envio del documento:

iEsta seguro?

s |

5.18. Se muestran los pasos a seguir para descargar el aplicativo y firma de la solicitud. Dé clic en el

botén “Aceptar”.

La firma del documento sera mediante el Aplicativo Firma
E-Doc Descargue e instale Aqui.

Para mas informacidn, dirija su inquietud al buzdn Mesa
de Servicios

5.19. Se muestra una ventana emergente que permite guardar el archivo XML para la firma en su
computador. Dé clic en el botén “Guardar”
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§ Seleccione la ubicacién para la descarga realizada por portaltest.aduana.gob.ec *
Guardar en: | 1 Bibliotecas v| Qe -
% Album de camara *—__ Documentos
A= !/ Biblioteca = Biblioteca
- Imdgenes guardadas Imadgenes
= ./ Biblicteca ./ Biblicteca
Escritoric
m Musica ﬁ Videos
(= | y_. Biblicteca . Biblicteca
Bibliotecas
Este equipo
Red
(VTN [F G AL VEZ_01505504202400000258P i v| [ Guadar |
w Cancelar

Tipo: Todos los archivos (*.%)

Advertencia: este archivo puede contener un programa ejecutable o contenido malintendonado.

Piense si realmente quiere abrirlo o guardarlo.

5.20. Se muestra un mensaje de informacién que indica el archivo ha sido descargado exitosamente.

Dé clic en “Aceptar’”.

El archivo fue descargado a su maguina exitosamente

5.21. Acceda al aplicativo de la firma y seleccione el Certificado Digital con el que se va a proceder a

firmar:

- Token: Para firmar con certificado digital en dispositivo Token.

Archivo: Para firmar con contenedor de certificado digital en archivo.
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i V[2019053111001[TESTI[1.7.0_1586] [Windows 8] — O >

Unicamente en el caso de la opcién “Token”, se debe seleccionar el dispositivo de la entidad

emisora donde fue adquirido y posterior hacer clic en el botéon .

Contrasefia del Token *

~ Informacion para instalar el programa de ejecuddn del Token

Mombre de Driver Driver en PC Drriver Esperado

IEcuador ikey C:WINDOWS/Sys... C:MWINDOWS/Sys... A
[Ecuador etoken C:WINDOWS/Sys... C:WINDOWS/Sys...
[Ecuador ePass3003  C:MINDOWS/Sys... C:fWINDOWS/Sys... I
IEcuador Epass1000... Driver no esta insta... C:WINDOWS/Sys...
IEcuador Epass2003... Driver no esta insta... C:WINDOWS/Sys...
[Ecuador AudicPass  Driver no esta insta... C:/WINDOWS/Sys... ,

Elija el Token y haga dic al boton “confirmar™.

Si no encuentra el Token en la lista de eleccidn
instale el programa de ejecuddn.

5.22. Ingrese la contrasefia del certificado digital y dé clic en el botén [CAceptar |, | confmer segun

corresponda:

- Para cuando se escoge Token:
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V[202208160930][TEST][1.7.0_15x86][Windows & —
Elegir la Certificacidn
4«
Contrasefia del Token
rd r Informadion para instalar el programa de ejecuddn del Token
Nombre de Driver Driver en PC
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5.23. Posterior, dé clic en el botén “Cargar”, seleccione el archivo XML y dé clic en el botén “Abrir”.
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5.24. Finalmente, dé clic en el botén “Enviat”. En el caso de ser un envio exitoso, se muestra de
color verde el registro donde se carg6 el XML.
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Adicionalmente, verifique que el envio se haya realizado con éxito, para lo cual dé clic en el

botén E] que se encuentra en la columna “Observacién”, de acuerdo con la siguiente
imagen.

El envio toma color rojo cuando tiene errores. Para verificar el error, se debe dar clic en el
botén que se encuentra en el campo “Observacion”, de acuerdo con la siguiente imagen.

Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO v

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS

i e In duass




Cédigo:
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SENAE-ISEE-2-2-010
JR— SUSTITUTIVO DE DETALLE DEL DOCUMENTO DE Version: 2
ECUADOR IMPORTACION Fecha: Ene/2025
agina e
SENAE Pigina 43 de 43
[£) V1201906201151](TEST][1.7.0_15x86](Windows 8]
= =
6. ANEXOS

No hay anexos.
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