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REPUBLICA DEL ECLADOR

Al MUBICIPALIDAD DE AMEATD

ALCALDIA

Ambato, 01 de junio de 2020
DA-20-0431
Fw' 41914

Sefiores/as
DIRECTORES DEPARTAMEMNTALES

Fresente

O mi consideracicn:

De conformidad con el contenido de los oficios SEA-Z020-0015 y Aj-20-0556 suscribos pov
&l ingeniero Jarge Luis Lara, Secretario Ejecutive de Alcaldia y los abopados Javier
Apuinaga y Daniela Yasco, en sus calidades de Procurader Sindice Municipal v Servidara
Pablica, me permito remitir para su conocimiento v cumplimiento de las obligaciones
pstablecidas en [a LOTAIP, el Acto Mormative Interno DA-20-005 , mediante el cual se
expide este documento a fin de dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en la Ley
Organica de Transparencia v &cceso 3 la Informacién Publica por parte del Goblerng
Autgnomo Descentralizado Municipalidad de Ambato

Por su atencidn al presente, sufs

Anewn lo indicado

co Comunicacien Institucional,- Anese copia Acto Normativo
Archivo

Catana M.

01-0G-2020

Mrecondin: Editichs Conmtroe Callo Bolvar 5-23 v Castilo
Direcondn, Edificio Matriz: Averida Alabusos aptre Palapengs o Rin Cutuchi E‘-A”JE
Tedba: {00 F#07- 803 o 2O07-R02 / Arbars - Eruadar T PRI

Emall: weeaw.ambata. gob.ac



REPUBLICA DEL ECUADDR
GAD BMUSICIRALIDAD DE AMEATO

PROCURADURIA SiNDICA

A]-20-0556
FW: 41914

Doctor

Javier Altamirang Sanchez
Alcalde de Ambato
Presente -

Senor dlcalde:

En atencion a su sumiila inserta en el oficio SE&-2020-0015, suscnlo por el Secretanio
Ejecutivo del GADMA, con relacidn al cumplimiento de las obligaciones establecidas en fa
LOTAIP, adjunto sirvase encontrar el borrador del acto normative interno de cardcter
administrativo a fin de dar cumplimiento a fas obligaciones establecidas en la LOTAIP por
parte de la Municipalldad.

For lo expuesto solicitamos se expidan & mismo v se notifigue a la Secretaria Ejecutiva; asl
como al resto de direcciones del GADMA, para lo pertinente,

Particular que ponemos en su conocimiento para las fines consiguientes,

Atentamente,

SERVIDORA PUBLICA

Ficha & slaberacin | 23053 020

Hl.i'flh'-‘-"-l.lﬂ-"ﬂ-
O APBATE -+

Av. Atahualpa entre Papallacta v Rio Cumuchi - celéfonn (033 2997872 7 fax {{1E] 2997380
Cagilla 1801088 - sluridicoia mbato.gob.es - wistambate gob ec



REPUBLICA DEL ECUADDR
GAD MUNITIRALIDAD DE AMBATD

ALCALDLA

Acto Normativo Interno DA-20-005
De Cardcter Administrative

DR. JAVIER ALTAMIRANO SANCHEZ
ALCALDE DE AMBATO

CONSIDERANDO:

Que, el Estado tiene |a obligacion de respetar y garantizar el derecho de accesc a la
Informacién en cuanto éste se encuentra reconocido en el articula 19 numeral 2 deal
Pacto Internacional de Derechos Civiles v Politicos, en &l mismo contexto el articulo
13 de la Convencidn Americana sobre Derechos Humanos.

Que, el articule 16 de la Censtitucidn de la Republica del Ecuador garantiza el

derecho al acceso a las tecnologias de informacion, para todas las personas, en
forma individual o colectiva.

Que, el articulo 18 de la Constitucion de la Repdblica del Ecuador, dispone gque las
personas de manera individual o colectiva gozan del deracho a buscar, recibir,
intercambiar, producir v difundir informacién wveraz, verificada, oportuna,
contextualizada, plural, sin censura previa acerca de los hechos, acontecimientos vy
procesos de interés general, y con responsabilidad ulterior; asi comao el derecho de
acceder libremente a la informacidn generada en entidades pablicas, o en las
privadas que manejen fondos del Estado o realicen funciones publicas, sin que exista
la reserva de informacion, salvo lo dispuesto en |a ley.

Que, las actividades a cargo de las administraciones puedan ser ejecutadas
mediante el uso de las nuevas tecnologias v medios electrdnicos, para lo cual se
deberan habilitar canales o medios para la prestacidn de servicios electrénicos y se
deberan garantizar su acceso con independencia de sus circunstancias personales,
medios o conocimiento, segun lo determina los articulos 90 y 03 del Codigo Organico
Administrabivo.

Que, el Articulo 96 del Codigo Organico Administrative dispone que las personas que
hayan agregado un documents a un archivo piblico tienen derecho, a traves de los
sistemas tecnoldgicos que se empleen, a acceder al archive v al ejlemplar digital de
los documentos gue haya agregade con su respectiva identificacidn; sclicitar la
exclusion de uno o varios documentos del archive y la restitucidn del original o copia
de la que se trate; y conocer la identidad de los servidores publicos o personas
naturales que hayan accedido a cada documento que la persana haya agregado al
archive y el uso que sele ha dado a traves de la identificacién del procedimiento
administrativo o del que se trate.

Diraccidn, Edificia Malriz: Avenida Aflahualps enlre Fallatanga vy Rlo Cuiucha:
Telfs_; (0232 SET800 — ext. TE14 - mbata - Ecuador
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REPUBLICA DEL ECUADOR
GAD MUNICIPALIDAD DE AMBATD

ALCALDIA
Que, con la vigencia de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Infarmacion

Publica (LOTAIF), publicada en &l Registro Oficial N® 34, Suplementa N* 337 de mayo
18 de 2004, el Ecuadar dio un pase importante en la construccion de una cultura de
transparencia al aprobar este proceso de vigilancia de [a transparencia de la gestion
publica y fortalecer la participacion activa de la sociedad civil,

Que, el articulo 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica (LOTAIP} dispone que todas las instituciones, organismos y entidades,
personas juridicas de derecho publico o privade gue tengan participacion del Estada
o sean concesionarios de eéste, difundirdn 13 informacion que se describe en cada
uno de sus literales,

Que, mediante Decreto Ejecutivo N* 2471, publicade en el Registra Oficial N° 507 del
19 de enero del 2005, se expidid el Reglamento de la Ley Organica de Transparencis
vy Acceso a la Informacian Publica.

Que, con Resoclucion N* 001-D-0DP-2010, emitida por el Defensor del Pueblo el 7 de
enero de 2010, se aprueban |los parametros para la aplicacion de los Articulos 7y 12
de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a |a Informacién Piblica, cuyo objetiva
general es aportar a los procesos de promocidn y vigilancia del ejercicio y
cumplimiente del citado cuerpo juridico mediante aplicacién ¥ seguimiento de
instrumentos validos para el cumplimiento de las obligaciones previstas en los
articulos 7 y 12.

Que, con Resolucion Mo, 046-DPE-CGAJ-2019, amitida por la Defensora del Pueblo el
12 de Abril del 2019, se expide los INSTRUCTIVOS QUE REGULA LA ATENCION DE LAS
SOUCITUDES DE ACCESD A LA INFORMACIOM PUBLICA ENM LAS ENMTIDADES
OBLIGADAS POR LA LEY ORGANICA DE TRANSPARENCIA Y ACCESD A LA
INFORMACION PUBLICA parametros tecnicos para el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia activa establecidas en el Art. 7 de la Ley Orgdnica de
Transparencia v Acceso a la Informacidn Pdblica, espacialmente a través del manejo
de herramientas estandarizadas, denominadas matrices homologadas v coordinadas
a traves de los Comités de Transparencia.

En uso de las atribucicnes conferidas en el Art. 60 literal i) del Codige Crganice de
Organizacion territorial, Autenomia y Descentralizacidon, COOTAD, en concordancia
con lo dispuesta en el Art. 130 del Codigo Organico Administrativo.

EXPIDE EL:
ACTO NORMATIVO DE CARACTER ADMINISTRATIVO INTERNO A FIN DE DAR
CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY ORGANICA
DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESOD A LA INFORMACION PUBLICA POR PARTE DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPALIDAD DE AMBATO

Careccian, Edificia Matniz: Avenlda Atahualpa enire Palteianga v Rio Cubachi,
Tells,. (03)2 S2TR00 — 2xl. TE14 - Ambaio - Ecuador
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ALCALDEA

Art. 1.- Ambito y Objeto, - Establecer la metedologla para cumplir con lo
establecido en el Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacion plblica (LOTAIP), garantizando la correcta publicacion de la informacién
por parte del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipalidad de Ambato,

Articulo 2.- Definiciones. - A efectos de la presente resolucidn se utilizaran las
siguientes definiciones:

a) Informacidn que reposa: Son aguellos datos, en cualquler formato, que se
encuentren almacenados en los archivos activos o pasivos del Gobiermo
Autdénomao Descentralizado Municipalidad de Ambato.

b) Informacion gue manegja; Son aquelles datos, en cualquier formata, que es
utilizada por el Gobierno Autdnomo Descentralizado Municipalidad de Ambato,
obligadas para el ejercicio de sus funciones, independientemente si han sido
generados por la misma entidad o por terceras.

c) informacion gue produce: Son aquellos datos, en cualguier formato, que haya
sido generada con recursos publicos por el Gobierno Autdnomo Descentralizado
Municipalidad de Ambato, para el ejercicio de sus funciones,

d) Unidad de gestidn documental y archivo: Es el area responsable de gestianar,
custodiar y salvaguardar técnicamente segun la normativa establecida, la
documentacién e informacidon gue por tramite ingresa al Goblerno Auténomo
Descentralizado Municipalidad de Ambato, o que 52 genera en sus unidadas, en
el gjercicio de sus funciones especificas.

e} Unidad poseedora de informacion: Son aguellas unidades administrativas o
instancias donde reposan, manejan o preducen informacion del Gobierno
Autdnomo Descentralizado Municipalidad de Ambato, que tiene el caracter de
publica ¥ que, de acuerda con la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Piblica, tlene que ser difundida en forma obligatona a traves de los
links de transparencia de los sitios web de las entidades poseedoras de
informacian pablica.

f) Unidad de Atencidn y Administracidn de los medios digitales de recepcitn de
solicitudes: Es el area responsable de gestionar, salvaguardar y hacer
sequimiento de los tramites de solicitud de acceso a la informacion que ingresan
al Gobierno Auténomo Descentralizado Municipalidad de Ambato, a través de los
medies digitales destinados por el sujeto obligada para e efecto.

g) Delegados o delegadas para la atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion pdblica: Son aguelios servidores o servidoras publicas que han
recibido delegacién por parte de la méxima autoridad del Gebierno Auténomo
Descentralizado Municipalidad de Ambato, a fin de atender a las solicltudes de
acceso a la informacidn pdblica, conforme lo determina el articule 13 del
Reglamento General a la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

Direccidn, Edificio Malriz: Avenida Atshualpa enire Fallatanga y Rio Cudichs
Tebs - ({03)2 SOTEDD — ext. 7814 - &mbato - Ecuador
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REPUBLICA DEL ECUADDR
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ALCALDIA
h) Razén de recepcion: Es el recibo, fisica o digital, gue expiden las

administraciones publicas en el gue se acredita la fecha de presentacidn de Ia
solicitud, nombres completes v la sumilla de guien recibe

i) Gobierno electranice: Es el uso formal de las nuevas tecnologias de la
infformacién v medios electronicos en lps procesos internos de  las
administraciones del Gobierno Autdnomo Descentralizado Municipalidad de
Ambato,

j) Direccion electronica: Es cualquier direccion que permita identificar ylo
comunicar entre si los dispositivos Informéticas o las persenas dentro de una red,
como son &l correo slectrénico, direccidn IP, direccidn de pagina web, entre
olros,

k) Informacidn Confidencial: Es aguella Iinformacion piblica personal del Gobiernp
Autdnomo Descentralizado Municipalidad de Ambato, gue no esta sueta al
principio de publicidad y comprende aquella derivada de sus derechos
personalisimes v fundamentales. Se trata de una propledad de Iz informacitn
que pretende garantizar el acceso sdlo a las personas autorizadas

1) Informacion Reservada: Comprende aquellos datos que se  encuentran
clasificados en el Gabierno Auténomo Descentralizado Municipalidad de Ambate,
mediante resalucicn debidamente motivada y en la gue se exprese |a causa legal
an que se fundamenta, por tanto, es restringida al libre accaso en base a lo
determinado en las leyes vigentes.

Art. 3.- Responsable Institucional. - El responsable del Gobierno Autdnomo

Descentralizado Municipalidad de Ambate en atender la informacion piblica serd el o

la Secretariafo Ejecutivofa de alcaldia, quien garantizard a través de su Unidad de

Gestidn de Archivo ¢l de recibir y contestar las solicitudes de acceso a la

informacion, segdn dispene la resclucién M. 0-46-DPE-CGAJ-2019, emitida por la

Defensoria del Pueblo, Asi como tambien fa Unidad de Seguimients y Evaluacidn

sera la encargada del monitoreo y reporte del cumplimiente de lo que determina la

Ley Organica de Transparencia y Accesa a la Infarmacion Publica LOTAIP,

Art. 4.- Transparencia Activa e Informacion Minima, - El Gobierno Autdnoma
Descentralizado Municipalidad de Ambate (GADMA) contara en su pagina web
institucional www.ambato.gob.ec, <on el ({link) correspondiente a la Ley de
Transparencia, en la gue se publicard los archivos correspondientes a afos
anteriores y &l presente ano conforme lo establecide en la Resolucidn No, 007-DPE-
CGAJ.

Art. 5.- Actualizacion de la Informacion. - Para que la ciudadania pueda verificar
cambios en la informacion especifica de un mes a otro, se actualizard y publicars
MENSUALMENTE el link de TRANSPARENCIA; v, hasta el 5 de enero de cada ejercicio
fiscal, se actualizara la informacian publica segun lo establecido en la LOTATP, an &
link carrespandiente con la denominacion del nuevo ejercicio fiscal organizado por
los meses del ano.

Teifs,: (03)2 99TEOD — ext. TB14 - Ambals - Ecusdor
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REPUBLICA DEL ECUADOR
CADMUNICIPALIDAD DE AMBATO

ALCALDIA

Art. 6.- Periodicidad y Conservacion. - La informacion del link de transparencia
se actualizara hasta el 10 de cada mes o siguiente dia laborable, a wravés de las
matrices homologadas con la informacidn que haya sido generada, producida o
custodiada al cierre del mes anterior.

Si la informacién de un mes 2 otro no ha temdo cambios, se mantendrd la misma
informacian con la fecha de elaboracion actualizada de la matriz homologada
carrespondienta.

ﬁ.l‘h ?-"

Descentralizado Municipalidad de Ambato

Del Comité de Transparencia del

Goblerno Auténomo
(GADMA).- El Comité de

Transparencia del GADMA, es el encargada de vigitar y hacer cumplir la LOTATP v los
instrumentos dispuestos por la Defensoria del Pueblo; estard integrado por las
Direcciones o Dependencias Municipales poseedaras de |a informacian, lideradas por
el Director y que internamente podran contar con el apoyo de un tEcnico para el
procesamiento y envio de informacian, estas Dependencias Municipales son:

1. Secretaria Ejecutiva de Alcaldia (Gestion Documental y Archivo- Unidad de
Sequimiento v Evaluacion)

2. Coordinacion de Comunicacian Institucional

3.- Procuraduria Sindica Municipal

4.- Direccion de Desarrallo Institucional v del Talento Humano.

5.- Direccion Financiera {Presupuesto y Contabilidad)

E.- Direccion Administrativa

7.- Direccion de Tecnologias de la Informacian
B.- Direccion de Obras Piblicas

§.- Secretaria del Concejo Municipal

10.- Secrataria Ejecutiva de Participacién Ciudadana y Contral Social

11.- Direccign de Planificacion

z UNIDAD POSEEDORA DE
LITERAL | DESCRIPCION DEL LITERAL Art. 7 LOTAIP & TR
DIRECCION DE DESARROLLD
al |Estructura orgénica funcional INSTITUCIONAL ¥ DEL
TALENTO HUMANG
a2 | Base legal que |z rige PROCURADURIA SINDICA
" : : DIRECCION DE DESARROLLG
a3 HEEUIZ :mne-}s y'd dprDtEﬂII‘ntEﬂmE internos INSTITUCIONAL ¥ BEL
aphcados a la entigan. TALENTO HUMANGD

Telfs.: ()2 STI00 — ext. T4 - Amialo © Ecusdn
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LA MUNMPCIPALIDAD DE AMBATO

ALCALDiA

unidades
can SUs

Metas v  objetivos de  las
administrativas de conformidad
programas operativos.

e |
DIRECCICN DE PLAMIFICACICN

bl

s : SN
| Directorio completo de la institucian

DIRECCION DE TECNOLOGIAS
DF LA INFORMACION

b2

:Distribuu'm del personal

[La Remuneracién mensual por puesto y todo
[fngreso  adicional Inciuso el sistema de
compensacién, segdn lo  establezcan  las
|disposiciones correspondientes.

DIRECCION DE DESARROLLO
INSTITUCIOMAL i DEL

DIRECCION DE DESARROLLO
IMSTITUCIONAL ¥ DEL
TALENTO HUMAND

Los Servicios que ofrece v las formas de acceder

‘a  elles, horarios de  atencign y  demas
indicaciones necesarias, para gue la ciudadania
|pueda ejercer sus derechos y cumplir sus
obligaciones.

DMRECCICN ADMINISTRATIVA

Texto Integro de todos los contratos colectives
vigentes en la institucion, asi comao sus anexos y
sUs reformas.

DIRECCION DE DESARROLLO
INSTITUCIOMNAL T DEL
TALENTO HUMAND

Fl

Se publicaran los formularios o formatos de
colicitudes gue se reguieran para los tramites
inherentes a su cargo de accidn.

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Formato para solicitudes de acceso a |la
infarmacion publica

SECRETARIA  EJECUTIVA DE
ALCALDIA

Infarmacion total sobre el presupuesta anual
gue administra la institucidn, especificando
ingresos, gastos, financiamiento y resultados
pperativos de conformidad con los clasificadores
presupuéstales, asi como  liguidacion  del
presupueste, aspecificando destinatarios de la
entrega de recursos publicos

DIRECCION FINAMCIERA

Los resultados de las auditorias intermas vy
gubernamentales al gjercicio presupuestal.

SECRETARIA  EJECUTIVA DE
ALCALDIA

Infarmacion completa y detallada sobre los|
procesos  precontractuales, contractuales, de
adjudicacian y liquidacidn de blenes, preslacion
de servicios, arrendamientos mercantiles, ete,,
celebrados por la institucién can personas
naturaies o jundicas, incluidos concesiones,
permisos, o autorizaciones.

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Telfs.. {0E)2 9 LATIPRL DA

Direccidn, Edificks Malriz: Avenida Alahualpa enire Pallatanga v Rio Cutuchi GAD'
TEND — ext, TE14 - Ambale - Ecuador 7 e
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ALCALDEA

contratos con la institucién

Un listado de empresas que han incumplido’

DIRECCION ADMINISTRATIVA

ejecucion.

Planes vy programas de |a institucisn  en|

DIRECCION
PUBLICAS

DE  OBRAS|

El detalle de los contratos de crédito externa o
internos, s& senalara la fuente de los fondos con
los que se pagara esos créditos. Cuando se trate
|de prestames ¢ contratos de financiamiento, se
hara constar como lo determina la Ley Organica
'de Administracidn Financiera y Control, Ley
i,Grganica de Contraloria General del Estado y |a
‘Ley  Orgénica de  Responsabilidad v
Transparencia Fiscal, las operaclones vy
| contratos de Credito, los montos, plazo, costos
| financieros o tipos de interés,

CIRECCION FINANCIERA

Mecanismos de la rendicidn de cuentas a la
ciudadania, tales como metas e informes de
gestion e indicadores de desempeno.

DIRECCIN DE PARTICIPACION

CIUDADANA Y CONTROL
SOCIAL COMUNICACION
MSTITUCIONAL

Los Viaticos, informes de trabajo y justificativos
de movilizacién nacional o internacional de las
autoridades, dignatarios y funcionarios pablicos

CHRECCION FINANCIERA

El nombre, direccion de la cficina, apartado
postal y direccien electronica del responsable de
atender la informacion publica de que se trata la
ley.

SECRETARIA EECUTIVA DE
ALCALDIA

La Funcidn |udicial y la Carte Constitucional,
| adicionalmente, publicaran el texto integro de
ilas sentencias ejecutoriadas, producidas en
todas las jurisdicciones

NO APLICA

Los organismos de control del Estade,
adicionalmente, publicardn &l texte Integro de

infarmes, producides en todas sus jurisdicciones.

: : : | NG APLICA
las resoluciones ejecutoriadas, asi como Sus

El Banco Central, adicionalmente, publicara los
indicadores e informacion relevante de su
competencia de modo asequible y de facil
comprensian para la poblacion en general

WO APLICA

Direccda, Edificio Matdz: &venida Mahualpa enlrg Pallatanga y Flo Culuchi.

Teife,: (03)2 997800 — axt. 7814 - Ambato - Ecuador
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Los  organismos  seccionales,  informaran
pportunamente a la  ciudadania  de  [as
resoluciones que adopten, mediante la

SECRETARIA DEL CONMCEID
MUNICIPAL, SECRETARIA

: publicacion de las actas de las respectivas EJECUTIVA DE ALCALDIA
cesiones de estos cuerpos, asl como sus planas
de desarrallo local
El Tribunal de lo Contencioso Administrativo,
ik ; i
g adicionalmente, publicara el texto integro de sus O ABLICA

centencias ejecutoriadas, producidas en [odas
sUs jurisdicciones.

Art. B.- Funciones. - Fl Comité de Transparencia del GADMA tendrd bajo su
responsabilicdad la recopilacidn, revisidn y analisis de Ia informacién, asi como |2
aprobacidn v autorizacién para publicar dicha informacién en el link de la web
institucional y |z elaboracion y presentacidn del informe anual a la Defensaria del
Pueblo, en cumplimiento & lo establecido en el Art, 12 de |la LOTAIP.

Como Secretariofa del Comité se designa a elfla Jefe de la Unidad de Gestion
Documental y Archiva, quien se encargara de documentar las decisiones tomadas vy
arganizar ef trabajo gue esta a cargo dal Camite,

Art. 9.- De la Generacién de Informacién. - Las Dependencias Municipales
Poseedoras de |la Informacidn remitirdn hasta ef 5 de cada mes los contenidos a
publicar en el link de transparencia en las respectivas matrices homologadas, con los
enlaces (hipervinculos) y los documentas para descargar Ia informacion,

Art. 10.- De la Recopilacion, Revisién y Publicacion de Informacién. - El
Comité recopilara la informacion en medio electronico, y una vez gue se haya
aprobade solicitara a la Direccion de Informatica su publicacion, hasta el 10 de cada
meas,

Da requerirse ajustes o correctivos, las matrices serdn devueltas a la unidad
correspondiente para que se realicen los cambios respectivos antes de su
aprobacian,

Art. 11.- Informe Mensual. - El Comite de Transparencia del Gobierno Auténoma
Descentralizado Municipalidad de Ambato debera emitir un informe mensual dirigide
a la maxima autoridad del GADMA, el Sefar Alcalde, certificando el cumplimiento de
las obligaciones dispuestas por la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la
Infermacion Pablica v alertando sobre particularidades que reguieran la toma de
decisiones o correctivas,

Cireccion, Edificio Matriz: Avenids Atahualpa antre Pallatanga y Rie Culwshi,
Talfz,: (03)2 927000 — gxt. TH14 - Arbate - Ecuador
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GCAD MUMIDIRALIDAD DE AMEATO

ALCAITA

DISPOSICIONES GEMERALES.

PRIMERA: El presente reglamento se sujetara a futuras normas técnicas que sean
expedidas por el organismo rector,

SEGUNDA: El presente es de estricto cumplimiento par parte de les/las servidores
municipales,

TERCERA: Para efecto de la atencién a las solicitudes de acceso a la Infermacion
Publica, se emitird el instructivo correspandiente a fin de dar cumplimiento a lo que
se dispone en la Ley Organica de Transparencia v Acceso a la Infarmacion Pdblica
LOTAIR.

CUARTA: El presente acto entrard en vigenciz a partir de su promulgacion y
publicacidn en la pagina Web Institucional, sin que sea necesaria su publicacién en
el registro oficial.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

PRIMERA: Quedan expresamente derogada toda normativa interna que existieren
con anterieridad en relacidn al cumplimiento de la LOTAIP,

Expedido en Ambato, a los veintinueve dias del mes de mayo del afio dos mil vainte.

Maotifiquese y complasa.- /j

-"-"-'.-.u_-'\-_| |._-| -"'\-\.H.
Py e T
. B
é\-’ e Tk ""h.l."'_. H
o - /| %
=R
| | [T II =
.|I 1_ L. {5 IJ |l I
I'nl‘ - J_." l:'ll f
Pl T
-"-"‘ P ol
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A
| Elsbarado por- T 8bg. Danlala Yagcag |
[ fprehatlo par: | Abg. pavier Agiirag]
{Facka dn elkaracion | 20MaI000 ;
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EEA-ZO20-0015
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Ambato, 4 de enevo de. 2020

Javer Altsmirano Sdnches
ALCALDE DE AMBATE
Prosente, -

Kef  Informo reforente Resplocién
Aecego a la informacidn pdblica

Da i consiaderacidn

La Seeretaria Bjecutive, medignte OF SEA-19-150%, elabord la propuesta de reforms a la
Resofucion Administrativa DA-15-0108 referente vl cumplintiento de obligaciones de aceeso
a la informacidn priblica.

Procuraduels Sindica, mediante OF AJ-19-8252, emite varias sugerencias referente &l
bpemi, Jas mizmas gue son acogidss por esta Dependencia, resultado de esto se ha elsborads
ol docnanto demoginads Acto Normeéive Tnterme DA-AC-NOR-INTTSO8.

De Io expuesto, solicite comedidamente se digne autorizar o Procuraduria Sindica se

continte con of trmite Jegal portimente, para que luego dp su cenclusion se ponga en
conocimiente de todas Ja Dependencias Municipales pars su respectiva aplicscidn.,

Partivular que comiinico para los fines consiguientes.

Ateninmente, _
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REPUBLICA DEL ECUADOR
CAD MUMICIPALIRAD OE AMBATO

SECRETARIA EIJECUTIVA DE ALCALDIA
Unidad de Seguimiento y Evaluacién
EEA- TJEE 18-108
L] |"1. |r|l"1
Ambata, 27 de ehn:u&rmbr? .':.".E ﬁ‘m'.'?

= Qe ki SALS

[ U [&3 M. mﬁf‘*ﬁ'ﬁ’:&

Inzeniers LI

Jorge Luis Lara Espin i O 'L::"Flllf'lm‘*hl "iL{T-‘u i
SECRETARIO EJECUTIVO DE ALCALDEA : L -
Presente. - Q"ﬁl}w' - T2 k..?-’f} R 35,

De nwasera Considoraoidn:

Cop fechs 12 de abril de 2018 Ja Dofensoria del Pushle enite ln Resolucidn N 046-DPE-
CGAI 2008, expidiendo ef “Instractive gue regula Ja atencion de las solfeitudes de aceeso a
{a informacidn puablics en las entidades obligadas por la Ley Orgdinicn de Transparencia y
Acceso g fa Informacion Puablica®, por lo que la Unidad de Segwimiente y Evaluacicn realizd
ef respeciive andlisis 8 dicha normativa v presentd con oficio SEA-LSOG- 19070 de fecha 23
de agngte de 28 a la Secretaris Ejecutive de Alealdia, ls reforma de Ja Resaleeidn
Administrativa DA-15-0108 y el instractivo respectivo pars In efecucian de fo estipulado en
I resalucidn de fn Defbnsoria dol Puoblo.

D acuerdo o sumille inserta en oficie SEA-USOQ-19:070 so provedid 8 realfear una
reundin de Leabago ol die 8 de septismbre con las Lnidades Poseedoras de fa Tnformacidn
canr el objetive de analiear fa propuesta de reforma a {a Resolucicn Administrseiva PA-15-
SIS,

Con offcio SEA-18-1824 de fecha 11 de septiembre se pone en consideracion de fo Maxime
Autoridad la presente reforma a la resolucidn DA-15-0108 y ef insteuctive para la sjecucidn
de fo estipulade en o resolucidn NQIE-DPE-CCAF- 2018 de In Defensoria def Pueblo.

Con oficio SEA-USE-18-092 de fecha 28 de octubre, Jo Unidad de Seguimiento v Evaluacion
selioita sugiore se remita nuevamente ¢ fa Mdxima Autoridad, para gue s dispenga &
Procuraduria Sindice fo revigidn corvespondients para continuar con of tramite Jegal
perkinenks,

Lar Sevretaria Ejocutive de Aicaldfa & wravés de offcln SEA-19-1502, solicita a fa Mixima
awtovidad se remits a2 Procuraduris Siodics para gue, de acoerda a sus competencia se
redlitce o revigidn de fa reforme a le Resolucidn DA-15-0108, y de su Autoridad scagerla,
dispanga & quicn corresponda la respectiva elaboracidy para Ta aplicacicn definitiva:

Segrin sumilla inserts en offcie AJS 193252, so procedis a realizar las chservaviones
emitidas por Frocuradiria Sindica af decurmonto de propuests de veforma a la Resolucicn
L4-15-0108 para el cumplimicnty de cbligociones establecidas en Iz Lev Orgdinicn de

|{'T SECAETARL EIECLITIVA

-7 ENE Direccidn, Edificic Matriz: Avenida Atahwalps entre Pallatanga v Rio Cutuchi,
208 Telfs.: (03)2 BGTEDD — ext. 7814 - Ambate « Ecuadar
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REPOALICA DEL ECUADOR
GAD MUNICIPALIDAD DE AMBATO

SECRETARIA EJECUTIVA DE ALCALDIA
Unidad de Seguimienta y Evaluacidn
SEA-USE-18-106
FW:
Transparencia ¥ accese & Ja informaeidn piblien por parte del Crebierno  Autdnino

Nescantralizade Municipalidad de Ambato.

o lo antes expuests, se sugiere se remits nuevamente 8 la Mixima Avtoridad para gue s¢
continde el crdmite fogal v pertinente.

Por da atencidn que se sirva dar & la presente anticipamos nuestre agradecimiento.

Atentaments,

& g 3 L

! -
13F ____.-' = = s ,
b il bty

___—l—.:—_":'--'*'_
Ing, Patticia Chicaiza Ing. Gabriela Visconez
JEFE DE SEGUIMIENTO ANALISTA DE SEGUIMIENTO
Y EVALUACION (g ¥ CONTROL DE GESTION

£ A rrril

osernlre 37 - 2000

A Acte Navsmarive (mderne [N OR TN 180
Tt oy sdanchfe 4 saleirues o vt isn ||-'|]II-'-II|'I:'-:|
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Javier Altamirana Sanchez
ALCALDE DE AMBATO
Presente,-

N
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Senor Alcakde;

::.]' GoA DL MURSCSIPALIDAD DEAMEATD
= ALGCALDIA
RECEPCION BE DOSUMENTOS

G3DIC 2018

Hea: (443
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Gal MUNICIPALIDAD OE AMBATD
PROCURADURIA SINDICA

03 DIC 2019

Al-19-3252
Fi: 415914

Relerencia: Oficon SEA-19-1502
Asunio: . Resofucion cumplimiants LOTAIP

Em atencion a la sumillz inserta por usted en su oficio N® SEA-19-1502, de feche 29 de octubre
de Z01%, en el cual se solicita se informe sobre el documenta de propuesta de reforma a la
Hesalucion DA-15-0108, del Cumplimiento de obligaclenes de acceso a la informacion piblica
adjunto, una vez analizada la documentacién, establecemos las siguientes nbservaciones:

1.- Una vaz analizade dicho reglamento en o que cempete al ambito de nuestras competencias
en materia legal, Procuraduria Sindica suglere los sigulentes cambios:

-

| Titule  del  documento:  “PROYECTQ DE

DOCUMENTO ENVIADD
SECRETARIA EJECUTIVA

——=

SUGERENCIAS PROCURADURIA SINDICA

REFORMA A LA METODOLOGIA PARA EL
CUMPLIMIENTD DE  LaS OBLIGACIONES
ESTABLECIDAS EN LA LEY OGAMICA DE
TRANSPARENCIA ¥  ACEESD A LA
INFORMACION PUBLICA POR PARTE DEL
GOBIERND AUTONOMOC DESCENTRALIZADO
MUNICIPALIDAD DE AMBATO"

Toda vezr que el documento No s encuentra
enunciado con la nomenclatura correcta, se

realice ef siguiente cambio:
BActo Mormativo Interno DA-AC-NORLNT=19:{nlinera}
De Caractor Administrativo interna
DR JAWER ALTAMIRAND SANCHES
ALCALDE DE AMBATD
CONSIDERANDD:

Exposicion de motivos

Al ng ser un proyects legislativo, no &5 |
necesario la exposicidn de motivos en un &clo

Mormabive Interna, por lo gue se suglere se |
glimine v de ser pertinente se coleque la base |
legzl en los considerandos. _

Consideranda décima primern: “En uso de las
atripuciones que le confiere el codigo
Orogdnico de  Crganizacién  territorial,
autonomia y Descentralizacidn en  sus
Articulss 60 y 38"

Sugerimps s realice |z sigwiente comeccian:
En usa de Ing atrlbuciones conferidas an & Art, 60
ifteral 1) oel Chdige Omspico de Crganizacian
territerial, Butoponda vy Descenbralizacikan,
COOTAD, en concerdancia <on lo dispuesta en el
Art. 130 del Cadigo Organico Administrative,

Titule gel documento a expedirse:
“EXFUIE LA
LA METODOLOGIA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
CELIGACIONES ESTAALECIDAS BN LA LEY ORGANICA DE

| TRANEPARENCIA ¥ ACCESD A LA INFORMADION PUBLICA

MOR PARTE DEL GOBIEAND ALTONDMD
DESCENTRALIZADD MUNICIPALIDAED [F AMBATO.®

| DBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY OAGANICA
. DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACI N

Titwlo del documento a expedirse sugerido:
EXFIDE EL;
ACTO NORMATIVO DE CARACTER ADMINISTRATIVD
INTERRO A FIN DE DAR CUMPLIMIENTD & LAS

PUBLICA POR PARTE DEL GOBIERNO AUTAONOMO

DESCENTRALIZADG MUNICIFALIDAD DE AMBATO, |

Ax, Atahozlpa ensre Papatlecin v B Cotuchi — veldfoqa (037 2997872 / fax (037 29073850
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REFUBLICA DEL ECUADOR
GAD MUMICIPALIDAD OE AMBATD

PROCURADURIA SINDICA

AL 1. Ambite y Objeto.- Establecer la
organizacion y metodelogia para cumplic con
lo establecido en la Ley crgénica de
Transparencia vy Acceso a |2 informacion
| publica (LOTAIP) para garantizar la publicacitn
| da I3 informacidn obligatoria del Gobierno
Auténomo Descentralizadoe Municipalidad de
Ambato, de conformidad con lo establecide en
el articulo 7.

A efectos de redaccion y forma se sugiers &l
siguiente cambig:

Art, 1.~ Amblte y Objeto. Establacar la metodologia
para cumplir con lo estabiecido en ol Art, 7 de a
Ley Orginlen ea Transparencla ¥ Accese 3 a
infarmagién  pabllca [LOTAIR), garmantizande |a
carracta publicacidn de la infermacién por parte del
Goblorme Autdpame Dascontenllzado Munlcipalidad |
di Ambato,

2.~ E5 partinente establecer que el Art, 130

de Codigo Orgénico Admimstrativo establece:

“Competenciz normativa de cardcter administrative. Las maximas avtoridaces administralivas
tienen competencia normativa de cardcter administrative dnicamente para regular los asuntos
internos del drgano a su carge, salve los £A505 en 105 que 'a fey prevea esta competencia para fa
maxima auvtoridad legisfative de una administracidn poblica. La competencia requiatoria de fas
actuaciones de las personas debe estar expresamente atribuida en la ley”, para lo cusl as
pertinente que la guteridad nominada, reglamente a través de un Acto Administrativd
Normative, mas no, a través de una Resolucidn Administrativa, toda wez que la Resolucion
administrativa se pronuncia sobre una controversia con |a respectiva dacisidn o fallo que emite
une determinada autoridad ponienda fin @ un procedimiente administrativo.

1.- Como ohservaciones generales, se recomienda que pese a que’ no 58 trata de nc_:rmatiua
expedida por el drgano legislative competente, todos los reglamentas guarden armeonia con lo
dispuests en las normas de técnica lepislative, esto en relacian a la asignacion de titules, libras,
capitules, secciones y articulados; debiéndese concluir el dogumente con las disposiciones
finales, generales, especificas, reformaterias y transitorias, de ser pertinente, para |3 correcta
aplicacidn del documento:

Particular que infarmamos para los fines Ieg_ales. consiguientes, dejindote @ _sal'n.-'-:_:n las
observaclenss técnicas gue se creyese convenigntes aportar por parte de las Direcciones
inmersas.

Con lo expuests se pondra en conacimiento de-la Secretarfa Ejecutiva de Alcaldla, a fin de qus
ge continge con el tréamite legal correspondiente

Atentamente,

f . II_
fl. . | ;-'ll 'I"._-', o B

]

Rt
5, |._r.I,...1...'l|: L
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Abg. Daniela-Vasco Manzano
SERVIDORA PUBLICA
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SECRETARIA EJECUTIVA DE ALCALDIA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO ¥ EVALITACION

Acto Normativo Interno DA-AC-NOR-INT-19-01
De Caracter Administrativo interno
DR. JAVIER ALTAMIRAND SANCHEZ
ALCALDE DE AMBATO

CONSIDERANDO:

Que, el Estado tieng la abligacion de respetar y garantizer el derecho de acceso a la
informacion en cuanto éste se encuentra reconocido en el articulo 19 fumeral 2 del
Pacte Intemacional de Derechos Civiles v Politicos, en &l mismo contexio el articula 13
de la Convencion Americana sobre Derechos Humanos.

Que, el articulo 16 de la Constitucidn de la Replblica del Ecuador garantiza el derecho
al accesoc a las tecnologlas de informacion, para todas lss personas, en forma
individual o colectiva.

Cue. el articulo 18 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador, dispone que las
personas de manera individual o colectiva gozan del derecho a buscar, recibir,
intercambiar, producir vy difundir  informacidn  veraz, verificada, oportuna,
contextualizada, plural, sin censura previa acerca de los hechos, acantecimientos y
precesos de intereés general, ¥ con responsabilidad ulterior, asi como el derecho de
acceder ibrements a la informacién generada en entidades plblicas. o en las privadas
gue manejen fondos del Estado o realicen funciones publicas, sin que exista la reserva
de infermacion, salve lo dispuesto en la ley.

Que, las actividades a cargo de las administraciones pusdan ser gjecutadas mediants
el usa de las nuevas tecnologias y medios electronicos, para lo cual se deberan
habilitar canales o medios para la prestacion de servicios alectrénicos ¥ se deberan
garanlizar su acceso con independencia de sus circunstancias personales. medios o
cenocimiento, segun lo determing los artlculos 90 y 03 del Codigo Organico
Administrativo.

Que, el Ariculo 96 del Cadigo Organico Administrativo dispone gue las personas gue
hayan agregado un documente a un archivo publico tienen derecha, a través de los
sistemas tecnologcos gue se empleen, a acceder al archivo v al ejemplar digital de los
documentos que haya agregado con su respectiva identificacién; solicitar la exclusion
de uno o varios documentos del archivo vy Ia restitucién del anginal o copia de la que
s& frale] y conocer la identidad de los servidores plblicos o personas naturales gue
hayan accedido a cada documento que ka persona haya agregado al archive y el uso

Direccion, Edificie Malriz; Avenida Atahuslps entre Pallalanga v Ric Cutuchi
Telfs.: (3 997800 — axt. 7814 - Amigdo - Ecuadar
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REPUBLICA DEL ECUADOR
GAD MUNICIPALIDAD DE AMBATD

SECRETARIA EFECUTIVA DE ALCALDIA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION

que e e ha dado a través de la identificacion del procedimients administrative o del
que se trate.

Que. con la vigencia de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a 12 Informacion
Publica (LOTAIP), publicada en el Registro Oficial N° 34, Suplemento N° 337 de mayo
18 de 2004, el Ecuador dio un pasg imperante en fa construccion de una cultura de
transparencia al aprobar este proceso de vigilancia de la transparencia de la gestion
plblica y fortalecer la participacion activa de la saciedad civil.

Chue, el articule 7 de la Ley Organica de Transparancia y Acceso a la Informacian
Piblica (LOTAIP) dispone gue todas las instituciones, organismos y entidades,
personas juridicas de derecha publico o privada gque tengan paricipacion del Estado o
sBan concesionarios de éste, difundiran la informacion que se describe en cada uno de
sus literales:

Cue, mediante Dacreto Ejecutive N¥ 2471, publicado en el Registro Oficial N* 507 del
18 de anera del 2005, se expidio el Reclamento de la Ley Crganica ce Transparencia
y Accesa a la Informacian Publica.

Que, con Resolucidn N° 001-D-DP-2010, emitida por el Defensor del Puebla el 7 de
enero de 2010, se aprueban los parametros para |2 aplicacién de los Aricules 7 y 12
de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica, cuya objetivo
general es aportar a los procesos de promocion y vigilancia del ejercicio
cumpiimiente del citade cuerpe juridico mediante aplicacion y seguimiento ds
instrumentos validos para el cumplimiente de las obligaciones previstas en los
articulos 7 y 12.

Que, con Resolucion Mo, 046-DPE-CGAJ-2018, amitida por la Defensora del Pueblo el
12 de Abril del 2018, se expide los INSTRUCTIVOS QUE REGULA LA ATENCION DE
LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EM LAS
ENTIDADES OBLIGADAS POR LA LEY ORGAMICA DE TRANSPAREMCIA Y
ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA parametros técnicos para el cumplimiento
de las obligaciones de transparencia activa eslablecidas en el A, 7 de ia Ley
Organica de Transparencia y Accese a la Informacion Publica, especialmente a través
del maneja de herramientas estandarizadas, dencminadas malrices homelogadas y
coordinadas a través de los Comités de Transparancia.

En uso de las atribuciones conferidas en el Art. 80 literal i) del Codigo Organico de
Organizacion territorial, Autonomia y Descentralizacion, COOTAD, en concordancia
can lo dispuesta en el Art. 130 del Codigo Organica Administrativo.

Direccisn Edificio Maliz: Avanida Alahualpa entre Pallatanga v Rio Cutuch,
Tedfs.: (03)2 887800 - exi. 7814 - Ambalo - Ecuador
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REPUBLICA DEL ECUADOR
GAD MUNICIPALIDAD DE AMBATO

SECRETARIA EFECUTIVA DE ALCALDIA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION

EXPIDE EL:

ACTO NORMATIVO DE CARACTER ADMINISTRATIVO INTERNO A FIN DE DAR
CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY ORGANICA
DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA POR PARTE
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUMICIPALIDAD DE
AMBATO

Art. 1.- Ambito y Objeto. - Establecer la metodologia para cumplir con lo establecida
en el Art. 7 ce la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Infermacion pliblica
(LOTAIP), garantizando la correcta publicacion de la informacién por parte del
Gobigrno Autonomo Descentralizade Municipalidad de Ambato.

Articulo 2.- Definiciones. - A efectos de la presente resolucion se ublizaran las
siguientes definiciones

a) Informacién que reposa; Son aguellos datos, en cualquier formato, que se
encuentren almacenados en los archivos activos o pasivos del Gobierma Autdnomo
Descentralizado Municipalidad de Ambato,

b} Informacion que maneja: Son aguellos datas, en cualguier formate, que es utilizada
por &l Goblemo Autonomo Descenfralizado Municipalidad de Ambato, obligadas
para el gjercicio de sus funciones, independientemante si han sido generados por
la misma entidad o por terceras.

c) informacion que produce: Son aquellos datos, en cualquier formato, que haya sidg
generada con recursos publicos por el Gobiemo Autdnomo Descentralizadao
Municipalidad de Ambato, para el ejercicio de sus funciones

d)} Unidad de gestion documental y archivo; Es €l @rea responsable de gestionar,
custodiar vy salvaguardar técnicamenta segun la normativa establecida, la
documentacian e informacion que por framite ingresa al Goblerno Auténoma
Lescentralizado Municipalidad de Ambalo, o que se genera en sus unidades, en &l
glercicio de sus funciones especificas.

e} Unidad poseedora de informacion; Son aguellas unidades adminisirativas o
instancias donde reposan, manejan o producen informacidn del Gobiernc
Autonomo Descentralizado Municipalidad de Ambato, que tiene al caracter de
piblica ¥ gue, de acuerdo con la Ley Crganica de Transparencia y Accesc a la
Informacian Fublica, tisne gue ser difundida en forma obligatoria a través de los
inks de transparancia de |os sitbos web de las entidades poseedoras de
infarmacion publica,

f) Unidad de Atencign y Administracion de los medios digitales de recepcidn de
solicitudes: Es el area responsable de gestionar, salvaguardar y hacer seguimiento
de log tramites de solicitud de acceso a la informacion gue ingresan al Gobiema

Dareccidn, Edificio Matriz: Avenida Atahualps entre Fallalasgs v Bia Culuchi (ﬁ
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Autanomo Descentralizads Municipalidad de Ambato, a traves de los medios

digitales dastinados por el sujeto abligado para el efecto.

g) Delegados o delegadas para la atencion de las solicitudes de accezoc & 18
informacion plblica: Son aguelios senvidores o servidoras plblicas gue han
recibido delegacian por parte de la maxima autoridad del Gobiermno Auténomo
Descentralizade Municipalidad de Ambato, a fin de atender a las solictudes de
aceeso @ la informacién piblica, conmforme Jo determina el articulo 13 del
Reglamento General a la Ley Orgénica de Transparencia y Accesc a la
Informacidn Pablica.

h) Razdn de recepcitn: Es el recibo, fisico o digital, que expiden las administraciones
publicas en el que =e acredita la fecha de presentacion de la solicitud, nombres
completos v la sumilla de quien recice

i} Gobiemo slectrdnics; Es el uso formal de las nuevas tecnologias de la informacion
y medios electrénicos en los procesos intermos de las administraciones del
Gobierna Auténoma Descentralizado Municipalidad de Ambata.

j) Direccitn electronica: Es cualquier direccidn gue parmita identificar yfo comunicar
entre si los dispositives informaticos o las persenas dentro de una red, como son el
corren elactronico, direccidn IP, direccion de pagina web, antre otros.

k) Informacion Confidencial: Es aguella informacion pablica personal del Gobierno
Autdnome Descentralizade Municipalidad de Ambato, que no esta sujeta al
principio de publicidad y comprende agquella derivada de sus derechos
personalisimes y fundamentales, Se trata de una propiedad de |a informacibn que
pretends garantizar el acceso s8i0 a fas personas autorizacas

) Informacion Reservada. Comprende aguelios datos que se encuentran clasificados
en =l Gobierne Auténomo Descentralizado Municipalidad de Ambato, medianta
resolucidn debidamente maotivada y en la que se exprese la causa legal en que =&
fundamenta, por tanto, es restringida al libre acceso en base a ko determinado an
las leyes vigentes.

Art. 3.- Responsable Institucional. - El responsable del Gobierno Auténomo

Descentralizads Municipalidad de Ambato en atender la informacion publica sera el o

la Secretarialo Ejecutive/a de Alcaldia, quien garantizars a través de su Unidad de

Gestién de Archivo el de recibir y contestar las soficitudes de acceso a la informacion,

segln dispene la resolucion N. 0-48-DPE-CGAJ-2015, emitida por la Defensoria del

Pueblo. Asl como también la Unidad de Seguimiento y Evaluacion sera la encargada

del monitoreo y reporte del cumplimiento de lo que determina la Ley Organica de

Transparencia y Accese a la Informacion Pablica LOTAIP,

Art. 4.- Transparencia Activa e Informacion Minima. - El Gablerno Autdnomo
Descentralizado Municipalidad de Ambalo (GADMA) contard en su pagina web
institucional www.ambato.gobec, con el (link} correspondiente a la Ley de
Transparencia, en la que se publicara los archives comespondientes a afios anterores

Direpcion, Edificis Matriz Swenida Atahusipa enre Pallatanga ¥ Rio Cutuchi
Talfe,: (D3KE 0OTE00 — et TE14 - Ambato - Ecusdor
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y el presente afio conforme lo establecido en la Resolucian Mo, 007-DFE-CGAL,

Art. 5.- Actualizacion de la Informacion. - Para que |a ciudadania pueda verificar
cambios en la informacién especifica de un mes a otro, se actualizara y publicars
MENSUALMENTE el link de TRANSPARENCIA; y, hasta el 5 de enero de cada
gjercicio fiscal, se actualizara |a informacion publica sequn lo establecide en la
LOTATP, en el link correspondiente con la denominacidn del nuevo ejercicio fiscal
orgamzado por los mesas del afo,

Art. B.- Periodicidad y Conservacién. - La informacitn del link de transparencia se
actualizara hasta el 10 de cada mes o siguiente dia laborable, a través de las matrices
homologadas con la informacion que haya sido generada, producida o custediada al
clerre del mes anterior.

Si la informacion de un mes a otro ne ha tenido cambios, se mantendrs la misma
mfermacién con la fecha de elaboracion actualizada de la matriz homologada
corespondienta.,

Art. 7.- Del Comité de Transparencia del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipalidad de Ambato (GADMA).- El Comité de Transparencia del GADMA, es el
encargado de vigilar y hacer cumplir la LOTATP y los instrumentos dispuestos par |a
Defensoria del Pueblo; estard integrado por las Direcciones o Dependencias
Municipales poseedoras de la informacidn, lideradas por el Director v gue
internamente padran centar con el apoyo de un técnico para el procesamiento y envio
de informacian, estas Dependencias Municipales son:

1. Secretaria Ejecutiva de Alealdia (Gestidn Documental v Archivo- Unidad de
Seguimiento v Evaluacion)

2. Coordinacidn de Comunicacidn Institucional

3.- Procuraduria Sindica Municipal

4.- Direccign de Desarrollo Inslitucional y del Talento Humano,

2.~ Direccion Financiara (Presupuesto y Contabilidad)

G.- Direccion Administrativa

7.- Direccion de Tecnologias de la Infermacion

g.- Direccion de Obras Plblicas

8.- Secretaria del Concejo Municipal

10.- Secretaria Ejecutiva de Paricipacién Cludadana v Control Social

11.- Direccidn de Planificacicn

Teifs.: (032 HOTE00 — &, TE14 - Ambato - Ecuador
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DESCRIPCION DEL LITERAL Art. 7 UNIDAD POSEEDORA DE LA
HIER LOTAIP NFORMAGION
DIRECCION DE DESARROLLO |
at Estructura organica funcional INSTITUCIONAL ¥ DEL TALENTO!
HUMAND |
a2 Base legal gue la rige PROGCURADURIA SINDICA
. : oo DIRECCION DE DESARROLLD |
a3 ﬁi‘;’::':;?;dmﬁ; " En”:fl‘;‘;zd'm"a”m INSTITUGIONAL ¥ DEL  TALENTO
! HUMAND
Metas y objetivos de las unidades
ad administrativas de conformidad con sus | DIRECCION DE PLANIFICACION
programas operativos.
b1 Directorio completo de la institucion mﬁggﬁﬁgﬁiE TECHOLOGIAS, O 1A
DIREGCION DE DESARROLLO
b2 |Distributivo del parscnal INSTITUCIOMAL ¥ DEL  TALENTO
_ HUMANO o
La Remuneracién mensual por puesto .
y todo ingreso adicienal incluso el| DIRECCION DE DESARROLLO
c sistema de compensacitn, ssgin lo|INSTITUGIONAL Y DEL TALENTO
establezcan las disposiciones | HUMANC
correspondientes,
"~ |Los Servicioz gue ofrece y las formas
de acceder a ellos, horanios de
g |dtencion y demds InCICACIONES | e s ADMINISTRATIVA
nacesarias, para gue |2 ciudadania
puada ejercer sus derachos y cumplr
sus obligaciones. -
Texto integro de todos los contratos | DIRECCION DE DESARROLLO
e colectivas vigentes en la institucidn, asi | INSTITUCIONAL ¥ DEL  TALENTO
COMa SUS anexos y sus reformas. HUMANT:
Se publicardan los  formulanes o
formatos de soliciludes gue se)
o requleran para los tramites inherantes '| DIRESEION.ARMINIETRATIVA
a su cargo de accidn.
{2 |Fomato para solicitudes de 2cCeSD 3| e o pprapia EIEGUTIVA DE ALCALDIA

la informacion publica

Cireccion, Edifico Matriz: svenida Alehualpa antre Pallatanga v Rio Guluch,
Telfs.: (022 907800 — axt. 7E14 - Ambata - Ecuador
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Informacion total sobre el presupuasto
anual gue administra la  institucidn,
especificando Ingresos, gastos,
financiamiento y resultados operativos
de conformidad con los clasificadores
presupuéstales, asi como liguidacion
del presupuesio, especificando
destinatarios de la entrega de recursos
publicos

DIRECCION FINANCIERA

Los resultados de las  auditorias
internas y gubsmamentales al ejercicio
presupuestal.

los procesns pracontractuales, |
contractuales, de adjudicacion v
liguidacion de bienes, prestacidén de
serviclos, arrendamientos mercantiles,
etc., celebrades por la institucion con
personas naturales o juridicas,
ncludos concesiones, permiscs, o
autorizacionsas,

Informacion completa y detallada snt;Ei"

SECRETARIA EJECUTIVA DE ALCALDIA

DIRECCICN ADMINISTRATIVA

Un listado de empresas gque han

incumpiida contratos caon |a institucidn

DIRECCION ADMINISTRATIVA

F;‘l_EI-HEI'-EI Y programas de la institucidn &n |
ejecucion. i

—— —

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

El delalle de los confratos de crédito’
externo o internos, se safalard =
fuente de los fondos con logs que se
pagara esos créditos, Cuando s frate
de préstamos o contratos  de
financiamiento, se hara constar como
lo determina la Lsy Organica de
Administracion Financiera y Control,
Ley Orpanica de Contraloria General
del Estado y la Ley Organica de
Responsabilidad v  Transparencia
Fiscal, las operaciones y contratos de
Cradite, los montos, plazo, costos

DIRECCION FINANCIERA

Direccion, Eddficie Malriz: Avenida Atahualpe entre Pallatangs y Rie Cutushi,
Tetts,: (032 997HOD — axi. TA14 - Arnbgle - Ecssdor
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financieros o tipos de interés,

Mecanismos de |a rendicion de cuentas

informes de gestion e indicadores de
desempenc.

a la ciudadania, tales como metas e

DIRECCION OE PARTICIPACION
CIUDADANA Y CONTROL SOCIAL -
COMUNICACION INSTITUCIONAL

Los Viaticos, informes de trabajo y
justificativos de movilizacién nacional o
intemacional de las  autoridades,
dignatarios y funcionarios plblicos

DIRECCION FINANCIERA

El nombre, direccion de la oficing,
apartado postal y direccion electrdnica
del responseble de atender la
informacion plblica de que se frala la

l2y

SECRETARIA EJECUTIVA DE ALCALDIA

Judiciaf

La Funcion y la Core
 Constitucional, adicionalmente,
ipubii{:arén gl texto integro de las
| sentencias ejecutoriadas, producidas
an todas |as jurisdicciones

RO ARPLICA

Los organismos de contrel del Estado,
adicionalmente, publicaran el texto
integro de las resolucionss
ejecutoriadas, asi como sus informes,
producidos en todas sus jurisdiccionss,

| NDAPLICA

El Banco Central, adicionalmente,
publicara los indicadores & infarmacion
relevante de su competencia de modo
asequible y de facil comprension para
la poblacién en general

N ARPLICA

Los organismos seccionales,
informaran  oportunamente. a  |a
ciudadania de las resaluciones gue
| adopten, medianta ia publicacion de las
actas de las respectivas sesiones de
estos cuerpos, asi como sus planes de
‘desarrolic Im:_gt

SECRETARIA DEL CONCEIO
MUNICIPAL, SECRETARIA EJECUTIVA
DE ALCTALDEA

Direccidn, Edficeo Mariz: Avenida Alahualpa enire Pallstanga ¢ Rio Culuch,
Talfz: (0332 997800 — e, 7814 - Ambato - Ecuadar
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[El  Tribunal de Jo Contencioso
Admindstrativo, adicionalmenie,

t publicara el textc Integro de  sus |NOAPLICA
sentencias ejecutoriadas, producidas
en todas sus jurisdicciones.

Art. 8.- Funciones. - El Comité de Transparencia del SADMA tendrd bajo su
responsabilidad la recopilacion, revisidn y andlisis de la informacion, asi como Ia
aprobacion y autorizacion para publicar dicha informacién en el link de la web
mstitucional y la elaboracidn y presantacion del informe anual a la Defensaria del
Pueblo, en cumplimiento a la establecido en el Art. 12 de la LOTAIP.

Como Secretario/a del Comité se designa a ella Jefe de la Unidad de Gestidn
Documental y Archivo, quien se encargara de documentar las decisiones tomadas y
organizar &l trabajo que esta a cargn del Comité.

Art. 9.- De la Generacidén de Informacién. - Las Dependencias Municipales
Poseadoras de la Informacidn remitiran hasta el 5 de cada mes los contenides a
publicar én el link de transparencia en las respectivas matrices homelogadas, con los
enlaces (hipervinculos) y los documentos para descargar ka informacién,

Art. 10.- De la Recopilacion, Revisién y Publicacién de Informacion. - El Comité
recopilara la informacidn en medio electrénico, y una vez que s& haya aprobado
solicitara a la Direccidn de Informatica su publicacian, hasta el 10 de cada mes,

De requerirse ajustes o correctivos, las malrices serdn devueltas a la unidad
serrespondiente para gque se realicen los cambios respectivos antes de su aprobacian.

Art. 11.- Informe Mensual, - El Comité de Transparencia del Goblerno Auténomoe
Descentralzado Municipalidad de Ambato debera emitir un informe mensual dirigide a
la maxima autoridad del GADMA, el Sefor Alcaide, certificando el cumplimiento de las
obligaciones dispussias por la Léy Orgénica de Transparencia v Acceso a la
Informacion Publica y abertando sobre particulardades que requieran [a toma de
decisiones a cormectivas.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Hara efecto de la atencion a |as solicitudes de acceso a la Informacién Plblica, se
emifira el instructivo correspondiente a fin de dar cumplimienta a lo que se dispone en
la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Infarmacién Pablica LOTAIP.

Direccion, Edificio Mairiz: Avenida Alahualpa enfre Pallatanga ¥ Ria Culushi, LA D
Telfs.; (0352 $97800 — axl. 7814 - Ambalo - Ecuadar KLIKECIEALTAL
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|1, ALCANCE =

Lo estipulade en el presents instructive €5 de aplicacién obligatoria para todos las sujetos
obfigados que custodian, manejan o producen informacién pablica en ol Gobierna Autdnomao
Descentralizade Municipalidad de Ambata,

| 2. OBIETIVD |

| 3. DEFINICIONES _

al Informacidn que reposa: Son aquellos datos, en cualquier formatp, que . se
encuentren almacenados e&n |og archives activos o Pasivos de las entidades

B} Informacisn que maneja: Son aquellos dates, en cualguler farmata, Oue es
utilizada por las entidades obligadas para el ejercicio de sus funcianes,
independiente mente i han sido generados por |a mis ma entidzd o por terceras,

e} Infarmacién que produce: Son aquellos datos, en cualguier formato, que haya sida

funciones,

d} Unidad de Gestign documental y archive: Es g dred responsable de gesticnar,
custediar y salvaguardar técnicamente 5egin la normativa establecids, |a
documentacion a informacion que por trdmite ingresa a la entidad abligadz o se
BEMEra n sus unidades, en ejercicie de sus funcianes especificas,

¢ Unidsd posesdara de informacidn: Saon agueilas unidades administrativas o
instancias dende reposan, mansjan o producen informacidn Institucional que tiens
el cardcter de publica ¥ que de acuerdo con g Ley Orpédnica de Transparencia y
Acceso a la informacian Publica, tiene que sar difundida en en forma ooligatoria a
través de los links de transparencia de las sitigs web de las entidades poseedoras
de informacion pablics.

f} Unidad de Atencidn ¥ Administracién de igs medios digitales de recepcion de
salicitudes: Es el Frea respansable de gestionar, sahg Euardar y hacer seguimiento

| Elaberado por: Unidad de | Revisado por: Unidad de | Aprobadeo por: Alealdia
*eguimienta y Contral de Gestidn | Dasarrglla ¥y Fartalecimizntn
| f Secretaria Ejecutiva de Alcaldia | Institucional / DiTH
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de los tramites de solicitud de acceso 3 I infarmacion que ingresan a la institucidn
@ traves de los medios digitales destinadas par el sujeto obligada parz el efecto,
Delegados o delegadas para Ia atencién de las solicitudes de acceso a [a
Informacién pablica: Son aquelles servidores o servidoras publicas que han
recibide delegacion por parte de la méima autoridad de las instituciones
obligadas, a fin de atender a las solicitudes de acceso a la informacian publica
receptadas en las provingas o regiones, conforme la determing el articulo 13 del
Reglamento General 3 Ia Lay Organica de Transparencia y Acceso a la Informacicn
Publica.

Razon de recepcidn: Ex gl reclbe, fisico o digital, que expiden las administraciones
publicas en el que se acredita la fecha de presentacion de la solicitud, nombres
completes y la sumilla de quien recibe.

Gobierno electrénico: Es el uso farmal de las nuevas tecnolopias da 1z infarmacion
¥ medios electronicos en los procesos intermas de |as administraciones, asi como
en la entrega de los productes v servicios del Estada.

Direccidn electrénica: Es cualquier dirgecion que permita identificar yfa comunicar
entre si los dispositivos informéticos o las persenas dentro de una red, comao son el
corren glectrénica, direccidn IP, direccidn de pagina web, entre otros,

Informacién Confidencial: Es 2quella informacicn publica persanal, gue no ests
sujeta al principlo de publicidad v comprende aquella derivada de sus derechos
personalisimos y fundamentales, Se trata de una propiedad de la infarmacidn que
pretende garantizar el acceso solo a las personas autorizadas

Informacion Reservada: Comprende aguellos datos relacianados con asuntos
militares clasificados legalmente como de seguridad nacional, gue tienen como
finalidad garantizar la defensa del Estade, asi como también, la clasificada por los
titulares de las instituciones pablicas mediante reselucidn debidamente motivada
¥ en la gue se exprese la causa legal en que se fundamenta, por tantg, es
restringlda al libre accese en base a lo determinada en |ac leyas vigentes.

PROCEDIMIENTO il

Elaborado por: Unidad de Revisado por: Unidad de Aprabade por: Alcaldia
=tguimients y Control de Gestidn | Desarrolls ¥ Fortalécimienta
[ Secrataria Ejecutiva de Alcaldia Institucional / DITH
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Revision: 01

S TWIERA

NERMATIVA LEGAL

Verificar & la informacion solictads no sea clasificsds mamo
regarvada o condidenclal

#CCRs0 3 b informasion Riklica a la
Sgcrétaria Ejecuiva de Mlzaldia

Alener 18 goliciug de acceso als
micemeasion Publica a |z Unidad Poseadora
de 3 informaciin
Rasolucitn Mr046- Elabarar respuests a sollzitud
DPE-CEALING Ar
11
Remitr 1z respussis 2 B soidilud de o i R AR —

doumenio figico

Linidad poseedora da la
informacidn

Resalucisn N(45-
OPE-CEAL-201S A | akainformacdn pibiea a ls Unidad de
15 Gestidn Documental ¢ Archivo

Remilit respuests @ 18 saiciud de access

Firmar respuesta a la solicitud de aceeso a la informacion
Puilica

* En & caso de que la informacitn sofiicitada provenga do
varias Unidades poseedoras de 1a infrmaecian, dabe recopifar
la informacidn y elaborar ka respuesta a la sohicilud

dgcumanto fisico suserile

Fesaluron N 046-
DPE:CGEAJ-2019 Ad
15

Notificar respuesta a la solicitud de
accesa 8 i informacion pibcs al usuario

Secrelario Epcutivo de
| Alcsidia
Remitir solickud a iravés el Sistena DocFiow ¥ adjuntar
Mofificar al usuarks la respuesta. 3 1 selicilud de scceso ala | defe Unidad de Geadan
Documantal y Archive

informacion pabica

| Haborado por: Unidad de
sepuimiento v Contral de Gestidn
[ secretaria Ejeculiva de Alcaldia | Institucional/ DITH

Revisado |'..1nr: Lnidad de
Cresarrollo y Fortalecimiento

Aprobade por: Alcaldia
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INSTRUCTIV OE ATENCION & SCHICITUDES DE ACCESD A INFORMACION

Cod: MP-EEA-DZG

Fecha de Elab.: 21/08/2018

| Utirna Apeab.: 21/08/ 20158

| Revisidn: 01 1

PROCEDIMIENTO DE ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA POR MEDIOS DIGITALES

MORMATIVA LEGAL ACTIIDAD

TARERAS

Remitir scdcitud &l Unidad poseeders de la misrmacidn,

Ravisar que'la solicihad condenga fos siguienles pardmetrds:
&) Se encuenire dirigida a 13 Maxima Autodidad
Resolucidn Mo0LE- b} Cirecoidn de 12 Molificasian
DPE-CGAJZ0ME A e} Informecion ssheilada
= * Mo 5 exige In utifizacidn de formato o formulanio, se sugiere =l
uso del Farmato ANEXO 1. Solicitud de Acceso 2 la Informacion
Recapar soicilud de acceso & & F.,_-,m;é: wi e )
Infermacitn pdblica ingresada travas del
. liré: d& la pagina Instiucional
. 4 g Jefe de Sequimeanto y
Registrer v &signar un codigo para su debifia sequimianto Conbot de la Gestian
Resalusin Noas-
DPE-CEAL-2018 art
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