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ACUERDO Nro. MEM-VH-2024-0017-AM

SR. ING. SILVIO DANIEL TORRES PORTILLA
VICEMINISTRO DE HIDROCARBUROS

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 1 de la Constitucién de la Repiiblica del Ecuador dispone que: “(...) Los
recursos naturales no renovables del territorio del Estado pertenecen a su patrimonio
inalienable, irrenunciable e imprescriptible”;

Que, el articulo 227 de la de la Constitucién de la Republica del Ecuador, determina que:
“La administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”;

Que, el articulo 313 de la de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece que: “El
Estado se reserva el derecho de administrar, regular, controlar y gestionar los sectores
estratégicos, de conformidad con los principios de sostenibilidad ambiental, precaucion,
prevencion y eficiencia. Los sectores estratégicos, de decision y control exclusivo del Estado,
son aquellos que por su trascendencia y magnitud tienen decisiva influencia economica,
social, politica o ambiental, y deberdn orientarse al pleno desarrollo de los derechos y al
interés social. Se consideran sectores estratégicos la energia en todas sus formas, las
telecomunicaciones, los recursos naturales no renovables, el transporte y la refinacion de
hidrocarburos, la biodiversidad y el patrimonio genético, el espectro radioeléctrico, el agua,
y los demds que determine la ley”;

Que, el articulo 314 de la de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que:
“(...) El Estado garantizard que los servicios puiblicos y su provision respondan a los
principios de obligatoriedad, generalidad, uniformidad, eficiencia, responsabilidad,
universalidad, accesibilidad, regularidad, continuidad y calidad. El Estado dispondrd que los
precios 'y tarifas de los servicios piiblicos sean equitativos, y establecerd su control y
regulacion”;

Que, el articulo 6-A de la Ley de Hidrocarburos (Agregado por el Art. 6 del Decreto Ley
s/m, R.O. 244-S, 27-VIII-2010), cre6 a la Secretaria de Hidrocarburos, SH, como entidad
adscrita al Ministerio Sectorial, estableciendo como una de sus atribuciones, el mantener el
Registro de Hidrocarburos;

Que, el articulo 12 de la Ley de Hidrocarburos, determina: “En la Secretaria de
Hidrocarburos se conservard el Registro de Hidrocarburos, en el que deberdn inscribirse: a)
Las escrituras de constitucion, prorroga o disolucion de las empresas petroleras de
nacionalidad ecuatoriana; b) Los instrumentos de domiciliacion en el Ecuador de las
empresas petroleras extranjeras; c) Los contratos sobre hidrocarburos que haya suscrito el
Estado o celebre la Secretaria de Hidrocarburos; d) Las cesiones parciales o totales de los
derechos establecidos en los contratos antes sefialados; e) Los instrumentos que acrediten la
representacion legal de las empresas petroleras; y, f) Las declaraciones de caducidad. Para
inscribir en este Registro a las empresas de nacionalidad ecuatoriana o la domiciliacion de
las extranjeras, deberdn haberse cumplido las disposiciones de esta Ley, las de la Ley de
Compaiiias, las del Codigo de Comercio y demds disposiciones legales pertinentes. Al
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efectuarse una inscripcion, se archivard copia certificada de las escrituras puiblicas o de las
protocolizaciones que se presentaren. El Ministerio cuando estime necesario podrd ordenar
que se archive cualquier documento que se refiera a la situacion legal de las empresas
contratistas.”;

Que, el articulo 13 del Reglamento Codificado de Aplicacion de la Ley de Hidrocarburos,
establece: “El Registro de Hidrocarburos tiene la calidad de registro piiblico y permanente,
en el que se inscribirdn: a) Las escrituras de constitucion, prorroga o disolucion de las
empresas petroleras constituidas en el Ecuador;, b) Los instrumentos que acrediten la
representacion legal de las empresas petroleras que hayan suscrito contratos determinados en
los literales e) y f) del presente articulo;  c¢) Los instrumentos de domiciliacion de las
empresas petroleras extranjeras en el Ecuador que hayan suscrito contratos determinados en
los literales e) y f) del presente articulo; d) Las asignaciones de dreas o bloques a la empresa
publica de hidrocarburos; e) Las escrituras publicas de los contratos de exploracion y
explotacion de hidrocarburos y sus modificaciones; f) Los contratos para realizar las
actividades de refinacion, industrializacion y/o transporte de hidrocarburos y sus
modificaciones; g) Las transferencias de derechos y obligaciones contractuales, celebradas
por las compariias o consorcios que mantienen contratos con el Estado ecuatoriano; h) Las
declaraciones de caducidad; i) Los demds que resuelva el Ministro del Ramo. Por su
naturaleza, los literales d) e i), estardn exentos del pago de tasas por Inscripcion en el
Registro de Hidrocarburos. Para inscribir en este registro a las empresas de nacionalidad
ecuatoriana o la domiciliacion de las extranjeras, asi como los documentos de representacion
legal, se deberd cumplir, previamente, con todas las disposiciones legales previstas en la Ley
de Compaiiias y demds normativa pertinente. La solicitud deberd estar acompariiada de la
documentacion a ser inscrita. Esta documentacion, reposard dentro del archivo del Registro
de Hidrocarburos”;

Que, el articulo 14 del Reglamento Codificado de Aplicacién de la Ley de Hidrocarburos,
dispone: “El Viceministerio de Hidrocarburos regulard el funcionamiento del Registro de
Hidrocarburos”;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 399, publicado en el Registro Oficial Suplemento
255, de 5 de junio de 2018, se dio el proceso de fusién por absorcién al Ministerio de
Hidrocarburos de las siguientes instituciones: Ministerio de Electricidad y Energia Renovable,
Ministerio de Mineria y Secretaria de Hidrocarburos; y, la modificacién de la denominacién
del Ministerio de Hidrocarburos a Ministerio de Energia y Recursos Naturales No
Renovables;

Que, mediante Decreto Ejecutivo 400, publicado en el Segundo Suplemento 46 del Registro
Oficial del 20 de abril de 2022, se dispuso la modificacién de la denominacién de “Ministerio
de Energia y recursos Naturales No Renovables” por la de “Ministerio de Energia y Minas”;

Que, el numeral 8 del articulo 3 de la Ley Organica para la Optimizacién y Eficiencia de
Tramites Administrativos, determina: “8. Seguridad juridica.- En la gestion de trdmites
administrativos, las entidades reguladas por esta Ley iunicamente podrdn exigir el
cumplimiento de los requisitos que estén establecidos en una norma juridica previa, clara y
publica™;

Que, el numeral 4 del articulo 5 de la Ley Orgénica para la Optimizacién y Eficiencia de
Tramites Administrativos, manda: “Art. 5.- Derechos de los Administrados.- Sin perjuicio de
los demds establecidos en la Constitucion de la Reptiblica y las leyes, las personas, en la
gestion de trdmites administrativos, tienen los siguientes derechos: (...) 4. A acceder a los
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registros, archivos y documentos de la Administracion Publica. (...)”;

Que, la Resolucién Nro. 002 DIRECTORIO-ARCH2012, publicada en el Suplemento del
Registro Oficial Nro. 887, de 06 de febrero de 2013, y la Fe de Erratas publicada en el
Registro Oficial Nro. 574, de 27 de agosto de 2015, expedidas por el Directorio de la Agencia
de Regulacion y Control, establecen en el apartado IV del Anexo B, los valores
correspondientes a las tasas por los servicios de regulacidn, control y administracion del
Registro de Hidrocarburos;

Que, mediante Acuerdo Ministerial Nro. MEM-MEM-2022-0019-AM, de 30 de mayo del
2022, se deleg6 al Viceministro de Hidrocarburos, para que a nombre y en representacion de
la Ministra de Energia y Minas, suscriba acuerdos, oficios y todo acto administrativo
relacionado con el sector de hidrocarburos;

Que, mediante memorando Nro. MEM-DCNH-2024-0011-ME, de 9 de febrero de 2024, la
Direcciéon de Contratacion y Negociacién de Hidrocarburos, remite a la Subsecretaria de
Contratacién de Hidrocarburos y Asignacién de Areas, el informe técnico y borrador de
acuerdo ministerial para la emisién del "Instructivo que Regula el Funcionamiento del
Registro de Hidrocarburos", para su conocimiento y aprobacion:

Que, mediante memorando Nro. MEM-SCHAA-2024-0017-ME, de 14 de febrero de 2024,
la Subsecretaria de Contratacién de Hidrocarburos y Asignacién de Areas, pone en
conocimiento del Viceministro de Hidrocarburos, el informe técnico y borrador de acuerdo
ministerial para la emisién del "Instructivo que Regula el Funcionamiento del Registro de
Hidrocarburos", documentos que han sido revisados y aprobados por la titular de esta unidad
administrativa;

Que, mediante memorando Nro. MEM-VH-2024-0107-ME, de 16 de febrero de 2024, el
Viceministerio de Hidrocarburos, solicitdé a la Coordinaciéon General Juridica, emitir un
informe juridico del proyecto de Instructivo que Regula el Funcionamiento del Registro de
Hidrocarburos;

Que, mediante memorando Nro. MEM-COGEJ-2024-0147-ME, de 05 de marzo de 2024, la
Coordinaciéon  General  Juridica, comunic6 que mediante memorando  Nro.
MEM-DIJH-2024-0032-ME, de 04 de marzo de 2024, la Direccién Juridica de Hidrocarburos
realizé el andlisis y emitié su Informe Legal, en el cual sefialé: “’Con los antecedentes
expuestos, sobre la base de lo que determina la Constitucion de la Repiiblica en concordancia
con lo que establece la Ley de Hidrocarburos, una vez que se ha procedido con la revision de
Instructivo de Registro y Calificacion de Empresas, el Instructivo que Regula el
Funcionamiento del Registro de Hidrocarburos, esta Coordinacion General Juridica sefiala
que el presente instrumento es concordante con la Ley de Hidrocarburos y no contravienen
norma alguna, Adicionalmente, considera procedente que se incluya sugerencias de forma
insertas en el documento adjunto para su posterior firma’'. Al respecto, me permito indicar
que esta Coordinacion General Juridica, valida, comparte y ratifica el andlisis realizado por
la Direccion Juridica a cargo contenido en el Memorando No. MEM-DJH-2024-0032-ME, y
por tanto recomienda proceder una vez se incorporen las observaciones de forma se proceda
con la suscripcion del Instructivo que Regula el Funcionamiento del Registro de
Hidrocarburos”;

Que, a fin de observar los principios de transparencia y publicidad que rigen a la
administraciéon publica, es preciso contar con un instrumento que regule el Registro de
Hidrocarburos, en concordancia con las disposiciones previstas en el Reglamento Codificado



Registro Oficial N° 530 Martes 2 de abril de 2024

de Aplicacién de la Ley de Hidrocarburos;

En ejercicio de las atribuciones delegadas por el Ministro de Energia y Minas, contenido en el
articulo 2, numeral 18 del Acuerdo Ministerial Nro. MEM-MEM-2022-0019-AM de 30 de
mayo de 2022, en concordancia con el articulo 14 del Reglamento Codificado de Aplicacion
de la Ley de Hidrocarburos y demads disposiciones legales y reglamentarias pertinentes:

ACUERDA:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DEL
REGISTRO DE HIDROCARBUROS

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y alcance.- El presente Instructivo tiene por objeto normar el proceso de
inscripcién y modificacion en el Registro de Hidrocarburos, de los instrumentos cuya
exigencia de inscripcidn se encuentra establecida en la Ley de Hidrocarburos y su Reglamento
Codificado de Aplicacion.

Articulo 2. Responsable del registro.- El Registro de Hidrocarburos estd a cargo de la
Direccién de Contratacion y Negociacion de Hidrocarburos, quien podrd realizar
inscripciones, marginaciones y modificaciones, concernientes a los documentos susceptibles
de inscripcion en el Registro de Hidrocarburos, de conformidad con la Ley de Hidrocarburos y
su Reglamento Codificado de Aplicacion, pudiendo emitir certificaciones por cada uno de
dichos actos.

La expedicién de certificaciones a solicitud de parte dard lugar al pago de las tasas
correspondientes, en caso de haberlas, con arreglo a lo aprobado por el Directorio de la
Agencia de Regulacién y Control como entidad competente o quien haga sus veces.

Articulo 3. Forma del registro y foliacion.- El Registro de Hidrocarburos se llevara
mediante tomos secuenciales y pdginas numeradas; de forma fisica y digital, los cuales
reposaran en las instalaciones de Ministerio de Energia y Minas, a cargo de la Direccion de
Contratacién y Negociacién de Hidrocarburos.

Los documentos que se ingresen para inscripcién en el Registro de Hidrocarburos, estardn
foliados con sello en el anverso de las fojas ttiles, mientras que, en las paginas en blanco,
debera colocarse el sello que indique “PAGINA EN BLANCO”. Las hojas se foliardn en la
esquina superior derecha del anverso del documento empleando los materiales que faciliten el
proceso.

En la foliacién se prohibe utilizar cifras numéricas con suplementos alfabéticos. No es
permitido repetir nimeros ni realizar la foliacién en hojas en blanco que no se encuentren
salvadas. En cada foja util foliada, debera constar el sello del Registro de Hidrocarburos.

Articulo 4. Practica de inscripcion.- Las inscripciones de los documentos, actos o contratos
se realizardn a peticion del interesado, cumpliendo el procedimiento dispuesto en el presente
acuerdo ministerial, a excepciéon de aquellas inscripciones por terminacién contractual o
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caducidad que deban ser solicitadas por la autoridad competente.

Las marginaciones y modificaciones podrdn ser solicitadas a peticién del interesado o por
disposicién de la maxima autoridad del Ministerio del Ramo o su delegado, las mismas que no
generardn el pago de tasas, salvo aquellas que hayan sido expedidas por el Directorio de la
Agencia de Regulacién y Control como entidad competente o quien haga sus veces.

CAPITULO 11
DEL PROCESO DE SOLICITUD, INGRESO Y ATENCION

Articulo 5. Ingreso de documentos.- Los documentos cuya inscripcion en el Registro de
Hidrocarburos se solicite, serdn ingresados de manera fisica en la ventanilla de recepcion de
trdmites y documentos del Ministerio de Energia y Minas.

Articulo 6. Solicitud de inscripcion y documentos habilitantes.- Para la inscripcién de los
documentos actos o contratos cuya exigencia de inscripcion se encuentra establecida en la Ley
de Hidrocarburos y su Reglamento Codificado de Aplicacién, se deberd presentar los
siguientes documentos, seguin corresponda:

1. Oficio dirigido al Ministro/a de Energia y Minas, en el cual se solicite la inscripcion en el
Registro de Hidrocarburos, detallando al menos:
1. Identificacién del solicitante y calidad en la que lo hace;
2. Descripcién del documento, instrumento, acto o contrato objeto de inscripcidn;
3. Referencia de la factura electronica emitida por el Ministerio de Energia y Minas;
4. Correo electrénico para notificaciones.

2. Dos (2) copias certificadas (originales) de las escrituras publicas que se requieran
inscribir con sus habilitantes. En el caso de contratos administrativos de exploracién y/o
explotacién, refinacioén, industrializaciéon y/o transporte de hidrocarburos y sus
modificatorios, el solicitante deberd adjuntar diez (10) ejemplares.

3. Copia simple de la factura emitida por el Ministerio de Energia y Minas.

4. Resolucién emitida por la Superintendencia de Compaiiias, Valores y Seguros.

5. Razon de inscripcidn en el Registro Mercantil.

En caso de que el interesado, previo a la presentacion de la solicitud, requiera consultar algin
aspecto sobre la inscripcidn, debera acudir a la Direccién de Contratacidon y Negociacion de
Hidrocarburos con el objetivo de recibir asesoria, misma que no serd vinculante o de
cumplimiento obligatorio.

Articulo 7. De las marginaciones y modificaciones.- Para los casos de documentos que no
sean susceptibles de inscripcién, pero de los cuales se requiera su marginacién por
modificaciones se requerird la solicitud por parte del interesado, cumpliendo con lo detallado
en el articulo 6 en lo que fuere aplicable.

En caso de que la marginacién o modificacién sea dispuesta por la mdxima autoridad o su
delegado, esta disposicién deberd constar en el documento que se emita para el efecto; o de ser
el caso, serd requerido a través de documento institucional a la Direccién de Contratacién y
Negociacion de Hidrocarburos, siempre y cuando no implique el pago de una tasa por
servicio, en cuyo caso deberd cumplirse con el procedimiento de inscripcién en cuanto a la
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emision de pago y facturacion.

Articulo 8. Pago de tasas.- Previo a la emision de la factura, el interesado deberd realizar el
pago total de la tasa por servicio a la institucion en las cuentas habilitadas para el efecto y
remitir el comprobante de forma digital al correo electrénico que la Direccién Financiera del
Ministerio de Energia y Minas designe para el efecto, detallando los datos para emision de la
factura.

Una vez enviado el comprobante, la Direccién Financiera corroborard que el valor cancelado
sea correcto y esté debidamente acreditado en la cuenta bancaria de la institucidn, con lo cual
emitira la factura correspondiente y notificard al Viceministerio de Hidrocarburos a fin de que
la solicitud de inscripcién, una vez que sea ingresada sea atendida por parte de la Direccién de
Contratacién y Negociacién de Hidrocarburos.

Unicamente cuando la Direccién Financiera lo requiera, el interesado deberd entregar el
comprobante de pago original o materializado de forma fisica, mismo que deberd ser
entregado a la Direccién Financiera en sobre cerrado, haciendo referencia al tramite
correspondiente.

CAPITULO I1I
DE LOS DEBERES Y ATRIBUCIONES

Articulo 9. Deberes y atribuciones del Director de Contratacion y Negociacion de
Hidrocarburos: Son deberes y atribuciones del Director de Contrataciéon y Negociacién de
Hidrocarburos, los siguientes:

1. Inscribir todos los instrumentos cuya exigencia de inscripcion se encuentra establecida en
la Ley de Hidrocarburos y su Reglamento Codificado de Aplicacién;

2. Llevar el inventario del Registro Piblico de Hidrocarburos;

Conferir certificados respecto del registro; y,

4. Los demds que la normativa vinculante disponga.

e

Articulo 10. Negativa de inscripcion.- Podra negarse la inscripcion en los siguientes casos:

1. Si el documento, acto o contrato es legalmente inadmisible.

2. Que su obligatoriedad no esté dispuesta en la Ley de Hidrocarburos o su Reglamento
Codificado de Aplicacion.

3. Que se contraponga a lo dispuesto en los contratos hidrocarburiferos previstos en el
articulo 3 de la Ley de Hidrocarburos, suscritos por el Estado para las fases de transporte,
refinacidn e industrializacion.

La negativa de inscripcion debera ser emitida de forma motivada y notificada al interesado, la
misma que podrd ser apelada ante el Viceministro de Hidrocarburos. En caso de que la
negativa sea emitida, ésta no generard derecho de devoluciéon de la tasa cancelada al
Ministerio de Energia y Minas, por lo cual, la devolucién de la misma no podra ser exigida.

Articulo 11. Suspensién de inscripcion.- Es caso de que el interesado no haya ingresado
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todos los documentos habilitantes para el documento, acto o contrato, del cual se requiera la
inscripcidn, la Direccién de Contratacién y Negociacion de Hidrocarburos podrd emitir una
razén de suspension en la cual detallard los documentos que deberd adjuntar el interesado,
para lo cual tendrd un término de 15 dias.

En caso de no completar la informacién la Direccién de Contrataciéon y Negociacidon de
Hidrocarburos podra emitir la negativa de inscripcion, con lo cual, el interesado debera iniciar
el tramite de inscripcién nuevamente.

Articulo 12. Modificaciones.- Las modificaciones que se soliciten, dnicamente podran versar
por errores materiales o de hecho en los documentos, actos o contratos inscritos siempre y
cuando estos hayan sido corregidos de forma previa ante las autoridades competentes. Por
modificaciones se sentard razén al margen del documento acto o contrato, con referencia al
documento correctivo.

Articulo 13.- Inclusién de nota al margen.- Para la inclusién de las notas al margen, se
deberd presentar documentos originales, copias certificadas o documentos debidamente
materializados para ser incluidos en el Registro de Hidrocarburos.

Por su naturaleza, las notas al margen, no serdn foliadas, ni requieren de pago por tasa de
inscripcién en el Registro de Hidrocarburos.

Articulo 14. Inscripciéon por terminacion contractual.- En los casos de terminacién
contractual, se deberd tomar en consideracion lo siguiente:

1. En los casos de terminacidn contractual por vencimiento del plazo, la Subsecretaria de
Administracién de Contratos y Areas Asignadas deberd comunicar a la Subsecretaria de
Contratacién de Hidrocarburos y Asignacién de Areas y a la Direccién de Contratacién y
Negociacién de Hidrocarburos, a fin de que siente razén al margen de dicha terminacion.
Asimismo;

2. En los casos de terminacién por mutuo acuerdo, el Comité de Licitacién Hidrocarburifera
en la resoluciéon que adopte, deberd disponer al/la Secretario/a de dicho comité que
comunique la resolucién a la Direccién de Contratacién y Negociacion de Hidrocarburos
a fin de que siente razén al margen de la resolucién de terminacién por mutuo acuerdo.

3. Para los casos de terminacién por declaracién de caducidad, la autoridad que emita la
resolucidn de caducidad, deberd disponer su inscripcion en el Registro de Hidrocarburos.

Articulo 15.- Certificaciones.- El Director de Contratacién y Negociacién de Hidrocarburos
emitird las certificaciones sobre la informacidn que consta en el Registro de Hidrocarburos por
pedido de autoridad competente o peticién formal presentada por escrito. El término para la
emision de los certificados serd el previsto en el Cédigo Organico Administrativo.

CAPITULO IV
CONTENIDO DE LA RAZON DE INSCRIPCION

Articulo 16. Contenido de la razén de inscripcion.- Los datos minimos que deben incluirse
en la razén de inscripcion son:
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1. Inscripcién de contratos de hidrocarburos:

Tipo de contrato;

Bloque o actividad hidrocarburifera;

Fecha de celebracion;

Notaria ante la que se celebré el documento;

Tipo de servicio (inscripcidn);

Fecha de inscripcidn;

Folios otorgados al documento;

Firma del Director de Contratacién y Negociacién de Hidrocarburos.

NNk WD =

2. Inscripcion de actos societarios:

1. Nombre de la sociedad;

2. Tipo de acto societario;

3. Fecha y resoluciéon de autorizacién emitida por la Superintendencia de Compaiiia,
Valores y Seguros, en los casos que corresponda;

Fecha de celebracion del acto;

Notaria ante la que se celebrd el documento, en los casos que corresponda;
Fecha de inscripcion en el Registro Mercantil, en los casos que corresponda;
Tipo de servicio (inscripcion);

Fecha de inscripcion;

Folios otorgados al documento;

10. Firma del Director de Contratacion y Negociacion de Hidrocarburos.

e P S N

3. De las marginaciones por modificaciones:

1. Detalle de la modificacién y de los documentos, actos o contratos modificatorios;
2. Documento, acto o contrato al que atafie;
3. Razén al margen de modificacion.

CAPITULO V
DEL REGISTRO DIGITAL

Articulo 17. Base de datos digital.- La Direccién de Contratacién y Negociacion de
Hidrocarburos, mantendrd un registro digital en el que conste la informacién de los
documentos que se procedan a inscribir en el Registro de Hidrocarburos.

Esta base digital estard administrada por el director del 4rea, asi como por el servidor puiblico
encargado del manejo del Registro de Hidrocarburos en la unidad administrativa y debera
estar en un disco duro virtual.

Articulo 18.- Plataforma digital para la inscripcion en el Registro de Hidrocarburos.- El
Ministerio de Energia y Minas dispondré de una plataforma digital para la gestién del Registro
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de Hidrocarburos, donde deberd constar por lo menos la informacion constante en el “Anexo
A — Informacién Plataforma Digital Registro de Hidrocarburos™, la cual podra ser adecuado
y/o reformado por la Coordinacién General de Planificacion y Gestion Estratégica en
coordinacion y aceptacién de la Direccién de Contratacién y Negociacién de Hidrocarburos.

La informacién de los documentos, actos o contratos administrativos y/o los actos juridicos
relacionados a estos, debera ser inscrita de manera individualizada dentro de la plataforma
digital para la gestion del Registro de Hidrocarburos.

Articulo 19.- Digitalizacion de la informacién.- Una vez sellado y foliado, cada expediente
debera ser digitalizado y cargado por parte del servidor piiblico a cargo del tramite, a la
plataforma digital para la gestion del Registro de Hidrocarburos.

CAPITULO VI
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 20. Notificaciones a los solicitantes.- Una vez que la Direccién de Contratacién y
Negociacion de Hidrocarburos atienda una solicitud, elaborara un oficio mediante el Sistema
de Gestién Documental “Quipux” dirigido al usuario interesado, que deberd ser suscrito por el
Subsecretario de Contratacién de Hidrocarburos y Asignacién de Areas, al cual se adjuntard el
documento con el cual se atendid el requerimiento y que contendrd al menos la siguiente
informacidn:

Numero de comunicacidn, y/o registro en el Sistema de Gestion Documental Quipux,
Fecha de ingreso;

Identificacién del solicitante;

Identificacién de los documentos, actos o contratos administrativos o los actos juridicos
relacionados a estos a ser registrados y/o inscritos;

5. Numero de folios;

6. Fecha de inscripcién en los casos que corresponda; y,

7. Parrafo que contiene el link de la encuesta de satisfaccién de la prestacion del servicio.

Eal o e

Asimismo, el documento con el que se atendi6 la solicitud debera ser remitido desde el correo
institucional al lugar de notificaciones indicado en la solicitud.

Articulo 21. Notificaciones a las entidades del Estado.- Una vez que se hay culminado con
el proceso de inscripcion, en el caso de contratos administrativos de exploracién y/o
explotacion, refinacién, industrializacién y/o transporte de hidrocarburos y sus modificatorios,
la Subsecretaria de Contratacién de Hidrocarburos y Asignacién de Areas, deberd remitir un
ejemplar con la razén de inscripcion a las siguientes unidades y entidades:

1. Ministerio de Energia y Minas:
1. Subsecretaria de Administracién de Contratos de Hidrocarburos y Areas Asignadas;
2. Secretaria General;
3. Registro de Hidrocarburos;

2. Procuraduria General del Estado;

3. Contraloria General del Estado;
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Ministerio de Economia y Finanzas;

Servicio de Rentas Internas;

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica;

Banco Central del Ecuador; vy,

Agencia de Regulacion y Control de Energfa y Recursos Naturales No Renovables.

® N s

DISPOSICIONES GENERALES

UNICA.- El servidor publico encargado del Registro de Hidrocarburos o su delegado para la
atencion, deberd gestionar las solicitudes de los interesados a través del Sistema de
Informacién de Servicios Institucionales (SISI), a fin de obtener el nimero identificador del
trdmite y cumplir con las disposiciones emitidas por la Direccién de Procesos, Servicios,
Calidad y Gestion del Cambio con el objetivo de que los administrados realicen la encuesta de
satisfaccion de la prestacion del servicio.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- La Coordinacién General Administrativa Financiera del Ministerio de Energia y
Minas, en el término de 90 dias desde la publicacién de este instrumento en el Registro
Oficial, deberd adecuar un espacio suficiente para mantener los archivos de conformidad con
los estandares establecidos por la Presidencia de la Reptblica del Ecuador; asi como también,
gestionar las facilidades para la digitalizacién y archivo seguro digital para el Registro de
Hidrocarburos.

La informacioén digitalizada debidamente ordenada, deberd ser remitida a la Direccién de
Contrataciéon y Negociacién de Hidrocarburos, que serd la unidad encargada de la custodia de
la informacioén en la plataforma digital para la gestion del Registro de Hidrocarburos.

SEGUNDA.- La Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion del Ministerio
de Energia y Minas deberd suministrar a la Direccién de Contrataciéon y Negociacién de
Hidrocarburos un disco duro virtual y brindar el soporte en el manejo y gestién del mismo.

TERCERA.- La Direccién de Contratacion y Negociaciéon de Hidrocarburos podrd mantener
su base digital en formato excel, hasta que la Coordinacién Administrativa Financiera del
Ministerio de Energia y Minas y la Coordinacién General de Planificaciéon y Gestion
Estratégica, provean las facilidades de digitalizacién de la documentacién y creacién de la
plataforma digital para el Registro de Hidrocarburos.

CUARTA.- La Direccién Econémica y Comercio Internacional de Petréleo deberd inventariar
el archivo que mantiene pero que es competencia del Registro de Hidrocarburos y, mediante

acta de entrega recepcion, deberd entregar a la Direccién de Contratacién y Negociacion de
Hidrocarburos para su custodia, coordinando y gestionando una entrega ordenada.

DISPOSICION FINAL
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UNICA.- El presente acuerdo ministerial, entrard en vigencia a partir de su publicacién en el
Registro Oficial.

Dado en Quito, D.M. , a los 12 dia(s) del mes de Marzo de dos mil veinticuatro.

Documento firmado electronicamente

SR. ING. SILVIO DANIEL TORRES PORTILLA
VICEMINISTRO DE HIDROCARBUROS

T
STLVIO DANIEL
TORRES PORTILLA

12



Registro Oficial N° 530

Wzl .

CERTIFICO

Que el Acuerdo Nro. MEM-VH-2024-0017-AM de fecha 12 de marzo
de 2024, es copia del documento firmado electronicamente y reposa
en el Sistema de Gestion Documental Quipux.

Consta de (11) once hojas.

Quito, 13 de marzo de 2024.

R GUILLERMO BRANDO
. ‘ . ZAPATIER NAJERA
Fil
ABG. GUILLERMO ZAPATIER
SECRETARIO GENERAL
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