
LICENCIAMIENTO SUJETO AL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ESPECIAL  

Art. 2030.- Ámbito de aplicación.- Se sujetan al procedimiento administrativo especial las 

solicitudes de LMU (10) de las actuaciones siguientes:  

a. Urbanizaciones;  
b. Subdivisiones Especiales; y,  
c. Reestructuraciones Parcelarias Especiales.  
 
Art. 2031.- Trámite.- El procedimiento administrativo especial estará sujeto al régimen general 

con las siguientes variaciones: LEXIS S.A.  

1. El administrado deberá dirigirse al Secretario de Territorio, Hábitat y Vivienda y solicitar el 

otorgamiento de la LMU (10). A su requerimiento deberá acompañar todos los requisitos 

documentales exigidos dentro del procedimiento, y al menos la siguiente información y 

documentación:  

a. La descripción exhaustiva de la actuación que pretende ejercer o el proyecto a ser 
desarrollado;  
b. El detalle y caracterización de los impactos positivos y negativos de la actuación que 
desarrollaría;  
c. El detalle de las normas administrativas y Reglas Técnicas que rigen la actuación que pretende 
desarrollar, con la indicación de su estado de cumplimiento a la fecha de solicitud;  
d. La caracterización y ubicación del predio en el que se desarrollaría la actuación; y,  
e. Los documentos que habilitan la representación y determinan la personalidad del solicitante 
o, en su caso, su identificación.  
 
2. Con la solicitud e información suministrada, el Secretario, o su delegado, verificará su 

competencia y, de considerarse competente, notificará a las entidades municipales relacionadas 

con el licenciamiento solicitado, con el requerimiento de la conformación de una Mesa de 

Trabajo, para coordinar el ejercicio de las competencias asignadas a cada entidad municipal.  

3. En la primera reunión de la Mesa de Trabajo, se analizará la documentación aportada por el 

administrado; y, se elaborará el pliego de información a ser mejorada o los requisitos a ser 

subsanados en la solicitud y el listado de los informes técnicos que se requerirán en el 

procedimiento. Con esta información, el Secretario o su delgado notificará al administrado para 

que, en lo que le corresponde y en el plazo prudencial que se le determine, proceda a completar 

la información o subsanar los requisitos. Paralelamente, el Secretario o su delegado requerirá a 

cada órgano competente los informes técnicos definidos por la Mesa de Trabajo, estableciendo 

el plazo prudencial que estime pertinente.  

4. Vencido el plazo para completar la información o subsanar los requisitos, si el administrado 

no hubiere cumplido su obligación se entenderá caducado el procedimiento y se ordenará su 

archivo.  

5. Si el administrado hubiere completado la información y subsanado en el plazo otorgado, 

vencido el último plazo otorgado para la emisión de informes técnicos, sin importar que los 

funcionarios hubieren cumplido o no su obligación de informar, el Secretario convocará a la 

Mesa de Trabajo para el análisis de la información técnica y su consolidación. Las 

recomendaciones de la Mesa de Trabajo deberán constar en un acta que deberá ser elaborada 

y entregada al Secretario en un plazo máximo de 15 días desde la fecha de la convocatoria a la 

última Mesa de Trabajo. 



6. Con el informe de la Mesa de Trabajo, el cual incluirá la certificación de cumplimiento de la 

normativa metropolitana y nacional vigente, incluyendo las normas administrativas y reglas 

técnicas respectivas, el Secretario de Territorio, Hábitat y Vivienda emitirá la LMU (10).  

7. El administrado tendrá derecho a los recursos previstos en el ordenamiento jurídico 

metropolitano y nacional frente a las decisiones de las autoridades administrativas.  

8. En cualquier caso, de ser necesario, la Secretaría responsable del territorio, hábitat y vivienda, 

dictará mediante instrucciones contenidas en la correspondiente Resolución Administrativa, el 

flujo de procedimientos que sean pertinentes. 


