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ADUANA DEL
ECUADOR

SENAE

Resolucion Nro. SENAE-SENAE-2017-0640-RE

Guayaquil, 23 de noviembre de 2017

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

LA DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Queel numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la RepublicBaeldor expresamente

sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades creados por la Constitucion
o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o para
desarrollar actividades econémicas asumidas por el Estado.

Queel articulo 227 de la Constitucién de la RepublicaKiriador sefiala que la administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,

calidad, jerarquia, desconcentraciéon, descentralizacién, coordinacién, participacion, planificacion,
transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion Aduanera,
regulado en el Coédigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se sefala: “El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus delegatarios debidamente
autorizados y de la coordinacién o cooperacion de otras entidades u 6rganos del sector publico, con
sujecion al presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y
demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal I) del Art. 216 del Cédigo
Orgéanico de la Produccion, Comercio e Inversiones, “... |. Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares necesarios para la aplicacion de aspectos
operativos, administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana y para la creacion, supresion
y regulacion de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen
funcionamiento de la administracién aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en
este Cédigo y su reglamento...”.

Que es necesario expedir los procedimientos, manuales e instructivos de aplicaciéon interna y
externa, siempre que se implemente una mejora en el sistema informatico ECUAPASS, los cuales
seran de aplicacién a nivel nacional y con caracter obligatorio.

Que, mediantaccion de personal N° 2017-05151e fecha 21 de noviembre de 2017, se designa a

la Econ. Fatima Flores Vera, conbrectora General - Subrogantedel Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, subrogacion que rige desde el 22 al 24 de noviembre de 2017, al amparo de lo
establecido en el articulo 215 del Codigo Organico de la Producciéon, Comercio e Inversiones; y el
articulo 11, literal d) del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva,

y:
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En tal virtud, el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Organico de la
Produccion, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del
29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO .- Expedir los procedimientos documentados denominados:

“SENAE-ISEE-2-2-047-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA REGULARIZAR LA
DECLARACION ADUANERA SIMPLIFICADA DE EXPORTACION”, y

“SENAE-ISEE-2-2-046-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CORRECCION,
SUSTITUTIVA Y RECHAZO DE LA DECLARACION SIMPLIFICADA DE
EXPORTACION".

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucidn a las Subdirecciones Generales, Direcciones
Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Publiguese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese a la
Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el formalizar las
diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucion junto con los referidos
“SENAE-ISEE-2-2-047-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA REGULARIZAR LA
DECLARACION ADUANERA SIMPLIFICADA DE EXPORTACION” y

“SENAE-ISEE-2-2-046-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CORRECCION,
SUSTITUTIVA Y RECHAZO DE LA DECLARACION SIMPLIFICADA DE
EXPORTACION”, en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripcién, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Econ. Fatima Elizabeth Flores Vera
DIRECTOR GENERAL, SUBROGANTE
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Anexos:

- senae-isee-2-2-047-v1.pdf
- senae-isee-2-2-047-v1-.pdf
- senae-isee-2-2-046-v10628053001510755840.pdf
- senae-isee-2-2-046-v1-0100821001510755841.pdf

Copia:

Sefiora Economista
Fatima Elizabeth Flores Vera
Subdirectora General de Normativa Aduanera

Sefior Ingeniero
Cesar Alberto Diaz Armas
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion

Sefiora Magister
Patricia Magdalena Coronado Dominguez
Analista De Mejora Continua Y Normativa

Sefior Ingeniero
Nestor Javier Gordillo Jara
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Javier Alejandro Escobar Coronel
Analista de Mejora Continua y Normativa

Mauro Andino Alarcon
Director General
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HOJA DE RESUMEN

| Descripcion del documento:

Instructivo de Sistemas para la correccion, sustitutva y rechazo de la Declaracion Simplificada de
Exportacion.
Objetivo: ,
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de correcciones, declaraciones
sustitutivas y rechazo de la declaracién aduanera simplificada de exportacion, a través del portal
externo denominado Ecuapass, opcion Correccidn. Sustitutiva o Rechazo de DAS.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de correcciones, declaraciones
susdtutivas v rechazo de la declaracién aduanera simplificada de exportacién, a través del portal
externo denominado Ecuapass, opcion Correccion, Sustitutiva o Rechazo de DAS.

2. ALCANCE
Esta dirigido a las Empresas Courier y el Operador Postal Oficial del Ecuador.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las Empresas Courier y el Operador Postal Oficial del Ecuador (Correos del
Ecuador).

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién para
su aprobacién y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Declarante: Empresas Courier y Correos del Ecuador.

4.1.2. DAS-E: Declaracion Aduanera Simplificada de Exportaciéon bajo los regimenes de
mensajeria acelerada o Courier (94) y trafico postal (95).

4.1.3. Cotreccion a la DAS-E: Es cuando el declarante en la opcion “Correccion, Sustitutiva y
Rechazo de la DAS” selecciona en el campo “Tipo de entrega” la opcién [1] Solicitud de
Correccion.

4.14. Tipo de entrega [1] Solicitud de Correccién: Caracteristica del envio electronico de
correcciones a la DAS-E; puede realizarse varios envios de correcciones a la DAS-E
bajo este tipo de entrega.

4.1.5. Declaracidn sustitutiva: Es cuando el declarante en la opcion “Correccion, Sustitutiva y
Rechazo de la D-AS” selecciona en el campo “Tipo de entrega” la opcidn [2] Declaracién
Sustitutiva. '

4.1.6. Tipo de entrega [2] Declaracién Sustitutiva: Caracteristica del envio electrénico de
correccion a la DAS-E que puede realizarse una sola vez cuando la misma se encuentre
en estado “Regularizada” o posterior al plazo para utilizar el tipo de entrega [1] Solicitud
de Correccion.
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4.1.7. Rechazo de la DAS-E: Es cuando el declarante en la opcion “Correccion, Sustitutiva y
Rechazo de la D415 selecciona en el campo “Tipo de entrega” la opcién [3] Declaracion
Rechazo.

4.1.8. Tipo de entrega [3] Declaracién Rechazo: Caracteristica del envio electronico de un
rechazo a la DAS-E.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes critenios:

4.2.1. Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (¥); caso contrario, el sistema no permite
continuar con las acciones de registro, modificacion o guardado temporal de
informacion.

4.2.2. El plazo para utilizar soliciudes de correccion bajo el tipo de entrega [1] Solicitud de
correccion es desde que la DAS-E haya sido aceptada hasta 15 dias posteriores al haber
obtenido el estado de “Salida Autorizada” o hasta que la misma obtenga el estado
“Regularizada”.

4.2.3.El declarante puede generar varios envios de correcciones bajo el tpo de entrega [1]
solicitud de correccion, dentro de los plazos indicados en el punto anterior.

4.2.4.El plazo para udlizar solicitudes de correccién bajo el tipo de entrega [2] Declaracion
sustitutiva es después de los 15 dias posteriores a que la DAS-E haya obtenido el estado

“Salida Autorizada” o desde que la misma tenga el estado “Regulanizada” hasta 5 afios

posteriores a su aceptacion.

4.2.5.El declarante puede generar un solo envio de correccion bajo el tipo de entrega (2]
Declaracién Sustitutva, toda correccién posterior debe ser presentada mediante oficio al
Distrito correspondiente de la DAS-E.

4.2.6. Se puede generar envios bajo el dpo de entrega [3] Declaracion Rechazo para DAS-E
cuyo estado sea “Asignacion de Canal de Aforo” y siempre que la misma no cuente con
registros de informe de ingreso de exportacién (IIE) asociados. Para los otros estados
de la DAS-E, deben solicitar mediante oficio al distrito correspondiente.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion htips://ecuapass.aduana.gob.ec/,
visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el mend principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracion de e-Doc.
_Operativo” y luego haga clic en “Documentos Electronicos”.
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5.3. En el detalle de la opcién se presentan 4 pestafias que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a hacer clic en la pestafia “Despacho Aduanero™.

Elaboracion de e-Doc. Operativo

Despacho Aduanero  Cargas ODevolucion Condicionada  Control Posterior

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario debe seleccionar en la seccion de
“Exportacion” el documento electronico “Comecaion. Sustitutiva o Rechazo de D AS”

Elaboracion de e-Doc. Operativo
Despacho Aduanero = Cargas DBewvoludion Condicionada | Control Posterior

Importadion
Declaracon de Importacion Seleccionar
Sustitutivo de detalle del Documento de Importacion Seleccionar
Declaracion de Simplificada (Importacion) Seleccionar
Exportacon
Daclaracion de Exportacion Seleccionar
Correccion, Sustitutiva o Rechazo de |z Declaracion Aduanera de Exportacicon Seleccionar
Declaracion de Simplificada (Exportacion) Seleccionar
Correccion, Sustitutiva o Rechazo de DAS )
Notifizacian Seleccionar
Solicitud de Autonizacidn de Salida Seleccionar

Registro de inventario

 Registro de inventario Selaccionar
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5.5. Luego de hacer clic al botén = Seleccionar - se nresenta la siguiente pantalla
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5.6. Presione el boton “Consultar” para traer los datos de la DAS-E que se requiere corregir, luego
de lo cual se presenta la siguiente pantalla emergente:

Para obtener una lista de Sostitutivo Dedamdén X

« Codigo de OC=s --Salacodn-- - Numero d= =ntrege

* Fecha de numeracidn Hoy  ixilsjoer017 | 280872017 () | Consultard

Resultado : O bt
No Nimero de entrega Fecha de recepdon  Codigo de Aduana  Nro. secuendal de correcdon Estado

Carrar

e Cddigo de OCEs: Seleccione el Codigo de OCE de la DAS-E a corregir.
e Numero de entrega: nimero de entrega de la transmisién de la DAS-E a corregir.
® Fecha de numeracion: fecha de envio de la DAS-E a corregir.

Al seleccionar los criterios de busqueda, y hacer clic en el botén “Consultar”, se muestran los
resultados respectivos.

Para obtener una lista de Sustitutive Dedaradén

* Codigo de OCEs 08505134 : | Numero de entrega e e SR N
» Fecha de numeracidn Mes i Ry it i 2_&-}6}_‘!201}'__.._5?} 28/08/2017 || | Consultarf |
Resultado : 7 _""__i
- Namero de la A . k
No Namero de entrega dedaradén Fecha de recepdon  Codigo de Aduana Nro. secuendal de correcdo
1 08505134201700000094 05520179400001685 25/08/2017 055 o
2 03505134201700000093 055201794000016568 23/08/2017 111 2
£ 3 08905134201700000090 05520175400001627 18/08/2017 055 2
1 4 08905134201700000085 01920179400001557 14/08/2017 (135] 1]
5  08S05134201700000072 01920179400001531 14/08/2017 015 5
6  08905134201700000068 05520173400001501 03/08/2017 055 3
7 08505134201700000063 05520179400001440 03/08/2017 055 2
= T I~
el ettt Y T P
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Para seleccionar la DAS-E a corregir, se debe hacer doble clic en la misma, posterior a lo cual
se visualiza el documento electrénico con la informacion de la misma:

5.7. Llene los datos basicos de correccion correspondientes en la seccion “Informacion de
documento a modificar/anular”.

INFORHACION DE DOCUMENTO A MODIFICAR/ANULAR

* B01. Tpo de Entrega

»B03. Cndlgodé mﬂeeuun =

« B0S. Codigo de imputasin

Calemmibne. T TmmTr It on e B2, Numero s@wdal der kY
Selecdén e T, correcmon t

77T+ +80%. Mativos

¢ BO01. Tipo de entrega:
e Solicitud de correccion
o Declaracién sustitutiva
e Declaracion rechazo

B02. Nuiimero de secuencial de correccion: se llena automatcamente al traer la DAS-E.
B03. Cédigo de correccion:

Error de declaracio de importacion
Resultado de inspeccion

Error de tramite de operacion del funcionario
Motvo imputable al duefio de la mercancia
Otro

e B04. Motivo: detalle el motivo de la correccién
e B05. Cédigo de imputacion:
e Declarante (agente de aduana, etc)

Importador (contribuyente u obligado principal)
Comprador (vendedor) extranjero

Aduana (encargado, etc)

Otro

5.8. Se presentan los datos correspondientes en cada seccion:

o Seccién [Informacion General]

e A0l Codigo de Aduana: Scleccione el cédigo de aduana:

Guayaquil - Aéreo

Guayaquil - Mariimo

Manta

Esmeraldas

Quito .

Puerto Bolivar

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOUUMENTO, EL CUAL NO DEBL
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e Tulcan

¢ Huaquillas

e Cuenca

e Loja- Macard

®

¢ A02.Fechade la orden "dd/mm/aaaa "
o A03.Cédigo del declarante
e A04.Cédigo del régimen

¢ [83]Reembarque

e [94)Exportaciones Courier

¢ [95]Exportaciones Correos del Ecuador
¢ A05. Tipo de despacho:

¢ [D]Exportacion

e [E]Envio sin finalidad comercial

® Seccién [Informacion del Exportador]

e A06.Cédigo de documento de identificacién:

RUC

Cédula de Identidad

Catastro

Pasaporte

Ouros

A08.Nombre

A09.Direccion

A12.Direccién

A13.Cédigo de sector al que pertenece el exportador o consignatario:
Gobierno Central

Gobierno Local (municipios y consejos provinciales)
Seguridad Social

Empresa Pablica

Institucion Financiera

Otros organismos
Empresa no financiera
Institucion financiera
Compatiia de seguro
Insttucion sin fin de lucro

®¢ &6 & o & o o o o o o

.o

e A38.CIIU B
® Seccién [Informacién del Declarante]
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e A10.Operador
¢ AllApellidos nombres
¢ A12.Direccién

5.9. En la pestafia “Comun®, se presentan los siguientes campos:

® Seccion [Informacién de Carga]
¢ A17.Codigo de puerto de embarque
¢ A19.Nombre del pais de destino
¢ A37.Cédigo del terminal

e Seccion [Valores Totales]

o A27.Total de series y subpartidas "##,### ### H#H##H"
A30.Peso total bruto "#,### #iH H#iH HHH 38"
A31.Cantidad total de bultos "##,### #i# #H#HH"

A32.Total de unidades fisicas de todas "## ### 2## HEH"
A33.Total cantidad unidades comerciales "## ### ### #HH"
A34.FOB "## ### #a# {4 #i# {HH# #73H"

e Seccion [Observaciones de OCE-Comiin]
¢ C01.Codigo de observacién del OCE:
e Observacion general
o Lugar de traslado para despacho anticipado

e Observaciones por dreas en flujo de trabajo
¢ C02.0Observaciones del OCE

Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios, se debe
presionar el botén “Agregar”, “Modificar” o “Eliminar” segiin corresponda:

. Agrega . ~ 1 . .
e Agregar: El botén ~~ "~ se utiliza para afiadir un registro al listado, una vez
que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.
. Agregar |
* Modificar: Una vez que s ha registrado la informacién con el botén ——=-—=—-- se
.- , Modrﬁcar . . .
utiliza el botén para grabar las modificaciones correspondientes al
elemento seleccionado del listado.
- " , | Efiminar , .
e Eliminar: Se utliza el botén “ " para borrar toda la informacion del
elemento seleccionado del listado.
5.10. Al presionar la pestana “Senes” se presentan los siguientes campos:
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COMIN | SERIES | DOCUMENTO ASOGADO

TMFORMACION DE SERIE
Estado DO1.Nimero de series DO8.Unidades fisicas  DOS.Tipo de unidad fisica  D11.Peso bruto total D12.Fob expresado en la mone
1 500 KILOGRAMOD BRUTO S0 $ 5
= I ]
= D11.Peso bruto tetal 0! = D21 Deszripcion comersial !
= DO8.Unidades fisicas 0] = D05.Tiro de unidad fisica —5elecciom- b
= D12 PART_NANDE : K = D14, Cidige Cormplementario
= D15, Codpo Suplementatio
= D12.Fob &xpresads en |a 5t T = T}
moneda > il e ad s — i iae ?0
Agregar Modificar E brnirar
DETELLE DE DESPACHO PRECEDENTE
Estado Do1.Momero deseries  HO2.Cod. Régimen HO2 .Lod, Aduana HO4.Afo HOS.Nro.Dedamdon  HOG.Nro, sene precs
[« [ ]
= DOLNITerc de series e W= HIZ.Cod. Aegmen —Seleccidn-- -
HO3.Cod. Acuara “_5&9_::!‘5!’!‘-:_ - =0 AR

HOS.Mro.Declaracion

OBSERVACIONES POR - SERIES

Estado DOL.Kimero deseries GO02.Tipo de observadan

* D01 NGmero O series

e Seccion [Informacion de Serie]
e DO08.Unidades fisicas
e DO09.Tipo de unidad fisica

HOGNro, serie precedants

Agregar Modificar Elminar

G03.Contenido
GOZTipo de chservacion —Seleccidn-- >
Agregar Modificar Elirminar

"Enviar certificado

e DI11.Peso bruto total "# #H#H# #HF HFEH AHFEHEF"

EL SERVICIO NACIONAL DE ADL
SER USADO PARA OTROG PROPOS

O AL PREVISTO. I

EL ECUADOR SE RESEF
I h DOCLUMEN
CONTROLADAS. VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WER

VA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL RO OEBE
IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

ws

ECUAPASS




Codipo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CORRECCION, SENAE-ISEE-2-2-046
o SUSTITUTIVA Y RECHAZO DE LA _ Version: 1
L ADO: DECLARACION SIMPLIFICADA DE EXPORTACION Fecha: Sep/2017
SENAE Pigina 13 de 19

e DI12.Fob expresado en la moneda "## FH#E HHH #7H FHH HFHEHFHE"

o D13.PART_NANDI: Presione el boton con imagen de lupa al lado de PART_NANDI
v aparece una ventana, seleccione el codigo que desee ingresar en la declaracion y presione
Confirmar. Automatcamente se alimentan los datos en la declaracion sobre el codigo
escogido. La informacion de los campos “D08.Unidades fisicas” v “ID09.Tipo de unidad
fisica” deben ser llenados de acuerdo al tipo de unidad fisica de la Subpartida escogida.

Consulta de subpartida arancelaria o

Cadige de Subpartida iy N Detcripoisn
_Consultard
Resultsdo : O
Codigo de Codigo cadigo Sio Node Fecha de Inicio Fecha de Fin Descripcis Unidad
Subpartida Compl tario Supl tario vehiculo de Vigencia de Vigencia 2 Se il Fisica
Conflirmar Cerrar
e DI4. TNAN

¢ D15.CODIGO_COMPLEMENTARIO
e D21.Descripcion comercial

Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios, se debe
presionar el boton “Agregar”, “Modificar” o “Eliminar™ segin corresponda:

Agregar

e Agregar: El botén se utiliza para afiadir un registro al listado, una vez
que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.
. . . - o . Agregar
e Modificar: Una vez que se ha registrado la informacion con el botén , se
o : Medificar ; ; -
utliza el boton para grabar las modificaciones correspondientes al
elemento seleccionado del listado.
.. . . , Eliminar o -
e Eliminar: Se utliza el boton para borrar toda la informacion del
elemento seleccionado del listado.
e Seccion [Detalle de despacho precedente]
e DO0lL.Numero de series
e HO02.Cod. Régimen
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o HO03.Cod. Aduana

¢ Guayaquil - Aéreo
Guayaquil - Maritimo
Manta
Esmeraldas
Quito
Puerto Bolivar
Tulcan
Huagquillas
Cuenca
Loja - Macara

o ...

e HO04.Afo
HO05.Nro.Declaracion

¢ HO06.Nro. serie precedente

Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios, se debe
b
presionar el botén “Agregar”, “Modificar” o “Eliminar” segin corresponda:

.. Agregar
e Agregar: El botén -~ se utiliza para afiadir un registro al listado, una vez
que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.
: Agr_gar |
* Modificar: Una vez que se ha registrado la informacién con el botén ————", se

* ar
utliza el botén * para grabar las modificaciones correspondientes al
elemento seleccionado del hstado

Ehmmar ;

¢ Eliminar: Se utiliza el boton —————' para borrar toda la informacion del
elemento seleccionado del listado.

e Seccién [Observacion por series]
¢ DO0L.Nuimero de series
* GO02.Tipo de observacion :
e Observacion general
¢ Lugar de traslado para despacho anticipado
» Observaciones por areas en flujo de trabajo
e G03.Contenido

Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios, se debe
presionar el botdn “Agregar”, “Modificar” o “Eliminar” segtin corresponda:
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.- Agregar .. . : .
e Agregar: El boton -~ se utiliza para afiadir un registro al listado, una vez
que se havan llenado los campos minimos mandatorios.
Agregar ‘
¢ Modificar: Una vez que se ha registrado la informacién con el botén --—=-=-—"se
. , Modmcar | . . .
utliza el botén - - para grabar las modificaciones correspondientes al
elemento seleccionado del listado.
.. . A 7 Ehmmar
e Eliminar: Se udliza el botdon -~~~ para borrar toda la informacién del

elemento seleccionado del listado.

5.11. Al presionar la pestafia “Documento Asociado” se presentan los siguientes campos:

L 2 R A e VAT A STTe—
Do:umelho de Ammpauam-ento
| . . Fecha de mganaa
Estado FOL.Nimero de series  FO2.Tipo de documento F03.Kiamero de
i dotuments Fo04. Feclm de expediden F05 Fecl:a de wgen:la
FACTURA COMERCIAL 123443345 16/ 05[ 2017 15/05/ 2017
FORMULARIO PARA EXPOF FORMULARIO PARA EXPOF 16/05/2017 16/05/2017
I‘ I
* Fm.ﬂumexo da senas {0] comu o vii = =Dz.Trpo de documanm
‘* HJB.Numero de documento : B FM.Fecha de e:qpecﬁ:xon
@ FOS Fe:ha de vngenna ‘ F{‘»S Emisor ’ i L
fg:n:de documerto de - @ B8 Hombre B
Documento a.:jur.to - N u

TEnviar certificado

¢ F01.Numero de series

¢ COMUN: Informacién del documento asociado acerca de la informacién comin.

¢ N: nimero de item especifico (Especifico : 1)

F02.Tipo de documentos: seleccione el cédigo del tipo de documento asociado.
F03.Nimero de documento

F04.Fecha de expedicién "dd/mm/aaaa "

F05.Fecha de v1genc1a "dd/mm/aaaa'

o F06.Emisor
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e F07.Tipo de documento de identificacién:
e RUC

Cédula de Identidad
e Pasaporte
e QOrtros

¢ F09.Nombrte

¢ Documento Adjunto: Muestra el nombre del documento que ha sido subido mediante
el boton “Subir Archivo”. Los botones “Subir Archivo”, “Borrar Archivo” se utilizan en
los siguientes casos:

e Subir Archivo: Para escoger un documento en formato pdf o jpg que se encuentra
guardado en los archivos del computador.

e Borrar Archivo: Para borrar un archivo que ha sido cargado.

Si el campo “F07.Tipo de documento de identificacion™ es “Cédula de Identidad”, se
debe colocar en el campo que se encuentra a continuacién el nimero de cédula

correspondiente, y al hacer clic en el botén @, el sistema verifica el nimero ingresado
en interconexién con la base de datos del Registro Civil, en caso de ser correcta la
informacién, el campo “F09.Nombre” se llena automiticamente con el nombre del
ciudadano correspondiente.

i , | Agregar | . : .
. egar: El botén ———--'se utiliza para afiadir un registro al listado, una vez
- g TS p -
que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.

. X . : . , | Agregar |
e Modificar: Una vez que se ha registrado la informacién con el boton ==~~~ se

vy

H

viliza €l botdn o] para grabar las modificaciones correspondientes al
elemento seleccionado del listado.

. - , __Eliminar | . y
¢ Eliminar: Se utiliza el botén -—-———" para borrar toda la informacién del

elemento seleccionado del listado.

Una vez que se ha comprobado que todos los campos se encuentran correctamente
registrados, se puede proceder con la generacion del archivo, presionando el boton
“Enviar Certficado”. '

e Enviar Certificado: Permite generar el archivo del documento electrénico una vez
que los campos minimos mandatorios estén llenados.

Al hacer clic en el botén “Enviar certificado” se muestra el mensaje respectivo para
guardar el archivo
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PO O AN IA DY)

A AL

La firmb del documento serd mediante el Aplicative
Fitrna E-Doc Descargue e instale Aqui.

Para mas informaczién, dinja su inquietud a! buzdn
Mesa de Servicios

Al hacer clic en el botén “Aceptar™ se muestra la pantalla emergente correspondiente
para guardar el archivo en la ruta respectiva del computador del usuario.

3 RO2 Humern sacuancial.de

& Guardar como

T
Organizar =

3 Este equipo
# Descargas

E = Documentos

g = Escritono

1 = Imagenes

b Musica

a Videos

! FPRed

* Dcultar ca;pm

|« SOAP - envi...

F . Windows7 05 ((

3 Lenovo_Recover

» ESTHER ESTRADA - COURIER v U

Nueva carpeta

Butcer en ESTHER ESTRADA -.. 0

A Nembre - Feche de medifica.. Tipo [
[~ ESTHERESTRADA_D@303124201500000003P  02/02/2 Documents XML
= ESTHERESTRADA_08505134201500000016P Documento XML
=, ESTHERESTRADA_0E305134201700000001P Cocumente XML
=, ESTHERESTRADA_02905134201700000002P Documents XML
=, ESTHERESTRADA_08903134201700000003P Documento XML
> ESTHERESTRADA_D2205134201700000004P Documento XML
= ESTHERESTRADA_03303134201700000005P Documento XML
= ESTHERESTRADA _08505134201700000006P Documento XML
& ESTHERESTRADA _DB905134201700000007P Documento XML
=, ESTHERESTRADA_08505134201700000003P Documento XML g
v el ’ o Sy 3
QT T RESTHERESTRADA D8205134201700000094P! -
S :ngo;lp‘ e (-.‘.‘] — vi
¢ T T
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Una vez descargado el archivo, se muestra el mensaje de confirmacion:

¢

i) Info-rmadc'm

El archivo fue descargado 2 su maguinza
exitosamente

Posteriormente, se procede con la firma y envio del archivo mediante el aplicativo

respectivo:

(2] VI201708011629)[ TEST][1.8.0_45:86][Windows 8.1] = X
Elegir la Certificacidn
A«

SENAE &

~Certificado gl Les datos de |z certificadon elegida
| o ifr || Certificacién de PRUEBA LUIS JAIRO QUIJLIE REYES
Token

|| Organizacién : AUTORIDAD DE CERTIFICACION SUB SECURITY DATA
Vigenda Vélido : 2015-12-23 ~ 2017-12-23

{ :
| Contrasefia: eessssen |

Archivo [ B
Usuario Clasificacén Serial i
I PRUEBA LUIS 3... 1.3.6.1.4.1.37746.2.7 Persona Nahural SD 1422786553
Nimero de Entrega

{ SR O SRk e d o s E ) >

Copyright® ADUANA All Rigths Raserved
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Las notificaciones de aceptado o de error de las wansmisiones realizadas pueden ser
verificadas en el sistema Ecuapass dentro de la pestafia “Tramites Operativos” opcion
1.8 Integracion de estade del tramite, dentro de la cual se puede descargar el respectivo
cédigo de barras de la DAS-E al hacer clic en los botones “Ver E-doc Original”.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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