Segundo Suplemento del Registro Oficial No.239 , 6 de Mayo 2014

Normativa: Histdrica

RESOLUCION No. SENAE-DGN-2013-0380-RE
(SE EXPIDEN VARIOS PROCEDIMIENTOS DOCUMENTADOS)

Nota sobre la vigencia:
La presente norma fue derogada por la Disposicidén Derogaotria Unica de la

Resolucidén SENAE-SENAE-2020-0064-RE (R.O. 434-55, 19-Iv-2021).
Guayaquil, 10 de octubre de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

Considerando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica del FEcuador
expresamente seflala que son entidades del Sector Publico, los organismos Yy

entidades creados por la Constituciédn o la ley para el ejercicio de la potestad
estatal, para la prestacidédn de servicios publicos o para desarrollar actividades
econdémicas asumidas por el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los

principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién,
descentralizacibn, coordinacidén, participacidén, planificacidén, transparencia vy
evaluacién.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién
Aduanera, regulado en el Cébdigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de
2010, se sefiala: “El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el
Estado, a través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del
ejercicio de atribuciones por parte de sus delegatarios debidamente autorizados y
de la coordinacién o cooperacidén de otras entidades u organos del sector publico,
con sujecidén al presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion y
procedimientos, y demas normas aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General
del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal
1) del Art. 216 del Cbébdigo Organico de la Produccidén, Comercio e Inversiones, "“...
1. Expedir, mediante resolucién 1los reglamentos, manuales, 1instructivos, oficios
circulares necesarios para la aplicacién de aspectos operativos, administrativos,
procedimentales, de valoracidén en aduana y para la creacidn, supresion y regulacion
de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el
buen funcionamiento de la administracidén aduanera y aquellos aspectos operativos no
contemplados en este Coédigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el
Econ. Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del
Cdébdigo Organico de la Produccidén, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal
d) del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En
tal wvirtud, el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
ejercicio de la atribucidén y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo
216 del Cédigo Organico de la Produccidén, Comercio e Inversiones, publicado en el
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Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

Resuelve:

Primero.- Expedir los procedimientos documentados denominados:

1. “SENAE-ISEE-2-2-001-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA ADMINISTRACION DE
RELACION DE OCE Y AGENTE DE ADUANA”

2. “SENAE-ISEE-2-2-002-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA ADMINISTRACION
LIQUIDACION DE INTEGRACION”

3. “SENAE-ISEE-2-2-003-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE
LIQUIDACION”

4. “SENAE-ISEE-2-2-004-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SOLICITUD DE
FACILIDAD DE PAGO”

5. “SENAE-ISEE-2-2-006-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE CODIGO DE
PRODUCTO” (Derogado por el Art. Segundo de la Res. SENAE-DGN-2013-0386-RE, R.O.
E.E. 191, 21-X-2014).

6. “SENAE-ISEE-2-2-007-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONTROL DE VENTAS Y
DESTRUCCION - ALMACENES LIBRES”

7. “SENAE-ISEE-2-2-008-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA REEXPORTACIONES
INDIVIDUALIZADAS EN AILMACEN ESPECIAL”

8. “SENAE-ISEE-2-5-001-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA JUSTIFICACION DE
NOTIFICACIONES”

9. “SENAE-ISEE-2-5-002-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA NOTIFICACION DE
ALLANAMIENTO”

10. “SENAE-ISEE-2-7-001-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SOLICITUD DE
MODIFICACION DE PLAZO O MONTO DE LA GARANTIA” (Derogado por el Art. Segundo de la
Res. SENAE-DGN-2014-0351-RE, R.O. E.E. 245, 19-I-2015; y, derogado por segunda
ocasién por la Res. SENAE-DGN-2014-0108-RE, R.O. E.E 266, 10-II-2015).

11. “SENAE-ISEE-2-7-002-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE
GARANTIAS NOTIFICADAS AL COBRO”

12. “SENAE-ISEE-2-7-003-V1 INSTRUCTIVO PARA EIL USO DEL SISTEMA SOLICITUD DE
APROBACION DE GARANTIA”

13. “SENAE-ISEE-2-7-007-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE ENDOSOS
REALIZADOS”

14. “SENAE-ISEE-2-7-008-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE ENDOSO
RECIBIDOS”

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucidn a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador vy

encdrguese a la Direccidédn de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador el formalizar las diligencias necesarias para la publicacién de la presente

Pgina 2 de 59



resolucidén junto con los referidos

1. “SENAE-ISEE-2-2-001-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA ADMINISTRACION DE
RELACION DE OCE Y AGENTE DE ADUANA”

2. “SENAE-ISEE-2-2-002-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA ADMINISTRACION
LIQUIDACION DE INTEGRACION”

3. “SENAE-ISEE-2-2-003-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE
LIQUIDACION”

4. “SENAE-ISEE-2-2-004-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SOLICITUD DE
FACILIDAD DE PAGO”

5. “SENAE-ISEE-2-2-006-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE CODIGO DE
PRODUCTO” (Derogado por el Art. Segundo de la Res. SENAE-DGN-2013-0386-RE, R.O.
E.E. 191, 21-X-2014).

6. “SENAE-ISEE-2-2-007-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONTROL DE VENTAS Y
DESTRUCCION - ALMACENES LIBRES”

7. Y“SENAE-ISEE-2-2-008-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA REEXPORTACIONES
INDIVIDUALIZADAS EN ALMACEN ESPECIAL”

8. “SENAE-ISEE-2-5-001-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA JUSTIFICACION DE
NOTIFICACIONES”

9. “SENAE-ISEE-2-5-002-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA NOTIFICACION DE
ALLANAMIENTO”

10. “SENAE-ISEE-2-7-001-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SOLICITUD DE
MODIFICACION DE PLAZO O MONTO DE LA GARANTIA” (Derogado por el Art. Segundo de la
Res. SENAE-DGN-2014-0351-RE, R.O. E.E. 245, 19-I-2015; y, derogado por segunda
ocasién por la Res. SENAE-DGN-2014-0108-RE, R.O. E.E 266, 10-II-2015).

11. “SENAE-ISEE-2-7-002-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE
GARANTIAS NOTIFICADAS AL COBRO”

12. “SENAE-ISEE-2-7-003-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SOLICITUD DE
APROBACION DE GARANTIA”

13. “SENAE-ISEE-2-7-007-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE ENDOSOS
REALIZADOS"”

14. “SENAE-ISEE-2-7-008-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE ENDOSO
RECIBIDOS”

en el Registro Oficial.

La presente Resolucidén entrard en vigencia a partir de su suscripcidén, sin
perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electrénicamente
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ECUAPASS
SENAE-ISEE-2-2-001-VI

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADMINISTRACION DE RELACION DE OCE Y AGENTE DE ADUANA

SEPTIEMBRE 2013
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1. OBJETIVO
2. ALCANCE
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS
1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de relacién
entre el Operador de Comercio Exterior y el Agente de Aduana a través del portal
externo denominado Ecuapass, opcién Adm. de relacién de OCE y agente de aduana.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los Importadores, Exportadores y Agentes de Aduana.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de 1lo descrito en el presente

documento, es responsabilidad de los Importadores, Exportadores y Agentes de
Aduana.
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3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por 1los
distritos, le corresponde a la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidn para su aprobacidn y difusidn.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Importadores, Exportadores y Agentes de Aduana.
5. PROCEDIMIENTO

5 1 . Acceda al navegador de Internet, registre la direccién

ttps //portal.aduana.gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con
su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Trémites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de
e-Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”

E:Iﬂl” L -

- P . s N R — =
rimiles Opersivos

-..EI:| T e L J.TTT
---«H}FM-"HIHL s

.I'-

5.3. En el detalle de la opcidn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Formulario de solicitud categoria
Despaacho Aduaieng L oogas

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran
categorizados como “Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario
seleccionard en la seccién de “Importacidén” el formulario electrdnico “Adm. de
relacién de OCE y agente de aduana”.
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5.5. Luego de dar clic al botén Seleccionar,
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5.6. Para consultar la relacidén entre OCE y agente de aduana, presione

Cansuttars

luego de seleccionar los siguientes criterios de busqueda:

. , o o T e .

o 41 &1 F " 0 nbugd

* Cédigo de OCE: Seleccionar el cdéddigo del OCE que se desea consultar o

» Fecha de registro: Se puede seleccionar el rango de consulta de

se presenta la siguiente pantalla:

asociar.

los envios

electrbénicos mediante los botones “Desde” y “Hasta”, o bajo los criterios “Hoy”,

“Semana”, “Mes”, “Ano” o “Todo”.

5.7. Luego de efectuada la consulta se presentan los siguientes campos:
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e Coédigo de OCEs

e Agente de Aduana

¢ Nombre de agente de Aduana
e Fecha de Inicio

e Fecha de Finalizacién

e Fecha de Registro

5.8. En caso de no existir resultados en la consulta efectuada se presenta el

siguiente mensaje:

5.9. Al seleccionar uno de los registros producto de la consulta,

i g FHE R il i i

T TR et

1 dep e B0 Srwewy i kn A N O R i K i
S ] o 5 Fl AL G, AL et el TREmiEI sl
i neend i . o i

i TR 2 Wil S D

ANY

Se presenta la informacién del mismo, el cual puede ser “modificado” o
eliminado”.

Haddicar

5.10. Para establecer la relacidén entre OCE y agente de aduanas, escoja al OCE y al
agente dentro de su combo box respectivo, indique la fecha que desee tenga efecto y

su fecha de vencimiento. Para finalizar presione Registrar

5.11. Para modificar alguna relacidén, escoja uno de los registros consultados,

escoja la fecha de inicio y la fecha en la cual termina la relacibén. Para

finalizar, presione Modificar

5.12. Para eliminar alguna relacidén, escoja uno de los registros consultados,

escoja la fecha de inicio y la fecha en la cual termina la relacibén. Para

finalizar, presione Eliminar

6. ANEXOS
No hay anexos.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador- Certifico que es fiel copia de la copia.-
f.) Ilegible, Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

SENAE-ISEE-2-2-000-VI
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INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
ADMINISTRACION LIQUIDACION DE INTEGRACION

SEPTIEMBRE 2013
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1. OBJETIVO
2. ALCANCE
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS
1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de liquidacién
de integracién a través del portal externo denominado Ecuapass, opciédn Adm.
liquidacién de integracidn.

2. ALCANCE

El uso de la liquidacién de la declaracidédn aduanera de mensajeria acelerada estéa
dirigida para los usuarios registrados en el Portal.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de 1lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los usuarios registrados en el Portal.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidbn para su aprobacidédn y difusidn.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
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lo siguiente:
4.1.1. Usuario: Usuarios registrados en el Portal.
5. PROCEDIMIENTO

5 .1 . Acceda al navegador de Internet, registre la direccidn
https: ortal.aduana.gob.ec visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con
su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidn de
e-Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

e -
EX . o

; . I

ramites Dperathmos ervidus Infennathos

|||.|.|-\:| E.gme

33 Py i il icbud Gobeget |

5.3. En el detalle de la opcidbn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Formulario de sslicitud categoria

Bngparkn Adisnero

5.4. Los formularios de solicitud categoria gque se presentan se encuentran
categorizados como “Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario
seleccionard en la seccién de “Importacidén” el formulario electrdédnico “Adm.

liquidacién de integracién”.
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e OCE

e Fecha de Liquidacién: se puede seleccionar el rango de consulta de los
“Hasta”

electrbénicos mediante los botones
“Semana”, “Mes”, “Afo” o “Todo”.

e Distrito:

e Gerencia General

e Guayaquil - Aéreo

* Guayaquil - Maritimo

¢ Manta

* Esmeraldas

e Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcan

* Huaquillas

* Cuenca

e Loja - Macaré

e Santa Elena

* Latacunga

¢ Numero de Liquidacién:
e RUC

iR
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“Desde”,
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Tipo de Consulta
Pagadas

No Pagadas
Anuladas

5.6. Una vez realizada la consulta se presenta la siguiente informacidn:

5.7. Al seleccionar uno de los registros
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Namero de Liquidacién
Estado de la Liquidacién
Fecha de Liquidacién
Fecha maxima de pago
Monto total a Pagar
Contribuyente

Cédigo de Contribuyente
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Namero de la liquidacién
Tipo de liquidacién
Estado de la liquidacién
Fecha méaxima de pago
Valor cobrado
Contribuyente

Numero de asociado
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ir pam

A= el |
[k B )
IR1%:-F

Feihadm  Fechamaoma

Fagm

B EET) RAINLE M
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s diveans

Ll i pomarkuerei

LV DRl R
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se presenta la siguiente informacidén:
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5.8. Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica
presenta en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacién:

L Lt o il i Bt i
21 1 bw e f1ama

S ST
+ 2T e

LW
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ireanea
shisli wlranmm
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Foa fn b ol

el Dl i P

B v de e

LPim v

(1]
1]
[FL ]
Ea

L] i -]

LEEI S

Numero de la liquidacién
Tipo de liquidacién
Contribuyente

Fecha de liquidacién inicial
Monto total a Pagar
Fecha de liquidacién
Fecha maxima de pago
Valor cobrado

Tributos

Liquidado

Liberado
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e Total a pagar
5.9. En el detalle de tributos se presentan los siguientes en caso de aplicar:

e Arancel advalorem
e Antidumping

e Fodinfa

e Ice advalorem

e Iva

e Salvaguardia

5.10. En caso de no existir resultados en la consulta efectuada se presenta el
siguiente mensaje:

5.11. Para la consolidacién de liquidaciones, presione B9¥e9ar y Jyego escoja uno de
los registros de las liquidaciones consultadas. Ver la siguiente pantalla:

il ’ ana s il suiE e T E D

| TomssBard
|
ol RS thet el L
‘
e Condicién de busqueda:
ity iy b m“ -ﬁj AR [ TR
vl

e Fecha de liquidacién: Ingrese la fecha en la que se generd la liquidacién.
e RUC: el RUC del usuario aparece automidticamente.

e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

:Iu-n-du-h m_“ a-u.. P

e Numero de la liquidacién
e Tipo de liquidacién

* Valor cobrado

¢ Fecha de liquidacién

e Fecha maxima de pago
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e Para la consolidacidén de liquidaciones, escoja
L)

para las liquidaciones que desea consolidar entre los registros consultados vy
presione Guardar

e TLa liquidacién consolidada se puede verificar en la pantalla.

A rrmcian d e ] e O B s OO0 R E o WA
L L T e vk ll ann } IR e
ST A = B Bt
ol il LI eI B ] Far b |
3. | o i
i f BELE TH PR
i 1 E
s TIEEiSph il 1;.;;,‘.. -”::..:.. -rr:::l‘r pp—— [T T ———
] FERt ] Lt T L T TE S ] i LT IR it
] o MRILDIRE RTINS . (LRt s ] PR T
'] L DT RUWLAHID TE. T §ED R TR T

e El siguiente mensaje aparece si no existen resultados en la consulta.

5.12. Para modificar alguna liquidacién consolidada, escoja uno de los registros

Modificar

consultados y presione para modificar. Ver la siguiente pantalla.

Eow T e i i =5 E _El

.
e Condicidén de busqueda:

e Fecha de liquidacién: Ingresar la misma fecha de la liquidacién consolidada a
modificar.

e RUC: Ingreso automatico del RUC de usuario.

e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Fi iy A [T Farha dn L
e kel T LIRS L ] s Frbls eduliia du Bega

e Nimero de la liquidacién
e Tipo de liquidacién

* Valor cobrado

¢ Fecha de liquidacién

¢ Fecha maxima de pago

e Para la modificacién de liquidaciones, escoja
B

para las liquidaciones que desea modificar vy consolidar entre 1los registros

consultados y presione Guardar

e Puede verificar la liquidacidén consolidada en la pantalla anterior.
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e El1 siguiente mensaje aparece si no existen resultados en la consulta.

A cid

5.13. Para anular alguna liquidacién consolidada, escoja uno de los registros

consultados y presione Anular,

ANEXOS
No hay anexos.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador- Certifico que es fiel copia de la copia.-
f.) Ilegible, Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS
SENAE-ISEE-2-2-003-VI
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE LIQUIDACIéN

SEPTIEMBRE 2013
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ANEXOS
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de liquidaciones
por concepto de: declaracién de Importacidén, facilidades de pago, multas, tasas,
intereses, financieras, depreciacién, despacho de equipajes de mano, compensacidén
parcial e integracién a través del portal externo denominado Ecuapass, opcidn
Consulta de Liquidacién.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los Usuarios registrados en el Portal.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los usuarios registrados en el Portal.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidn para su aprobacidén y difusiédn.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
lo siguiente:
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11 el
4.1.1. Usuario: Usuarios registrados en el Portal.
5. PROCEDIMIENTO
5 .1 . Acceda al navegador de Internet, registre la direccidn
https: ortal.aduana.gob.ec visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con

su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Trémites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de
e-Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

X, v =

B [l W

i 7 mrevnlar i e

5.3. En el detalle de la opcidbn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Fornlarie de soliciud categoria
D ph che Adufisnrs gl

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran
categorizados como “Importacidén” y “Exportacidédn”, para lo cual el usuario
seleccionard en la seccién de “Importacién” el formulario electrdnico “Consulta de

liquidacién”.

Farmulario de salicitud cateporia
D pachs Aduanern f_lr'll.tl
Tmporiecion

Bgatre | Vi Fa RN R AED O 3 L PO ATAAS Selycaorar
Fagarre de Pabong] S %8 wEF8 A CETTEDE ¢ CNIDT Saleszenar
Azpsre de codign 2 prodec Salgszcnar
Sk g maing Seleizunar
Toatend de sareay v BrCinucncn e Mmacerms Sheny Beleoouing”
Galrriod de Autoramcian BHleazaner
Yzoipagge in wieramiprta EM e
Jumifocason de robhmaoenes Galscoiznde
Sclodud de mokfizooor de plagn & M ds b Jarenas Smm=iz e
Sobestud de aprilretds’ de JEibElin SmimcmisnmT
Tassuits 0B G RstaE nbhicadan B sk Swlacs s’
EsSasusl de facilidad de paas Seiscrierar
Aegicra g inlormanisn 3 iyceg Selgcriorar
Canpdip & | Fpuslicssn
Smevesrmaes niE e sl mad el B wmaeen anpasal Selscoorar
Carvmadte S arkads da gacErta Salpocinrar
ade. dm Siasder S& OCE v sgesia di dd s s arar
Age. s denen de riEgrmddn el
S homd e gt de candrol Seleccmnar
HegetT | Loapisots dp dnesy Sompsasicnn Seleccianas
A=putrs de cegmn da stubandad Belmooionar
Prwa-mil dF immes Bedarcicnas
édmmnmirecor de qneohisf Sefecsianes
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5.5. Luego de dar clic al botén

[ P TErY

, se presentan los siguientes criterios de busqueda:

R =r] ] d a4 R e T - =
T Oe e o - El Lol e T T
Ts vemie " PEm W | Commalta

e Fecha de liquidacién: Se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
electrbénicos mediante los botones “Desde”, “Hasta” o bajo los criterios “Hoy”,
“Semana”, “Mes”, “Ario” o “Todo”.

¢ Aduana:

* Gerencia General
* Guayaquil - Aéreo
* Guayaquil - Maritimo
* Manta

* Esmeraldas

* Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcéan

* Huaquillas

* Cuenca

e Loja - Macaréa

e Santa Elena

* Latacunga

e Tipo de Liquidacién:

* Liquidacién de la declaracidén de importacidn.
* Ligquidacién adicional

* Liquidacién por facilidades de pago

e Liquidacién de multa

e Liquidacidédn manual general

e Liquidacidén manual tasas

e Liquidacidén manual interés

e Liquidacidén manual financieras

e Liquidacidén depreciacidén

e Liquidacidén de despacho de equipajes de mano
e Liquidacidén de compensacidédn parcial

e Liquidacién de integracidn

¢ Numero de Liquidacién:

e Tipo de Consulta:

* No pagado

* Pagado

5.6. Luego de haber seleccionado los criterios de busqueda correspondientes,
presione el botdén consultar

[ P TErY

para ver el detalle de la liquidacidbn, el cual presenta los siguientes campos:

fararin S g R I'_'Ii“'l'l'l Trfigs dhy roriimp wm oo 8 s O B [

W=

i SR EEOTIINERE RSN TR EEd  EHECHONTED R R Y R
1 il e BT HE TF == ARG R gy o LR
3 it P [T ] E U LT ] BRATAE LR Elsin
a e TR T FEETIT M RTHAR e wids T p U RS
i L L SR, UL ] BT A S A R AT
F T B EERG FRIACE IETEE e P ARl A WETEY
7 i e o F AN IUEETELY LAY i LS s L

Rt
= b ]

SO FNTELE PR A ¢

e Numero de liquidacién.
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e Numero de asociado.

e Estado de la liquidacién.
e Fecha de liquidacién

e Cédigo de contribuyente

e Contribuyente

* Valor cobrado

e Banco de pago

e Forma de pago

5.7. Al seleccionar uno de los resultados de la buUsqueda general o especifica se

presenta en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacidn.

‘Wl dw mriacn b m B oSS
e A e i
T e
ek b k]
[ SRR

P A Y, 13,
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| fmadn fw b b
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W 337k D i
[T iy
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e Numero de liquidacién

e Numero de asociado

e Tipo de liquidacién

¢ Documento que genera la Sancidén
¢ Fecha de liquidacién inicial

e Fecha de pago

e Fecha de liquidacién

¢ Fecha maxima de pago

e Contribuyente

¢ Cédigo de ciudad del contribuyente
e Banco de pago

e Cédigo de contribuyente

e Pagina web del contribuyente

e Fecha de anulacién de la liquidacién
e FOB

e Flete

e Seguro

e Valor en aduana

e Monto total a pagar de inicial
e Valor cobrado

e Forma de pago

e Estado de la liquidacién

5.8. El siguiente mensaje aparece si no existen resultados en la consulta.
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5.9. Presione

ol e s
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para imprimir el detalle de la liquidacidn.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.-
copia de la copia.- f.)

Certifico que es fiel

Ilegible, Secretaria General, SENAE.
ECUAPASS
SENAE-ISEE-2-2-004-VI

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
SOLICITUD DE FACILIDAD DE PAGO

SEPTIEMBRE 2013
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1. OBJETIVO
2. ALCANCE
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de una solicitud
de facilidad de pago por concepto de valores de una liquidacién aduanera a través
del portal externo denominado Ecuapass, opcidén Solicitud de facilidad de pago.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los usuarios registrados en el portal.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de 1lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los usuarios registrados en el portal.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por 1los
distritos, le corresponde a la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidn para su aprobacidn y difusidn.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Usuarios registrados en el portal.
5. PROCEDIMIENTO
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11 el
5 .1 . Acceda al navegador de Internet, registre la direccidn
https: ortal.aduana.gob.ec visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con

su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Trémites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de
e-Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

5.3. En el detalle de la opcidbn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Formulario de solicitud categoria
Despacho Aduanern LIFELS

5.4. Los formularios de solicitud categoria gque se presentan se encuentran
categorizados como “Importacidén” y “Exportacién”, para lo cual el usuario
seleccionard en la seccién de “Importacién” el formulario electrédnico “Solicitud de
facilidad de pago”.

Formularie de sallciiud categoria
Despach Aduinirs  Licjas
lmpportation
Hpginirs o MedFranen SeloabsS i el @y BFCATaC SR
Fagrre gy soinidd 3 ' abnbs B FErSERE ¢ SETRETE ELE Ttk o
bapiir 42 Lodigd O PpEYSS JE g ompnar
Falcied 3w raing Salccicrar

cmarpnl da cpreRn y SeEEsEen da AMECETER bV ‘Felvczorar

maleriad Sa Apss-cih? B Fwlvcoanar
FREb =iyl T 8 AT LD Bl 00k nar
luitfiemsit i FeEAaCH es S eoCanar
sl s An o ono st pleas o mards de G garenns S e oo nar
gesorid 4% sprrcaTEn de geoeetis S scpznar
Torcalin de Gereeted richBeadin ol cibee Gelacmaner
Snkzrusd dm facdsded de peags
Tpglara d= irfarmeo e Bl ade ks Sl
Coinsalig g o id el T
apeaemsciones r2miduskaias o amecdn aspacial e el e
Tonsdis de sswds de gavanta Faleccinrar
2. iy cwmcer g 0E ¢ agerle 18 adwana ‘Felemanar
Edm. hud et dib Shegeedin L~ 12T T
Dl g8 s an-de sorenl Selsociansr
'.d_g-':'rﬂ; armpharan de A THMERt R 1EAS CEimoTI e
Saguten dw cemse o ifalin g Geimcsizrar
Exrteront da S Semor e
ST AR aIn R AEtii s L Eiciongs

5.5. Luego de dar clic al botén Seleccionar = so presenta la siguiente pantalla. Para
realizar la consulta, ingrese el numero de la declaracidén y el numero de solicitud
de facilidad de pago, prosiga presionando el botén
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5.6.

el L=l Al

Si existen datos de consulta,
cuota con el numero de la declaracidn,

l‘..ﬂ-.:ilﬂ.-:::l
Paeslis i e

1

11 2L
ICE | [Nindinds] HaC e ECA TAE w
. ="y

se puede conocer previamente el monto de la
la proporcidén a pagar de la liquidacidén

inicial y recibiendo el nUmero de cuotas en las que desea pagar.

Butal da seluned de ficiblad du g
ey e DR B - R R
Teet 40 feax v L. L S
Evac o8 rvnw !ll.'l'.l"lﬂ!l
Lot H % 2

Fomarimm o i

e Porcentaje a Diferir:

Ingrese la proporcidén a pagar
e Plazo: Ingrese el numero de cuotas en las que desea

* Ingrese un valor entre 1 y 99.
e Porcentaje a Diferir: ##.##%
* Ingrese un valor entre 20.00 y 99.00.

B o o A il Vsl s

P
L e o
Lormare. A e
Ferirara

LE bl

190 {18 L1

en la liquidacidén inicial.
pagar.

5.7 Presione Caleular 140490 de ingresar los valores en “Porcentaje a Diferir” vy
“Plazo” para ver los resultados.
Folauiwd . hs
AT i AEKTO FALDA INFIAEE HSHT4 & PAGAR FECHA PAGE
! § T2 A8 Bt i T 90, ol PRATALE
E W BATE EEC nere (LR TR g
' L TE e DT 5540 a5 0L TR
b § Bk 1= P BTPr P T [P
(] FE TR 1% e rr e due b
L] L4 CLELHE s §ERARd R IE [l T ]
5.8. Presione Registrar ,ar5 registrar la solicitud luego de ingresar en el campo

“Motivo de solicitud”.

Hzdrn

i I s
CE D, PR R

=1 iz

i P R S BT
T Jeehas st L

i i dda el B0 0D

12 Pt L e oo vl e ,I:..-\..:]_'.'b!_".-\_'L

5.9. Durante la realizacidén de la solicitud se pueden presentar los siguientes

mensajes:

e Aparece el siguiente error cuando no se ha presionado

Calcular

e Aparece el siguiente error cuando el valor del registro en la cuadricula es nulo.
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e Se deshabilitan los campos de ingreso y botones excluyendo las relacionadas a

consultas cuando el numero de la declaracién consultada se encuentra aceptada y
generada su numero de liquidacidén de facilidad de pago.

E‘:um::‘it—" TR EiR -_ - 5

6. ANEXOS

No hay anexos.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.- Certifico que es fiel copia de la copia.-
f.) Ilegible, Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS
SENAE-ISEE-2-0-007-VI

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONTROL DE VENTAS Y DESTRUCCION-ALMACENES LIBRES

SEPTIEMBRE 2013
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3. RESPONSABILIDAD

4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO

6. ANEXOS

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta y control de las
ventas y destruccidén de las mercancias en los almacenes libres, a través del portal
externo denominado Ecuapass, opcién Control de ventas y destruccidén de almacenes
libres.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los usuarios registrados en el Portal.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los usuarios registrados en el Portal.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por 1los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidén y difusiédn.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Usuarios registrados en el Portal.

5. PROCEDIMIENTO

5 . 1 . Acceda al navegador de Internet, registre la direccién
https: ortal .aduana.gob.ec visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con

su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Trémites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de
e-Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

sg o —

rHTNES Upsraiae arvicing Indorm e

5.3. En el detalle de la opcidbn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Formuilario de solicitnd cotegoria

lespacha Adusnero
5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran
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categorizados como “Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario
seleccionard en la seccién de “Importacién” el formulario electrdédnico “Control de
ventas y destruccién de almacenes libres”.

Formulario de solicitad categoria
Despachn Aduanirn
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5.5. Luego de dar clic al botén Seleccionar = g0 pregsenta la siguiente pantalla, la
cual ofrece opciones para consultar y registrar.

Ll do werins v descirec=an 4 shesssn e [beeg

nlm S de T #ur = L i 1T i

=
Tadrn
L = it i Hesmie dmwrn
N i HEME 0 R - TR
= '} o ia ; D ekl L i cddnd ol bii L
! e Era ragm in wrren
B
L} Ny e -
e - - i T
-
[
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5.6. Para consultar registros existentes de ventas en almacenes libres, escoja el
criterio de consulta y consulte el detalle de los registros.

Comtrod e werkay y dectracoios e aimncenes fhees

e OCE: Escoja el cbébdigo de OCE
e RUC almacén libre
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e Fecha de declaracion: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

5.7. Digite la condicidén de busqueda y presione

para ver el resultado de su busqueda.

e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

W T dselive Fubpartd
ig deinma 4 S Ak L]

arm v wamn
h S graila

1 WEEHOET
ST W] o

SRRalal MRS 3163 =

JleaN ITRTRT 100 e |

SRR AATVSILIL CIDULA TE THINIEEN MR (M e

RUC almacén libre

Nimero de distrito

Tipo de Identificacién de comprador
Numero de identificacién de comprador
Subpartida

Cédigo complementario

Cédigo suplementario

Cédigo de producto

Cantidad

Nombre del viajero

# de vuelo del pasajero

Numero de factura de venta

Al seleccionar uno de los resultados de

T LT T

e it ]
il i 1 g £ (Li i) i Hiaid="n
: e il achud dd wwshe el AT
P smimrr  pasmjess AE ik
jalL &) et L |
AR L HE] 131 5 |
LD H 1 i
L KRR NG RElD Harm
T ] By LAWY JASEE  FRFER

la busqueda general o especifica

presenta en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacién:

5.
Registrar

- . T LB A LR

U SEREL IR e TN iy L

by e TR bH-] =R

RUC almacén libre

Numero de distrito

Tipo de Identificacién de comprador
Fecha de declaracién

Cédigo de arancel

Cédigo de producto

Cantidad

Nombre del viajero

# de vuelo del pasajero

Numero de factura de venta

219 AAVGLE - KEED '
NI
TISH

us i LT

i Wil

Se

8. Ingrese el detalle de ventas y destruccién de almacenes libres y presione

para guardar.
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e RUC almacén libre
¢ Numero de Distrito:
019] Guayaquil - Aéreo

[
e [028] Guayaquil - Maritimo
e [037] Manta
e [046] Esmeraldas
e [055] Quito
e [064] Puerto Bolivar
e [073] Tulcén

e [082] Huaquillas

e [091] Cuenca

e [109] Loja - Macaré

e [118] Santa Elena

e [127] Latacunga

e [136] Gerencia General

e Tipo de Identificacién de comprador:

Escoja el tipo de documento de identificacién del comprador:

e [001] RUC

e [002] Cédula de Identidad
e [003] Catastro

e [004] Pasaporte

e [005] Otros

¢ Fecha de declaracién: dd/mm/aaaa

e Coédigo de arancel: ########## #H### ####

e Cédigo de producto:

e Cantidad: Se puede ingresar hasta 3 decimales
¢ Nombre del viajero

* # de vuelo del pasajero

e Numero de factura de venta

5.9. En caso de llenar el RUC incorrectamente, se muestra el siguiente mensaje:

U
Arm _Ii

6. ANEXOS

No hay anexos.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.- Certifico que es fiel copia de la copia.-
f.) Ilegible, Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS
SENAE-ISEE-2-2-008-VI

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REEXPORTACIONES INDIVIDUALIZADAS EN ALMACEN ESPECIAL
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iNDICE
1. OBJETIVO
2. ALCANCE
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS
1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro y la consulta
acerca de las reexportaciones individualizadas en los almacenes especiales, a
través del portal externo denominado Ecuapass, opcidén Reexportaciones
individualizadas en almacén especial.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los usuarios registrados en el Portal.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de 1lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los usuarios registrados en el Portal.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidbn para su aprobacidn y difusidn.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende

lo siguiente:
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4.1.1. Usuario: Usuarios registrados en el Portal.
5. PROCEDIMIENTO
5 .1 . Acceda al navegador de Internet, registre la direccidn
https: ortal.aduana.gob.ec visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con

su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Trémites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de
e-Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

5.3. En el detalle de la opcidbn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Formulario de solictud cetegoria
Despacho Aduanero

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran
categorizados como “Importacidén” y “Exportacidédn”, para lo cual el usuario
seleccionard en la seccién de “Importacién” el formulario electrédnico “Solicitud de
Autorizacién”.

Formulario de salicitud categors
bespade Aduanern

laparimcion
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5.5. Luego de dar clic al botén Seleccionar = g0 pregenta la siguiente pantalla,
cual ofrece opciones para consultar y registrar.
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5.6. Para consultar registros existentes de reexportaciones individualizadas

la

de

almacenes especiales, escoja el criterio de busqueda y consulte el detalle de los

registros.

Aregportaciones | ndvidsalizadas an alvaoln speca = L T PR T

i 1EAE [g=d B = & =] H = =y B 3 |

OCE: Escoja el cdédigo de OCE
RUC almacén especial: E1 RUC del almacén especial
Fecha de Registro: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa

5.7. Digite la condicidén de busqueda y presione
Con=uliars

para ver el resultado de su busqueda.

* Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

i ™ [ bt )
Hidrdia
el v | . [Te] rlyr de Twrwsd ana de
i rewi b ] E [ T e
e iEHi [ Al GsEESREENE g, RO - e il e e ik i
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e RUC almacén especial

¢ Numero de distrito

e Subpartida

¢ Cédigo complementario

e Cédigo suplementario

¢ Cédigo de producto

e Cantidad

¢ Observacién

e Numero de formulario de salida de bodega

e Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica
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presenta en la

5.
Registrar

6.

THEIAL P "

e bl b [ KX £ 1] 0, =lead

i s

= $o (1 A

RUC almacén especial

Numero de distrito

Cédigo del arancel

Cantidad

Cédigo de producto

Numero de formulario de salida de bodega
Observacién

parte inferior de la pantalla la siguiente informacién.

P GRETEC). » <ERED

8. Ingrese el detalle de reexportaciones en el almacén especial y presione

para guardar.

RUC almacén especial
Numero de distrito

019] Guayaquil - Aéreo
Guayaquil - Maritimo
Manta
Esmeraldas
Quito
Puerto Bolivar
Tulcan

[082] Huaquillas

[091] Cuenca

[109] Loja - Macara

[118] Santa Elena

[127] Latacunga

[136] Gerencia General
Cédigo del arancel: di######aad #### FidH

Cantidad: Se puede digitar hasta 3 decimales

Cédigo de producto
Namero de formulario de salida de bodega
Observacién

.9. En caso de llenar el RUC incorrectamente,

ANEXOS

No hay anexos.

se muestra el siguiente mensaje:

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.- Certifico que es fiel copia de la copia.-

f.

) Ilegible, Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS
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1. OBJETIVO
2. ALCANCE
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS
1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro y consulta de
las Jjustificaciones de notificaciones, a través del portal externo denominado
Ecuapass, opcidén Justificacidn de notificaciones.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los Importadores y Agentes de Aduana

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los Importadores y Agentes de Aduana

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias

de la Informacidbn para su aprobacidédn y difusidn.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
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4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Importadores y Agentes de Aduana
5. PROCEDIMIENTO

5 .1 . Acceda al navegador de Internet, registre la direccidn
https: ortal.aduana.gob.ec visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con
su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de
e-Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

a1 B ey b
bl ok T s Ly
- 5

R

5.3. En el detalle de la opcidbn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Formulario de soliciiud categoria
Necpacha Bdinoro

5.4. Los formularios de solicitud categoria gque se presentan se encuentran
categorizados como “Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario
seleccionaréa en la seccidén de “Importacién” el formulario electrénico
“Justificacién de notificaciones”.
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5.5. Luego de dar clic al botén Seleccionar

se presenta la siguiente pantalla.
dar clic en botédn

Dol

se presenta los detalles de notificacién de allanamiento :
B i Mt e FescariSnes
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e Los criterios de busqueda son:

Pagina 34 de 59

Al



tiot ke o o A Lty

- .

e OCE: Escoge uno de los OCEs que requiere consultar.

e Fecha Notificacién: Se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
electrbénicos mediante los botones “Desde”, “Hasta” o bajo los criterios “Hoy”,
“Semana”, “Mes”, “Ario” o “Todo”.

¢ Aduana:

* Guayaquil - Aéreo

* Guayaquil - Maritimo

* Manta

* Esmeraldas

e Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcén

* Huaquillas

* Cuenca

e Loja - Macaré

* Santa Elena

¢ Latacunga

* Gerencia General

¢ Numero de Notificacién

e Los criterios de busqueda son:

va R T — [ (Y Sepr “-..u'l--:-" - Iaterars i Sioy

¢ Numero de Notificacién

e Contribuyente

e Fecha Notificacién

e Ultimo dia Para Justificar

e Estado Notificacién

e Informe de Aforo

e Total Liquidado

¢ Observacién

¢ Observacién de desvirtuacién

e Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se
presenta en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacién:

ST 7 TS NS BT T RSN L TR DR ST TR

e Motivo de Legal

* Una vez que no se encuentre resultados, se presenta el siguiente mensaje:

5.6. Una vez consultada la informacién de allanamiento seleccionado y que requiera
solicitar la justificacién de notificacidén, registra el archivo adjunto e ingresa
el motivo de justificacidén como lo siguiente:

* Registro de documento adjunto:
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e Ingresa el texto de descripcidén de archivo adjunto en el campo “Descripcidén del
archivo”.

e Al dar clic en botén BIFeIAT  habilitard el botdn Upload.

g o op b achha Y D wahom dalanihies Lls
Besripinm el avi b
e Timrw
* Una vez dado clic en botédn
ki
, Se selecciona archivo a ser cargado.
* Una vez cargado el archivo seréa :
g e s 1 L ’_1*: 4 Bl i e
migg L He=
Fmmy by o b mrn s
L=
« Eliminacién de archivo adjunto: Al dar clic en botén Eliminar = g0 oliping el

archivo luego de haber escogido el archivo a ser eliminado.

e Ingreso de motivo de justificacidn: En el campo “Observacidén de justificacidn” se
ingresa los motivos de justificacidn.

s reicni i s fromm

5.7. Una vez registrado el archivo adjunto y motivo de justificacidén, se debe dar
clic en el botén Registrar = 5o presenta el siguiente mensaje de confirmacién:

* Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de

continuidad del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o
edicién de la informacidn.
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5.8. Se puede corregir la solicitud de justificacidén antes de vencer la vigencia.
Se permite agregar o eliminar documento adjunto y modificar el texto en el campo
“Observacién de justificacién”, para lo cual se debe dar clic en botén Medificar oo

presenta el siguiente mensaje de confirmacién:

* Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones, “Si” en caso de
continuidad del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o

edicidén de la informacidn.

LA T O =m |

—_—

5.9. Se puede cancelar la solicitud de justificacién antes de vencer la vigencia
para lo cual da clic en botén Bliminar o oregenta el siguiente mensaje de

confirmacidn:

* Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones, “Si” en caso de
continuidad del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o

edicidén de la informacidn.

i saqurd da f i

= D et

6. ANEXOS
No hay anexos.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.- Certifico que es fiel copia de la copia.-
f.) Ilegible, Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS
SENAE-ISEE-2-5-002-VI
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

NOTIFICACION DE ALLANAMIENTO
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1. OBJETIVO
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4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de
notificaciones de allanamiento, a través del portal externo denominado Ecuapass,
opcidédn Notificacidédn de allanamiento.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los Importadores y Agentes de Aduana

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de 1lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los Importadores y Agentes de Aduana

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por 1los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidén y difusiédn.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Importadores y Agentes de Aduana

5. PROCEDIMIENTO
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flelwed
5 .1 . Acceda al navegador de Internet, registre la direccidn
https: ortal.aduana.gob.ec visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con

su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Trémites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de
e-Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

L I o= 2T — o T LT, Pl Sl e
3 Lt LT TP D R

5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.
Formularo o @ soficilal oo

Dacza gt Swita s T

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran
categorizados como “Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario
seleccionard en la seccién de “Importacidén” el formulario electrdnico “Notificacidn
de allanamiento”.
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5.5. Luego de dar clic al botén Seleccionar = oo pregenta la siguiente pantalla. Al
dar clic en botdn

Conmuliss

se presenta los detalles de notificacién de allanamiento.
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* Los criterios de busqueda son:

R -
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e OCE: Escoger uno de los OCEs que requiere consultar.

Fecha Notificacién: se puede seleccionar el rango de consulta de

los envios

electrénicos mediante los botones “Desde”, “Hasta” o bajo los criterios “Hoy”,

“Semana”, “Mes”, “Ano” o “Todo”.

Aduana:

Guayaquil - Aéreo
Guayaquil - Maritimo
Manta

Esmeraldas

Quito

Puerto Bolivar
Tulcéan

Huaquillas

Cuenca

Loja - Macaré

Santa Elena
Latacunga

Gerencia General
Numero de Notificacién

Los criterios de busqueda

son:
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Nuamero de Notificacién
Contribuyente

Fecha Notificacién

Ultimo Dia Para Justificar
Estado Notificacién
Informe de Aforo
Observacién

Numero de Liquidacién
Total Liquidado

Al seleccionar uno de los resultados de

la blUsqueda general o especifica

presenta en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacién.

1 LR

AT e e e

el EES

Contribuyente

Tipo de Documento

Direccién

Teléfono

Fax

Ciudad

Documento que genera la sancién
Aduana

Ao

Funcionario sancionador

Informe de aforo

Infraccién aduanera

Articulo y literal

Motivo de legal

Cédigo de criterio de aplicacién
Valor de criterio de aplicacién

i i P o e . T

TS A o ) r——

ey

(L TP

1o B L i

18, Eeam B Fi
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e Monto base

e Total liquidado

¢ Estado notificacién
e Fecha notificacién
¢ Observacién

e Una vez que no se encuentre resultados, se presenta el siguiente mensaje:

5.6. Una vez consultada la informacidén de notificacidédn de allanamiento

seleccionada, se presenta el siguiente mensaje al dar clic en botén Bceptar

Notificacion ~,p e] fin de aceptacién de notificacién.

e En caso de lograr la aceptacién de notificaciédn:

i' iy i

e Una vez aceptada la aceptacidén, el usuario puede consultar la liquidacién
generada en la pantalla “Consulta de liquidacién”.

6. ANEXOS
No hay anexos.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.- Certifico que es fiel copia de la copia.-
f.) Ilegible, Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS
SENAE-ISEE-2-7-002-VI
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE GARANTIAS NOTIFICADAS AL COBRO

SEPTIEMBRE 2013
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INDICE

OBJETIVO

. ALCANCE

RESPONSABILIDAD
CONSIDERACIONES GENERALES
PROCEDIMIENTO

ANEXOS

Ul WNPR

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de
notificaciones para ejecutar la efectivizacidén de la garantia que el operador de
comercio exterior mantiene con el Senae, a través del portal externo denominado
Ecuapass, opcidén Consulta de Garantias notificadas al cobro.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los Importadores y Agentes de Aduana

3. RESPONSABILIDAD

3.1.
documento,

La aplicacidén, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
es responsabilidad de los Importadores y Agentes de Aduana

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por 1los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidédn y difusiédn.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende

lo siguiente:
4.1.1. Usuario: Importadores y Agentes de Aduana
5. PROCEDIMIENTO

5 1 Acceda al navegador de Internet, registre la direccidén

ttps //portal.aduana.gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con
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su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Trémites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de
e-Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

—— | —
rhartes Operntlvos erviclos [ndoresd o

el e e
8L 2 TR el |

5.3. En el detalle de la opcidbn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Farrulp rin o e ol vt Cane g

Tt TV A ERET

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran
categorizados como “Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario
seleccionard en la seccidén de “Importacién” el formulario electrdénico “Consulta de
Garantias notificadas al cobro”.

Foriglara e erdiciiud categania
Farrpgaies Aebuwari

5.5. Luego de dar clic al botén Seleccionar = g0 presenta la siguiente pantalla:
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5.6. Se presentan los siguientes criterios de busqueda.
T 1 it e ol 0 ey 8l il r - L.
3 P

OCE: Cdédigo de OCE
* Registro de Solicitud de aprobacién de garantia:
Fecha de Registro: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa

5.7. Una vez registrado los criterios de busqueda se debe dar clic en el botdn

= =

e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

i

h TR T, S T g R PR SRY TH Brrrbrm by gl Towins de pasdrii

e No. aprobacién de garantia
e Estado de la garantia
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e Nombre de operador
e Cédigo de garantia

e Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se
presenta en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacidn.

Radimi il Maaradm

~ S - v T S e "
=M e L e Cencda-
Fitn Gessdor e b Gmantim
e s nn e Fores s ] = beenim
| 1 T

Imbsrem iy e wnkr e garmiis

|ukrremion o piace dr garantin

i | e =1

ey -

i o e e Dbotronc icn

Fwr sl g ot v LRl

e Tipo de operador

e Id Operador

e Emisor de garantia

¢ Aduana

e Tipo de garantia

e Forma de garantia

e Cédigo de garantia

* Motivo de garantia

e Nimero de la declaracién
¢ Numero de solicitud
e Monto de garantia

e Monto a garantizar

e Periodo de garantia
e Fecha de emisién

e Fecha de vencimiento

6. ANEXOS
No hay anexos.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.- Certifico que es fiel copia de la copia.-
f.) Ilegible, Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

SENAE-ISEE-2-7-003-VI
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INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
SOLICITUD DE APROBACION DE GARANTIA

SEPTIEMBRE 2013
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INDICE

OBJETIVO

ALCANCE

RESPONSABILIDAD
CONSIDERACIONES GENERALES
PROCEDIMIENTO

. ANEXOS

oo WNR

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para registrar y solicitar la aprobacién
de la garantia que el operador de comercio exterior entrega al Senae, a través del
portal externo denominado Ecuapass, opcidén Solicitud de aprobacidédn de garantia.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los Importadores y Agentes de Aduana

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de 1lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los Importadores y Agentes de Aduana

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidédn y difusiédn.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Importadores y Agentes de Aduana

5. PROCEDIMIENTO
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5 .1 . Acceda al navegador de Internet, registre la direccidn
https: ortal.aduana.gob.ec visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con
su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidn de
e-Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

ﬁ.’il.dﬁ'i._'i g

railrn i peraibios arvichow Dafeewe b

5.3. En el detalle de la opcidbn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Vol der solictid cabegoera

ey Py PR

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran
categorizados como “Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario
seleccionard en la seccidén de “Importacién” el formulario electrédnico “Solicitud de
aprobacién de garantia”.

Formular o de solicitid caiegara

| s A ES

5.5. Luego de dar clic al botén Seleccionar = o pregenta la pantalla de “Registro de
Solicitud de aprobacién de garantia”. Se permite realizar
consulta/registro/modificacién/eliminaciédn de garantia.

5.6 . Ingrese los siguientes criterios de busqueda y dé <clic en el Dbotdn
“Consultar”.

Lepive de Sobuid e aprofackis oo erres
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OCE: Escoge uno de los cddigos de OCE.
Registro de Solicitud de aprobacién de garantia
Id Operador

.7. Una vez registrados los criterios de busqueda se d& clic en el botén

- DMEUITArS

Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

o L A

anilm | Bamm § LT T =]

1Sl bk i i Bl

I =

[ L PTITT = e

o s ':'..';_*' Frorererp

L LUl - LT T

Tipo de operador

Id Operador

Emisor de garantia

Aduana

Tipo de garantia

Forma de garantia

Motivo de garantia
Porcentaje

Opcién certificado de origen
Consulta de saldo

Numero de aprobacién de garantia precedente
Monto de garantia

Monto a garantizar

Periodo de garantia

Fecha de emisién

Fecha de vencimiento
Archivo

Seleccionar el tipo de garantia especifica o general.

Seleccionar el tipo de operador

Importador /Exportador

Linea Naviera

Linea Aérea

Transportista Terrestre
Agente de carga internacional
Agente de Aduana

Linea Naviera

Linea Aérea

Transportista Terrestre
Depdsito Temporal
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5.8. Seleccionar el motivo de la Garantia:

- . L iR v

¢ Desaduanamiento directo —-consumo

e Consumo
* Consumo
e Consumo
e Consumo
e Consumo

descarga directa

controversia

falta de documentos - visa

falta de doc - cert. de origen

falta de doc - cert. de exoneracidédn de tributos

e Admisidébn temporal para perfeccionamiento activo,

e Transito aduanero

e Feria internacional

¢ Desaduanamiento directo - admisidén temporal para reexportaciédn en el mismo estado
* Admisidén temporal para reexportacidédn en el mismo estado

e Consumo - facilidad de pago

e Traslado

e Transbordo con traslado

5.9. Los motivos de las Garantias acorde al tipo de Operador:

gente de carga internacional |Operaciones aduaneras |

Deposito temporal Deposito temporal

Admisién temporal para perfeccionamiento activo,

Instalacién industrial instalacién  industrial transformacién bajo

control aduanero.

Imp./exportador Consumo-despacho con pago garantizado.

Deposito aduanero

Deposito aduanero

5.10. Seleccionar la Forma de Garantia

* | [ #irle Buriom ] OEL SERLl #

e Nota de crédito del Senae
e Nota de crédito del SRI

5.11. Para consultar el saldo de la garantia se debe dar clic en el Dbotdn

“Consultar”.

L] Gl are

5.12. Las formas de Garantia son:

BRI

SSRISN

=

T L SESER
SIL EXECTTE-TEL BEMAE
: TERRE TR QL tME

rhogds s gk weapta

s

e Depbsito en efectivo
¢ Certificados de depésito a plazo
e Nota de crédito del Senae
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¢ Nota de crédito del SRI
¢ Garantia bancaria

e Podliza de seguro

e Prenda

e Prenda especial

5.13. Segun la forma de la garantia se presentan los motivos de las Garantias.

e Para cualquier forma de garantia mostrada en la siguiente tabla, se puede
seleccionar cualquier motivo descrito en la misma tabla.

Forma de Garantia Motivo de la Garantia
Depdsito en Efectivo * Desaduanamiento Directo - Consumo
s e . - D Di
Certificados de Consumo escarga Directa

e Consumo - Controversia

Depdsi Plaz .
eposito a azo e Consumo - Falta de Documentos - Visa

L - e Consumo — Falta de Doc. - Cert. de Origen
Nota de Crédito del dJ .
e Consumo - Falta de Doc. - Cert. de Exoneracidn de
SENAE
Tributos

Nota de Crédito del

SRI * Admisidén para Perfeccionamiento Activo

* Transito Aduanero

* Feria Internacional

* Desaduanamiento Directo - Admisién Temporal para
Rexportacidén en el mismo Estado.

e Admisién Temporal para Rexportacidn en el Mismo Estado.

* Consumo - Facilidad de Pago

» Traslado

* Transbordo con Traslado

Garantia Bancaria

Pbliza de Seguro

e Para la forma de garantia “Prenda”, se puede seleccionar cualquier motivo
descrito en la siguiente tabla.

Forma de Garantia Motivo de la Garantia
Prenda e Admisidén Temporal para Rexportacidén en el Mismo Estado
e Traslado

e Para la forma de garantia “Prenda Especial”, se puede seleccionar cualquier
motivo descrito en la siguiente tabla.

Forma de Garantia Motivo de la Garantia
Prenda Especial * Consumo — Facilidad de Pago

5.14. En la seccidén de Informacidédn de depdsito de cuenta.

¢ Tipo de Cuenta

e Entidad Bancaria

e Numero de Cuenta

¢ Nombre del Beneficiario

5.15. En la seccién de Informacién de wvalor de garantia indicar el monto de la
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garantia

5.16. En la seccidén de la informacidén del plazo de la garantia indicar 1los
siguientes campos:

il S i [ ETE PP

Periodo de la garantia
Fecha de emisién
Fecha de vencimiento

5.17. En la seccidén de Archivo el usuario puede adjuntar el documento escaneado de
la Garantia.

5.18. La opcién permite generar la ligquidacidén y registrar la solicitud de
garantia, posterior al registro se puede efectuar la correccidén o eliminacidédn de la
misma.

6. ANEXOS

No hay anexos.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.- Certifico que es fiel copia de la copia.-
f.) Ilegible, Secretaria General, SENAE.

ECUAPASS

SENAE-ISEE-2-7-007-VI

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DE ENDOSOS REALIZADOS

SEPTIEMBRE 2013
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INDICE

OBJETIVO

. ALCANCE

RESPONSABILIDAD
CONSIDERACIONES GENERALES
PROCEDIMIENTO

ANEXOS

ok wWNR

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para consultar notas de crédito a través
del portal externo denominado Ecuapass, opcién “Consulta de Endosos realizados”.

2. ALCANCE
Estd dirigido a los Exportadores usuarios del Portal Externo.
3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacién de 1lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los Exportadores.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidbn para su aprobacidédn y difusidn.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Exportadores que usan el Portal Externo.
4.1.2. CAT: Certificado de Abono Tributario.

4.1.3. Endoso: Trasladar el valor de un determinado valor cambiario a otra persona,
existiendo varias modalidades.

4.1.4. Endosante: Persona titular de un valor endosable que realiza a favor de un
nuevo titular.
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5. PROCEDIMIENTO
5 .1 . Acceda al navegador de Internet, registre la direccidn
https: ortal.aduana.gob.ec visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con

su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Servicios Informaticos”, sub-menu “Nota de
Crédito” y luego haga clic en “2.8.8 Consulta de Endosos realizados”.
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5.3. Se presenta la pantalla “2.8.8 Consulta de endosos realizados”.
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Se presentan los siguientes campos de buUsqueda para la pantalla de consulta de nota
de crédito.

_— N i ]
5 i LS b e W

B T 'i' il -~

¢ Fecha de emisidén: Se puede seleccionar el rango de consulta de las notas de
crédito mediante los botones “Desde”, “Hasta”

e

Ets f, 4 &

o bajo los criterios “Hoy”, “Semana”, “Mes”, “Afio” o “Todo”.
e Origen de la solicitud: Se puede seleccionar “Todas” o “CATs”.

e Numero de Nota de Crédito: Se puede ingresar el numero de nota de crédito a
consultar.
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5.4. Se presenta el resultado de acuerdo al criterio seleccionado al presionar el
botdn

Cairgaliiar .

luego de ingresar los criterios de busqueda.

Los campos a presentarse posterior a la consulta son:
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AT TR TR E TR T Pt s U T T TS WA ETTUTACTE M ECRDE  mRRAEEE i i
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e Numero de la solicitud de endoso: Se muestra el numero de la solicitud de endoso
del respetivo tramite.

¢ Id del Endosante: Se muestra el numero de identificacién del endosante.

e Nombre del Endosante: Se muestra el nombre del endosante.

e ID del beneficiario del endoso: Se muestra el numero de identificacién del
beneficiario del endoso.

¢ Nombre del Beneficiario del Endoso: Se muestra nombre del beneficiario del
endoso.

e Nota de crédito endosada: Se muestra el numero de nota de crédito CAT emitida, la
cual fue endosada.

e Nota de crédito CATs: Se muestra el nuUmero de nota de crédito CAT producto del
endoso realizado.

¢ Fecha de Endoso: Se muestra la fecha del endoso en formato dd/mm/aaaa.

e Valor de Endoso: Se muestra el valor endosado en dblares.

¢ Al dar clic en el icono
-

puede descargar la informacién en archivo de excel y guardarlo.

e La informacidén en excel se presenta en el siguiente formato.

Mo N EE EE gess

i L FUNALIS D Lt

e Al dar clic en el icono

—

puede imprimir la informacidn.
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6. ANEXOS

No hay anexos.

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador- Certifico que es fiel copia de la copia.-

f.) Ilegible, Secretaria General, SENAE.
ECUAPASS
SENAE-ISEE-2-7-008-VI
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE ENDOSO RECIBIDOS
SEPTIEMBRE 2013
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INDICE
1. OBJETIVO
2. ALCANCE
3. RESPONSABILIDAD
4. CONSIDERACIONES GENERALES
5. PROCEDIMIENTO
6. ANEXOS
1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para consultar endoso de certificados de

abono tributario a través del portal externo denominado Ecuapass,

de Endoso Recibidos.

2. ALCANCE

opcidén Consulta

Estd dirigido a las Instituciones Bancarias Publicas, usuarios del Portal Externo.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicaciédn,

cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
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documento, es responsabilidad de 1los Exportadores, Entidades publicas y Banca
publica.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidbn para su aprobacidn y difusidn.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Entidades publicas y Banca publica que usan el Portal Externo.
4.1.2. CAT: Certificado de Abono Tributario.

4.1.3. Endoso: Trasladar el valor de un determinado valor cambiario a otra persona,
existiendo varias modalidades.

4.1.4. Endosante: Persona titular de un valor endosable que realiza a favor de un
nuevo titular.

5. PROCEDIMIENTO
5 .1 . Acceda al navegador de Internet, registre la direccidn

https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con
su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Servicios Informaticos”, sub-menu “Nota de
Crédito” y luego haga clic en “2.8.8 Consulta de endoso Recibidos”.
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-
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5.4. Se presentan los siguientes campos de busqueda para la pantalla de consulta de
endosos de certificados de abono tributario.

¢ Fecha de emisién: Se puede seleccionar el rango de consulta de las notas de
crédito mediante los botones “Desde”, “Hasta”

-

s L T

=

bk

o bajo los criterios “Hoy”, “Semana”, “Mes”, “Afo” o “Todo”.

e Origen de la solicitud: Se puede seleccionar “Todas” o “CATs”.

e Numero de Nota de Crédito: Se puede ingresar el nuUmero de nota de crédito a
consultar.

5.5. Se presenta el resultado de acuerdo al criterio seleccionado al presionar el
botén

Conseltart
luego de ingresar los criterios de busqueda.

e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

L S R WY EEEE SN »in =
- = ris [T e ] N W . - il

e Numero de la solicitud ID de endoso: Se muestra el numero de la solicitud de
endoso del respetivo tramite.

e ID del beneficiario del endoso: Se muestra el numero de identificacidén del
beneficiario del endoso.

e Nombre del Beneficiario del Endoso: Se muestra nombre del Dbeneficiario del
endoso.

¢ Id del Endosante: Se muestra el nUmero de identificacién del endosante.

e Nombre del Endosante: Se muestra el nombre de quien realiza el endoso.

e Nota de crédito endosada: Se muestra el numero de nota de crédito endosada.

e Nota de crédito CATs: Se muestra nota de crédito de emitida por certificado de
abono tributario.

e Fecha de Endoso: Se muestra la fecha del endoso en formato dd/mm/aaaa.

e Valor de Endoso: Se muestra el valor endosado en dblares.

e Al dar clic en el icono
=

puede descargar la informacién en archivo de excel y guardarlo.
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e La informacidén en excel se presenta en el siguiente formato.
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e Al dar clic en el icono

L]
ﬂ-:—-.l
puede imprimir la informacidn.

7. ANEXOS

No hay anexos.

FUENTES DE LA PRESENTE EDICION DE LA RESOLUCION QUE EXPIDE VARIOS PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTADOS

1.- Resolucidén SENAE-DGN-2013-0380-RE (Segundo Suplemento del Registro Oficial 239,
6-V-2014)

2.- Resolucidén SENAE-DGN-2013-0386-RE (Registro Oficial Edicién Especial 191, 21-X-
2014)

3.- Resolucién SENAE-DGN-2014-0351-RE (Registro Oficial Edicién Especial 245, 19-I-
2015)

4.- Resolucién SENAE-DGN-2014-0108-RE (Registro Oficial Edicién Especial 266, 10-
II-2015).
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INETRUCTIVG PARA EL U0 DEL SISTEMA
ADMINISTRACION LIGUIDACION DE INTEGRACION

OBJETIVO

Describir en foems secnencial bis wreas pam agilivar ¢ repisiro de hguideeitn de intepracion a teaveés
el portal exmerno denoounado Ecuapass; opeidn Adin. bquidacida de inteprseidn.

ALCANCE

Fl uso de bn lguidacion de la decharncion adwaners de mensajerta accleruda  esed didgida para los
psuamos regisemdos en el Porceal

RESPONSARILIDAD

AL La aplicacon, cumplimiento v realizacion de lo dsento en ¢l presente documenio, s
respronsa bilidad de loy ususnios regstrados en o Portal,

32 1a realieacion de mejoramientn, cambios solicitados v pestionados por los  distritos, e
coreespon e o la D¥peccion Bacionn] de Meyors Continua v ']'nl:lu'i'lng{u de lu Inbormscitn pars
&0 pprobacion v difusidn
COMNSIDERACTONES GENERALES
4.1 Con el ehie de gue se apliquen los teeminos de manera ooreecta, se entiende o siguden e

411 Usuario: Lsuwinos regstrados en el Poral,

PROCEDIMIENTO

5.1 Acoeda al navegador de Intemet, repstre la dicecdon https:/portal. adeana.gob.eg/, visualice
el poct] externo Eeuapass € ingrese con $u usilo § conlrasend.

5.1 Seleccione el mend pancipal “Tramites opesstivos”, sub-mena “Flsbomadn de o-Thoe
Olperative™ v liego haga elie en “Formuolano de solicind entegosin™.
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53. En el deralle de ln-opaon sc presentan 2 pestifins dque incluyen los documentos clectronicos.
Se procede a dar che en La pestana “Despacho Aduanero™.

Formulario de solicitud categoria
Despacho Aduamers o0

S Los formularios de solicnud careporia que se presentan se encuentran: eategorizados comi
“Impomcion” ¢ YEspormcdn”, pea lo cud o usmaddo seléedonari en I secodn de

“Importacion™ el fommulasin seciziaico “Adm, figuidacion de fncgracion"
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Vierskne 1

Frates: Sep/ 2018
Piijsens 7 de 12

s OCE
s Fecha de Ligquidacidn: sc puede selecdomar ¢l ranpp de consulta de los envicd

clectrinicos  mediante

“Cepng”, "Mes", “Ana” o “Todn”
o Distnto:
® ieroncia General

-
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Lyl = Adren
Gisayagul = Manumao
hlanita
Farmeraldas

(i

Pucrn Balivar
Tulcin

Husiiguaalhas

inica

Lasga - Macara
=mita Elens
Latacungu

* Nomero de Liguidaciin: B#EFEHEH
= HUC
¢ Tipo de Consulta

-
-

Pagaulas
o Pagadas
Armladas

e botones "Thesde™, “Hasta™ o bajo los coterios “Hiog",

5.6. Una vez realizada la consults se presenia la siruiente mtormacon:
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Namero de Liguidacidn
Hstado de la Liquidacion
Fechu de Liguidacidn
Fecha maxima de pago
Monto total a Pagar
Contribuyente

Cadigo de Contribuyente
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5.7. Al seleccionar uno de los rogistros se presenta la sipuiente infoemasian:
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i FPREE LY E LGidaciony wh Egigg TR LA T §CRE.TEY EANTLS O BAS WiNImitRIN iRy S

= Miameno de la liquidaciin
Tipo de liguidaciin
* Estado de la liguidacidn

* Fecha mdxima de pago
& Yalor cobrodo

* Contribuvente
# Mimeto de asociado

5.8, Al seleccionar wno de los resultados de la blsqueda peneral o especifica se presenta en b
parte infenoe de la pantalla b gguiente informacion:
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* Nomero de la liguidacion
= Tipo de liguidaciion
* Comrbuyente
¢ Fecha de liguidacion inicial
* Monto toral a Pagar
s Fecha de liguidacion
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