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Edicién Especial No.179 , 8 de Cctubre 2014
Nor mativa: Vigente

Ultima Reforma: Resolucién SENAE-DGN-2014-0237-RE (Edicién Especial del Registro
Cicial 249, 21-1-2015)

RESOLUCION No. SENAE-DGN-2013-0319-RE
(SE EXPI DEN VARI O5 PROCEDI M ENTOS DOCUMENTADOS)

SERVI C1 O NACI ONAL DE ADUANA DEL ECUADCR

Quayaqui |, 27 de agosto de 2013

DIRECCION GENERAL

Consi der ando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucidén o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para

la prestacién de servicios publicos o para desarrollar actividades econdémicas
asum das por el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador seflala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracidn,
descentralizacién, coordinacidén, participacidn, planificacidn, transparencia y
evaluacién.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién
Aduanera, regulado en el Cébdigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publi cado en el Suplenento del Registro Oficial No. 351 del 29 de dicienbre de 2010,
se seflala: “EI1 servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de
atri buci ones por parte de sus del egatari os debi damente autorizados y de |la
coordinacidon o cooperacidén de otras entidades u organos del sector publico, con
sujecidén al presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacidn y
procedimientos, y demds normas aplicables...”.

Que, de conformidad a |l as conpetencias y atribuciones que tiene el Director General
del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra deternminado en el literal
1) del Art. 216 del Cébdigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones,

1. Expedir, mediante resolucidén los reglamentos, manuales, instructivos, oficios
circulares necesarios para la aplicacidn de aspectos operativos, administrativos,
procedimentales, de valoracidn en aduana y para la creacidn, supresiodon y regulacidn
de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el
buen funcionamiento de la administracidén aduanera y aquellos aspectos operativos no
contemplados en este Codigo y su reglamento...”

Que, nediante Decreto Ejecutivo No. 934, de fecha 10 de novi enbre del 2011, el Econ.
Xavi er Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcidén Ejecutiva. En tal
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virtud, el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
ejercicio de la atribucidén y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216

del Cdébdigo Orgénico de la Produccidén, Comercio e Inversiones, publicado en el
Supl emento del Registro Oicial No. 351 del 29 de dicienbre de 2010.

Resuel ve:
Prinmero.- Expedir |os procedi m entos docunment ados denom nados:

1. "SENAE- | SEE- 2- 3-031-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA GENERAL DE
LLEGADAS DE MEDI O5 DE TRANSPCORTE - TERRESTRE'

2. "SENAE-ISEE-2-3-032-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE TRANSITO
ADUANERO COMUNI TARI O

3. " SENAE- | SEE- 2-3-033-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA ESTADO ACTUAL DE
PRESENTACION DEL MANIFIESTO"

4. "SENAE- | SEE- 2-3-034-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA ESTADO ACTUAL DE
PRESENTACION DEL DOCUMENTO DE TRANSPORTE HIJO DEL MANIFIESTO"

5. "SENAE-| SEE-2-3-035-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA SOLI ClI TUD DE
INSPECCION" (Derogado por el Art. 2 de la Res. SENAE-DGN-2014-0237-RE, R.O. E.E.
249, 21-1-2015).

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SOLICITUD DE INSPECCION)

6. "SENAE-I SEE-2-3-036-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA REG STRO DE | NFORMVE DE
INSPECCION DE OTRAS ENTIDADES"

7. "SENAE-1| SEE-2-3-037-V1 I NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA REGI STRO DE
JUSTIFICATIVOS DE OBSERVACIONES EN INSPECCION"

8. "SENAE- | SEE- 2- 3- 038- V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA DE LI STADO DE
I NSPECCI ONES"

9. "SENAE-ISEE-2-3-039-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMACION DEL
PROCESO DE CARGA DE IMPORTACION"

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucidén a | as Subdirecci ones CGeneral es,
Di recci ones Naci onal es, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana de
Ecuador .

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccidén de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacidén de la presente resolucidn
junto con los referidos

1. "SENAE- | SEE- 2- 3- 031-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA GENERAL DE
LLEGADAS DE MEDI OS5 DE TRANSPORTE - TERRESTRE".

2. "SENAE-ISEE-2-3-032-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE TRANSITO
ADUANERO COMUNI TARI O

3. "SENAE- | SEE- 2- 3-033-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA ESTADO ACTUAL DE
PRESENTACION DEL MANIFIESTO".
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4. " SENAE- | SEE-2-3-034-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA ESTADO ACTUAL DE
PRESENTACION DEL DOCUMENTO DE TRANSPORTE HIJO DEL MANIFIESTO".

5. "SENAE- | SEE- 2- 3-035-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA SOLI ClI TUD DE
INSPECCION" (Derogado por el Art. 2 de la Res. SENAE-DGN-2014-0237-RE, R.O. E.E.
249, 21-1-2015).

6. "SENAE-| SEE-2-3-036-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA REG STRO DE | NFORMVE DE
INSPECCION DE OTRAS ENTIDADES".

7. "SENAE-| SEE-2-3-037-V1 I NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA REGI STRO DE
JUSTIFICATIVOS DE OBSERVACIONES EN INSPECCION".

8. "SENAE- | SEE- 2- 3- 038-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA DE LI STADO DE
| NSPECCI ONES" .

9. "SENAE-ISEE-2-3-039-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMACION DEL
PROCESO DE CARGA DE IMPORTACION"

en el Registro Oici al

La presente Resolucidn entrard en vigencia a partir de su suscripcidn, sin perjuicio
de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccidén General del Servicio
Naci onal de Aduana del Ecuador, en |la ciudad de Santiago de Quayaqui l

EGLAEASS

SENAE- | SEE- 2- 3- 031- V1

| NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL Sl STEMA CONSULTA GENERAL DE LLEGADAS DE MEDI G5 DE
TRANSPORTE - TERRESTRE

AGOSTO 2013
HOJA DE RESUMEN

strucuvo pam el Uso del Sistema, opadn Consults Genersl de Llegadas de Medios de Transporee

cribie en forma secuencial bas tiress par agihiar la consulta de legadas de medios de transpoene
re a trives del portal extemo denominado Eeuapass,
schicm de Transporie = Terresire

opcion Consulta General de Llegadas de

Nombre / Careo / Firma / Fecha

AArca

Accion

Dircccian Nacional de Mejora

¥ : "I = 3 :
P LD T M 1 Condnua y Tecnolopias de la Elabormasa
e e e e et Informacicn

i L Diteceian Nacional de Mejoea

= S e woni Sy s ; 2 . !
b — Conrinua y Tecnologias de & Revision
sl Infarmacidn

/ Modificuciones:

Direccion Naciemal de Mepora
Continua y Tecnologias de la
Intormaciin

Razan

Aprobacion

Responsable

L ! |

Agasta 2013

Version [nicial

| Ing. Pamicia Coronndo B. |

1. OBJETI VO
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2. ALCANCE

3. RESPONSABI LI DAD

4. CONS|I DERACI ONES GENERALES
5. PROCEDI M ENTO

6. ANEXCS

1. GBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de |l egadas de
medios de transporte terrestre a través del portal externo denominado Ecuapass,
opcién Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte — Terrestre.

2. ALCANCE
Estd dirigido a los transportistas terrestres.

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacién la actualizacidn del presente instructivo.

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
docunent o, es responsabilidad de |os transportistas terrestres.

3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidén y difusiédn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuario: Depdsitos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador y
enpresas courier.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal.aduana. gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

E Tramites operativos

1.1 Elaboracion de e-Doc. Op...

1.2 Doc. de acomp. y soporte 1.1.1 Declaracion de Importacion
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categoria
1.4 Administracion de pago
1.5 Envio y recepcion de e-Doc

1.6 e-Documentos

1.7 Directorio de Funcionario...

5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrébnicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria

5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacidén” y “Exportacidén”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccidn de
“Importacién” el documento electrdénico “Consulta General de Llegadas de Medios de
Transporte (Terrestre)”.

Registro de Informe de Llegada (Maritimo/Aéreo) 25
Consulta General de Liegadas de Medios de Transporte (Maritimo/Aéreo) | seleccionar |
Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte (Terrestre) Seleccionar |
 Consulta de Trdnsito Aduanero Comunitario o | Seleccionar |
Estado Actual de Presentacién del Manifiesto || seleccionar
Estado Actual de Presentacion del Documento de Transporte Hijo del Manifiesto | Seleccionar
Solicitud de Inspeccian . : Seleccionar
Registro de Informe de Inspeccidn de Otras Entidades | Seleccionar |
 Registro de Justificativos de observaciones en Inspeccion | seleccionar
Consulta del listado de inspecciones : Seleccionar
 Informacién del Proceso de Carga de Importacién ; || Seleccionar

5.5. Debe ingresar los siguientes criterios de busqueda para la consulta de llegadas
de nmedio de transporte terrestre.
G It G | de Liegadas de Medios de Transporte (Terrestre)

Ca CEC Ul Cnmrana | 1 Frroresa de Transpare —Toto— F]

[hey  |zd [z0rusiz0az ua 2n/oize1z [[Bl]  Blsqueds en remlbadan meN d |

* Nimero de Carga: Identificacidén de las mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

- 0001 - 0001

Terrestre

* Empresa de Transporte
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Fecha de Emisién: dd/ nmmi aaaa ~ dd/ nmmi aaaa
e Busqueda en resultados

5.6. Debe introducir los criterios de buUsqueda y dar clic en el botdn

| Consultar®

para consultar la informacidén de llegada.

[ |
Peso en Kilegramos

|
| Aduana de | Total de |
Ro MRN | MSH soliditud Curdidionss de Tramspuris INCOTERM Bultus Total Total Pﬁ.“.
! | Weto(Kg)  Brato (Ke
|
|
[s] - |

* MRN: Numero de manifiesto de carga (MRN)
e MSN: No. de secuencia (MB/L)
¢ Aduana de Solicitud
Condi ci ones de Transporte
e INCOTERM
e Total de Bultos
e Total Peso Neto (Kg)
¢ Total Peso Bruto (Kg)

5.7. Se muestra la informacidén de MCI al seleccionar la informacién de llegada.

Informacion de MCT Resultado : 0 =
i FESO En KIDOramos
Niimern de Tipo de Fa.ls Lo Placa ded Marca del | -
Ma T Matricula dal o < Vol Focha da U
Selectividad vekionls Vahiculo Vehiculn | Total Paso Total Pas
| Wcto(kg) | DruofMg) |

* NuUmero de CPIC

e Tipo de Selectividad

e Pais de Matricula del Vehiculo

¢ Marca de Vehiculo: Se indicard la marca del vehiculo habilitado
e Total Peso Neto (Kg)

¢ Total Peso Bruto (Kg)

e Volumen

¢ Fecha de Llegada

5.8. Se presenta la informacién detallada de MCI al seleccionar un MCI.

TR P T R S T Nn. permicn = Prastacar da | 1
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| Flaca del Vehiouio || Ploca de le Uridad ce Carge |
Tizo ge Doumento da -id Numaro de Decumanto de

s o —Selecior— B3 i [

Nombrs dal Canchictor ]

| ggl. mﬁuﬁdn de Habilitacan I

Ust : 0 iem

Pes<o en Kilogramos
Marcas y |\ volumen
Numerss Peso Neto Peso Bruto [m3)

T b

Cantidad

S Embalaie

Ho Nimerc ce MCT ‘ MRN MSH

e No. Certificado de Idoneidad: Numero del Certificado de Idoneidad del
transportista autorizado

e No. Permiso de Prestacidén de Servicios: Se indica(n) el (los) numero(s) de (los)
Permiso(s) de Prestacidén de Servicios del transportista autorizado correspondiente a
los paises por los cuales efectuard la operacidén de transporte internacional de
mercancias por carretera.

e Placa del Vehiculo

e Placa de la Unidad de Carga

e Tipo de Documento de Identidad del Conductor

e Numero de Documento de Identidad del Conductor

¢ Nombre del Conductor

e No. Certificado de Habilitacién de la Unidad de Carga

e Numero de MCI

e MRN: Numero de manifiesto de carga (MRN)

¢ MSN: No. de secuencia (MB/L)

e Cantidad de Bultos: Se indica el numero o cantidad total de bultos que componen el
envio. Si se trata de mercancias sin envasar, se expresa el numero de éstas, o la

expresidén “a granel”, segun el caso.

e Embalaje: Se indica sus clases, marcas y los numeros de identificacién que figuren
en ellos.

e Marcas y Numeros: Se indica sus clases, marcas y los numeros de identificacidén que
figuren en ell os.

e Peso Neto (Kg): #, ##H#, #it#, #it#, Hit#. ##
e Peso Bruto (Kg): #, ###, ###, ###, ###. ##

e Volumen (m3): Se indica el volumen total en metros cubicos de los bultos y/o la
uni dad de carga; o de ser el caso la otra unidad de nedida utilizada.

e Otra Unidad de Medida: Cuando corresponda, se indica en esta Casilla |la cantidad
expresada en otra uni dad de nedi da.

6. ANEXCS
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No hay anexos.

ECUAPASS

Aun clic de la Aduana

SENAE- | SEE- 2- 3- 032- V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DE TRANSITO ADUANERO COMUNITARIO
AGCSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

ton del documento;

o pard el Lso del Sistema, npain Consult de Transto Aduanere Comunitatio.

Objetivio:
Descebir en forma secuenesal lis tareas para agilicar la consulta del trinsito aduanero comunitario s
s el pomal exiemo  denominado Ecuapass, opcon Cossulta de Trinsito  Aduaneri:
.
Nombre / Cargo / Fiema / Fecha Arca Accion
M - S * | Dircecion Nacional de Mejora
X N TRt s Continuay Tecnologias de 1a Flaboracion
g Fetrm e i St alued - . &
Avmtaes =y TR et o M e Iﬂ!bll’“lﬂ'.}n
#[M k,___,.'l g Drreccian Naconal de Mejora
Ko . Contnua y Tecnologias de la Revisitn
- c.-dE:':-;.. mmD’EL/C ‘t-‘_.(.?.u 3 Informacinn
] g L1 \J Dhireecton Nacional de Mejora
X \ o z T Contnia y Tecnologias de la \probacid
R e CO s iR 0¥ 2O 3 Informacion
[} Agosts 2013 Version Inicial Ing Patncis Coron
1. GBJETI VO
2. ALCANCE
3. RESPONSABI LI DAD
4, CONSI DERACI ONES GENERALES
5. PROCEDI M ENTO
6. ANEXCS
1. OBJETI VO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta del trénsito
aduanero comunitario a través del portal externo denominado Ecuapass, opcidn
Consulta de Transito Aduanero Comunitario.

2. ALCANCE
Estd dirigido a los transportistas terrestres.

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacién la actualizacidn del presente instructivo.

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacidédn de lo descrito en el presente
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docunent o, es responsabilidad de |os transportistas terrestres.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacién y difusiodn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuari 0. Depdbdsitos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador y
enpresas cour ier.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccidn
https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracién de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

T ramites operativos :

1.1 Elaboracien de e-Doc. Op... 1.1.0 e-Docs

1.2 Poc. de acomp. y soporte 1.1.1 Decloracion de Importacien
1.3 Integracién de estados d... 1.1.2 Formulario de solicitud categoria

1.4 Administracién de pago

1.5 Envie v recepcion de e-Doc
1.6 e-Documentos

1.7 Directorio de Funcionario.,,

5.3. En el detalle de la opcidn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.
Formulario de solicitud categoria

e — e

5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacidén” y “Exportacidn”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccidn de
“Importacién” el documento electrdénico “Consulta de Transito Aduanero Comunitario”.
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Registro de Justficativos de observaciones en Inspaccion Seleccionar |
Consulta del listado de inspecciones Seleccionar |
Informacion del Proceso de Carga de Importacion Seleccionar |

5.5. Se presentan los siguientes criterios de blUsqueda para la consulta de tréansito
aduanero conunitario.

Consulta de Trénsito Aduanero Comunitario

| RN | mimera da cric
| Himera de DTAT | Facnz de Presentaciin
I  Bisqueds en resiladas urn ) |

* MRN: La composicién de numero por medlo de transporte es la siguiente:

. Entidad emisor(3)+ Afio(4)+ Cdbdigo de transportista(4)+ Numero de viaje(4) (ex)
CEGC- 2011- HDMJ0O001)

Utilizar el cdéddigo internacional (BIC CODE) como el cdédigo de transportista. En
caso de no contar con el cédigo internacional, utilizar el cdédigo de OCE (los
ultimos 4 digitos de los 8 digitos)

e Numero de CPIC
e Numero de DTAI
Fecha de Presentacién: dd/ mi aaaa ~ dd/ mmi aaaa

e Busqueda en resultados

5.6. Se presenta la informacidén de carga de transito aduanero comunitario al
presionar el botdn

| Consultarf |

luego de ingresar los criterios de busqueda.

Nimero de

o DTAT

|
e Numero de DTAI

Aduana de Parfida Dactine da las

Ilimﬂ'nde ‘ Adoana de Faisdela | Mllanade | Pais da Aduana de Flakd-a Pais da origen

e Numero de CPIC

e Aduana de Carga: Se indica |la aduana, en donde se adoptan determ nadas mnedi das
preliminares de caréacter aduanero y bajo cuyo control son cargadas las mercancias en
los vehiculos habilitados o en las unidades de carga debidamente registrados, a fin
de facilitar el inicio de una operacidén de transporte o transito aduanero
i nt ernaci onal, en una aduana de parti da.

e Pais de la Aduana de Carga

e Pais de Partida

¢ Aduana de Destino: Se indica el pais y ciudad de la aduana que interviene en una
operacidédn de transporte internacional por carretera para asignar a las mercancias un
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régimen aduanero en particular, previa solicitud del interesado, o en donde termina
una Operacién de Tréansito Aduanero Internacional.

e Pais de Destino

e Pais de Origen de la Mercancia: Se indica el pais en el gque las mercancias
decl aradas han sido producidas o fabricadas, solanmente para |os efectos de
trédnsito. Comprende exclusivamente la determinacidén del origen de las mercancias y
no la condicidén de originarias de las mismas vinculadas a la obtencién de ventajas
arancel ari as.

5.7. Se presenta la informaciédn de distancias y rutas e informacidn de
Il egada/ salida de nmedi o de transporte al seleccionar uno de la lista.

DISTANCIAS Y RUTAS
Acuana de Partids —Edcoden— [=] Atucra de Desting ~Selezotn I=]
Cistancia [Krm) 0| Plazo de Trasleco (Homs) [ o
Rit=s Prircindes

Informaciin de Liegada/Salida de Medie de Transporie

List £ 0 itam + Porarrbar + Arribade » Vehiculo finalizé transita

) e
- Hilmeec o Do NGmaro da | Selectivida m_"’i‘:;a Emarasa da | Nembra dof | Mombredel | Lo | partada
e e cPIC d(lnsrcm :‘*‘r ' s e 2 Uegada salide

* Aduana de Partida

¢ Aduana de Destino

e Distancia (Km)

e Plazo de Traslado (Horas
e Rutas Principales

e Numero de Carga: Identificacién de las mercancias: MRN + MSN + HSN.

e Numero de CPIC
e Tipo de Selectividad (Inspeccién)
e Tipo de Selectividad (Custodio)

e Empresa de Transporte

Pagina 11 de 48



Lfielweb

Evolucion Juridica

e Nombre del Remitente
¢ Nombre del Destinatario
e Fecha de Llegada

¢ Fecha de Salida

5.8. Se presenta la informacién basica de MCI al seleciconar uno en la lista.

e Nimero de MCI

e Numero de Vehiculo

¢ Marca del Vehiculo: Se indica la marca del vehiculo habilitado
e Peso en Kilogramos

e Volumen: Se indica el volumen total en metros clbicos de los bultos y/o la unidad
de carga; o de ser el caso la otra unidad de nedida utilizada.

5.9. Se presenta la informacién de mercancia de MCI al seleccionar uno en la lista.

Cantidad Mascas v Peso en Kilegramos. Otras
o | Nimerode mCL rRN SN | deBultos | FM% | wimeros [ peco weto | peso Brata Uit
|

Vo deUnidad de Corga | TEy e s Uded T —Sefecdien— [
W e BED T
Descripatn de ls Cerga
List ¢ O tam
Secuencia Niamere de MCT Frecinto
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* Numero de MCI

e MRN: Numero de manifiesto de carga (MRN)
e MSN: No. de secuencia (MB/L)

e Cantidad de Bultos

e Embalaje: Se indicard sus clases, marcas y los numeros de identificacidén que
figuren en ellos.

e Marcas y Numeros: Se indicard sus clases, marcas y los nUmeros de identificacidn
gue figuren en ell os.

e Peso en Kilogramos

¢ Volumen: Se indicard el volumen total en metros cuUbicos de los bultos y/o la
uni dad de carga; o de ser el caso |la otra unidad de nedida utilizada.

e Otras Unidades
6. ANEXCS

No hay anexos.

ECUAPASS

B urche de lx Ackieana

SENAE- | SEE- 2- 3- 033- V1

I NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STENVA
ESTADO ACTUAL DE PRESENTACION DEL MANI Fl ESTO

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripcidin del documento:
‘ I 30 del Sistema, oprion Estado Actunl de Presentacion del Manificsto
Objetivo:
i torma secuencial las rareas para agilitar el registro de In presentacion del manificsto a
\ [ ] " " 1 ' » - # 1
aves el portal estemo  denominado l'.m.ip.lss. opcidn Bsmado Actual de Presentacion el

Nombre / Carpo / Firma / Fecha Area Acecidn
o ¥ <4 Direceion Nacional de Mejora
! =" i Contioua v Tecnolowas de la Elsboraain
N el e e
JJJJJ A Bl N 5 Pl ok Intormacton
\ 7 ! - . ¥
L R Y e i T l\l\ Direceitn MNacional de Mejora
X : - | Continua y Tecnologias de h Revisin
0 " S -
gt bl ;QJ( 68 f20 Informacion
Qa N Direccion Naclonal de Mejora
X l 3 T | Continua v Teennlogias de la Aprobacuin
Tre, davile varan Tl tald £ B ¥
e Ty RS SR e Ty 2O Informacidn
Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Versitn Fechu Razén Responsable
! Agosto 2013 Version Inicial Ing. Patsicia Coronado D
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OBJETI VO

ALCANCE

RESPONSABI LI DAD

CONSI DERACI ONES  GENERALES
PROCEDI M ENTO

ANEXCS

oarLONE

1. OGBJETIVO

Describir en forma secuencial |as tareas para agilitar el registro de la
presentacién del manifiesto a través del portal externo denominado Ecuapass, opcidn
Estado Actual de Presentacién del Manifiesto.

2. ALCANCE

Estéd dirigido a los depdsitos temporales, zona de distribucidén, Correos del Ecuador
y enpresas courier.

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacién la actualizacidédn del presente instructivo.

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los depdsitos temporales, zona de distribucidn,
Correos del Ecuador y enpresas courier.

3.2. La realizacidédn de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidén y difusidn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuario: Depdésitos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador y
enpresas courier.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDI M ENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccidn
https://portal .aduana.gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

- ot 1 - -rr A
. e S
| ramites operativos servicio de Informacion
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1.2 Dac, de acomp. y soporte 1.1.1 Declaracion de Importacion
1.3 Integracion de estados d... 1.1.2 Formulario de solicitud categoria

1.4 Administracion de pago

1.5 Enviv y recepcitn de e-Doc

1.6 e-Documentas

1.7 Directorioc de Funcionario...

5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria

et e Crges

5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacidn”, para lo cual el usuario selecciona en la seccidn de
“Importacién” el documento electrénico Estado Actual de Presentacién del Manifiesto.

Registro de Informe de Llegada (Maritimo/Aérea) [ seleccionar |
Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte (Maritimo/Aérea) | Seleccionar ]_
Consulta General de Llegadas d= Medios de Transporte (Terrestrs) [ seleccionar
Consulta de Trénsito Aduanero Comunitario | seleccionar |
Estado Actual de Bresentacin del Manifiesto [ seleccionar
Estado Actual de Presentacion del Documento de Transporte Hijo del Manifiesto | Seleccionar
Solicitud de Inspeccién | seleccionar |
Registro de Infarme de Inspaccién de Otras Entidades [ seleccionar |
Registro de Justificativos de observaciones en Inspeccion | seleccionar |
Consilta del listado de inspecciones [ Seleccionar |
Informacion del Proceso de Carga de Importacion | seleccionar |

5.5. Al dar clic en la pestafia de “Informacién del Informe” se presentan |os
si gui entes canpos para ser |l enados:

Estado Actual de Preseatadidn del Manifiesto [Estado Anual de Prasartacen dal Manfies ™
* Tim f= 0CF: 0101000 (LT |
| Feshads Sobaud Fr |z [osivaizsn |8 ociesraniz |8 [@ [ consubtarp |
tistado del Manifizsto Reauliaco : 0
No | Estado dal Manifiasto MEN Nimem de  Fecha v Horade  Terminal de Descarga Castidad de  Total de Peso  Tofa
| Vi bmcla | Uegads | Lot | ()| Sl
[l L n
listado de e s/ Resaltado :0 | de Transparte Hifa ce! Manfiests

Mo | Estado del Manifiestio No. de Mo.de Doc. de  Simphe o Coasolidade  Peso (Kg) Cantidad de | Canlidad de  Fecha y Hora
|Saasencty | Teaports OF. | . L_Ralis | O/LHus | delinfoipea
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* Los criterios de busqueda son los siguientes.

Estado Actual de Presentaciin del Manifiesto [Extadn Actual d=F ién de! Manfsts [x]
~Tipa de OCEs a0 e ) I i
et [Pr allwone 8] ovrononz [ [0 ot

* Tipo de OCEs
¢ MRN
e Fecha de Solicitud

e Los campos que se presentan después de la consulta son los siguientes:

Estade Actual de Presentadion del ManilTesio [Estac Acwal s Fresantacon os Manihesta |
* Tipa da OCE: |t2u1e0m0 LIV |

Fachz de Sobeiud [Fes [x (o092 : @ @_
Listade del Marifiesto Resuitzd : 243

Namero do Fecha y Hera de Cantidad de B/ In:a'[dn Peso c:
Ko}

|Tﬂm~'wln| de Doyearga

N | el sl it i Viaje/Vuelo Uegada | Naster |

100 REVISION FINALIZADA  CECIQIZRMOCOION 1 AWONIM2DET PN TERMINAL AZRDFORTUA 1 030
101  REVISIOR FINALEZADW  CECIOLZKLDOIZ00 I00-XL 03f0%2012 DA: 20 PM TERMINAL AERODFORTUA 4 100,200
102 REVISION FINALIZADA | CEC20128MOCOIT 1 PMOMI1ZOLT AN | TERMINAL ATROPDRTIIA H 20,50
103 REVISIOR FINALLZALW | CECIOLZLFMBOOOL 1 U0 2072 MEO) AM LUN ECOY 1 1,H0
104  REVISION FINALIZADA  CECI0IZCHVMAN: | FADE/I012 11:13 AW CONTECON i m
105 REVISION FINALIZADA | CECIOLZHFCEOO1 1 ONHIZILZI AN CONTECON 1 10
16 REVISION FINGLLZADN | CECILZBCHIZIF 1 ZBPOH 2012 L1125 AM CONTECOY 1 1w
107 REVISION FINALIZADA  CICIOIZINARIT 1001 FYONHIZO5EI P CONTECON H 830
106 REVISION FINALEZADA  CECULZIPCHI1ZE 1001 DArOH 22 D00 AM LONTECON 1 S0,MB
109 REVISION FINGLIZADA CRILZIPCHZIZZ 1001 DAOHIHIZ 0900 AN CONTECON 1 30,000

110 REVISIOR FINALIZADA  CECI0IZRMOCOMSS 1 ZON0I2 1130 AM TERMINAL AERDFORTUA 10,0 |
Al S
e Estado del Manifiesto

¢ MRN
¢ Numero de Viaje/Vuelo

e Fecha y Hora de Llegada
¢ Terminal de Descarga

¢ Cantidad de B/L Master

¢ Total de Peso (Kg)

e Total de Cantidad de

e Fecha y Hora del Informe

e Si uno selecciona un resultado entre busqueda realizada se indica la siguiente
informacién en la parte inferior.

Liskedln de Documentos de Transparte Simples) Master Resilmécy : £ | Comimentn de Transporte Hin del Nefesin |
vo wtade u.xn......m.sm%i: . _J‘.:-.::g:i'::,_,,,...,;.,,.,...,_,,_ rem | Ot b omiod &4 Tt torm |
1 REECION w16 TRANSUCEANLCATT SIMPLE (MAS [ER UNLY) 10,400 1 0 18082000 teg)
z RECEPCION iy TRONSOCEANICAL  SIMPLE (MASTER OMLY) 10,200 1 0 13082002 05.'1;
3 RECEPCIDN 101 TRANSOCEANICAT SIMPLE (HASTER ONLY) 10,400 i 0 1R e
1 RECERCION 109 TRANSOCEAKICAL SIMPE (MASTER ONLY) 10,700 1 0 14382011 585

| 5 meceeomw 1mn TRANSOCEANICAT! STMPLE (WASTER OWIY) 0,300 1 0 tanaz e

e Estado del Manifiesto

Pagina 16 de 48



e No. de Secuencia

e No. de Doc. de Transporte (M-B/L)
e Simple o Consolidado

e Peso (Kg)

e Cantidad de Bultos

¢ Cantidad de B/L Hijo

e Fecha y Hora del Informe

e Al seleccionar entre un docunento de transporte de

mani fi est os consul tados se presentan | os detalles:

[Detall es de

Docunent o de Transporte]

Clisficacdn c la Carga [umema

Detalos dol Decumentn do Tarsparta
Tips He Chcmmadia de z
Trarspere {
fig, e Feouznce [H-5/1) |00

Agarte Oparador de j3 Carga (| [04010000] WSS WORLD SURVEY SERVICES 8(  Acarte de Carga Loc

Consniaior de Carga
Pucrtos

Pusrio daEmbarqua

Fleris de Ongen del Tiege!

ol

Datos de lo Carga

\:lj.lde'.."":\:.-de Tansjarte (- |
al) |

1'_ Puaro da Desora Final

[+ suern de Trarstorda

Peao (gl

1.00] Confidad de Buttos

GECiigen oe
Mercanda

Fecha de Embarcue

Lugar da Emician

Inetrucdones al Transporticta DOC 0 TRANSPORTE [F PLERTO CERCAND

enesiin

[ | Contidd de Unitades de Carga)

bl Toashortls I
{oiourzme @ |

| = Fasha rsErisin

Cactos do Trancporte

Meétodo de Pago del Fiske

Mot del Flete 5

|| Monedz del Flete || DOLAR ESTADOLAIDENSE

Moneda def Seguro

Mt del Sagure 5 I

Métoda dz Page da Dfrns

Gastiz

MONLE (e TS Gasie 3
Embarcador

fomere dal Embarcador

||AMERICA GLOBAL LOGISTICS

Monedz da Jtros Gagioe

Drireccion del Emaarcader || VDA FABLD MERLIDN, & - 2C 15035

'i':po‘d‘t[ié:.:.tk'l(‘-tnﬂlid“:d ¢ [[CEULA Ot DenToiD
ra L u

T M, d= Dor. de T0eitioad 03 | {234507690

Pag de! Consgriataric HESTITEATY

Conageal |

Momére dal Cenagraaro || GRACE

Diraccitn de Consi v zs e o
Metificado

Tipo de Doc, de Idenbded dd | i
bt emie o Eni g

Homire d2 Kntifisain

Direccién de fiotifioad

* Tipo de Documento de Transporte

e Clasificacién de la Carga

¢ No. de Secuencia (M-B/L)

¢ No. de Doc. de Transporte (M-B/L)
e Agente Operador de la Carga

e Agente de Carga Local

e Consolidador de Carga

e Puerto de Embarque
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Puerto de Destino Final

Puerto de Origen del Viaje/Vuelo

Puerto de Transbordo

Peso (Kg)

Cantidad de Bultos

Régimen

Depdsito

Puerto de Origen de la Mercancia

Cantidad de Unidades de Carga

Fecha de Embarque

Fecha de Transbordo

Lugar de Emisién

Fecha de Emisidn

Instrucciones al Transportista

Método de Pago del Flete

Moneda del Flete

Monto del Flete S/

Moneda del Seguro

Monto del Seguro S/

Método de Pago de Otros Gastos

Moneda de Otros Gastos . Monto de Otros Gastos S/
Nombre del Embarcador

Direccién del Embarcador

Tipo de Doc. de Identidad del Consignatario
Num. de Doc. de Identidad del Consignatario
Nombre del Consignatario

Pais del Consignatario

Direccién de Consignatario

Tipo de Doc. de Identidad del Notificado
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e No. de Doc. de Identidad del Notificado
¢ Nombre de Notificado
e Direccidédn de Notificado

[Informacién de Mercancial]

o, R

Condicida de la Unidad de
Laraa

regutado: L

Secuends

1

No. I?;Jn"::nd de Tipo y Tamaile dd Cysipamients

Tipo de Carga

ATh

r— i || Tim de Cargs |[CARGA SLEITA ]
Peso (o) [ 10 cantidad de Buhes 1
Embalza IRCAS | Marcas y Kimercs |

o oe Umidad de Carga Ii
Indicador de Sastaroir 1 1l
Peigross THY |

[FERIFS O OF W

Desaipadn de la Carga

[ vatos Generales de Contenedores

Tipa y Tam=ia da 13 Unid=d da | Condcitn de 2 Lhitad ds 1
Corm Cargy. |
o | fgynoador o et e |
Provandor ds b lindad dn Esiouhy d o U de: Cage |
Procite © Salls 1 [ || procinte ol 2 |
oracits o Salla = | || pracinte o malie 4 |

* No. de Unidad de Carga
e Tipo de Carga
¢ Condicién de la Unidad de Carga
e Tipo y Tamafio del Equipamiento
* Secuencia
Ti po de Carga
e Peso (Kg)
e Cantidad de Bultos
e Embalaje
e Marcas y Numeros
¢ No. de Unidad de Carga
¢ Indicador de Sustancia Peligrosa IMO
e Descripcién de la Carga

e Tipo y Tamafio de la Unidad de Carga
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¢ Condicién de la Unidad de Carga

e Tara

e Calificador de la Unidad de Carga
e Proveedor de la Unidad de Carga

e Estado de la Unidad de Carga

e Precinto o Sello 1

e Precinto o Sello 2

e Precinto o Sello 3

e Precinto o Sello 4

[ Transporte Ml ti nodal ]
| Deraties ges pocumento e :ransporte-'w Transports ummli

Resubado: 0

recha Esnmada Dapdsitn

Bacuanca | iz de Transporte Puarto de Desting de Liegada

* Secuencia

¢ Via de Transporte

e Puerto de Destino

¢ Fecha Estimada de Llegada
e Depdsito

5.6. Es posible trasladar entre las pantallas de presentacidén del manifiesto y
docunento de transporte hijo utilizando el conbo superior

£t Anual de Pressmadan dzl Manfiesto v

También es posible abrir el estado de presentacidén del hijo utilizando el botdn

[Docunent o de Transporte Hjo del Manifiesto |

6. ANEXCS

No hay anexos.

ECUALASS
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I NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA
ESTADO ACTUAL DE PRESENTACION DEL DOCUMENTO DE TRANSPORTE H JO DEL MANI FI ESTO

AGCSTO 2013

HOQJA DE RESUMEN

Deseripeion del documentor

etive pars ol Uso del Sistema, opcion Estado Actual de Presenncion del Decumento de

Objetivo:
L R A ) e T G . 3 % T T |
Desenbir en forma secuencial las tareas para agditar o regisin de b presentacion del documente de
r r ded poral extemo Jenominado Ecuspass, opcion  Esr
s e Teansporte Hijo ddd Manificsto

y Acnial de

Ela f

| Nombre / Cargo / F Aceidn
|

Dhreccidn Naaonal de Mejora

Conuaun v Teenologias de la Elsbotacion

Informacion

Dhrpecion Nacional de Mejor

B LT -
Sibe 1 s i Coma. 3/ T

Contaun y Teenologias ée la
Informacion

Revision

x |-

Ihrevciin Nacional de Mejora
Continua 'y Teenolopias dela

Aprobacicn

Informacidn

Fecha

| _@13 | Version Irical 1 Iz, Patricia Corouiudy D ]
1. OBJETI VO
2. ALCANCE
3. RESPONSABI LI DAD
4. CONS| DERACI ONES GENERALES
5. PROCEDI M ENTO
6. ANEXCS
1. OBJETI VO
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la

presentacién del documento de transporte hijo a través del portal externo denominado
Ecuapass, opcidén Estado Actual de Presentacién del Documento de Transporte Hijo del
Mani fi esto.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los depbdsitos temporales, zona de distribucidén, Correos del Ecuador

y enpresas courier.

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacién la actualizacidédn del presente instructivo.

3.1.
documento,
Correos de

cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
zona de distribucidn,

La aplicaciédn,
es responsabilidad de los depdsitos temporales,
Ecuador y enpresas courier

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los

distritos, le corresponde a la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacién para su aprobacidén y difusidn.
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4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuario: Depbdésitos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador y
enpresas courier

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal .aduana. gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracién de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

1.1 Elabaracien de & Doc Op.. 1.1.0 e-Docs

1.2 0. (i@ acomp. ¥ soBare 1.1.1 Deraracion de [mpariacdon
L3 Infegrocidn de estados d.., 1.1.2 Formularic de solicitud categoria
1.4 Admmstiacion de pago

1.5 Envio yrecepcion de o Doc

1.6 e-Bocumentos

1.7 Dirackaris da Funcionaria. .

5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 2 pestafias gque incluyen los documentos
electrénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

Formulario de solicitud categotria

Loesiscin Aduanern | carger
5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacidén” y “Exportacidén”, para lo cual el usuario selecciona en la seccidén de
“Importacién” el documento electrédnico Estado Actual de Presentacién del Documento
de Transporte Hjo del Manifiesto

Registro de Informe de Llegada (Maritimo/Aéreo) | selecconar |
Consulta General de Llagadas de Madios de Trancporta (Martimo/Aérec) | Seleccionar
Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte (Terrastre) Seleccionar
Consulta de Trénsito Ad Comuritario Seleccianar |
Estadn Actua! de Presentacon del Manifiesto | Seleccionar

| Estado Actual de Prasentacion del D de Transporte Hijo del Manif “Selecaionar _
Solicitud de Inspeccion ; .Scicc;;;orur_.
Registro de Informe de [nspeccion de Dtras Entidades Seleccionar

| Registro de Justificativos de observaciones en Inspeccin “Seleccionar_
Consulta del listado de inspecaonss |_éele:c»;r|a7

[ Infarmacion d:F Proceso d;Carga de Importacion [E‘;E_W_r__

5.5. Al dar clic en la pestafia de “Informacién del Informe” se presentan | os
si gui entes canpos para ser |l enados:

Estado Actual de Presestacion del Docemento de Transporte Hijo del Manifiesto

“Thode 0052 D2HI00 | = Wirmer de Carca [CEC012H0M0Y 1601

-'&u,:“msaa. e = - = - =

Crioaglcl] 8] [9] corsatrap |
Listado de Documenios de Transporte House Resultadn + 2

Cantided de
Bultes

. N3 .
rarsport 'Trals'ﬂ.@.‘[ll-ﬂl Peso (Kg)
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L LEEBE L L ACEEEE L ACCECEL o1 . L mazver

1 REVISICN FIRALITATM 0001 a0E CECANIHDML CECHIHTMLI! 150 1000 N L4}
2| REVISICN FINALIZADS 0001 ez CEC2012HDML CEC01IHDMUCOZ 1,000 100 MO L4}

L4l [
Los criterios de blUsqueda son los siguientes:

Estado Actual de Presentacin del Documesto de Transporte Hijo del Hanifiesto

+Tipo de OCfs (2019000 « Nimaro de Camga mm:Hum@ @
'ﬁ) i Der. de Tiansparte (M [Ccamonnms: | WafesonPesenaie [
o bl 0 [0 [comuters |

* Tipo de OCEs

e Numero de Carga

¢ No. de Doc. de Transporte (M-B/L)
e Manifiesto No Presentado

¢ Co-Load(C/L)

e Los campos a ser mostrados después de la consulta son los siguientes.

Listado de Documantos de Transporte House Ragultado 1 2
[ He.da | Ne.de No.deloc de Mo deloc.de | "“l:altidaid "Estade Tocumanto | ]
Mo | Estado def Manifiests Secuenca Secsenca Transporie Transpode (H-8/  peso (Kg) Buk € de Transporte Co-Lead{CfL
(M-BIL) | (H-BIL) . (H-BYL] (4] | Haster
1 REVISION FINALTZADA D01 ooat CEC201THDML CECHIZHDMUDZ 1,000 1,000 ND Lls]
2 AEVISICN FINALLZADA  DDDL o CEC201ZHOML CEC2012HDMUI0Z 1,000 1,000 NO L=
£l O

* Estado del Manifiesto

¢ No. de Secuencia (M-B/L)

e No. de Secuencia (H-B/L)

¢ No. de Doc. de Transporte (M-B/L)
¢ No. de Doc. de Transporte (H-B/L)

e Peso (Kg)
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e Cantidad de Bultos
¢ Estado Documento de Transporte Master
e Fecha y Hora del Informe

5.6. En caso que no haya llenado algin campo obligatorio entre los criterios de
busqueda se presenta el siguiente mensaje de error.

£ samps Mimere de Carga ez sbligstere

6. ANEXCS

No hay anexos.
EMSS
SENAE- | SEE- 2- 3- 035- V1
(Derogado por el Art. 2 de |la Res. SENAE-DGN- 2014-0237-RE, R O E. E 249, 21-1-2015)

ECUAPASS

SENAE- | SEE- 2- 3- 036- V1

I NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STENVA
REGISTRO DE INFORME DE INSPECCION DE OTRAS ENTI DADES

AGCSTO 2013
HOJA DE RESUMEN

scrvo para & Uso del Ssiema, opedn Registro de Informe de Inspeccion de Oeis Enudades

Deseribir en forma secuencial las tarcas para agilitar o regisico Je informe de ispeccion Je ors
ex a teavés del portal extema denominado Ecuapass, opadn Registio de laforne &
wevcion de Oeras Londades

Nombre / Cargo / Firma / Fecha rea Accidn
B/le Direccidn Nacional de Mejora
x _— Connua v Teenologias de 11 Elsboracitn
i 3 R
o e Intormnacidn
BT S Pl S ‘{ Direcain Nacional de Mejom
X A Condnua y Tecnologias de la Revision
R T 2
et Cia] ¢ Vs LA C""L"'_.r‘! ML Informacidn
{
{ %N, Direceion Nacional de Mejorn
_J_" L Connnus y Tecnologias de 1a \probdeion
[ rrr———ry FAE I ERE e
nctar e i . ¢ Pt Informacion

ccha Razon Responsable
! I Agwswny | Version Inicial [ Tng. Painaa Coronado D, |

OBJETI VO

ALCANCE

RESPONSABI LI DAD

CONSI DERACI ONES GENERALES

PwbdpE
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5. PROCEDI M ENTO
6. ANEXCS

1. OGBJETIVO

Describir en fornma secuencial las tareas para agilitar el registro de infornme de
inspeccidén de otras entidades a través del portal externo denominado Ecuapass,
opcién Registro de Informe de Inspeccidédn de Otras Entidades.

2. ALCANCE
Estd dirigido a otras entidades. (INEN, CONSEP, AGROCALIDAD, MSP, MIPRO, FISCALIA)

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacién la actualizacidédn del presente instructivo.

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
docunent o, es responsabilidad de | as otras entidades. (INEN, CONSEP, AGROCALI DAD
MBP, M PRO, Fl SCALI A).

3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobaciédn y difusiédn.

4. CONS|I DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuario: Cras entidades. (INEN, CONSEP, AGRCCALI DAD, MSP, M PRO FI SCALIA).

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.3. Consolidador de carga.- Operador distinto del porteador, que transporta carga
en forma agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o més
consi gnatarios finales, debidanmente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador. Segun el Art. 2, literal u) del Reglamento al Cbdbdigo Organico de la
Produccién, Comercio e Inversiones.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal .aduana.gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.
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5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria

e e | v
5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacidén”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccidn de
“Importacién” el documento electrénico “Registro de Informe de Inspeccién de Otras
Entidades”.

Registro de Inform= de Legada (Maritima/Adreo) Sekocionar |
Consulla General ce Lisgadas de Medies de Trensporte {Maritmef Adred) Seocona |
Consulta General ce Lisgadas d= Medios de Transporte (Terrestre) Selzocionar |
Consulta de Trinsin Aduanero Comunitario Selmonar |
Estado Actudl de Preserfasién del HanFiesia [ Sekodoner |
Estado Actud te Presertacin del Documents de Transoorts Hijodel Manifests | selssconar |
Sdicitud d= Inspeedn Selaccinnar |
Registro de Inforns de hspescién de Otms Entidades. Scbq%
Registro de Justiiicatvos d ories &n NSpeccion selachna |
Consults del listeda de inspemiones Sebconar |
in del Pr: de Carga de Impoctacd Salaecionar |

5.5. Se presentan | os siguientes canpos de criterios de consulta para ser |l enados.

Nopecwclies L [ peeditwess ey el S e
P " ' 8] e

* Numero de Informe: Registrar el numero de informe de inspecciédn

e Fecha de Inspeccién: Seleccionar la fecha por Hoy, Semana, Mes, Afio, Todo
e Distrito:

* Todo

e CGerencia Genera

e Guayaquil - Aéreo

e Guayaquil - Maritimo
e Mant a

e Esmeral das

e Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcéan

e Huaquill as

e Cuenca

e Loja - Macara

e Santa El ena
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5.6. Se presentan | os siguientes canpos para ser |l enados en la pantalla de registro
de informe de inspeccidédn de otras entidades:

e Botén de Ver informe:
por | a aduana.

» de 1nspeccion Cperacion X
* Dt Enfrne e Resuliado de Taspecdidn Operacin [l
Randnds 1 Lates de la Uperacien
Wimara di Teforme &8 | - —
on 1052706020 LITTH0G0LH rechia da solidd 20703200 05:00
PR [ e [ 12t
Aukonizo For Regresentants Fars Mispecitn
1 eI > =
O] Wombredelarhys  Tomedodel | dlentfiador del - pycne e pocumento Fecha de Emisiin Arckive
tdentficadar i Docurerta | ~Stkesoon- 7. sorirede ol dooments
Frche d it [ = £z ¢ documents
| A— -
lamenooe T ¢ b Byt Agregar || Eimimar
[REE—
| Drates de Morcanca
v o ez
e Contenador |
sl fmers ge Langa Mimerade  Doscrpdn dola fantxiac sabuies: | i
nan nsy hs | Comenedar ol Focbide  Seoarades Reohido | Separad
‘R cecamusvivmes oor om0 '.ZJZIH@H‘ i ] 1800 0
Adjumtar O] |
Pawibr| |
* Nambre ce registradar de | . o |
s | Fatha ok regstrode iorme

* Dheervacions daZrtidad (Nar: |
20¢0]

* Nombre de Registrador de Informe:
regi strador de inforne.

¢ Fecha de Registro de Informe:
sistema conp fecha de registro de inforne.

¢ Observaciones de Entidad: Permite ingresar hasta 2000 caracteres.

El sistema genera automdticamente el nombre

El sistema genera automdticamente la fecha

5.7. Se presentan los siguientes campos en la seccidén de Adjuntar Documentos.
Adjuntar Docamentos
[ monbedtamiwe RIS [ reste | Remwreyts, Fha e Eniica | Arditvo
oo del e [ x] Mirmers de Dounents. | I
Fecha o frmisian | Ermir de Ducumertn i Il
L G s E — '
Tamao daTotd ¢ Agreger | | Elirunar

e Identificador del Documento:
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e Autorizacidén Comexi, Ley Promocidédn Inversiones y Participacién Ciudadana
e Autorizacidén de Importaciédn.

e Autorizacién de ONTOT (Organismo Nacional de Transplante de Organos y Tejidos)
e Autorizacidn embarque parcial

e Aviso de entrada del |ESS

e Carta de aerolinea para retiro de equipaje

e Carta de garantia

e Carta de justificacién de observaciones realizadas por parte del Senae

e Carta que muestre el cupo dentro de la aerolinea

¢ Numero de Documento

¢ Fecha de Emisién : dd/ mm aaaa

¢ Emisor de Documento

¢ Nombre de otro documento: Registrar el nonbre de otro docunento.

5.8. Una vez realizado el registro se debe dar clic en botén REOISIrar parg sy
ejecucidén o seleccionar el registro que desea modificar y dar clic en el botdn

Mdificar  pepe dar clic en el botén EIMMAT para elininar el registro.

5.9. Una vez realizado el registro se debe dar clic en botén Regi strar para su
ejecucidn y se presentan los siguientes mensajes:

e Un mensaje de confirmacidén que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la

informacién.

‘ ¢Esta seguro de realizar el Regstra?

* En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo errdéneo en el
documento electrénico se presentan mensajes de error o de informacidén indicando los
canpos que requieren ser registrados.

5.10. Una vez realizado la modificacién de registro se debe dar clic en botdn

Modi fi car para su ejecucidn y se presentan los siguientes mensajes.

e Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de conti nui dad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicidén de la

informacidn.
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¢Esta seguro de Modificar &l registro?

s I

5.11. Una vez realizado la eliminacidén de registro se debe dar clic en botdn
para su ejecucidn y se presentan los siguientes mensajes:

El i mi nar

¢ Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de conti nui dad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la

informacién.

¢Estd sequro de Himmnar el ragistro?

[y

5.12. Una vez realizada la justificacién se debe dar clic al botén EWI@" para su
ejecucidén de envio.

(Es posible modificar/eliminar antes de dar clic en el botdén Enviar pero luego de
dar clic en el botdén Enviar, se transmite el trédmite y ya no es posible
nodi ficar/elimnar.)

{Esta seguro de enviar el registro?

s |

6. ANEXCS

No hay anexos.

ECUAPASS

SENAE- | SEE- 2- 3-037- V1

I NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMVA
REG STRO DE JUSTI FI CATI VOS DE OBSERVACI ONES EN INSPECCION

AGCSTO 2013

HOQJA DE RESUMEN

sy e o secnencial
3 denomi :

Accion

Dirvecitin Nactoval die Mejors
Contmu v Teenologiss de la Elboraoon
Informadion

Ihreceiin Nacional de Mejora
Conanun y Teenologias e la Revesin
Informacion

Direceiton Macional de Mejorn
Contnm v Teenologes dels
Intonmacion

Sprabagiin

sy s Vodificaciones:
15 Fecha Razdn
| I k Agosto 2013 ] Versiin Inicial | o Patricis Coroudo L. |

1. OGBJETIVO
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2. ALCANCE

3. RESPONSABI LI DAD

4. CONS|I DERACI ONES GENERALES
5. PROCEDI M ENTO

6. ANEXCS

1. GBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de Justificativos
a través del portal externo denominado Ecuapass, opcidén Registro de Justificativos
de Observaciones en Inspeccién.

2. ALCANCE
Estd dirigido a los Importadores y Agentes de Aduana.

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacidén la actualizacidn del presente instructivo.

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
docunent o, es responsabilidad de |os Inportadores y Agentes de Aduana.

3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidén y difusidn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4,1.1. Usuario: Inportadores y Agentes de Aduana.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.3. Consolidador de carga.- Qperador distinto del porteador, que transporta carga
en forma agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mas
consi gnatarios finales, debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador. Segun el Art. 2, literal u) del Reglamento al Cdébdigo Orgénico de la
Produccidén, Comercio e Inversiones.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal.aduana. gob. ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

e e D

ramites operativos ervicio de Informacion

—]
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1,1.2 Formulario de sohictud categoria

5.3. En el detalle de la opcidn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria

5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacidédn”, para lo cual el usuario selecciona en la seccidn de
“Importacién” el documento electrdédnico “Registro de Justificativos de Observaciones
en Inspeccién”.

Registro de Informe de Liegada [MaritimofAéreo] . ‘Selesionar |
Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte (Martimo/Adras) | _Salaociunar |
Consulta General de Liegadas de Medios de Transporte (Terrestre] [
Consulta de Transite Aduaners Comunitario '

Estade Adud de Pressmtacion daf Manifiesto

Estade Adua de Pressntacidn :iai Dccument‘o d= Transporte Hijo :iel Manifiesto
Sdicitud de Inspecadn

Registro de Informe de Inspecrion de Oft@s Entidades

Registro de Justificativos de observaciones en Inspecddn

Conzulta del listado de inspecriones

Informacion d=l Proesse de Carga d= Inportagdn

5.5. Se presentan | os siguientes canpos de criterios de consulta para ser |l enados.

092012 @

Wimero e Irfome | Fecka delnpecsin [For [x] loyespaz @

» itrtn ~“Too-- -

* Numero de Informe: Registrar el numero de informe de inspeccidn
¢ Fecha de Inspeccién: Seleccionar la fecha por Hoy, Semana, Mes, Afio, Todo
e Distrito:

e Todo

e CGerencia GCenera

e Guayaquil - Aéreo

e Guayaquil - Maritimo

e Mant a

e Esneral das

e Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcén . Huaquillas . Cuenca

e Loja - Macara . Santa Elena . Latacunga

5.6. Al dar clic en la pestafia de “Informacién del Informe” sSe presentan | os
si gui entes canpos para ser |l enados:
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Se presentan | os siguientes canpos para ser |lenados en |a pantalla de registro de
justificativos de observaciones en inspeccién.

Nembrs da ragetratord Foshz darascirade ]
ot ibias: ek |

* Detala de Justfictivos Mee:
Bty e ot st M

* Nombre de Registrador de Justificativos: El sistema genera automdticamente el
nonbre de regi strador de justificativos.

e Fecha de Registro de Justificativos: El sistema genera automaticamente la fecha de
i stema cono fecha de registro de justificativos.

@

e Detalle de Justificativos: Permte ingresar hasta 2000 caracteres.

5.7. Se presentan los siguientes campos en la seccidén de Adjuntar Documentos.

AmEniar Doamentas

o o ol TR Tdentificader el [ L T s — e
Idorificador dol Dosumenty | -—Seleesiga— = [ =1/ Wammn de Cocumonto
Ferha de Smisidn | =] Emrigor da Documarin

Nermirn e etro dommentn

Tanahe du Tokal Agragar || Efiminer

* TIdentificador del Documento:

e Autorizacidén Comexi, Ley Promocidn Inversiones y Participacién Ciudadana
e Autorizacidédn de Importacidn.

e Autorizacién de ONTOT (Organismo Nacional de Transplante de Organos y Tejidos)
e Autorizacidbdn embarque parcial

e Aviso de entrada del |ESS

e Carta de aerolinea para retiro de equipaje

e Carta de garantia

e Carta de justificacién de observaciones realizadas por parte del Senae

e Carta que muestre el cupo dentro de la aerolinea

¢ Numero de Documento

¢ Fecha de Emisién : dd/ nmm aaaa

e Emisor de Documento

¢ Nombre de otro documento : Registrar el nonbre de otro docunento
5.8. Una vez realizado el registro se debe dar clic en botédn Regi strar para su

ejecucidén o seleccionar el registro que desea modificar y dar clic en el botdn
Mdificar = pepe dar clic en el botén HIMNAT para elininar el registro.
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5.9. Una vez realizado el registro se debe dar clic en botén ReGIStrar npara sy
ejecucidn y se presentan los siguientes mensajes:

e Un mensaje de confirmacidédn que cuenta con dos acciones “Si” en caso de conti nui dad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la
informacién.

LEstd zagure de realizar el Regitre?

.

* En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo errdneo en el
documento electrénico se presentan mensajes de error o de informacidén indicando los
canpos que requi eren ser registrados.

‘ E campa Datalle de Jusbficativas es okligazoric.

=3

5.10. Una vez realizada la modificacidén del registro se debe dar clic en botdn

Modi fi car para su ejecucidn y se presentan los siguientes mensajes:

¢ Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de conti nui dad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la
informacién.

LEsld seguro de Macificar el registro?

.

5.11. Una vez realizado la eliminacidén de registro se debe dar clic en botdn
para su ejecucidn y se presentan los siguientes mensajes:

El i m nar

e Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de conti nui dad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la
informacién.

éFEsta segum da Elminar &l registro?

s |-

5.12. Una vez realizada la justificacién se debe dar clic al botén Enviar para su
ejecucidén de envio.

(Es posible modificar/eliminar antes de dar clic en el botdén Enviar pero luego de
dar clic en el botdén Enviar, se transmite el trédmite y ya no es posible
nodi ficar/elimnar.)

&Estd seguro de enviar el registro?

B

6. ANEXCS
No hay anexos.

ECUAPASS

i
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SENAE- | SEE- 2- 3- 038- V1

I NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL Sl STEMA CONSULTA DE LI STADO DE | NSPECCI ONES
AGCSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Dedcripeidn del documento:

> listado de sy
wdo de lnspee

ORfeE/r ci

4 ? Ihrecoion Nacional de Mejora
i X e e Connnua ¥ Tecnologas de la Elsboescitn
1

e Lot Fowmimins ;
e o At LT ¢ TR Informaciin

Direcein Nactonal de Mejora
e Continua ¥ Teenologias de 1a Revision
s i s O8I E S 20 AR Informaciin

| b= s of Drireccion Nacional de Mejom
X\ - Continua v Teenologias de la \probaciin
Informacion

A 0% hasl

ST e S

Fecha
L ! | Agosu A3 | Versicn Inicial | Ing Pardein Corcasdo D]

OBJETI VO

ALCANCE

RESPONSABI LI DAD

CONSI DERACI ONES  GENERALES
PROCEDI M ENTO

ANEXCS

ogaswNE

1. OGBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de |listado de
inspecciones a través del portal externo denominado Ecuapass, opcién Consulta de
Li stado de I nspecci ones.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los depdsitos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador
y enpresas courier.

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacidén la actualizacidn del presente instructivo.

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los depdsitos temporales, zona de distribucidn,
Correos del Ecuador y enpresas courier

3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias

de la Informacidén para su aprobacidén y difusidn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES
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4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuario: Depdsitos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador y
enpresas courier.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.3. Consolidador de carga.- Qperador distinto del porteador, que transporta carga
en forma agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mas
consi gnatarios finales, debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador. Segun el Art. 2, literal u) del Reglamento al Cddigo Orgénico de la
Produccidén, Comercio e Inversiones.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal.aduana. gob. ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su

usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.
Formulario de solicitud categoria

[ R

5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacidén”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccidn de
“Importacién” el documento electrénico “Consulta de Listado de Inspecciones”.

Registro de Informe de Legada (Maritimo/Aéreo) | seleccionar |
Cur;uul’ta General de IJegad-as dB Medm de Trar;rpurte (Maritimo/Aéreo) T .Selecc:ionar.-|
Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte [Terrestre) Seleccionar |
Consulta de Transito Aduaners Comuritario Seleccionar |
Estado Actusl de Presentacin cel Manifiesto [ selecsionar
Estado Actual de Presentaddn del Documento de Transporte Hijo del Manifiesto | Seleccionar |
Solicitud de [nspecién [ Seleccionar |
Registro de Informa de Inspecodn de Otras Entidades [ seleccionar |
Regisiro de Justficativos de obseraciones en Inspeccan [ seleccionar |
Consulta del listado de inspecciones Seleccionar

" Informacién del Proceso de Carga de Importacién | seleccionar |

5.5. Se presenta el detalle de registro luego de sel eccionar |o0s siguientes
criterios de buUsqueda para la consulta de listado de inspecciones.
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C 115Tado de Insp
i e Cire RS I I | Feha [2avo0ra012 (|8 [marosranna [/
Wamimie®  [-eeain- [zl o |

e NUmero de Carga: Identificacidén de las mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Fechs [Foy || [z1/00/2012 | @) [31/00/2012 |[BB)

e Coébdigo de OCEs: Mostrar automdticamente el cédigo de OCE de usuario log in.

5.6. Al introducir los criterios de busqueda y dar clic en el botédn
Consultar

se presenta el resultado correspondi ente.

Listadn de Tnspeccinnes

[conensior [ EERSRRRS)

[ g v e vl |
FechafHom de ’
No | Wimers de solicrug | ASimaciin de Wemaro da Carga Impartador/C dn:mnf Wimern de | Capacidad de
on ey | msH | HSN

1 GAMORIOLETIOHAS JYRAIZ 0600 0 CECALRANINIZ 105 Ul RIS [ FUSO BDARUUAKES  IAE CORTED |

i‘ lrﬁﬁm}‘zﬁ. ZWAEHZJEWM ﬂ:r_m“ﬂm .u.l.u' ml .I'Lﬂf[i.'b‘_‘:um MRl |Lﬁl‘_‘| |T".|Jmub‘ 'Il‘"‘iljﬂ‘lﬂ."“:

3 TIRIZNONH000001ZS 0500 AM  CEC 0L 000 PIASTICOS PAF GRAPADORAS  TTMAIZIMSST  CONTAINERIC.

4 @UONGHIZTIONMSE AHA/E0IZ 0400 AM  CEC2OIZRMMDINGE | 005 00D) CAMS CE HADI RDAMINIONT  DINE COATED |

5 U620 OEO0AM  CEC o0 0008 L A0S HOJWOUS  DIMEGOAFED |
[=I e |

* Se presenta el grid de Listado de Inspecciones y el grid de Listado de
Oper aci ones.

¢ Listado de Inspecciones: Listado de inspecciones solicitadas por el OCE externo.

e Listado de Operaciones: Listado de inspecci ones generados por |as operaciones
aduaner as

* [ Cont enedor]

e Numero de Solicitud
e Fecha/Hora de Asignacién de Inspeccidén/Operacién

¢ Numero de Carga
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¢ Descripcién de Mercancia

¢ Numero de Contenedor

e Capaci dad de Cont enedor

e Cantidad de Bultos

e Peso

¢ (perador de Al macenam ento

¢ Fuente de Inspeccién/Operacién
e Motivo de Inspeccién

e | nspector

+ [Carga Suelta]

e Numero de Solicitud

¢ Fecha/Hora de Asignacién de Inspeccidén/Operacién
e Numero de Carga

e | nmportador/ Consignatario

e Descripcién de Mercancia

e Cantidad de Bultos

e Peso

e (perador de Al macenam ento

e Fuente de Inspeccién/Operacidn

e Motivo de Inspeccién

| nspect or

5.7. Puede descargar la informacién de consulta del grid en un archivo Excel dando
clic en el botédn

) Descargar &l archivo de excel

y seleccionando la ubicacidén de descarga.

* E1 formato de archivo es el siguiente:

T C N ; m I |

1 | Rl higndodigas | Nne kg e e | o [

B e e ks i e
1 Do [yEm s CEAmaOne g 0 o DUATERSS  WADS (B CMETN

| TN | M TV [0 U RIS A B BRAT . MO M A ONSErLE
5 dmarmamns [ it I e e e MR (IR

5 ST (X060 O e o6 ol PIGWIEY [ mEmime

T St [ B eeemzmmanne: e Do et lum s e e eowm
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6. ANEXCS
No hay anexos.
EQUAL%SS

nalic dela Aduara

SENAE- | SEE- 2- 3- 039- V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMACION DEL PROCESO DE CARGA DE IMPORTACION
AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Descripeidn del documento:

vo pars o Uso del Sistema, opeidn Tnformacidia del Proceso de Canga de [mporcion

| ren forma secuencial las tareas para agibiar b consulta del proceso de cuga de imporisdion
v tzaves del portal extemo denominade Eevapass, opeidn Informadon del Proceso dé Carga de
LmpOriacinm.

Elborscidn [ Revision / Aprobacidn:

MNombiee / Cargo [ Firma / Fecha Area Accidn
Tt 1 Direccién Nacional de Mejora
P I Contnua ¥ Tecnologis de la Flaboracion
T A CavEts I 2
B 1 . SN, ) POTTR(h Informcion

e _%:wv-v'.__" Direcdén Nacional de Mejor
s X~ | Continuay Tecnologias dela Revisifia
e s [ B2/ Infurmacion
\ <5~ a v Direcaion Nacional de Mejora
x ~F i Continug y Tt logias de Ly Aprobaciin
k] Ah ok 2ot} 4 i
st eeaym S k. e Informacion

Responsable
_Agoito 3113 Version Injcual | l6e Patsicia Coronacs 1. |
1. OBJETI VO
2. ALCANCE
3. RESPONSABI LI DAD
4. CONSI DERACI ONES GENERALES
5. PRCCEDI M ENTO
6. ANEXCS
1. OBJETI VO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar |la consulta del proceso de
carga de importacidén a través del portal externo denominado Ecuapass, opcidn
Informacién del Proceso de Carga de Importacidn.

2. ALCANCE
Estd dirigido a los usuarios de portal, operadores de comercio exterior.
3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacién la actualizacidédn del presente instructivo.

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente

docunment o, es responsabilidad de |os usuarios de portal, operadores de conercio
exterior.
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3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidn y difusidn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4,1.1. Usuario: Qperadores de conercio exterior

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.3. Consolidador de carga.- Operador distinto del porteador, que transporta carga
en forma agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o méas
consignatarios finales, debidanmente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador. Segun el Art. 2, literal u) del Reglamento al Cdébdigo Organico de la
Produccidén, Comercio e Inversiones.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal.aduana. gob. ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su

usuario y contrasefa.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

1.1 Elaboracion de e-Doc. Up... 1.1.0 e Docs

1.2 Doc. de acomp. ¥ soporte 1.1.1 Declaracion de Importacion

1.3 Integracion de estados d.. 1.1.2 Formulario de solicitud categoria
1.4 Administracion de pago

1.5 Envio y recepcion de e-Doc

L6 e Documentos

1.7 Directorio de Funcionario.,.

5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria
i Despache Aduanern | fﬂrﬁ!’i

5.4. La Solicitud Categoria que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacidén” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccién de
“Importacién” el documento electrédénico “Informacién del Proceso de Carga de
Importacién”.

Registro da Informe de Liagada (Maritmo/Aérec) | Saleadenar |
Consulta General de Llegadas ds Mecios de Transports (Mariima/Aéreo) [ Seleccicnar |
Consulle General de Liegades d= Medios de Transports (Terresire) " Seleodenar |
Congilta de Transite Aduaners Comunitario I_Ea:m_'a?r_
Estado Actual de Presentacidn dal Marifiesto [ selecdner |
Eztndo Actual de Presentacion del Documents de Transports Hijndr.l.Mmiiato | Selecdcnar _I.
Solchud de Tnspeccién [ seecacnr |
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Reyistro de Lnforme de Inspeccidn de Otras Ertidades | selecdanar |
Registro de Justificstives d= observaciones en [repeccidn | Selecdenar |
Consulta del lismda de inspectionas [ Setecdnar |
Infarmacién dal Praceso de Carga de Importacién | Selecdenar

5.5. Para consultar la informacidén de proceso de carga de importacidédn debe
seleccionar los siguientes criterios de busqueda.

Informacion del Proceso de Carga de Importacion
O N ) N N
[

K0 o o iz HHOIL - (HDVLE = |
I (2] consunars |

e Numero de Carga: Identificacidén de las mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Terrestre

e No. de Documento de transporte (M-B/L)

5.6. Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios al presionar el botén

ingresando los criterios de blUsqueda, escogiendo el numero de carga o numero de
documento de transporte con el botdn radio. E1l usuario debe introducir
obligatoriamente el numero de carga o el numero de documento de transporte.

[ = = -]

o ke

0] | Tfarmanin de Undad de Carga

"jDiﬂ DDD

e Numero de Carga

¢ No. de Documento de transporte (M-B/L)
¢ No. de Documento de transporte (H-B/L)
e Tipo de Documento de Transporte

e Alr way bill

e House bill of Iading
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Bill of lading (naster)

House air way bil

Post house

Post nast er

Express house

Express naster

Clasificacién de Carga

N nguna

Transporte multinmodal . Transbordo

Estado: Estado de tramite de carga de importacién
Recepcidén del manifiesto

Revisién del manifiesto

Correccién del manifiesto

Recepcidébn de CPIC

Recepcidén de MCI

Registro de la |l egada( M)

Correccidébn de CPIC

Correccidén de MCI

Descarga en lugares no habilitados
Aprobacién de desaduanamiento directo
Descarga directa

I nforme de ingreso

I nforme de novedades durante el inventario
Correccién de informe de ingreso
Fracci onam ento de b/l

I nforme de salida

Correccidén de informe de salida

Trasl ado entre zonas primarias

Correccidén de traslado entre zonas primarias
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e Finalizacidén de inspeccidén

e Declaracién de importacidn

e Correccidén de declaracidn de importacidn
e Aceptacién de declaracidn de importacidn
* Sujeto al abandono

¢ Abandono definitivo

¢ Nacionalidad del medio de transporte: . Cddigos omitidos

¢ Nombre del medio de transporte
¢ Agente Operador de Carga
e Puerto de Embarque: . Cédigos omitidos
e Puerto de Llegada:
Cbédigos omitidos
e Distrito del manifiesto
s Fecha y Hora de Llegada: dd/mi aaaa - hh/mm-amo pm
e Peso (Kg)
e Cantidad de Bultos
¢ Capacidad

e Descripcién de Mercancia

(Coédigo 239)

¢ Cantidad de unidades de carga: Cantidad de uni dades de carga

Al hacer clic en el botdn

HInformacién de Unidad de Carga H

Se presenta |a msma cantidad de uni dades de car ga.
¢ Selectividad de Carga Sujeta a Inspeccién:

e Aforo automatico

e Aforo docunent al

e Aforo fisico intrusivo verificadora

e Custodio
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e Aforo fisico intrusivo

e Aforo fisico no intrusivo

e Inspeccidén fisica

e Sin contro

e Inspeccidén fisica no intrusiva
¢ Numero de Viaje

e Cédigo de sustancia peligrosa

e Duracién Total: La duracidén total desde el inicio de proceso de carga de
importacién hasta el proceso actual. Dia, horas, minutos, segundos.

e Se presenta el siguiente nensaje si no hay resultado de consulta:

Elemento buscado es nulol

5.7. Se presenta la informacién de unidad de carga al dar clic en el botén Informacién

de Uni dad de Carga

] |
ﬂ Resuitedo | 2 E -
.h Nimarn xarm:::a:.l e tnidad da nﬁmm: de ld:-l’l-ﬁraznﬁu e : vescrpoien de fa Marcenda ||
L 1 SOFSDFSUFED AEROS0L R |
= 2 ARARAAPARAA AFROS0L Easananal [
|
[
fl
I L
[
]
|
; de Unidad | [ Mumern ce garfasinse |
dz Carca 4 dzd de Caroi I
Emsalam Usniimstads
Descrpain de ls Memenca |

e Numero Secuencial de Unidad de Carga

e Numero de Identificacién de Unidad de Carga
e Embalaje Manifestado

e Descripcién de la Mercancia

5.8. Se presentara el estado de avance de proceso por etapas en la informacién de
proceso de carga de importacidn.
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Proceso

Fecha y Hora del proceso: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm
Deposito de la mercancia

Distrito

Guayaquil - aéreo . Guayaquil - maritimo . Manta . Esneral das
Qiito

Puerto bolivar

Tulcéan

Huaqui | | as

Cuenca

Loja - macara

Gerenci a genera

Peso (Kg)

Cantidad de Bultos

Fecha y Hora de Ingreso y Salida: dd/mm aaaa - hh/nmm- amo pm
Nuamero de Entrega

Numero de Referencia de Ingreso y Salida

Nombre de Referencia de Ingreso y Salida: El1 cdédigo es diferente segin el informe

de novedades de ingreso y salida

Nombre de Referencia de Ingreso y Salida(Para el ingreso a depdsito)

Si el estado de avance es ?I NFORME DE NOVEDADES DURANTE EL | NVENTARIO? y el tipo

de infornme de novedades es ?I NGRESO?, se utilizan los siguientes cdédigos:

Ani mal nuerto

Bul t os apl ast ados

Mercancia dafada dentro de embalaje
Enbal aj e en nmal estado

Bul t os abi ertos

Bulto interno dafiado

Carga no arri bada

D ferencia de nunero de cont enedor
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e Sin numero de contenedor

e Carga no pesable

e Diferencia del tipo de carga (rmanifestado contenedor y |l ega carga suelta)
e Diferencia del tipo de carga (nanifestado carga suelta y |l ega contenedor)
e Diferencia del estado del contenedor 1 (manifestado vacio y llega lleno)
e Diferencia del estado del contenedor 2 (manifestado lleno y llega vacio)
e Diferencia del tipo de contenedor

e Falta etiqueta de guia hija

e Falta etiqueta de guia master

e Carga no nmani f est ada

* Exceso de cantidad de bultos

e Exceso de peso

e Bultos parchados de ingreso

¢ Bultos parchados de origen

e Perecible

e Requiere refrigeracidn

e Saca abierta

e Saca dafiada

e Saca mal enrutada

e Deficiencia de cantidad de bultos

e Deficiencia de peso

e Bultos sin etiquetas

e Diferencia de numero de sello

e Numero de sello danado

* Mj ado

¢ Si el estado de avance es ?I NFORME DE NOVEDADES DURANTE EL | NVENTARI O? y el tipo
de infornme de novedades es ?ALMACENAM ENTO?, se utilizardn los siguientes cédigos.

e Aninmal muerto

¢ Bul tos apl ast ados
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e Mercancia dentro de embalaje dafiada
* Enbal aj e en mal estado

e Bultos abiertos

e Bulto interno dafiado

e Carga en mal estado

e Carga no arribada

¢ Carga no encontrada

e Carga no pesabl e

e Sin sellos

e Diferencia del estado del contenedor 1 (ingresado vacio y se constata lleno)
e Diferencia del estado del contenedor 2 (ingresado lleno y se constata vacio)
e Diferencia del tipo de contenedor

¢ Carga no nani f est ada

e Exceso de cantidad de bultos

* Exceso de peso

e Bul tos parchados de ingreso

e Perecible

e Saca abierta

* Saca dafiada

e Deficiencia de cantidad de bultos

e Deficiencia de peso

e Diferencia de numero de sello

® Numero de sello danado

* Mpj ado

¢ Si el estado de avance es ?I NFORME DE NOVEDADES DURANTE EL | NVENTARI O? y el tipo
de infornme de novedades es ‘SALIDA’, se utilizarédn los siguientes cédigose

e Diferencia del tipo de contenedor
e Exceso de cantidad de bultos

¢ Exceso de peso del 10%
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Defici encia de cantidad de bultos

Deficiencia de peso del 10%

Di ferencia de nunero de sello

Ademés

Ingreso por aprehensidén

I ngreso de carga de correos

I ngreso de carga Courier

Contenedores vacio

I ngreso por decom so adnministrativo

I ngreso por decom so judici al

I ngreso por descarga del nedio

I ngreso de fracci onam ento de docunento de transporte
Ingreso para la distribucidn

Ingreso de mercancia de aduana

Re-i ngreso

I ngreso de transito aduanero conunitario

I ngreso por traslado multinoda

I ngreso por transbordo

I ngreso por traslado entre zonas prinmarias

I ngreso por zede

Nombre de Referencia de Ingreso y Salida(En la salida de depdsito)
Salida por aceptacién de declaracidn de importaciodn
Salida por aprehensién

Salida de contenedores wvacios

Sal i da por decomni so administrativo

Sal i da por desaduanami ento directo

Sal i da para entidad de contro

Sal i da de fracci onam ento de docunento de transporte
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e Salida por guia de distribucidén
e Salida de mercancia de la aduana
e Salida por abandono definitivo
e Salida por destrucciédn
e Salida legal justificada
e Salida por reenbarque
e Salida por transbordo
e Salida de transito aduanero comunitario
e Salida por traslado nultinoda
e Salida por traslado entre zonas prinarias
6. ANEXCS

No hay anexos.

FUENTES DE LA PRESENTE EDICION DE LA RESOLUCION QUE EXPIDEN VARIOS PROCEDIMIENTOS
DOCUMENT ADCS

1.- Resolucidén SENAE-DGN-2013-0319-RE (Edicidén Especial del Registro Oficial 179, 8-
X-2014)

2.- Resolucién SENAE-DGN-2014-0237-RE (Edicién Especial del Registro Oficial 249,
21-1-2015).
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