Ifielweb

Evolucién Juridica

Edicién Especial No. 878 , 7 de Febrero 2017

Ultima Reforma:

Boletin Diario Edicién Especial No. 878, 07 de febrero del 2017
Resol uci ones
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SENAE- DSG- 2016- 0251- OF:  Titulo: Resolucién SENAE-DGN-2016-0412-RE Consideraciones
Generales para la Obtencién del Céddigo de OCE de los Transportistas en el Sistema
Informdtico Aduanero

Ref or mada por: Resolucidén No. SENAE-SENAE-2020-0037-RE (R.O. E.E. 836, 29-VII-2020)

SENAE- DSG- 2016- 0256- OF: Titulo: Resol. SENAE-DGN-2016-0397-RE que expide el
procedimiento documentado “SENAE-ISEE-2-2-021-V2 Instructivo de Sistemas para el
Registro de Informacidén del Nucleo Familiar para Importaciones de Menaje de Casa”

SENAE- DSG 2016- 0257- COF: Titulo: Resol. SENAE-DGN-2016-0398- RE que expide el
procedimiento documentado “SENAE-ISIE-2-2-016-V2 Instructivo de Sistemas para la
Consulta de Informacidén del Nucleo”

SENAE- DSG- 2016- 0258- OF: Titulo: Resol. SENAE-DGN-2016- 0410-RE que expide el
procedimiento documentado “SENAE-MEE-2-2-012-V2 Manual Especifico para la
Importacidén de Menaje de Casa y/o Equipo de Trabajo”

SENAE- DSG- 2016- 0259- OF: Titulo: Resolucidédn SENAE-DGN-2016-0403-RE Refdérmese la
Resolucidén SENAEDGN-2012-0407-RE

SENAE- DSG- 2016- 0261- OF: Titulo: Resolucién SENAE-DGN-2016-0412-RE Consideraciones
Generales para la Obtencién del Céddigo de OCE de los Transportistas en el Sistema
Informdtico Aduanero

Ref or mada por: Resolucién No. SENAE-SENAE-2020-0037-RE (R.O. E.E. 836, 29-VII-2020)

SENAE- DSG- 2016- 0262- CF: Titulo: Resol. SENAE-DGN-2016-0411- RE que expide el
procedimiento documentado “SENAE-ISIE-2-2-121-V2 Instructivo de Sistemas para
Consulta de Estado de Tréamite de DASFéretro/Envios de Socorro por Aduana”

SENAE- DG\ 2016- 0368- RE: Titulo: Se expide el procedimiento documentado “SENAE-MEE-2-
3-005-V4 Manual Especifico para la Destruccidén de Mercancias Bajo el Control
Aduanero”
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SENAE d
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:
Instructivo de Sistemas para el registro de informacién del nicleo familiar para las importaciones de

menaje de casa.

Describir en forma secuencial las tareas para efectuar el registro de informacién del nucleo familiar
para las importaciones de menaje de casa, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcidén

Registro de informacién del nacleo.

Area Accion

Direccién Nacional de Mejora

e SN Continua y Tecnologfas de la Elaboracion
e e e s Informacién
Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revisién
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Direccién Nacional de Mejora
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0-2015: Se agregan campos de
confirmacién de nacionalidad

2 Mayo 2016 ecuatoriana, confirmacién de | Ec. Marruth Alvarado G.

registro de miembros del nuicleo
y funcionario diplomatico. Se
modifica la consideraciéon 4.1.

1 Abril 2015 Version inicial Ing. Miguel Cabello V.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para efectuar el registro de informacién del nicleo familiar
para las importaciones de menaje de casa, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion
Registro de informacion del nicleo.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los agentes de aduana, empresas de mensajeria acelerada o Courier y empresa de
trafico postal, que efectiien despachos de menaje de casa y/o equipos de trabajo.

3. RESPONSABILIDAD

3.1 La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los agentes de aduana, empresas de mensajeria acelerada o Courier y
empresa de trafico postal, que efectiien despachos de menaje de casa y/o equipos de trabajo.

3.2 La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados al presente documento solicitados y
gestionados por la direccién distrital, le corresponde a la Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologfas de la Informacién para su aprobacién y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Agente de Aduana.- Es la persona natural o juridica que contando con una licencia, ha
sido contratado por el migrante para gestionar el despacho de sus mercancias como
menaje de casa y/o equipo de trabajo.

4.1.2. Nucleo familiar ordinario.- Es aquel constituido de pleno derecho por los padres, los
hijos, los hijastros, el conyuge o conviviente en union de hecho, los suegros, los yernos y
las nueras, asi también los hermanos y los cufiados, de pleno derecho, seran parte del
nucleo familiar ordinario importador del menaje de casa.

4.2. Para efectos de funcionalidad se debe de considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (¥); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro, modificacién o guardado temporal de
informacion.

4.2.2. Bl registro de informacién del nucleo familiar puede ser modificado hasta que sea
utilizado en una Declaracion Aduanera de Importacién en estado “Salida Autorizada”.
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5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec/,
visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Una vez que el usuario ingrese al Portal Externo, seleccione en el ment principal el sub-ment
“Elaboracion de e-Doc. Operativo” y dar clic en “Formulario de solicitud categoria”.

ramites Operativos ervicios Informativos

4

5.3. En el detalle de la opcién se presentaran 2 pestafias que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como “Despacho
q p
Aduanero”, el usuario selecciona en la seccion de “Registro de informacién del nucleo”.

Formulario de solicitud categoria
Despacho Aduanero

Lrnpordasion
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5.5. Al dar clic en Consultar.? | se presenta el detalle de solicitud.

Registro de informacion del nideo

FHUmMETT S8

Q1 Consuitard
Informacion de Fasajera

Piemwbre def nucies

Tip Dov. 3 Doy

spuilidos

v

Prevarniasis
‘NMM‘,& Prvarias

9| Constars?
e Numero de Solicitud : Cédigo de aduana (3) + Afio (4) + Numero de serie (6)

e Seccion | Informacion de Pasajero |

Infurmacitn de Fasajers
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Codigo del distrito: Se selecciona en el combo el codigo del distrito mediante el
cual se va a efectuar el despacho de mercancias.

e [019] Guavaquil - Aéreo

e [028] Guavaquil - Maritimo

e [037] Manta

e [046] Esmeraldas

e [055] Quito

e [064] Puerto Bolivar
e [073] Tulcan

e [082] Huaquillas

e [091] Cuenca

09] Loja - Macara

18] Santa Elena

27] Latacunga

36] Gerencia General

Tipo Doc. ID: Se selecciona en el combo el tipo de documento.
[001] Ruc

[002] Cédula de identidad

e [003] Catastro

[004]

]

004] Pasaporte
e [005] Otros

Nombre: Se ingresa el nombre del migrante importador del menaje.

Apellidos: Se ingresa el apellido del migrante importador del menaje.

Ciudad: Se ingresa la ciudad del migrante importador del menaje.

Teléfono: Se ingresa el numero telefonico del migrante importador del mena]c
Direccidén: Se ingresa la direccion del migrante importador del menaje.
Nacionalidad Ecuatoriana: Se confirma si el migrante importador del menaje de
casa posee 0 no nacionalidad ecuatoriana.

e [S]Si

* [N]No

Registra miembros del nucleo: Se confirma si el migrante importador del menaje
de casa posee o no miembros del nucleo familiar que se acogen a este beneficio de
exenclion tributaria.

e [S]S1

¢ [N]No

Funcionario diplomatico: Se confirma si el migrante nacional o extranjero
importador del menaje de casa es un funcionario diplomatico.

o [S]Si
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¢ [N]No
e Seccion [ Miembro del nucleo |

Mizmbrs del nucles

Actividad Parantese Ouscription de
TR RTG

Tepo oo, I WY Do 10 5 ;
T PO 5 Doc. 1 produtiiva Parentess

s

3

o
5

Apeiiidos

e Tipo Doc. ID: Se selecciona en el combo el tipo de documento del miembro del
nucleo familiar a registrar.

e [001] Ruc

[002] Cédula de identidad
e [003] Catastro

[004] Pasaporte

e [005] Otros

e Parentesco: Se selecciona en el combo el parentesco.
e [001] Conyuge

e [002] Padres
[

e [003] Suegros

e [004] Hijos

e [005] Yerno / Nuera
e [006] Abuelos

e [007] Hermanos

e [008] Curiados

e [009] Nietos
[010] Bisabuelos
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e [011] Tios

e [012] Sobrinos
e [013] Bisnietos
e [014] Primos

e [015] Es otro

e Nombre: Se ingresa el nombre del miembro del nicleo familiar.
¢ Descripcion de Parentesco: Se ingresa la descripcion del parentesco.
e Apellidos: Se ingresa el apellido del miembro del nacleo.
e Actividad productiva: Se confirma si el miembro del ntcleo familiar a registrar
posee 0 no una actividad productva.
e [§Si
e [N] No
¢ Nacionalidad Ecuatoriana: Se confirma si ¢l miembro del nicleo familiar a
registrar posee o no nactonalidad ecuatoriana.

o [S] S
* |N| No
e Boton 7 : Ingresa los campos y da clic en “Agregar”, de esta manera se

agrega una linea indicando la informacion ingresada.

e Botéon ~ 7 :Escoge uno de los registros en el listado y da clic en “Eliminar”,
de esta manera se climina el registro escogido.

¢ En caso de que no haya registros de consulta, se presenta el siguiente mensaje:

5.6. Ingresa los campos necesarios y se genera la informaciéon de viajero (nucleo) dando clic en

aparece un mensaje confirmando la accion realizada. Se presenta el nimero de
solicitud de registro de informacion en el campo “Numero de solicitud”.
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5.7. En caso de la modificacion de la informacién, ingresa el nimero de solicitud en el campo de

“Numero de Solicitud” y da clic en Lonstltar® . Do |6 consultado modifica los campos y

daclicen..
6. ANEXOS

No hay anexos.
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