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Nor mativa: Vigente

Ultima Reforma: Resolucién SENAE-DGN-2014-0537-RE (Edicién Especial del Registro
Cicial 281, 13-111-2015)

RESOLUCION No. SENAE-DGN-2014-0537-RE
(SE EXPI DE EL PROCEDI M ENTO DOCUMENTADO DENOM NADO SENAE- | SEE- 2- 3- 017- V3 | NSTRUCTI VO
DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO MEM)

Quayaqui |, 02 de septienbre de 2014
DIRECCION GENERAL
Consi der ando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucidédn de la Republica del Ecuador
expresamente seflala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucidén o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para
la prestacién de servicios publicos o para desarrollar actividades econdémicas
asum das por el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucidén de la Republica del Ecuador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentraciédn,
descentralizacién, coordinacidén, participacidén, planificacidn, transparencia y
evaluacién.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién
Aduanera, regulado en el Cébdigo Orgénico de la Produccidédn, Comercio e Inversiones,
publi cado en el Suplenmento del Registro Oicial No. 351 del 29 de dicienbre de 2010,
se seflala: “EI1 servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de
atribuciones por parte de sus del egatari os debi damente autorizados y de la
coordinacidon o cooperacidén de otras entidades u organos del sector publico, con
sujeciodon al presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operaciodn y
procedimientos, y demds normas aplicables...”.

Que, de conformidad a |l as conpetencias y atribuciones que tiene el Director Genera

del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determi nado en el litera

1) del Art. 216 del Cébdigo Organico de la Produccidén, Comercio e Inversiones, ...
1. Expedir, mediante resolucidén los reglamentos, manuales, instructivos, oficios
circulares necesarios para la aplicacidn de aspectos operativos, administrativos,
procedimentales, de valoracidn en aduana y para la creacidn, supresion y regulacion
de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el
buen funcionamiento de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no
contemplados en este Codigo y su reglamento...”

Que, nediante Decreto Ejecutivo No. 934, de fecha 10 de novi enbre del 2011, el Econ
Xavi er Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcidédn Ejecutiva En tal
virtud, el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
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ejercicio de la atribucidén y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216
del Cédigo Orgénico de la Produccidén, Comercio e Inversiones, publicado en el
Supl ement o del Registro icial No. 351 del 29 de dicienbre de 2010.

Resuel ve:
Prinmero.- Expedir el procedi mi ento docunentado denom nado

“SENAE-ISEE-2-3-017-V3 INSTRUCTIVO DE S| STEMAS PARA EL REGQ STRO DEL MANI FI ESTO DE
EXPORTACION-MARITIMO (MEM)” .

Segundo. - Se deja sin efecto el instructivo de sistena:

“SENAE-ISEE-2-3-017-V2 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL MANIFIESTO DE
EXPORTACION-MARITIMO (MEM)", expedido mediante resolucién Nro. SENAE-DGN-2014-0383-
RE, de fecha 17 de junio del 2014.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucién a | as Subdirecci ones General es,
Di recci ones Naci onal es, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana de
Ecuador .

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccidén de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacién de la presente resoluciédn
junto con el referido docunento: “SENAE-ISEE-2-3-017-V3 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA
EL REGISTRO DEL MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO (MEM)” en el Registro (ficial

La presente Resolucidén entrara en vigencia a partir de su suscripcidn, sin perjuicio
de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccidén General del Servicio
Naci onal de Aduana del Ecuador, en |la ciudad de Santiago de Quayaqui l

SENAE- | SEE- 2- 3-017-V3

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO

(MEM
AGCSTO 2014

HOQJA DE RESUMEN

INDICE

OBJETI VO

ALCANCE

RESPONSABI LI DAD

CONSI DERACI ONES GENERALES
PROCEDI M ENTO

ANEXCS

cuhwbdpE

1. OBJETIVO

Describir de manera secuencial las tareas a realizar para el uso adecuado de
registro del Manifiesto de Exportacidén Maritimo (MEM) a través del sistema
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informético del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, opcién
Manifiesto Maritimo - MEM.

2. ALCANCE

Estd dirigido a lineas navieras, agentes de carga internacional y consolidadores de
car ga.

3. RESPONSABI LI DAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de las lineas navieras, agentes de carga internacional
y consol i dadores de carga

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados al presente
documento por los distritos, le corresponde a la Direccidén Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacidén para su aprobacidén y difusidn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuario: Lineas navieras, agentes de carga internacional y consolidadores de
car ga.

4.1.2. MEM Manifiesto de Exportacidén Maritimo.

4.1.3. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.4. Consolidador de carga: Operador distinto del porteador, que transporta carga
en forma agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mas
consi gnatarios finales, debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador. Segun el Art. 2, literal u) del Reglamento al Cdédbdigo Orgénico de la
Produccidén, Comercio e Inversiones.

4.1.5. Bill of Lading: Conocimento de enbarque.

4.1.6. MRN- Mani fest Reference Nunber: Numero de referencia del manifiesto de carga.
4.1.7. MSN-Numero Secuencial de Master: Nuimero secuencial del nUmero de documento de
transporte médster que registra la linea naviera en el sistema informatico

“Ecuapass”.

4.1.8. HSN-Numero Secuencial de House: Numero secuencial del Documento de transporte
House que registra la consolidadora de carga en el sistema informadtico “Ecuapass”.

4.1.9. Namero de Carga: Identificacién de las mercancias conformado por el MRN + MSN
+ HSN

4.1.10. Docunento de Transporte House: (House Bill of Lading - HBL) Conocimiento
Maritimo expedido por un transitario para un envio de grupaje / consolidado maritimo

4.1.11. Documento de Transporte Master.- (Master Bill of Lading - MBL)Conocimiento
Maritimo con un transitario en origen como embarcador (shipper) y otro transitario
en destino como Consigntario (consignee). Este documento es expedido por la linea
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naviera. Un MBL ampara "x" numero de Documentos de Transporte House (HBL) vy
materializa el acuerdo de vol untades entre un Operador de Transporte y un usuario de
su servicio, por el cual el prinmero se conpronete a transportar |a carga desde un
det erm nado | ugar de origen hasta el destino final que se le indique a canbio de un
flete. Segln el Art. 1, literal dd) del Reglamento al Cbdbdigo Organico de 1la
Produccién, Comercio e Inversiones.

4.1.12. No. de Secuencia (H B/L): Numero secuencial para el documento de transporte
hijo (HSN : House B/L Sequence No).

4.1.13. Carga suelta.- Bienes individuales que por su tamafio o naturaleza no son
transportados en uni dades de carga y que se mani pul an y enbarcan cono uni dades
separadas, o que como consecuencia de una desconsolidacidén, adquieren este estado.

4.1.14. Carga y descarga: La mercancia que provenga del exterior, por cualquier via,
debe estar expresanmente descrita en el manifiesto de carga

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar |os siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacidén en todos los campos obligatorios, los cuales se
encuentran marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistena no
permite continuar con las acciones del registro, modificacidén o guardado temporal de
informacién.

4.2.2. En la transmisién del documento electrdénico MEM, si el exportador ha
transmitido varias DAE con tipo de carga “Carga Contenerizada” a un mismo pais de
destino, y si las mismas son transportadas en el mismo medio de transporte, la linea
navi era, agente de carga internacional, consolidador de carga o transportista
terrestre puede transmitir un solo docunento de transporte asoci ado a di chas DAE
siempre y cuando ésto haya sido acordado entre el exportador y la linea.

4.2.3. E1l transportista no puede seleccionar el medio de transporte como “Sin
Transportista”.

4.2.4. En caso de ser master consolidado, la declaracién de exportacidn es
i nnecesari a.

4.2.5. En caso de gue el campo “Clasificaciédn de Carga” sea “Valija
Diplomética/Divisas”, “Declaracidén de Trédnsito Aduanero Comunitario”,
“Féretros/Mascotas” o “Declaracidén Juramentada de Turista”, el sistema no exige
asociar una declaracidén aduanera de exportacidn, ya sea como “Simple (Master Only)”
o “Console (Consolidation-With House)”.

4.2.6. En caso de que el campo “Clasificacién de Carga” sea “Transbordo”, los envio
s son aceptados solamente si el campo “Simple o Consolidado” es “Simple (Master-
Only)”. Si el campo “Simple o Consolidado” es “Console (Consolidation-With House)” o
“Empty Container”, el envio tendrd notificacidébn de error.

4.2.7. E1 llenado correspondiente de la pestafia “Detalle del Documento de
Transporte” es obligatorio.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal.aduana. gob. ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.
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5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “1.1.1 Documentos Electrénicos”.

5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 4 pestafias que incluyen los documentos
electrénicos. Se procede a hacer clic en la “Pestaria [ Cargas]”.

5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacidén” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccidn de
“Exportacién” el documento electrdnico “Manifiesto Maritimo-MEM”.

5.5. Luego de dar clic al botén Seleccionar se presenta |a pantalla para registrar el
Manifiesto Maritimo-MEM. Se muestra el cdédigo de OCE de usuario log in.

5.6. Al hacer clic en la “Pestafia de [Manifiesto de Carga]” se presentan los
si gui entes canpos para ser |l enados.

e Seccién [Datos Ceneral es del Manifiesto de Carga]
e Distrito:

e [028] Guayaquil - Maritimo

e [037] Manta

e [046] Esneral das

e [064] Puerto Bolivar

e [118] Santa El ena

e Fecha y Hora del Informe: dd/mm/aaaa am 6 pm
e Tipo de Manifiesto:

e Maritimo (Exportacidn)

e Fluvial (Exportacidn)

e MRN: La composicidén de nUmero por medio de transporte es la siguiente:

Cuando el MRN es el mismo numero de documento de transporte ya enviado previamente
puede introducir el MRN para que se presente la informacidén de manifiesto al dar
clic en el botdn

en | a parte derecha.
¢ Clasificacién del Manifiesto
e Linea De Transporte Regular

e Puerto de Descarga internacional
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[ AD]
[ AE]
[ AF]
[AG
[A]
[AL]
[AM
[AQ
[AQ
[AR]

Andorra

United Arab Enmirates
Af ghani st an

Anti gua And Bar buda
Angui |l | a

Al bani a

Arneni a

Angol a

Antarctica

Argentina

Cantidad de Documentos de Transporte:

Total de Peso (Kg) : #, ##i#, ###, ###.#4#

Total de Cantidad de Bultos : ##, ###, ###, ###

Cantidad de Unidades de Carga : i, #iti, #it#, #i#

Empresa Propietaria de Transporte: Lista de OCEs con cédigo 02.

Operador del Medio de Transporte: Lista de OCEs con cédigo 02 y 07.

Nombre del Propietario del Medio de Transporte

Numero de Viaje/Vuelo

Fecha Estimada de Llegada

Nombre/Matricula del Medio de Transporte

Bandera del Medio de Transporte

[ AF]
[1A
[AX]
[AL]
[DZ]
[AS]
[ AD]

[AG

Af ghani st an

Aguas | nternaci onal es
Aland Islands

Al bani a

Al geri a

Aneri can Sanpa
Andorra

Angol a
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e« [AI] Anguilla

¢« [AQ Antarctica

¢ Puerto de Origen del Viaje/Vuelo:
e [AD] Andorra

e [AE] United Arab Enirates

e [ AF] Afghani stan

 [AG Antigua And Bar buda

e [AI] Anguilla

e [AL] Al bania

e [AM Arnenia

* [AJ Angol a

e [AQ] Antarctica

e [AR] Argentina

e Fecha de Salida en Origen

¢ Sector del Manifiesto

e Hi drocar buros

¢ Nor nal

¢ Pesquero

e Mercancia movilizada por si misma
e Lastre

5.7. Al hacer clic en la “Pestana de [Docunmento de Transporte]” se presentan los
i gui entes canpos para ser || enados:

@

e “Seccién [Datos Ceneral es del Docunento de Transporte]”

¢ Nimero de entrega: numero de identificacidén secuencial asignado al envio
electrénico.

e Cbdigo de OCEs (8) + Afio(4) + Numero secuencial (8) + Tipo de canal (1)
e Tipo de Documento de Transporte:

e Bill of Lading (Mster)
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e Express Master
e Post Master
¢ Clasificacién de la Carga:
e Transbordo
e Valija Diplomética/Divisas
e Declaracién de Transito Aduanero Comunitario
e Féretros/Mascotas
e Declaracidén Juramentada de Turista
¢ Transporte Milti nodal
¢ N nguna

¢ No. de Secuencia (M-B/L): Numero secuencial para el documento de transporte (MSN
Master B/L Sequence No)

¢ No. de Documento de Transporte (M-B/L)

e Simple o Consolidado:

e Sinple (Master Only)

e Consol e (Consolidation - Wth House)

e Enpty Contai ner

e Agente de Carga Local: Lista de OCEs con cdédigo 07.

e Agente Operador de la Carga: Cédigo de OCE que realiza el manifiesto.
e Consolidador de Carga: Lista de OCEs con cédigo 09 y 23.
e “Seccién [Puertos]”

e Puerto de Descarga Internacional

e [AD] Andorra

e [AE] United Arab Enmirates

e [ AF] Afghani stan

e [AG Antigua And Barbuda

e [AI] Anguilla

e [AL] Al bani a

e [AM Arnenia
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¢« [AJ Angol a
e [AQ Antarctica
e [AR] Argentina
e Puerto de Destino Final
e [AD] Andorra
e [AE] United Arab Emrates
e [ AF] Af ghani stan
e« [AG Antigua And Barbuda
e« [AI] Anguilla
e [AL] Al bani a
e [AM Arnenia
« [AJ Angol a
e [AQ Antarctica
* [AR Argentina
e “Seccién [Datos de Carga] ~
* Peso (Kg): #, ###, ###, ###.##
e Cantidad de Bultos Manifestados: ##, ###, #it#, ###
e Cantidad de Contenedores : ##, ###, ###, ###
¢ Régimen aduanero

e Admisidén temporal para perfeccionamiento Activo Transferencias a terceros de
I nsunos, Productos en Procesos y productos term nados, (21 Con Precedente 21).

e Admisidén temporal para reexportacién en el mismo estado (cambio de beneficiario,
canbi o de obra)

e Almacén especial

e Almacén libre

e Courier Exportacidn

e Courier Importacidn

e Deposito Aduanero Publico
e Destruccidén de Sobrantes

e Devolucidén Condicionada
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Exportacién a consumo desde Zona Franca
Método de Pago del Flete:

Ciente recoge/retorna

Cobro anti ci pado

Cobro, flete acreditado para el pago
Condicidén de peso

Cost os de seguro pagado por el consignante
Cost os de seguro pagado por el consignatario
Def i ni do nut uanent e

Defi ni do por conprador y vendedor
Deposito en cuenta

Fob puerto de escal a

Moneda del Flete

Af gani Af gano

Ariary Ml gache (De Madagascar)

Baht Tail andes

Bal boa Pananena

Birr Etiope

Bol i var Venezol ano

Bol i vi ano

Cedi Ghanes

Chelin Keniata

Chelin Somal i

Chel i n Tanzano

Monto del Flete: #, ###, ###, ###, ###. ###
Moneda de Seguro de Transporte

Af gani Af gano

Ariary Ml gache (De Madagascar)
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Baht Tail andes
Bal boa Pananena
Birr Etiope
Bol i var Venezol ano
Bol i vi ano
Cedi Chanes
Chelin Keni ata
Chel i n Somal
Chel i n Tanzano
Monto del Seguro: #,###, ###, ###, ###. ###
Método de Pago de Otros Gastos:
Ciente recoge/retorna
Cobro anti ci pado
Cobro, flete acreditado para el pago
Condicidén de peso
Cost os de seguro pagado por el consignante
Cost os de seguro pagado por el consignatario
Def i ni do nut uanente
Defini do por conprador y vendedor
Deposito en cuenta
Fob puerto de escal a
Moneda de Otros Gastos:
Af gani Af gano
Ariary Ml gache (De Madagascar)
Baht Tail andes
Bal boa Pananena
Birr Etiope
Bol i var Venezol ano

Bol i vi ano
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Cedi Chanes

Chelin Keniata

Chelin Somal i

Chel i n Tanzano

Monto de Otros Gasto:#,###, ###, ###, ###. ###
Fecha de Embarque

Lugar de emisién del contrato de transporte
[ AD] Andorra

[AE] United Arab Enirates

[ AF] Af ghani stan

[AG Antigua And Barbuda

[AIT Anguilla

[AL] Al bani a

[AM Arnenia

[AQ Angol a

[AQ Antarctica

[AR] Argentina

Fecha de emisién del contrato de transporte:
Instrucciones al Transportista

“Seccién [ Enbarcador] ”

Tipo de Documento de Identidad:

Ruc

Cédula de identidad

Catastro

Pasaporte

Nuimero de Documento de Identidad del Exportador
Nombre del Exportador

Direccién del Exportador.
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e Pais del Exportador

« [AD] Andorra

[AE] United Arab Emirates
e [ AF] Afghani stan

e [AG Antigua And Bar buda

[Al] Anguilla

e [AL] Al bania

[AM Arnenia

« [AQ Angol a

e [AQQ Antarctica

e [AR] Argentina

e “Seccién [Notificado]”

e Nombre del Notificado

e Direccién del Notificado

e “Seccién [Consignatario] ”

¢ Nombre del Consignatario

e Direccién del Consignatario

5.8. Al dar clic en la “Pestafia de [Detalle del Docunmento de Transporte]” se
presentan | os siguientes canpos para ser || enados:

e “Seccién [Docunento de Transporte]”

¢ No. de Secuencia (M-B/L): Se debe presentar el numero introducido en la pestafia de
“Documento de Transporte”.

¢ Numero de Documento de Transporte (M-B/L): Se debe presentar el numero introducido
en la pestafia de “Documento de Transporte”.

e “Seccién [Detalle del Docurmento de Transporte]”
e Secuencia : #it##

e Tipo de Carga:

e Carga Ceneral

e Carga Suelta

e Carga a G anel
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Carga Conteneri zada

Peso (Kg) : #, ###, ###, ###. 44
Cantidad de Bultos : i, #iti#, #it#, ###
Embalaje

Aer osol

Anpol | a, Protegida

Anpol I a, Sin Proteger

Anillo

Ar cas

Arcon

Arcon Marino

Armari o Ropero, Movil

At ado

At ados

Nuamero de Unidad de Carga

Marcas y Numeros

Sustancia Peligrosa IMO 1:

Clase 4:4.1+4.2+4.3

Corrosi vos

Expl osi vos

Explosivos. Peligro De Proyeccidn
Expl osi vos- expl osi vos muy i nsensi bl es
Explosivos-peligro de explosidén masiva
Expl osi vos-peligro de incendio

Expl osi vos-sin peligro de estallido
Gas conprimdo no inflamabl e-no veneno
Gas corrosivo

Sustancia Peligrosa IMO 2
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Clase 4:4.1+4.2+4.3

Cor r osi vos

Expl osi vos

Explosivos. Peligro De Proyeccidn

Expl osi vos- expl osi vos muy i nsensi bl es
Explosivos-peligro de explosidén masiva
Expl osi vos-peligro de incendio

Expl osi vos-sin peligro de estallido
Gas conprimdo no inflanmabl e-no veneno
Gas corrosivo

Sustancia Peligrosa IMO 3

Clase 4:4.1+4.2+4. 3

Corr osi vos

Expl osi vos

Explosivos. Peligro De Proyeccidn

Expl osi vos- expl osi vos muy insensi bl es
Explosivos-peligro de explosidén masiva
Expl osi vos-peligro de incendio

Expl osi vos-sin peligro de estallido
Gas conprimdo no inflamabl e-no veneno
Gas corrosivo

Descripcién de la Carga(Max.: 1000)
“Seccién [ Dat os Ceneral es de Contenedores]”

Tipo y Tamafo de la Unidad de Carga:

20 ft il container (closed top)
20 ft il container (open top)
40 ft il container (closed top)

Container ic 20 feet

Container ic 30 feet
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Container ic 40 feet

D nme coated tank

Dual trailers

Epoxy coated tank

Eur opal | et

Condicién de la Unidad de Carga:
LCL/ LCL

FCL/ FCL

FCL/ LCL

LCL/ FCL

Vacio

Tara: #,###, ###, ###.##
Calificador de la Unidad de Carga:
Cont ai ner

Pl at af or ma

Pallet - aéreo

Trailer

Fl at rack

Proveedor de la Unidad de Carga:
Shi pper supplied

Carrier supplied

Forwar der supplied froma | easing conpany
Consol i dat or supplied

Deconsol i dat or supplied

Third party supplied

Estado de la Unidad de Carga:
Cont i nent al

Del i very
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Donesti c
Export
| nport
Over | anded
Posi ti oni ng
Redel i very
Rel oader
Remai n on board
Repai r
Shifter
Short | anded
Tr anshi prent
Precinto 1
Precinto 2
Precinto 3

Precinto 4

.9. Al hacer clic en la “Pestafia de [Declaracién de Exportacidén]”se presentan los
i gui entes canpos para ser |l enados:

“Seccién [ Docunento de Transporte] ”

No. de secuencia (M-B/L)

Numero de Documento de Transporte (M-B/L)
“Seccién [Declaracién de Exportacién]”

No. de Declaracién de Exportacidén: Si es carga de exportacidédn debe introducir el

numero de declaracién de exportacidén. Si es carga de transbordo debe introducir el
numero de carga que se indica en el manifiesto de importacién.

Embarque Parcial: narcar si se trata de un enbarque parci al
Secuenci a de Enbarque Parcial: detallar secuencia de enbarque parcial si hubiere.
Canti dad de Bultos del Enbarque Parcial:

Peso del Enbarque Parcial : #, ###, ###, #H##H. ##

.10. Modo de elaboracién de Detalle del Documento de Transporte
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* Luego de introducir la informacién detallada al

hacer clic en el botén 978937 o detalle introducido se registray se presenta en |la
lista superior.

e Para ver el detalle introducido debe seleccionar al hacer clic en la lista.

* Debe seleccionar el objeto que desea eliminar y este es eliminado al hacer clic en
el boton Eimnar

* Debe seleccionar el objeto que desea modificar y este es modificado al hacer clic

en el botén Mdificar

5.11. Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardados
temporales previo al envio definitivo con la firma electrdnica, para lo cual una vez

realizado un registro debe hacer clic al botén uardar temporal ge presentan | os
si gui ent es nensaj es:

e Un mensaje de confirmacidén que cuenta con dos acciones: “S8i” en caso de

continuidad del registro y “No” en caso de no querer continuar con el registro o
edicidén de la informacidn.

¢ Posterior a la accidén de clic en el “Si” se presenta un nensaje que informa que |a
operacidén fue realizada exitosamente.

* En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo errdneo en el
documento electrénico se presentan mensajes de error o de informacidén indicando los
canpos que requi eren ser registrados.

5.12. Una vez registrado un guardado tenporal puede consultar |o registrado dando
clic en el botén "2 el nisnp que presenta |a siguiente pantalla.

* Los criterios de busqueda son:

* Fecha de Presentacién: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
electrbénicos mediante los botones “Desde”, “Hasta” o

bajo los criterios “Hoy”, “Semana”, “Mes”, “Afio” o “Todo”.
« Nunero de Entrega

« VRN

« Id. Usuario

* Cédigo:
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* Temp
* Submit

e Los campos a presentar posterior a la consulta son:

* No

¢ Numero de Entrega

¢ Fecha de presentacién

¢ Documento de persona

e Estado de procesamiento
e Cdédigo

e Al seleccionar un casillero

de los resultados de la blUsqueda general o especifica se presenta en la parte
inferior de la pantalla la siguiente informacidn.

e Numero de Entrega

¢ Documento de persona

¢ Estado de procesamiento
¢ Fecha de presentacién

e Doc. Identificacién

e Tipo de OCEs

e Cédigo de Entidad

e Id. Del Usuario

e Cdédigo

e Al dar clic en el botén

se presenta el detalle del docunento enviado, guardado provisional mrente o con error

e Al dar clic en el botén M Traer oo corga la informacién asociada al ndmero de
entrega para efectuar |as siguientes acciones:

e Complemento de la informacidén guardada provisionalmente.
e Consulta del envio realizado.

e Modificacidén de la informacidn enviada para la realizacidén de un nuevo envio.
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5.13. Una vez efectuado |os registros correspondi entes se procede a realizar el

envio del certificado dando clic en el botén EMViar certificado y presenta el siguiente
nensaj e:

e Posterior a la accidén de clic en el “Si” se presenta el siguiente nensaje en el
caso de que el registro fuera exitoso:

6. ANEXCS

No hay anexos.

FUENTES DE LA PRESENTE EDICION DE LA RESOLUCION QUE SE EXPIDE EL PROCEDIMIENTO
DOCUVENTADO DENOM NADO SENAE- | SEE- 2- 3- 017- V3 | NSTRUCTI VO DE S| STEMAS PARA EL
REGISTRO DEL MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO MEM

1.- Resolucidébn SENAE-DGN-2014-0537-RE (Edicién Especial del Registro Oficial 281,
13-111-2015).
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