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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0386-RE

Guayaquil, 16 de octubre de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la RepublicaEciehdor
expresamente sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacién de servicios publicos o para desarrollar actividades econdémicas asumidas por
el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Republica BHeliador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion
Aduanera, regulado en el Cédigo Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefala: El servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacién o cooperacién
de otras entidades u drganos del sector publico, con sujecidén al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demas normas
aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal I) del
Art. 216 del Cédigo Orgénico de la Produccion, Comercio e Inversibnes,Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Cddigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
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ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0386-RE

Guayaquil, 16 de octubre de 2013

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucion y competencia dispuesta en el literal |) del articulo 216 del Cédigo Organico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir los procedimientos documentados denominados:

1. "SENAE-ISEE-2-2-009-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DECLARACION DE IMPORTACION"

2. "SENAE-ISEE-2-2-010-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
SUSTITUTIVO DE DETALLE DEL DOCUMENTO DE IMPORTACION"

3. "SENAE-ISEE-2-2-011-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DECLARACION SIMPLIFICADA DE IMPORTACION"

4. "SENAE-ISEE-2-2-012-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CORRECCION DE SUSTITUTIVA Y RECHAZO DE DECLARACION DE
EXPORTACION"

5. "SENAE-ISEE-2-2-013-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DECLARACION SIMPLIFICADA DE EXPORTACION"

6. "SENAE-ISEE-2-2-019-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DEL ESTADO DE LA DECLARACION DE EXPORTACION"

7. "SENAE-ISEE-2-2-006-V2 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE CODIGO DE PRODUCTO"

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el instructivo de sistema: “SENAE-ISEE-2-2-006-V1
Instructivo Para el Uso del Sistema Registro de Cddigo de Producto, version 1", expedido
mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0380-RE, de fecha 10 de octubre del
2013.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccién de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
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ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0386-RE

Guayaquil, 16 de octubre de 2013

formalizar las diligencias necesarias para la publicaciéon de la presente resolucion junto
con los referidos

. "SENAE-ISEE-2-2-009-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

DECLARACION DE IMPORTACION"

. "SENAE-ISEE-2-2-010-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

SUSTITUTIVO DE DETALLE DEL DOCUMENTO DE IMPORTACION"

. "SENAE-ISEE-2-2-011-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

DECLARACION SIMPLIFICADA DE IMPORTACION"

. "SENAE-ISEE-2-2-012-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

CORRECCION DE SUSTITUTIVA Y RECHAZO DE DECLARACION DE
EXPORTACION"

. "SENAE-ISEE-2-2-013-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

DECLARACION SIMPLIFICADA DE EXPORTACION"

. "SENAE-ISEE-2-2-019-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

CONSULTA DEL ESTADO DE LA DECLARACION DE EXPORTACION"
"SENAE-ISEE-2-2-006-V2 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

REGISTRO DE CODIGO DE PRODUCTO"

en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
- "SENAE-ISEE-2-2-009-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DECLARACION

DE IMPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-009-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DECLARACION

DE IMPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-010-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SUSTITUTIVO DE

DETALLE DEL DOCUMENTO DE IMPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-010-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SUSTITUTIVO DE

DETALLE DEL DOCUMENTO DE IMPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-011-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DECLARACION

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
Direccion General — Av. 25 de Julio Km. 4.5 Via Puerto Maritimo. PBX: (04) 2480640
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La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.
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SIMPLIFICADA DE IMPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-011-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DECLARACION

SIMPLIFICADA DE IMPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-012-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CORRECCION DE
SUSTITUTIVA Y RECHAZO DE DECLARACION DE EXPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-012-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CORRECCION DE
SUSTITUTIVA Y RECHAZO DE DECLARACION DE EXPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-013-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DECLARACION

SIMPLIFICADA DE EXPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-013-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DECLARACION

SIMPLIFICADA DE EXPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-019-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DEL

ESTADO DE LA DECLARACION DE EXPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-019-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DEL

ESTADO DE LA DECLARACION DE EXPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-006-V2 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE
CcODIGO DE PRODUCTO"

- "SENAE-ISEE-2-2-006-V2 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE
CODIGO DE PRODUCTO"

Copia:

Sefior Ingeniero
Javier Eduardo Morales Velez
Director de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Alberto Carlos Galarza Hernandez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefiorita Ingeniera
Julissa Liliana Godoy Astudillo
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Director de Tecnologias de la Informacion, Encargado

Sefior
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informatico 2

Sefiora Ingeniera
Patricia Magdalena Coronado Dominguez
Analista De Mejora Continua Y Normativa

Sefiorita
Jessica Viviana Condo Ramos
Analista De Mejora Continua Y Normativa

Sefior Economista
José Gonzalo Pincay Sanchez
Técnico Operador
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Descripeion del documento:

[nstructivo para el Uso del Sistema, opcién Registro de codig
- Objetivo: .
Describir en forma secuencial las tareas para registrar los codigos de insumo y codigos de producto
para ser utilizados en el registro de inventario de los importadores al régimen de admision temporal
para perfeccionamiento activo y sus beneficiarios en casos de cesiones de titularidad, importadores al
régimen de transformacion bajo control aduanero, almacenes especiales y almacenes libres, a traves

o de

del portal externo denominado Ecuapass, opcion Registro de codig roducto.
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1. OBJETIVO
Describir en forma secuencial las tareas para registrar los c6digos de insumo y codigos de producto
para ser utilizados en el registro de inventario de los importadores al régimen de admision temporal
para perfeccionamiento activo y sus beneficiarios en casos de cesiones de titularidad, importadores
al régimen de transformacién bajo control aduanero, almacenes especiales y almacenes libres, a
través del portal externo denominado Ecuapass, opcion Registro de codigo de producto.
2. ALCANCE
Esta dirigido a importadores al régimen de admisién temporal para perfeccionamiento activo y sus
beneficiarios en casos de cesiones de titularidad, importadores al régimen de transformacién bajo
control aduanero, almacenes especiales y almacenes libres.
3. RESPONSABILIDAD

3.1 La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los importadores al régimen de admisién temporal para petfeccionamiento
activo y sus beneficiarios en casos de cesiones de titularidad, importadores al régimen de
transformacion bajo control aduanero, almacenes especiales y almacenes libres.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.L.1. Usuario: Importadores al régimen de admisién temporal para perfeccionamiento activo
y sus beneficiarios en casos de cesiones de titularidad, importadores al régimen de

transformacién bajo control aduanero, almacenes especiales y almacenes libres.

4.1.2. Titular: Persona que mantiene insumos en el régimen de admisién temporal para

perfeccionamiento activo y en el régimen de transformacién bajo control aduanero.

4.1.3. Beneficiario: Persona que acepta insumos por medio de una cesién de titularidad en el

régimen de admisién temporal para perfeccionamiento activo.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los sigulentes criterios:

4.2.1. Para el proceso de importacion los almacenes libres y almacenes especiales registran
unicamente codigos de producto, los importadores al régimen de admisién temporal
para perfeccionamiento activo y transformacién bajo control aduanero registran

Gnicamente codigos de insumo.

7 ‘labaradn

Revisado

Aprobado

-

T'écnico Opérador Calidad v Mejora Continua

Jefe de Cﬂimlm Continua

7

Director de Mejora Conl:;ma y Normativa

FLSERVICIO NACIHONAL DE ADUANMA DEL ECUADOR SE R

SER

SADO PARA OTRO PROPOSITO DIST

E

INTCY AL PREVIS

SERVA BL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
3 BOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPLADOS SON COPIAS NO

CONTROLADAS. VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADC EN LA WEB ECUAPASS




W s
g .\{txm

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE CODIGO DE PRODUCTO

Codigo:
SENAE-ISEE-2-2-006
Version: 2
I'echa: Oct/2013
Pigina 5 de 10

4.2.2.1os beneficiarios de cesiones de titularidad en el régimen de admision temporal para
perfeccionamiento activo registran unicamente codigos de insumo.

4.2.3. El registro de los codigos lo debe hacer el importador desde su perfil del portal externo

ECUAPASS.

4.2.4. Fl registro del codigo de producto o insumo no implica la generacion de inventario
hasta que el codigo se encuentre asignado a una declaracion de importacion que se
encuentre aceptada.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec¢/, visualice

el pOl‘tﬂ.l externo ECuﬂPﬂSS e 'mgrese con su usuario ¥ contrasena.

5.2. Seleccione el mentd principal “Tramites operativos”, sub-menu “Elaboracion de e-Doc.
Operativo”™ v luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria™.

ECUA

ramites Operativos

PASS

5.3. En el detalle de la opcién se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Despacho Aduanero”.

Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero

/ ,’r Taborado

"

Revisado

Aprabado /

7
\. i
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5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccién de

“Importacién” el formulario electronico “Registro de cédigo de producto”.

Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero Cargas

Importacion
a / Modificacion Auterizacionss de LEFORTAAC sulaccionar
tro de solictud de la varnta a terceras v compra Seleccionar
Selaccionar
Solicitud de matriz Seisceionar
Cantrol de ventas v desctru i almacenas libres Seieccionar
Seleccionar

Seleccionar

L]

gleccionar

3 0 monte de la garantia Seleccicnar

P 08 agrocacion o

glit} Seleccionar

caranhas notificadas

al cobro Saleccionar

Solicitud de faclidad de pago Saleccionar

o denformacsn dat nuclen Seleccinnar

uita de bquidacidn Seleccionar

Reexportaciones individualizadas en almacén agpecial Seleccionar

Selsccicnar
ste de aduana . Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Compensators Séf&:ﬁ:emr

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

- "] Lo ™ -. ¥ . . -
5.5. Luego de dar clic al boton Seleccionar , se presenta la siguiente pantalla, la cual tiene
opciones para consultar, registrar, modificar y eliminar.

)
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Registro de codigo de producto
P Consultar?
irag !
i HERSISHUREEIS ru\s"::‘;:l ArIG :r::f;‘:l‘\? Tipn de producte  Codigo de products I:..,‘;{it:ir}\jlii!t‘; -
S
q =
Modificar || Eliminar |
5.6. Para consultar registros existentes de codigos de productos, escoja el criterio de consulta y
consulte el detalle de los registros.
D Consultar?
e Tipo de producto:
e [A] Insumo
¢ [B] Producto
e Codigo de producto
e Codigo subpartida
» Codigo complementario
e Codigo suplementario
5.7. Digite la condicion de busqueda y presione Consultar/® para ver el resultado de su
busqueda.
e |.os campos a presentarse posterior a la consulta son:
P /i Tlaborado Hevrsado Aprubado

rd
Téenicn (1Z. ador Cahdad v Mejom Contmua

Jefe de (M!ﬁit]bl’ﬂ Contnua

Director de Mcioratim:inua y Normatva
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Resultacs : 15 bt
) subsarks Codigo Codigo Unidad da " ; 5 Bescripcion de
L Subnertidy complementario suplementario comercial Tipe de producto Codigoe de producto producte T
1 0501120000 0000 0600 KILOGRAMO INSUMO COFEE CAFE EN GRANC A
2 7210600000 0000 0000 UNIDAD INSUMO CAIAAAR CAJAS DE IS0 CAMAR
3 3214500000 0300 0000 KILCGRAMO INSUMO GOMA GOMA BARA PEGAR
4 3302155000 000G 000G AILOGRAMO INSUMO MENTAXXX] MENTA INTENSA
5 3302105000 8000 po0a KILOGRAMO INSUMO MENTAGE6 MENTA SUAVE
6 2906110000 0560 0000 KILOGRAMO INSUMO HENTHOLXY MENTHOL FUERTE
7 7210000000 5508 0600 BALDE [NSUMO HORAN MCORAN i
B 3289500060 0000 Qoea LILOGARAMO INSUMG FINTURASEC PINTURA EN POLVOD
g 3919901100 nado 0000 KILOGRAMC INSUMO PLASTIKUU PLASTICO ELASTICO
10 39199011C0 0400 0co0 HILOGRAMD INSUMC FLASTIED FLASTICC EN ROLLSS -;
e Codigo subpartida
e Codigo complementario
e Codigo suplementario
e Unidad de comercial
e Tipo de producto
Cédigo de producto
e Descripcion del producto
e Al scleccionar uno de los resultados de la basqueda general o especifica se presenta en la
parte inferior de la pantalla la siguiente informacién.
= 1 (a] INSUMG Rt
- st o > IN:?;F.;MO
;' ﬁu;q;i'»;{z il
¢ Tipo de documento
e Tipo de producto
* Codigo subpartida
e Codigo de producto
e Unidad comercial
e Descripcion del producto
5.8. Boton “Registrar”: Ingrese el detalle del codigo de la metcancia como insumo o producto y
presione el boton Reqgistrar
* Tipo de decuments 0914525605001
* Uinidad da comprom --Selecaidn--
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® [os campos a ser llenados son:

e Tipo de documento: Se detalla automaticamente el nimero de RUC desde el perfil
que se esta ingresando.
e Tipo de producto: De acuerdo al tipo de régimen para el cual va a ser utlizado el
codigo, conforme se indica en las consideraciones generales. Se debe escoger entre:
e [A] [nsumo
e [B] Producto
e Codigo subpartida: Detalle de la subpartida que se asigna al codigo de insumo o
codigo de producto a crearse.
e Codigo de producto: Detalle del codigo que se asigna al dato a crearse. Puede ser
alfanumérico, no se detallan espacios o signos.
L]

Unidad comercial: Detalle del tipo de unidad comercial que se asigna al codigo a
crearse. FEste debe ser conforme al tipo de unidad que utiliza el importador para hacer
las compensaciones del insumo o del producto.

e Descripcion de producto: Detalle del insumo o del producto que se asigna al codigo

a crearse.

[l siguiente mensaje aparece si el registro se ha realizado correctamente.

Bl procescs ha side realizade satisfacienamente,

5.9. Botén “Modificar”: Permite modificar los datos registrados en los campos “lipo de
producto”, “Subpartida”, “Codigo de producto”, “Unidad comercial”, “Descripcion de
producto” del codigo de insumo o del producto que se seleccione desde la seccion consulta,
hasta previa asociacion del codigo a una declaracion aduanera o anexo de compensacion. Si
¢l codigo registra un ingreso de inventario solo permite la modificacion del campo
“Descripeion de producto™.

e Tiscoja uno de los registros en la cuadricula que desee modificar y presione e '
para guardar los cambios y a continuacion se presenta el siguiente mensaje:

/’/’)

/
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® Siel codigo del producto ya se encuentra utilizado en alguna declaracién:

Es e ciédigo de producto va utilizado en la declaracion.

5.10. Boton “Eliminar”: Elimina el cédigo de insumo o producto que se seleccione desde la
seccion consulta, siempre que el mismo no se encuentre asociado a una declaracion aduanera
0 anexo de compensacion o no tenga registro de ingreso de inventario.

N : p o : | Eliminar

® Escoja uno de los registros en la cuadricula que desee climinar y presione ="
para climinar el codigo de producto registrado y a continuacién se presentan los
siguientes mensajes:

¢ Ll siguiente mensaje aparece si el registro se ha realizado correctamente:

ﬁ Iniﬁrﬁmﬂn

El procesos ha side realizado satisfactoriamenta,

6. ANEXOS

No hay anexos.

vl

/
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