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& ADUANA
DEL
ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0386-RE

Guayaquil, 16 de octubre de 2013

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucién de la Republica del Ecuador
expresamente seflala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la
prestacion de servicios publicos o para desarrollar actividades econdmicas asumidas por
el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucién de la Reptblica del Ecuador sefiala que la
administraciéon publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién
Aduanera, regulado en el Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se
sefiala: “El servicio de aduana es una potestad puiblica que ejerce el Estado, a través del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por
parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la coordinacion o cooperacion
de otras entidades u organos del sector ptiblico, con sujecion al presente cuerpo legal,
sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demds normas
aplicables...”.

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del
Art. 216 del Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, “... I Expedir,
mediante resolucion los reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares
necesarios para la aplicacion de aspectos operativos, administrativos, procedimentales,
de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y regulacion de las tasas por
servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen funcionamiento
de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en este
Codigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavier Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo
Orgénico de la Produccidon, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
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ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0386-RE

Guayaquil, 16 de octubre de 2013

Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el
Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Orgénico
de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERQO.- Expedir los procedimientos documentados denominados:

1. "SENAE-ISEE-2-2-009-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DECLARACION DE IMPORTACION"

2. "SENAE-ISEE-2-2-010-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
SUSTITUTIVO DE DETALLE DEL DOCUMENTO DE IMPORTACION"

3. "SENAE-ISEE-2-2-011-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DECLARACION SIMPLIFICADA DE IMPORTACION"

4. "SENAE-ISEE-2-2-012-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CORRECCION DE SUSTITUTIVA Y RECHAZO DE DECLARACION DE
EXPORTACION"

5. "SENAE-ISEE-2-2-013-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DECLARACION SIMPLIFICADA DE EXPORTACION"

6. "SENAE-ISEE-2-2-019-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DEL ESTADO DE LA DECLARACION DE EXPORTACION"

7. "SENAE-ISEE-2-2-006-V2 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE CODIGO DE PRODUCTO"

SEGUNDQO.- Se deja sin efecto el instructivo de sistema: “SENAE-ISEE-2-2-006-V1
Instructivo Para el Uso del Sistema Registro de Cédigo de Producto, version 1", expedido
mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0380-RE, de fecha 10 de octubre del
2013.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucién a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador.

Publiquese en la Pdgina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encéarguese
a la Direccién de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
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ECUADOR

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-0386-RE

Guayaquil, 16 de octubre de 2013

formalizar las diligencias necesarias para la publicacién de la presente resolucién junto
con los referidos

1. "SENAE-ISEE-2-2-009-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DECLARACION DE IMPORTACION"

2. "SENAE-ISEE-2-2-010-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
SUSTITUTIVO DE DETALLE DEL DOCUMENTO DE IMPORTACION"

3. "SENAE-ISEE-2-2-011-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DECLARACION SIMPLIFICADA DE IMPORTACION"

4. "SENAE-ISEE-2-2-012-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CORRECCION DE SUSTITUTIVA Y RECHAZO DE DECLARACION DE
EXPORTACION"

5. "SENAE-ISEE-2-2-013-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
DECLARACION SIMPLIFICADA DE EXPORTACION"

6. "SENAE-ISEE-2-2-019-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
CONSULTA DEL ESTADO DE LA DECLARACION DE EXPORTACION"

7. "SENAE-ISEE-2-2-006-V2 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE CODIGO DE PRODUCTO"

en el Registro Oficial.

La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

Documento firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:

- "SENAE-ISEE-2-2-009-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DECLARACION
DE IMPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-009-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DECLARACION
DE IMPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-010-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SUSTITUTIVO DE
DETALLE DEL DOCUMENTO DE IMPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-010-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SUSTITUTIVO DE
DETALLE DEL DOCUMENTO DE IMPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-011-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DECLARACION
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SIMPLIFICADA DE IMPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-011-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DECLARACION
SIMPLIFICADA DE IMPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-012-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CORRECCION DE
SUSTITUTIVA Y RECHAZO DE DECLARACION DE EXPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-012-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CORRECCION DE
SUSTITUTIVA Y RECHAZO DE DECLARACION DE EXPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-013-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DECLARACION
SIMPLIFICADA DE EXPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-013-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DECLARACION
SIMPLIFICADA DE EXPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-019-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DEL
ESTADO DE LA DECLARACION DE EXPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-019-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CONSULTA DEL
ESTADO DE LA DECLARACION DE EXPORTACION"

- "SENAE-ISEE-2-2-006-V2 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE
CODIGO DE PRODUCTO"

- "SENAE-ISEE-2-2-006-V2 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA REGISTRO DE
CODIGO DE PRODUCTO"

Copia:

Sefior Ingeniero
Javier Eduardo Morales Velez
Director de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Alberto Carlos Galarza Hernandez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefiorita Ingeniera
Julissa Liliana Godoy Astudillo
Analista de Mejora Continua y Normativa

Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Director de Tecnologias de la Informacién, Encargado

Sefior
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informatico 2

Sefiora Ingeniera
Patricia Magdalena Coronado Dominguez
Analista De Mejora Continua Y Normativa

Seforita
Jessica Viviana Condo Ramos
Analista De Mejora Continua Y Normativa

Sefior Economista
José Gonzalo Pincay Sdnchez
Técnico Operador
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructiva para el Uso del

Objetivo:
Desenibir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la declaracion aduanera

simplificada de importacion, a traves del portal externo denomunado Ecuapass, opcion Declaraaon
Simplificada de Tmportacion.

Nombre / CEE“ / Firma / Fecha Area Accion
& 'l_. II'II: ._-' f- 5 A i % s .
/ Direccion Nacional de Mejora
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.| Continua y Tecnologias de la Aprobacion
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Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razon Responsable
1 Octubre 2013 Version lnicial Ing. Patricia Coronado D.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el regisiro de la dedaracion aduanera
simplificada de importacion, a través del portal externo denominado Ecuapass, opeion Declaracion
Simplificada de Tmportacion.

2. ALCANCE
Esta dirigido a los Importadores, Agentes de Aduana y Transporustas.

3. RESPONSABILIDAD

3.L La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo deserito en el presente documento, es
responsabilidad de los Importadores, Agentes de Aduana v Transportistas.

3.2, La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y pestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcia, se entiende lo sigulente:

4.1.1. Usuario: Importadores, Agentes de Aduana y Transportistas.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcaidn hitps://portal.aduana.gob.ec/, visualice

¢l portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario v contrasefia.

5.2, Seleccione ¢l menu prncipal “Trimites operativos”, sub-meni “Elaboracion de e-Doc.
Operatve” y luego haga clic en “Documentos Electronicos”.
b |
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5.3, En el detalle de la opcion se presentan 4 pestanas que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Despacho Aduanero®.

Elaboracion de e-Doc. Operativo
Despacho Aduanere Cargas Devohicon Condicienada | Control Postariorn

5.4. Los documentos electronicos gue se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion™ y “Exportacion”, para lo cual el usuvario seleccionara en la seccidn de

“Importacion” el documenta clecteanicn *Declaracion Sfmgﬁﬁmdﬂ ffm@ﬂﬂcfdﬂ!”:

Elaboracion de e-Doc. Operativo

Despacho Aduanero © oo swilcion Condicanad gntrol Posterior

Impaortacion

b o 3 Salaccionar

PR T W G T (— Sptarriansr

kI s Simalficada [importacd Selacoionar
Exportacian

- ' im tacidn Saleccignar

s, g E Eijtive « Faclsa da Dasiaracion ds Exportacior Sslacionar

gracion de Sovphficeda [Excomanon) Sel=cconar

Registro de inventario

Salacoionar

5.5. Luego de dar clic al botén Selectionar | o presenta la pantalla para registrar la
declaracion aduanera simplificada de importacion, Se ingresa la informacion Ivisica de la
declaracion en la cabecera de la pantalla cargada como la que se muestra a continuacion:
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Declaracion de Simplificada (Importacion)

-
IHFORMACION D GENETAL
~EehTOs - Consultar |
LT b . v Saberrinmn w @G FEshE e W AT TR |
- 3 i - BRAFTTION = -
IHPOAHACTON DE 1HPORTADDR
g Sasmrnn -
- -
IHFORMACION OF GECLARAMTE
- | "
CiEms s s o —ekescen- =

* AlLCodigo de Aduana: Escoger uno de los eddigns de aduanas,
® Guayaquil - Aéreo
Guayaquil - Maritimo
Manta
Esmeraldas
Quito
Puerto Bolivar
Tuledn
Huaquillas
Cuenca
Loja - Macara
Santa Elena
Latacunga
Gerencia General
* A02.Fecha de la orden: "dd/mm/aaaa "
A03.Numero atribuido: Seleccionar uno de los codigos de OCE en Combo box como
no. de entrega v se lo enumera automatcamente dando clic en “Consultar”,
» AD4.Cédigo del Régimen
* Courer Importacion
¢ Importaciones Correos del Ecuador

* A06.Codigo de documento de identificacion: Escoger uno de los codigos de tipo de
documento del declarante.

RUC
Ceédula de Identdad
Catastro

Pasaporte
Otros
s A07.MNimero del documento de identificacion

|-dabiewidus Rurvraibiy Aprabagh

]
Analwis de -'|Ir||1'. iy Moamanya Jele d:&hymﬁmm Dawcioe de i y Motmanva
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AU8.Nombre
A09.Direccion
Al0.Operador
AllLApellidos nombres
+ All.Direccion
« Al3.Codigo de sector al que pertenece el importador o consignatario: Fscoger uno
de los codigos de sectores empresanales.
s Gobierno Central

Gobierno Local (Municipios y Consejos Provinciales)
Seguridad Social

Fmpresa Publica

Institucion Financiera

Otros Organismos

Empresa no Financiera

Companta de Seguro

Institucion sin fin de luero

Productor Individual

Persona Natureal

" ® 8 & & ® & = & @B

5.6. Ingresa los datos de la informacion comdn dando clic en la pestaiia COMUN.

O i
THT ORMALCTON OF CARGHE

- SELsTon- -

o - Talacsns 4
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AUTOLIQUITDALION DE COMUN

s Bl Manibre du tribute B0 L Munta de tribute BOA Monte de Lierndian

MASEUVACIONES DE DCE - COMUN

Fiis CO1.Codigs de sbwtrvacion de ace U Dereacianes de ore

R =& L Siseraasohen e

"

Al4.Fecha de embarque: "dd/mm/aaaa "
Al5.Fecha de llegada: "dd/mm/aaaa "

valar de page

wGE" A Sharrine

L]
* Al6.Tipo de carga: Escoger uno de los codigos de tipo de carga embarcada.

e Carga Contenerizada
® Carga General

e Carga Suelta

s Carpaa Granel

= Al7.Codigo de puerto de embarque: Seleccionar uno de los codigos de puerto de

embarque.

* AlS8.Nombre del pais de procedencia: Sclecciona uno de los codigos de pais de

procedencia de mercancia.

Al19.Nombre del pais de destino
A20.Ciudad
A21.Codigo de la via de transporte: Escoger uno de los codigos de via de transporte.
* Marinmo
e Fluvial
® Lacustre
s Adren
o Postal
o Ferroviaria
o Carretera
* Tuberias o Cables (Instalaciones Fijas)
s Otros
[ [T Hoary vk Apridd [

)
Aaglist e Mopors Ciomnma 5 Nomsnys lebe du i.w“ Cxmmbaica Enrectis de Moo G in v Mormainva
|
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A22.Codigo de la empresa de transporte

A23.Numero de Documento de transporte

AZ24.Numero de carga

A25.Flete en dolares "## ### H# 4 S0 HHE BHR AHE"
A26.Seguro en dolares "## #53# #HH GHE s gHE R
A27.Total de series y subpartidas "## ### # 58 HH#"
A28.Valor CIF "8## 288 ### #un8 ##8 #nd wui"

A29.Peso neto de woda "# #H#E S48 HE8 48 87"

Ad0.Peso tomal bruw "8 BEE 58 g5 S48 88"
AdlCantidad wtal de bulios "8#& 388 #4558 288"

A32. Total de unidades fisicas de wodas "#78 #8588 848 #H482"
A33. Total cantidad unidades comerciales "## 88## #88,#758"
A FOB "## ### a8 o8 gl ana q588"

Ad5. Total en tributo "H## ##E B8 BEE SHE #0 8 HH40"
A36.Finalidad comercial: Scleccionar si tiene o no finalidad comercial.
s No

. S

A37.Codigo del terminal

A3B.CIIU: Selecciona uno de los codigos de INTERNACIONAL UNIFORME (CIIL,
A39.Moneda flete: Escoge uno de los codigos de moneda de flere.
BO0lL.Nombre de tributo

BO2.Monto de tributo

B03.Monto de liberacion

Valor de pago

C01.Codigo de observacidon de OCE: [iscoper unc de los codigos de observaciones de
OCE.

s  Observacion General

" & @ @ ® & & ® @& ® @ ° ® ® & & =& = @

Lugar de Traslado para despacho antcipado
Observacion en la diligenicia

MMonvo de reenficacion

Manvo de anulacion

Ohbservaciones por areas en flujo de rabajo
Version del formato de envio de transacadn

o C02.0bservaciones de OCE

=g =gs ’ o o - N
* Boton " :Una vez que ingrese datos en los campos €01 y €02, y de clic en
boton “Agregar”, se agrega una linea v se refleja €l registro correspondiente en el listado.

e Boton " :Unaves que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el
listado y que modifique los datos en los campos FO2 y 103, se modifica los datos dando
clic en botan Madificar.
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e Botén -~ :Unavez que selecdone la informacion de ciertas observaciones en el
listado y que de clic en boton Eliminar, se elimina los datos escogidos.

5.7. Ingresa la informacion de item dando clic en la pestafia SERIES.

IS SERIES | LMD T A DA

IHFOAMACION DE SERTE
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AUTDLENIDACION DT SERE

21 FanpeErn fe sanes D00 Navabes de ivisgia T0LPorcentagm dwl tribute €01 Mmite de tridato - EDA-Monkn de Hcerncin walor de pago

BETELLT DF DESFEACH) PRECEOENTE

i1 FMakivetea ke s@bims  SURLL L 0d. REepinen MR L. Aihiene Ao

UDSERVALIONES PUR - SERIES

1 Swarmrn de snries G002 lipa de sherrsackn

DULMNumero de series
DO02.Tipo de tratamiento
D03.Codigo de forma de pago

D05 . Marcas vy numeros
Di6.Estado de la mercancia

DO08.Unidades fisicas "#% #rf #a5H ari"
D09.Tipo de unidad fisica
D10.Peso neto "# #HE #88 #an gag an

® & ® ® ® & ® # @8 ® @8 »

DO7.Cantidad de bultos "## ### #578 #HE"

Belarman- -

WG Daclargicn M. bita, sefin precedohile

bt —— -

A.ContEnidn

Seiernine -

s Y L Bl

D04.Codigo del pais de origen: Iscoger uno de los codigos de pais de orgen.

D11.Peso bruto wial "8 #is dunw poy ang 71"
DI12.Fob expresado en la moneda "## ## ## #0018 1k g

Halwgndis Heviwado

A

Aruilivts ok Meper Eﬁmﬂ v Pmrmataa |ele de ¥ 1Had{.(lf:nlimm
1

Chrrctior de Mepora Chntmrin ¢ Mosmama
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« DI3.PART NANDI:

_ A
o Al dar clic en el boton a lado del campo DIAPART_NANDI, se presenta la
ventana flotante (pop-up) como la siguiente figura.

Csnasilta ile wobppartila v elars

-
ndthge kn adiga adipm %o Wy de  Forka de Inicim Pecha de fin . = Vi
vibgeetida  Compiemsalaco Suplswmselaris Vehsouls dr Wigemcin te Wigmnrin Dhrrirrpeitn Fimcn

e Se refleja el registro seleccionado en la declaracdén al dar clic en botén Confirmar
luego de seleccionar uno de los repistros consultados que sera reflejado en la
declaracion.

s DI4.TNAN
* DI5S.CODIGO COMPLEMENTARIO
o D16.PART_NALAD

q
¢ Al dar dic en el boton a lado del campo DI13.PART_NANDI, se presenta la
ventana flotante (pop-up) como la siguiente figura.
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o Se refleja el registro selecaonado en la declaracion al dar clic en boton Confirmar

luegn de seleccionar uno de los regisiros consultados que seri reflejado en la
declaracion.

« DI7.CIF

DIS.FOB "## ### #58 #an ghf gon anid"
D19.Flewe "## #a# #88 #6708 00 700 707"
D20.Seguro "$## BHR FHE HER AU HRR AR
D21.Descripeion comercial

D23.TPCI

D24 TPNG

D25. TPNE

-
; . & :
* Al dar clic en el boton a lade del campo TPCI, se presenta la ventana flotante
(pop-up) como la siguiente figura,

Feitha de Lppme de Pl B Pris
iy Lt el SR Jom
Hornrie lgEaag

LIEERACTEN DB ['v& He BT ] SLARs2Ld

o Se refleja el registro selecconado en la declaracion al dar clic en boton Confirmar
luego de seleccionar uno de los registros consultados que sera reflefado en la
declaracion.

e Bowon : Una vez que ingrese datos en los campos D01~D25, y de clic en
boton “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registra correspondiente en el hstado.

Egar

* Boton : Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el
listado v que modifique los datos en los campaos DO1~T325, se modifica los datos dando
clie en boron Modificar.

. Liuna 5 Y . . .
* Boton : Una vez que seleecione la informacion de ciertas observaciones en ¢l

listado v que de clic en botdn Eliminar, se elimina los datos escogidos.
¢ E0LNombre de tributo "#, 888 855 S8#8 g## B8 H31"
» E02.Porcentaje del tributo "###.##"

e E03.Monto de tributo "# #H# #HH HHH HHE 8 8HE"
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* E04.Monto de liberacion "#,### ### H8# #a8 #H14 #04"

* GOLNumero de serie

¢ G02.Tipo de observacion: Escoger uno de los eiodigos de tipo de observaciones del
OCE.

Observacion general

Lugar de traslado para despacho anucipado

Observacion en la dilipencia

Motivo de rectificacion

Motvo de anulacion

Observaciones por areas en flujo de trabajo

Version del formate de envio de transaceion
» G03.Contenido

Agragar

* Boton : Una vez que ingrese datos en los campos M02 v M0O3, y de clicen
boton “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

Modificar = . s = L3 . .
* Boton : Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en ¢l

listado y que modifique los datos en los campos FO2 y FO3, se modifica los datos dando
clic en boton Modificar.

e Bot6n -~ """ :Unavez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el
listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

» H01.Secuencial

¢ HO02.Cod. Régimen: Escoge uno de los codigos de despacho precedente.

* HO03.Cod. Aduana: Escoge uno de los codigos de aduana de despacho precedente.

Guayaquil - Aéreo

Guavaquil - Maritimo

Manta

Esmeraldas

Quito

Puerto Bolivar

Tulcin

Huaquillas

Cuenca

Loja - Macara

Santa Elena

® & & & @& @& & & & ® 8 @

Latacunga
o Cierencia General
« Hi4. Ao
o HO5.Nro.Declaracion
¢ HO06.Nro. serie precedente

Agruibaks §
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e Botin : Una vez que ingrese datos en los campos HO1=H06, v de clic en

biton “Agregar”, se agrega una linea y se reflej el repstro correspondiente en el listado.

Moamen

s« Boton : Una vez que scleceione la informacion de ciermas observaciones en el
listado v que modifique los datos en los campos HO ~HO6, se modifica los datos dando
clic en boton Modificar.

Folf e ) - a ) :
e Boton "% :Unavez que seleccione la informacion de clertas observaciones en el
listado v que de clic en botdn Eliminar, se elimina los datos escogidos.

5.8. lugresa la informacion de documentc dande clic en la pestana DOCUMENTO
ASOCIADO.

DOCTHAL TG ASGLLADD
CEEAIMERMEER B ALTIMPARAN TENTE

Perlia bl Gaeed s

R TTH LT P FI 3, Capiin e wliiias P Nwinars B diLas s Ly
GiFeiha de sajedician FOR Feche de wigeasin
oH I i
S = lLe = wET T8 30 =Jf Wil w
* FAL Sl b T seivaing

- b = =

=1

L alegisan - (=%
TS B L
5 P T T - ——

¢ FOl Numero de senes

o COMUN: Informacion de documento adjiunto sobre la informacion comin
s N: Numero especifico de item (Ej. : 1)

FO02. Tipo de docas: Escoger uno de los codigos de tipo de documento adjuntos
F03. Numero de docas

Fecha de vigencia

F04. Fecha de expedicion "dd/mm/aaaa "

F05. Fecha de vigencia "dd/mm/aaaa "

FO6.Emisor

F07.Tipo de documento de identificacidn

e RUC

o (Cédula de identdad
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o (Catastro

* Pasaporte

s (Orros
* FOB.Numero del documento de identificacion
e F09.Nombre

* F10.Valor utilizado por producto "## #it# #i# i 48 auh ais"

g regar

* Boton : Una vez que ingrese datos en los campos FO1~F10,, v

de clic en

boton “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

. Maodific
¢ Botom oo

: Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el

listado ¥ que modifique los datos en los campos FO1~F10,, se modifica los datos dando

clic en botén Modificar,

Ehminar

* Boton
listado v que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

5.9. Al dar clic en boton “Guardar Temporal®.

: Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el

Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardados temporales previos al
envio definitivo con la firma electronica, para lo cual una vez realizado un registro debe dar

. ; Guardar temporal 2
clic al botdn | =Harcar temport --l: se presentan los sipulentes mensajes:

e U'n mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad

del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o
informacion,

[ ZEsta segura?
St

edicion de la

* Postenor a la accion de clic en el “51” se presenta un mensaje que informa que la
operacion fue realizada exitosamente indicando el nimero de entrega para su postenior

consulta v envio,

9 Informacdn

Operacién realizada exitosaments
035909025201200000617P
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e lin caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erroneo en el
documento electronico se presentan mensajes de error o de informacion indicando los
campos que requieren ser registrados,

5.10. Al dar clic en boton “Traer™.

Una vez registrado un “puardado temporal” se puede consultar lo registrado dando clic

Traer

el el baton , ¢l misimo que presenta la siputente pantalla.
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o [os criteros de bisqueda son:

Fasha d4 presertanar Wiy e cpwecps Wl peceanid ) NIRRT %} AL -

“arfign Toen - STy Sw Brtregs Cumu o)
Clidnys de e

W6 Mamern de Bolrega Pacha de crevenlneidn Dorume Eatmihe A8 prod eammieaks Ladiga
15 suan

* Fecha de Presentacion: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
clectronicos mediante  los botones “Desde”, “Hasta” o  bajo los crtenios “Iov”,
“Semana”, “Mes”, “Afo™ o “Todo™.
* Numero de Entrega:
* Codigo de Entidad:
» Id. Usuario:
e Cadigo:
¢ Temp
s Submit

* Los campos a presentarse posterior a la consulra son:

LT Yyimiern da Enlrega Fecha de presantacidn Decumenios de pericns Esnds de procesmniento Cédiga
1 OEROSCIEI0IOOMOGENTR  2RAQal0iZ 1M:5:4l  INFOAME DE INGRESO DE MERCANCIA g TEMR
i ITO000DII0ALNCO00404F  2WAgafilll 1l:d1:52  INFORME DOE INGRESO DE MERCANCIA Evia SUBHT
1 27000001 2012000004039 28/Ago/201% 11: 30051 INFORME DE INGRESD OE MERCANCIA = 1 Lo] SLSHT
4 IPIODOOIIOLIO0CRO040IF  29AgefiNi2 11:30:06  INFORME DE INGRESC DE MERCANCIA 10 SUSHIT

* MNimero de Entrega:

* Fecha de presentacion:

* Documento de persona:

* Estado de procesamiento:

L]

Codigo

e Al selecconar uno de los resultados de la bisqueda general o especifica se presenta en la
parte inferior de la panralla la siguiente informacion:

SMFORME CE IMGRESD DE MERTAMCIA

8 &8 predgitan RO TR

IEFORCIS P BROCEIGVEID

¢ Numero de Entrega
¢ Documento de persona
¢ Estado de procesamiento

[EEr B Aty
! .
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e Fecha de presentaciin

e Doc. Identificaciin

¢ Tipode OCEs

e Cédigo de Entidad

* [d. Del Usuario

« Cadigo

o Al dar chic en el baen
guardado provisionalmente o con error,

s presenta ¢l detalle del documento énviado,

| Informe de igress de mercancia

Informasiie ded liforse "
r

s Al dar clic en el boton se carga la informacion asociada al numero de
entrega para efectuar las siguientes acciones:

. f:nrnp]n.mwmu de la informacion gu:lr‘d'.idn pruﬂsiounhneme.
o Consulta del envio realizado.
s Modificacion de la informacién enviada para la realizacion de un nuevo envio.

8.11. Al dar clic en boton *Enviar Certificado™.

Una vez electuado los registros ::t:-rrcspunl.ﬂi:mcﬁ s¢ prm‘fdﬁ' a realizar el envio del eertificadn
PEnvior certilicado

dindo clic en ¢ boton v se presentan los siguientes posibles mensajes:

® i caso de que el registro fuera exitosa:

a Informacon

Cparacicn r=alizada exitosamente

e
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e Aunqgue el mensaje de envio fuera exitoso, el usuario confirmard si ¢l mismo no cuenta
con errores remitiéndose al Instructivo de Sistemas “Integracion de Estados de Trimite”.

6. ANEXOS

No hay anexos.

Flabs !‘:Ilu Reveaida Aprobado
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