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Última Reforma: 

Registro Oficial Edición Especial No. 183, 9 de Octubre del 2014

Resolución

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

SENAE-DGN-2013-0330-RE: Título: Se expide los procedimientos documentados
denominados:

SENAE-ISEE-3-2-001-V1: Título: Instructivo de sistema para cambiar el correo
electrónico en el sistema ECUAPASS.

SENAE-ISEE-2-3-021-V2: Título: Instructivo para el uso del sistema IIE – Informe de
ingreso de mercancía (exportación).

Derogada por: Resolución SENAEDGN20140122RE (R.O.E.E. 266, 10II2015).

SENAE-ISEE-2-3-047-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
consignación.

SENAE-ISEE-2-3-050-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
solicitud de salida de contenedor vacío.

SENAE-ISEE-2-3-051-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema administración de
compañías de courier

SENAE-ISEE-2-3-052-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
solicitud de abandono expreso.

SENAE-ISEE-2-3-053-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
decomiso administrativo (publicación).

SENAE-ISEE-2-3-054-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
registro de participante en subasta.

SENAE-ISEE-2-3-055-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema oferta en línea
de subasta.

SENAE-ISEE-2-3-056-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
resultado de subasta.

SENAE-ISEE-2-3-057-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
información de subasta.

SENAE-ISEE-2-3-058-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
mercancía de donación.
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SENAE-ISEE-2-3-059-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
informe de peritaje.

SENAE-ISEE-2-3-060-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
participante para adjudicación gratuita.

SENAE-ISEE-2-3-061-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
solicitud de adjudicación gratuita.

SENAE-ISEE-2-3-062-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
resultado de adjudicación gratuita.

SENAE-ISEE-2-3-063-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
destrucción  importador.
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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de participante para una adjudication 
gratuita a traves del portal extern() denominado Ecuapass, option Solicitud de Participante para 
Adjudication Gratuita. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a las entidades participantes de adjudication gratuita. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realizaciOn de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de las entidades participantes de adjudicaciOn gratuita. 

3.2. La realizaciOn de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn 
para su aprobaciOn y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Entidades participantes de adjudication gratuita. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia. 

5.2. Seleccione el menu principal "Trirnites operativos", sub-menti "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Formulario de solicitud categorla". 
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ECUA PASS 

ramites Operativos 	erviclos Intorrnativos 

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestafia "Cargas". 

Formulario de solicitud categoria 

targas 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
"Importacion" y "Exportacion", para lo coal el usuario seleccionara en la seccion de 
"Importacion" el formulario electronic° "Solicitud de Participante para Adjudicacion 
Gratuita". 

Elabo Revisado Aprobado 

Analista de Mejo 	ontinua y Nonnative Jefe de C 	Mejora Continua Director de Mejora Cotlmua y Nonnativa 
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Formulario de solicitud categoria 

npcpnchn Athiani 	Cargas 

importacion 

Registro y Consulta de Declarac en Aduar.era Simplificada-Transbordc 	 : Seleccionar 

Solicitud de Correction de DAS-TR 	 Seteccionar 

Reg istrc de Medic: de Transporte 	 Seleccicror 

Registro de Re-estiba de Medic 	 Seleccionar 

Solicitud de Guia de Distribucion 	 Selecormar 

Solicitud de Re-Estiba de Unidad de Carga 	 Seleccisrar 

Registro y Consulta de Material de Uso Emergerte 	 Selecconar 

Registro y consulta de ingreso pare courier 	 Seleccicnar 

Solicitud de Salida de Contenedor lace 	 Seleccirmar 

Registro de informe de Regalia 	 Seleccionar 

Registro de Consignation 	 Seleccionar 

Ccnsulta de Solicitud de Salida de Contenedor vatic 	 Selemorar 

Administration de CompaNas de Courier 	 Seleccionar 

Registro de Solicitud de Abandon° Expreso 	 Seleccicnar 

Consulta de Decomisc Administratiyo(Publicacion) 	 Seleccionar 

Solicitud de Registro de Participante en Subasta 	 Seleccionar 

Registro de Participante de Late de Subasta 	 Selecciorar 

Oferta en Linea de Subasta 	 Seleccicna 

Consulta de Resulted° de Subasta 

Consulta de Information de Subasta 	 seleccbrar 

Consulta de Mercancia de Donation 	 Selecc:crar 

Registro de Informe de Peritaje 	 Selez - nar 

Solicitud de Participante pare Adjudioacian G ,atuita 	 i Seleccionar  

Registro de Solicitud de Adjudication Gratuita 	 Seleccionar 

5.5. Al acceder a la pantalla de Solidtud de Participante para Adjudication Gratuita, se presentan 
los siguientes campos obligatorios de information basica para el usuario que desee registrarse 

Elabo Revisado Aprobado 

Allah= de 
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Solidtud de Pattidpante pare Adjudicacida Gratuita 

Depresentonte de In 	„..ddtd 	sdk6idd  Doti de Entidad 	 Entitled Participants Empresa Estado de Treasure 

Tarneflo de Total 

 

	

42rega , 	Eli(711 ■18l 

	

Ododificar 	Elirnineie 

Envier 

 

CgarChlf ProvRionolniclote 

  

• RUC: ############# 
• Entidad Participante 
• Representante de la Empresa 
• Nomero de ID 
• Telefono de la Empresa : #################### 
• Telefono de la Empresa 2 : #################### 
• Direccion de la Empresa 
• Fecha de Solicitud : dd/mm/yyyy 
• Correo electronico 
• Tipo de Entidad 

• Publics 
• Privada Sin Fines De Lucro 

• Distrito 
• Guayaquil - Aereo 
• Guayaquil - Maritimo 

Elaborado Revised° Aprobado 
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• Manta 
• Esmeraldas 
• Quito 
• Puerto Bolivar 
• Tukin 
• Huaquillas 
• Cuenca 
• Loja - Macara 
• Santa Elena 
• Latacunga 
• Gerencia General 

• Objetivo de la Entidad 
• Actividad Principal 
• Documentos Relacionados de Objetivo de Adjudication Gratuita: Cargar el 

documento justificativo necesario para la solicitud de participadOn de adjudication gratuita. 

5.6. Se guards provisionalmente la informadOn al dar clic en el boton 

cudrdar Provi.,ituudmente 

5.7. Si el estado es guardado provisionalmente, se puede eliminar y modificar dando clic en el 

botOn M cd.fica r 	Elimirar 

Enviar 
5.8. Puede enviar el tramite dando clic en el botOn 	. Una vez efectuado el envio no es 

posible realizar modificadOn o eliminaciOn. 

5.9. Un mensaje de confirmaciOn que cuenta con dos actions "Si" en caso de continuidad del 
registro y "No" en caso de querer continuar con el registro o edidOn de la informaciOn. 

5.10. En caso de no haber registrado algUn campo mandatorio, se presenta el siguiente mensaje. 

Elabora Re 	do Aprobado 
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6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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