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Última Reforma: 

Registro Oficial Edición Especial No. 183, 9 de Octubre del 2014

Resolución

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

SENAE-DGN-2013-0330-RE: Título: Se expide los procedimientos documentados
denominados:

SENAE-ISEE-3-2-001-V1: Título: Instructivo de sistema para cambiar el correo
electrónico en el sistema ECUAPASS.

SENAE-ISEE-2-3-021-V2: Título: Instructivo para el uso del sistema IIE – Informe de
ingreso de mercancía (exportación).

Derogada por: Resolución SENAEDGN20140122RE (R.O.E.E. 266, 10II2015).

SENAE-ISEE-2-3-047-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
consignación.

SENAE-ISEE-2-3-050-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
solicitud de salida de contenedor vacío.

SENAE-ISEE-2-3-051-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema administración de
compañías de courier

SENAE-ISEE-2-3-052-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
solicitud de abandono expreso.

SENAE-ISEE-2-3-053-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
decomiso administrativo (publicación).

SENAE-ISEE-2-3-054-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
registro de participante en subasta.

SENAE-ISEE-2-3-055-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema oferta en línea
de subasta.

SENAE-ISEE-2-3-056-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
resultado de subasta.

SENAE-ISEE-2-3-057-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
información de subasta.

SENAE-ISEE-2-3-058-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
mercancía de donación.
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SENAE-ISEE-2-3-059-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
informe de peritaje.

SENAE-ISEE-2-3-060-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
participante para adjudicación gratuita.

SENAE-ISEE-2-3-061-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
solicitud de adjudicación gratuita.

SENAE-ISEE-2-3-062-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
resultado de adjudicación gratuita.

SENAE-ISEE-2-3-063-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
destrucción  importador.
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ECUAF'ASS 
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HOJA DE RESUMEN 
Description del documento: 
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de adjudication gratuita 
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Director de Mejora Continua y Normativn 

Actualizaciones / Revisiones 
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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la solicitud de adjudicacion 
gratuita a traves del portal extemo denominado Ecuapass, opdOn Solicitud de AdjudicaciOn 
Gratuita. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a las entidades participantes. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicadOn, cumplimiento y realizadOn de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de las entidades participantes de adjudication gratuita. 

3.2. La realizaciOn de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados pot los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn National de Mejora Continua y Tecnologias de la Information 
para su aprobadOn y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los teminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Entidades participantes de adjudication gratuita. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ed , visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia. 

5.2. Seleccione el menu principal "Tramites operativos", sub-menu "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operative" y luego haga clic en "Formulario de solicitud categoria". 

Elaborado Revisado Aprobado 

Analiset de Mej 	mama y Normative Jefe de Gwen  Continua Director de Mejora 	tinua y Normative 

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUAN A DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECRO DE ESTE DOC L MENTO, EL CUAL NO DEER 
SEE USADO PARA OTRO PROPoSITO DISTINTO .AL PREVLSTO. DOCUMENTOS IMPRILSOS 0 FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO 
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5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestaria "Cargas". 

Formulado de soildtud categoria 

ina arm) CargaS 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario seleccionara en la secciOn de 
"Importacion" el formulario electronic° "Registro de Solicitud de Adjudicacion 
Gratuita".  

Elaborado Revisado Aprobado 

Anal la de Mejora I: tinua y Novrmatia Jefe de Calid 	y 	elora Continua Director de Mejota Contin
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y Normative 
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Registro de Solicitud de Abandon° Expreso 

Consulta de Decomiso Administrativo(PublicaciOn) 

Solicitud de Registro de Participante en Subasta 

Registro de Participante de Lote de Subasta 

Oferta en Linea de Subasta 

Consulta de Resultado de Subasta 

Consulta de Information de Subasta 

Consulta de Mercancia de Donacien 

Registro de Informe de Peritaje 

Solicitud de Participante para Adjudication Gratuita 

Registro de Sclicitud de Atudicacion Gratuita Selecciona 

Seleccionar 

Seleccionar 

Seleccionar 

Seleccionar 

ccionar 

Seleccionar 

eleccicnar 

Seleccicnar 

Seleccicnar 

eleccionar 
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Formulario de solicitud categoria 

Cargas 

Importation 

:,'egistro y Ccnsulta de Declaracion Aduanera Simplificada-Transtordo 	 Seleccionar 

Solicitud de Correction de DAS-TR 	 Seleccicra7 

Registro de Medjo de Transporte 	 Seleccionar 

Registro de Re-estiba de Medic 	 Seleccicrar 

Solicitud de Guia de Distribution 	 Seleccionar 

Solicitud de Re-Estiba de Unidad de Carga 	 Seleccionar 

Registro y Consulta de Material de Use Emergerte 	 Seleccionar 

Registro y consulta de ingreso para courier 	 Seleccionar 

Solicitud de Salida de Contenedor Vacio 	 Seleccionar 

Registro de Informe de Regalia 	 Seleccicnar 

Registro de Consignation 	 Seleccicnar 

Consulta de Solicitud de Salida de Contenedor vacic 	 Seleccicnar 

Administration de Compelas de Courier 	 Seleccicnar 

5.5. En la pantalla de registro de solicitud de adjudication gratuita, se presenta la informaciOn de 
mercancia registrada como adjudication gratuita. Si el solicitante de adjudication gratuita aim 
no tiene la aprobaciOn, se presenta la siguiente informaciOn de mercancia. 

°Am o Revisado Aprobado 

Analista de McEoivJConBWua y Normativa Jere de ColdAlora Continua Director de Mejora 	tinua y Normative 
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TST 	 BUENO 

TEST 	 REGULAR 

N 

N 

Taman* del Archive 

Imagenes 

No Nombre de, Archowo 

DeserEjp0 945,941 

Archive 

bescar2br 
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eau 	Trarmtes operation 	1.1,2 Formotarie de sobetud categeee Reoisoo da 2.'alietud ds Arbosicariam Cestuita 
quieedej 

RegiStY0 de Solicitud de Adjudicacien Gratuita 

,q8 

:.•;strito 

Fecha de loic 

Busnueda en resultedos 

Resuitsdo 

Numerb de Adiudica 

Description de Mercencia 

Fecha de Publication 

Facto de Finalization 

 

ConsulteD0 

Wooer° de 	Fecha de 	 Cenfided de Description tie Estado de 	Hertentio Con 
No 	 Distrito 	Adjudication Gratuita Publication Subpartide 	 Nercalicia 	Nertancia 	Restriction 

ado de Tciai 	526,11 itayte 

5.6. Si el solicitante de "inscripcion de adjudication gratuita" tiene la aprobaciOn se presenta 
la siguiente section. Se guarda provisionalmente la informaciOn al dar clic en el botte 

 

Guardar Provic,ionalrnente 
luego de ingresar la informaciOn de solicitud de 

adjudication gratuita. 

Revisado Aprobado 

Analista de 	e 

Elab°61, 

•o 

,,/, 

nonua y Normative Jefe de C . 	d 	Mejora Continua Director de Mejora Conlin y Normativa 

EL SELMER) NACIONAL DE ADLANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECTIO DE ESTE DOCLMENTO, EL CUAL NO DEBE 
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Registra de Salicitud de Adjudication Gratuita 

• RtiC 	 :79006697900: 

e l 'di em Adjud.:2Vdd 

Documentos de Adjudicacion Gratuita 

Nombre del Archive 	Tamak del  
Archive 

Nombre de Docuinento ramer° de Document° Arcluvo 

Tamed de Total 

 

sgrega 

LModiflcar 

Elneesr 

Eliminar 

 

Guarder ProvisioadIrnente 

Enviar_ 

• RUC 
• Cantidad de Solicitud 
• Finalidad de Bien Adjudicado 

5.7. Si el estado es guardado provisionalmente, puede dar clic en el bot6n de 
Elumnar boton 	para modificar y eliminar respectivamente. 

Modificar 
, o en 

    

Debe dar clic al botOn Envier ' para transmitir. No es posible modificar o eliminar luego 
de la transmisiOn. 

5.8. Se muestra un mensaje de confirmation que cuenta con dos actions "Si" en caso de 
continuidad del registro y "No" en caso de querer continuar con el registro o edition de la 
informaciOn. 

5.9. En caso de no haber registrado un campo mandatorio se presentan los siguientes mensajes 
de error. 

Elabotado Revisado I 	 Aprobado 

Analista de Me °ono= y Nonnative Jefe de C Continua Director de Mejora Cotlnnua y Normative 

EL SERVICIO NACIONAL OE ADEAN A DEL EC L ADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCL MENTO, EL CUAL NO DEBE 
SEE. USADO 'PARA 01120 PROPOSITO DitirINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOSILMPRESOS 0 EMOCOPIADOS SON COMAS NO 
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Informadon 

El campo Objetivo de la Entidad es cbligatcrio. 

Acepta r 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 

Elaborado Re 	ado Aprobado 

Anal ta de M 	ntinua y Nonnative Jefe de Calidaejora Continua Director de Mejor Conml4ay Nonnative 
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