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SENAE- DA\ 2013- 0330- RE: Titulo: Se expi de | os procedi m entos docunent ados
denoni nados:

SENAE- | SEE- 3- 2-001-V1: Titulo: Instructivo de sistema para canbiar el correo
electrbénico en el sistema ECUAPASS.

SENAE- | SEE- 2- 3- 021-V2: Titulo: Instructivo para el uso del sistema IIE - Informe de
ingreso de mercancia (exportaciédn).
Der ogada por: Resolucién SENAE-DGN-2014-0122-RE (R.O.E.E. 266, 10-II-2015).

SENAE- | SEE- 2- 3-047-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema registro de
consignacién.

SENAE- | SEE- 2- 3-050-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema consulta de
solicitud de salida de contenedor vacio.

SENAE- | SEE- 2- 3-051-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema administracidén de
compafiias de courier

SENAE- | SEE- 2- 3-052-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema registro de
solicitud de abandono expreso.

SENAE- | SEE- 2- 3-053-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sisterma consulta de
decomiso administrativo (publicacidn).

SENAE- | SEE- 2- 3- 054- V1. Titulo: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
regi stro de partici pante en subasta.

SENAE- | SEE- 2- 3-055-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema oferta en linea
de subast a.

SENAE- | SEE- 2- 3- 056- V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema consulta de
resul tado de subasta.

SENAE- | SEE- 2- 3-057-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema consulta de
informacién de subasta.

SENAE- | SEE- 2- 3-058-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistenma consulta de
mercancia de donacién.
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HOJA DE RESUMEN
' Descripcion del documento:

Instructivo para el Uso del

istro de Solicitud de Adjudicacion Gratuita.

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la solicitud de adjudicacion gratuita
a traves del portal externo denominado Ecuapass, opcion Solicitud de Adjudicacion Gratuita.
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1. OBJETIVO
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la solicitud de adjudicacion
gratuita a través del portal externo denominado Ecuapass, opcién Solicitud de Adjudicacion
Gratuita,

2. ALCANCE
Esta dirigido a las entidades participantes.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las entidades participantes de adjudicacion gratuita.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Diteccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Entidades participantes de adjudicacion gratuita.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec/, visualice

el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el ment principal “Tramites operativos™, sub-meni “Elaboracion de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria™.
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5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria
ipacho Acuanere. Cargas

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccion de

“Importacién” el formulario electronico “Registro de Solicitud de Adjudicacion

Gratuita”,
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Formulario de solicitud categoria
Despacho Aduanero = Cargas
Importacion

Lzgistro v Consulta de Deaclaranion Aduansra Simplificada-Transbords Seleccionar

Solicitud de Correcadcn de DAS-TR Seieccionar
Ragistre de Madic de Transporie Seleccionar
Seleccivnar
Seleccionar
Seleccionar

Selsccicnar

o

Selaccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Consulta de Sclicitud de Saiida de Contenedor Vacio Seleccicnar
Administracien de Compafias de Couner Selecoonar
Ragistro de Solictud de Abandono Bxprese Seleccionar
Consulta de Decomiss Administrative{Publicacién) Seleccionar
Solicitud de Registro de Participante en Subasta Seleccionar
Ragistro de Participante de Lote da Subasta Seleccionar
Gferta &n Linea de Subasta . Seleccionar
Consulta de Resultado de Subasta Seleccionar
Consulta de Informacisn de Subasta Seleccionar
Consulta de Mercancia de Donscidn Salactionar
Informe de Peritaje Seleccionar
Participanis para Adjudicacién Gratuita Seleccionar

Solicitud de Adjudicacidn Gratuita Seleccionar

5.5. En la pantalla de registro de solicitud de adjudicacion gratuita, se presenta la informacion de
mercancia registrada como adjudicacién gratuita. Si el solicitante de adjudicacion gratuita atn
no tiene la aprobacion, se presenta la siguiente informacion de mercancia.
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5.6. Si el solicitante de “inscripcion de adjudicacion gratuita™ tiene la aprobacion se presenta
la siguiente seccion. Se guarda provisionalmente la informacion al dar clic en el boton

luego de ingresar la informacion de solicitud de

adjudicacién gratuita.
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Registro de Solicitud de Adjudicacion Gratuita |

Documentos de Adjudicacion Gratuita il
Nembre del Archivo T"‘:::sigtl tionibre de Documenlo Humere de Documento Archivo
e RUC
e Cantidad de Solicitud
¢ Finalidad de Bien Adjudicado
5 iilim . ‘ Madificar
5.7. Si el estado es guardado provisionalmente, puede dar clic en el boton de : ,oen

Eliminar

botén para modificar y eliminar respectivamente.

E }‘l"". "IJ .
Debe dar clic al botén para transmitir. No es posible modificar o eliminar luego

de la transmision.

5.8. Se muestra un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de
continuidad del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la
informacion.

; ° Confirmar

iEstd seguro de registrar?

5.9. En caso de no haber registrado un campo mandatorio se presentan los siguientes mensajes

de error.
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Informacon

El campo Cbjetive de la Entidad es cbligatorio. |
| !
?r |

6. ANEXOS
No hay anexos.
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