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Ultima Reforma:

Registro Oficial Edicién Especial No. 183, 9 de Octubre del 2014
Resolucién
Servi ci o Naci onal de Aduana del Ecuador

SENAE- DA\ 2013- 0330- RE: Titulo: Se expi de | os procedi m entos docunent ados
denoni nados:

SENAE- | SEE- 3- 2-001-V1: Titulo: Instructivo de sistema para canbiar el correo
electrbénico en el sistema ECUAPASS.

SENAE- | SEE- 2- 3- 021-V2: Titulo: Instructivo para el uso del sistema IIE - Informe de
ingreso de mercancia (exportaciédn).
Der ogada por: Resolucién SENAE-DGN-2014-0122-RE (R.O.E.E. 266, 10-II-2015).

SENAE- | SEE- 2- 3-047-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema registro de
consignacién.

SENAE- | SEE- 2- 3-050-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema consulta de
solicitud de salida de contenedor vacio.

SENAE- | SEE- 2- 3-051-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema administracidén de
compafiias de courier

SENAE- | SEE- 2- 3-052-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema registro de
solicitud de abandono expreso.

SENAE- | SEE- 2- 3-053-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sisterma consulta de
decomiso administrativo (publicacidn).

SENAE- | SEE- 2- 3- 054- V1. Titulo: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
regi stro de partici pante en subasta.

SENAE- | SEE- 2- 3-055-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema oferta en linea
de subast a.

SENAE- | SEE- 2- 3- 056- V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema consulta de
resul tado de subasta.

SENAE- | SEE- 2- 3-057-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema consulta de
informacién de subasta.

SENAE- | SEE- 2- 3-058-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistenma consulta de
mercancia de donacién.
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HOJA DE RESUMEN
) D

Instructivo para el Uso del Sistema, opcion Oferta en Linea de Subasta.

)
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el proceso de oferta en linea a través del portal
externo denominado Ecuapass, opcion Oferta en Linea de Subasta.
()
Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accién
— } 7| 2 s = . ;
: /o8 204 Direccion Nacional de Mejora
>d Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Ing. Patricia Coronado Dominguez .o
Analista de Mejora Continua y Normativa Informamon
{g_,m &:’;w—' & : Direccion Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Revision
ng Mtqm—m Hernandez ; 4 Tr;formacién
Jefe de Calidad y Mejora Continua 2%5/20/3
4
'\ —~_ _ L { . Direccion Nacional de Mejora
X |-~ - Continua y Tecnologias de la Aprobacion
Ing. Javker Morales Viélez 2k . DY ‘!;_‘__“,3 " “e
Director 'de Mejora Continua y Normatha = Informaclon
Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razon Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.
Elaborado Revisado Aprobado | _
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el proceso de oferta en linea a través del portal
externo denominado Ecuapass, opcion Oferta en Linea de Subasta.

2. ALCANCE
Esta dirigido a las personas naturales o juridicas participantes de la subasta.

3. RESPONSABILIDAD

3.1 La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las personas naturales o juridicas participantes de la subasta.

3.2. la realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Persona natural o juridica participante de la subasta

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. En la pantalla de oferta en linea, se inicia la subasta y puede consultar el detalle de lote
de subasta en proceso.

5. PROCEDIMIENTO

5.1, Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.

5.2. Seleccione el ment principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracion de e-Doc.
Operativo™ y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria™.

lﬂsz\n Revisado Aprobado
Analism de Memm((_ tmua y Normatva Jefe de (Znﬁﬁ](m Contimm Director de Mejora Gg::ma y Normativa
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5.3. En cl detalle de la opcion se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electrénicos.
Se procede a dar clic en la pestafa “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria
Carqgas

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionari en la seccion de

“Importacién” el formulario electrénico “Oferta en Llinea de Subasta, *.

Formulario de solicitud oategt;';a
Cargas

hnpartacion

Revisado Aprobedo
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5.5. Puede participar en la oferta en linea luego de seleccionar desde el ment indicado.

5.6. Se presentan los siguientes campos de busqueda para consultar el lote de subasta que desea
ofertar en linea.

Oferta en Linea de Subasta

Humern da Lote da Subasts Fasha y Hors dg Peabzanon -Tedo w - il

P Consultarf

e Numero de Lote de Subasta:
e Codigo de distrito(3) + ano(4) + mes(2) + numero secuencial (5)
¢ Fechay Hora de Finalizacién: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa.

Facha y Hora de Finalizacién --Todo-| » ﬂﬁ - _ 1
5.7. Una vez ingresado los critetios de buisqueda y al dar clic en el boton  €2=u!t=r2 | se presenta el
resultado de acuerdo a los criterios.

Rasultade : 0 -

Nimerc de Lote de Subasta  Fecha y Hora de Finalizacién valor Base da Subasta Distrito

S i A A

Numero de Lote de Subasta

Fecha y Hora de Finalizacion: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm
Valor Base de Subasta: Valor Base de Subasta

Distrito

Tipo de Deposito

Deposito

5.8. Al seleccionar la lista de lote de subasta, se presenta el detalle de mercancia de lote

correspondiente.
Elaborado Revisado Aprobadg
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Listado de Bienes de Lote de Subasta
Nanrare de ldeatificacion Descripcion de Mercancia Cantidad Satade de Las Mercancia

¢ Numero de Identificacién: Nimero de Identificacién de Mercancia

* Codigo de distrito(3) + ano(4) + mes(2) + dia(2) numero secuencial (5)
Descripcion de Mercancia

Cantidad

Peso

Estado de Mercancia: Fstado de Mercancia

® Bueno

e MNalo

® Regular

5.9. Al seleccionar la mercancia desde la lista de mercancias, se presenta la siguiente imagen
adjunta. Se adjunta la imagen en el proceso de peritaje.

Ver Imagen e
Hombre del Archive Tansafio del Archive Archivo

Jalihishipg i o] b 0

=3

5 i ; 3 i —§ Cescarcar
® Se presenta la siguiente pantalla para ver la imagen al dar clic en el boton el

Fhbogdp Revisado Aprobado
Analista de Mr,rsr‘f@mnm ¥ Mormativa lete de Calidad y"ﬂl/nla Contmua Director de Mejora tknnm:::/: v Normatva
i 4
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Descarga de archivos

e Dar clic en el boton
para cerrar la ventana.

para guardar la imagen. Dar clic en el boton =

5.10. Consultar el tempo restante y el detalle de oferta seleccionando desde la lista de lotes de
subasta.

Detalle de Ofertas por Lote de Subasta

sirne o A
Ofertante y de Dfertas
e Ofertante
e Fechay Hora de Ofertas
s Ofertas Realizadas
e Puede verificar el tiempo restante de subasta
Tiempo Restante Tia : £

en
¢ Tiempo Restante: Dia, hora, minutos, segundos.

¢ Consultar nuevamente la lista de detalles de oferta o nueva oferta de otro usuario con el clic

en el boton -

Elabogado Revisado Aprobado

i, W
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5.11. Introducir el valor de oferta.

Registro de Nusva Oferta

SELEES

¢ Nueva Oferta: Introducir el valor de nueva oferta ##, HitH, #H#, #i#. 1) valor de
oferta debe ser un valor mayor a la base de subasta, si ya cuenta con ofertas debe ser
mayor a la oferta anterior,

* Ofertante: Se configurari automaticamente con ¢l ID de log in.

5.12. Introducir el detalle y al hacer clic en el botén

se presentard los
siguientes mensajes:

® Se muestra el siguiente mensaje si el valor de oferta es menor al valor base de subasta.

® Se muestra el siguiente mensaje si el valor de oferta es menor al valor de oferta mas alta.

® Se muestra el siguiente mensaje si el usuario ingresa una nueva oferta y su valor de oferta
ya es el maximo.

6. ANEXOS

No hay anexos.

Elaborad,
7).

Analista de Mejora (ontnu v Normanva

Revisada

Jefe de (:-.1hdmdﬁur:| Connnug
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