
Edición Especial No.183 , 9 de Octubre 2014

Última Reforma: 

Registro Oficial Edición Especial No. 183, 9 de Octubre del 2014

Resolución

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

SENAE-DGN-2013-0330-RE: Título: Se expide los procedimientos documentados
denominados:

SENAE-ISEE-3-2-001-V1: Título: Instructivo de sistema para cambiar el correo
electrónico en el sistema ECUAPASS.

SENAE-ISEE-2-3-021-V2: Título: Instructivo para el uso del sistema IIE – Informe de
ingreso de mercancía (exportación).

Derogada por: Resolución SENAE­DGN­2014­0122­RE (R.O.E.E. 266, 10­II­2015).

SENAE-ISEE-2-3-047-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
consignación.

SENAE-ISEE-2-3-050-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
solicitud de salida de contenedor vacío.

SENAE-ISEE-2-3-051-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema administración de
compañías de courier

SENAE-ISEE-2-3-052-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
solicitud de abandono expreso.

SENAE-ISEE-2-3-053-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
decomiso administrativo (publicación).

SENAE-ISEE-2-3-054-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
registro de participante en subasta.

SENAE-ISEE-2-3-055-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema oferta en línea
de subasta.

SENAE-ISEE-2-3-056-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
resultado de subasta.

SENAE-ISEE-2-3-057-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
información de subasta.

SENAE-ISEE-2-3-058-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
mercancía de donación.
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SENAE-ISEE-2-3-059-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
informe de peritaje.

SENAE-ISEE-2-3-060-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
participante para adjudicación gratuita.

SENAE-ISEE-2-3-061-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
solicitud de adjudicación gratuita.

SENAE-ISEE-2-3-062-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
resultado de adjudicación gratuita.

SENAE-ISEE-2-3-063-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
destrucción ­ importador.
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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el proceso de oferta en linea a traves del portal 
externo denominado Ecuapass, opciOn Oferta en Linea de Subasta. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a las personas naturales o juriclicas participantes de la subasta. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicadon, aunplimiento y realizaciOn de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de las personas naturales o juridicas participantes de la subasta. 

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecdOn National de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn 
para su aprobaciOn y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los teminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Persona natural o juridica participante de la subasta 

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios: 

4.2.1. En la pantalla de oferta en linea, se inicia la subasta y puede consultar el detalle de lote 
de subasta en proceso. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contraseda. 

5.2. Selection el menu principal "Tramites operativos", sub-mentl "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Formulario de solicitud categoria". 

Elabora Revisado Aprobado 
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ramites Operativos 	 ervkios Informativos 

5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestaiias que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestatia "Cargas". 

Formulario de solicited categoria 

Adua nes 0 cargas 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para to cual el usuario seleccionara en la section de 
"Importation" el formulario electronic°  "Ofetta en Lbnea de Subasta. ". 

••iie de :sc.:reuse j<trocist 	id utidce 

ee keQistro 	Pridoeparie er Sot. Beta 

kepsiro de cericdoerce e Lete tieSib ,: ca 

Cieria r,  C. 	du Sutteeta 

Selecciere 

Seco:dere 

Selecciorar . 

Seleccionar 

Salercione 
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5.5. Puede participar en la oferta en linea luego de seleccionar desde el menu indicado. 

5.6. Se presentan los siguientes campos de busqueda para consultar el lote de subasta que desea 
ofertar en linea. 

Mesta en Unea de Subasta 
Nutntr0 

 

it Late de Subasta Sethi y Flora de Firetzacion 

• Numero de Lote de Subasta: 
• &Si:lig° de distrito(3) + ario(4) + mes(2) + numero secuencial (5) 

• Fecha y Hora de Finalizacion: dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa. 
Fedi a y Hora de Finalizacion 	 • 

5.7. Una vez ingresado los criterios de busqueda y al dar clic en el boton ConsuftarP 
-- se presenta el 

resultado de acuerdo a los criterios. 

Rewitado C 

Numero de tote de Subasta Fecfis y Hare de Finellseciee 	Valor ease de Subasta 	 Oistrita 

• Numero de Lote de Subasta 
• Fecha y Hora de Finalizacion: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm 
• Valor Base de Subasta: Valor Base de Subasta 
• Distrito 
• Tipo de Deposito 
• Deposito 

5.8. Al seleccionar la lista de lote de subasta, se presenta el detalle de mercancia de lote 
correspondiente. 

Elaborado Re 	do Aprobad 
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Ustode de Dienes de Lote de Subasta 

nestMado: 0 

enntero de 	 imam-moon de mere/mein 	 cant ;dad Estado de Las Met-tenets 

• Niimero de Identificacion: Ntimero de Identification de Mercancia 
• C6cligo de distrito(3) + ano(4) + mes(2) + dia(2) numero secuencial (5) 

• Description de Mercancia 
• Cantidad 
• Peso 
• Estado de Mercancfa: Estado de Mercancia 

• Bueno 

• Malo 

• Regular 

5.9. Al seleccionar la mercancia desde la lista de mercancias, se presenta la siguiente imagen 
adjunta. Se adjunta la imagen en el proceso de peritaje. 

Vet Imagen 

No 

I 	Iellyhandog 

Bomb re del AssInvo 'emai) del Ardtivo 	 Atthivo 

775,7t2 

Tamado de Total 	0 1.032 <Byte 

• Se presenta la siguiente pantalla para ver la imagenal dar dic en el boton Descaraar 

Elabo 

Anahsta de Mej 	ntinua y Normative 
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Descdrq., de .,r 
	 X 

e del ercee.e 
	

LIGHTHOUSEJPG 

del e 
	

545.12 KBYTE 

• Dar clic en el botem Guarder para guardar la imagen. Dar clic en el botOn 
Cerrar 

para cerrar la ventana. 

5.10. Consultar el tiempo restante y el detalle de oferta seleccionando desde la lista de lotes de 
subasta. 

Detalle de Warta, per Loth de Subasta 

Basal:ado C 
	 llama dastente 	Cgs 

Ofertente 	 Fecha y Here de °ferias 	 Werth* ReaIleadas 

• Ofertante 
• Fecha y Hora de Ofertas 
• Ofertas Realizadas 

• Puede 	verificar 	el 
Tiempo Restante 	Dia 

en 

tiempo 	restante 	de 	subasta 

• Tiempo Restante: Dia, hora, minutos, segundos. 

• Consultar nuevamente la lista de detalles de oferta o nueva oferta de otro usuario con el clic 

en el botan 
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5.11. Introducir el valor de oferta. 

Reeistre at Nueva Oferta 

• Nueva Oferta: Introducir el valor de nueva oferta ##, ###, ###, ###. El valor de 
oferta debe ser un valor mayor a la base de subasta, si ya cuenta con ofertas debe ser 
mayor a la oferta anterior. 

• Ofertante: Se configurara automaticamente con el ID de log in. 

5.12. Introdudr el detalle y al hacer clic en el baton 
siguientes mensajes: 

  

Registrar Oferta 
se presentara los 

 

•
Se muestra el siguiente mensaje si el valor de oferta es menor al valor base de subasta. 

informamn 

Nueva Oferta debe ser mayor a Valor ease de Subasta. 

Aceptar 

•
Se muestra el siguiente mensaje si el valor de oferta es menor al valor de oferta mas alta. 

Nueva Cferta debe ser mayor a Cferta Nes Alta. 

Aceptar 

•
Se muestra el siguiente mensaje si el usuario ingresa una nueva oferta y su valor de oferta ya es el maximo. 

 

°IrD Inform ticin 

 

El ofertante no puede renovar el valor meocirno de oferta, 

Aceptar 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 

A. robado 

Elabora 
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