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Registro Oficial Edición Especial No. 183, 9 de Octubre del 2014

Resolución

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador

SENAE-DGN-2013-0330-RE: Título: Se expide los procedimientos documentados
denominados:

SENAE-ISEE-3-2-001-V1: Título: Instructivo de sistema para cambiar el correo
electrónico en el sistema ECUAPASS.

SENAE-ISEE-2-3-021-V2: Título: Instructivo para el uso del sistema IIE – Informe de
ingreso de mercancía (exportación).

Derogada por: Resolución SENAEDGN20140122RE (R.O.E.E. 266, 10II2015).

SENAE-ISEE-2-3-047-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
consignación.

SENAE-ISEE-2-3-050-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
solicitud de salida de contenedor vacío.

SENAE-ISEE-2-3-051-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema administración de
compañías de courier

SENAE-ISEE-2-3-052-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
solicitud de abandono expreso.

SENAE-ISEE-2-3-053-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
decomiso administrativo (publicación).

SENAE-ISEE-2-3-054-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
registro de participante en subasta.

SENAE-ISEE-2-3-055-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema oferta en línea
de subasta.

SENAE-ISEE-2-3-056-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
resultado de subasta.

SENAE-ISEE-2-3-057-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
información de subasta.

SENAE-ISEE-2-3-058-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
mercancía de donación.

Página 1 de 2

javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000002.jpg')
javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000004.jpg')
javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000008.jpg')
javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000017.jpg')
javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000022.jpg')
javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000025.jpg')
javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000029.jpg')
javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000036.jpg')
javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000042.jpg')
javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000046.jpg')
javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000052.jpg')
javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000057.jpg')
javascript:VincularImagen('09-Oct-2014%20EE%200183%2000062.jpg')


SENAE-ISEE-2-3-059-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
informe de peritaje.

SENAE-ISEE-2-3-060-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
participante para adjudicación gratuita.

SENAE-ISEE-2-3-061-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema registro de
solicitud de adjudicación gratuita.

SENAE-ISEE-2-3-062-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema consulta de
resultado de adjudicación gratuita.

SENAE-ISEE-2-3-063-V1: Título: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
destrucción  importador.
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HOJA DE RESUMEN 

Description del documento: 

Instructivo 'am el Uso del Sistema, o ociOn 
Objetixo: 
Describir en forma secuencial las tareas 
del .ortal externo denominado Ecua 'ass, 
ElaboraciOn / Revision / Aprobacion: 

Nombre / Car. e / Firma / Fecha 

Consulta de InformaciOn de Subasta. 

para agilitar la consulta de informaciOn 
o.ciOn Consulta de InforrnaciOn 

Area 

de la subasta a traves 
de Subasta. 

Accion 
Ofo a013. DirecciOn National de Mejora 

Continua y Tecnologias de la 
InformadOn 

ElaboradOn .-q,......411.4ft, iiii 
.... 
Anallista de MeJora Continua y Normativa 

DirecciOn National de Mejora 
Continua y Tecnologias de la 

InformaciOn 
Revision 

, ..._ - 	a 
Ing. Al 	o G.:ear-x.1 Hernandez 

'ale de cancan! y Mejora Continua 	 08 	2.013 

-...._ _ 9- .4 • 
X 	- - 

Direction National de Mejora 
Continua y Tecnologias de la 

InformadOn 

/ Modificacioncs: 

Razon 

AprobaciOn 

Res 	nsable 

ing. Jav r Morales Velez 	 14 .1:ft . 7.0 4 S 
Director de Mejore Continue y Panamanian 

,1ctualizachmes / Revisiones 

Version 	Fecha 
1 	A .sto 2013 Version Initial In:. Patricia Coronado D. 

Elaborado Re 	do Aprobad 

Amhara de Mej 

ii 17/  
r 
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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de informaciOn de la subasta a traves 
del portal externo denominado Ecuapass, option Consulta de InformaciOn de Subasta. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los usuarios de portal. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizackin de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los usuarios de portal. 

3.2. La realizaciOn de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn National de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn 
para su aprobaciOn y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Usuarios del portal. 

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios: 

4.2.1. Puede realizar la consulta de todos los lotes como publicada, en proceso, finalizada. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contraseria. 

5.2. Seleccione el menu. principal "Trimites operativos", sub-menti "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Formulario de solicitud categoria". 

Eh Revised° Apo 
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ECUA PASS 

ramites Operativos 
	

ervidos Informativos 

5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestana "Cargas". 

Forrnulario de solicitud categoria 

Cargas 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario seleccionara en la section de 
"Importation" el formulario electronic°  "Consulta de Information de Subasta".  

Formulario de solkitud categoria 

Re-Tax:he Aduanero Cargas 

Import:4cIon 

y 	 , 

Solicit:A de Ccrreccior de DAS-TR' 

qlstro de Med: de Trenlar,f, e 

Regtstre de ke-estbe de fee:: 

inetud de Gases de Distrthu-• -  

SzlIcitt:d de Re-Ettiee de Unided de Cerga 

Registr -o a Consulta de kleterual de 

Repstr, y COnS,.4itd de mgrese pars ::.,,u)': ,. - 

 f.lohatud de Saida de Contenedor lane 

Pegistre de Irforme de aegella 

liegIstro de Consignation 

la;rsulte de Sell.vtud de Salida :'le Conteneicr 

Administracien de comperes de couner 

keg ■ stro de Selicitud de Alban:fore Express 

CursOta de 7.leconvse Adminiltretzv,APal caz 

Solicitud de ke; ,sird de ,,,elicipante en Suter:a 

RegIstra de FtdIdipante de Lote de 5.utaste 

Oferta en 1.3nee de Subaste 

"Zee:sulfa de Resultadc de Subeste 

Cons:Jite. de lrfo ,rnecfen Oc Subaru 

Elabo Revisado Aproba 

Analista de Me . 	mime y Normative Jefe de Calided y 	pre Continua 
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5.5. Debe seleccionar los siguientes criterios de btisqueda para consultar la informaciOn de subasta. 

Consufta de Informadan de Subasta 

Nattier: de Late de Santa 

:Jsinta 

Ceodsta 

a y M`,5 :le • 5 132:11 	5 :32-D12 

softer") 

• Nomero de Lote de Subasta: 
• COdigo de Distrito (3) + atio(4) + mes(2) + ntimero secuencial (5) 

• Fecha y Hora de Pablicacion: dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa. Seleccionar la fecha y hora 
de publicadOn. 

Feche y Hors de PtiblicacidnIr 

• Fecha y Hora de PublicaciOn 
• Fecha Para Reconocirniento de Mercancia 
• Plazo de InscripciOn 
• Fecha y Hora de Inicio 
• Fecha y Hora de Finalization 

• Distrito: Distrito que registrO el lote de subasta 
• Guayaquil - Aereo 
• Guayaquil - Maritimo 
• Manta 
• Esmeraldas 
• Quito 
• Puerto Bolivar 
• Tulcan 
• Huaquillas 
• Cuenca 
• Loja - Macara 
• Gerencia General 

• Deposito: Introducir el criterio de busqueda de deposit° donde se encuentra la mercancia. 
 DeReLsite 	 BODEGA DE ADUANA 	-L- 

Si es deposit° temporal aparece la lista de depOsitos temporales; si es bodega de aduana, 
aparece la lista de bodegas de aduana. 
• Bodega de Aduana 
• Deposito Temporal 

5.6. Se presenta el siguiente resultado al dar clic en el botOn 	luego de ingresar los 
criterios de btisqueda. 

EJabo Re 	ado Aprobado 

Melissa de M 
450' 

mama y Normative Jefe de Ca '  y Mejora Continua Director de Mejora:j tainua y Normativa 

--Tod0-! 
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Result 

dr 
b te 

Lo  de 	Estado de Fecha y Rota de Inks° 	rio,kzacjon  Sobasla 	 Inscripcion 	Subsets 
Fuchs y Hors de 	Valor de 	Valor Base de Deposit* 

• Numero de Lote de Subasta 

• Estado de Subasta: Estado de subasta. 

• Adjudicada 

• Finalizada 

• Sin minimo De Participantes 

• Sin oferta 

• Nuevo adjudicatario 

• Oferta en Linea 
• Publicada 

• Registrado 

• Sin Adjudication 

• Suspendida 

• Fecha y Hora de Inicio 

• Fecha y Hora de Finalizacion 

• Valor de Inscription: Valor de inscripciOn de subasta (Salario bisico unificado 10%) 

• Valor Base de Subasta: Valor base de subasta 

• Deposito: DepOsito donde almacena la mercanda 

• Distrito: Distrito de registro 

5.7. Se presenta la information detallada de lote de subasta correspondiente al seleccionar la lista 
de solicitud de inscripcion de subasta. 

rer.0a y Hera de PdUs. 

Pizza de :nscrisat:en 

rerise ,r1tra de :rnaezersdr 

U'edorto 

0' Valor de Avaied 

9; 'Veor Base de'..ubarda 

Ebbo Revisado Aprobad 

Amebae de Mejo 	mama y Normativa Jefe de Calidad y 	jora Continua Director de Mejora Ce firlI111y Normative 
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• Numero de Lote de Subasta 
• Fecha y Hora de Publicacion: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm 
• Fecha Para Reconocimiento de Mercancia: dd/mm/aaaa 
• Plazo de Inscripcion: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm 
• Fecha y Hora de Inicio: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm 
• Fecha y Hora de Finalizacion: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm 
• Tipo de Deposito 
• Deposito 
• Valor de Inscripcion: Valor de inscription de subasta (Salario basico unificado 10%) 
• Valor de Avaloo: Valor de avalfio de mercancia de subasta. 
• Valor Base Inicial: Valor base inicial (10% de Valor Base Initial) 
• Valor Base de Subasta: Valor base de subasta (60% de valor de avaMo) 

5.8. Se presenta el detalle de mercancia de lote correspondiente al hacer clic en el lote de subasta 
desde la lista de lotes de subasta. 

Listed° de Dienes de Late de Subasta 

Past:Sado O 
Namara de 	Descriptitie de 

Identificocion 	Mercancia Latradad Peso Sadie* Fstado de l.as 	°tactician de 
tiercencto 	tiara/mote 

'sr 

• Numero de Identification: NUmero de identification de mercancia 
• Codigo de distrito(3) + ano(4) + mes(2) + dia(2) nfitnero secuencial (5) 

• Description de Mercancia 
• Cantidad 
• Peso 
• Avahlo: Avaluo de mercancia 
• Estado de las Mercancia: 

• Bueno 
• Malo 
• Regular 

• Condition de Mercancia: 
• Nuevo 

Elaborado Re 	do Aprobado 

ye 
AnaEsti de Mejo 	mama y Normativa Jefe de Caliafeyira Continua Dactux de Mejora Co . 	a y Normativa 
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• Se debe dar clic en el botOn 
Cerrar 	 para cerrar la ventana. 

para guardar la imagen, dar clic en el botOn Guarder 
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• Usado 
• Subpartida 

5.9. AI seleccionar la mercancia desde la lista de mercancias se presenta la siguiente imagen adjunta. 

Se adjunta la imagen durante la operaciOn de peritaje. 

Ver Imagen 

No 	 Nombre del Archive 	 Tamed° del Archive 	 Archive 

1 	.0110sh.jpg 	 775,702 	W :;tsuive - 

Tamado cle Total 	737.52 Kbyte 

• Se presenta la siguiente pantalla para ver la imagen al du clic en el botOn 
Descargar 

 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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