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Ultima Reforma:

Registro Oficial Edicién Especial No. 183, 9 de Octubre del 2014
Resolucién
Servi ci o Naci onal de Aduana del Ecuador

SENAE- DA\ 2013- 0330- RE: Titulo: Se expi de | os procedi m entos docunent ados
denoni nados:

SENAE- | SEE- 3- 2-001-V1: Titulo: Instructivo de sistema para canbiar el correo
electrbénico en el sistema ECUAPASS.

SENAE- | SEE- 2- 3- 021-V2: Titulo: Instructivo para el uso del sistema IIE - Informe de
ingreso de mercancia (exportaciédn).
Der ogada por: Resolucién SENAE-DGN-2014-0122-RE (R.O.E.E. 266, 10-II-2015).

SENAE- | SEE- 2- 3-047-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema registro de
consignacién.

SENAE- | SEE- 2- 3-050-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema consulta de
solicitud de salida de contenedor vacio.

SENAE- | SEE- 2- 3-051-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema administracidén de
compafiias de courier

SENAE- | SEE- 2- 3-052-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema registro de
solicitud de abandono expreso.

SENAE- | SEE- 2- 3-053-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sisterma consulta de
decomiso administrativo (publicacidn).

SENAE- | SEE- 2- 3- 054- V1. Titulo: Instructivo para el uso del sistema solicitud de
regi stro de partici pante en subasta.

SENAE- | SEE- 2- 3-055-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema oferta en linea
de subast a.

SENAE- | SEE- 2- 3- 056- V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema consulta de
resul tado de subasta.

SENAE- | SEE- 2- 3-057-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistema consulta de
informacién de subasta.

SENAE- | SEE- 2- 3-058-V1: Titulo: Instructivo para el uso del sistenma consulta de
mercancia de donacién.
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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcion Consulta de Informacion de Subasta.
. Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de informacién de la subasta a través
del portal externo denominado Ecuapass, opcién Consulta de Informacion de Subasta.
Elaboracion / Revision / Aprobacid
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de informacién de la subasta a través
del portal externo denominado Ecuapass, opcion Consulta de Informacion de Subasta.

2. ALCANCE
Esta dirigido a los usuarios de portal.
3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los usuarios de portal.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Usuatio: Usuarios del portal.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Puede realizar la consulta de todos los lotes como publicada, en proceso, finalizada.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.

5.2. Seleccione el ment principal “Tramites operativos”, sub-meni “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” v luego haga clic en “Formulatio de solicitud categoria™.

Elabgfada Revisado Aprobado
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5.3. En el deralle de la opcion se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Cargas”.
Formulario de solicitud categoria

ShEg

Cargas

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionari en la seccion de
“Importacion” el formulario electrénico “Consulta de Informacion de Subasta”®.

Formulario de solicitud categoria
Cargas

Seleccnar

Selecionar

Selscaionar

Selwiuonar
[ Seleccionar
Elabogado Revsado Aprobado |
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5.5. Debe seleccionar los siguientes criterios de basqueda para consultar la informacion de subasta.

Consulta de Informacion de Subasta

Numers de Lote de Subasts

Fecha y Horade Fubiicactr . (Hoy  » gemerary (@ csimaiam

~Selessidn- -

~Toda- -

e Numero de Lote de Subasta:
e (Codigo de Distrito (3) + ano(4) + mes(2) + niimero secuencial (5)
* Fecha y Hora de Publicacion: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa. Seleccionar la fecha y hora

de publicacion.

Fecha y Hora de | Ubluacscr -Todo- »

Fecha y Hora de Publicacion

Fecha Para Reconocimiento de Mercancia
Plazo de Inscripcion

Fecha y Hora de Inicio

Fecha y Hora de Finalizacion

* Distrito: Distrito que registro el lote de subasta
¢ Guayaquil - Aéreo
e Guayaquil - Maritimo

Manta
Esmeraldas
Quito

Tulcan
Huagquillas
e (Cuenca

e Loja- Macara

Puerto Bolivar

e (Gerencia General

gof2012 #

3 Consultard

® Depdsito: Introducir el criterio de busqueda de deposito donde se encuentra la mercancia.

Depdsito

E‘L‘CE -JE MC'...--NA — T"d"

Si es depdsito temporal aparece la lista de dcpoaltos temporales; si es bodega de aduana
aparece la lista de bodegas de aduana.

* Bodega de Aduana
¢ Deposito Temporal

5.6. Se presenta el siguiente resultado al dar clic en el boton Consultar® | lyego de ingresar los
criterios de bisqueda.

Flaboesda

Revisado

Aprobado
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]
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Hasultads
Numern de Late de Estada de
Subasta Subasta

Fecha y Hora de Valor de Yalor Base de

Fecha v Hora de Inicia 4 s 2
i s i Tnic Finalizacion Inseripcion Subasta

Deposilo

¢ Numero de Lote de Subasta

e Estado de Subasta: Estado de subasta.
e Adjudicada

Finalizada

Sin minimo De Participantes

Sin oferta

Nuevo adjudicatario

Oferta en Linea

Publicada

Registrado

Sin Adjudicacion

Suspendida

Fecha y Hora de Inicio

Fecha y Hora de Finalizacion

Valor de Inscripcion: Valor de inscripcion de subasta (Salario basico unificado 10%0)
Valor Base de Subasta: Valor base de subasta

Deposito: Depésito donde almacena la mercancia

Distrito: Distrito de registro

5.7. Se presenta la informacién detallada de lote de subasta cotrespondiente al seleccionar la lista
de solicitud de inscripcidn de subasta.

W
Eacki v Foia de MM
<k Fiage o Inscrpoon A M
) M PM 8 ] aff AM U BH

u ¥ ) &
Flaboradg, Revisada Aprobade
: 4 Y
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Numero de Lote de Subasta

Fecha y Hora de Publicacion: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm
Fecha Para Reconocimiento de Mercancia: dd/mm/aaaa

Plazo de Inscripcion: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm

Fecha y Hora de Inicio: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm

Fecha y Hora de Finalizacion: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm
Tipo de Deposito

Deposito

Valor de Inscripcion: Valor de inscripcion de subasta (Salario basico unificado 10%)
Valor de Avalio: Valor de avaluo de mercancia de subasta.

e Valor Base Inicial: Valor base inicial (10% de Valor Base Inicial)

e Valor Base de Subasta: Valor base de subasta (60% de valor de avalio)

5.8. Se presenta el detalle de mercancia de lote correspondiente al hacer clic en el lote de subasta
desde la lista de lotes de subasta.

Listado de BDienes de Lote de Subasta

rizsultade | € >

Namero de Descripcion de #t Estado de Las Condicion de
- - L A Cantidad Feso Bvalio . 4
Identificaclon HMercancia # Marcancia Mercancia
-~
el do Las Marownuis --Salgcoidn--

e Numero de Identificacion: Niimero de identificacion de mercancia
e Codigo de distrito(3) + ano(4) + mes(2) + dia(2) nimero secuencial (5)
Descripciéon de Mercancia

Cantidad

Peso

Avalio: Avalio de mercancia

Estado de las Mercancia:

® Bueno

e Malo

® Regular

e Condicion de Mercancia:

e Nuevo

Elaborado Revisado Aprobado

/
Anahsta de Mejoraf@ontmua y Normativa Jefe de (:ailﬁﬂh(l Cantinua Director de Mejoea Cu#:ma y Mormativa
I
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e Usado

e Subpartida

5.9. Al seleccionar la mercancia desde la lista de mercancias se presenta la

Se adjunta la imagen durante la operacion de peritaje.

Var Imagen

Descargs de archivos

o Se debe dar clic en el boton

6. ANEXOS

No hay anexos.

Mombre del Archive

Tamsic del Archive

| Cerrar |

siguiente imagen adjunta.

775,702

para cerrar la ventana.

para guardar la imagen, dar clic en el boton

Analista de Mejora {onmmua y Normativa
[

Jefe de Cahdad y M:"I s Contun

Elahorado Revisado Aprabado,
4 [
( f 4 ‘z: ey
o P4
Director de Mejora Ce %‘umu.\ y Normativa
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