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Edicién Especial No. 169 , 18 de Septienbre 2014
Nor mativa: Vigente

Ultima Reforma: Resolucién SENAE-DGN-2013-0311 (Edicién Especial del Registro
Cicial 169, 18-1X-2014)

RESOLUCION No. SENAE-DGN-2013-0311-RE
(SE EXPI DEN VAR 0S8 PROCEDI M ENTCS DOCUMENTADOS)

SERVI C1 O NACI ONAL DE ADUANA DEL ECUADCR

Quayaqui |, 20 de agosto de 2013

DIRECCION GENERAL

Consi der ando:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucidén de la Republica del Ecuador
expresamente sefilala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades
creados por la Constitucidén o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para

la prestacidén de servicios publicos o para desarrollar actividades econdémicas
asum das por el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucidén de la Republica del Ecuador sefiala que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentraciédn,
descentralizacién, coordinacidén, participacidén, planificacidn, transparencia y
evaluacioén.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracién
Aduanera, regulado en el Cébdigo Orgédnico de la Produccién, Comercio e Inversiones,
publi cado en el Suplenmento del Registro Oicial No. 351 del 29 de dicienbre de 2010,
se seflala: “E1 servicio de aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a
través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de
atri buci ones por parte de sus del egatari os debi damente autorizados y de |la
coordinacidn o cooperacidén de otras entidades u organos del sector publico, con
sujeciodon al presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operaciodn y
procedimientos, y demds normas aplicables...”.

Que, de conformdad a |l as conpetencias y atribuciones que tiene el Director Genera

del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determi nado en el litera

1) del Art. 216 del Cébdigo Organico de la Produccidén, Comercio e Inversiones, ...
1. Expedir, mediante resolucidén los reglamentos, manuales, instructivos, oficios
circulares necesarios para la aplicacidn de aspectos operativos, administrativos,
procedimentales, de valoracidn en aduana y para la creacidn, supresidon y regulacion
de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el
buen funcionamiento de la administracidon aduanera y aquellos aspectos operativos no
contemplados en este Coédigo y su reglamento...”

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.
Xavi er Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cdédigo
Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
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Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcidén Ejecutiva En tal
virtud, el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en
ejercicio de la atribucidn y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216
del Cdébdigo Orgénico de la Produccidén, Comercio e Inversiones, publicado en el
Supl ement o del Registro Oicial No. 351 del 29 de dicienbre de 2010.

Resuel ve:
Primero.- Expedir |os procedi n entos document ados denom nados:

1. " SENAE-| SEE- 2- 3-022-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SISTEMA | SE - | NFORME DE
SALIDA DE MERCANCIA".

2. "SENAE-| SEE-2-3-023-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SISTEMA CII - SOLICl TUD DE
CORRECCION DE INFORME DE INGRESO Y SALIDA".

3. "SENAE-ISEE-2-3-024-V1 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA RADS -NOTIFICACION DE
DETALLES DE APROBACION DE SALIDA (EXPORTACION)".

4. " SENAE-| SEE- 2- 3-026- V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA GENERAL DE
SALI DAS DE MEDI OS5 DE TRANSPORTE"

5. "SENAE- | SEE- 2-3-027- V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA GENERAL DE
SALI DAS DE MEDI O DE TRANSPORTE ( TERRESTRE) ".

6. "SENAE- | SEE- 2- 3-028-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMACION DEL
PROCESO DE CARGA DE EXPORTACION".

7. "SENAE- | SEE- 2- 3- 029- V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA REG STRO DE | NFORVE DE
LLEGADA (MARITIMO/AEREO)".

8. "SENAE-| SEE- 2-3-030-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA GENERAL DE
LLEGADAS DE MEDIOS DE TRANSPORTE (MARITIMO/AEREO)".

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucién a | as Subdirecciones General es,
Di recci ones Nacional es, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana de
Ecuador .

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese
a la Direccidn de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el
formalizar las diligencias necesarias para la publicacidén de la presente resolucidn
junto con | os referidos

1. " SENAE- | SEE-2-3-022-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA | SE - | NFORVE DE
SALIDA DE MERCANCIA".

2. " SENAE-| SEE-2- 3-023-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SISTEMA CII - SOLICl TUD DE
CORRECCION DE INFORME DE INGRESO Y SALIDA".

3. "SENAE- | SEE- 2- 3-024- V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SISTEMA RADS -NOTIFICACION DE
DETALLES DE APROBACION DE SALIDA (EXPORTACION)".

4. "SENAE-I| SEE- 2- 3- 026- V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA GENERAL DE
SALI DAS DE MEDI G5 DE TRANSPORTE"

5. "SENAE- | SEE- 2- 3-027- V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA GENERAL DE
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SALI DAS DE MEDI O DE TRANSPORTE ( TERRESTRE) "

6. "SENAE-| SEE- 2- 3-028-V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMACION DEL
PROCESO DE CARGA DE EXPORTACION".

7. "SENAE- | SEE- 2- 3-029- V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA REGQ STRO DE | NFORMVE DE
LLEGADA (MARITIMO/AEREO)".

8. "SENAE- | SEE- 2- 3- 030- V1 | NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA GENERAL DE
LLEGADAS DE MEDIOS DE TRANSPORTE (MARITIMO/AEREO)".

en el Registro OGicial

La presente Resolucidén entrard en vigencia a partir de su suscripcidén, sin perjuicio
de su publicacidébn en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccidn General del Servicio
Naci onal de Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de CGuayaqui l

ECUAPASS
SENAE- | SEE- 2- 3- 022- V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA ISE - INFORME DE SALIDA DE MERCANCIA

AGOSTO 2013

HOQJA DE RESUMEN
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1. OBJETI VO
2. ALCANCE

3. RESPONSABI LI DAD
4. CONS| DERACI ONES GENERALES

5. PROCEDI M ENTO
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6. ANEXCS

1. OBJETI VO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro del inforne de
salida de mercancia para exportacidén a través del portal externo denominado
Ecuapass, opcidén ISE - Informe de Salida de Mercancia.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los depdbdsitos temporales, paletizadora, zona primaria de
exportaci ones, Correos del Ecuador y enpresas courier

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacién la actualizacidédn del presente instructivo.

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los depdsitos temporales, paletizadora, zona
primaria de exportaci ones, Correos del Ecuador y enpresas courier.

3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidén y difusiédn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuario: Depésitos temporales, paletizadora, zona primaria de exportaciones,
Correos del Ecuador y enpresas courier

4.1.2. |SE. Informe de Salida de Mercancia.

4.1.3. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal .aduana. gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “e-Docs”.

‘ a“‘ A -A-f _ =
Tramites operativoas

1.1 Elaboracidn de e-Doc. Op... i'l'u o Docs

1.2 Dwc. de acomp. ¥ suporie 1.1.1 Declaradon de Importacion

1.3 Intogracidn do estados d. 1.1.2 Formulario de selicitud cotegoria
1.4 Administracién de pogo

1.E Envic y racopcién da e Daoc = Titulo

1.6 & Documantos

1.7 Directorio da Funcisnario..,
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5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 3 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafa “Cargas”.

Elaboracion de e-Doc. Operativo

Besmache femmens| orvo- | Bemtai Gt

5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccidn de
“Exportacién” el documento electrdénico “Informe de Salida de Mercancia - ISE”.

Elaboracién de e-Doc. Operativo

5.5. Una vez seleccionado el documento electrdénico
se presenta la informacidén de registro en dos pestafias:

ISE”,

Elaboradion de e-Doc. Operativo

Despachn Adianern | Cargas | Bevakiciin Condidonada

Impertacion

Marifasn (FArmme - M

Marifiesic Afres - MLA

Selecoonar

Selecdonar

Marifi =M1l Selecoonar
Carmd te Intermacional per Careter - CRIC Selecooner
de Trdnsite Aduaners T al- ITAl Selecimar

B de Manfiesio M Selecoonar

Saliritid de Corracciar de Manfiesto Terrastre - CHMT] Selecionar
Notficacidn de Resukade d= Correecian - NRCT Selecoonar

Notficacion da Reviedn de Marifiago - NEM

Irforme de Noveda en i Desparga. - [ND

Motificac 3 [ngra aco - DT

25 de Merconela - IMOT

AFAND ENMTE F0NAs Frimaias - S1M

Selecoonar
Selecoonar
Selecdonar

Selecdonor

mnamiento.y Salda - [HPADT Selecdoner

Selecdonar

I - = Selecdonar

‘erme de Ingreso v Safkda « CIIS Selecdonar

Selecoonar

ecciar de Trasiado entre 2enas Primanas - CIOT Selecoonar

Selizicad d=

Exportacion
Marifiagto Martima - MEM
Marifizsto Adreo - MEA

Soticitud da Correccitn de Manfiestc Maritimo y Adrac - CME

Notficaadn de Resultado d reccibn - NRCE

Irferms d= Ingrase de Mermzndz - TTE

Informe d= Selida de Mercancia - I5E

Solicitud de Corrercitin oe Informe de Tngreso v Saida - CII

Notficmoan d= Agrobacién de Saida - RADS

Selecoonar
Selscoonar
Selecconar
Selscoonar
Selecomar |
Selecconar
Selecoonar

Selecconar

“Informe de Salida de Mercancia -

Informe”, “Detalle de Envase de Salida (Contenedor)”.

Informe de sal ida .exportacién (ISE)

Informe de salida.exporadon(ISE)
Informaciin del Informe | Detalle de Envase de Salida (Contenedor)

“Informacidén de

5.6. Al dar clic en la pestafia de “Informacién del Informe” se presentan | os
si gui entes canpos para ser |l enados:

Tnkaremaciin m.ﬁm"'

 airmeit e Euregs
*Dolri

Lol

*Toodo Auborznddn oo faldn | Eokanidn

Pz dd Schads

Mo i3 Cedus dal Condsctar

Pt R (= Satida WL',\'_‘.'EE 1] ®andm

| Wombrm ol Candaciar
[Conene]

Hho. de Asbrieecer i Jaida

How defRamdate

¢ Numero de Entrega:
electrédnico.

Numero de identificacidén secuencial asignado al envio

e Fecha y Hora de Salida: dd/mm/aaaa - hh/mm - am 6 pm

* Facha v Hora de Salica

[1a/oeioots C1l] @amOiem
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Distrito
Guayaquil - Aéreo
Guayaquil - Maritimo
Mant a

Esner al das

Qiito

Puerto Bolivar
Tulcéan

Huaqui | | as

Cuenca

Loja - Macara
Santa El ena

Lat acunga

No. de Autorizacién de Salida:

J ielweb

Jridice

Debe registrar el numero de autorizacidn de salida.

(Ej. Numero de solicitud de salida de carga no exportada, numero de orden de salida

de carga no exportada, etc.)

e Tipo de Autorizacién de Salida: Debe seleccionar el tipo de autorizacién de
sal i da:

5

Solicitud del usuario

Gros notivos

Per eci bl es de rechazo

Disposicidén de otros organismos o entidades

Disposicién de la autoridad aduanera

Placa del Vehiculo
Placa del Remolque

Nombre del Conductor

No. de Cédula del Conductor

Numero de Envase de Ingreso (Contenedor)

.7. Al dar clic en la pestafia de “Detalle de Envase de Ingreso (Contenedor)” se

presentan | os siguientes canpos para ser |l enados:

infarmacion delInfmss | Uetalle de Lavass de Ingreso |Contepedor|

ra Mo detinidad "IFOX IR hecrigciande oo ge

miiandc |PERBwode] g, | Memasy | Pedniie |8
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Catrnusbur | Cuga Sualks |

latox Expecificos de (ninrme d= Ingreso

+ Eieidd
Daceriasiin ch la Carze

ooy Bnao i b inidag g cihn—
s Gelacciin

Enbalze ~Eelmriin-

), de Lritial de Cags

Marana y Dircris
[ S —

* Precrin 0 Sea 1

=adiaa

Secuencia: Identificacién secuencial del registro

No. de Unidad de Carga : XXXX-####i##-#

Descripcién de la Carga

Tipo y Tamafio de la Unidad de Carga:
Di ne coated tank

Epoxy coated tank

Pressurized tank

Refrigerated tank

Stainl ess steel tank

Nonwor ki ng reefer container 40 ft
Eur opal | et

Scandi navi an pal | et

Trailer

Nonwor ki ng reefer container 20 ft
Exchangeabl e pal | et

Sem -trailer

Tank contai ner 20 feet

Tank container 30 feet

Tank contai ner 40 feet

Container ic 20 feet

Container ic 30 feet
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Contai ner ic 40 feet

Refrigerated tank 20 feet
Refrigerated tank 30 feet
Refrigerated tank 40 feet

Tank container ic 20 feet

Tank container ic 30 feet

Tank container ic 40 feet
Refrigerated tank ic 20 feet
Tenperatura control |l ed contai ner 30
Refrigerated tank ic 40 feet
Movabl e case: 1< 6,15 m

Movabl e case: 6,15 < | < 7,82 m
Movabl e case: 7,82 < | < 9,156 m
Movabl e case: 9,15 < | < 10,90 m
Movabl e case: 10,90 < | < 13,75 m
Tot ebin

Tenperature controll ed contai ner 20
Tenperature controll ed contai ner 40
Non working refrigerated (reefer) container 30 ft

Dual trailers

20 ft il container (open top)
20 ft il container (closed top)
40 ft il container (closed top)

Embalaje: No debe registrar el tipo de enbal aje para carga conteneri zada.

Marcas y Numeros

Cantidad de Bultos de Ingreso: No debe registrar |a cantidad de bultos de ingreso.
Peso Bruto de Ingreso: #, ###, ###, ###. ## Kg

Precinto o Sello 1

Precinto o Sello 2
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e Precinto o Sello 3
e Precinto o Sello 4

5.8. Al dar clic en la pestafia de “Detalle de Envase de Ingreso (Carga Suelta)” Se
presentan | os siguientes canpos para ser || enados:

[FSIRNETR] vctobe e e e greso (Contencior)
— MipoyTomane, . | Canbidadde z
| Fio. de nidad | Descripcifn d=; Pesa Ao de Marzsy | Preciskin F
M| Sewendd | e, ieleteelal ST Ll T Mheat e | OTMRE | | ki
1 Mz ! | Ingresn L !
[1 I |
[rep—
DAt Especiiices de Infarme de Ingreso. ﬁ
* Sanpns | Mot g liniiadt s Carga-
b/
R =
Maress i Winems |
 Cala e sulus e gtz | o] < e e e )
freuniz okl I 1 selo? |
Freants o Sdlod [ | Precnizagaiod |
Agrsger. | | Mudfor || Himines

* Secuencia: Identificacién secuencial del registro del contenedor y Carga Suelta.

e No. de Unidad de Carga: No debe registrar el numero de unidad de carga para carga
suelta

¢ Descripcién de la Carga

s Tipo y Tamafio de la Unidad de Carga: No debe registrar para carga suelta.

e Embalaje

e Marcas y Numeros

e Cantidad de Bultos de Ingreso: #, ###, ###, ###. ##

e Peso Bruto de Ingreso: #, ###, ###, ###. ## Kg

e Precinto o Sello 1: No debe registrar para carga suelta.

e Precinto o Sello 2: No debe registrar para carga suelta.

s Precinto o Sello 3: No debe registrar para carga suelta.

¢ Precinto o Sello 4: No debe registrar para carga suelta.

5.9. Una vez efectuado el llenado de la pestafia “Informacién del Informe”, Yy
dependiendo del tipo de carga se realiza el llenado de las pestafias “Contenedor” y/o

“Carga Suelta”, para | o cual debe tenerse |as siguientes consideraciones:

e Los contenedores y carga suelta se registran por “Secuencia”; para registrar una
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nueva secuencia se darad clic al botén Adregar

¢ Una vez efectuado el registro de una secuencia, la nmsm puede ser elininada al
seleccionar el registro y dar clic en el botén BiMnar o pyede ser nodificada al
seleccionar el registro, modificarlo y posterior dar clic en el botén Mdificar

5.10. Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardados
temporales previo al envio definitivo con la firma electrdnica, para lo cual una vez

realizado un registro debe dar clic al botén uardar temporal = ge presentan | os

si gui ent es nensaj es:

¢ Un mensaje de confirmacidn que contard con dos acciones “Si” en caso de
continuidad del registro y “No” en caso de no querer continuar con el registro o
edicidén de la informacidn.

4E=td sequre?

e Posterior a la accidén de clic en el “Si” se presenta un nmensaje que informa que |a
operacidén fue realizada exitosamente indicando el numero de entrega para su
posterior consulta y envio.

@ Informaddn

Operzcian realizads awitosamzntz
U5509025201200000e17F

* En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo errdneo en el
documento electrénico se presentan mensajes de error o de informacidén indicando los
canpos que requi eren ser registrados.

& eror

Ingrecar Contenador/Carga Sualia

ampo Tamafa v Tipe de Corteneder es oiligaonio

E farmato dol ndmore de idortfi
carga es imrrecte, (£, BAC

5.11. Una vez registrado un “guardado temporal” puede consultar |o registrado dando

clic en el botén "2 el nismp que presenta |a

siguiente pantalla.
e ]

Fachia dho pragentaciin Tonnimns é: PO @L Hlamace: ce Falrags - E
Db £ Comsaltars
Wo | Womcrode Eatrega  Focha de presestaciin DoCumenis B prrsena Esiacn de procesamerie Codign
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rE— T e
cetady i [eea Iz Feed . - |
D ek | | Teadnneee | AGINTE DE ATLIENA =
Cégs o emtiind I | s
i | wedeonm Becwoos ([ KNLTmer |
Ma Tioa de docamesta Tioo de atorpaiianizita Atindar arthie

e Los criterios de busqueda son:

* Fecha de Presentacién: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
electrénicos mediante los botones “Desde”, “Hasta”

L ——

]

fa Miwrede fitign P de e Y Estaiy de proiesanmany

o bajo los criterios “Hoy”, “Semana”, “Mes”, “Afio” o “Todo”.
« Nunero de Entrega

*+ Cédigo de Entidad

« Id. Usuario

* Cbédigo:

e Temp

* Submit

e Los canpos a presentar posterior a la consulta son:

B et L e L g ——— [ — L —— LT
L M et [on e i) S iz o
T OEMNGITOONTISF AN 1R0RT  EOUCTTUR OF OISR DEDRNE [ TRAS AN GAIn Snmrt
3 OSSN LIS SOOI 10N SOUCITUD DE CORKECEIGN-IURKE DF TRASLAD: ENFI0 Supwiy
4 OSONEMUNEMIT  LT/ANIOZ LEINE | SOUCITVD GE CORRECCIN IIETRNE DE TRAS.AL ENVID SUnerT
3 CrsmmsmmcsewI  AGGAENLE LEAT I SOUCHU O AEE T SR B THAT A S St
§ OSMOISNIAC0TM 44NN 14350 SOLCITLD DE CORRECETON IFCRNE DE TRAZ AL ENVID SHBNTT
7 OSOMERHIACHNTH  A4MUINI AN BONCTTUD O COREECIION- CECRME RE TRAS.AD ENAI -
§  OHUNENINGRUILEN | DAL LGN BOLICHVD DE CORRECCION L URME DE TRASAD ENVLD Sueea ]
3 OEOMMENLNON0IE  DRODIEI IRONET  EOUCITUD DE COMRECCION IEDRNE D TRAS.AL ENVID supwTT

* Numero de Entrega

¢ Fecha de presentacién

¢ Documento de persona

e Estado de procesamiento
e Cédigo

e Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se
presenta en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacién:

el = DeE CTENINOZONNCTET | Sewmecnes de persan SOLI=TID) DECOMLECCID THORAE O je
stk deprocssamen | BNV [=: = 8007300 13 06: 58

P —— 5=
Gha e cetica NOVESDEOCRT
cue o N

e Numero de Entrega
e Documento de persona

¢ Estado de procesamiento
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¢ Fecha de presentacién
e Doc. Identificacién

e Tipo de OCEs

e Cédigo de Entidad

e Id. Del Usuario

e Cédigo

e Al dar clic en el botdn
| B e Edoc rgral |

se presenta el detalle del docunento enviado, guardado provisional mrente o con error
]

Informe do ingreso de morcands

T deOcEs AE AR BARAT A o] (2612] [Weats 7] [P

[2]| Facha de infarme
GADEL VEDID |-

el Ingrams

XML Traer
entrega para efectuar |as siguientes acciones:

* Al dar clic en el botdn se carga la informacidén asociada al numero de

e Complemento de la informacidén guardada provisionalmente.
e Consulta del envio realizado.
e Modificacidén de la informacidn enviada para la realizacidn de un nuevo envio.

5.12. Una vez efectuado |os registros correspondi entes se procede a realizar el

envio del certificado dando clic en el botén ENViar certificado y presenta |os
si gui entes posi bl es nensaj es:

e En caso de que el registro fuera exitoso:

ﬁe Informaciion

Operacidn realizada exitosaments
059090252 op

e Aunque el mensaje de envio fuera exitoso, el usuario debe confirmar si el mismo no
cuenta con errores remitiéndose al Instructivo de Sistemas “Integracién de Estados
de Tramite”.

6. ANEXCS

No hay anexos.

ECUAPASS
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INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA CII - SOLICITUD DE CORRECCION DE INFORME DE
I NGRESO Y SALI DA

AGCSTO 2013

HOQJA DE RESUMEN

ded porm! extern denominado Foupass, opeion G

Lliepocicn ™nclonal de Mejom

Chmrnga v Te 1€ cle I

Responsable
| ] [ Agemamiz | Version [nical [ g Pirseia Commade 1

INDICE
1. OBJETI VO
2. ALCANCE

3. RESPONSABI LI DAD

4. CONSI DERACI ONES GENERALES

5. PRCCEDI M ENTO

6. ANEXCS

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la creacidén de la solicitud
de correccidén de informe de ingreso y salida a través del portal externo denominado
Ecuapass, opcidén CII - Solicitud de Correccidédn de Informe de Ingreso y Salida.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los solicitantes (depdsitos temporales, paletizadora, zona primaria
de exportaci ones, Correos del Ecuador y enpresas courier).

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacidén la actualizacidédn del presente instructivo.

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los solicitantes (depdésitos temporales,
pal eti zadora, zona primaria de exportaciones, Correos del Ecuador y enpresas
courier).
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3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidén y difusidn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuario: Solicitantes de correccién de informe de ingreso y salida (depdsitos
tenporal es, paletizadora, zona primaria de exportaci ones, Correos del Ecuador y
enpresas courier).

4.1.2. C1l: Solicitud de Correccién de Informe de Ingreso y Salida.

4.1.3. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal .aduana.gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “e-Docs”.

g;sz;s e ’é:;ﬁ;sﬂﬂﬁfz

¥ ; =5 -."" =
e = [ -

ramites eporativos wrvicie de Informacien 1

3 j1.0 e-Docs

5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 3 pestafias que incluyen los documentos
electrénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

Elaboracién de -Doc Operativo

Llaboracion de e Doc. Operativo
Despacha cargs

5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacidén” y “Exportacidén”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccidn de
“Exportacién”, el documento electrdénico “Solicitud de Correccién de Informe de
Ingreso y Salida - CII”.

.S;ﬂu_lud o qm;_u:ie.n da Man fiaa Tor restrs - CHTE

_ Nosifioncidry e Resulind de Coeescn- M -
Notificacien de Revisian de Nanibesto - NEM

Irafarie chn Newedndns ol Descergs - B

Hetificacion de Tngrees Soimada - MO
Inifarme de [rgrese ca Mercands - THOT

 Infarme oe Novedades de Ingreso, Amaceramientn y Saida - AL

Wuiricatdn de apubiscdn (e S=iis - RI0T
Irfarmé da Solida da Marsasch - GMIT
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Una vez seleccionado

Solctud de Coreczion de Teforme de Tagreeo y Salida - CT18°
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Solictud ¢e Trdado artre Zoras Frimanias - 5TH

SONCEUd e CoFrscoion de Trasiado stive Sonss Primares - CET

| Salacdonar

| Seecoonar |

e — e —
Mandesto Manbimo - MEM

|| Sdfecamar

R
Coletid de Carmridn de Manifincn Markino y Aeren - CME

| setecdonar

| Eaterrinnar

Min de Racultaco de Carraccian - NRCE

|| selecdonar |

Infarme oc Ingrese oo Mercarch - 1E

|| Seienaonar

Anfarmie de Selida de Mescance - 50

JE——

Ealatul éo Comucsiin da Inferma ds Inareso v Ealida - CIT

| Ealsodonar

Kofificnin dr Aorobnede d= Sy - RADS

\[ Seieedonar

el documento electrdnico

“Solicitud de Correccién de

Informe de Ingreso y Salida - CII”, se debe registrar la solicitud de correccién de

informe de ingreso y salida y se presentaran los 4 campos para ser llenados.

e Tipo de Envio: Seleccionar el tipo de envio.

e Correccidn

e Eliminacidn

e Numero de Entrega

e | ngreso

e Salida

o Cod.oce (8)+ afo(4)

correcciédn,

¢ Debe dar clic en el botén Consultar
ingreso y salida que desea corregir.

de correcciédn.)

+ numero secuencial (8

)

+ verificador (l)+secuencia de

luego de ingresar el numero de informe de
(Se genera automdticamente el numero secuencial

e Distrito: Se presenta automaticamente el cdédigo de aduana de solicitud original.

e Guayaquil - Aéreo

e Guayaquil - Maritimo

e Mant a

e Esneral das

e Quito

e Puerto Bolivar
e Tulcéan

e Huaquillas

e Cuenca

e Loja - Macara
e Santa El ena

e Latacunga

Sedliedtiel de Narreeeion Tafume de Tnarean w Salilal Psmoete b1 (0T
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5.6. EXisten las siguientes secciones “Campos de Correccidén”, “Motivo de Correccién”
de registro.

[ ——
== : | |
| mo | sonienE Camgna (nragir Valor amtarr vales sievn |
|
| |
|
| i
|
| |
| |
Andfior |

* Existen los siguientes campos en la seccidén de Campos de Correccidn.
e Secuenci a

e Canpo a Corregir: Canpo a corregir

e Valor Anterior: Valor previo a la correccidn

e Valor Nuevo: Valor posterior a la correccidn

e Motivo: Registrar detalladamente el motivo de correccién.

5.7. Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardados
temporales previo al envio definitivo con la firma electrdnica, para lo cual una vez
realizado un registro, da clic al botén @uardar temporal v se presentan |os siguientes
nmensaj es:

e Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de conti nui dad
del registro y “No” en caso de no querer continuar con el registro o edicién de la

informacién.

LEstd segure?

e Posterior a la accidén de clic en el “Si” se presenta un nmensaje que informa que |a
operacidén fue realizada exitosamente indicando el numero de entrega para su
posterior consulta y envio.

2neratiin realizada enwsameants
059090252012000206177

* En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo errdéneo en el
documento electrénico se presentan mensajes de error o de informacidén indicando los
canpos que requi eren ser registrados.

Ingresar Conten2dor/ Carda Suelia

Ac=plar
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5.8. Una vez registrado un “guardado temporal” puede consultar

| o regi strado dando

clic en el botén 'M2€T e| nisnp que presenta | a siguiente pantalla.

[ ———— o[z [zarontanaa L] 2o T —— AL
Congn Tote— - -

RO rdioes duEcegs  Tedss da preseci R A i 0

DECLARASISN O DIFORTACION

AP T AriaEn

Werdoosd [ xMiTmer |
"o 1ipa e rcnmenin 1pn de mnmp AT A

e Los criterios de blUsqueda son:

¢ Fecha de Presentacidén: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios

electrbénicos mediante los botones

“Desde”, “Hasta”

ST
o bajo los criterios “Hoy”, “Semana”, “Mes”, “Afio” o “Todo”.

¢ Numero de Entrega
e Cédigo de Entidad
e Id. Usuario

e Cdédigo:

e Tenp

e Submit

e Los canpos a presentar posterior a la consulta son

st ety | o

< 3 BuBNIT

i B SO HEAE TRASIAT ENUIE S
TUAMIRIE 617 ST O (TRRSCTIONITRME DF TRASIAR, MG E

SiF LTINS 13800 SOLCI U U LCXACERION- e ORRE D TRASAL T suo
RREINE RN VS DECORNCI I SO U R, A0 |
IWARIDIZ LEEFAN SO 0% LAEUREME LE T ST
TN (2R SOUCTL OF 0 INFORME TIE B SUBMIT
ROUABIE WY UG OF CORRECCIEN (IFORHE OF TRASIAE f1vIc: | aurt
CRLHING LBMET  SOUCITLN DE DORRSCCION.VTHME UE TRASIAL BIIC suma
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¢ Numero de Entrega

e Fecha de presentacién

¢ Documento de persona

e Estado de procesamiento
e Cédigo

e Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se
presenta en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacidn.

ON-TIPORME D=

e gt ExrEg | mocumeos de persons

it te processmienty Fedhde pr=ssritecin
Lo [danifizcen
Chdgo de antidad

Cadgo

| Tips s =
| D mwenmsoenesr |

| e o Crigne [ CEETTEM  xmidrer |

e Numero de Entrega

¢ Documento de persona

¢ Estado de procesamiento
¢ Fecha de presentacién

e Doc. Identificacién

e Tipo de OCEs

e Cédigo de Entidad

e Id. del Usuario

e Cdédigo

Al dar clic en el botdn
se presenta el detalle del docunmento enviado, guardado provisional mente o con error
T

?lninmﬂ deingresn e mermands

||+ de s (IS0t 27901 PLAETICOS FARA BALAR BANAPLAE -] [202] [oomnets] A
.

[ [CURPQUL - RARTTIF [ Feederom: [otgni @

|| Tioe de Ingresa GACELMEDI) |v Mo R, Ireso

|| Clzsfieznan da Ingres Paral | -Seecnen-- |» #Nimerode Car | |

|| Corbidadde Canteredires | 1 PesoToul 200
|| camano peeie (3] [x nimene it 0

Feciay Hom do ngreso | 214,003 DB:0¢ AN

| o

e Al dar clic en el botén XM Traer oo carga la informacidén asociada al numero de
entrega para efectuar |as siguientes acciones:

e Complemento de la informacidén guardada provisionalmente.

e Consulta del envio realizado.
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e Modificacidén de la informacidén enviada para la realizacidén de un nuevo envio.

5.9. Una vez efectuado los registros correspondientes se procede a realizar el envio

del certificado dando clic en el botén ENViar Certificado y presenta |os siguientes
posi bl es nmensaj es:

* En caso de que el registro fuera exitoso:

01 2000 Gl

e Aunque el mensaje de envio fuera exitoso, el usuario debe confirmar si el mismo no
cuenta con errores remitiéndose al Instructivo de Sistemas “Integracién de Estados
de Tramite”.
6. ANEXCS
No hay anexos.
E;;:gg;;S
SENAE- | SEE- 2- 3- 024- V1

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA RADS — NOTIFICACION DE DETALLES DE APROBACION DE
SALIDA EXPORTACION

AGOSTO 2013

e Aprorbacion J

et fema, secvencial Tis trees pam o agiliene Tn conaubio de aotifiesesn do demlles dy |

Kiwocion Navuoml de Mooes

Diteceiim Nacit
Cooane v Tee
Intoip

Diweitan Maciprial de Mejura

Fecha Ranin Responsalle

L H | T | Versan T |

INDICE
1. OBJETI VO
2. ALCANCE

3. RESPONSABI LI DAD
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4. CONSI DERACI ONES GENERALES

5. PROCEDI M ENTO

6. ANEXGCS

1. OBJETI VO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de notificacidn
de detalles de aprobacién de salida a través del portal externo denominado Ecuapass,
opcién RADS - Notificacidén de Detalles de Aprobacidén de Salida (Exportacidn).

2. ALCANCE

Estd dirigido a los depdsitos temporales de lugar de embarque.

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacién la actualizacidédn del presente instructivo.

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los depdbdsitos temporales de lugar de embarque.

3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidén y difusiédn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuario: Depdsitos temporales de lugar de embarque.
4.1.2. RADS. Notificacidén de Detalles de Aprobacién de Salida (Exportaciédn) .

4.1.3. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal.aduana. gob. ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su

usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “e-Docs”.

sz e ﬂégffﬁag
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5.3. En el detalle de la opcidn se presentan 3 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestana “Cargas”.
U.abom.c.ifi.n“de o Doc. Dperative

ospecho vivaners| covas | Beysivlén Condliovada |

5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccidn de
“Exportacidén” el documento electrdénico “"Notificacién de Aprobacidén de Salida -
RADS”.

Exportacidn

Manifiesto Maritimo - MEM Seleccionar |

Manifiesta Aéreo - MEA

Salicitud de Corrsemidn da Manifiests Martime y Adras  CME | seeccicnar |
Notlficacidn de Resutado de Correcciin - NRCE || seteccionar |
o e e Thgeaet e Merzanta < T |ﬁ.§|
Informa da Salida de Marcancia - [SE I| Selecoionar |
Soficitud de Correccdn de Informe de Ingreso y Salida - CIT |m|
Notficaotr ce Aprobacon de Salida - RALS | Seecoonar |

5.5. Una vez seleccionado el documento electrdénico “Notificacién de Aprobacién de
Salida - RADS”, se presenta la informacidén de registro en tres pestafias:
“Informacién de Informe”, “Contenedor” y “Carga Suelta”.

5.6. Se presentan los siguientes criterios de buUsqueda para la consulta de
notificacién de aprobacidén de salida.

Respuesta de Aprobacién de Salida (Exportacién) - RDAS
Respecsita de Aprobacion de Solida (Pxpoctacion) RDAS

Mimes de Entrege

Me. o= Dedamoon de T ]
Expartasion

[EEE | (5] [ crmutiaet |

+ Perszke . Copailr [t Lo [poiowransz |8

* Numero de Entrega: cod.oce(8)+ afio(4) + numero secuencial (8) + verificaror (1)
¢ No. de Declaracién de Exportacién
e Periodo a Consultar: dd/ mmi aaaa ~ dd/ nml aaaa

5.7. Se puede consultar la notificacién de aprobacidén de salida correspondiente al
ingresar los criterios de busqueda y dar clic en el botdn

Consuliars

Estado de Informe >
iy "Wo_da Baclaracianda | I T " ] =
5 Mimars e Entraga i Lodige de OCEsFedha de presemtacién Docamentes Estado de proc
Miress o Eriregs | Ieestifpador cof Docunents.  |--Selooriin - =
Fodho 1 Hr del irfoime Waw de At i de Safida |
Ragtltads ok la Soicitad ~elecmin— * Fecha p o del Fesdtade | I
Crarsiar Gaformcn [am | Toude Autariadite e Saide [~k

B
Na. de Declerscion de
EXpatnon

B

e Numero de Entrega: cod.oce(8)+ afio(4) + numero secuencial (8) + verificaror (1)

e Identificador del Documento: cdédigo del documento
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Fecha y Hora del Informe: Fecha y hora de notificaciédn
No. de Autorizacién de Salida: Nimero de referencia de aprobacidén de salida

Resultado de la Solicitud: Cédigo de clasificacidén de aprobacién/cancelacidn de

sal i da

Fecha y Hora del Resultado: Fecha de aprobacién/cancelacién de salida
Operador Autorizado para Salida: Cddigo de operador sujeta a aprobacidn de salida
Tipo de Autorizacién de Salida: Céddigo de tipos de aprobacidn de salida

No. de Declaracién de Exportacién: Numero de declaracidén de exportacidn

Detialle e a Carga =

™ Sauencia "’"“'i;"""":"‘ 6 "‘“‘"g:r':f.' et Embalaia Cantidad de Bubios Posa (ka)
Dretalle General de Infarme de ngress

SEENaE MNe. o2 Unoad de L'F.';a

Descnpzin ¢s 1a Carga [ Embalaie [seEcicn- |=

Cortidad fe Buitos I Pesa (Ka)

Tipe v Tamatte da la Unidad de |77 rme commeD o
i 1] CIME COATED TANK |

Secuencia: Numero Secuencial

No. de Unidad de Carga: Numero de contenedor

Descripcidén de la carga: Descripcién de la carga

Embalaje: Codigo de clases de embalaje en la aprobacién de salida
Cantidad de Bultos: Cantidad aprobada para | a salida

Peso (Kg): Peso de aprobacién de salida

Tipo y Tamafio de la Unidad de Carga: Cdédigo de tipo y tamafio del contenedor o

uni dad de carga

6. ANEXCS

No hay anexos.

ECDARASS

SENAE- | SEE- 2- 3- 026- V1

I NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA GENERAL DE SALI DAS DE MEDI G5 DE
TRANSPORTE
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AGOSTO 2013

HOQJA DE RESUMEN

Descepcidn def documento:

pary o Lser ded Sustema, opowin Consuin General de Salides de Medios de Transparte

Obge tnva:

rscribir o forma secuencial bas meess parg agditar s consuln de sabdas de medios de rranspone 3
k wtal extome denommade Eovapass, opain Consula General de Salihas de Medios de

Ehboraciém [ Revisidn / Apmbacién:

| Nombre | Cargo / Firma [ Fecha Area Accion

Uhrevacn Nachonal de Mejor

|
| _’S___._,.__’ﬁa_‘_,___ Continan v Tecnologias de b Flaboracnn
| o e o+ s Informnaon
] ' Dhreceicn Naaonal de Mejom
2 o, = S Continug v Teenolopias de la Rewvisiim
! e e e} 1 B r' ] Infunmacion
| 1 4 & §
AL Y Ditecadn Naconal de Mejor
X s ;. Connnua v Feenaldpias de [a Aproluaciin

| =t BY 5114 "
T et 2t Bt ' Informacin

Razdn

Respansahble
Lroso 2013 | Versi'n Inical

| L, Parricia Coronado L

INDICE
1. OBJETI VO
2. ALCANCE

3. RESPONSABI LI DAD

4. CONSI DERACI ONES GENERALES

5. PRCCEDI M ENTO

6. ANEXCS

1. OBJETI VO

Describir en forma secuencial |las tareas para agilitar la consulta de salidas de
medios de transporte a través del portal externo denominado Ecuapass, opcidn
Consulta Ceneral de Salidas de Medi os de Transporte.

2. ALCANCE

Estd dirigido a los depdsitos temporales y terminales.

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacidén la actualizacidédn del presente instructivo.

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los depdsitos temporales y terminales.

3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los

distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacién para su aprobacidén y difusidn.
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4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuario: Depdésitos temporales y terminales.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDI M ENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccidn
https://portal .aduana.gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tréamites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “e-Docs”.

I
f

[Titula

'+ L [Zarmnrrons J[E8) [Feronrrnis ] (68)
[ ]

5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 3 pestafias que incluyen los documentos
electrdénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

Elaboracidin de e Doc. Operativo

e “ﬁf' —
5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacidédn” y “Exportacidédn”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccidn de

“Exportacién” el documento electrdnico “Consulta General de Salidas de Medios de
Transporte”.

Exporiocien
Ragistra da Informe da Salidz Salecconar
Consulta General de Salidas de Medos de Transporte M]
da Solictud de Salida para M s no Exportad Zalecconar
Cansulta de Estado de Solicitud ¢e Salida oe Mercancias no Exporiadas [ setecconar |
Estado da registro de orden da =alida Salecconar ]
Consulta del de Inspeccién de Carga no Exporada [ selecconar |
Conzulta Genaral da Ealida da Madiss da Tranzporte (Tarrastrs) Salacconar
Informacior del Procasa de Carga d2 Exportacidn lm]

5.5. Se presentardn los siguientes campos para ser llenados:

Consahia General de Selidos de Medios de Transporte

Fechs da Saide ey | [rvoreniz [ [z [[B] e i Salce e =

e da Modo do Warororn (8] seribmn. ) adrea [-Teda— '?’.,"’;‘E.’u"_"“*"d’ [Tob g

Bimukerraiins PN desain Bl I
Frmubtads ; 0 ﬂ

atricula del  Nimers a Viaje)
Vaeln Estado

Bo | MRMdeSalide | Dislrilo deSafide | Feche y Hors de Safids m, e

Bl I |
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FTOAMONEND 0§ CaNGa. | -Semni  [w] [elei-  [v] Py HOm f8 Saia (e @ L] &m0
i q%uuam idtaria e e — kel yuk 08 ara o - - |

Mmoo VimmVuss i iR

Cantidad de Troubimes i 0] Cantidad de Pasziems | []

e opme

Sbmrvecums

Ragstady wr i Fathz v Hom d Infirma. |

Los criterios de blUsqueda son:

Conmsulia Gesseral de Salids o T

| Pt b s o [usvminne . a0t | PN 0 S o

| i e Mok o Trmnsporte (&) Merkime (O e [—Tin- e T —Todn—

| Bisumde e resubedos (M daSaich =

2| canssliash

Fecha de Salida

MRN de Salida

Tipo de Medio de Transporte
Maritimo - Buque Carga General
Maritimo - Buque Carga Granel
Maritimo - Buque Tanquero
Maritimo - Buque Pesquero
Maritimo - Cruceros

Maritimo - Propios Medios
Maritimo - Otros

Aéreo - Aeronave Comercial
Aéreo - Aeronave solo de Carga
Aéreo - Aeronave Privada

Aéreo - Propios Medios

Aéreo - Charter

Aéreo - Otros

Empresa Propietaria de Transporte
Busqueda en Resultados

MRN de Salida

Nombre/Matricula del Medio de Transporte
Numero de Viaje/Vuelo

Los canpos a presentarse posterior a la consulta son

Busdback 1 A

Mo | M galia | Dot dafolda | Fachay Her dofaida | MamrefMalriculn

ded | Rimers de Visie)
Mo de T e e

1 CECIMIAMALOSIS GLAVADIIL- MARITIMG  35fAqa/H1 00:00 AN
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1 CPCmmAmOoO TRIAR 3G FIR 0L AR CLIAADAR ROV
CECIMZARALDGOT GLAVAGUIL - MARTTIMD  16/Aga/301T 10:40 M FEGISTRADD,

4 CECZOIGASALRGS CLIEVAQUIL - MARITIMO  I&/Agw301T 0A-0 P FEGISTRADD,
CECIDIZAAALDROS  CLUWVAQIAL - MARTTIME  |A/Aga/301T 1140 R FEGISTRADD,

§  COCIMIAMLITE CLSVAGUIL MARITIAC  l4fAgeB002 0060 AN m= L P

T CECOMIZASALINL GLEVAQIAL - MARTTIMO  OG/AQH301Z [3:60 P FEGISTRADD,

§  COCICIMOMMGTI CLAVAGIIL MARTTIMD  GG/AgY/SDAZ DA-13 FH rEGIITADG
=1 I - |

* MRN de Salida

e Distrito de Salida

e Fecha y Hora de Salida

¢ Nombre/Matricula del Medio de Transporte
¢ Numero de Viaje/Vuelo

e Estado

e Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se
presenta en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacidn.

[3]| e toral
Tipo de Mo 2 Tramoorls o) werkmme ) pfiren | BT CARGA GEVELA >
MER U2 Sl CICIRAARIEE Disrit ¢ Sedila |0E] ALIVAQLIL - MARTT MO |T
Pustolhropsmts de Gaign | Slmdn_ =] | Gemmin- |- Fedwy Ao de Saida ez @) [ 0] GeanCen

B s TE2000000] WSS WORLDSIRVEY SCRVICES | ool e e 1= |

Nidireer de Vizedfuelo 502 Canitin da Nave
Camdad 32 Trouanis U] Cabtac o Pecslercs 0
PN s Legade CECIOLZAAIITL
s —— l
Reommth for [apGIND GRATE Ferhay Ao fe inhema | JUIGS/20L2 WSS M ]

« Ti po de Medio de Transporte

« MRN de Salida

- Distrito de Salida

« Puerto/ Aeropuerto de Carga

- Fecha y Hora de Salida

- Enpresa Propietaria de Transporte
+ Nombre/Matricula del Medio de Transporte
¢ Numero de Viaje/Vuelo

*+ Capitan de Nave

e Cantidad de Tripul antes

- Canti dad de Pasaj eros

« MRN de LI egada

« (bservaci ones

* Regi strado Por

- Fecha y Hora de | nforne
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5.6. Una vez registrado un “guardado temporal” puede consultar |o registrado al dar
clic en el boton Ver el Hstorial = o njsnp que presenta | a siguiente pantalla.

* Los criterios de busqueda son:

4 VBN da Seiddn [EonzFchm
Hesutain -1
lla I R posen, -[‘. Lestribe de Sabla Fecha y Horsde Salids B
1 CECHErTHON S 4 GLETAUIL - MANITING L EULE IRUO P TAGLEKITG a wAr
2 CECINICHOMA 1 CLAYAGLIL - WARITIND 7 /2047 10:D0 PH. TAQLERTTO 13 CHAY
3 CECHIZFCHONS 1 CLEYAGLD - WARTTTAD G Z 1000 FY TAMFRITO ;) “Har
E
| Tipe dn rmapartsty [awin = | Wit o Sokdn - | ]
Tireyde e I Transsorte (31 tactina (] Mdrea —Sedecerin- T i —inkeo [
fls s ol | ez gl -Selems x| Fethay foes e Saida T8 [ [ | Eanien
i e e
e de Vi 1| Convtin 4 e
Canbidad du Trpuiarie O] | bl Db i ol
N 0 Lisgaa
Chenasnie I
M 4 accom }
iﬁé:-m.h ; et e e i o R R N = o 4 T e D

* Los criterios de busqueda son:

9] | consular?

« MRN de Salida

* Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

o lx]
Mo, Gmopeacial de T P Nomere de Wajpe/ |
e st da S lid | o

Prdie e Iranspae

i 3 CAUMAGUL -MARITIRD.  CBRNZUZI0000N  TAGUERITO 5 cHAE
T 7 EIANALUL -MARTITRD  OFFNWIOZINOOMM  TARIERTD. 3 har
3 CECOnAPCHIn 1 CURYAGUL -MARINIAG  ONLNEOINDOEN IR 5 HAr

* MRN

e No. Secuencial de Correccion

e Fecha y Hora de Salida

¢ Nombre/Matricula del Medio de Transporte
¢ Numero de Viaje/Vuelo

e Nombre del Modificador

e Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se
presenta en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacién.

Tine de Tmnmertids RN de Sada |
Tioe di Mado c2 Tarsmts %) Didrig d Salda {-Seeli- J!
T e Foifizy Hora 62 Saida ,E [ @asCion
Fmpracs frscsra 2 | HombrmBrinds del beda ie [
= - =

irse ce Visj s Cagitin deNove
T |
NN ch L

Shmrananss |
Motvode o Naffooir | |
gt P [ Fachz y o da forme

* Tipo de Transportista
e MRN de Salida

e Tipo de Medio de Transporte
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Distrito de Salida

Puerto/Aeropuerto de Carga

Fecha y Hora de Salida

Empresa Propietaria de Transporte

Nombre/Matricula del Medio de Transporte

Numero de Viaje/Vuelo

Capitan de Nave

Cantidad de Tripulantes

Cantidad de Pasajeros

MRN de Llegada

Observaciones

Motivo de la Modificacién

Registrado Por

Fecha y Hora de Informe

7.

En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo errdneo en el

documento electrénico se presentan mensajes de error o de informacidén indicando los
canpos que requieren ser registrados.

@ mrormacidn

B campzs Srprmen Brop b da Traneporie s

6. ANEXCS

No hay anexos.

~

ECLATASS

SENAE- | SEE- 2- 3-027- V1

I NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA GENERAL DE SALI DAS DE MEDI O DE
TRANSPORTE TERRESTRE

AGOSTO 2013

HOQJA DE RESUMEN
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| Mombre ¢ Curgo [ Firmua /[ Fecha r!tr.l Accin |

Fecha

Yeraidn !
i | T Version Inicisl 1 g Paseacia it

INDICE
1. OBJETI VO
2. ALCANCE

3. RESPONSABI LI DAD

4. CONSI DERACI ONES GENERALES

5. PROCCEDI M ENTO

6. ANEXGCS

1. OGBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de salidas de

medios de transporte terrestre a través del portal externo denominado Ecuapass,
opcién Consulta General de Salidas de Medios de Transporte Terrestre.

2. ALCANCE
Estd dirigido a los transportistas terrestres.

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacidén la actualizacidn del presente instructivo.

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacidédn de lo descrito en el presente
docunent o, es responsabilidad de |os transportistas terrestres.

3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidén y difusidn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4,1.1. Usuario: Transportistas terrestres.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDI M ENTO
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5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal.aduana. gob. ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su

usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “e-Docs”.

___WDEI‘J.D}_.]_. il msh._mz____ [ Tieuln
sl [ ]

5.3. En el detalle de la opcidn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”

Formulario de solicitud categoria

vt s carazs
5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacidn”, para lo cual el usuario selecciona en la seccidn de
“Exportacién” el documento electrdénico “Consulta General de Salida de Medios de

Transporte (Terrestre) ”.

Exportacion
Consults Generel de Salidas d= Medios d= Transoorts Seleccionar |
m*%ﬂhmﬂm Tt wsmd“ Elacaionar |
Consultn e Estods o Soliitud de Saiida de Mercartins no st e
Extade o registro dz orden de salds |
Donmki._t_hﬂanrh' caén deSolctud de Salda de K |
Conaults Generel de Salicls de Medios de Transports (Tarrestre) Selacciana- |
inforniaciin del Proceso da Cerga d= Expartacitn | seleccionar |

5.5. Se presentan los siguientes criterios de blUsqueda para la consulta de estado de
salida de nmedio de transporte terrestre.

* Numero de Carga: Identificacidén de las mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

o

e Empresa de Transporte:

Fecha de Emisién: dd/ mi aaaa ~ dd/ mi aaaa

Busqueda en resultados

« MRN
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5.6. Se presenta la informacién de salida de medio de transporte correspondiente al

presionar el botdn

Consultar¥

luego de introducir los criterios de busqueda.

- L] WSN | A e sl

Condicina de Mo da Dedlasadsn | Tokd do
oo e

Vrmmagrortn it

* MRN

e MSN

¢ Aduana de Solicitud

e Condicién de Transporte

¢ INCOTERM

¢ No. de Declaracién de Exportacién
e Total de Bruto

e Peso en Kilogramos

e Volumen: Se indica el volumen total en
de carga; o de ser el caso |la otra unidad

5.7. Se presenta la informacién de MCI al

Sfarraaridn dn MIT

- MARBIGAR | s Anr | Fabricetades | ar? e
etk

metros cubicos de los bultos y/o la unidad
de medida utilizada.

seleccionar uno de la lista.

srmsknin -0 (2]

Vebmen  Fecha v on
tmir) g

e Volumen: Se indica el volumen total en
de carga; o de ser el caso |la otra unidad

e Numero de MCI
¢ Operador

e Pais de Matricula del Vehiculo

metros cubicos de los bultos y/o la unidad
de medida utilizada.

e Marca del Vehiculo: Se indica la marca del vehiculo habilitado

¢ Peso en Kilogramos

e Volumen: Se indica el volumen total en
de carga; o de ser el caso |la otra unidad

metros cubicos de los bultos y/o la unidad
de medida utilizada.

¢ Fecha y Hora de Zarpe: dd/ mm aaaa hh: mm ani pm
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5.8. Se presenta la informacién detallada al seleciconar uno de la lista.

P 85

¥o. Crrfifcado de tdaneidad
b b

el =

¥o. Ceifcaio e HetilEanan
col Fobicesn -

Rt s Cdam

Cantidad | Teode | Mamasy Pexa en Kilagrames Voluman

Me | Wi du T Lo i deflaltes | Erbalaie | MGmeros | poc pets | bess Grats [m3)

| E3I

Informacion deSalids ™

PG £ H60 16 e v ura 48 Zaioe g B [ smom
Dherarsnes

* No. Certificado de Idoneidad: Transportista que emite, suscribe y presenta el MCI
a | a Aduana de partida

¢ No. Permiso de Prestacién de Servicios: Se indica(n) el (los) nuUmero(s) de (los)
Permiso(s) de Prestacidén de Servicios del transportista autorizado correspondiente a
los paises por los cuales efectua la operacidén de transporte internacional de
mercancias por carretera.

e Placa del Vehiculo

e Placa de la Unidad de Carga: Se indica la marca del vehiculo habilitado

e Tipo de Documento de Identidad del Conductor

e Numero de Documento de Identidad del Conductor: Se indica el numero del documento
de identidad personal del conductor principal, otorgado por el pais de su

naci onal i dad o resi denci a.

¢ Nombre del Conductor: Se indican |os nonbres y apellidos conpletos del conductor
princi pal .

¢ No. Certificado de Habilitacién del Vehiculo: Numero de certificado de wvehiculo
e Numero de MCI

e MRN: Numero de manifiesto de carga (MRN)

e MSN: No. de secuencia (MB/L)

e Cantidad de Bultos: #, ###, ###, ###

e Tipo de Embalaje: Se indica sus clases, marcas y los numeros de identificacién que
figuren en ellos.

e Marcas y Numeros: Se indica sus clases, marcas y los numeros de identificacidén que
figuren en ell os.

¢ Peso en Kilogramos

e Volumen: Se indica el volumen total en metros cubicos de los bultos y/o la unidad
de carga; o de ser el caso la otra unidad de nedida utilizada

e Otra Unidad de Medida: Cuando corresponda, se indica en esta Casilla |la cantidad
expresada en otra uni dad de nedi da.
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e Funcionario de Registro

Fecha y Hora de Zarpe

Observaciones
6. ANEXCS
No hay anexos.
Equalmss
SENAE- | SEE- 2- 3- 028- V1
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA INFORMACION DEL PROCESO DE CARGA DE EXPORTACION
AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

ratnie i pars ol Lsodel Sistema, opeion Tnformaesin dil Procesa de Canea de Fipoetacon

Dirveeiin Nucanal deNepon !
Continua 'y Teenoloyias de 1o Elaboracion |
Tafurmacin |

Dhreceaon Mactanad de Mejom
— Continuay Tecnobopias de [y Revisiin
/3] Informacion

Drirceeninr Nacional e Mejorm
Continiu y Tecogias e 1y Aptobacion
Tnformseiin

Razin Respanpab:

| 1 [ Agoso2H3 | Virsion Inieial | T Pitmcia Cowonado 1|

INDICE
1. OBJETI VO
2. ALCANCE

3. RESPONSABI LI DAD

4. CONS| DERACI ONES GENERALES
5. PROCEDI M ENTO

6. ANEXCS

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de la Informacidn
del Proceso de Carga de Exportacidén a través del portal externo denominado Ecuapass.

2. ALCANCE
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Estd dirigido a los usuarios de portal.
3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacidén la actualizacidn del presente instructivo.

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacidédn de lo descrito en el presente
docunento, es responsabilidad de | os usuarios de portal

3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidédn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidén y difusidn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuario: Operadores de Conercio Exterior inmersos en el proceso de carga de
exportacién.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal.aduana. gob.ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “e-Docs”

et .:-_.-','.'i@"'

35 e —

ramites operatives ervicio de Informacion 1

e

v =] [corowrzore |[@) Goroerzoz @] [Ful
L [ |

5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 2 pestafias gque incluyen los documentos
electrénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria
Despacho Aduanero | Corges
5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacidén”, para lo cual el usuario selecciona en la seccidn de
“Exportacién” el documento electrdénico “Informacién del Proceso de Carga de
Exportacién”.
Exportacidn
Regstio de Tiunme de S=lds el
mmm damwmﬂhm selcoiorar |
= —
selmorar |
Salcriamar |

e —

Selkwmunar ]
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5.5. Debe seleccionar los siguientes criterios de buUsqueda para consultar la
informacién del proceso de carga de exportacidn.

Informacion def Proeso de Carga de Exportacion
2 B I N I S W (6] Gt

* No. de Declaracidén de Exportacidn
e Cb6bdigo de distrito(3)+ano (4)+Cddigo de Régimen (2)+numero secuencial (8)

5.6. Al introducir el criterio de busqueda y dar clic en el botén

se presenta el resultado. El numero de declaracidén de exportacidn es un criterio de
busqueda obligatorio.

=

B SRR
[

| Estodo

| ErbermuePorchl |

Lesmpson fe Womnca

| PemdaEnbmae
Pumiin Frivaly Bnbace

Plazths de Diesk i

Cédige Peie da Destin | oitrta

| v racperta | cédigo Dasedite
| P L) K | Canbderd de Babns a]|
| Camiad i unidades i Gama 5] Toededenicn |

| Bursoin Tosl Clee O:0:0

I

* No. de Declaracién de Exportacidn

e Estado: Estado de trédmite de carga de exportacidn
e Declaracién de exportacidn

e Selectividad de carga sujeto a inspeccidn
e Aceptacién de declaracidn de exportacidn
e Infornme de ingreso

e Correccién de informe de ingreso

e Selectividad de carga sujeto a inspeccidn
e Informe de salida

e Correccidén de informe de salida

e Recepcidn del manifiesto

e Correccién del manifiesto

e Revisidén del manifiesto

e Recepcidén del CPIC

e Recepcidédn del MCI

e Correccidén de CPIC

e Correccidédn de MCI
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Registro de |a salida(MJ)
Correccidédn de terrestre
Enbar que Parci al
Descripcién de Mercancia
Puerto de Enbar que
Puerto Privado Enbarca
Cédigo Deposito

Via Trasporte

Maritimo

Fl uvi a

Lacustre

Aéreo

Post al

Ferroviaria

Carretera

Tuberias o Cables (Instalaciones Fijas)
Qros

Puerto de Destino

Cédigo Pais de Destino:
Distrito

Guayaquil - aéreo
Guayaquil - maritimo
Mant a

Esrmer al das

Qiito

Puerto Bolivar

Tulcéan

Huaqui | | as
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Cuenca

Loja - Macara

Gerencia general

Tipo de Control

Aforo automatico

Af or o docunent al

Aforo fisico intrusivo verificadora

Cust odi o

Aforo fisico intrusivo

Aforo fisico no intrusivo

Inspeccidén fisica

Sin control

Inspeccidén fisica no intrusiva

Peso (Kg)

Cantidad de Bultos

Cantidad de Unidades de Carga

Tipo de despacho

Despacho
Despacho
Despacho
Despacho
Despacho
Despacho
Despacho
Despacho
Despacho
Despacho
Despacho

Despacho

nor nal

anti ci pado

de envio de urgencia

de envid de socorro

de material bélico

de zona franca industrial
de energia eléctrica
fluvial

traspaso de obra

de hi drocarburos

vi aj eros i nternaci onal es

retorno de exportacidn

Pagina 37 de 49

. lelweb

Jrdice



e Sinplificado
s Fecha y Hora de Salida: dd/mmiaaaa - hh/mm-amo pm

e Duracién Total: Duracidn total desde el proceso inicial hasta el proceso actual.
Dia, horas, minutos, segundos.

e Se presenta el siguiente mensaje cuando no hay ningtn resultado de consulta.

Elemerte buscado ez nuiol

Acaptar

5.7. Se presenta el estado de proceso por etapas en la informacidén de proceso de
carga de exportacidn.

Eoitdo: &

TP T e o
Process | ; | smcwcs | Cwbsrgus rerasd

ki yrada | Mo detann = 5 A
s

Dbt Tie e ool fackidod deBiltes

* Proceso

e Co6bdigos omitidos (Mismos cédigos de Estado )
e Fecha y Hora del proceso: dd/mmaaaa - hh/mm-am o pm
e Numero de Carga

e Deposito de la mercancia

e Distrito (Para maritimo/aéreo)

e Guayaquil - aéreo

e Guayaquil - maritimo

e Mant a

e Esmeral das

e Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcéan

¢ Huaquillas

¢ Cuenca

e Loja - macara
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e Cerenci a genera

e Distrito(Para terrestre)

e Secuencia del Embarque Parcial

e Tipo de Control

¢ Peso (Kg)

e Cantidad de Bultos

¢ Fecha y Hora de Ingreso y Salida : dd/mm/aaaa -hh/mm - am o pm

¢ Numero de Entrega

¢ Nombre de Referencia de Ingreso y Salida: Se aplican cdédigos diferentes segun la
operacidén de ingreso y salida.

¢ Nombre de Referencia de Ingreso y Salida(Para ingreso)
e Exportacién

e Transbordo

e Nombre de Referencia de Ingreso y Salida(Para salida)
e Disposicidén de la autoridad aduanera

e Disposicidén de otros organismos o entidades

e Oros notivos

e Pereci bl es de rechazo

e Solicitud del usuario

e Numero de Entrega

¢ Fecha y Hora de Ingreso y Salida : dd/miaaaa -hh/mm- am o pm

5.8. Se presenta la informacién de unidad de carga al dar clic en el botén Informacién

de Uni dad de Carga

T o ey [T

« Estado

* Numero de Entrega
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« Secuenci a

« No. de Unidad de Carga

« Peso (Kg)

Canti dad de Bul tos

* Descripcién de la Carga

5.9.

produccién

Resultado 1 0

Niimare de arden da itam

Carrtadad du mriclades
- i Embslage

Nirrsro de odon de fart
calrssninadene

N

Dmncripcion da Lax
Fisicas Pesa [Kg) Mercantias

e Numero de orden de item correspondiente

e Embalaje

e Cantidad de unidades fisicas

e Peso (Kg)

e Descripcién de Las Mercancias

6. ANEXCS

No hay anexos.

Cartlidad d= Lnidsdes Ftices O Pese gl
Desenpodn 4 Lo Mantraas
ECUAPASS

SENAE- | SEE- 2- 3-029- V1

Se presentard la informacidén de mercancia al dar clic en el botdn

fielweb

olucidn Juridica

Informacién de
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Dieseripeidn del documento:

Pesenlir on jorma seeiental bie s pam agilitar s crescion del informe de llegads de b carga

mves del pomal extemo dennminado Ecuspmss, opaon Regiero e Informe ok

Nuibiee /[ Cargo / Finma / Fecha

By

Xt G de

i Disteann Maciomal de Mejoira

Cantidus v Tecricloetas de ln Eluber
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Infcemacion

Direccicny Macwanal de Mejoe
Continue ¥ Tecnolopias de la

Informacicn !
| - =TT Direccion Maciona de Mejor
X Contiiia v Tecnologias de L Apribacion
BT Yo% Joed £ i i
St e s o Infoormacein

Actualiraciones | Revisiones | Modificsciones:

Fecha Raron Respansable
{ ! [ Aewswm2nd | Versinn Inicial | Tne Pamcia

INDICE
1. OBJETI VO
2. ALCANCE

3. RESPONSABI LI DAD

4. CONSI DERACI ONES GENERALES

5. PRCCEDI M ENTO

6. ANEXCS

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la creacién del informe de
llegada de la carga a través del portal externo denominado Ecuapass, opcidn Registro
de Informe de Llegada (Maritimo/Aéreo).

2. ALCANCE

Estd dirigido a los depdsitos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador
y enpresas courier.

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacidén la actualizacidédn del presente instructivo.

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los depdsitos temporales, zona de distribucidn,
Correos del Ecuador y enpresas courier

3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacidén para su aprobacidén y difusidn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4.1.1. Usuario: Depbdésitos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador y
enpresas courier.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.
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5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal.aduana. gob. ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracién de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

E Tramiles operativos

1.1 Elaboracion de e-Doc. Op... 1.1.0 e-Docs

1.2 Doe. de acomp. ¥ soporte 1.1:1 Peclaracion de Importacion
1.3 Intcgracion de estados d... 1.1.2 Formularie de solicitud categoria

1.4 Aadministracidn de pago

1.5 Envio v recepcon de e-Dac

1.6 e-Documantos

1.7 Dirzctoris de Funcienario..,

5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electrbénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

o rmelario de solicitud categorins

o

5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacidén” y “Exportacidén”, para lo cual el usuario selecciona en la seccidn de
“Importacidén” el documento electrénico “Registro de Informe de Ll egada

(Maritimo/Aéreo) ”.

5.5. Al dar clic en la pestafia de “Informacién del Informe” se presentan | os
si gui entes canpos para ser |lenados ¢ Se presentan |os siguientes canpos de
registro:

* Tipn e ot TR wRA 1
Fatha e Lisoada ey [ feemaronis 18 [rmannn Bitrpieda en Remitaens Tuerto e Desarna (] |
ey |avaaau. - wemng (8] [samummaa
nesuteds (0 | issortal 40 snbina
o W Paecta de Descama misirtin Twode Manfustn | Emoress Frapetnde | Wimeede [ B
Tramporta Wi Vanin
= |
|
Tnfoemackn de Legads
RN [ 1
Meha Ariha Fermmemants 15l Tl | Mibkn ~Selcman— -
© oy o e Usgads S0 [1:[] ®anom
Ui e 503
)‘Iniﬁ:l‘n"ln; i Fatta i hara da Irlomme | | |
[ Begiatrer || Moditeur |

e Los criterios de busqueda son los siguientes.
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Tipo de OCEs

MRN

Fecha de Llegada
Busqueda en Resultados
Puert o de Descarga
Distrito

Guayaquil - Maritimo
Mant a

Esmer al das

Qito

Puerto Bolivar

Cuenca

Bty ds Dorarga |

D[ ossultecs

Se presenta los siguientes campos después de la consulta.

Resukady £ L
™ s

I | CECIOLETESTOOM

Hetoral és canl

[ — Dutran Tipa de Mansiets Emgreca Pmpietars de | Rimers de
Trancparts injef Fania,

[FEBHA] BANLA OF CAR. CUATARUL - MARITING FLIVIA (MPCRTACION. [43010000] HES WOLLD SURYE 1111111

MRN

Puerto de Descarga
Distrito

[019] Guayaquil - Aéreo

[ 136] Cerencia Ceneral
[028] Guayaquil - Maritimo
[037] Manta

[ 046] Esneral das

[055] Qito

[064] Puerto Bolivar
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e [073] Tulcén

¢ [082] Huaquill as

¢ [091] Cuenca

e [109] Loja - Macara

e Tipo de Manifiesto

e Empresa Propietaria de Transporte

¢ Numero de Viaje/Vuelo

e Fecha y Hora de Llegada

e Se da clic al botén H storial de Canbios para ver el historial de canbios.

¢ Se presenta la siguiente informacién en la parte inferior al seleccionar uno de

los resultados de busqueda.

Intormcion de Lugads
* iy

el Ambs Frasamentz 1 Dutito 2] GURYRQUIL - KAETTTAG

* fecmy s oe Uegac ] @mden

RSN ACIONES

Dheeraaares]Minn S00)

Ragistal e M CmNG WO | Fecha y Hora de Inbrne 02 BT AR
[T [ Modiicar |

¢ MRN
¢ Medio Arriba Forzosamente
e Distrito
e Fecha y Hora de Llegada
e Observaciones (Max: 500)
e Registrado Por

e Fecha y Hora de Informe

5.6. Oprim el canpo deseado del listado consultado y Ilene el canmpo inferior y

Regi strar para registrar la informacién de llegada

Mdificar nara modificar el contenido.

posteriormente haga clic al botédn
correspondiente. Se debe dar clic al botdn

e Aparece un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones: “Si” en caso de
continui dad del registro y “No” en caso de no querer continuar con el registro. El
mensaje de confirmacidén posee dos acciones. Se dé& clic en “Si” para registrar o
modificar. Se dard click en “No” para seguir el registro.

iEets sequro de rodificars

* En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo errdéneo en el
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documento electrdénico se presentan mensajes de error o de informaciédn indicando los
canpos que requi eren ser registrados.

Rora de Uegeda esur campe de ingresc

debe eer antenor a la Fecha actuzl,

a representarie no he ertregacn (s

Error en la operaciin,

6. ANEXCS

No hay anexos.

SENAE- | SEE- 2- 3- 030- V1

| NSTRUCTI VO PARA EL USO DEL SI STEMA CONSULTA GENERAL DE LLEGADAS DE MEDI GS DE
TRANSPORTE MARITIMO / AEREO

AGOSTO 2013

HOJA DE RESUMEN

Desceipeitn del documentor

Tnumervo pary o Lsedel Slstera, npeion Regrito do Tnforme de Lleenda (Madtimo/ Acteo)

Objetivos
Desirilinr. e heena seovericial las taicas paes igilitar la consulia de legadas demedios de wanspan
an Conmln Ge

i me o abro 4 tevés e posia estemo depomuado’ Ceuapuss,

Arta Accion

Diseeaidn Mactonad de Mejora
Cotmoia y Teenulogias de b Elakoracicin
Infoemaciin

Dhreecicn Nagional de Mcjon
, Connnug y Tecnnl e la
e O 8 (2013 Intormacion

Diseccitn Naciomal de Mejora
| Eoetinua y Teenalogins de la
<AL O Trifemacion

o

PRI

itnes / Revisiones [/ Modificaciones:
Fecha Razon
| [ Mgento 2013 Yeriion Inicnl | Ing Pairicia Cominain | J

Responsahle

INDICE
1. OBJETI VO

2. ALCANCE
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3. RESPONSABI LI DAD

4. CONSI DERACI ONES GENERALES

5. PRCCEDI M ENTO

6. ANEXCS

1. OBJETIVO

Describir en form secuencial |as tareas para agilitar |la consulta de |l egadas de
medios de transporte maritimo o aéreo a través del portal externo denominado
Ecuapass, opcidén Consulta General de Llegadas de Medios de Transporte
(Maritimo/Aéreo) .

2. ALCANCE

Estd dirigido a los depdsitos temporales, zona de distribucidén, Correos del Ecuador
y enpresas courier.

3. RESPONSABI LI DAD

Es responsabilidad de la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la
Informacién la actualizacidn del presente instructivo.

3.1. La aplicacidén, cumplimiento y realizacidén de lo descrito en el presente
documento, es responsabilidad de los depdsitos temporales, zona de distribucidn,
Correos del Ecuador y enpresas courier

3.2. La realizacidén de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccidén Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacién para su aprobacidén y difusidn.

4. CONS| DERACI ONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende
| o siguiente:

4,1.1. Usuario: Depdsitos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador y
enpresas courier.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de
origen, para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDI M ENTO

5. 1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciédn
https://portal.aduana. gob. ec/, visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su
usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracidén de e-
Doc. Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

e
s —— e
r - F e -
‘Q%."_, : EERT S e —
Tramites operatives Servicio de Informadén S
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5.3. En el detalle de la opcidén se presentan 2 pestafias gque incluyen los documentos

electrébnicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

5.4. Los documentos electrdénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacidén”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccidn de
“Importacién” el documento electrdénico “Consulta General de Llegadas de Medios de

i} &- s

% ANOFACION B€ E-LM. U, 7
1.3 Doc. de acomp. y soporte 1.1.1 Dadlaracion de Importacion
1.2 IntagraciSn do actados d.., 1.1.2 Formulorio da selicitud cotegerin

1.4 Administracion de page

1.5 Envio y recepcion dee-Doc
1.8 e-Documeantes

1.4 Directorio de Funcionaric...

Fonmulario de solicild categoria

e

Transporte (Maritimo/Aéreo)”.

5.5. Al dar clic en la pestafia de “Informacién del Informe” se presentan | os

Registio de Informe de Llisgada (Maritimo/Aérea) Selzcciorar
Consuts Genarzl de Liegades de Medios de Transporte (Mantimo/ Agreo) Eelacionar
Consutz Generel de Liegades de Medios de Transporte {Terrestre) | Selecciorar
Consuta d Trirsito Aduanero Comuntario Selecriarar
Ectado Actuzl da Prasentzcicn del Manfiasto [ Selacciorar |
Esfado Actuzl de Presentacicn cel Documento de Transporte Hio cel Manfiesro | selecoorar
Soidted d= Inspeccian Sel=woioran
Regiztre de Informe de Inspaccion de Otras Entidedes | Selacciorar
Registro de Tustiicatvas de ohserananss en Tnspeccan Selacrinrar
Consutz del istada de inspeccianes | Selecciorar
Informacicn del Proceso de Carga de Imporiacion | E‘elamarﬁr

si gui entes canpos para ser |l enados:

Cousulta Gemeral die | legodas de

P ot "= Jal |E|5 ieniz | Tpercs Madin da Trasaparts
Restadn : U
™ = " de I Feche ¢ v do Mlﬂfwﬂ::lm“ Moty e Viags

Mtk Ambs Ferzssaments O 5i O un
* | Tuoto de Dosmngs

|
oty o et [ B [:0] @wlm

* Los criterios de busqueda son los siguientes:

* Fecha y Hora de Llegada

Cenaila i neren)
fachuy Worm oo logade [0 [o] [ozrouiinss | [szionisnas (B Tive dn b e Turwperks & Wadbina O birsa
Ll d | bwtrin

“Tog— I

e Tipo de Medio de Transporte

¢ MRN

e Distrito

e [019]

Guayaquil - Aéreo
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[136] Cerencia CGeneral

e [028] Guayaquil - Maritimo
e [037] Manta

e [046] Esneral das

e [055] Quito

e [064] Puerto Bolivar

e [073] Tulcén

e [082] Huaquill as

¢ [091] Cuenca

e [109] Loja - Macara

e Los campos que presentan después de la consulta, son los siguientes:

seitado =
= Wi CESee—— Tmcha v Hera du b Mt el Min de. | Bimne e Viake/
* CECHOIZAMUHISIE  TECGYE] OLWYSOUIL STA CATALING 511

* No

e Color

e Por arribar

e Arribado

e MRN

¢ Puerto de Descarga

e Fecha y Hora de Llegada

¢ Nombre/Matricula del Medio de Transporte
¢ Numero de Viaje/Vuelo

e Al seleccionar una opcidn entre el resultado de consulta, aparece la siguiente
informacién en la parte inferior de la pantalla:

R | FURTTING TR PORTACICN]
[ |

| rtsmita

i e

Porrtirs el TasEpori sty

AorTbreietrc ol del Medio de o
L o 0 | R NIACATA

* Tipo de Manifiesto
¢ MRN

e Medio Arriba Forzosamente
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e Distrito

e Puerto de Descarga

¢ Fecha Estimada de Llegada

e Fecha y Hora de Llegada

¢ Nombre del Transportista

¢ Nombre/Matricula del Medio de Transporte
¢ Numero de Viaje/Vuelo

6. ANEXCS

No hay anexos.

FUENTES DE LA PRESENTE EDICION DE LA RESOLUCION QUE EXPIDEN VARIOS PROCEDIMIENTOS
DOCUMENT ADCOS

1.- Resolucidébn SENAE-DGN-2013-0311 (Edicidén Especial del Registro Oficial 169, 18-
| X-2014)
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